MOCIONES / ESCRITOS DISPONIBLES
PARA CASOS RADICADOS
ANTE LA CASP



NOTA ACLARATORIA

Esta presentacion tiene el propdsito primordial, entre otras cosas, de compartir
informacion y orientar a la ciudadania sobre asuntos relacionados a la Comision
Apelativa del Servicio Publico (CASP). Su contenido es un resumen de los aspectos mads
importantes de las leyes y la reglamentacion aplicable a los temas presentados. Las
situaciones especificas o particulares deben ser consultadas directamente con la
fuente de informacion aplicable, la CASP o su representante legal.

Esta presentacion pertenece exclusivamente a la Comision Apelativa del Servicio
Publico (CASP) por lo que nos reservamos los derechos de propiedad intelectual
derivados de textos, audio, imagenes, montaje y forma de la misma. Se prohibe, sin la
previa autorizacion escrita de la CASP la distribucion por ningun medio ni formato, asi
como la modificacion de esta ni su uso para la preparacion de presentaciones u obras
derivadas basadas en esta. Esto conforme al Copy Right Act de 1976 (Public Law 94-
553) y a la Ley 55-2012, Ley de Derechos Morales de Puerto Rico.
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(QUE ES UNA MOCION?

* Una mociodn es una solicitud formal hecha a la CASP con el objetivo de que se
atienda un asunto, reciba algun documento o conceda un remedio en un caso.

* Requisitos:
* Utilizar papel blanco, en tamano carta de 8% x 11 pulgadas de largo.

* Puede estar redactada en:
* Procesador de palabras o maquinilla — texto en letra tamano 12,
espacio minimo de 1.5 lineas entre oraciones y deberd estar impreso
por un solo lado.

* A manuscrito — la letra debe ser legible y se redactard por un solo
lado.

(Reglamento Procesal Nim. 9697)



¢QUE ES UNA MOCION? (CONT.)

* La mocion puede ser presentada en la CASP utilizando los siguientes
metodos:

(1) a través del Sistema de Registro y Manejo de Casos (SRMC),
(2) personalmente o

(3) por correo postal.

* Notificacion: Se debe notificar una copia de la mocion a la parte adversa el
mismo dia que se presenté en la CASP. La notificacion a la parte adversa
puede ser por correo electronico, por entrega personal o por correo postal.

* En nuestra pdgina de internet www.casp.pr.gov estdn disponibles los
diferentes tipos de escritos que se utilizan en la CASP.

(Reglamento Procesal Nim. 9697)
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PARTES DE UNA MOCION

_GOBIERNO DE PUERTO RICO
COMISION APELATIVA DEL SERVICIO PUBLICO
WWW.Casp.pr.gov

Promovente CASO NUM.

VS,
SOBRE:

Promovidola

MOCION
A LA HONORABLE COMISION:
Comparece la parte promovente de epigrafe, por derecho propio, y muy respetuosamente

alega, expone y solicita:

POR TODO LO CUAL, respetuosamente, solicito de esta Honorable Comision lo

siguiente:

CERTIFICO que, en esta misma fecha, envié copia de esta Mocién a la otra parte a su
direccion de récord, utilizando el siguiente mecanismo:
correo postal personalmente correo electronico

RESPETUOSAMENTE SOMETIDO.
En , Puerto Rico,a __ de de

FIRMA DEL PROMOVENTE

Correo electronico: Teléfono:
Direccién postal:

Toda mocion se compone de 5 partes:
1. Encabezado

2. Epigrafe

3. Cuerpo

4. Certificacion

5

. Cierre

Cada una de las partes tiene que ser
completada antes de presentarse.



PARTES DE UNA MOCION (CONT.)

_GOBIERNO DE PUERTO RICO
COMISION APELATIVA DEL SERVICIO PUBLICO
WWW.CAsp.pr.gov

Promovente CASO NUM.
VS,
SOBRE:
Promovidofa
MOCION

A LA HONORABLE COMISION:
Comparece la parte promovente de epigrafe, por derecho propio, y muy respetuosamente

alega, expone y solicita:

POR TODO LO CUAL, respetucsamente, solicito de esta Honorable Comision lo

siguiente:

1. Encabezado
Identifica a la CASP como el foro en el que se presenta la
mocion.

2. Epigrafe

Promovente: persona perjudicada

Promovido: agencia, municipio u organizacién sindical
contra la que se radica

Caso Num.: numero del caso

Sobre: materia de la controversia

3. Cuerpo

Identifica el titulo o tipo de mocidn, expone el motivo de su
presentacion y el remedio (que se acepte o rechace la
solicitud planteada en la mocion).

Si el espacio provisto no es suficiente, puede utilizar papel
adicional.




PARTES DE UNA MOCION (CONT.)

CERTIFICO que, en esta misma fecha, envié copia de esta Mocién a la ofra parte a su

direccion de récord, utilizando el siguiente mecanismo:

correo postal personalmente

RESPETUOSAMENTE SOMETIDO.

En , Puerto Rico,a _ de

cormeo electronico

de

FIRMA DEL PROMOVENTE

Correo electronico:

Direccion postal:

4. Certificacion
Certifica cudl mecanismo se utilizé para enviar o entregar
una copia de la mocidn a la parte adversa del caso.

Teléfonao:

5. Cierre

El municipio y la fecha en la que se sometid la mocidn. El
Promovente debe firmar la mocién y escribir su
informacion de contacto.




A

TIPOS DE MOCIONES

Mocion de Notificacion de Escrito Inicial

Mocion

Mocion Informativa

Informe de Conferencia con Antelacion a la Vista
Mocion en Cumplimiento de Orden

Mocion en Solicitud de Orden

Mocion en Solicitud de Desistimiento

Mocion en Solicitud de Reconsideracion

Solicitud de Documentos (Solicitud de documentos, revision de
expedientes y grabacion de vistas)
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MOCION DE NOTIFICACION DE ESCRITO INICIAL

GOBIERNOQ DE PUERTOQ RICO

WWW.CASD.Pr.goV

Promovente

s,

CASO NOM.

SOBRE:

N APELATIVA DEL SERVICIO PUBLICO

Promovidol/a

MOCION DE NOTIFICACION DE ESCRITO INICIAL

A LA HONORABLE COMISION:

Comparece la parte promovente de epigrafe, por derecho propio., y muy respetucsaments

somete:
1. El___de

de conformidad con el Reglamento Procesal de la CASP Mim. D807 a las siguientes

partes:

a. Promovidofa(s):

Persona notificada:

de se presentd escrito inicial ante la Comisidn.

2. Por este medie, notifigué evidencia en cumplimiente de la notificacion del eserito inicial

Método de notificacion:

Direccion, segln

medio de notificacion:

Fecha (dd-mm-yyyy)
notificacion:

Persona notificada:

de

Métode de notificacian:

Direccion, segin

medio de notificacion:
Fecha (dd-mm-yyyy) de

motificacion:

b. Tercero(s) afectado(s) por:

Persona notificada:

Método de notificacian:

Direccion, segin

medio de notificacion:
Fecha (dd-mm-yyyy) de

motificacion:

3. Motives para no haber notificado:

CERTIFICO gue, en esta misma fecha, envié copia de esta Mocion de Motificacion de

Escrito Inicial a la otra parte a su direccién de récord, utiizando el siguiente mecanisma:

comeo postal

personalmente

Fagina 1de 2

comeo electronice

Mociktn de notsicacion de escrio inicial
Comizion Apsimthaa da! Servicla Piblica

RESPETUOSAMENTE SOMETIDO.

En . Puerto Rico, a de

FIRMA DEL PROMOVENTE

Comreo electronico:

Teléfono:

Paigina 2 of2

Direccidn postal:

Proposito: Se utiliza para
notificar a la CASP que el
Promovente entregd una
copia del escrito inicial a
la agencia, el municipio o
la organizacion sindical
correspondiente.

11



MOCION DE NOTIFICACION DE ESCRITO INICIAL (CONT.)

MOCION DE NOTIFICACION DE ESCRITO INICIAL
A LA HONORABLE COMISION:
Comparece la parte promovente de epigrafe, por derecho propio, y muy respetuosaments
somete:

1. El___de de e presentd escrito inicial ante la Comision.

.

2. Por este medio, notifigue evidencia en cumplimiento de la notificacion del escrito inicial
de conformidad con el Reglamento Procesal de la CASP NOm. 9807 a las siguientes
pares:

a. Promovido/a(s):

Persona notificada:

Métnde de notificacion:

=)

Direccion, segun
medic de notificacion:
Fecha {dd-mm-yyyy) de
mofificacion:

Persona notificada:

Metodo de notificacion:

Direccion, segln
medic de notificacion:
Fecha (dd-mm-yyyy) de
mofificacion:

b. Tercero(s) afectado(s) por:

Persona notificada:

Métnde de notificacion:

Direccion, segun
medio de notificacion:
Fecha {dd-mm-yyyy) de
motificacion:

3. Mativos para no haber notificada:

1 4 8 3

Indicar la fecha en la que presentd en escrito inicial en la CASP.

Promovido/a(s):

Primera seccion

Escriba el nombre de la persona que recibid la copia del escrito
inicial, como entregd la copia (por correo electrénico,
personalmente o por correo postal), la direccion de la agencia,
el municipio o la organizacion sindical y la fecha de entrega.

Segunda seccidn
Solo se debe utilizar si tiene que notificar el escrito inicial a mads
de una agencia, un municipio o una organizacién sindical.

Tercero(s) afectado(s) por:
Utilizar solo si su caso estd relacionado a un nombramiento o una
impugnacion de puesto.

Motivos para no haber notificado:

Utilizar solo si no pudo enviar o entregar la copia del escrito inicial.

12



MOCION

/GOBIERNO DE PUERTO RICO
COMISION APELATIVA DEL SERVICIO PUBLICO
WWW.Casp.pr.gov

Promovente CASO NUM. -

V5.
SOBRE:

Promovidola

MOCION
A LA HONORABLE COMISION:
Comparece la parte promovente de epigrafe, por derecho propio, y muy respetuosamente
alega, expone y solicita:

POR TODO LO CUAL, respetuosamente, sclicito de esta Honorable Comisidon lo

siguiente:

CERTIFICO que, en esta misma fecha, envié copia de esta Mocién a la otra parte a su
direccion de récord, utilizando el siguiente mecanismo:

correo postal personalmente correo electronico

RESPETUQOSAMENTE SOMETIDO.

En , Puerto Rico, a ___de de

FIRMA DEL PROMOVENTE

Correo electronico: Teléfono:
Direccion postal:

Proposito: Se utiliza para
exponer informacion general
o realizar varias solicitudes
a la CASP, en Ilugar de
presentar dos o mas
mociones simultdneamente.
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MOCION INFORMATIVA

_GOBIERNO DE PUERTO RICO
COMISION APELATIVA DEL SERVICIO PUBLICO
WWW.casp.pr.gov

Promovente CASO NUM.
Vs,
SOBRE:
Promovido/a

MOCION INFORMATIVA
A LA HONORABLE COMISION:
Comparece la parte promovente de epigrafe, por derecho propio, y muy
respetuosamente alega, expone y solicita:

__ 1. Anejo copia de los siguientes documentos:

2. Cambio de direccion, correo electrénico o nimero de teléfono:

3. Notificar interés en continuar con la apelacion.

POR TODO LO CUAL, respetuosamente, solicito que esta Honorable Comision
tome conocimiento de esta Mocion.

CERTIFICO gue, en esta misma fecha, envié copia de esta Mocidn Informativa a
la otra parte a su direccion de récord, utilizando el siguiente mecanismo:

cormeo postal personalmente correo electronico

RESPETUOSAMENTE SOMETIDO.

En ,Puerto Rico,a___ de de

FIRMA DEL PROMOVENTE

Correo electrénico: Teléfono:
Direccion postal:

Propdsito: Se utiliza para informar a la CASP
3 asuntos:

1. Presentar documentos o anejos para su
Caso.

2. Informar el cambio de direccion postal,
correo electronico o numero de teléfono
del Promovente.

3. Informar que el Promovente tiene interés
en continuar con su apelacion.

14



INFORME DE CONFERENCIA CON ANTELACION A LA VISTA

_GOBIERNO DE PUERTO RICO
COMISION APELATIVA DEL SERVICIO PUBLICO
WWW.Casp.pr.gov

Promovente

V5.

Promovidola

Comparece la parte promovente de epigrafe, por derecho propio, y muy

CASO NUM. - -

SOBRE:

INFORME DE CONFERENCIA
A LA HONORABLE COMISION:

respetuosamente alega, expone y solicita:

1. Bl

de

de

esta Honorable Comision ordend la

radicacion del Informe de Conferencia con Antelacion a la Vista.

2. La parte aqui compareciente no tiene representacion legal; por o que, presenta su

parte del informe de manera separada.

3. Atenor con la reglamentacion vigente de la CASP, se procede a radicar el presente

Informe:
Identificacion y simplificacion de 1a/s controversia/s:

a.

b.

C.

Identificacion de hechos pertinentes que no estén en disputa y puedan

estipularse:

Identificacion de hechos pertinentes en controversia:

Pagina 1de 3

Informe de Conferencia Pagina 2 de 3
Comisian Apelativa del Servicio Piblico

d.

Identificacion de prueba documental que pueda estipularse:

. Identificacion de la prueba documental que se espera utilizar en la vista:

Identificacion de testigos que se propone utilizar en la vista y una breve
descripcion del proposito, relevancia y alcance de su declaracion:

. Resumen del derecho aplicable:

. Posibilidad de llegar a un acuerdo:

Posibilidad de que se someta el caso y se resuelva por el expediente, conforme
a derecho, sin necesidad de que se celebre vista publica:

Cualquier otro asunto que el Oficial determine:

Informe de Conferencia Pagina 3 de 3
Comision Apelatva del Servicio Piblico

POR TODO LO CUAL, respetuosamente, solicito que esta Honorable Comision
dé por sometido el Informe de Conferencia con Antelacion a la Vista y proceda con el
sefialamiento de vista en su fondo, de ser necesario.

CERTIFICO que, en esta misma fecha, envié copia de este Informe de
Conferencia con Antelacion a la Vista a la otra parte a su direccién de récord, utilizando
el siguiente mecanismo:

correo postal personalmente correo electronico
RESPETUOSAMENTE SOMETIDO.

En ,Puerto Rico,a___ de de

FIRMA DEL PROMOVENTE

Correo electronico: Teléfono:
Direccion postal:

Propdsito: Este informe es
ordenado por un Oficial de la
CASP para que las partes del
Caso se reunan, presenten un
resumen de la controversiaq,
posibles acuerdos o atiendan
asuntos procesales antes de
la vista.

15



MOCION EN CUMPLIMIENTO DE ORDEN

_GOBIERNO DE PUERTO RICO
COMISION APELATIVA DEL SERVICIO PUBLICO
WWW.Casp.pr.gov

Promovente CASO NUM. - -

vs.
SOBRE:

Promovidola

MOCION EN CUMPLIMIENTO DE ORDEN
A LA HONORABLE COMISION:

Comparece la parte promovente de epigrafe, por derecho propio, y muy

Propodsito: Se utiliza para cumplir
con una orden notificada por la
CASP.

respetuosamente alega, expone y solicita:
1. El__ de de
2. Por este medio, notifico el cumplimiento de la siguiente manera:

recibi una orden de la Comision. 1.

Indicar la fecha en la que recibid la orden de la CASP.

Explicar como estd cumpliendo con la orden de la CASP.

POR TODO LO CUAL, respetuosamente, solicito que esta Honorable Comision
tome conocimiento de lo anterior, dé por cumplido lo ordenado y emita aquella
determinacion que en derecho proceda.

CERTIFICO que, en esta misma fecha, envié copia de esta Mocion en
Cumplimiento de Orden a la ofra parte a su direccién de récord, utilizando el siguiente
mecanismo:

correo postal personalmente correo electronico

RESPETUOSAMENTE SOMETIDO.

En , Puerto Rico,a ___de de

FIRMA DEL PROMOVENTE

Correo electronico: Teléfono:
Direccion postal:

16



MOCION EN SOLICITUD DE ORDEN

_GOBIERNO DE PUERTO RICO
COMISION APELATIVA DEL SERVICIO PUBLICO
WWW.Casp.pr.gov

Promovente CASO NUM.

VS,
SOBRE:

Promovido/a

MOCION EN SOLICITUD DE ORDEN
A LA HONORABLE COMISION:
Comparece la parte promovente de epigrafe, por derecho propio, y muy
respetuosamente alega, expone y solicita:
1) Anotacion de rebeldia a |a parte promovida.
2) La concesion de una prormoga de dias calendario.
3) Celebracién de Conferencia con Antelacion a la Vista ante Oficial Examinador.

4) Sefalamiento de vista.

5) Suspension de vista sefialada para el: de de

6) Continuacion de los procedimientos.
7} Servicio de Mediacion Voluntario.

El motivo de la solicitud es:

POR TODO LO CUAL, respetuosamente, solicito que esta Honorable Comisian
expida orden, concediendo lo aqui solicitado, v cualguier ofro remedio gue en derecho
proceda.

CERTIFICO que, en esta misma fecha, envié copia de esta Mocion en Solicitud
de Orden a la otra parte a su direccion de récord, utilizando el siguiente mecanismao:

correo postal personalmente comeo electronico

RESPETUOQOSAMENTE SOMETIDO.

En , Puerto Rico, a de de

FIRMA DEL PROMOVENTE

Correo electrénico: Teléfono:
Direccion postal:

Propésito: Se utiliza para solicitar que la CASP se exprese
sobre 7 asuntos:

1.

Se anote rebeldia al Promovido por incumplir con el
Reglamento Num. 9697 o una orden de la CASP.

Conceder una prorroga para cumplir con una orden
de la CASP.

Celebrar una conferencia (reunién) con un Oficial de
la CASP antes de la vista.

Senalar fecha de vista.
Suspender una vista senalada.

Continuar con los procedimientos radicados en la
CASP.

El caso sea atendido mediante el servicio de
mediacion voluntario de la CASP.

Se debe explicar el motivo de su solicitud. -



MOCION EN SOLICITUD DE DESISTIMIENTO

GOBIERNO DE PUERTO RICO
COMISION APELATIVA DEL SERVICIO PUBLICO
WWW.Casp.pr.gov

Promovente CASO NUM.

Vs,
SOBRE:

Promovidol/a

MOCIGN EN SOLICITUD DE DESISTIMIENTO
A LA HONORABLE COMISION:
Comparece la parte promovente de epigrafe, ___ por derecho propio o ___ por medio de
su representante autorizado, y muy respetuosamente alega, expone y solicita:

1) El___de de se presentd el caso de epigrafe ante esta Honorable
Comision.
2) El nombre del empleado (si es distinto al Promovente) es:

La informacion de contacto del Promovente es:

&L

Correo electronico: Teléfono:

Direccion postal:

Meocidn en Solicitud de Desistimiento PaginaZde2
Comisién Apelativa del Servicio Plblico

Correo electronico: Teléfono:
Direccion postal:

4) Como Promovente, no tengo interés en continuar con el caso de epigrafe por la siguiente
razén (de requerir mas espacio, aneje una hoja):

POR TODO LO CUAL, respetuosamente, solicito que esta Honorable Comision tenga por
desistida voluntariamente la accion presentada contra la parte promovida.

CERTIFICO que, en esta misma fecha, envié copia de esta Mocién en Solicitud de
Desistimiento a la otra parte a su direccion de récord, utilizando el siguiente mecanismo:

correo postal personalmente correo electronico
RESPETUOSAMENTE SOMETIDO.
En ,Puerto Rico,a ___de de

FIRMA DEL PROMOVENTE

Pagina 1de 2

Si el caso es desistido por la representacion autorizada del promovente, complete la
aseveracion siguiente:

Yo, , representante autorizado del Promovente

de epigrafe, CERTIFICO que la decision de desistimiento fue consultada y autorizada por el
Promovente.

FIRMA DEL REPRESENTANTE AUTORIZADO

Correo electronico: Teléfono:
Direccion postal:

Propodsito: Se utiliza
para solicitar que el
caso radicado en la
CASP sea cerrado vy
archivado.

Puede ser presentada
por el Promovente o por
su representante
autorizado  (legal o
sindical).

18



MOCION EN SOLICITUD DE RECONSIDERACION

_GOBIERNO DE PUERTO RICO
COMISION APELATIVA DEL SERVICIO PUBLICO
WWW.Casp.pr.gov

Promovente CASO NUM.

vs.
SOBRE:

Promovidofa

MOCION EN SOLICITUD DE RECONSIDERACION
A LA HONORABLE COMISION:
Comparece la parte promovente de epigrafe, por derecho propio, y muy respetuosamente
alega, expone y solicita:
1) El__ de de recibi una ___ orden __ resolucidn de la

Comision.
2) A tenor con el Plan de Reorganizacion Nam. 2-2010 y la reglamentacion vigente de la
CASP, se solicita reconsideracion por el siguiente fundamento:

POR TODO LO CUAL, respetuosamente, solicito que esta Honorable Comision tome
conocimiento de lo anterior, reconsidere la _ orden _ resolucidn y emita aquella
determinacion que en derecho proceda.

CERTIFICO que, en esta misma fecha, envié copia de esta Mocién en Solicitud de
Reconsideracion a la otra parte a su direccion de récord, utilizando el siguiente mecanismo:

_ comeopostal ~ personalmente  correo electronico

RESPETUOSAMENTE SOMETIDO.

En ,Puerto Rico, a___de de

FIRMA DEL PROMOVENTE

Correo electronico: Teléfono:

Direccién postal:

JL

<

Propdsito: Se utiliza para solicitar que
se reconsidere una orden o resolucion
notificada por la CASP.

1. Indicar la fecha de recibo y marcar si fue una orden o

resolucion.

2. Detallar los fundamentos legales o reglamentarios que

sustentan su reconsideracion.

Marcar si la reconsideracion es por una orden o resolucion.

19



SOLICITUD DE DOCUMENTOS

'GOBIERNO DE PUERTO RICO . PRINT FORM
CLEAR FORM COMISION APELATIVA DEL SERVICIO PUBLICO
WWW.Casp.pr.gov SAVE FORM

FORMULARIO DE SOLICITUD DE DOCUMENTOS?

Nimero de caso:
Parte Promovente:
Parte Promovida:
Solicitado por: __ParePromovente __ Parte Promovida
_ Otre?
Nimero de teléfono:
Correo electronico:
PROPOSITO DE LA SOLICITUD?

__ Revisién de expediente

Copia __digital, _ fisica*o _ _fisica certificada del expediente
Grabacion digital de vistals (fechals dd/mmiyyyy):
Otro®:

Conforme a la CASP DA-2025-5, solicito se me exima del pago de copias fisicas ylo de la
certificacion por la siguiente excepcion®:

Nombre de solicitante: Firma:
Relacién con la parte™ Fecha:

PARA USO EXCLUSIVO DE LA SECRETARIA DE LA CASP
lentregd copia digital del documento o grabacion solicitada el

Se envid
La disponibilidad para revisar o recoger lo solicitado® se notifico el

Solicitante visitd la CASP y revisd lo solicitado el:

! Pafa mas detalles sobre la esta solicitud, refiérase a la OA CASP-2025-6. Este documento formard parte del expediente. Este formulario NO
serd utilizado para solicitudes en virtud de la Ley Nom_ 141-2019, s.e, Ley de Transparendia | .} para el Acceso a la informacion Publica

* 5 la solicitud es de un caso active y usted no es parte, proveerd autorizacin del promovente para procesar su solicitud

3 Las copias digitales de documentos o grabaciones se emiarin al coreo electrénico provisto en la solicitud. En caso de que el archivo exceda
de |a capacidad de envio (15 MB), debera proveer el medio (CD-R, CD-RW, DVD-R, DVD-RW o USE Flash Drive) a la Secretaria de la Comision
y recogerio fisicamente en nuestras oficinas. EI medio provisto ser3 formateado por la CASP; por lo que, recomendamos que sea nuevo
o no tenga ninguna informacién almacenada.

* Las copias fisicas tendran un costo de veinticinco centavos ($0.25) por haja impresa, sufragado mediante chequs o gio a favor de la
“Comisién Apelativa del Servicio Plblico™. La CASP no cobrard por ninguna copia fisica una cantidad menor a un délar ($1.00). De reguerir que
las copias sean certificadas por la CASF, seincurrira en un costo de dincuenta centavos (30.50) adicionales al coste de las copias individuales.
* 5i solo desea copia de uno o varis documentos especificos del expediente, detdllelo en este espacio.

® 5i la solicitud de copias impresas certificadas es requerida por un fibunal o funcicnaric del Gobiemo Estatal para uso oficial, deberd detallar
&l uso oficial para el que se solicita. La CASF se reserva el derscho para emitir estos documentos en formato digital por correo elecindnico o
&n el medio provisto por el solictante junto con una certificacion impresa sin costo algunoc, si el documento excede de diez (10} paginas.

" i usted no 5 |a parte que aparece en &l epigrafe del caso. indique la relacion con |a parte (e.g. representants legal o sindical).

& La disponibilidad, el costo (si alguno) y la necesidad de proveer un medic digital le serd notificade via telefdnica o por comeo electrénico.

FO BOK 41149, SAN JUAN, PR 00940-1145 @ 787-723-4242 @ casp@casp.pr.gov
FORM CASP-SOLIMM. Res. octatver: 3008

Proposito: Se utiliza para solicitar
documentos, revision de expediente/s o
grabacion/es de vista/s ante la CASP.
CASP, conforme a la Orden Administrativa
Num. CASP OA-2025-6.
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SOLICITUD DE DOCUMENTOS (CONT.)

/GOBIERNO DE PUERTO RICO PRINT FORM
COMISION APELATIVA DEL SERVICIO PUBLICO

WWW.Casp.pr.gov

CLEAR FORM
SAVE FORM

FORMULARIO DE SOLICITUD DE DOCUMENTOS'

Numero de caso:
Parte Promovente:

Parte Promovida:

Salicitado por: ___ Parte Promovente

__Otre?

Numero de teléfono:

_ Parte Promovida

Correo electronico:

PROPOSITO DE LA SOLICITUD?
__ Revision de expediente
Copia _ digital, _ fisica*o _ _fisica certificada del expediente

Grabacion digital de vista/s (fechals dd/mmiyyyy):

Otro®:

Conforme a la CASP 0A-2025-6, solicito se me exima del pago de copias fisicas ylo de la
certificacion por la siguiente excepcion®:

Nombre de solicitante: Firma:

Relacion con la parte’™ Fecha:

PARA USO EXCLUSIVO DE LA SECRETARIA DE LA CASP
Se envid/entregd copia digital del documento o grabacion solicitada el:
La disponibilidad para revisar o recoger lo solicitado® se notificod el:

Solicitante visitd la CASP y revisd lo solicitado el:

141 1381

Informacion del caso: numero y partes.

Informacion del solicitante: identificar a cudl parte
representa, numero de teléfono y correo electronico.

Propdsito de la Solicitud: marque el servicio que interesa.

Si solo desea copia de un(os) documento(s), pero no del
expediente completo, marque la opcidon de Otro y
especifique el(los) documento(s).

Completar solo si las copias fisicas (impresas) son
requeridas por un tribunal o para uso oficial de una
agencia o0 municipio.

Nombre y firma del solicitante; su relaciéon con la parte

que representa y la fecha en la que completd la Solicitud.

No escriba ni haga marcas en este espacio.
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Direccion Postal:
PO Box 41149
San Juan, PR 00940-1149

Direccion Fisica:
Calle Vela NUm. 6,
Hato Rey, PR 00918

Tel 787.723.4242
Fax 787.723.4699

CONTACTOS

[=]

WWW.CASP.PR.GOV
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