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CONTROL, MANTENIMIENTO Y CUSTODIA DE ACTAS

La Ley Num. 255-2002, segin enmendada, Ley de Sociedades Cooperativas de Ahorro y Crédito de 2002, es la ley
especial bajo la que se organizan las cooperativas de ahorro y crédito en Puerto Rico. Ante el silencio de la Ley
Ntm. 255-2002 sobre el tema de las actas que deben elaborar, conservar y custodiar las juntas de directores de
las cooperativas de ahorro y crédito debemos acudir de forma supletoria, como lo autoriza el Articulo 12.03 de
la Ley Ntm. 255-2002 a la Ley Nim. 239-2004, segtin enmendada, Ley General de Sociedades Cooperativas de

2004, y la reglamentacion adoptada a su amparo, en la medida en que no entre en conflicto con la Ley Nam.
255-2002.

A esos fines, el Articulo 15.3 (p) de la Ley Nim. 239-2004, dispone que es deber de la junta de directores “reunirse
por lo menos una vez cada mes y elaborar actas que deberdn ser aprobadas en la préxima reunion de la Junta. Estas actas
deben ser firmadas por el Secretario y el Presidente de la Junta”. (Enfasis nuestro.)

Por su parte, el Reglamento Num. 7375, conocido como “Carta Normativa Num. 2006-05-06, Control,
Mantenimiento y Custodia de las Actas en las Cooperativas” emitida por el entonces Inspector de Cooperativas
de Puerto Rico, reglamenta esta disposicion la cual aplica de forma supletoria a las cooperativas de ahorro y
crédito y la misma se encuentra vigente.

En esta se define un acta como el “documento que contiene una relacion escrita y fehaciente de los hechos
materiales y temas discutidos en una reunién de Junta de Directores.” Asimismo, recuerda a las Juntas de
Directores de las cooperativas de su deber de mantener y custodiar los documentos que se generen durante su
incumbencia como parte del deber de actuar como un buen padre de familia en relacién a todos los asuntos de
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la cooperativa. Ademds, requiere que las Juntas de Directores establezcan mecanismos de control,
mantenimiento, custodia y archivo de las actas y documentos relacionados.

El acta producto de una reunién de Junta de Directores debe contener:

1. Numero progresivo del acta.

Hora en que comenzaron y finalizaron los trabajos.

Fecha y lugar de la reunién.

Agenda de los asuntos considerados.

Relacion de los miembros presentes, ausentes y aquellos debidamente excusados.
Breve relacién de los asuntos considerados.

N oo b

Resumen de los acuerdos tomados, incluyendo una relacién de las mociones, indicando los votos a favor,
los votos en contra y los abstenidos. En los casos de los votantes en contra, la peticién del (de la)
director(a) en cuestion se hard constar los fundamentos de su oposicion a la opinion mayoritaria.

8. Se podra incluir todas las incidencias y todo aquel otro asunto que consideren que sea importante y
pertinente.

e levantara un acta para cada reunidn y la misma debera ser aprobada por la mayoria del total de los miembros
de la Junta de Directores de la cooperativa,

En cuanto al mantenimiento y custodia de los libros y las actas, el Reglamento Num. 7375 requiere que durante
los primeros 6o dias después del cierre de las operaciones de la cooperativa, el (la) Secretario(a) de la Junta de
Directores encuaderne o prepare en forma de libro, un volumen que contenga todas las actas de las reuniones
de la Junta de Directores durante el afio que corresponda al mismo. Este deberd estar identificado y contendré
el original de dichas actas, debidamente firmadas y certificadas por el(la) Presidente(a), el(la) Secretario(a) de
la Junta de Directores. Las actas deben contener el sello oficial de la cooperativa.

En los casos en que la cooperativa use métodos electronicos o digitales para llevar las actas, estas deberdn estar
impresas, firmadas y cada folio debe estar numerado de forma consecutiva. Ademds, una vez impresas deben
ser agrupadas y compiladas.

Es importante recordar que los libros de las actas deberdn permanecer archivados en las facilidades de la
cooperativa. De otra parte, deben tener presente que el Comité de Supervisién puede revisar las actas
producidas en las reuniones de la Junta de Directores previa coordinacién, dentro de un término no mayor de
30 dias.

El Reglamento Ntm. 7375 se encuentra disponible en la seccidn de Leyes y Reglamentos del portal de COSSEC
en la internet, www.cossec.pr.gov. Les exhortamos a dar lectura de dicha reglamentacion y aplicar sus
disposiciones.




