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CARTA INFORMATIVA NUM. 2021-19

A TODAS LAS COOPERATIVAS DE AHORRO Y CREDITO

Mabg] Jiménéz Miranda, MBA
Presidenta Ejecutiva

NUEVA FORMA PARA RADICAR LOS ESTADOS FINANCIEROS AUDITADOS Y CARTA A LA
GERENCIA A COSSEC Y MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA INFORMACION SOMETIDA POR
PARTE DE LAS COOPERATIVAS, A TRAVES DEL SISTEMA AITSA

Los Estados Financieros Auditados y la Carta a la Gerencia de las cooperativas de ahorro y crédito seran
radicados a través del Sistema de Automatizacion de los Informes Financieros y Sistema Actuarial (AITSA).
El proceso de subir los documentos antes mencionados al sistema, lo realizaran antes de finalizar el Informe
Tipo Anual. El sistema AITSA no le permitiré a las cooperativas finalizar el Informe Anual sin antes haber
incluido los Estados Financieros Auditados y la Carta a la Gerencia.

Este requerimiento comenzard con las cooperativas con cierre operacional de junio de 2021. Ademas, las
cooperativas no tendrin que enviar los documentos indicados anteriormente de manera fisica o por correo
electrénico a la Corporacion. Permanece el término para radicar los Estados Financieros Auditados y la
Carta a la Gerencia dentro de los ciento veinte (120) dias de cierre de las operaciones del afio como lo dispone
el Reglamento Num. 6758 de 23 de enero de 2004, Reglamento de la Corporacion Publica para la Supervision
y Seguro de Cooperativas de Puerto Rico.

Los Estados Financieros Auditados y la Carta a la Gerencia se consideraran radicados a COSSEC, una vez
finalice el Informe Tipo Anual por AITSA, el sistema reflejara que el estatus del Informe es FINAL.

Como parte de la implementacion de medidas de seguridad en la informacion sometida por parte de las
cooperativas en los informes financieros y estadisticos (Anual, Mensual, Trimestral, Liquidez y SADIS) y en
Ja radicacion de los Estados Financieros Auditados y la Carta a la Gerencia por AITSA, el sistema estara
requiriendo la identificacion de dos tipos de usuarios: el Usuario Tipo Preparador y Usuario Tipo Validador.
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El Usuario Tipo Preparador prepara los informes financieros y estadisticos por AITSA. El Usuario Tipo
Validador valida y somete los informes antes mencionados y somete los Estados Financieros Auditados y
Carta a la Gerencia por AITSA. Por lo tanto, es el Usuario Tipo Validador el que finaliza los informes por
el sistema AITSA. Como recordaran este proceso de creacion de usuarios se realizo en julio de 2020 conforme
a la Carta Informativa Ndm. 2020-22: Solicitud de Informacion relacionada con usuarios del Sistema AITSA
y AITSA Cuerpos Directivos. Es importante mantener actualizada la informacion de los usuarios en AITSA.
La Cooperativa debe notificar si hay que desactivar algt'm usuario o de ser necesario, solicitar la creacion de
algtin nuevo usuario, conforme a los requerimientos de la Carta Informativa Ntm. 2022.

El requerimiento de identificacién de tipo de usuario en AITSA, al momento de finalizar un informe,
comenzara con el trimestral de septiembre de 2021 y anual de junio de 2021.

Adjunto manual instructivo para subir los Estados Financieros Auditados y Carta a la Gerencia por AITSA
y el proceso de medidas de seguridad, a través de la identificacion de los usuarios Tipo Preparador y usuarios

Tipo Validador, para la radicacién de la informacion sometida por parte de las cooperativas.

De tener alguna duda relacionada con estos requerimientos, favor de comunicarse con la  Sra. Maribel
. ! . .
Vicente por correo electronico a través de mvicente@cossec.pr.gov .

Anejo




Instructivo para subir los Estados
Financieros y Carta a la Gerencia por AITSA
y
el proceso de medidas de seguridad, a
través de la identificacion de tipo de
usuarios, para radicar los Informes
Financieros y Estadisticos
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El sistema AITSA requiere que minimo la cooperativa tenga registrados dos usuarios para realizar el proceso de
finalizar los informes financieros y estadisticos (Mensual, Trimestral, Annual, Liquidez y SADIS). Un usuario que

completa el informe y otro usuario que valida y finaliza el informe.

2@ USUARIOS

' Afadir, Borrary Editar Usuarios

Mostrar 10~ registros

“  Usuario Nombre Departamento Cooperativa
4 USER_COMPLETAR Completar Informe Cooperativas COOP Adisstramiento
24 USER_VALIDAR validar y Finalizar Informe Cooperativas COOP Adiestramiento

**Como base de esta explicacion, vamos a usar dos usuarios. El primer usuario se llama Completar

Informe, que es el que tendra acceso para completarlo y el segundo se llama Validar v Finalizar

Informe que sera el que revise y radique el informe. Estaremos mostrando el proceso de finalizar un
informe Tipo Trimestral y un informe Tipo Anual para también mostrar el proceso de subir los Estados

Financieros y Carta a la Gerencia al Informe Anual de AITSA.
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INFORME FINANCIERO Y ESTADISTICO

ANUAL
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4
= COOP Adiestramiento . = % Completarinforme =
INFORME ANUAL
Manajo g les informes anuales
w Enviar para validar y finalizar (@ Reporte de Ajustes  Q Preview
cuenza Beseripeion e s Cuenta g Anual ajuste < Cuando se accede
= Persona con los permisos de Completar Informe tendra acceso a trabajar este, ~al informe y hasta
validar, ver el reporte de ajustes, ver un “preview’ del informe y someter el tanto no se envie
informe para validacién por parte del usuario Tipo Validador. para validacion, solo
la persona que
= COOP Adiestramiento g tenga los permisos
INFORME ANUAL : de completar el
e ree—— informe podra
e e S SRR S e trabajar con el
i~ mismo.
e Gmscripelin dola Cusnts il o agunte

= Persona con los permisos de Validar y Finalizar Informe tendra acceso a sdlo ver
el reporte de ajustes y ver un “preview” del informe.
GOBIERNO DE PUERTO RICO
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= COOP >Qﬂmm.ﬁﬂm3ﬂm3.ﬁo : &= £ Completarinforme ~

INFORME ANUAL

Manejo de los informes anuales

« Enviar para validar y finalizar  [E]Reporte de Ajustes  Q, Preview

CSEAuT0 Gue diseas gpelular @l reds an?

Caneeiar Aceptar

< Después que, el Usuario Completar Informe

termine de trabajar el informe, podra pulsar

-

Calculande: 26313 42007)

TR

el botén de Enviar para validar y finalizar el

informe. El Sistema le preguntara si desea

ejecutar el recalculo del informe y debera
oprimir el botén de ACEPTAR. Luego, el

sistema comenzara el proceso de validar el

Guardarde: 2830

informe.

yalgenea

TR T < Si el informe tiene validaciones criticas,

éste no sera sometido al Usuario Validar y

Finalizar Informe. E| sistema presentara un

= 4t Completarinforme -

mensaje al Usuario Completar Informe
Avefienca f indicando que tiene validaciones criticas.

Tiene validaciones Criticas

Este debera corregir el informe para eliminar

-,. GOBIERNO DE PUERTO RICO H i HH
CORPORACION PUBLICA PARA LA SUPERVISION Y las <m__amo_o:mm criticas.
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<+ Al presionar la opcién de Validar y el informe valida
exitosamente (no tiene validaciones criticas), el Sistema
buscara los usuarios de la cooperativa registrados en
AITSA y que tengan el permiso de Validar y Finalizar el

Informe. Les enviara un correo electrénico notificando Espere un momento...

que tienen un informe que ha sido validado y este
requiere su analisis para entonces poder finalizarlo o
devolver al Usuario Tipo Preparador para realizar

cambios.

GOBIERNO DE PUERTQO RICO
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< Ejemplo del mensaje en la pantalla de AITSA que vera el Usuario Completar Informe indicandole que
se notificé que el informe fue validado para que el Usuario Validar y Finalizar el Informe proceda a

revisarlo y finalizarlo de estar correcto el mismo.

= CQOP Adiestramiento & = Completarinforme ~

SUCCESS

_Z _Hom_/\_ m >Z C>r | Se notifics que el informe esta listo para

Manejo de los informes 2nuales validary finalizar.

= Persona con los permisos Completar Informe tendra acceso a ver el m— (o e TR Y
Reporte de Ajustes y ver el Reporte del Informe (Preview), después de
haber enviado el informe para validar.

GOBIERNO DE PUERTO RICO
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< Ejemplo del correo electrénico que recibiran los usuarios de la

cooperativa que tengan acceso para validar y finalizar el informe.

Aviso de Informes de AITSA

< | Fony, | eaw |
Aitsa Project 7 € Reply 7 € ReplyAll | —> Forward | |

To Me Fri 9/17/2021 2:57 PM

Informe para validar y finalizar

Saludos,
Se le esté avisando sobre un informe que ha sido validado y este requiere su anélisis para entonces poder finalizarlo o devolverlo al usuario Preparador para realizar

cambios.

Cossec
Projecto AITSA - Automatizacién de Informe Trimestral y Sistema Actuarial

aitsa.cossec.com
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< Una ves el Usuario Completar
Informe haya enviado el informe

para validar, el usuario que tenga

INFORME ANUAL

1danejo de los Informes anuales

= COOP Adiestramiento

D Reallzar Cambios

& % Validary Finalizar Informe «
los permisos para validar y

finalizar el Informe sera el Unico

que podra radicar el informe.

»Fnalizar  [BReporte de Ajustes  Q Proview

< Si la persona que esta validando
el informe detecta que hay algin
error o faltdé completar alguna

informaciéon en el informe tendra

= Persona con los permisos de Validar y Finalizar Informe tendra acceso a que regresarlo a la persona
reenviar al Usuario Tipo Preparador para hacer cambios al informe, .
finalizar el informe, ver el Reporte de Ajustes y ver el Reporte del encargada de completar el

Informe (Preview).

GOBIERNO DE PUERTO RICO
CORPORACION PUBLICA PARA LA SUPERVISIONY
SEGURO DE COOPERNTIVAS DE PUERTO RICO

informe. Para llevar a cabo esta
accién debe pulsar la opcién de

Realizar Cambios.



10

< El sistema le preguntara al Usuario Validar y Finalizar si desea enviar el informe para cambios,

pulse Aceptar.

Cancelar

iSeguro que deseas reenviar el informe para que se le realize cambios?

<+ Se presentara en pantalla una barra indicando que espere un momento en lo que envia

correo electrénico a Usuario Completar Informe.

Espere un momento...

= COOQOP Adiestramiento
INFORME ANUAL

Manejo da las infermas anualez

= & validory Finalizar tnforme =

SUCCESS

Se nalfica que el Informe e reenviado.

[RReponte de Ajustes  Q Preview

gl <—

oo, GOBIERNO DE PUERTO RICO
5 2 CORPORACION PUBLICA PARA LA SUPERVISION Y
SEGURO DE COOPERATIVAS DE PUERTO RICO

“ El sistema presentard mensaje
en pantalla al Usuario Validar y
Finalizar Informe indicando que
se notificé al usuario Completar
Infforme que se devolvid el

informe para realizar cambios.



+<» Ejemplo del correo electrénico que recibiran los usuarios de la
cooperativa que tengan acceso Completar Informe para que

realicen cambios al informe y lo vuelvan a enviar para validar y

finalizar.

Aviso de Informes de AITSA
| 45 Reply | 5 ReplyAl | = Forwerd | wee |

Aitsa Project _ |
To Me Fri 9/17/2021 3:01 PM

Informe para realizar cambios

Saludos,
Se le estd avisando sobre un informe que ha sido reenviado para realizar cambios y este requiere su andlisis para entonces poder volver a validar para luego

finalizarlo.

Cossec
Projecto AITSA - Automatizacidn de Informe Trimestral y Sistema Actuarial

aitsa.cossec.com

GOBIERNO DE PUERTO RICO
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= COOQOP Adiestramiento S 2 Completarinforme ~

INFORME ANUAL

Manejo de los informes anuales

+ Enviar para validar y finalizar  [8)Reporte de Ajustes  Q Preview

< El Usuario Completar Informe debera realizar los cambios pertinentes al informe vy
nuevamente enviar al Usuario Validar y Finalizar Informe. Nuevamente el sistema

notificara al Usuario Validador que tiene un informe para validar y finalizar.

GOBIERNO DE PUERTO RICO
CORPORACION PUBLICA PARA LA SUPERVISIONY
SEGURO DE COOPERATIVAS DE PUERTO RICO
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-
.’.

Cuando el usuario que esta realizando
la verificacion de los datos haya
terminado y asegurado que la
informacién brindada en el informe es
correcta, puede proceder a radicar el

mismo.

13

N
Estado de Situacién Financiera

Actlves

Pasives

s v v 0 ety LV ALY

COOP Adiestramiento

INFORME ANUAL

g mfarmas anuse

inzo g2 los % 5nedss

= 3% Velidary Analiar informe -

DReazar Cambics  »Finalzar  BReportedeAustes  Q Preview

GOBIERNQO DE PUERTO RICO
CORPORACION PUBLICA PARA LA SUPERVISION Y

’h@ SEGURO DE COOPERATIVAS DE PUERTO RICO

.'.II‘.!.L\L

.
0.0

Para radicar el informe

pulse la opcidn de

Finalizar.



< Al pulsar la opcién de Finalizar el Sistema enviarad al usuario Tipo Validador un mensaje al correo
electrénico que tiene registrado en AITSA para corroborar su identidad, para estar seguro que la

persona que esté sometiendo el informe sea el usuario asignado por la cooperativa.

Se requicre validar suindentidad esperc un momente...

‘W .. GOBIERNO DE PUERTO RICO
’m@n CORPORACION PUBLICA PARA LA SUPERVISION Y
SSPT SEGURO DE COOPERNTIVAS DE PUERTO RICO
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<+ Ejemplo del correo electronico que recibiran los usuarios de la
cooperativa que tengan acceso para validar y finalizar el informe,
el cual indica el Codigo de Seguridad para continuar con el

proceso de finalizar el informe.

Cddigo de Seguridad para Finalizar Informe

| |
: ; « lyAll | => F
e Aitsa Project | D Reply <) Reply , Forward | |

To Me Fri 9/17/2021 3:25 PM

Cédigo de Seguridad

Saludos, Validar y Finalizar Informe

Usted ha tratado de finalizar un informe anual y es requerido por el sistema entrar un cédigo de seguridad para continuar con este proceso.
Su ndmero de seguridad es: 565794

Este cédigo se expirara luego de 10 minutoes.

Fecha generado: 2021-09-17 3:22 pm

Si no fue usted intentando este proceso, faver de notificar al Administrador de AITSA lo mas pronto posible.

Cossec

Projecto AITSA - Automatizacién de Informe Trimestral y Sistema Actuarial

5

GOBIERNO DE PUERTO RICO
CORPORACION PUBLICA PARA LA SUPERVISION Y
SEGURO DE COOPERNTIVAS DE PUERTO RICO
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< Al recibir el correo electrénico, en el mensaje encontrara un Codigo de acceso que tendré que ingresarlo en el

encasillado que aparecera en pantalla y pulsar Verificar.
< Si cierra esta pantalla, antes de pulsar Verificar tendra que seleccionar la opcion de Finalizar nuevamente.

< Si se demora mas de 10 minutos en entrar el Codigo éste ya no sera valido y tendré que seleccionar la opcién de

Finalizar nuevamente.

< Si realiza tres intentos fallidos al entrar el Cédigo tendré que seleccionar la opcién de Finalizar nuevamente.

I g D....  GOBIERNO DE PUERTO RICO
CORPORACION PUBLICA PARA LA SUPERVISIONY
%5 SEGURO DE COOPERNTIVAS DE PUERTO RICO
N —



:Seguro gue deseas finalizar el informe?

< Luego de haber entrado correctamente el Cédigo de Acceso, el sistema
le preguntara si esta seguro que desea finalizar el informe, pulse

Aceptar.

GOBIERNO DE PUERTO RICO
CORPORACION PUBLICA PAKA LA SUPERVISION Y
SEGURO DE COOPERATIVAS DE PUERTO RICO
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“ Luego de pulsar Aceptar, [e aparecera una
pantalla con un Disclaimer (Politica de
Responsabilidad) donde certifica que la
informacién sumnistrada en el informe es
correcta y refleja la situacion financiera actual

de la cooperativa.

<+ En la pantalla de la certificacion del informe
aparecera la seccidn para subir los Estados
Financieros Auditados y Carta a la Gerencia de

la cooperativa a AITSA.

GOBIERNO DE PUERTO RICC
CORPORACION PUBLICA PAKA LA SUPERVISION Y
SEGURO DE COOPERNTIVAS DE PUERTO RICO
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Certifico que a mi mejor entendimiento y conocimiento la informacidn provista
en este Informe radicade electrénicamente a través del Sistema de
Automatizacién de los Informes Trimestrales y Sistema Actuarial (AITSA) es
cierta y completa y que refleja razonablemente [a situacién financiera de la
cooperativa al momento del corte del mismeo. Si luego de someter el Informe es
necesario corregir el mismo, procederé z solicitar a COSSEC autorizacién para su
reapertura.

Entiendo ademds que proveer intencionalmente informacidn falsa, incluyendo
omisiones materiales con intencién de defraudar o causar dafio 2 una
cooperativa, la Corporacion ¢ sus examinadores y otras perscnas naturales o
juridicas, podria conllevar sanciones bajo el Articulo 202 de la Ley 148 del 30 de
julic de 2012 (33 LPRA §5272), Codigo Penal de Puerto Rico de 2012 y/o cualquier
otra disposicién legal aplicable.

Favor subir los documentos requeridos para finalizar informe:

Estado Financiero Auditado Carta de la Gerencia

Informacién de la persona que esta finalizando el informe.
Nombre Posicién

Correo Electrénico Teléfono

Aceptar términos de la certificacion del Informe a radicar.

Finalizar Informe




< Al pulsar el siguiente boton n

se levantara en pantalla el browser para buscar el

documento requerido y cargar el archivo al informe

U

% Luego de selecionar el documento, pulse Open

tipo Anual de la plataforma de AITSA.

y el sistema presentard una barra del estatus

del proceso de cargar el archivo.

< Después de subir el archivo el botén a

pulsar para subir el documento u
cambiara a color verde ! .

_‘W ... GOBIERNO DE PUERTO RICO
.@ CORPORACION PUBLICA PARA LA SUPERVISION ¥
< SEGURO DE COOPERNTIVAS DE PUERTO RICO

55| Cortifico que a mi mejor entendimiento y conocimiento Ia Informacién provista

Ol on <ste Informe radicado cloctrénicamente a través del Sistema de

Automatizacién de loz T ¥ Siztema (AITSR) o3

clerta y completa y que refleja razonablemente la sltuackén financicra de la

cooperativa al momento del corte del mismo. 2i luego de zomater el Informe e

necesario corregir ol mizmo, procederé a zalicitar & COSSEC dutorizacion para zu
Feapertura,

Entiendo ademds que proveer Intencionalmente informaclén falsa. Incluyendo

1 iales <on i én de defraudar o cauzar dafe a una

lva, 1a Corporacién o sus Inadores y otraz naturalez o g

T HEDercop

Crganize = New folder

o Atachments A fiame
. e = Inswructivo FACE-jubio 2020

= Xeron Scan OTIA021164000 (008

= Acceio AITSA - Omar Martinezdocs (603

12K acoe acebat Document
XKL Anode Anonat Document
FTRE Anode acronat Document
RINT KR A arasal Document
b1 Kf,_Anobe acroat Document

& Mydocument

7 Carta Germncia 2010 COOP Adwstramiento
1= Estag0s Finanderos 2020 - COOP Adiesamiento
AR AR B Dt

EL IR 4
il nome: Estagcs Fnanciesos 2020 - COOP Adiestiamiento

]
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Cargando Archivo

Favor subir los documentos requeridos para finalizar informe:

Estado Financiero Auditado Carta de la Gerencia

Estados Financieros 2020 - CO( H Carta Gerencia 2020 COCP Adi E




< El usvario Tipo Validador debera completar toda la informaciéon que solicita la
certifcaciéon del informe vy luego pulsar Finalizar Informe. Si el usuario dej6é de
completar algin encasillado de dicha ceriificacion, el sistema se lo indicara para

que proceda a completarlo y debera pulsar nuevamente Finalizar Informe.

Certifico que a mi mejor entendimiente y conocimiento la Informacién provista
en este Informe radicado clectrdnicamente 3 trovés del Sistema de

Jzacién de los Inf i ales y Sk ial [AITSA) ez
clerta y completa y que reflcja bl Ia sl ién fil de la
cooperativa al momento del corte del mismo. Si luego de someter el Informe ¢s
necesario corregir ¢l mismo, procederé 3 solicitar a COSSEC autorizacidn para su
reapertura,

Entiendo ademds que proveer i jonal Infe idn falza, incl o
i lales con | ién de defraudar o cauzar dafo a una
cooperativa, la Corp ién o sus inad ¥ otras personas naturales o

juridicas, podria conllevar sanciones bajo ¢l Articulo 202 de la Ley 146 del 30 de |8
Julio de 2012 (33 LPRA 55272). Cédigo Penal de Puerto Rico de 2012 y/o cualquier
‘otra dizposicion legal aplicable.

Favor subir los documentos requeridos para finalizar informe:

EStaco FInanciero Auditado Carw de la Gerencia
Estados Financieros 2020 - COC n Carta Gerencla 2020 COOP Adh n

tnformacién de la persona que e=ta finalizande el informe.

Nombre Posicion
Usuario Validar y Finalizar infarme Presidente m?ncaco,
Correo Electrénico Teléfono
ususricvalidador@coop.com 787.498:5341

a Azeptar términos de 1o certificaadn del Informe 3 radicar,

Finalizar informe

ﬁv . GOBIERNO DE PUERTO RICO Al pulsar la opcion de Finalizar Informe estara sometiendo el
@ COKPORACION PUBLICA PARA LA SUPERVISION ¥ s P . . -

QP SEGURO DE COOPERNTIVAS DE PUERTO RICO informe y no tendra forma de realizar cambios en el mismo, a
_._ menos que solicite la reapertura del informe a COSSEC.

20



< Por dltimo el Sistema AITSA presentara un mensaje en pantalla indicando que el informe
fue finalizado con éxito.

Finalizado

Informe fue finalizado con exito

@@ CORPORACION PUBLICA PARA LA SUPERVISION Y
)

D....  GOBIERNO DE PUERTO RICO
SREPT SEGURO DE COOPERNTIVAS DE PUERTO RICO
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INFORME FINANCIERO Y ESTADISTICO

TRIMESTRAL
Y
MENSUAL

., GOBIERNO DE PUERTO RICO
SD:  CORPORACION PUBLICA PARA LA SUPERVISION Y
RSP SEGURO DECOOPERNTIVAS DE PUERTO RICO
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< Para los informes mensuales y trimestrales la opcién para enviar el informe para validar y
finalizar al Usuario Validador aparece en la seccién Acciones Adicionales de la pantalla de la

Informacidn General del Informe que se esta trabajando.

= COOP Adiestramiento ; = 2 Complewarinforme -

ver Informes  informe $18677

Informacion General Carga Qs
Focha el informe Carga
2020-09:3¢ m 23388

Ejecutar Carga Logs

Cstatus del Inferme

Actvo Fecha de Corsa 2020-70-19 121704000
Facha de Finalizazion Eetatus complete
2020-10.19
e e e s e e sy progrezo 100%
Mengaje Recaltule terming sin efrors
Infermacién Operacienal Actualizat informacion
Facha ¢a Clarre del Ao anterior
20191231
o o E = A = Accicnes Adiclonales
Meses Acutaulacos Moz de Clerre Operetional
g Dictembre > Entradas Manuales &
Feeha ge Inicio del ano Feeha de Fin €e 3h0 Entradaz Adicionales &
5 : : . —
2020-01-0¢ 2020-42:31 VaudJcion ge Intorme x
‘ o . . ‘ Enviar para validar y finalizar o
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< Al Usuario Completar Informe pulsar Aceptar el

¢Estas seguro que quieres enviar para validar vy finalizar &l informe?

sistema le preguntara si estd seguro que quiere

. 3 2 i s Cancelar .>nm“.=m.....
enviar el informe para validar y finalizar el informe. - ﬁ g

Pulse Acepfar.

<+ El sistema comenzaré el proceso de validar el
informe y de validar exitosamente el informe, Saigunss o

| v i e ——

porque no tiene validaciones criticas, procederd a

enviar el informe al Usuario Validar y Finalizar.

< Usuario Completar Informe vera un mensaje en

pantalla indicandole que se le notificd al Usuario

. 5 5 SUCCESS
Validador que se le envio un informe para su Se netifics al usuario para validary finalizar el

informe

revision y radicacion. De no estar correcto debera

devolverlo al Usuario Completar Informe para que

realice los cambios necesarios al mismo. cEiohcs dEloreies

Entradas Manuales

®

Entradas Adicionales

iy

Validacion de Informe

Q@

Rl _‘V GOBIERNO DE PUERTO RICO
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< Ejemplo del correo electrénico que recibiran los usuarios de la

cooperativa que tengan acceso para validar y finalizar el informe.

Aviso de Informe de AITSA

Aitsa Project
To Me

€ Reply

&, Reply All

—> Forward

Informe para validar y finalizar

Saludos,

Fri 9/17/2021

|
_
[| =e-
i
3:26 PM

Se le esta avisando sobre un informe que ha sido validado y este requiere su anélisis para entonces poder finalizarlo o devolver al usuario Preparador para realizar

cambios.

Cossec

Projecto AITSA - Automatizacidn de Informe Trimestral y Sistema Actuarial

aitsa.cossec.com




< Una vez el informe haya sido enviado para validar, el Usuario Validar y Finalizar sera el Gnico
que podra radicar el informe. Este vera disponible dos opciones en la seccién Acciones
Adicionales de la pantalla de la Informacién General del Informe que se esta trabajando: Enviar

para realizar cambios y Finalizar Informe.

= & validary Finalizar Informe =

= COOP Adiestramiento =

D DENFIRVES - T Dan EP0AL

—. INFORMES

Ver lnderraes  Intoemme 21267

teformazon Gemersl Carzy Q=
Facka 3ellrlorme Corpa
10260833 2 anm

Lot el irfzrme
Secmace Carra 20201618 121734000

Az
Facha 33 Fnaiizacin fruws  Compir
20261819
P S e e L e

Merrne  Recaoult weming s

t~formazién Sanracional

Feta da Catre col Ko antmrior
e
ALLLAAT ASILISNN 82
Moy Acumuladon " Wt Crmsrm Qpor stoonal
2 Deeman - frradst Minases -
es o
Fechaze lrioo aet ane Focha e T ge she Crtrades Adcons!
0001 Amsandt Valies 0 de i1 orme w
Lmaar e real 2ar camzzn o
Fmatzor mfzeme L]

’@ CORPORACION PUBLICA PARA LA SUPERVISION Y
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Acciones Adicionzles

Znwades Manuales
Enwadas Adicionales
Validagien de Informe
Zrvier para reslizar cambios

Finalizar Inferme

R ®

©Q

e €

GOBIERNO DE PUERTO RICO
:  CORPORACION PUBLICA PARA LA SUPERVISION Y
SEGUKO DE COOPERATIVAS DE PUERTO RICO
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<+ Si la persona que esta
validando el informe detecta
que hay algin error o faltd
completar alguna informacion
en el informe tendra que
regresarlo a [la persona
encargada de completar el
informe. Para llevar a cabo
esta accion debe pulsar la
opcion de Enviar para

realizar cambios.



_-.....-, . . Nm

< El sistema le preguntara al Usuario Valdar y Finalizar si desea enviar el informe para cambios,
pulse Acepfar.

¢Eztds s2guro que quieres envisr para nacer cambios alinferme?

< Se presentara en pantalla una barra indicando que espere un momento en lo que envia
correo electronico a Usuario Completar Informe.

Espere un momento...

_‘M. ... GOBIERNO DE PUERTO RICO
, ’@ CORPORACION PUBLICA PARA LA SUPERVISION Y
S = ¥ SEGURO DE COOPERNTIVAS DE PUERTO RICO
<



% El sistema presentard mensaje en

T

pantalla al Usuario Validar y Finalizar

SUCCESS

Se notific al usuario para realizar cambios.

Informe que se notifico al usuario para

realizar cambios.

% El Usuario Validar y Finalizar
Informe no vera las opciones: Enviar

para realizar cambios y Finalizar

Zmvradas Manuales >
Tnvesas Adicionsles ¢ t Informe, en la seccién de Acciones
Valiczaon St Informe ¥ Adicionales, si aln no le han
enviado el informe para validarlo o
" devuelve el informe para realizar
1 cambios.

GOBIERNO DE PUERTO RICO
»  CORIMORACION PUBLICA PARA LA SUPERVISION Y
SEGURO DE COOPERATIVAS DE PUERTO RICO
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< Ejemplo del correo electrénico que recibiran los usuarios de la
cooperativa que tengan acceso Completar Informe para que
realicen cambios al informe y lo vuelvan a enviar para validar y
finalizar.
Aviso de Informe de AITSA
| 1 ===
Aitsa Project . 7 ) Reply % ReplyAll | —> Forward ee |
To Me Fri 9/17/2021 3:36 PM
Informe para realizar cambios
Saludos,
Se le estd avisando sobre un informe que ha sido reenviado para realizar cambios y este requiere su andlisis para entonces poder volver a validar para luego
finalizarlo.
Cossec
Projecto AITSA - Automatizacién de Informe Trimestral y Sistema Actuarial
L el - < Una vez el Usuario Preparador corrija

el informe debera someter

nuevamenie el mismo para validar y
finalizar. Pulsar Enviar para validar

w‘ B...  GOBIERNO DE PUERTO RICO y finalizar.

’r@ ~..Or_.ﬂw.wﬁn5?.wn.wcn.w__.ﬁ,...w_u.,:f.v._ﬁ_ﬂa._mpon.
o %" SEGURO DE COOPERATIVAN DE PUERTO RICO




Aviso de Informe de AITSA

|
D I
Aitsa Project ” 9% n 7 W
To Me 342 PM

Informe para validar y
finalizar

Saludos,

Se le estd avisando sobre un informe que ha sido
validado y este requiere su andlisis para entonces
poder finalizarlo o devolver al usuario Preparador
para realizar cambios.

Cossec
Projecto AITSA - Automatizacién de Informe

Trimestral y Sistema Actuarial
aitsa.cossec.com
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< Ejemplo del correo electrénico que recibiran los
usuarios de la cooperativa que tengan acceso para

validar y finalizar el informe.

Enviar para realizar cambios

Finalizar Informe

GOBIERNO DE PUERTO RICO
CORIORACION PUBLICA PARA LA SUPERVISIONY
SEGURO DE COOPERNTIVAS DE PUERTO RICO

Cuando el usuario que esta realizando
la verificacion de los datos haya
terminado y asegurado que la
informacion brindada en el informe es
correcta puede proceder a radicar el

mismo.

<% Para radicar el informe

pulse la opcién de

Finalizar.



% Al pulsar la opcién de Finalizar el Sistema enviara al usuario Tipo Validador un

&

mensaje al correo electronico que tiene registrado en AITSA para corroborar su
identidad, para estar seguro que la persona que esta sometiendo. el informe sea el
usuario asignado por la cooperativa. Luego, le solicitaré el cédigo de seguridad que

recibid en el correo electrénico.

Se requigre validar su identidad. espere un
momento—.

GOBIERNO DE PUERTO RICO

. CORPORACION PUBLICA PARA LA SUPERVISION Y

SEGURO DE COOPERNTIVAN DEPUERTO RICO

32



< Ejemplo del correo electrénico que recibiran los usuarios de la
cooperativa que tengan acceso para validar y finalizar el informe, el
cual indica el Cédigo de Seguridad para continuar con el proceso de

finalizar el informe.

Cédigo de Seguridad para Finalizar Informe

Cédigo de Seguridad

Saludos, Validar y Finalizar Informe

Usted ha tratado de finalizar un informe anual y es requerido por el sistema entrar un cédigo de seguridad para continuar con este proceso.
Su nimero de seguridad es: 867869

Este c6digo se expirara luego de 10 minutos.

Fecha generado: 2021-09-17 4:01 pm

$i no fue usted intentando este proceso, favor de notificar al Adminiztrador de AITSA lo mds pronto posible.

Cossec
Projecto AITSA - Automatizacién de Informe Trimestral y Sistema Actuarial

(e | < 5 7 i |
Atsa Project | O Repy | © Repyal > fonard | |- |
To Me Fri 9/17/2021 4:01 PM

| J D...  GOBIEKNO DE PUERTO RICO
CORPORACION PUBLICA PARA LA SUPERVISION Y
SEGURQ DE COOPERATIVAS DE PUERTO RICO
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Favor de 2ntrar el codige ce sezuridsd gue recitio en su Cor-es eletronico

< Al recibir el correo electrénico, en el mensaje encontrara un Coédigo de acceso que tendra que ingresarlo en el

encasillado que aparecera en pantalla y pulsar Verificar.
< Si cierra esta pantalla, antes de pulsar Verificartendra que seleccionar la opcién de Finalizar nuevamente.

% Si se demora mas de 10 minutos en entrar el Cédigo éste ya no sera valido y tendra que seleccionar la opcion de
Finalizar nuevamente.

% Si realiza tres intentos fallidos al entrar el Codigo tendra que seleccionar la opcién de Finalizar nuevamente.

O, _“ Po..  GOBIERNO DE PUERTO RICO
b 9@ CORPORACION PUBLICA PARA LA SUPERVISION Y
A N, ? ~7 SEGURO DE COOMERNTIVAS DE PUERTO RICO



< Luego de entrar el codigo correctamente el sistema le indicara al Usuario Preparador que ha sido
autenticado y le preguntara si esta seguro que quiere finalizar el informe, pulse Acepftar.

(Bl segure Gue quicres finahzar ef informe?

35
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% El sistema valida nuevamente el informe y presenta la certificacion para ser completada en todas sus
partes, luego debe pulsar Finalizar Informe. Posteriormente, AITSA presenta un mensaje indicando que el

informe fue finalizado con éxito.

Certificacion del Informe

Informacidn de & cacperativa.
Hgemzoe et Sens 3emse [ ezatvn Beaeazzr

|izew A lzima Warsmez mdia ~
Dirrezzmumea ol Cozaz

ITaeTnmsTeraz: Az amuaz ~ |
DirezzmLmcarl [=215)

£

Informacidn de s perana que prepar el informe.
zmzre Szzcén

NiZie A ZsmiazzToes s
Soman Loz Teatzrs

MEITLITE 238, Ut aIEE Sh Sas i TR m: m — _ Nm Q O

[=cwacszeaSoesenasia ImsessCoers

Informe fue finalizado con éxito

ﬁﬁlsuogﬂ-ﬁ.&.ﬂn_n‘ﬂo‘g‘gs ...M".n:&.n ue«(_ﬂ.lna_\.sl-.lﬁo..unirsuf-n‘uunc
azomto ge 2301, (7 LPRA 11334), Loy de b Corperacion Publica para la Supervitien ¥ Sezuro ce
CoomeraTvas Gt Pusria Rica, ¥ GEl ArTCula 2 33 de la Ley 25 2 eo N2 Ley
Cocperamvas Ce Ancrro y Crecis de 200217 LPRA S138ke!.

Certfico que a mi mejor y L én previzcs an_este Informe
radicado SaCTONICIMents 3 travet del ZITema de AuTomMAticacion o 10% Informet Trimestraien y
Sistemd ACtuaridl [AITSA] o Clerts y complola y que rofle)d raZonadlemente L wiuacion Hinanaers de

ia coaperativa 3 mamenso del corze del mizme. § someter ol Il Aece o
TVETIS, PrOCHC v o SlILar o COSSIC aUT0rIZation Puls by Fapertura,

Intengs sdemdis que proveer én falza, omisiones

<On WATeNCuN do Golraucar O Catnar Gano & una [

.:.... 4
Ot POrIonat nAturales o jundicas, pocna conlievar sanciones o €l Artulo 02 ée L Ley 143 del
mﬁaw:._.e? 2T LED LPRALIITYY Codizo Penal de Puerio Kico Gv 2312 y/o Cuaiguier oira dapewoon
el splcadie.

Infarmacién de 13 persena qua €3t finalizando «f Infarme.
Nz Lo

Someg Bacem e atzms

AIOELS e LTSI Ce B I4TNTaIIN T8 e 3 T

GOBIERNO DE PUERTO RICO
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INFORME FINANCIERO LIQUIDEZ E INFORME SADIS

an

\JV..

« Para estos informes el sistema AITSA realiza un proceso similar al que realiza los
Informes Financieros y Estadisticos (ANUAL, TRIMESTRALY MENSUAL)

« Por tal razdn, solamente presentaremos el lugar en pantalla donde aparecen las
opciones de Enviar Informe Para Validar y Finalizar, Realizar Cambios al Informe y
Finalizar el Informe bajo el Usuario Tipo Preparador y Usuario Tipo Validador, para los

los Informes de Liguidez Mensual y el Informe SADIS. Las opciones aparecen en la

parte superior derecha de la pantalla, en AITSA.

GOBIERNO DE PUERTO RICO

37



38

INFORME FINANCIERO LIQUIDEZ

USUARIO TIPO PREPARADOR

= COOP Adiestramiento & 2 Completar Informe ~

@ INFORME FINANCIERO LIQUIDEZ

MANZIC DE LOS INFORMES FINANCIERCS DE LIGUIDZEZ

Ver Informes  Informacion Financiera de Liquidez =~ #22848 C Enviar para validar y finalizar [[£) Guardar

Facha del Informe 2021-01-31 / Mensual v

< El usuario Completar Informe una vez llene el
informe podra enviarlo para validar y finalizar.
Una vez someta el informe al usuario Validar y
Finalizar Informe la opcién de Enviar para

validar y finalizar no aparecera en pantalla.

GOBIERNO DE PUERTQ RICO
)2 CORPORACION PUBLICA PARA LA SUPERVISION Y
CSEPT SEGURO DE COOPERATIVAS DE PUERTO RICO




INFORME FINANCIERO LIQUIDEZ

USUARIO TIPO VALIDADOR

= moo U >.O_ wmm.ﬂ\m 3_® Nto = <& velidary Finelizar Informe -
INFORME FINANCIERO LIQUIDEZ
WIANE)O DE LOS INFORMES FNANCIERCS DE LICUISEZ
VerInformes Informacion Financiera de Liquidez = #22846
Fecha del Informe : mom._ 13‘ =31 « wmm_._m_.lm_ v
N « El usuario Validar y Finalizar Informe no vera en pantalla las opciones

‘O Enviar para realizar cambios [ 9 Finalizar
r

si atin no le han enviado el informe para validarlo, después de devolver el informe

para correccion y después de finalizar el informe.

_‘ D.... GOBIERNO DE PUERTO RICO
‘@ COKPORACION PUELICA PARA LA SUPERVISION Y
)\._r. >~ \...-; SEGURO DE COOPERNTINAS DE PUERTO RICO

1




INFORME FINANCIERO LIQUIDEZ
USUARIO TIPO VALIDADOR

1

m COO _U \PQ mmm.ﬂ\m Bmmﬁﬁo &= & velidary Finalizar Informe

INFORME FINANCIERO LIQUIDEZ

MANEJO CE LOS INFORMES AINANCIZROS DE LIGUICEZ

40

ver Informes  Informacion Financiera de Liquidez ~ £22846 O Enviar para realizar cambios | [F3 Finalizar
Fecha del Informe 2021-07-31 / Mensuzl ~
% Si la persona que esta validando el informe detecta que hay algin < Para radicar el informe
error o falté completar alguna informacién en el informe tendra que pulse la opcion de
regresarlo a la persona encargada de completar el informe. Para Finalizar.

llevar a cabo esta accién debe pulsar la opcién de Enviar para

realizar cambios.

l.. v |,/

B0 AT _‘v GOBIERNO DE PUERTO RICO
G ’@ COKPORACION PUBLICA PAKA LA SUPERVISION Y
LA N ‘J,xva SEGURO DE COOPERATIVAS DE PUERTO RICO
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INFORME SADIS

USUARIO TIPO PREPARADOR

= COOP Adiestramiento = %= CompletarInforme ~

8 INFORME SADIS

S— SISTZMMA D2 ACCPIO DS DATOS DE IMPACTO SOCIAL

Ver Informes  SADIS  Afio 2020 : S Imprimir | [ Guardar | C Enviar para validar y finalizar

* Recuerde guardar antes de salir del informe.

< El usuario Completar Informe una vez llene el
informe podra enviarlo para validar y finalizar.
Una vez someta el informe al usuario Validar y

Finalizar Informe la opcion de Enviar para

validar y finalizar no aparecera en pantalla.

_.‘ -...  GOBIERNO DE PUERTO RICO
.. @w CORPORACION PUBLICA PARA LA SUPERVISION Y
‘{! = SEGURO DE COOPERATIVAS DE PUERTO RICO
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INFORME SADIS
USUARIO TIPO VALIDADOR
= mo O _U \D,Qmmwﬁ—sm Bmmﬁ_ﬂo = & velidary Finalizar Informe ~
D INFORME SADIS
== | SiSTEN= DE ACCRIC DE DATOS DE IMPACTC SCCIAL
Werinformes SADIS  Afi0 2019 & Imprimir
* Recuerde guardar antes um. salir del informe.

“» El usuario Validar y Finalizar Informe no vera en pantalla las opciones

"D Enviar para realizar cambios | 58 Finalizar

si alin no le han enviado el informe para validarlo, después de devolver el informe

para correccién y después de finalizar el informe.

AN

,f.su_ .. ‘

e r B...  GOBIERNO DE PUERTO RICO
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INFORME SADIS

USUARIO TIPO VALIDADOR

43

= COOP Adiestramiento

_MJ INFORME SADIS

SISTERA DEACCRIC DE DATOS DE IMPACTC SCCIAL

ver Informes  SaDIS  Afio 2019

= & velider y Finalizar Informe ~

= Imprimir | "D Enviar para realizar cambios | [F@ Finalizar

wn
Q.
M
wn
(a7}
)
o
14
=
-h
s}
=
3
o

* Recuerde guardar ante

< Si la persona que esta validando el informe detecta que hay algin < Para radicar el informe
error o falté completar alguna informacién en el informe tendra que pulse la opcién de
regresarlo a la persona encargada de completar el informe. Para Finalizar.

llevar a cabo esta acciéon debe pulsar la opcion de Enviar para

realizar cambios.

Wi w‘ P....  GOBIERNO DE PUERTO RICO
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