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GOBIERNO DE PUERTO RICO ,
CORPORACION PUBLICA PARA LA SUPERVISION Y
SEGURO DE COOPERATIVAS DE PUERTO RICO

| (COSSEC)
REGLAMENTO DE COMPRAS DE LA CORPORACION PUBLICA

PARA LA SUPERVISION Y SEGURO DE COOPERATIVAS DE PUERTO RICO

Articulo 1. Titulo y base legal

Este Reglamento se conocerd como el Reglamento de Compras de la Corporacién Pﬁbli‘ca
para la Supervision y Seguro de Cooperativas de Puerto Rico.

El mismo se adopta en virtud de la autoridad para reglamentar conferida a la Corporacion
por disposicién de los Articulos 4(d)(5), 4(d)(11)(B) y 7(a)(i) de laLey 114 de 17 de agosto
de 2001, segiin enmendada conocida como “Ley de la Corporaciéon Publica para la
Supervision y Seguro de Cooperativas de Puerto Rico” (Ley 114-2001), en observancia de
los principios de la Ley Numero 230 de 23 de julio de 1974, segln ehmendada, conocida
como “Ley de Contabilidad del Gobierno de Puerto Rico” ( Ley 230-1974), y la Ley
Numero 73 de 23 de julio de 2019, segin enmendada, conocida como “Ley de la
Administracion de Servicios Generales para la Centralizacion de las Compras del Gobierno
de Puerto Rico de 2019” (Ley 73-2019), y a tenor con la Ley Ntm. 38 de 30 de junio de
2017, segin enmendada, conocida como “Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme
del Gobierno de Puerto Rico” (Ley 38-2017).

Por lo tanto, las disposiciones de este Reglamento deberan interpretarse en armonia y de

una manera consona con las leyes antes citadas.



Articulo 2. Propésito y resumen ejecutivo

Este Reglamento se promulga con el propdsito de establecer laé normas y procedimientos
a seguir por la Corporacién Publica para la Supervision y Seguro de Cooperativas de Puerto
Rico (“Corporaciéon” o “COSSEC”) para la adquisicion de equipos, materiales, articulos,
servicios no profesionales y la realizacién de obras de acuerdo con las leyes y normativas
vigentes. Ademéé, la Corporacién, como Entidad Exenta y en cumplimiento de las
disposiciones de la Ley 73-2019, incorpora a sus procesos de licitacién los métodos de
licitacidon y compras excepcionales de dicha ley.

Los procedimientos establecidos en este Reglamento se llevaran a cabo de acuerdo con las
necesidades de la Corporacion, para fines publicos legitimos y velando por una sana
administracién de los fondos publicos.

~ Articulo 3. Alcance

Aplica a la adquisicion de equipos, materiales, articulos, servicios no profesionales y la
realizacion de obras, efectuadas en la Corporacion.

Articulo 4. Definiciones

1. Adjudicacién - Acto de evaluar las ofertas o propuestas recibidas a un pliego de
subasta o una solicitud de propuestas a fin de otorgar la buena pro al (a la) licitador(a)
que mej or cumpla con los criterios, las especificaciones, las condiciones y los términos
establecidos, o sea, al (a la) licitador(a) que ofrezca el mejor valor.

2. ASG- Signiﬂca la Administracién de Servicios Generales del Gobierno de Puerto
Rico.

3. Adquisicion- Es el acto de obtener algtin bien o servicio mediante una transaccion.
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Apertura de Subasta- Acto en el cual se abren los sobres o correos electrénicos que
contienen las ofertas o propuestas de los (las) licitadores(as) o proponentes en una
subasta.

Articulos- Cualquier mercancia adquirida o que se pueda adquirir.

Asuntos- Se refiere a aquellos en que el(la) funcionario(a) o empleado(a) haya
participado personal y sustancialmente y que ocurrieron mediante decision,
aprobacién o desaprobacion, recomendacion, consejo‘o investigacion particular que
involucre partes especificas. No incluye la intervencién o participacion del (de la)
funcionario(a) o empleado(a) en la promulgaciéon de normas o reglamentos de
aplicacion general o de directrices e instrucciones abstractas que no aludan a
situaciones particulares o casos especificos.

Ausencia - Se refiere cuando un(a) miembro permanente de la Junta de Subastas no
puede asistir a una o mas reuniones de dicha Junta‘en que se requiere quérum para
evaluar las propuestas de una subasta, discutir las especificaciones o condiciones de
una subasta o tomar alguna decision final, por razén de enfermedad, disfrute de
vacaciones regulares, ausencia prolongada debido a un viaje oficial o asignacién
especial de trabajo designada por el (la) Presidente(a) Ejecutivo(a).

Caso- Todo pleito o controversia que esté ante la consideracion del (de 1a) Presidente
(a) Ejecutivo(a) de la Corporacion, ante la Junta de Directores o ante la consideracién
del tribunal, con el proposito de Que se emita una decision.

Certificado de Elegibilidad- Certificacion expedida por la Administracién de Servicios

Generales (ASG) acreditativa del cumplimiento por parte de un(a) licitador(a) o



10.

11.

12.

13.

proponente de los requisitos necesarios para pertenecer al Registro Unico de
Licitadores.

Compra- Monto total de necesidades afines agrupadas, ya sean bienes, obras o
servicios no profesionales que deben adquirirse en una misma transacciéon o momento
por tener un mismo propdsito, suplidores comunes o que asi convenga al interés
publico. El término “compra” serd utilizado indistintamente por el término
“adquisicién”.

Compra informal- Método de licitacién a ser utilizado cuando se adquieran bienes,
obras y servicios no profesionales cuyo costo no exceda de quince mil dolares
(815,000.00). En las mismas no serd necesario realizar subasta.

Compra excepcional— Toda compra que estd exenta de tramitarse mediante el
procedimiento de compra informal, subasta formal o informal, solicitud de propuestas,
solicitud de propuestas selladas o solicitud de cualificaciones.

Compra por cotizacién escrita- Procedimiento de compra que se utiliza cuando el

_ importe total estimado de la compra de articulos, materiales, equipos, servicios no

14.

profesionales o la realizacion de obras es mayor de cinco mil ddlares ($5,000.00) y
hasta un méaximo de quince mil d6lares ($15,000.00).

Compra por cotizacién verbal- Compras que involucren un importe total que no
exceda de cinco mil ($5,000.00) ddlares, se hacen mediante solicitud de cotizaciones
verbales a tres (3) proveedores(as) y solo es necesario obtener la cotizacion escrita del

(de 1a) proveedor(a) a quien se le adjudique la compra antes de que se entreguen los




15.

16.

18.

19.

bienes, se ofrezcan los servicios o se realicen las obras. Dicha cotizacion debe cumplir
con los requisitos indicados en este Reglamento.

Compra por subasta formal- Compra cuyo importe total estimado excede la cantidad
de cien mil délares ($100,000.00) y su adjudicacién a determinado(a) licitador(a) \ha
sido procesada y aprobada por la Junta de Subastas.

Solicitud de Propuestas (RFP)- Método de licitacion a ser utilizado para adquirir
bienes, obras y servicios no profesionales que admite la negociacion entre el oferente
y la Corporacién, mientras se evallian las propuestas recibidas. El RFP permite la
compra negociada y confiere a los(las) licitadores(as) la oportunidad de revisar y

modificar sus ofertas antes de la adjudicacion de la buena pro.

. Solicitud de Cualificaciones (RFQ)- Método de licitacion a ser utilizado cuando se

trate de la adquisicion de bienes, obras o servicios especializados, que involucran
asuntos altamente técnicos y complejos, mediante el cual se solicita a proponentes
potenciales que sometan sus cualificaciones para participar en un proceso de licitacién
mediante Solicitud de Cualiﬁcacioﬁes (conocida en inglés como Request for
Qualifications). |

Conflicto de interés- Aquella situacion en la que el interés personal o econémico del
(de la) funcionario(a) o empleado(a), de personas relacionadas con éste o del
contratista, estd o puede razonablemente estar en pugna con el interés publico.
Contratista- Toda persona o grupos de personas, incluidos los (laé) licitadores(as), que

establezcan o interesen entablar una relacién contractual con la Corporacién para la



20.

21.

22.

23.

24,

venta de articulos, materiales o equipos; realizar obras, o prestar servicios no
profesionales.

Contrato- Pacto, convenio o negocio juridico en el que las partes se obligan por escrito
a dar alguna cosa, o en hacer o dejar de hacer determinado acto, y que es otorgado con
el consentimiento de los contratantes, en relaciéon con un objeto cierto, material del
contrato y en virtud de la causa que se establezca.

Corporaciéon o COSSEC- Se refiere a la Corporacion Publica para la Supervision y
Seguro de Cooperativas de Puerto Rico.

Cotizacion- Oferta de precids y condiciones, sobre un bien, obra o servicio no
profesional, respondiendo el (la) licitador(a) a una solicitud por parte de la
Corporacién. Dicha solicitud se puede hacer por teléfono, correo electrénico o
cualquier otro medio de comunicacion disponible. No obstante, el (la) licitador (a)
agraciado(a), en caso de haber ofertado via telefonica, deberd someter su oferta por
escrito.

Dias- Significa dias calendario, salvo que otra cosa se disponga en este reglamento.
Emergencias-Necesidad inesperada e imprevista causada por calamidades fuera del
alcance humano, o por cualquier perturbacién grave en el orden publico en la que se
requiere accion inmediata.. Ello, por alguna de las siguientes razones: (1) estar en
peligro de vida o la salud de una o més personas, (2) estar en peligro de dafiarse o
perderse la propiedad publica, (3) estar en peligro de suspenderse o afectarse
adversamente ei funcionamiento de la Corporacién. También se entenderd .por

emergencia aquella situacion en que el (la) Presidente(a) Ejecutivo(a) determine que



25.

26.

217.

28.

la oportunidad para adquirir los articulos, materiales o equipos pueda perderse,
afectando adversamente el buen funcionamiento de la Corporacion, disponiéndose que
la situacion debera notificarse a la Junta de Directores en la préxima reunion ordinaria
o extraordinaria, segun sea el caso. Igualmente, aquella situacién en donde sin medir
negligencia, olvido o dilacién administrativa, la Corporacién reciba unos fondos y la
vigencia de estos puedan caducar. Necesidades inmediatas surgidas como
consecuencia de dilacién u olvido administrativo, no se consideraran de emergencia.
Empleado(a)- Aquella persona que ocupa un cargo o empleo en la Corporacién que
no estd investido de parte de la soberania del Estado. Comprende los (las)
empleados(as) ptblicos regulares e irregulares, los(las) que prestan servicios por
contrato que equivalen a un puesto o cargo regular, los de nombramiento transitorio y
aquellos que se encuentran en periodo probatorio.

Equipo capitalizable- Todos los bienes muebles de naturaleza relativamente
permanente que tienen vida util de por lo menos dos (2) afios y que pueden usarse
repetidamente, sin cambiar de naturaleza o consumirse. Tienen un costo por unidad de
quinientos dolares ($500.00) o mas. Ambas condiciones tienen que darse.

Equipo no capitalizable- Todos los bienes muebles cuyo costo sea menor de quinientos
dolares ($500.00). Este equipo se enumera para propdsitos de control.
Especificaciones- Conjunto de caracteristicas primordiales de los articulos, materiales,
equipos, obras o servicios no profesionales que se interesan adquirir y que son
sefialados como referencia para cada partida de una subasta, asi como las

caracteristicas fisicas, funcionales, estéticas y de calidad con que se describen.
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

Fianza de Ejecucion- (Performance Bond) Garantia monetaria que se requiere a un(a)
licitador(a) para asegurar el cumplimiento de una obligacién contraida. La misma debe
ser prestada por compaﬁiés de seguros autorizadas a hacer negocios en Puerto Rico
por la Oficina del Comisionado de Seguros.

Fianza de Licitacion- (Bid Bond)- Respaldo provisional que tiene que presentar el (la)
licitador(a) con el propésito de asegurar que habra de sostener su oferta durante todo
el procedimiento de la subasta. La misma debe ser prestada por compafiias de seguros

autorizadas a hacer negocios en Puerto Rico por la Oficina del Comisionado de

Seguros.

Fraccionamiento- Se entiende por fraccionamiento cuando para un mismo destino,
sobre un mismo bien, seryicio u obra, en un mismo periodo de tiempo relativamente
corto se emite, mas de una orden a uno(a) o varios(as) licitadores(as) ninguna de la
cuales excede la cﬁahtia maxima autorizada al (a la) Oficial Comprador(a) de la
Seccion de Compras.

Funcionario(a)- Aquella persona que ocupa un cargo o empleo en la Corporacién que
esta investido de parte de la soberania del Estado.

Impugnacién de la Adjudicacion- Solicitud que hace un(a) licitador(a) o un
proponente para que la Junta de Directores de la Corporacion revise una determinacion
final de la Junta de Subastas.

Impugnacién del Pliego-Solicitud que hace un(a) Ii;:itador(a) o un(a) proponente ante
la Junta de Subastas para que revise las especificaciones y condiciones contenidas en

los pliegos de una subasta o propuesta convocada.



35.

36.

37.

38.

39.

Junta de Subastas- La Junta de Subastas de la Corporacion. El organismo
administrativo autéonomo de la Corporacién encargado del estudio, evaluacion y
adjudicacion de las' subastas formales, cuyas funciones se establecen en este
Reglamento.

Licitador(é)— Cualquier persona natural o juridica inscrita en el Registro Unico de
Licitadores de la ASG, que esté interesada y disponible para participaf en subastas.
Licitador(a) responsivo-Licitador(a) que ha presentado una oferta o propuesta luego
de haberse celebrado un proceso de licitacion, la cual cumple con todos los términos,
condiciones, especificaciones y requerimientos especiales contenidos en la Invitacién
a Subasta y su pliego.

Materiales o suministros- Objetos‘necesarios para el desempefio de un servicio o para
la realizacion de una obra cuya vida 1til generalmente no excede de dos (2) afios y al
usarse pueden cambiar de naturaleza o consumirse.

Necesidad apremiante- Situacion extraordinaria de urgencia que hace necesario que
se efectie una compra inmediatamente, sin obtenerse todas las cotizaciones
requeridas. Puede ser causada por una emergencia o por una circunstancia o
combinacion de circunstancias no previsibles que requieren que se lleve a cabo una
compra rapidamente para mantener el funcionamiento de la Corporacién de forma
nomal y proteger el interés publico. Las situaciones de necesidad urgente de adquirir
bienes o servicios que ocurran por falta de planificacién razonable no se consideran

como que constituyen una necesidad apremiante.



40.

41.

42.

43

44,

45.

46.

47.

Obra- Cualquier trabajo de construccion, reconstruccion, alteracién, ampliacion,
mejora, reparacion, conservacion o mantenimiento de cualquier estructura.

Oficina peticionaria- Cualquier unidad o 4rea operacional de la Corporacion.

Orden de compra o servicio- Documento oﬁcial que se emite a un(a) suplidor(a) para

adquirir bienes o servicios profesionales.

. Persona- Persona natural, juridica o grupos de personas o asociaciones, incluidos

los(las) licitadores(as), que interesen entablar con la Corporacién una relacién

contractual, comercial o financiera, o que han perfeccionado un contrato para la

entrega de bienes o prestacién de servicios a la Corporacion conforme a las

obligaciones contraidas a través del contrato que medie‘ entre las partes.
Proveedor(é)- Persona que provee articulos, materiales, equipos, obras o servicios no
profesionales.

Quérum- Se refiere al nimero de miembros de la Junta de Subastas que se requiere
asistan a las reuniones para que la Junta se encuentre formalmente constituida y pueda
tomar decisiones finales.

Regalo- Incluye, entre otros, dinero, bienes, o cualquier objeto, oportunidad
econbmica, propina, concesion, beneficio, descuento o atencién especial.

Registro Unico de Licitadores- Registro en el cual constan las personas naturales o
juridicas cualificadas por la ASG, para contratar con el Gobierno por haber cumplido

con los requisitos establecidos para ingresar al mismo.
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48.

49.

50.

51.

52,

Registro Unico de Subaéta (RUS)- Pégina electronica del Gobierno de Puerto Rico
donde se encuentran Ios documentos relacionados con los procesos de publicacion,
celebracion y adjudicacion de subastas.

Servicios o servicios no profesionales- Aquellos servicios que son prestados por
personas que no tienen conocimientos o habilidades especializadas.

Subasta formal- Procedimiento que se utiliza para compras cuyo importe total
estimado excede la cantidad de cien mil délares ($100,000.00). Se requiere el envio o
la entrega a posibles licitadores(as) de inV_itaciones a subastas por escrito, con los
detalles de los términos y condiciones de la transaccidn a realizarse y con indicacién
del dia y 1a hora en que vence el periodo para recibir las vofertas. Ademas, se requiere
que las ofertas se entreguen en sobres debidamente sellados. Su apertura y lectura se
lleva a cabo en un dia y a cierta hora previamente indicada, ante los (las) licitadores(as)
presentes.

Subasta informal- Procedimiento que se utiliza para compras en que el importe total
estimado exceda quince mil ($15,000.00), pero no exceda la cantidad de cien mil
($100,000.00). La Seccién de Compras evaluara las ofertas y adjudicar4 la buena pro
al (a la) licitador(a) responsivo(a) que haya ofertado el mejor valor.

Transaccion- Acto de una o més personas para lograr la accidn y efecto de negociar o
comerciar comprando y vendiendo o cambiando géneros, mercaderias o valores para

lograr u obtener algiin provecho, conveniencia, interés o fruto.
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53. Unica fuente de abasto- La existencia de un(a) (1) solo(a) suplidor(a) o la existencia
de un(a) (1) solo(a) suplidor(a) que participe de cualquier proceso de adquisicién.

54. Unidad familiar- Incluye al (a 1a) cényuge del (de 1a) funcionario(a), exﬁlncionari;)(a),
empleado(a) o exempleado(a), a los hijos dependientes de éste(a), o aquellas personas
que comparten con €ste(a) su residencia legal o cuyos asuntos financieros estdn bajo
su control. .

Articulo 5. Disposiciones generales

a. No se adquieren articulos, materiales, equipos o servicios no profesionales, ni
se realizan obras, sin que medie la correspondiente orden de compra o sin que
se haya formalizado el contrato pertinente.

b. Cuando resulte mas conveniente y econémico para la Corporacion se pueden
formalizar contratos anuales, contra los cuales se van efectuando las compras a
medida que vayan surgiendo las necesidades.

c¢. Las solicitudes de compra cuyo ifnporte total estimado exceda de cien mil
ddlares ($100,000.00) se refieren a la Junta de Subastas, con las
especificaciones requeridas, para que se lleven a cabo las subastas formales
chrespondientes. No se efectia transaccién alguna en la cual haya
fraccionamiento de la compra con el propésito de lograr que la misma se efectiie
bajo normas distintas o en un nivel diferente al que le correspondia, conforme
a su importe. Las necesidades se agrupan al efectuar las compras, en tal forma
que las transacciones puedan efectuarse en la forma mas econdmica y

conveniente al interés publico, en armonia con este Reglamento.
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Los (Las) funcionarios(as) en quienes se delegue la funcién o la supervision de
la actividad de compras, incluidos los miembros y suplentes de la Junta de
Subastas, no pueden aceptar atenciones especiales, regalias, prestar dinero a, o
tomar dinero" de, firmas comerciales o individuo(a) alguno(a) que provea
servicios o suministros a la Corporacién.

Los (Las) funcionarios(as) o empleados(as) en quienes se delegue la funcién o
la supervision de la actividad de compras, incluidos los miembros y suplentes
de la Junta de Subastas, deben rechazar cualquier conducta impropia de los
proveedores y contratistas contraria a la Ley de Etica Gubernamental, incluidos
los oftecimientos de gratificaciones, los privilegios, las regalias o los favores, y
tienen la obligacion de informar prontamente al (a la) Presidente(a) Ejecutivo(a)
sobre cualquier situacién que ocurra al respecto.

Cualquier proceso de compra, incluidos los formularios relacionados con los
mismos, se puede llevar a cabo por medios electrénicos siempre y cuando no
exista impedimento legal alguno y se tomen las medidas de seguridad que sean
necesarias.

. Se puede utilizar la tarjeta de crédito corporativa de COSSEC, para adquirir
materiales, equipo y servicios no personales de necesidad inmediata a precios
competitivos y términos de entrega satisfactorios para la Corporacidn, que no
se puedan adquirir utilizando los términos de pagos regulares y para efectuar
compras de emergencias. Se utilizard, ademés para el pago de pasajes, hoteles,

adiestramientos y para efectuar compras a través de catdlogos, revistas,
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boletines, internet u otros medios para lo cual el uso de tarjeta resulta ser el
Gnico medio de pago aceptable por el(la) proveedor(a). Las compras que se
efectiien con tarjeta de crédito corporativa se regirdn por las normas y
procedimientos de compras establecidas por la Corporacién o por cualquier ley,
regla o reglamento establecido pdr una cualquier Agencia, Departamento o
Entidad Gubernamental que fiscalice los procésos de compra en el Gobierno.

En toda adquisicion que se haga mediante orden de compra el(la) proveedor(a)
debe someter, junto con su cotizacion por escrito, un documento provisto por la
Corporacion donde certifique que ésta le entregé copia del Codigo de Etica para
Contratistas, Suplidores y Solicitantes de Incentivos Econdmicos del Gobierno
de Puerto Rico, que lo ha leido y que se obliga a cumplir con sus disposiciones.
Las solicitudes de compra deben incluir especificaciones que permitan
establecer competencia entre varios(as) suplidores(as) y marcas. Se sefiala,
ademds, el propdsito y el uso espéciﬁco de los articulos, materiales, equipos,

obras o servicios no profesionales solicitados y cualquier otra caracteristica

especial que requiera una evaluacidn basada en criterios especificos.

Dichas solicitudes se someten con suficiente antelacién, de manera que no
exista conflicto con el tiempo razonable requerido para la notificacion,
publicacion, estudio, adjudicacién y entrega de los articulos, materiales o
equipos, la realizacién de obras o la prestacion de servicios no profesionales.

En aquellas situaciones en que no se puedan someter con la solicitud de compra

especificaciones que permitan amplia competencia, se acompafia la solicitud de
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compra con una justificacién sefialando las razones que hacen indispensable que
la compra se efecttie de determinada marca o con determinada caracteristica en
~especial, de manera que, si el planteamiento asi lo justifica, se pueda efectuar la
compra como Unica fuente de abasto.

Para la preparacién de las especificaciones de las compras por subastas formales
se puede solicitar el asesoramiento de las unidades de apoyo de la Corporacion.
‘También se pueden contratar los servicios profesionales que sean necesarios.
En estos casos se obtiene la aprobacién previa del (de la) Presidente(a)
Ejecutivo(a).

Las solicitudes de compra de articulos, equipos, materiales, servicios no
profesionales o la realizacién de obras son aprobadas por el (la) director(a) de
la divisién que las origina o por los represéntantes autorizados por el (la)
Presidente(a) Ejecutivo(a). La Seccién de Compras lés tramita para la
autorizacion del (de la) Presidente(a) Ejecutivo(a)‘ 0 Su representante
autorizado, de ser necesario. Las solicitudes de compra se pueden procesar y
aprobar por medios electrénicos. En tal caso, se deben tomar las medidas que
sean necesarias para garantizar la seguridad del medio electrénico a utilizarse.
. Todo(a) funcionario(a) de la Corpbracién autorizado(a) a solicitar o aprobar la
adquisicion de equipos, materiales, servicios no profesionales y la realizacion

de obras, se guiar4 por criterios de necesidad, utilidad y austeridad.
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n. Solamente se aprueba la adquisicién ‘de articulos, equipos, materiales o
servicios no profesionales y se autoriza la realizacién de obras, que sean
estrictamente necesarias para las actividades para las cuales han de adquirirse.

Articulo 6. Tipos de compras

6.1. Subasta informal

6.1.1 Definicion

Meétodo de licitacion a ser utilizado cuando se adquieran bienes, obras y servicios no
profesionales cuyo costo exceda quince mil délares ($15,000.00) pero no exceda la
cantidad de cien mil d6lares ($100,000.00). La Seccién de Compras evaluara las ofertas y
adjudicara la buena pro al (ala) licitador(a) responsivo(a) que haya ofertado el mejor valor.
El (La) funcionario(a) de la Seccién de Compras autorizado(a) a adquirir bienes, obras y
servicios no profesionales mediante subasta informal deberé justificar por escrito, en vel
formulario provisto para esos fines, toda transaccién usando dicho mecanismo. El
formulario llevar4 la firma del (de la) funcionario(a), asi como la certificacion acreditativa
del cumplimiento con las disposiciones de este Reglamento y formaré parte del expediente

con los documentos que apoyen la justificacion de la subasta informal. Disponiéndose que

‘esta prohibido fraccionar una adquisicién con el propésito de reducir el valor de la compra

agregada par debajo del limite de cuantia establecida para la celebracidn de una subasta

formal.
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6.2 Subasta formal

6.2.1 Definicidn

Meétodo de licitacién a ser utilizado cuando se adquieran bienes, obras y servicios no
profesionales cuyo costo exceda la cantidad de cien mil délares ($100,000.00). Dicha
adjudicacion serd realizada por la Junta de Subastas al licitador responsivo que haya
ofertado el mejor valor.

6.3 Compras excepcionales (sin subasta)

Seran consideradas compras excepcionales todas las compras que estén exentas de

tramitarse mediante los métodos de licitacién ordinarios (compra informal, subasta

informal, subasta formal, solicitud de propuestas, solicitud de propuestas selladas), por
estar presentes unica y exclusivamente las circunstancias descritas en el presente articulo.
Seran consideradas compras excepcionales ya que, por su naturaleza, de tramitarse el
proceso ordinario, no cumplirian con el objetivo de satisfacer la necesidad identificada con
la inmediatez que exige la situacion expuesta; o debido a que el trdmite administrativo se
torna innecesario por las circunstancias que permean la adquisicién, entre otras
circunstancias. El uso de compras excepcionales se limitard al maximo posible, de modo
que las compras o adquisiciones se realicen mediante los métodos de licitacién ordinarios
que garantizan la mayor competencia posible. La adquisicién de un bien, obra o servicio
mediante compra excepcional no seré justificacién suficiente para adquirir el mismo tipo o

clase de bien, obra o servicio en una ocasién posterior como compra excepcional.
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6.3.1 Evaluacién de compras excepcionales

Toda compra excepcional serd recomendada mediante escrito a la Seccién de Compras. No
se podran recomendar ni autorizar, como compras excepcionales, aquellas que impliquen
circunstanéias distintas o adicionales a las descritas en este articulo. Se deberé asegurar por
cualquier medio (inspeccién, requerimiento documental, fotografias, y videos,
certificaciones, entre otros), previo a emitir su recomendacién y aprobacién de cada
compra excepcional, respectivamente, que las circunstancias excepcionales expuestas por
el requirente existen y que no se trata de un subterfugio para evadir el trdmite ordinario de
adquisicion. La Seccion de Compras deber4 certificar, bajo su firma, el medio por el cual
corrobord la existencia de las circunstancias excepcionales expuestas por el(la) requirente
en su solicitud.

La Secciéon de Compras, ‘podré denegar el trdmite de cualquier solicitud de compra
excepcional, de entender, que las circunstancias expuestas en la solicitud fueron causadas
por negligencia administrativa. Dicha denegacion deber4 estar debidamcnte fundamentada.

6.3.1.1 Cuando podran realizarse

Se podrén autorizar compras excepcionales y no es necesario celebrar subastas formales o
informales en los siguientes casos:
i.  Cuando los articulos, materiales, equipos, obras o servicios no profesionales a
adquirirse estén contratados por el Area de Compras y Suministros de la ASG y la
Corporacion crea conveniente comprar a base de los precios estipulados en sus

contratos.
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ii.

iii.

iv.

Vi.

vii.

Cuando los precios no estén sujetos a competencia por estar reglamentados por ley
o por autoridad gubernamental.

Cuando la Corporacion, luego de haber realizado las investigaciones pertinentes y
documentado las mismas, entienda que existe s6lo una fuente de abastecimiento.
Cuando sea necesario efectuar la compra inmediatamente debido a una situacién de
emergencia, en la Corporacion, que genere necesidades inesperadas, imprevistas e
inaplazables que requieran de accién inmediata de la autoridad nominadora por
estar en peligrol la vida, la salud, la seguridad de los empleados o la ciudadania que
nos visita, o porque implique la suspensién de los servicios que se brindan y/o
cuaﬂdo el Gobernador haya declarado un estado de emergencia.

Cuando se necesiten piezas de repuesto, accesorios, equipo adicional o servicios
suplementarios para un equipo cuya reparacién o servicio esta bajo contrato.
Cuando los articulos, materiales, equipos, obras o servicios no profesionales a
adquirirse son de naturaleza especializada, o se desee comprar cierto tipo o rﬂarca
en particular, por el buen servicio probado por la Corporacién que unidades
andlogas hayan rendido o por la economia obtenida al mantener uniformidad en
unidades multiples, todo lo cual debe justificarse por escrito en la requisicion.
Cuando la compra tiene que hacerse fuera de Puerto Rico, por no haber suplidores
conocidos y cualificados en el mercado local, que puedan suplir los suministros o
servicios que se deseen o cuando las condiciones ofrecidas en esos mercados son
mas ventajosas que las del mercado local, todo lo cual debe justificarse por escrito

en la requisicion.
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viii.

iX.

xi.

Cuando la compra se haga al Gobierno de los Estados Unidos o a una agencia del
Gobierno de Puerto Rico.
Cuando la propiedad gubernamental pueda dafiarse o perderse.
Cuando la vigencia de los fondos este préxima al vencimiento y toda
oportunidad de adquirir los bienes, obras y servicios no profesionales se pueda
perder afectandose adversamente los mejores intereses de la Corporacion,
cuando la necesidad haya sido identificada por el requirente en un término
menor a los sesenta (60) dias previos al vencimiento de fondos a ser utilizados,
se pueda corroborar mediante la documentacion correspondiente que no
constituye un gasto incluido en el presupuesto corriente y que la adquisicion se
financiar4 con un sobrante presupuestario.
Cuando no se reciban ofertas luego de haberse emitido solicitudes de
cotizaciones, invitacion a subasta ‘0 solicitud de propuestas.
a. Si conviene al interés publico, cuando ocurran cualesquiera de las
siguientes situaciones luego de celebrada una subasta formal:
i.  Los precios cotizados resulten demasiado altos o exceden los fondos
disponibles para ese concepto.
ii.  No se recibi6 oferta alguna luegb de haberse anunciado la subasta en
dos (2) ocasiones.
tii.  Las ofertas recibidas sé desvian sustancialmente de los requisitos de
la Corporacién.

iv.  Incumplimiento del (de la) licitador(a) agraciado en la subasta. .

20



6.3.1.2 Procedimiento para realizar compras excepcionales

Las compras excepcionales seran realizadas por la Seccién de Compras, mediante
compra directa al (a la) proveedor(a) o suplidor(a) de bienes, obras o servicios no
profesionales. A discrecion de esta, se | podran requerir cotizaciones a los(las)
proveedores(as) o suplidores(as) de bienes o servicios como parte del tramite de
compra excepcional.

La Seccion de Compras deberd justificar por escrito, las razones por las cuales no se
pudo realizar la compra mediante alguno de los métodos de licitacién establecidos en
este Reglamento y por las cuales es necesario realizar la compra excepcional. Ademas,
debers especiﬁcar cual sera el impacto en los servicios que provee la Corporacion si
se deniega la solicitud de compra excepcional.

La adquisicion de un bieﬁ, obra o servicio mediante una compra excepcional no sera
justificacién suficiente para adquirir el mismo tipo o clase de bien, obra o servicio en
una ocasion posterior como compra excepcional. La Seccion de Compras deberd
evaluar si las condiciones que justificaron la compra excepcional anterior continian
vigentes antes de autorizar una nueva adquisicién mediante compra excepcional. De
igual forma, el requirente debera justificar por escrito las razones por las cuales
continua la necesidad de realizar la compra excepcional.

Las compras excepcionales se limitaran a las cantidades y la duracién absolutamente

necesaria.
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6.4. Compra informal

Meétodo de licitacion a ser utilizado cuando se adquieran bienes, obras y servicios no
profesionales cuyo costo no exceda de quince mil délares ($15,000.00). En las mismas
no sera necesario realizar subasta. La Seécién de Compras solicitard un minimo de tres
(3) cotizaciones a licitadores(as) debidamente inscritos(as) en el RUL, bajo la
categoria correspondiente. El nimero de por lo menos tres (3) licitadores(as) estara
sujeto a que existan suficientes firmas suplidoras para el bien o servicio que se pretenda
adquirir.

6.4.1 Compra mediante cotizacidn verbal

Las compras que involucren un importe total que no exceda de cinco mil ($5,000.00)
dolares se hacen mediante solicitud de cotizaciones verbales a tres (3) proveedores(as)
y solo es necesario obtener la cotizacion escrita del (de la) proveedor(a) a quien se le
adjudiqu¢ la compra antes de que se entreguen los bienes, se ofrezcan los servicios o
se realicen las obras. Dicha cotizacién debe cumplir con los requisitos indicados en
esfe Reglamento. El nimero de cotizaciones a obtenerse previo a la compra puede ser
menor sujeto a que no existan o no se conozcan suficientes firmas proveedoras para
los articulos, materiales, equipos o servicios no profesionales que se van a adquitir o
para las obras que se van a realizar o que exista una necesidad apremiante del bien o
servicio. En aquellos casos en que no se obtengan las tres (3) cotizaciones debe
indicarse por escrito las razones para ello.

Se preparard un expediente con informacion por escrito de las cotizaciones verbales

solicitadas indicando la fecha, el nombre del (de la) funcionario(a) o empleado(a) que
22



solicita la cotizacién y el nombre y el nimero de teléfono o facsimil y el correo

electrénico de la persona que ofrece la cotizacion, y la cantidad cotizada.

6.4.2 Compra Mediante Cotizacion Escrita

Procedimiento de compra que se utiliza cuando el importe total estimado de la compra
de articulos, materiales, equipos, servicios no profesionales o la realizacién de obras
es mayor de cinco mil délares ($5,000.00) y hasta un maximo de quince mil délares
($15,000.00). Las compi‘as que involucren un importe total estimado mayor de cinco
mil délares ($5,000.00) hasta quince mil délares ($15,000.00) se hacen a través de la
solicitud de coﬁzaciones por escrito a un minimo de tres (3) proveedores antes de que
se entreguen los bienes, se ofrezcan los servicios o se realicen las obras.

Las compras que involucren un importe total estimado mayor de quince mil délares
($15,000.00) hasta un maximo de cien mil délares ($100,000.00) se haré mediante el
método de licitaciéon de subasta informal a tfavés de la solicitud de cotizaciones por
escrito a un minimo de cinco (5) proveedores(as) antes de que se entreguen los bienes,
se ofrezcan los servicios o se realicen las obras. El nimero de cotizaciones a obtenerse
previo a la compra puede ser menor en caso de existir alguna de las situaciones
contempladas en el presente Reglamento.

Las cotizaciones podran ser recibidas por teléfono, fax, correo electrénico o cﬁalquier
otro medio de comunicacién disponible. En caso de‘ que se haya requerido cotizacion
de un proveedor en particular y este no haya contestado el requerimiento, no debe .
considerarse como “NO BID” a menos que su negativa a participar en la licitacién sea

consignada por el proveedor, mediante escrito. Las cotizaciones deberéan ser recibidas
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en o antes de la fecha y hora indicada en la solicitud de cotizacién, y se cumplimentara

el récord de cotizaciones. Se escogera la cotizacion de mejor valor tomando en cuenta

la totalidad de las circunstancias y los mejores intereses del Gobierno de Puerto Rico.

Una vez la misma sea adjudicada, el licitador agraciado, en caso de haber ofertado via

telefonica, deberd someter su oferta bajo su firma, mediante escrito.

La Corporacién podra utilizar el método de subasta informal para una adquisicién

compleja cuyo costo no exceda quince mil délares ($15,000.00), cuando determine que

dicho método sirve los mejores intereses del Gobierno de Puerto Rico.

6.4.3 Procedimiento para tramitar una compra informal

El procedimiento para tramitar una compra informal ser4 el siguiente:

1.

La Seccién de Compras, mediante él envi6 de una Hoja de Cotizacién, solicitara
un minimo de tres (3) cotizaciones a suplidores(as) o proveedores(as) de bienes
o servicios debidamente inscritos(as) en el RUL bajo la categoria
correspondiente. Al seleccionar dichos suplidores, se tomard coma guia los
criterios de responsabilidad a base de experiencias anteriores, ubicacidn,
accesibilidad y capacidad del (de la) suplidor(a) o proveedor(a).

El nimero minimo de cotizaciones a solicitar estard sujeto a que existan
suficientes | firmas suplidoras para el bien o servicio que se pretenda adquirir.
La Seccion de Compras, para el tramite de la compra, ofrecerd mediante el
mecanismo establecido y en forma idéntica a cada suplidor(a), las
especificaciones, los términos y las condiciones, asi como el tiempo que tendran

para presentar sus ofertas, a fin de que puedan ser consideradas.
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El término establecido para presentar cotizacioﬂes dependera de la necesidad del
servicio.

La Seccion de Compras, determinara la cuantia de la fianza de ejecucion
requerida, si alguna, y establecera dicho requisito en la Hoja de Cotizacion.

Las cotizaciones podran ser recibidas par teléfono, correo electronico o cualquier
otro medio de comunicacién disponible, segun establecido en la Hoja de
Cotizacién.

En aquellos casos en que no se obtenga el nimero minimo de cotizaciones, segiin
seé determinado, ello no serd obstidculo para proceder con la compra, sin
embargo, debera documentarse las razones para no obtener la cantidad minima
determinada de cotizaciones.

.- En caso de que se haya requerido cotizacion de un suplidor en particular y este
no haya contestado el requerimiento no debéré considerarse como "NO BID", a
menos que su negativa a participar. en el proceso sea consignada por el(la)
suplidor(a) mediante escrito. La Hoja de Cotizacion debera establecer la
obligacién del (de lé) suplidor(a) de contestar si no interesa licitar en el proceso.
Las cotizaciones deberan ser recibidas en o antes de la fecha y hora indicada en
la hoja de cotizacion y se cumplimentara el récord de cotizaciones.

La Seccidon de Compras, evaluara las cotizaciones recibidas y seleccionara la
oferta de mejor valor, tomando en cuenta la totalidad de.lgs circunstancias y sus

mejores intereses.

25



9. Una vez se haya seleccionado al suplidor, en caso de este haber ofertado via
telefonica, deberd someter su oferta mediante escrito bajo su firma.

10. La Seccién de Compras, notificara por teléfono al licitador agraciado y le enviara
la orden de compra u orden de servicio mediante correo electronico. Ademas, se
notificard por teléfono a los(las) suplidores(as) de bienes o servicios no
profesionales a quienes se les envid la Hoja de Cotizacion el fundamento para el

rechazo de sus ofertas.

6.5 Solicitud de propuestas y/o solicitud de propuestas selladas y/o request for proposal

(RFP)

Método de licitacion a ser utilizado para adquirir bienes, obras y servicios no
profesionales que admite la negociacién entre el oferente y la Corporacién, mientras
se evaluan llas propuestas recibidas. E1 RFP permite la compra negociada y conﬁeré a
los(las) licitadores(as) la oportunidad de revisar y modificar sus ofertas antes de la
adjudicacién de la buena pro; la Corporacion podra solicitar de los licitadores la
presentacion de su mejor y final oferta.

El RFP debe contener los parametros qué se utilizaran para la adjudicacion del
contrato. Es decir, los requerimientos, los términos y las condiciones, asi como los
factores que han de considerarse en la evaluacion para la adjudicacion de la subasta.
La fase de negociacion no creara un derecho adquirido entre las partes.

Bajo este método de licitacion serd denominado solicitud de propuestas cuando el

costo de los bienes, obras y servicios no profesionales no exceda la cuantia de cien mil
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délares ($100,000.00) y la adjudicacion es realizada por la Seccién de Compras. La
invitacion sera emitida por la Seccién de Compras.

Bajo este método de licitacién, sera denominado solicitud de propuestas selladas
cuando el costo de los bienes, obras y servicios no profesionales excede la cuantia de
cien mil délares ($100,000.00) y la adjudicacion es realizada por la Junta de Subastas.

La invitacidn serd emitida por la Junta de Subastas.

6.5.1 Cuando procede

Se podra utilizar el procedimiento de solicitud de propuestas y/o solicitud de
propuestas selladas cuando ocurra alguna de las siguientes circunstancias:
1. Los bienes muebles a adquirirse sean altamente sofisticados, especializados,
técnicos o complejos.
2. Los precios cotizados en una subasta sean irrazonablemente altos.
3. Los términos de las ofertas presentadas en una subasta resulten onerosos para
la Corporacién.
4. Existan escasos suplidores cualificados.
5. La Corporacién, determina que la negociacion con licitadores resulta eﬁ
mayores beneficios.
Cualquier licitador(a) que interese participar en el proceso de solicitud de propuestas
o solicitud de propuestas selladas podra asi hacerlo conforme a lo dispuesto en este

Reglamento.
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6.5.2 Convocatoria

1.

La Seccion de Compras preparara el pliego de solicitud de propuestas o solicitud
de propuéstas selladas.

La Junta de Subastas, enviar4 la invitacion de solicitud de propuestas o solicitud
de propuestas selladas a todos los licitadores inscritos en el RUL, bajo la
categoria correspondiente al bien o servicio que se pretende adquirir, por lo -
menos quince (15) dias antes de la fecha limite para presentar propuestas; dicho
periodo podra ser menor de quince (15) dias siempre que la Junta de Subastas
considere que ello sirve los mejores intereses de la Corporacion.

En el expediente de la propuesta se mantendré evidencia del envio de la invitacion
de Solicitud.

La invitacién de solicitud de propuestas o solicitud de propuestas selladas se
remitird a todos los(las) licitadores(as) registrados en el RUL, bajo la categoria
correspondiente al bien o servicio que se pretende adquirir, mediante correo

electronico a la direccién provista en el RUL.

La falta de notificacion a un(a) licitador(a) del RUL serd causa suficiente para la

cancelacién de la solicitud de propuestas o solicitud de propuestas selladas, siempre y

cuando no se haya celebrado el acto de apertura.

6.5.3 Requisitos basicos de la invitacion de solicitud de propuesta o solicitud de

propuesta sellada

La invitacién de solicitud de propuesta o solicitud de propuesta sellada debera incluir

lo siguiente:
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. Numero de la solicitud de propuestas o solicitud de propuestas selladas. .

. Proposito de la solicitud de propuestas o solicitud de propuestas selladas.

. Fecha de publicacion de la solicitud de propuestas o solicitud de propuestas
selladas.

. Fecha, hora y lugar en que se recibiran las propuestas.

. Fecha horay lugar en que se abﬁrén las propuestas.

. Instrucciones especificas de donde y como obtener copia de los pliegos de la
solicitud de propuestas o solicitud de propuestas selladas, incluyendo la
direccion fisica, el lugar especifico donde se entregaran los pliegos y un nimero
telefénico de contacto.

. También se especificara el costo de los pliegos, si alguno.

Se mantendran disponibles copias del pl‘iego de solicitud de propuestas o
solicitud de propuestas selladas para que cualquier otro(a) suplidor(a) que no
forme parte del Reéistro Unico de Licitadores pueda recogerlas.

Los pliegos de solicitud de propuestas o solicitud de propuestas selladas podran
ser enviados mediante correo electronico, en caso de ser gratuitos. También
podran ser entregados personalmente, si asi lo determina la Junta de Subastas.
De determinarse la entrega personal, gratuita o no, se notificara mediante
mensajeria electronica a todos(as) los(laé) suplidores(as) incluidos en .el
Registro Unico de Licitadores, la disponibilidad de los pliegos de subastas y su

costo, si alguno. La notificacion debera contener las fechas, el horario y el lugar
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exac;to para el recogido de los pliegos de subastas. Para cada subasta particular,
se notificara, por el mismo medio a todos los suplidores.

8. Fechay hora del tltimo dia para recoger los pliegos.

9. Si se ha determinado celebrar reunién pre-propuesta, se indicara fecha, hora y
lugar, expresandose si la asistencia es compulsoria.

10. Se indicara si la propuesta debera ser presentada acompafiada de una fianza de

~licitacion ("Bid Bond") equivalente al por ciento determinado en este
Reglamento, segtin el tipo de bien, obra o servicio no profesional incluido en la
invitacion.

11. Se incluira la advertencia de que la Junta de Subastas podra cancelar el pliego
de solicitud de propuestas o solicitud de propuestas selladas, aun después de
haberse celebrado el acto de apertura, siempre y cuando no se haya finalizado
un contrato o se haya emitido una orden de compra, si la cancelacion del pliego
de la subasta redunda en el mejor interés de la Corporacién.

12. Se incluira la advertencia de que la Junta de Subastas podrd enmendar en
cualquier momento la invitacién o pliego de la subasta informal, cuando ello
sirva los mejores intereses de la Corporacion. En este caso, el suplidor no tendra
que pagar nuevamente (si aplica) para la obtencion del pliego enmendado de la

subasta.

6.5.4 Contenido del pliego de solicitud de propuesta y/o propuestas selladas

El pliego de solicitud de propuesta y/o propuestas selladas debera incluir como minimo

lo siguiente:
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.. Descripciones claras y detalladas de las caracteristicas de los bienes, obras y/o

servicios no profesionales que se interesen adquirir y las especificaciones
completas de cada uno de ellos, asi como una descripcién general del proceso
de seleccion y los criterios de evalﬁacién de propuestas.

La fecha y hora limite, modo y el lugar donde deberén someterse las propuestas.
Términos y condiciones que regiran la transaccion. Dichos términos y
condiciones junto con las especificaciones constituiran la base del contrato u
orden de éompra.

Lugar, fecha y hora en que se abriran los sobres o correos electrénicos que
contienen las propuestas u ofertas e indicaciones sobre la forma en que estos
deben identificarse. /

Condiciones o requerimientos especiales que puedan afectar el proceso de
adjudicacion.

Criterios de evaluacion para la adjudicacion.

Términos para radicar y/o presentar impugnacién de la invitacién, los pliegos
y la adjudicacidn.

Certificaciones o documentos especiales que deberan someter los(las)
licitadores(as).

Advertencia de enmienda y/o cancelacién parcial o total del pliego de la
solicitud de propuestas o solicitud de propuestas selladas antes o después del

acto de apertura. ‘
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10.

11.

12.

13.

Siempre se incluira la siguiente advertencia: "La notificacion de la adjudicacion
de la presente propuesta no constituira el acuerdo formal entre las partes. Sera
necesario que se suscriba el contrato correspondiente o que la Corporacion
emita una orden de compra suscrita por la persona autorizada”.

Las advertencias necesarias sobre la utilizacion de la negociacién individual
respecto a los términos, condiciones, calidad, solucion o precios, o combinacién
de factores, para obtener lo més ventajoso para la Corporacion; el hecho de que
el precio no sera necesariamente el factor de mayor peso en la adjudicacion; la
posibilidad de que la adjudicacién pueda hacerse sin negociacion.

La advertencia de que toda oferta y/o propuesta presentada debera incluir el
detalle del precio ofertado: precio por unidad del bien o servicio (por cada
partida), costos de transportacion, entrega, ensamblaje, garantia,
entrenamiento, mantem'miento o servicios, remplazos, entre otros.

Cualquier criterio adicional que la Administracién considere necesario incluir

en el pliego de la subasta.

6.5.5 Enmiendas al pliego de solicitud de propuestas o solicitud de propuestas selladas

Solamente se podran efectuar enmiendas al pliego cuando se:

1. Descubra algiin error sustancial e insalvable en el pliego,
2. Interese aumentar o disminuir términos o cantidades, o variar condiciones
o especificaciones e

3. Impugne los términos de la invitacion o pliego.
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Se podrd enmendar cualquier pliego de solicitud de propuestas o solicitud de
propuestas selladas hasta dos (2) dias laborables previos a la fecha establecida para la
entrega de propuestas, cuando la enmienda implique cambios o solicitudes adicionales
que se deben incluir en la propuesta; o, un (1) dia laborable previo a la feché establecida
para la entrega de propuestas cuando la enmienda no afecte la presentacion de las
propuestas.

La Junta de Subastas, notificara el aviso de enmienda a los proponentes convocados a
presentar solicitud de propuestas o solicitud de propuestas selladas. Todas las
enmiendas formaran parte del pliego y quienes interesen licitar tendrdn que

considerarlas al presentar sus propuestas.

6.5.6 Impugnacién de la invitacidén y/o pliego de solicitud de propuestas o solicitud de
propuestas selladas

Cualquier licitador(a) que interese participar en el proceso de solicitud de propuestas
o solicitud de propuestas selladas podra impugnar la correspondiente invitacién y/o

pliego conforme a lo establecido en este Reglamento.

6.5.7 Reuniones pre-propuesta

La Junta de Subasta, podrd convocar una o mas reuniones para aclarar dudas
relacionadas con la solicitud de propuestas o solicitud de propuestas selladas, no menos

de cinco (5) dias laborables antes de la fecha fijada para el acto de apertura.
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- 6.5.8 Solicitud de aclaracion

Los (Las) proponentes podran solicitar la aclaracién o interpretacion de cualquier
requisito contenido en la Solicitud de Propuestas y/o Solicitud de Propuestas Selladas,
conforme lo siguiente:
1. Antes de los cinco (5) dias previos a la fecha limite establecida en el pliego de
solicitud de propuestas o solicitud de propuestas selladas para recibir propuestas
o propuestas selladas, los (las) potenciales proponentes podrian pedir por escrito
a la Junta de Subasta, una clarificacion o interpretacién sabre cualquier aspecto
o0 excepcion de cualquier requisito establecido en el pliego correspondiente.
La Junta de Subasta ofrecera las contestaciones correspondi_entes dentro de un término

razonable.

6.5.9 Entrega o presentacion de propuestas

Las propuestas seran entregadas personalmente o presentadas mediante correo
electrénico, en o antes de la fecha limite para someter propuestas, conforme las
instrucciones establecidas en el pliego correspondiente.

Las propuestas deberdn estar firmadas o iniciadas por el (1a) licitador(a) que aparece
registrado en el RUL. En caso de no pertenecer al RUL, deberan estar firmadas por la
persona que sometera todos los documentos requeridos ante él RUL.

Cuando un(a) licitador(a) o proponente que no esté registrado en el RUL comparezca
a un proceso de solicitud de propuestas o solicitud de propuestas selladas y presente
una oferta o propuesta, la Corporacidén no debera rechazar la misma por el hecho de

que dicho licitador no esté registrado en el RUL y le dara cinco (5) dias laborables,
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contados a partir de la apertura de las propuestas, para qué someta todos los
documentos requeridos ante el RUL. En caso de que el(la) licitador(a) o proponente
no entregue los documentos requeridos, sera descalificado.

A todo(a) licitador(a) o proponente que esté registrado en el RUL, que haya presentado
oferta o prépuesta y que no se encuentre elegible al momento de abrir las propuestas,
se le concedera un término improrrogable de cinco (5) dias laborables, contados a partir
del momento en que se abren las propuestas, para que someta la informacioén o los
documentos correspondientes en el RUL. Durante dicho periodo no se realizara

adjudicacién alguna. Se notificara al (a la) licitador(a) o proponente, mediante llamada

telefonica o correo electrénico, del término provisto para que actualice sus constancias

en el RUL. En caso de que el (la) licitador(a) no actualice sus constancias en el RUL

durante el término provisto, serd descalificado(a).

6.5.10 Modificacion de propuestas sometida

Una vez sometidas las propuestas, la Junta de Subasta, podra brindar al proponente
una oportunidad razonable para someter cualquier modificacién de precio o costo,
aspectos técnicos o cualquier otro aspecto de su propuesta que pueda resultar de las

discusiones, una vez solicitada la mejor y final oferta ("best and final offer").

6.5.11 Retiro de la propuesta sometida

El retiro de una oferta radicada puede efectuarse mediante peticion escrita, hecha en

cualquier momento previo al acto de apertura.
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El retiro de ofertas, posterior a la apertura, estara condicionado‘ a que inequivocamente
pueda comprobarse que este se hizo por error y que no pueda sostenerse como oferta
razonable.

El (La) licitador(a) no puede radicar una oferta sustituta, una vez retirada la oferta.
Cuando un(a) licitador(a), luego del acto de apertura, insista en el retiro o la
céncelacién de su oferta o se niegue a aceptar la orden de compra que se emita, sin
establecer razones meritorias, se considerard que ha incumplido el contrato, se le
confiscar4 la fianza y se le podran aplicar otras sanciones o solicitar remedios que el

(la) Presidente (a) Ejecutivo(a) estime pertinentes.

6.5.12 Registro de propuestas recibidas

El (La) secretario(a) de la Junta de Subastas, anotara las propuestas recibidas en el

Registro de propuestas recibidas y sera el custodio de dicho Registro.

6.5.13 Apertura de propuestas

La Junta de Subastas realizara la apertura de las propuestas en la fecha y hora
establecida para ello. El acto de apertura estard abierto al publico y toda persona
interesada podra asistir al mismo, pero el contenido de las propuestas no se leera en
publico. Al momento de abrir las propuestas solamente se anunciard la identidad de
los (las) proponentes. Toda propuesta, evaluacién, discusiéon y mnegociacién se
mantendra confidencial durante el proceso de evaluacion y negociacion hasta la firma

“del contrato.
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El (La) Secretario(a) de la Junta de Subastas o quien presida el acto de apertura, sera
responsable de levantar un acta de todas las incidencias en dos (2) dias laborables en
la cual certificara la veracidad de lo expresado. El acta contendré la siguiente
informacion:
1. Numero y asunto de la Solicitud de Propuesta o Solicitud de Propuestas Selladas.
2. Fecha, hora y lugar de la apertura.
3. Numero de propuestas recibidas.
4. Nombre de los licitadores que presentaron propuestas.
5. Copia del registro de asistencia firmada por los asistentes al acto debera hacerse
formar parte del Acta.
6. Certificacién de la persona que preside el acto de apertura, en cuanto al
cumplimiento de las disposiciones reglamentarias concernientes a dicho acto
7. Cualquier incidente ocurrido durante el acto de apertura y

8. Firma de la persona que presidié el acto.

6.5.14 Evaluacidén preliminar de propuestas

Las propuestas se evaluaran a la luz de los criterios de evaluacidn establecidos en el
pliego correspondiente. La Junta de Subastas, podra sel@ccionar una o mas de las
propuestas que considere que mejor sirve(n) los intereses de la Corporacion.

La Junta de Subastas, podra sostener discusiones y negociar con los (las) proponentes

cuyas ofertas estén dentro de los margenes de seleccion establecidos.
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Se entendera que una oferta estd dentro del margen de seleccion establecido cuando la
misma cumple con las especificaciones, términos y condiciones establecidas en el
pliego.

6.5.15 Recibo o seleccidén de una sola propuesta

Cuando se reciba o seleccione una sola propuesta, la Junta de Subastas podra negociar
los términos de la propuesta presentada si esta cumple con las disposiciones
establecidas en el pliego y se determina que dicha negociacion resultaria en beneficio

para la Corporacién. De lo contrario, se procedera a la cancelacion del proceso.

6.5.16 Reuniones con proponentes cuyas ofertas o propuestas estdn dentro de los

margenes de seleccion establecidos

La Junta de Subastas podra sostener discusiones y negociaéiones dentro de los
procedimientos que se indican a continuacion:

1. Cada licitador(a) cuyas ofertas o propuestas cumplan con Ias disposiciones
establecidas en el pliego, serd invitado a que asista a una o varias reuniones
privadas con la Junta de Subastas para discutir cualquier faceta de su propuesta
y contestar cualquier pregunta especifica provista en dicha invitacion.

a. El contenido y la extensién de las discusiones sera basada en hechos y
circunstancias particulares de cada propuesta.

b. El propoésito de cada reunidn sera clarificar y asegurar el entendimiento
de los requisitos del contrato; mejorar los aspectos técnicos de la

propuesta en un esfuerzo que los lleve a cumplir con las especificaciones
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y requisitos de rendimiento y/o reducir el precio; discutir los datos que
avalen el precio y los detalles pertiﬁentes a cada propuesta.
A los (as) licitadores(as) cuyas ofertas o propuestas cumplan con las
disposiciones establecidas en el pliego se les otorgara un trato justo e igual en

cuanto a la oportunidad de discutir y revisar las propuestas.

. La Junta de Subastas podra: i) establecer los métodos e itinerarios para llevar a

cabo las discusiones y controlar las mismas; ii) orientar al (a la) licitador(a)
sobre deficiencias en su propuesta para que tenga la oportunidad de satisfacer
los requisitos; iii) intentar aclarar cualquier incertidumbre relacionada con la
propuesta, y de otra forma refinar las términos y condiciones de la misma; iv)
corregir cualquier error que se entienda pueda existir, trayéndolos a la atencion
del (de Ia) licitador(a), tan pronto como sea posible, sin publicar informacién
relacionada con otras propuestas, o con el proceso de evaluacidn; v) proveerle
al (a la) licitador(a) una oportunidad razonable para que someta cualquier
modificacion sobre precio o costo, técnica o de cualquier otra indole a su |
propuesta que pueda resultar de las discusiones; y, vi) mantener un registro de
la fecha, hora, lugar y propdsito de las discusiones y de las personas que asistan
a las mismas.

Luego de cada entrevista o reunién con cualquier licitador(a), se redactara una
minuta que incluira todos los elementos impdrtantes de la entrevista o reunidn.

La minuta formara parte del expediente del proceso.
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El (La) licitador(a) pondra por escrito cualquier clarificacion verbal sustantiva
a una propuesta.

Las discusiones y negociaciones se podran llevar a cabo en todo o en parte a
través de comunicaciones escritas sin reuniones personales ni entrevistas, a
discrecion de la Junta de Subastas. También podran llevarse a cabo por medio
de cualquier plataforma electrénica.

No se requeriran discusiones orales o escritas en aquellos casos en que se
determine, a base de la existencia de una competencia completa y abierta, o a
base de experiencia previa en torno al costo del producto o servicio, que la
aceptacion sin discusion de la propuesta inicial mas favorable resultara en el
mejor valor para la Corporacion, siempre que en el pliego de la solicitud de
propuestas o solicitud de propuestas selladas se haya notificado a todos(as) los
(las) licitadores(as) sobre la posibilidad de que el contrato se adjudicara sin
discusiones.

De llevarse a cabo discusiones y negociaciones, la Junta de Subastas podré
solicitar a los(las) licitadores(as) cuyas ofertas o propuestas cumplan con las
disbosiciones establecidas en el pliego, que sometan enmiendas a las propuestas
("Best and final offer" o "BAFO") que respondan a las discusiones y
negociaciones que se realicen.

Se mantendran de manera confidencial todas las discusiones y negociaciones.

La informacién que tenga que ver con las propuestas o sus evaluaciones no sera

40



y e

discutida con persona alguna excepto por ¢l (la) licitador(a) que las sometid

antes del otorgamiento del contrato.

6.5.17 Cancelacion del pliego de solicitud de propuestas o solicitud.de propuestas

selladas
Se podra cancelar el pliego de la solicitud de propuestas o solicitud de propuestas

selladas de conformidad con lo dispuesto en este Reglamento.

6.5.18 Adjudicacion

La Junta de Subastas adjudicara la buena pro al (1a) licitador(a) responsivo(a) cuya

propuesta represente el mejor valor para la Corporacién.

6.5.19 Notificacion de la adjudicacion

Una vez se realice la adjudicacion correspondiente, se notificara la determinacién final
mediante resolucion o aviso de ’adjudicacic’)n. La resolﬁcién o aviso de adjudicacion
sera notiﬁcada adecuadamente, mediante correo federal certificado con acuse de reciBo
o correo electronico a todas ias partes que tengan derecho a impugnar tal
determinacion, entiéndase, a todos los(las) proponentes participantes del proceso.

La notificacién de adjudicacion debera incluir: (i) lqs nombres de los (las) proponentes
participantes en la solicitud de propuestas o solicitud de propuestas selladas y una
sintesis de sus propuestas; (ii) los factofes o criterios que se tomaron en cuenta para la
adjudicacion de la propuesta; (iii) los defectos, si alguno, que tuvieran las propuestas
de los (las) proponentes perdidosos, y (iv) la disponibilidad y el plazo para solicitar la

reconsideracion ante la Junta de Directores, revision administrativa y revision judicial.
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La Junta de Subastas, debera archivar en autos copia de la determinacién final sobre la

adjudicacién y la constancia de la notificacion.

6.5.20 Reconsideracion o Revision administrativa

La parte adversamente afectada por una decision de la Junta de Subastas podra
presentar una solicitud de reconsideracién ante la Junta de Directores de la
Corporacion, dentro del término de diez (10) dias desde su notificacion. Toda solicitud
debe hacérse por escrito y contener los siguientes requisitos que son indispensables
para perfeccionar la solicitud:

a. Unarelacion detallada de todos lds hechos, incluida, cuando sea aplicable, la(s)
partida(s) especifica(s) de cuya adjudicacidn se solicita ]la reconsideracion.

b. Las razones y argumentos especificos en que se basa la reconsideracién,
incluyendo la evidencia documental necésaria que indique y pruebe que las
alegaciones hechas son validas y ciertas.

c. Indicacion clara del remedio o la accidn especifica que se solicita.

d. Certificacion de que ha enviado copia vde la solicitud a cada una de las partes
interesadas.

e. La firma del (de 1a) recurrente o su representante autorizado(a).

Toda solicitud serd presentada personalmente en la recepcion dél edificio de la
Corporacién, mediante correo certificado con acuse de recibo o correo electrénico.
Una solicitud de revision presentada personalmente se entendera radicada en la fecha

y hora recibida en la recepcion del edificio de la Corporacion.
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La Junta de Directores de la Corporacion debera considerarla dentro de los diez (10)
dias laborables de haberse presentado. Si se tomare alguna determinaciéon en su
consideracion, el término para instar el recurso de revision judicial empezara a contarse
desde la fecha en que se archive en autos, copia de la notificacion de la decision de la

Junta de Directores, resolviendo la mocién de reconsideracion. Si la fecha de archivo

en autos de copia de la notificacion de la orden o resolucién es distinta a la del dep6sito

en el correo ordinario o del envio por medio electrénico de dicha notificacion, el
término se calculard a partir‘de la fecha del deposito en el correo ordinario o del envio
por medio electrénico, segiin corresponda.

Si la Junta de Directores dejare de tomar alguna.accidn con relacion a la mocioén de
reconsideracién dentro de los diez (10) dias de haberse presentado, se entenderd que
esta ha sido rechazada de plano, y a partir de esa fecha comenzara a correr el término
para la revision judicial. Si la Junta de Directores acoge la solicitud de reconsiderécién
dentro del término provisto para ello, debera emitir la resolucioén en reconsideracion
dentro de los treinta (30) dias siguientes a la radicacién de la mocién de
reconsideracion. Si la Junta de Directores acoge la mocidn de reconsideracion, pero
dejase de toniar alguna abcién ‘con relacion a la mocién dentro de los treinta (30) dias
de esta haber sido radicada, perdera jurisdiccién sobre la misma y el término para
solicitar la revisién judicial empezard a contarse a partir de la expiraciéon de dicho
término de treinta (30) dias. La Junta de Directores, podra extender dicho término una

sola vez, antes de que este culmine, por un término adicional de quince (15) dias.
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En la alternati.va, la parte adversamente afectada por una decision podra presentar un
recurso de revision administrativa ante la Junta Revisora de la Administracion de
Servicios Generales, dentro del término de diez (10) dias desde la fecha de la
notificacién de la adjudicacion de la subasta o propuesta. La Junta Revisora de la
Administracion de Servicios Generales, debera considerar el recurso de revision
administrativa dentro de los diez (10) dias laborables de haberse presentado. Si se
tomare alguna determinacidn en su consideracion, el término para instar el recurso de
revision judicial empezara a contarse desde la fecha en que se archive en autos, copia
de la notificacion de la decision de la Junta Revisora de la Administracion de Servicios
Generales resolviendo el recurso. Si la fecha de archivo en autos de copia de la
notificacién de la orden o resolucion es distinta a la del depésito en el correo ordinario
o del envio por medio electrénico de dicha notiﬁcacién, el término se calculara a partir
de la fecha del deposito en el correo ordinario o del envio por medio electronico, segin
corresponda. Si la Junta Revisora de la Administracion de Servicios Generales dej afe
de tomar alguna accién con relacion a la revision administrativa dentro de los diez (10)
dias de haberse presentado, se entendera que esta ha sido rechazada de plano, y a partir
de esa fecha comenzara a correr el término para la revision judicial. Si la Junta
Revisora de la Administracion de Servicios Generales acoge el recurso de revision
administrativa dentro del término provisto para ello, debera emitir su resolucion dentro
de los treinta (30) dias siguientes a la radicacion del recurso de revision. Si la Junta
Revisora de la Administracién de Servicios Generales acoge el recurso de revision

administrativa, pero deja de tomar alguna accidén con relacion al recurso de revision
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dentro de los treinta (30) dias de esta haber sido radicada, perderé jurisdiccién sobre la
misma y el término para solicitar la revision judicial empezaré a contarse a partir de la
expiracion de dicho término de treinta (30) dias. La Junta Revisora de la
Administracién de Servicios Generales podra extender dicho términb una sola vez, por
un término adicional de quince (15) dias.

El procedimiento de revision judicial ante el Tribunal de Apelaciones se llevara a cabo
de conformidad con las disposiciones de la Ley 38-2017.

Todo escrito de revisién de una determinacién de la Junta de Subasta, y la Junta de

Directores tendra que ser notificada a la Junta de Subastas.

6.6 Solicitud de cualificaciones y/o request for qualifications (RFQ)

6.6.1 Definicioén

Meétodo de licitacion a ser utilizédo cuando se trate de la adquisicion de bienes, obras
o servicios especializados, que involucran asuntos altamente técnicos y complejos,
médiante el cual se solicita a proponentes potenciales que sometan sus cualificaciones
para participar en un proceso de licitacién mediante solicitud d’e cualificaciones
(conocida en inglés como Request for Qualiﬁcatioris). Este mecanismo consistira en
un proceso dual; en la primera fase, se cualificaran los (las) proponentes; en la segunda
fase, se adjudicara la propuesta. La invitacion correspondiente, asi como la evaluacion
y la adjudicacion sera realizada por la Junta de Subastas, sin importar el costo de los

bienes, obras y servicios especializados.
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6.6.2 Invitacion de solicitud de cualificaciones o aviso de cualiﬁcaciones

La Seccion de Compras preparara la invitacion de solicitud de cualificaciones o aviso
de cualificaciones. La convocatoria se haré luego que la correspondiente invitacion o
aviso esté preparado, haya sido revisadé por el (la) Vicepresidente(a) de
Administracién y haya sido autorizado por la Junta de Subastas. \

El (La) Secretario(a) de la Junta de Subastas enviéré la invitaciéon de solicitud de
cualificaciones o aviso de cualiﬂcacic;nes a todos los(las) licitadores(as) inscritos(as)
en el RUL bajo la categoria correspondiente al bien o servicio que se pretende adquirir,
por lo menos quince (15) dias antes de la fecha limite establecida para recibir las
declaraciones de cualificaciones. Ademads, se publicard la invitacién de solicitud de
cualificaciones o aviso de cualificaciones en el RUS, asi como también, en la pagina

/
de internet de la Corporacion.

6.6.3 Contenido de la invitacién de solicitud de cualificaciones o aviso de

cualificaciones

La invitacién de solicitud de cualificaciones o aviso de cualificaciones debera incluir
lo siguiente:

1. Numero de la solicitud de cualificaciones.

2. Propésito de la solicitud de cualificaciones.

3. Fecha de publicacién de la invitacidn de solicitud de cualificaciones.

4. Fecha, hora, lugar y modo (en caso de ser presentacion electrénica) en que se

deberan presentar o someter las declaraciones de cualificaciones.

46



5. Sise ha determinado celebrar una reunién de orientacién Se indicaré fecha, hora
' y lugar, expresandose si la asistencia es compulsoria.

6. Instrucciones generales.

7. Declaracion de necesidades.

8. Naturaleza del trabajo y/o alcance de los servicios.

9. Requisitos generales dé ejecucion (si aplica).

10. Criterios de evaluacion.

11. Proceso de seleccion.

12. Cualquier otra informacién que la Junta de Subastas entienda pertinente incluir.

6.6.4 Contenido de la declaracién de cualificaciones

La declaracion de cualificaciones debera describir la experiencia del (de 1a) proponente
potencial en trabajos o servicios de naturaleza igual o similar a los solicitados, y
proveerd informacién financiera o de otro tipo, incluyendo la capacidad del (de la)
proponente potencial para obtener las fianzas que pueden ser pertinentes, entre otros
criterios, segun sea solicitado en la correspondiente invitacion de solicitud de

cualificaciones o aviso de cualificaciones.

6.6.5 Precualificacion de suplidores: primera fase

La Junta de Subastas, evaluara las declaraciones de cualificaciones presentadas por los
(las) proponentes potenciales de conformidad con los criterios de evaluéci(')n
establecidos en la invitacidn de solicitud de cualificaciones o aviso de cualificaciones.
ademas, preparara un resumen de cualificaciones, donde hara constar lo siguiente:

1. Numero de la solicitud de cualificaciones.
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2. Nombre dé cada proponente potencial que sometié la correspondiente
declaracion de cualificaciones.

3. Sefialamiento a los efectos de si el proponente potencial cumple o no con los
criterios de evaluacion.

4. Recomendacién en cuanto a las cualificaciones de cada proponente para recibir
o no la Solicitud de Propuestas; la recomendacion debera expresar cuales
potenciales proponentes resultaronvcualiﬁcad;)s y cuales no.

5. Fechay firma de la persona que prepara el resumen de cualificaciones.

6. Cualquier otra informacién necesaria para la evaluacion y seleccion de los
proponentes cualificados.

La Junta de Subastas no vendra obligada a determinar lés cualificaciones de los (las)

potenciales proponentes de conformidad con lo establecido en el resumen de

cualificaciones, sino que, tendra criterio independiente en cuanto a su determinacion.

6.6.6 Entrevistas con proponentes potenciales

La Junta de Subastas podra llevar a cabo entrevistas con los proponentes potenciales,
previo a que se realicen determinaciones sobre cualificaciones. Las entrevistas tendran
como objetivo aclarar cualquier informacién provista por el(la) proponente potencial

en la declaracion de cualificaciones.

6.6.7 Notificacién de resolucion sobre determinacion sobre cualificaciones

La Junta de Subastas, luego de la evaluacion correspondiente y conforme los criterios
de evaluacién establecidos en la invitacion, determinard cuales proponentes estan

cualificados y cuales no.
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La Junta de Subastas notificara mediante resolucion su determinacion sobre
cualificaciones a todos(as) los (las) participantes del proceso de solicitud de
cualificaciones. La notificacién se hara mediante‘correo federal certificado con acuse
de recibo o correo electrénico. La determinacion sobre cualificaciones expresara la
determinacién de la Junta de Subastas sobre cudles proponentes resultaron cualiﬁcados
y cudles no, de conformidad con los criterios de evaluacion establecidos en la
invitacion.

C‘ualquief parte adversamente afectada por una decision de la Junta de Subastas sobre
determinacién sobre cualificaciones podra solicitar reconsideracién ante la Junta de
Directores, revision administrativa y revision judicial conformidad a los establecido

en este Reglamento.

6.6.8 Entrega del pliego y presentacion de propuestas; segunda fase
Solo los (las) proponentes cualificados podran recibir el pliego de solicitud de
propuestas. Los (Las) proponentes cualificados presentaran sus propuestaé conforme

los términos contenidos en dicho pliego.

6.7 “Trade-in”

Se utiliza para adquirir un bien nuevo a cambio de la entrega de otro bien similar usado |
y previamente tasado. El valor de tasacion del bien que se entrega se acredita y la
diferencia es pagada en dinero al proveedor. Dicha modalidad se puede utilizar,
ademé’s, en compras a plazos. En este caso, al momento de efectuar la compra, se
entrega el bien usado y el valor de tasacion se acredita al precio de venta. La diferencia

se puede pagar completamente o mediante desembolsos parciales por cantidades
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previamente determinadas y acordadas por un periodo especifico. Solamente se pueden
dar en “trade-in” aquellos bienes que hayan sido declarados excedentes. Para declarar
excedente un bien mueble se tendra que cumplir con las politicas internas de la

Corporacién y con todas las leyes y reglamentos que pudieran aplicar en estos casos.

6.8 Arrendamiento

En aquellos casos en que la Corporacidn considere la posibilidad de édquirir equipo
de oficina o de 6tra naturaleza mediante arrendamiento con opcién a compra o
arrendamiento por un término fijo de tiempo, se debe cumplir con lo siguiente:
i. Eltipo de arrendamiento que determine realizar la Corporacion debe justificarse
por escrito expresando las razones para ello.
ii. Se solicitan ofertas, bajo condicionés normales, a un rhfnimo de tres (3)
proveedores.
iii. Las ofertas deben ser firmadas por el (la) proveedor(a) o su representante
autorizado y contener la fecha de la oferta, el término por el cual el(la) proveedor
(a) se obliga a mantener la oferta, una descripcién de lo ofrecido y el precio, y
cualquier otra informacion particular que Ia Seccion de Compras requiera para
el tipo de compra concernida.
iv. Las ofertas por escrito se pueden recibir por correo, a la mano y por facsimil.
También se puedén recibir por la internet, mediante correo electronico, siempre

y cuando contengan una firma electrénica.
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Articulo 7. Administracién de Servicios Generales (ASG)

7.1 Céntralizacién de las Compras del Gobierno de Puerto Rico- Ley Niim, 73-2019

El 23 de julio de 2019 entr6 en Vigof la Ley Num. 73 - 2019, mejor conocida como “Ley
de la Administraciéon de Servicios Generales para la Centralizaciéon de las Compras del
Gobierno de Puerto Rico” (Ley 73-2019). El proposito principal de la Ley 73-2019 es
restructurar los procesos de compra del Gobierno de Puerto Rico, estableciendo a la
Administracién de Servicios Generales (ASG) como la tinica entidad gubernamental para
realizar las compras del Gobierno de Puerto Rico.

7.1.1 Alcance de la Ley 73-2019

El Articulo 4 de la Ley 73-2019 define a COSSEC (Corporacioén) como una Entidad Exenta

para propdsito y alcance de la Ley. Por su parte, el Articulo 3 de la Ley 73-2019, segtin

enmendada, establece que las Entidades Exentas no estaran obligadas a realizar sus
compras y subastas de bienes, obras y servicios no profesionales, a través de la ASG
mientras se encuentre en vigencia el Plan Fiscal. Sin embargo, vendran obligadas a adoptar
los métodos de licitaciéon y compras excepcionales, y a seguir los procedimientos
establecidos en la Ley al momento de realizar sus compras y subastas de bienes, obras y
servicios no profesionales. Una vez culmine la vigencia del Plan Fiscal correspondiente,
seran consideradas como Entidades Gubernamentales y vendran obligadas a realizar sus

compras a través de ASG.
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7.2 Reglamento de compras- Entidad Exenta

El Reglamento de Compras de la Corporacion debera ser revisado por ASG, quienes
ceﬁiﬁcarén el mismo previo a su publicacion. El Reglamento que adopte la Corporacion
debera incluir los métodos de licitacion y compras excepcionales establecidos en los
Articulos 31 al 34 de la Ley 73-2019.

Mientras se efectue el proceso de adopcidn, revision y certificacion del Reglamento de la
Corporacién, todo proceso de compra debe cumplir con los procedimientos establecidos
en el Reglamento Numero 9230, “Reglamento Uniforme de Compras y Subastas”, del 18
de noviembre de 2020.

7.3 Personal de enlace entre ASG vy la Corporacion

La Corporacion deberd informar a la ASG el nombre del (de la) empleado(a) que estard
encargado(a) de la preparacion y presentacién del Plan Anual de Compras.
La informaciéon deberd ser sometida mediante correo electrénico  a:

informesadquisicones@asg.pr.gov, y debe incluir lo siguiente:

a. Nombre del empleado(a)
b. Nombre del puesto
c. Direccion de correo electrénico y
d. Numero de teléfono de contacto
| Por su parte, la ASG designar un personal que servird de enlace con la Corporacion, para

asistir en el tramite de compras y subastas al igual que en las monitorias. -
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7.4 Informe mensual

Dentro de los primeros diez (10) dias de cada mes, la Corporacién deberd someter a la ASG

un informe mensual. El informe deberd incluir lo siguiente:

1.

Detalle de toda compra y subasta de bienes, obras y servicios no profesionales
reeﬂizadas durante el mes previo.

Bien o servicio adquirido.

Método de licitacién o compra excepcional.

Proveedor(a) seleccionado (a) y/o licitador (a) agraéiado(a).

Cuantia total de la transaccion y

Certificacién, bajo la firma de la autoridad nominadora, que los procesos se

tramitaron conforme a ley y reglamento.

7.5 Plan anual de adquisiciones

La Corporacién deberd someter, en o antes del 31 de marzo de cada afio, un plan con

estimado anual de las necesidades y compras probables. El plan debera incluir lo siguiente:

1.

4.

Listado de todos los bienes, obras y servicios no profesionales que se estimen
necesarios; identificando los que se esperan adquirir y su valor estimado.
Concepto del gasto.

Numero de c'uenta a utilizar.

Fecha aproximada de la compra o servicio.

Fl incumplimiento con este requerimiento estara sujeto a multas administrativas, segin

dispone el Articulo 26 de la Ley 73-2019.
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7.6 Revisién trimestral

La Oficina de Investigaciones Especiales de la ASG realizaréd auditorias trimestrales a la
Corporacion para verificar que los procesos de compras y subastas de bienes, obras y
servicios no profesionales se hayan realizado conforme la reglamentacion correspondiente.
La Corporacién estara obligada a revisar de manera trimestral el plan anual de
adquisiciones presentado, y notificar a la ASG de cualquier cambio al plan vigente.
Articulo 8. Responsabilidades de la Seccién de Compras

a. Mantener un control de las érdenes de compra y contratos relacionados‘ con los
articulos, materiales, equipos o servicios no profesionales recibidos y pendientes
de recibir, de las obras realizadas y de los pagos efectuados contra dichas érdenes |
y servicios.

b. Planificar las compras anualmente, incluidas las que se harén por subasta, las cuales
notificard a la Junta de Subastas. Ademds, establecerd los procedimientos
operacionales y redactard los documentos internos que sean necesarios para la
planificacién adecuada de las compras.

¢. Mantener un expediente para cada proveedor(a) que contenga informacidn sobre la
experiencia que la Corporacion haya obtenido en las 6rdenes de compra y contratos
que le hayan sido otorgados anteriormente. Ello, incluye el desempefio o
incumplimiento presente y pasado en relacion con la entrega o el funcionamiénto
adecuado de los articulos, materiales, equipos recibidos, o la calidad de los servicios
no profesionales recibidos y de las obras realizadas por los (las) contratistas y

proveedores(as) de bienes y servicios no profesionales, incluyendo informacién
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sobre licitadores(as) que hayan incumplido con los términos de alguna subasta. Esta
ultima informacion la compartird con la Junta de Subastas.

Revisar las solicitudes de compra para verificar que las mismas incluyan la
descripcién o las especificaciones de los bienes o servicios; que estén debidamente
autorizadas por el (la) director(a) de la oficina peticidnaria correspondiente, 0 su
representante autorizado(a); y que incluyan cﬁalquier otra informacién necesaria
para poder continuar con el proceso dé compra.

Utilizar el Registro Unico de Licitadores del Area de Compras y Suministros de la
ASG accediendo la pagina de la internet de dicha Administracién, para la
tramitacion de compra de bienes y servicios.

Recibir las requisiciones previamente enuméradas, obtener la debida autorizacion
de fondos y las firmas de aprobacién correspondientes por medio electrénico.
Solicitar cotizaciones a los diferentes proveedores(as) de acuerdo con los procesos
de subasta informal.

Completar un expediente de cotizaciones por cada compra, donde se resuman las
cotizaciones recibidas y que se certifique por el (la) Oficial Comprador(a) de la
Seccion de Compras. |
Preparar la orden de compra y enviarla al (a la) proveedor(a) o contratista.
Asegurarse de que la cantidad total de la adquisicién no exceda ’la cantidad de los
fondos aprobados.

Establecer e implantar un sistema de seguimiento de la entrega de mercancia para

asegurarse de que se cumpla con los términos de entrega negociados.
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. Preparar las especificaciones para todas las compras, incluidas las que se hagan por
sub.asta fofmal. Sin embargo, cuando la preparacion de estas requiera
conocimientos especializados que no estén disponibles en la Corporacién, debido a
la naturaleza de la compra, ello se le notifica al (a la) Asistente Vicepresidente(a)
de Administracion para que le notifique el asuntb al (a la) Presidente (a) Ejecutivo
(a) y se tomen las medidas que correspondan.

m. Cualquier otra funcién que le confiera el(la) Presidente(a) Ejecutivo(a), por

conducto del (de 1a) Vicepresidente(a) de Administracion.

Articulo 9. Registro Unico de Licitadores

El Registro Unico de Licitadores debe ser utilizado en todo proceso de compras que
efectiie la Corporacion. Serd necesario que los (las) licitadores(as) presenten el Certificado
de Elegibilidad expedido por ASG. Cuando lo considere necesario, la Corporacién podra
requerir informacion adicional a los (las) licitadores(as), incluyendo, pero sin limitarse a:
cuentas bancarias y comerciales, estados financieros auditados, experiencia y afios de
servicios, lista de contratos otorgados con los gobiernos estatales y municipales, entre

otros.

Articulo 10. Junta de Subastas

10.1 Creacidén y Responsabilidad

Se crea una Junta de Subastas, la cual es nombrada por el(la) Presidente(a) Ejecutivo(a).
La Junta de Subastas tiene la responsabilidad de estudiar, evaluar y adjudicar las subastas
formales. Ademas, adopta los procedimientos que son necesarios para guiar y uniformar -

su funcionamiento interno, incluidos los formularios que sean necesarios para su
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funcionamiento. Los (Las) miembros de la Junta de Subastas no recibiran remuneracién
alguna por los servicios prestados como tales. El (L.a) Presidente(a) Ejecutivo(a) podra
designar una persona para que le brinde apoyo‘ administrativo a la Junta de Subastas en el
gjercicio de sus funciones. Al efectuar dicha designacion, entre otros factores, se
considerard que los deberes y funciones de la persona no se relacionen con el proceso de

compra.

10.2. Composicion de la Junta de Subastas

La Junta de Subastas se compone de tres (3) miembros en propiedad, donde existe un
puesto para un (a) Presidente(a) y un puesto para un (a) Secretario(a). Todos los puestos
seran nombrados por el (la) Presidente(a) Ejecutivo(a). En el caso del puesto del (de la)
Secretario(a), el mismo debera ser cubierto con un(a) Abogado(a) o Asesor(a) Legal.
Ademés, se designan dos (2) miembros suplentes. Estos son nombrados por el (la)
Presidente(a) Ejecutivo(a) para que puedan sustituir a los miembros permanentes de la
Junta de Subastas en casos de ausencia. Los (Las) miembros suplentes participan en todas
las reuniones de la Junta de Subastas sin voz ni voto, a menos que, estuviesen sustituyendo
a algiin miembro permanente, en cuyo caso tienen todas las facultades del miembro
permanente que sustituyen. También, éstos(as) pueden ser designados(as) como miembros
en propiedad después de haber completado sus términos

En caso de ausencia de un miembro permanente de la Junta de Subastas el (la) Presidente
(a) de la Junta de Subasta, designara al (a la) miembro suplente que lo (la) sustituird. Si la
ausencia es del (de la) Presidente(a) de la Junta de Subasta y la misma és por un tiempo

prolongado, el (la) Presidente(a) Ejecutivo(a) designara interinamente como Presidente (a)
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al miembro permanente de la Junta de Subastas que no sea el (la) Secretario(a). Por
ausencia se entiende que un miembro permanente de la Junta de Subastas no puede asistir

auna o mas reuniones de dicha Junta en que se requiere quérum para evaluar las propuestas

de una subasta, discutir las especificaciones o condiciones de una subasta o tomar alguna

decision final, por razén de enfermedad, disfrute de vacaciones regulares, ausencia
prolongada debido a un viaje oficial o asignacién especial de trabajo designada por el (la)
Presidente (a) Ejecutivo(a).

10.3. Términos

Los (Las) miembros permanentes y los(lasj suplentes de la Junta de Subastas ocuparan sus
cargos por los siguientes términos:
i.  Miembros permanentes:

a. Los (La\s) miembros permanentes de la Junta de Subastas no tendrin
términos fijos en su nombramiento; los mismos ocupardn su puesto hasta
tanto el (la) Presidente(a) Ejecutivo (a) nombre su sucesor(a).

ii.  Miembros suplentes:
a. Un miembro suplente por dos (2) afios
b. Otro miembro suplente por (1) afio

10.4. Sustitucién de miembros

Los (Las) miembros en propiedad de la Junta de Subastas y los(las) miembros suplentes se
desempefian en sus funciones hasta que sus sucesores sean nombrados y asuman sus

respectivos cargos.
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10.5. Sello

La Junta de Sul;astas adoptara un sello oficial. Existird una presuncién de regularidad con
respecto a todas las decisiones, comunicaciones y certificaciones de la Junta de Subastas,
las cuales, cuando estén marcadas con el sello oficial, serdn reconocidas como documentos

oficiales de la Junta de Subastas. El (La) Secretario(a) es el (la) custodio(a) del sello.

10.6. Constitucién de quérum

Se requerird la presencia de tres (3) miembros de la Junta de Subastas para constituir
qudrum, y los acuerdos serdn por mayoria simple. En caso de ausentarse algiin(a) miembro

permanente se designara al (a la) miembro suplente que lo sustituira.

10.7. Reuniones

Las reuniones de la Junta de Subastas seran citadas por su Presidente(a) o por su Secretario
(a) por delegacion del (de 1a) Presidente(a).

10.8. Reuniones pre-subasta

La Junta de Subastas tiene la potestad de celebrar reuniones pre-subasta con el propésito

de brindar orientacién detallada a licitadores(as) potenciales. Las mismas sirven para

contestar y aclarar cualquier duda que pueda surgir y les aplica lo siguiente:

1. Cualquier aclaracién que la Junta de Subastas entienda deba hacer con relacion a las
especificaciones incluidas en la invitacién a subasta seré retroactiva a la fecha de esta.

it. La Junta de Subastas tiene la facultad de determinar si la asistencia de los (las)
licitadores(as) potenciales a dichas reuniones serd compulsoria. Esto, como requisito
para participar en el proceso de subasta formal. Disponiéndose que, ven aquellos casos

en que la asistencia no sea compulsoria, se les advertird a los (las) licitadores(as) que
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de no comparecer a la reunién no podran levantar ningiin asunto de los alli discutidos
en un proceso de impugnacion de subasta, ya que su ausencia se entiende como una

renuncia de tal derecho.

10.9. Cancelacién de subastas formales

La Junta de Subastas puede cancelar una subasta formal, en cualquier etapa de esta,

inclusive después de adjudicada, si determina que hay un error en las especificaciones o

que no se ha cumplido con los requisitos establecidos en este Reglamento. En tales casos

se hard lo siguiente:

ii.

Cuando la cancelacién se lleva a cabo antes del acto de apertura de las licitaciones,
la Junta de Subastas, por‘ conducto de su Secretario(a), gestionard con el Areé de
Administracién de la Corporacion la publicacién de un anuncio al respecto en el
mismo periédico que publico el aviso y en la pagina de interr‘let de la Corporacion.
Ademads, notificara la cancelacion por escrito a todos(as) los (las) licitadores(as) que
hayan sometido una propuesta antes de la cancelacion, disponiendo que a éstos se les
devolveran sus propuestas, sin abrir, juntamente con la carta notificando la
cancelacion.

Cuando la cancelacion se haga después del acto de apertura de las licitaciones, la
Junta de Subastas por conducto de su Secretario(a) deberd notificar a todas las partes‘

su determinacion por escrito.

Todas las notificaciones de cancelacion se haran por escrito y deberan enviarse mediante

correo certificado con acuse de recibo o entregarse personalmente con acuse de recibo e

indicar los fundamentos para la cancelacion y el recurso legal disponible para revisidn de
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dicha decisidn, conforme se dispone en las secciones 3.19 y 4.2 de la Ley 38-2017. En el
expediente de la subasta se mantendra copia de las cartas de notificacion de cancelacion

enviadas a los(las) proveedores(as).

10.10. Fianzas y garantias

Todas las fianzas y garantias que reciba la Junta de Subastas como parte del proceso de las
subastas formales quedaran a cargo del (de la) Director(a) Legal para su custodia y eventual
disposicion conforme se establece en este Reglamento. El Area de Asuntos Legales
mantendrd un registro de las fianzas y garantias recibidas como medida de control sobre

las mismas. En el caso que el (1a)Director(a) Legal sea el miembro de la Junta de Subasta,
el (1a) Presidente (a) Ejecutivo (a) nombrard a un (a) abogado(a) como custodio de las

fianzas y garantias.

10.11. Responsabilidades del (de 1a) Secretario(a) de la Junta de Subastas

El (La) Secretario(a) de la Junta de Subastas mantendré al dia un libro de actas en donde
se haran constar todos los asuntos, acuerdos y recomendaciones en relacién con cada
reunion que se celebfe. Ello incluye los fundamentos que se tomen en consideracién para
todas las determinaciones que haga la Junta de Subastas, incluida la adjudicacién de las
subastas, gspecialmente cuando se acepte una oferta que no sea la mejor en precio. Ademas,
velard porque en la celebracion de subastas formales se provea la participacion del mayor
nimero posible de licitadores(as) cualificados, representativos(as) de las fuentes de
abastecimiento de los suministros y los servicios u obras que se interesen adquirir.

El (La) Secretario(a) de la Junta de Subastas redactara todas las notificaciones de la Junta

de Subastas, conforme a los acuerdos tomados, y en armonia con las disposiciones de este
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Reglamento. El (La) Presidente(a) y el (la) Secretario(a) de la Junta de Subastas firmaran
todas las notificaciones.

El (La) Secretario(a) de la Junta de Subastas sera el custodio de las ofertas recibidas, con
excepc;i()n de las fianzas y garantias, y establecera un sistema para controlar los expedientes
de las subastas activas, de manera que se pueda garantizar la pureza de los procesos y la

confidencialidad de informacion privilegiada.

Articulo 11. Invitacion a subastas formales

11.1. Notificacién de la invitacidén

La invitacién a subasta para compras con importes estimados en mas de cien mil délares
($100,000.00) se enviara por correo eléctrénico atodos(as) los (las) licitadores(as) inscritos
en el RUL bajo la categoria correspondiente al bien o servicio que se pretende adquirir, por
lo menos diez (10) dias antes de la fecha limite para presentar ofertas. Ademds, se publicara
la invitacién a subasta informal en el RUS, asi como también en la pagina de internet de la
Corporacion. Cuando la subasta incluya participacion federal, la invitacion sera enviada en
el término dispuesto por la entidad federal concernida.

En el expediente de la subasta se mantendra evidencia del envi6 de las invitaciones a
subasta a los(las) licitadores(as) registrados en el RUL, la publicacic')ﬁ de la invitacién en

el RUS y la invitacién de subasta publicada en la pagina internet de la Corporacion.
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11.2. Determinacion ‘de fechas v horas

El (La) Presidente(a) de la Junta de Subastas o su representante autorizado fijara la fecha
y hora en que se cerrardn las licitaciones y la fecha, hora y lugar exacto donde se abriran

las ofertas de los (las) licitadores(as).

11.3. Preparacién de las invitaciones

La Seccion de Compras proveera las invitaciones a‘ subasta formal, cumpliendo con los
requisitos establecidos en este Reglamento, y se las someterd a la Junta de Subastas para
su revision y aprobacion. Una vez aprobadas, el (la) Secretario(a) de la Junta Subastas se
encargaré de preparar la solicitud y hacer la peticién al Area de Administracién, para que
gestione la publicacion del anuncio en la fecha que haya determinado la Junta de Subastas

o, cuando no medie anuncio, de la tramitacion de las invitaciones por carta.

11.4. Contenido del anuncio de subasta

En los casos de subastas formales notificadas mediante correo electrénico, publicadas en
el RUS y en la pagina de internet de la Corporacion, el anuncio debe contener, entre otra
informacion, la siguiente:
i.  Numero de la subasta.
ii.  Propésito de la subasta.
iii.  Fecha, hora-y el medio a través del cual se recibiran las propuestas.

iv.  Fecha hora y lugar en que se abriran las propuestas.

63



vi.

vii.

viii.

Instrucciones especificas de dénde localizar o como obtener copia de la
invitacion a la subasta, incluyendo la direccion fisica y el lugar especifico
donde se entregaran las invitaciones y el teléfono.

Si se ha determinado celebrar una reunion pre-subasta, se indicard fecha,
hora y lugar, expresandose si la asistencia es compulsoria.

Se indicara que toda propuesta debe someterse acompafiada de una fianza de
licitacion equivalente al quince por ciento (15 %) de la propuesta. |

Se indicara en letras mayusculas la siguiente advertencia:

LA CORPORACION SE RESERVA EL DERECHO DE ENMENDAR O CANCELAR

UNA SUBASTA O PARTE DE LA MISMA ANTES O DESPUES DE SU

ADJUDICACION CUANDO AS{ LO ESTIME NECESARIO PARA PROTEGER LOS

MEJORES INTERESES DE ESTA INSTITUCION.

Articulo 12. Requisitos de la invitacién a subasta

a. Serequiere que la invitacién a la subasta:

i.

ii.

iii.

Contenga especificaciones completas y descripciones clf;lras de los
articulos, equipos, materiales y servicios no profesionales que se desean
obtener u obras que se desean realizar.

Indique claramente los términos y las condiciones dé entrega y de
inspeccidn requeridos, cuando éstos son esenciales para efectos de la
adjudicacién a subasta.

Especifique la fecha, la hora y el lugar en que se abriran los sobres con las

ofertas.
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iv.

vi.

/M l vii.
viii.

iX.

Indique cémo y dénde enviar las propuestas.

Advierta que la Junta de Subastas tiene facultad para realizar una inspeccion
ocular de las facilidades de almacén o de oficina del (de la) licitador(a), asi
como de equipo vendido o servicio prestado a clientes anteriores, que sea
similar al requerido por la Corporacidn.

Contenga instrucciones especificas, respecto a la forma en que se habran de
someter las ofertas, asi como los términos y las condiciones que regiran la
transaccion. Lo anterior expuesto, las especificaciones y cualesquiera
condiciones especiales formarén parte del contrato y serdn de estricto
cumplimiento.

Contenga todos los elementos necesarios para que los (las) licitadores(as)
puedan hacer sus ofertas.

Eépeciﬁque los términos para impugnacién de la convocatoria y la
adjudicacion.

Indique las fianzas de licitacion, de ejecucion y cualesquiera otras que sean

requeridas.

b. Aquellas subastas sujetas a condiciones o restricciones especiales deben contener

una nota a esos efectos, sefialando claramente la condicidn, de manera que permita

la tramitacion y evaluacion adecuada de la subasta.

c. Aquellas subastas en que se requiera que los(las) licitadores(as) sometan alguna

certificacion o documentos especiales, como parte de su oferta, deben contener una

nota a esos efectos.
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Se acepta solo una oferta por cada licitador(a) para cada subasta. Si una misma
empresa comercial somete varias ofertas para una misma subasta, a nombre propio
o de alguna de sus subsidiarias o sucursales, de algunos o varios de sus socios,
agentes u oﬁcialés, se declararan nulas todas y cada una de dichas ofertas.

Cuando se requiera la instalacién de’equipo, debe incluirse en las especificaciones
una clausula al efecto de que la labor a realizarse debe cumplir con los reglamentos
vigentes y normas comunes de la ingenieria y seguridad.

Deben indicarse los tipos de descuentos por pronto pago que sean aceptables a la
Corporacidn, asi como el término menor de tiempo que se considere necesario para
hacer aceptable la condicion de pago.

Las referencias a marcas especificas de articulos, materiales y equipos se hacen
Gnicamente como gufa o indice para ayudar al licitador potencial a determinar la
clase y tipo de articulos, materiales y equipos que se interesa obtener. En estos
casos, los (las) licitadores(as) potenciales pueden cotizar sus precios para otras
marcas que cubran las especiﬁcaqiones indicadas en 1a invitacién a subasta.

Puede cursarse invitacién a subasta para la adquisicion de marcas especificas
cuando se pueda justificar por la experiencia obtenida o por alguna otra razén que
dichas marcas son las que mejor satisfacen las necesidades de la Corporacidn.
Como parte del expediente de la subasta, se incluird un informe de la Junta de
Subastas, donde se expresen las razones para este tipo de invitacion.

Se puede solicitar cotizaciones por el monto total de la compra de un grupo de

renglones de una misma rama de comercio, cuando se considere que ello conviene
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a los mejores intereses de la Corporacidn, pero no se incluirdn especificaciones
restrictivas que en forma alguna puedan limitar la comﬁetencia. '

El tiempo a fijarse para la entrega de los articulos, materiales, equipos, obras o
servicios no profesionales debe ser razonable, en armonia con las facilidades de que
disponga el comercio local, siempre que esto no entre en conflicto con las
necesidades de la Corporacion.

A los (las) licitadores(as) a quienes se les adjudique el contrato de compra, o parte
de este, en un procedimiento de conformidad con los términos de entrega,
especificaciones y demas condiciones e instrucciones especiales, la Corporacion le
har4 un descuento al momento de tramitar el pago por cada dia consecutivo de
retraso en la entrega. La cantidad a ser descontada se fijara en las condiciones €
instrucciones especiales para la subasta. Dicha cantidad seré establecida a base de
la premura que tengan los productos o servicios para la Corporacion, ‘la
disponibilidad de estos en el mercado, los gastos y contratiempos que el retraso
pueda ocasionar a la Corporacion y a cualquier otro factor que se estime pertinente.
La cantidad a ser establecida no serd menor de una cuarta parte del uno por ciento
(.25%) ni mayor del tres por ciento (3%) del importe del pago. El porciento de
penalidad aplicable variard de acuerdo con la cuantfa de la compra u obra; y
tomando en consideracién que la imposicion de dicha penalidad no resulte en el
encarecimiento del producto u obra. Igualmente, la fianza de ejecucién del contrato
respondera como pago por cualquiera de los dafios y perjuicios ocasionados por la

tardanza. La suma a pagar por retraso en la entrega de la mercancia en ninguna
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forma representa una pénalidad, y si compensacién por dafios y perjuicios
convenidos entre ambas partes, para compensar a\ la Corporacién por gastos
adicionales y otros contratiempos ocasionados.

1. Cuando todas lés especiﬁcaqiones de los articulos, materiales, equipos, obras o
servicios no profesionales a adquirirse no se incluyan en la invitacion a subasta, ya
sea porque ésta se hizo a través de la prensa, pagina de internet o por cualquier otro
motivo, copia de los documentos relacionados estardn a la disposicion de los
potenciales licitadores(as) en la Corporacion y asi se hara constar en la invitaci(’m.

m. Se puede cancelar cualquier invitacion a subasta notificando a los licitadores, segiin
se dispone en el Articulo 10.9. de este Regiamento. Se puede enmendar cualquier
invitacion a subasta notificando a los licitadores correspondientes antes de la fecha
y la hora fijada para la apertura de la subasta.

n. Cuando se anuncie una subasta donde se requiera que se especifique el costo por
unidad de los articulos, materiales o equipos requeridos, se inéluiré un estfmado
razonable de la cantidad total de los mismos que la Corporaciéon se propone
adquirir. Las fianzas de licitacion y ejecucion que se requieran en tales casos seran
por el estimado de la compra. En estos casos el estimado no ser4 obligatorio para

la Corporacion.

Articulo 13. Radicacion de ofertas en subastas formales
Las ofertas de los (las) licitadores(as) deben ser entregadas en la recepcién del edificio
principal de la Corporacion en sobre, de papel, cartén u otro material resistente, selladas,

de tal manera que, no se puedan abrir sin rasgar o causar marcas a dichos sobres. Estas se
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aceptaran en la fecha indicada en el anuncio de subasta o en la carta de invitacién, y en la
hora limite establecida para recibir las propuestas. Las propuestas recibidas se mantendran
bajo la custodia del (de la) Secretario(a) de la Junta de Subéstas. |
Los sobres sellados con las ofertas radicadas por los licitadores se marcardn con el sello
oficial de la Corporacion indicando la fecha y la hora en que se recibieron. Toda oferta
radicada es custodiada por el(la) Secretario(a) de la Junta de Subastas hasta la fecha y hora
fijada para la apertura de las ofertas.
Los sobres sellados no se abren, en ninguna circunstancia, hasta la fecha y hora fij adas para
la apertura. En caso de que algiin sobre se abra por error, la persona que lo abra debe:
i.  Sellar inmediatamente el sobre sin examinar ni leer su contenido, asegurandose
de que todos los documentos originales queden en su totalidad dentro de éste.
ii.  Anotar en la parte exterior del sobre su firma y titulo del puesto que ocupa.
iii.  Entregar el sobre al (a la) Secretario(a) de la Junta de Subastas, quien anotard en
el sobre una explicacion de lo sucedido, el diay la hora en que fue abierto el sobre
y lo firmara.
iv. El (la). Secretario(a) de la Junta de .Subastas levantara un acta para que conste lo
sﬁcedido en el libro de actas.
Toda propuesta debe entregarse acompafiada por una fianza de licitacion equivalente al
quince por ciento (15%) del total de la propuesta, como garantia de que habra de mantener
su oferta durante todo el proceso de la subasta. Esta, debe ser prestada por una compaiiia
reconocida por el Comisionado de Seguros de Puerto Rico, a favor de la Corporacién o

mediante cheque certificado o giro postal. Las fianzas prestadas por los licitadores no
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agraciados luego de adjudicada la subasta seran devueltas conforme se dispone en el
Articulo 25 de este Reglamento. Las fianzas en cheque certificado o giro postal deben |
hacerse a nombre de la Corporacién para la Supervisién y Seguro de Cooperativas de
Puerto Rico. No se aceptan fianzas en efectivo.
En compras de equipo el (la) licitador(a) debe ofrecer informgcién en su propuesta que
demuestre que el equipo ofrecido cuenta con el respaldo necesario en Puerto Rico en
re]acién con servicio y mantenimiento, y que las piezas y los materiales que éste utiliza se
pueden obtener féciimente en el mercado local.’Ademés, indicara lo siguiente:

i.  Elcosto anual del contrato de servicio y mantenimiento “on-site” que podra entrar

en vigor al finalizar el periodo de garantia y de servicio.

ii.  Los servicios que incluyen en el contrato correspondiente.

iii.  El servicio de mantenimiento se prestara con un tiempo de espera de no m4s de
un dia (24 horas) entre la hora de solicitud del servicio y la prestacién de este,
excepto en casos en que una espera mayor se justifique a satisfaccién de la
Corporacion.

iv.  Cualquier gasto en que incurra la Corporacién por motivo de una demora
injustificada en la reparacion del equipo sera reembolsado por el (la)

proveedor(a).

Articulo 14.Tipos de ofertas en subastas formales
Se aceptan ofertas alternas, esto es, una oferta principal y una o varias ofertas alternas, por

articulos, materiales, equipos, obras o servicios no profesionales de calidad similar y a
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distintos precios, cuando en la invitacion a subasta se haya incluido una disposicién a tales
efectos.

Los (Las) licitadores(as) cotizan basdndose en precios unitarios para cada una de las
partidas en que deseen participar, lo que constituye la oferta bésica.

Es admisible, ademds de la oferta basica, una oferta sobre la base de todo o nada,
estableciendo precios condicionados sobre tal base, para una o mas partidas, grupo de
partidas o la totalidad de ellas. A menos que el (la) licitador(a) indique lo contrario en su
oferta, la oferta adicional todo o nada no impedira que la Corporacién pueda aceptar los
precios individuales, contenidos en la oferta basica por precios unitarios.

En sustitucion de ofertas sobre la base de todo o nada, es admisible cotizar sobre la base
de precio global (lump sum).

El (La) licitador(a) puede ofrecer una rebaja sobre el precio global cotizado, basdndose en
precios unitarios, siempre que se le adjudiquen todas las partidas para las cuales cotiza.

A menos que el (la) licitador(a) indique lo contrario en su oferta, la Junta de Subastas puede
considerar y aceptar las partidas individuales de cualquier oferta, descartando el precio
global, si asi conviniere al interés publico. No se aceptan ofertas béséndose en precios
estimados que puedan variar luego en la facturacién una vez adjudicada la subasta, a menos
que, en la invitacién a subasta se haya incluido una disposicion o clausula estableciendo
las condiciones en que seran aceptados cambios en precios.

Los (Las) funcionarios(as) y empleados(as) de la Corporacion y sus componentes

operacionales, en ninguna circunstancia, pueden intervenir directa o indirectamente con los
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(1as) licitadores(as) en la preparacién y la entrega de las ofertas ni en forma alguna
aconsejar, sugerir o influenciar sobre la adjudicacion de las subastas.

Todos los documentos que componen las ofertas de los (las) licitadores(as) deben estar
firmados en tinta indeleble por el (1a) licitador(a) o su representante autorizado. El (La)
licitador(a) tiene que inicialar toda correccion, borradura o tachadura que se haga en los
documentos incluidos con su oferta. Disponiéndose, que de no hacerlo y la correccion,
borradura o tachadura se diera én relacic’)ﬁ con su oferta, la misma no puede ser considerada.
Queda entendido que lo anterior sélo aplica a la oferta en particular y no anular4 el resto
de las ofertas para otras partidas, salvo que se trate de una oferta de todo o nada o por precio
global.

No se aceptara licitacién alguna que, en la totalidad de los documentos que la compongan,

tenga mas de cinco (5) tachaduras, independientemente de que todas se hayan inicialado.

Articulo 15. Entregas en subastas formales

En aquellos casos en que no se requiera una entrega especifica, los (las) licitadores(as)
deben indicar en su oferta el término o la fecha dentro del cual entregaran los articulos,
materiales, equipos, obras o los servicios no profesionales requeridos.

Arﬁculo 16. Retiro de ofertas en subastas fo‘rmales

El retiro de una oferta radicada puede efectuarse mediante peticidn escrita, hecha en

cualquier momento antes de la apertura del acto de subasta.

El retiro de ofertas, posterior a la apertura de cualquier subasta, estara condicionada a que-

inequivocamente pueda comprobarse que la misma se hizo por error y que no pueda

sostenerse como oferta razonable.
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El (La) licitador(a) no puede radicar una oferta sustituta, una vez retirada la oferta pafa
determinada subasta.

Cuando un(a) licitador(a), luego del acto de apertura de una subasta formal, insista en el
retiro o la cancelacion de su oferta o se niegue a aceptar la orden de comf)ra que se emita,
sin establecer razones meritorias, se considerara qué ha incumplido el contrato, se le
confiscara la fianza y se le podran aplicar otras sanciones o solicitar remedios que el (1a)
Presidente (a) Ejecutivo(a) estime pertinentes, en armonia con lo dispuesto en el Articulo
27 de este Reglamento.

Articulo 17.Modificaciones de ofertas en subastas formales

Las ofertas pueden ser modificadas tnicamente antes de la apertura, mediante
comunicacién escrita, en sobre cerrado debidamente identificado con el niimero de la
subasta, la fecha, la hora sefialada para la apertura y el nombre y la direccién del (de la)
licitador(a), y radicada en la recepcién del edificio principal de la Corporacién.

En la comunicacién escrita se deben indicar 1ascrazones que motivan la modificacién de
la oferta.

Las modificaciones de las ofertas son inadmisibles si se radican luego de la fecha y hora
de la apertura de la subasta. Toda modificacion de oferta sera abierta en la fecha y la hora
seflalada para la apertura de la subasta original.

Articulo 18. Licitaciones tardias en subastas formales

No se tomara en consideracion licitacion alguna recibida después del dia y la hora que se

establezcan como limite para someter licitaciones.
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Las ofertas recibidas por Internet o facsimil no seran tomadas en consideracion, excepto
en aquellés casos que la Corporacion lo autorice previamente en la invitacion a subasta.
Las ofertas recibidas, una vez vencido el periodo limite establecido, seran devueltas al
licitador con una carta explicativa.

Articulo 19.Acto de apértura de subastas formales

El dia fijado para la apertura de las ofertas se requiere que todos los presentes firmen un
registro de asistencia, anotando el nombre de la firma o corporacién a quien representan y

el puesto que desempefian en la misma.

19.1. Proceso de Apertura

La apertura de las subastas se lleva a cabo tomando, entre otros, los siguientes pasos:

1. Una vez constituido el quérum de la Junta de Subastas, el (la)
Presidente(a) o su representante autorizado se presentard y declarara
abierta la subasta a la hora, fecha y lugar indicado en la invitacion a
subasta e:

a. Indicara el nimero de la subasta cuyas ofertas se van a abrir.
b. Indicard el asunto de la subasta.
c. Identificard a las personas que estén presentes e indicara a cual
licitador(a) representa.
ii.  Cotejo de los sobres:
a. Verificard que cada uno esté sellado.
b. Leera el remitente de cada uno de los sobres.

c. - Cotejara contra el listado de sobres recibidos.
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iii.  Abrira los sobres de las ofertas en presencia de los asistentes y se
verificara que los que los pliegos entregados por lbs (las) licitadores(as)
incluyan la fianza de licitacion.

iv.  Leera de cada oferta por partida la siguiente informacion:

a. Numero de la partida para la cual se ha ofrecido cotizacion.

b. Precio ofrecido por la partida.

c. Fecha de entrega ofrecida, cuando proceda.

d. Marca y modelo ofrecido, cuando proceda.
El (La) Presidente(a) de la Junta de Subastas determinara la forma y manera en que las
personas interesadas pueden examinar cualquier documento relacionado con la subasta
sometido por los (las) licitadores(as), después que la oferta contenida en dicho documento
haya sido abierta y leida, sin que se afecte el desarrollo normal de las labores. No se permite
que se sometan escritos evaluando ofertas o cuestionando las ofertas de los (las) otros(as)
licitadores(as).
Una vez todos los asistentes al acto de apertura hayan examinado las ofertas se daré por
cerrado el mismo.
Toda informacién relacionada con una subasta es retenida por la Corporacién y se creara
un expediente para cada subasta donde se archivafén todos los documentos generados en

dicho proceso.
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Articulo 20. Obligaciones del (de la) Secretario(a) de la Junta de Subastas con

posterioridad al acto de apertura

_Con posterioridad al acto de apertura, y no mas tarde de dos (2) dias laborales del mismo,

el (la) Secretario (a) de la Junta de Subastas viene obligado a preparar un Acta de Apertura

que contender4 la siguiente informacion:

ii.

iii.

iv.

Vi,

vii.

Viil.

Numero y asunto de la subasta.

Fecha, hora y lugar de la apertura.

Numero de ofertas recibidas.

Cantidad de licitadores(as) que cotizaron para una o mas partidas, o
cuantos no cotizaron. |

Copia del Registro de Asistencia del acto de apertura.

Certificacion de la persona que tuvo a su cargo el acto de apertura a los
efectos de que la informacion leida publicamente fue aquella requerida
por el Reglamento.

Inicialara todas las ofertas.

Informara sobre cualquier incidente ocurrido durante el acto de

apertura.

El acta de apertura debe ser firmada por la persona que tuvo a su cargo el acto de apertura.

Si se hubieran grabado las incidencias del acto de apertura, se conservard intacta la

grabacion identificada bajo la custodia del (de la) Secretario(a) de la Junta de Subastas por

un periodo no menor de seis (6) meses, a menos que la subasta en cuestion se encontrase
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bajo reconsideracion de la Junta de Directores, revisidn administrativa o revision del

Tribunal, en cuyo caso se conservara hasta que se emita la decision final y firme.

Una vez completada y firmada el acta de apertura el (la) Secretario(a) de la Junta de Subasta

la conservara como parte del expediente de la subasta.

Articulo 21. Adjudicacion de subastas formales por la Junta de Subastas

La adjudicacion de las subastas formales se hard al (a la) licitador(a) mas responsivo(a) a

la solicitud de compras o pliego de subastas, tomando en consideracion, ademas, factores

tales como:

i

ii.

iii.

La exactitud con la cual el (la) licitador(a) ha cumplido con las especificaciones,

. los términos y las condiciones del pliego de la subasta formal.

La calidad de los bienes, obras y servicios no profesionales ofrecidos y como estos
cumplen con las especificaciones y satisfacen las necesidades establecidas. En las
situaciones en que se efectuaron pruebas con muestras suministradas por el (la)
licitador(a), se incluird la evaluacién de la muestra del bien entre los aspectos de
este criterio de calidad.

Que el precio o costo sea razonable, competitivo y comparable con el mercado, la
calidad ofrecida, las especificaciones sometidas, los descuentos ofrecidos por
pronto pago, la responsabilidad econémica del (de la) licitador(a), el tiempo de
entrega o ejecucion que se ofrezca, el tiempo y experiencia previa del licitador en
Puerto Rico, en relacion con los articulos, materiales, equipos, obras o servicios no

profesionales objetos de la subasta, y las experiencias obtenidas con los (las)
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iv.

vi.

vili.

Viii.

ix.

licitadores(as) en contratos anteriores, en cuanto a cumplir con los términos de los
contratos.
Si el precio es competitivo y comparable con el prevaleciente en el mercado.

La habilidad reconocida del (de la) licitador(a) para llevar a cabo trabajos de la

.naturaleza bajo consideracién en obras y servicios no profesionales.

La responsabilidad econémica del (de la) licitador(a) y las experiencias de la
Corporacion con el cumplimiento de contratos anteriores de naturaleza iguél 0
parecida.

La capacidad econémica y financiera, asi como la trayectoria y experiencia previa
del (de la) licitador(a) para proveer estos servicios o bienes y cumplir con los
términos de entrega y garantias del producto o servicio.

El periodo especifico o los términos aplicables a cada garantia, sus limitaciones y
condiciones, los pasos requeridos para reclamar la garantia, qué entidad proveerd
el servicio de reemplazo, subsanacion, correccién o reparacién del bien o el
servicio.

Si el (la) licitador(a) cualifica como empresa minoritaria o de mujeres, u otra para
la cual se deba conceder una preferencia bajo cualquier ley aplicable.

Cualquier otro criterio pertinente que represente el mejor valor para la

Corporacion.

La Junta de Subastas debe adjudicar las subastas formales dentro de treinta (30) dias

laborables desde la apertura de la subasta. En aquellas situaciones en que se requieran

conocimientos especializados para adjudicar una subasta, el término para adjudicarla puede
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extenderse hasta diez (10) dias laborables. En tal caso, en el libro de actas de la Junta de
Subastas deben indicarse las razones que fundamentan la extensién. Ademads, el (la)
Presidente(a) Ejecutivo(a) puede autorizar que se extiendan dichos términos previa
peticién fundamentada de la Junta de Subastas.

La Junta de Subastas puede rechazar la mejor oferta en precio cuando tenga conocimiento
y exista evidencia de que el licitador que hace la oferta no ha dado atencién y cumplimiento
satisfactorio a contratos que le hayan sido otorgadoé anteriormente por cualquier
dependencia del Gobierno. También se puede rechazar, cuando no cumpla estrictamente
con las especificaciones, las condiciones especiales, los requisitos y los términos de la
subasta o que la calidad ofrecida es inferior a la solicitada.

El término de entrega se considera un factof importante para decidir la adjudicacion a favor
de un postor que haya ofrecido los articulos conforme a las especificaciones y condiciones
generales y cuyos precios sean razonables.

La Junta de Subastas puede aceptar o rechazar cualquier partida, grupo o grupos de partidas
de cualquier oferta o de varias ofertas, asi como ordenar cantidades menores a las
establecidas, segiin convenga a los mejores intereses de la Corporacion siempre que la(s)
oferta(s) no haya(n) sido condicionada(s) por los (las) licitadores(as) a una aceptacion
distinta. Se puede también adjudicar la subasta englobando partidas cuando asi se estime
aconsejable y conveniente al interés publico.

En los casos en que se reciba una oferta de s6lo un(a) licitador(a), ésta puede ser aceptada

por la Junta de Subastas, siempre que se considere justa y razonable.
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Dos (2) o mas ofertas se consideran empatadas cuando sean idénticas en precios,
especificaciones y demds condiciones estipuladas en la invitacién a subasta. En casos de
empate en la mejor oferta, la Junta de Subastas debera:

i. ‘Notiﬁcar mediante correo electrénico a los licitadores con ofertas idénticas que en
un término de tres (3) dias laborables deberdan comparecer y presentar nuevas
ofertas selladas.

En el dia y la hora sefialada se abriran los correos electronicos y/o los sobres en presencia
de representantes de esos(esas) licitadores(as). La Junta de Subasta o su representante
autorizado evaluard las ofertas.y adjudicara la buena pro al licitador responsivo que haya
ofertado f:l mejor valor para la Corporacion.

La comparecencia podra ser Qirtual y las nuevas ofertas podran ser presentadas por medios
electronicos.

ii. ‘Si ocurre un nuevo empate, se dividiré la adjudicacion de la subasta entre ‘esos(esas)
licitadores(as), si las partes aceptan la adjudicacién reducida. De lo contrario, se
cancelara la partida o las partidas en las que ocurrid el empate.

La forma como se resuelva el empate de ofertas deberd hacerse constar en la minuta
correspondiente.

iii. En caso de produéirse un empate entre licitadores(as) locales, de Estados Unidos y/o de
paises extranjeros, se dard preferencia en primera instancia a los (las) licitadores(as)
puertorriquefios; en segundo lugar, a los de Estados Unidos y en tercer lugar a los de los
paises extranjeros, en atencion de las ofertas que representen el mejor valor para la

Corporacion.
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Articulo 22. Rechazo de ofertas en subastas formales

Se puede rechazar cualesquiera o todas las ofertas en una subasta, durante cualquier etapa
de su proceso anterior a la emisién de 6rdenes de compra cuando ocurra cualesquiera de
las siguientes circunstancias:

i. Uno(a) o mds licitadores(as) no cumplan con algunos de los requisitos,
especificaciones o condiciones estipuladas.

ii. Seestime que no se ha obtenido la competencia adecuada.

iii. Los precios obtenidos sean irrazonables.
iv. No haya suficientes fondos disponibles para pagar los articulos, materiales, equipos,
obras o servicios no profesionales de la oferta mas baja en precio.

v. Las ofertas demuestren que los licitadores controlan el mercado del producto
solicitado, y se han puesto de acuerdo entre si para cotizar precios irrazonablemente
altos.

vi. Caso fortuito.
En estos casos la notificaciéon de la determinacién se hace conforme se dispone en el
Articulo 10 (10.9) de este Reglamento.
En los casos aplicables enumerados en este inciso los (las) licitadores(as) concernidos estan
sujetos a las penalidades que establece el Articulo 28 de este Reglamento. Ademads, de ser
necesario, la Cdrporacién adoptar4 de las siguientes alternativas aquella que considere mas
beneficiosa en armonia con las circunstancias presentadas:

i.  Anunciar una nueva subasta.
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ii.  Negociar la compra con cualquier licitador(a) conforme se dispone en el Articulo

6.5.

La Junta de Subastas puede excusar u obviar cualquier informalidad o desviaciones

menores en las ofertas recibidas, tales como desviaciones de las especificaciones, términos

y condiciones, que no estén en conflicto con el uso, el funcionamiento y la calidad de los

articulos, materiales, equipos, obras o servicios no profesionales, siempre que con ello se

beneficie el interés plblico. En dicho caso, los fundamentos para tal curso de accién deben

expresarse por escrito.

fm Articulo 23. Notificacion de adjudicaciones de subastas formales

Las adjudicaciones de subastas formales se notificardn por escrito a todos(as) los (las)

concisa;

ii.

iii.

v.

licitadores(as) que concurran a las mismas y contendra la siguiente informacion de forma

Los nombres de los (las) licitadores(as) en la subasta y una sintesis de
sus propuestas.

Los factores o criterios que se tomaron en cuenta para adjudicar la
subasta. V

Los defectos, si alguno, que tuvieron las propuestas de los (las)
licitadores(as) no agraciados(as).

Los términos para solicitar la reconsideracion ante la Junta de Directores
de la Corporacion, revisién administrativa y la revisién judicial, todo
conforme se dispone en las Secciones 3.19 y 4.2 de la Ley 38-2017 (3

L.P.R.A. secs. 9659 y 9672).
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Las adjudicaciones también se publicardn en la pagina de internet de la Corporacion. Las

notificaciones pueden hacerse por entrega personal con acuse de recibo, por correo

certificado con acuse de recibo o mediante correo electrénico.

Articulo 24. Reconsideracion o Revision administrativa de subastas

Cualquier licitador(a) que, por objeciones razonables no esté de acuerdo con alguna

convocatoria a subasta formal o adjudicacion, puede impugnar la misma ante la Junta de

Directores de la Corporacion. Para ello, debe cumplir con los requisitos que se indican a

continuacién, que también se incluiran en la invitacion a subasta.

Toda impugnacidn debe ser por escrito y debidamente fundamentada.

ii.

La radicacién de impugnacién de la convocatoria a subasta se hace
mediante una solicitud de revision no mas tarde de cinco (5) dias
laborables a partir de la fecha de publicacion de la invitacién a subasta.
Esta impugnacién se presenta ante la Junta de Directores de la
Corporacion.

La radicacion de impugnacién de una adjudicacion de subasta se hace
mediante una solicitud de reconsideracion presentada ante la Junta de
Directores de la Corporacion no mas tarde de diez (10) dias desde su
notificacién. Toda solicitud de impugnacién de la convocatéria 0
reconsideracién de la adjudicacion debe haperse por escrito y contener
los siguientes requisitos que son indispensables para perfeccionar la

solicitud:
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iii.

€.

Una relacion detallada de todos los hechos, incluida, cuando sea
aplicaBle, la(s) partida(s) especifica(s) de cuya adjudicacion se
solicita reconsideracion.

Las razones y argumentos especificos en que se basa para
solicitar la impugnacién de la convocatoria o la reconsideracion
de la adjudicacién, incluyendo la evidencia documental
necesaria que indique y pruebe que las alegaciones hechas son
validas y ciertas.

Indicaciéon clara del remedio o la accién especifica que se
solicita.

Certificacion de que ha enviado copia de la solicitud de
impugnacién o reconsideracion a cada una de las partes
interesadas.

La firma del (de la) recurrente o su representante autorizado(a).

Toda solicitud de impugnacién o reconsideracién serd presentada

personalmente en la recepcion del edificio de la Corporacion, mediante

correo certificado con acuse de recibo o correo electrénico. Una

solicitud de revision presentada personalmente se entenderd radicada en

la fecha y hora recibida en la recepcion del edificio de la Corporacion.
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iv.

Vi.

La Junta de Directores de la Corporacion debera considerarla dentro de
los diez (10) dias laborables de haberse presentado. Si se tomare alguna
determinacion en su consideracion, el término para instar el recurso de
revision judicial empezard a contarse desde la fecha en que se archive
en autos, copia de la notificacion de la decision de la Junta de Directores,
resolviendo la mocién de reconsideracion. Si la fecha de archivo en
autos de copia de la notificacién de la orden o resolucion es distinta a la
del depésito en el correo ordinario o del envio por medio electrénico de
dicha notificacién, el término se calculard a partir de la fecha del
deposito en el correo ordinario o del envio por medio electronico, segin
corresponda.

Si la Junta de Directores dejare de tomar alguna accién con relacién a
la moci6n de reconsideracion dentro de los diez (10) dias de haberse
presentado, se entenderd que esta ha sido rechazada de plano, y a partir
de esa fecha comenzaré a correr el término para la revisién judicial.

Si la Junta de Directores acoge la solicitud de reconsideracion dentro del
término provisto para ello, deberd emitir la resolucién en
reconsideracién dentro de los treinta (30) dias siguientes a la radicacion

de la mocidn de reconsideracion.
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Vii.

viil.

iX.

Si la Junta de Directores acoge la mocion de reconsideracidn, pero
dejase de tomar alguna accién con relacion a la mocién dentro de los
treinta (30) dias de esta haber sido radicada, perdera jurisdiccion sobre
la misma y el término para solicitar la revision judicial empezard a
contarse a partir de la expiracién de dicho término de treinta (30) dias.
La Junta de Directores, podré extender dicho término una sola vez, antes
de que este culmine, por un término adicional de quince (15) dias.

En la alternativa, la parte adversamente afectada por una decisién podra
presentar un recurso de revision administrativa ante la Junta Revisora de
la Administracién de Servicios Generales, dentro del término de diez
(10) dias desde la fecha de la notificacion de la adjudicacion de la
subasta o propuesta.

La Junta Revisora de la Administracién de Servicios Generales, debera
considerér el recurso de revision administrativa dentro de los diez (10)
dias laborables de haberse presentado. Si se tomare alguna

determinacion en su consideracion, el término para instar el recurso de

" revision judicial empezard a contarse desde la fecha en que se archive

en autos, copia de la notificacién de la decisién de la Junta Revisora de
la Administraciéon de Servicios Generales resolviendo el recurso. Si la
fecha de archivo en autos de copia de la notificaciéon de la orden o
resolucion es distinta‘a la del depdsito en el correo ordinario o del envio

por medio electronico de dicha notificacidn, el término se calculard a
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Xi.

Xii.

Xiii.

partir de la fecha del depdsito en el correo ordinario o del envio por
medio electrénico, segun corresponda.

La Junta Revisora de la Administracién de Servicios Generales, debera
considerar el recurso de revisién administrativa dentro de los diez (10)
dias laborables de haberse presentado. Si se tomare alguna
determinacion en su consideracion, el término para instar el recurso de
revision judicial empezara a contarse desde la fecha en que se archive
en autos, copia de la notificacién de la decisioén de la Junta Revisora de
la Administracién de Servicios Generales resolviendo el recurso. Si la
fecha de archivo en autos de copia de la notificacion de la orden o
resolucidn es distinta a la del depdsito en el correo ordinario o del envio
por medio electrénico de dicha notificacién, el término se calculara a
partir de la fecha del depdsito en el correo ordinario o del envio por
medio electrénico, segun corresponda.

Si la Junta Revisora de 1la Administracion de Servicios Generales dejare
de tomar alguna accion con relacion a la revision administfativa dentro
de los diez (10) dias de haberse presentado, se entendera que esta ha sido
rechazada de plano, y a partir de esa fecha comenzara a correr el término
para la revision judicial.

El procedimiento de revision judicial ante el Tribunal de Apelaciones se
llevaré a cabo de conformidad con las disposiciones de la Ley 38-2017.

Estos términos se especificaran en la invitacioén a subasta.
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xiv.  Todo escrito de reconsideracién o revision de una determinacién de
la Junta de Subasta y la Junta de Directores tendra que ser
notificado a la Junta de Subasta.

Articulo 25. Disposicion de las garantias en subastas formales

Una vez la Junta de Subastas notifique las adjudicaciones de subastas, el (la) Director(a)
del Area de Asuntos Legales o el (la) Abogado(a) custodio de las fianzas, segtin sea el caso,
dispondra de las garantias de licitacién de la siguiente manera:

i.  Las garantias de licitacion prestadas por los (las) licitadores(as) no
favorecidos(as) les seran devueltas a sus legitimos(as) duefios(as). Las
mismas se envian por correo certificado con acuse de recibo dentro de
los préximos treinta (30) dias calendarios de haberse notificado la
adjudicacion.

ii. En los casos en que sea impugnada la adjudicacién se retendra la
garantia del (de la) licitador(a) agraciado(a) y la del (de la) licitador(a)
que impugna, hasta que se formalice el contrato.

iii.  Si transcurridos quince (15) dias calendarios de habérsele citado para
otorgar el contrato el (la) licitador(a) agraciado(a) no comparece, se
ejecutard la garantia de licitacién para que responda por e} exceso a lo

cotizado por el postor a quién se le adjudique en segunda instancia.
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Articulo 26, Ordenes de compra y facturacion

a. Una vez se celebre la subasta o se soliciten las cotizaciones correspondientes,
segun sea el caso, de acuerdo con las normas establecidas en este Reglamento, se
procedera con la compra de los articulos, materiales, equipos, obras o servicios no
profesionales solicitados.

b. En caso de que el(la) Oficial de la Pfopiedad reciba oficialmente la mercancia
ordenada y posteriormente determine que ésta se recibio en mélas condiciones o0 no
cumple con las especificaciones o algunos de los términos contractuales, éste
notificar4 la situaciéon inmediatamente al (a la) Oficial de Compras designado de la
Corporacidn, sefialando las circunstancias que dieron lugar a que no se revisara
adecuadamente la mercancia antes de recibirla oﬁcialrhente. Ademas, tiene éué:

i. Notificar al proveedor para que recoja la mercancia. La Corporacion no sera
responsable de pérdidas o dafios que pueda sufrir la mercancia rechazada si
¢€sta no es recogida rapidamente.

ii. Efectuar la debida reclamaciéon al (a la) comercianté 0 comerciantes
concernidos(as) y tomar las medidas que juzgue convenjente, para lo cual
considerara las disposiciones de este Reglamento.

Articulo 27. Descuentos por pronto pago

Se estimularan descuentos por pronto pago y la Secciéon de Compras debe asegurarse que
los mismos sean aprovechados.

Los documentos de compra que conlleven la concesion de un descuento por pronto pago

seran marcados con un sello que lea “Descuento”, para que el pago se procese dentro del
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término establecido en la concesion. En aquellas érdenes de compra que conlleven la
concesion de un descuento, el periodo de descuento se computa desde la fecha en que el
embarque ﬁnal de los articulos, materiales, equipos, obras o servicios no profesionales sea
entregado, inspecéionado y aceptado, los servicios sean rendidos, las obras sean finalizadas
y aceptadas y las facturas correspoﬁdientes certificadas sean presentadas para el pago bor

el contratista. La fecha de pago serd la que aparezca en el cheque emitido.

Articulo 28. Penalidades a los licitadores por incumplimiento
Ante el incumplimiento del contrato resultante de la debida adjudicacion de una subasta
formal, ante la determinacion de falta de responsabilidad econémica o de otra indole por
parte del (de la) licitador(a) agraciado(a) y ante el incumplimiento de un(a) licitador(a)
agraciado(a) de otorgar el debido contrato y cumplir con la obligacién ofrecida, el (la)
Presidente(a) Ejecutivo(a) puede imponer las penalidades o medidas que estime adecuadas
para la proteccion del interés publico, entre otras, las que se establecen a continuacion:
i.  Confiscar la fianza o fianzas depositadas en garantia.
it.  Comprar los articulos, materiales, equipos o servicios no profesionales en
cualquier otra fuente de suministro o realizar las obras por otra fuente, cérgando
la diferencia del precib pagado sobre el precio cotizado al (a la) contratista que
no cumplid su contrato o a su fiador.
iii.  Cancelar otras 6rdenes emitidas a favor del (de la) contratista que se encuentren
pendientes de entrega, si se entiende que dichas ordenes también corren el

peligro de ser incumplidas.
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iv.  Abstenerse de solicitar precios y efectuar adjudicaciones a licitadores(as) que
tengan deudas con el Estado por causa de incumplimiento de contratos.
v.  Cobrar de cualquier suma pendiente de pago o en cualquier otra forma, el monto
adeudado por concepto de incumplimiento de contrato.
Articulo 29. Cldusula de separabilidad
Si cualquiera disbosicién de este Reglamento fuere declarada nula por un tribunal con
jurisdiccion competente, dicha determinacién no afectard la validez de las restantes
disposiciones de este.
Articulo 30. Derogacion
Se deroga el Reglamento Numero 7877, conocido como “Reglamento de Compras de la

Corporacién Plblica para la Supervisién y Seguro de Cooperativas de Puerto Rico”.

Articulo 31. Vigencia
Este Reglamento comenzara a regir treinta (30) dias después de la fecha de su radicacién
en el Departamento de Estado de conformidad con lo dispuesto en la Ley 38-2017.

Aprobado en San Juan, Puerto Rico, ell 7 de {HU’"O de 2023.

Presidenta
Junta de Directores

Secretaria
Junta de Directores

a, MBA
2 Ejecutiva

AbotJim?

Presidg
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