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¢, Qué es SBP?
El Single Business Portal (SBP, por sus siglas en inglés), le permitira a empresas e individuos radicar
diferentes trdmites en Puerto Rico, asi como administrar transacciones que contribuyen al desarrollo
econdmico de la isla. El proceso de radicacion es 100% electronico, lo que le ahorra tiempo y costo
al cliente.

¢ Qué es el Perfil Unico?
El Perfil Unico es una herramienta digital que, mediante su nimero de seguro social, el identificador
nacional y/o identificador patronal, te permitira crear un perfil exclusivo para realizar tramites en
Puerto Rico. Bajo este perfil, le permitira al usuario radicar tramites como individuos u otras
compafiias y se capturaran todos los datos del solicitante, ya sea como individuo, corporacion y/o
representante.

¢, Como acceder el Sistema?
Utilice el navegador Google Chrome para acceder al portal, a través del siguiente enlace:

https://www.businessinpuertorico.com/sbphttps://ddec-sbh-qa-
per.azurewebsites.net/Security/Login?ReturnUrl=%2FTrays%2FExternal App/

El enlace de arriba permitird al usuario acceder directamente a la pagina de inicio de (SBP)

SINGLE BUSINESS
PORTAL

L <& ’
DDEC &y@

aa INicio de Sesion

—

= 5

0Midé su Contrasefa?

9 Ingresar
iNo tiene una cuenta?
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https://www.businessinpuertorico.com/sbphttps:/ddec-sb-qa-per.azurewebsites.net/Security/Login?ReturnUrl=%2FTrays%2FExternalApp/
https://www.businessinpuertorico.com/sbphttps:/ddec-sb-qa-per.azurewebsites.net/Security/Login?ReturnUrl=%2FTrays%2FExternalApp/

Inicio de sesion: Si el usuario ya tiene una cuenta existente en el DDEC, debera ingresar nombre de
usuario y la contrasefia. Una vez el usuario ingrese sus datos, el mismo debera presionar al botén de
[Ingresar].

a |Nicio de Sesion

i

Correo Electronico

juandelpueblo@test.com - ]

= ‘]

:Olvido su Contrasena?

:No tiene una cuenta?

‘ &+ Crear una Cuenta |

¢No ha recibido su email de confirmacion?

¢Olvidd su contrasefia? Si el usuario ya tiene una cuenta creada, pero olvidé su contrasefia,
entonces debera hacer clic en el enlace titulado "¢Olvidé su contrasefa?”. Dicho enlace se
encuentra ubicado en la parte inferior del recuadro para ingresar su contrasefia. Una vez el usuario
acceda al enlace de "¢Olvido su contrasefia?", el usuario deberd proveer su correo electronico
del DDEC. Luego, el usuario, recibird un correo electrénico el cual debera hacer un clic al enlace de
este para restablecer su contrasefia. Después de que el usuario haga clic en el enlace provisto,
él/ella podra ingresar su correo electrénico y una nueva contrasefia.
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¢No harecibido su email de confirmacion? Si el usuario ya tiene una cuenta creada, recibirq una
comunicacion automatica para confirmar la cuenta del usuario. El usuario deber& hacer clic en el
enlace que se provee en esa comunicacion para poder completar la creacion de la cuenta. Luego
podra iniciar sesion en la plataforma para comenzar el proceso de una solicitud. Si el usuario no ha
recibido un correo electrénico de confirmaciéon, debe hacer clic en "¢ No ha recibido su email de
confirmacién?" y proveer la direcciébn de correo electronico utilizada para crear la cuenta. Si el
usuario accede a la Plataforma a través del DDEC, encontrara el enlace en la parte inferior de la
ventana, debajo del botdn [Crear una cuenta]. Es importante que el usuario nos agregue a su libreta
de contactos para que pueda recibir las notificaciones el correo electrénico.

Crear cuenta: Si el usuario no tiene una cuenta existente en la plataforma de DDEC, debera crear
una haciendo clic en [Crear una cuenta]. El usuario debera completar toda la informacién requerida
en la pantalla de “Informacion de la Cuenta”. Una vez el usuario complete la informacion provista,
debera hacer clic en [Crear] ubicado en la parte inferior izquierda.

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
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DDEC

DDEC.PR.GOV
[
aa Crear cuenta
Nombre Completo
[ 2]

Correo Electrénico

juandelpueblo@test.com | ]

Contrasena

[ a]

Confirme Contrasefia

| 3
3 =

NOTA: La contrasefia debera contener al menos 8 caracteres en total, que debera incluir: - al menos
1 letra - al menos 1 digito - al menos 1 caracter especial (! @ # $% " &).
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Una vez el usuario crea el Perfil Unico, aparecera la siguiente pantalla:

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
ECONOMICO Y COMERCIO

DDEC

8 verificacion de Acceso

Para proteger tu cuenta, es necesario verificar
que eres ti quien esta intentando iniciar sesién y
hemos enviado un cddigo Unico a
juandelpueblo@test.com

Este c6digo es vélido por 5 minutes.

Usted puede darle un clic a Reenviar Cédigo si su
cddigo no ha llegado en ese periodo de tiempo.

Reenviar Cédigo

Entre su cédigo

No volver a preguntar en este dispositivo

Debe ingresar el cédigo Unico, que fue enviado al correo electrénico asociado con la cuenta de
SBP, luego debe oprimir Validar y se le redirigira de inmediato a la pagina principal de "Mi
Bandeja".

SINGLE

O Mi Bandeja ? Ayuda Técnica an Perfil Admin ~ = Salir = @ juandelpueblo@test.com ' BUSINESS
PORTAL

o Todos

B Radicar

o Consultas

& solicitudes de Tramites

{ &5 Todos } & Tramites Personales B Tramites de Compariia &% Tramites de Terceros
Desde Hasta Numero de Tramite
Casos No Pagados Casos Pagados Casos Pendientes M © Otras Solicitudes Solicitud de Ayuda Busqueda
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Para agregar una compafiia el usuario debera hacer clic en el icono de [Perfil] y luego hacer clic en
[Mis Compafias].

f
> MiBandeja @ Ayuda g Perfil .O INCENTIVES

B¢ Mi Informacion

B \Mis Compafiias Cmm— Juan D Pueblo d7c23881 Todos mis Trémites ~

& Mis individuos

i | Alerta: Usted tiene (1) [ Mis Proyectos  tencian
#s Delegadosy
P - roles
# Crear Solicitud
Documentas 5 - -
& Permisos . Cuentas :entivos L & Informes Anuales J ¥ Otros Tramites
uents
*=1 Bancarias
& MiBandeja Cambiar
Contrasefia
Filtros mm Cerrar sesion
Desde Hasta Ndmero de Trémite Seleccione Compafila o Individuo
= | o Todas las Compafilas e Individuos... v -

Luego el usuario de no tener una compafia deberé hacer clic en [ Crear Compafiia] y llenar el
formulario con la informacion requerida. Al terminar deber& hacer clic en [Guardar]

- My Companies

Select Company:*

Seleccione Comparifa v Crear Compafiia
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i) Informacién de la Compaiiia

Nombre de la Compafiia:*

NIE:*

Fax:

Correo Electrénico:*

Clase de Compaiiia:*

Selecciones su Compafiia

Jurisdiccién:*

Selecciones su Jurisdiccién

Numero de Registro de Comerciante:

Confirm EIN:*

Numero Principal de Teléfono *

Pagina Web:

Tipo de Compafiia:*

Seleccione su Tipo de Compafiia

Ndmero de Registro Estatal:
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Direccion Ling

Ciudad:*

Representative Name:*

¥ Direccion Fisica

Direccion Linea 1:*

a1t

&% Direccidn Postal

B Copiar de la Direccién Fisica

i) Informacién del Representante

State / Province / Region:®

State / Province / Region:*

Direcciin Linea 2:

Codigo Postal:*

Direcciin Linea 2:

Codigo Postal:*

Correo Electronico:*

Pais:*

Seleccione un pais

Pais:*

Seleccione un pais

TS

¥ Cancelar
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¢ Como editar el Perfil Unico?

Si el usuario desea realizar cambios en su perfil, podra ir a la pantalla de inicio y hacer clic en el
icono de Perfil y hacer clic en el incono de Mi informacion.

4> MiBandeja @ Ayuda Técnica

+1 Radicar

e Permisos

& solicitudes de Tramites

: Mi Informacién

am Perfil  Solicitante ~ = Salir

E Mis Proyectos

Busqueda de
¥ PA

Cambiar
Contrasefia

ma Cerrar sesion

[ &% Todos & Tramites Personales
Desde Hasta
Casos No Pagados Casos Pagados Casos Pendientes 8 ©

Numero de Tramite

SINGLE

BUSINESS

% @ juandelpueblo@test.com  DFV
PORTAL

o Consultas o Todos

&% Tramites de Terceros

Busqueda

B Tramites de Compafiia

Otras Solicitudes Solicitud de Ayuda

En la siguiente pantalla, el usuario podra editar su perfil, actualizando su informacion personal. A su
vez, podra actualizar cualquier informacion sometida anteriormente haciendo clic en [Guardar].
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2. MiInformacion

@ |nformacion del Perfil

Birthplace {Ccy or Tow

= arkana

""" ' [ — e

----- 4444 ecrione s G "t

Esrada Does o 2T have 3 i

o o su Estada © g W
Mimero de Licencia Mimero de Regisro de Comerciant
Todifon

Fax Correo Electrinicn:

# Direccidn Fisica

Dwreociin Linea 1 Direcoién Linea 2
- R
a Estacin § Reglin Cadiga Poszal Pais

B8 Direccion Postal

B Copiar dela Direccidn hca

Direcckan Lines | Dir, e
3 Estadn i Roogg) Cadiga Posza Pals

=] Fuacrta Ricn LY

B Guardar B Cancelar
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¢, Como funciona Mi Bandeja?

La pantalla titulada “Mi Bandeja” le permitira solicitar tramites, ver los permisos radicados por su

cuenta y ver sus proyectos creados.

£> MiBandeja @ AyudaTécnica  gg Perfil  Solicitante ~ 2 Salir

DEPARTMENT
DEVELOPMENT Ah

A SINGLE
%} BUSINESS
PORTAL

*l @ juandelpueblo@test.com

B Radicar

° Permisos

& Solicitudes de Tramites

e Solicitudes

[ £ Todaos ] & Tramites Personales

Desde Hasta

Casos Pendientes M ©

Casos No Pagados Casos Pagados

Nimero Permiso Ultima Modificacién

Numero de Tramite

Solicitante

&% Trémites de Terceros

Busqueda

B Tramites de Companiia

Otras Solicitudes Solicitud de Ayuda

Estado Actual Acciones

En la parte superior la seccion de “Radicar’, en la cual apareceran cuatro (4) divisiones de
solicitudes: Permisos, Solicitudes, Consultas y Todos. “Todos”, servira como filtros para el usuario
poder encontrar facilmente todos los respectivos tramites segun el filtro seleccionado.

= Radicar

e Solicitudes

° Permisos

Q-
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¢ Qué es el Permiso Unico?

El Permiso Unico es un permiso para el inicio o continuacion de la operacion de un negocio,
construccion o actividad incidental al mismo en el que se consolida permisos, licencias,
autorizaciones o certificaciones, el cual serd expedido por la Oficina de Gerencia de Permisos, o los
Municipios Auténomos con Jerarquia de la | a la V, conforme a lo dispuesto en el Capitulo VIl de la
Ley NUm. 161-2009, supra.

Los Municipios Autonomos con Jerarquia de | a V revisaran el uso de la solicitud unicamente, de
acuerdo con las facultades delegadas a través de los convenios de transferencia y se incorporaran
al permiso las licencias y certificaciones cuya evaluacion y adjudicacion se haya delegado a la OGPe
y/o Profesionales Autorizados. El Permiso Unico para uso domiciliario, renovaciones o cambio de
propiedad no requerird cumplimiento ambiental. El permiso Unico debera ser renovado anualmente.

¢ COmo solicitar un Permiso Unico?

Para solicitar un Permiso Unico, debe presionar la casilla titulada [Permisos] y seleccionar [Permiso Unico].
# Radicar

e Solicitudes e Consultas ° Todos

X
Busqueda de Permlsos & Permisos Solicitudes Consultas = Todos
Escriba una palabra clave

-&. PRR - Solicitud de Prérroga o Reapertura oA
Solicitud de Prérroga o Reapertura

i PU - Permiso Unico o
Permiso Unico

3 PUA - Permiso de Uso Unico Automatico Sroree
Permiso de Uso Unico Automtico

*‘ PUI - Permiso Unico Incidental RADICAR |
Permiso Unico Incidental

DEPARTAMENTO DE “

DESARROLLO g
ECONOMICO Y COMERCIO
. Manual de Solicitante | 13
OFICINA DE GERENCIA b
DE PERMISOS o
OGPe l, Version 1.2 — Nov.2023

BLER
@
b S

byt

Fus




Una vez seleccionada la opcion de Permiso Unico, se vera en la pagina un formulario compuesto
de dos listas desplegables y una breve descripcion. El usuario debe elegir el proyecto en la cual
desea crear permiso en la parte inferior de la pagina. Una vez el usuario haya cotejado que la
informacion esta correcta debe presionar [Continuar].

2 Crear Solicitud

£ Tipo de Solicitud

Seleccione el Tipo de Solicitud:*

Permisos v

@ Permiso: Aparece explicacién al seleccionar el tipo de solicitud.

Seleccione la Solicitud:™

Permiso Unico ~

# Informacién de Permiso Unico
@ Para RENOVACION de Tramites presione aqui
@ Para ENMIENDA de Tramites presione aqui

@ Ver descripcién(oprima para ver mas)

® ver detalles de requisitos, documentos requeridos, costo y plazos(oprima para ver mas)

Si el solicitante esta creando un proyecto nuevo, debe hacer clic en [Crear Proyecto] en la parte
derecha al final de la pagina y completar toda la informacion requerida. Apareceran los siguientes
campos, debe completar la informacion requerida y hacer clic en [Guardar o Guardar y Continuar].

Seleccién del Proyecto ‘ B Crear Proyecto

Proyecto:*

Seleccione una opcion ~

= Proyecto

@—0—0—0—0—10—0—0

Proyecto o Duefio del Localizacion Catastros Duefio del Solar  Arrendatario Documentos Finish
Actividad Proyecto Adicionales

DEPARTAMENTO DE ‘
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= Proyecto o Actividad

Mombre:*
Tipn de Sona lipo ce Proyecros®
Selecticne una zona... R Privado

£5U proyecta estd subvencionade con fendos federales bajo estos prograrmas?:*

Fondos COBG-DR Fondos CORIFERLA Concilio de Reconstruccion Wa aplica

250 proyecto cuenta con una de las siguientes designaciones?* @

Critico Estratégica Prigritaric Mo aplica

Descripoion:®

B Guardar y Continuar

a Duefio del Proyecto

A nombre de quién deben salir los tramites de este proyecto?

O Usted O De otra persona @® De una compania

Compafiias:*
Seleccione una Compafiia... v Agregar Compafilas

;Cuenta la empresa con Decreto otorgado por el Gobierno de Puerto Rico? Si No

® Paso Anterior B Guardar y Continuar
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¥ Localizacién:
Busqueda por Catastro

Identifique la localizacién con una (1) de las siguientes opciones:

e Nuamero de catastro
» Coordenadas Geograficas o las coordenadas Lambert
e Seleccionando la ubicacién o parcela en el mapa a continuacién (buscar sobre el mapa)

Numero Catastro:
Coordenadas Geogréficas: Latitud Longitud Q
Coordenadas Lambert: X

San Juan

PUERTO RICO

*
Leafiet | Esn. DigitalGiobe. GeoEve. i-cubed. USDA USGS. AEX. Getmapping. Aerognd, IGN, IGP. swisstopo. and the GIS User Community, Junta de Planificacion

Necesito seleccionar catastros adicionales (catastros adicionales Necesito entrar el catastro manualmente
se anadiran luego)

NOTA: Clasificacion de Proyectos Ministeriales

Al evaluar la clasificacién de un proyecto como ministerial, se deben considerar varios criterios. A
continuacioén, se presenta una lista de situaciones en las que NO se clasificara como ministerial:

1. Zonas Inundables: Estos tipos de zonas deben pasar por una validacion técnica:
e ZonaA
e Zona A99
e Cauce Mayor
e Coastal Barrier

e Zona AE
e Zona AH
e Zona AO
e ZonaVE

e No especificado (null)

2. Distritos Sobrepuestos: En estos casos, se requiere la aprobacién o comentarios del DRNA
(Departamento de Recursos Naturales y Ambientales):

e APE-RC (Area de Planificacion Especial Restringida del Carso)

e APE-ZC (Area de Planificacion Especial Zona Carsica)

e Zona de Amortiguamiento (Extiende a 50 metros desde el limite de la zona restringida)
o ZIT

e ZH

DEPARTAMENTO DE
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3. Calificacion Catastral: La calificacion del catastro debe coincidir con el uso especificado en el
Plan de Uso (PU) o el Plan de Conservacion y Ordenacion del Cuerpo (PCOC) para ser
considerado ministerial. De lo contrario, se sujetard al proceso discrecional.

4., Clasificacion de Suelo:

e SREP (Suelo Rustico Especialmente Protegido)
e SUP (Suelo Urbanizable Programado - Infraestructura programada)
e SUNP (Suelo Urbanizable No Programado - Sin infraestructura)

Los tramites ministeriales solo se podran radicar dentro de los siguientes municipios:

e Gurabo

e Trujillo Alto

e Toa Alta

¢ Naranijito

e Morovis

e San Sebastian
e Lares

¢ Moca

e Consorcio ABC (Aibonito, Barranquitas, Comerio)
e Cidra

e Aguas Buenas
e Corozal

e Sabana Grande
e Orocovis

e Ciales

o Florida

e San Lorenzo
e Hormigueros

DEPARTAMENTO DE ‘
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Detalles del Catastro

Mumero de Catastroo®

MUmenn de Catastro Ext®

Area aproximada®

Municipio:*

Barrio:™

Zona o Sito Histdrico®

sueln Gedligico:*

Zona Inundabla*

Flondway:*

Calificacion:*

Calificacién Scbrepuesto*

Calificacion:*

Coordenadas.®

Detalles Adicionales del Catastro

Cabida de la propiedad seglin escritura:*

Direccion del catastror®

Codigo postal*

Punto de referencia de cdmo llegar:

Seleccione unvalor...

Municipio:*
- Seleccione el municipio...
Estado:*
Puerto Rico

Sy e yContinuar

Manual de Solicitante

Version 1.2 —
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aa Duefio del Solar

Nombre:*

Teléfono:*

Direccién Linea 1:*

Pais:*

Estados Unidos

Inicial: Apellido:*
Email:*
Direccién Linea 2:

Estado* Ciudad:* Codigo Postal:*

v Seleccione el estado v

& Paso Anterior B Guardar y Continuar

#== Arrendatario

Si usted esta gestionando un tramite para otra persona, debe contestar Si

Si usted estd arrendando/alquilando un local o el solar, debe contestar Si

Si es el Duefio del Proyecto del Local, marque No

¢Su proyecto tiene Arrendatario? i No

# Paso Anterior B Guardar y Continuar
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¢, Cémo crear una solicitud para el Permiso Unico?

En el Permiso Unico el usuario encontrara una barra de navegacion que consta con los siguientes

pasos:
General Cumplimiento Uso Uso Licencias & Contacto Anejos Resumen Pago Terminar
Info Ambiental Existente Propuesto Certificaciones

Informacion General

En la primera seccién de Informacién General, deberd llenar todos los campos con la informacién
de la propiedad y/o actividad.

El usuario debera escoger [Nuevo] en la lista desplegable [Tipo de Permiso Unico] y llenar todos
los campos requeridos. Al finalizar, debera oprimir [Guardar o Guardar y Continuar].

Nota: Es importante destacar que los Permisos Unico Temporeros, Domiciliarios (con excepcion
del uso de Oficina Administrativa) y Start-Up no pueden, en ninguna circunstancia, ser otorgados
de manera ministerial.

2 Informacién General

Tipo de Permiso Unico (Si usted cuenta con un permisa de uso previo y su operacidn no ha sido descontinuada por més de dos (2) afios, debe adjuntar

permiso v evidencia de operacian)
S——

Muevo ~

Rol del Solicitante (Seleccione las opciones que apliquen):*  Acceso a la Propiedad (Seleccione las opciones que apliquenk* @
Duefio Privado
Proyectista Pdblico
Persona Autorizada a Radicar
Municipio

Agencia

¢La actividad propuesta conllevd trabajos de construccién?

sf No
Tipo de Solicitud:* Tipo de Estructura: @
Seleccione Tipo de Solicitud... v Seleccione tipo de estructura. %
Pisos a ocupar:* Nimero de Estacicnamientes Disponibles:* Proyeccion de Venta Anual:*
$
Nimero de Empleos Creados:* Dias de operacion® Horarios de operaciones*
M M W 5 D
! ! @ i ]
Registro de Comerciante: Casos de Referencia:

£Posee concilio de reconstruccién?:*

Si No

Direccidn Fisica @

Tipo de Direccidn:* Urbana Rural

BLER ;.
@ Y
b S
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NOTA: El tramite sera condicionado dependiendo del tipo de solicitud que desee. Si el tipo de
tramite conlleva trabajos de construccion, debe proveer informacion adicional sobre su solicitud.

o

s Mo

;La actividad propuesta conllevd trabajos de construccion?

Tipo de Solicitud:*

Certificado

Hormigdn Armado
Hormigdn Armado y Blogues

Acero Estructura

Namero de Permiso de Construccidn®:

Tipo de Estructura:* @

Estructura Independiente b

Materiales de Construccion (Seleccione todas las opciones que apliquen):®

Madera y Combinaciones

Otro

Via Estatal
Agua potable

Via Municipal

Indigue los Tipos de Servidumbre que sirven a la Propiedad:*

Alcantarillado
Electricidad {AEE) Minguno

Cable TV Otro

Telecomunicaciones {(PRTC)

Valor Original del Proyecto:*

S

Pisos a ocupar:*

Niamere de Empleos a Crearser*

Registro de Comerciante:

Valor Final del Proyecto:®

S

Miamereo de Estacionamientos Disponibles:*

Dias de operacion*

L M I J v

]
=]

Casos de Referencia:

Proyeccidn de Venta Anual:*

S

Horarios de operaciones*

c] e @

Tipo de solicitud:

e Cambio de duefio

e Completo: para permisos nuevos

¢ Domiciliario: Para usos residenciales. No requiere determinacién de cumplimiento ambiental.

e Temporero: Para uso de estructuras temporeras. Ej: toldos, tarimas, kioskos

AN
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Cumplimiento Ambiental

La segunda seccion de Cumplimiento Ambiental esta condicionada al tipo de solicitud que elija. Si
el tramite es “Domiciliario, Temporero, Start-Up o Cambio de Duefio”, el tipo de solicitud no requiere
Cumplimiento Ambiental. Si el tramite es “Certificado, Pymes o Completo”, el tipo de solicitud si
requiere Cumplimiento Ambiental.

Si el tramite requiere Cumplimiento Ambiental, el usuario debera escoger si cuenta con algun
Cumplimiento Ambiental previo para este.

En caso de escoger [Si] en la pregunta: “;Cuenta usted con algin cumplimiento ambiental previo
para este uso?” debera proveer el tipo de cumplimiento ambiental y el nimero de caso.

£% Cumplimiento Ambiental

;Cuentz usted con slgun cumplimiento ambiental previo para este usor= O S No

De escoger 'si', por favor escriba el Ndmero de caso en el campo de abajo y también deberd mostrar evidencia en la seccién de anejos.

Tipo de Regulacion Ambiental-*

Mdmero de Casor*

NOTA: De no contar con algin cumplimiento ambiental previo, debera escribir el nimero de
exclusién categorica aplicable, de no saberlo, debe leer el documento de Lista de Exclusiones

Categoricas.
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En caso de escoger [No] en la pregunta: “; Cuenta usted con algtin cumplimiento ambiental previo
para este uso?” deberd proveer el tipo de exclusion categorica aplicables y seleccionar todos los
recuadros requeridos.

£\ Cumplimiento Ambiental

Cuenta usted con algun cumplimiento ambiental previo para este uso?* 5O o

Tipo de Exclusion Categdrica:®

Seleccione Unao... L
Nueva Orden Administrativa de Exclusiones Categdricas

= Nueva Ordern Administrativa de Exclusiones Categoricas

Requisitos de Cumplimiento para que la accion u obra pueda obtener una Determinacion de Cumplimiento Ambiental por

Exclusion Categorica: *

A. Requisitos generales: Los siguientes requisitos serdn de aplicabilidad a todas a las acciones enlistadas en la Parte Il de esta
Orden Administrativa:

1. No se descargard contaminantes a cuerpos de agua que requieran la aplicacidn de un permiso federal de descarga bajo el D
programa conocido como National Permit Discharge Elimination System (NPDES), o de una modificacidn al existente ni generara
desperdicios peligrosos. En el caso de los edificios o estructuras existentes que forman parte de un Parque Industrial propiedad de
la compaiiia de Fomento Industrial, la accion propuesta no estard sujeta a esta restriccion. La accidn propuesta no generara
emisiones de contaminantes al aire que excedan de dos (2) toneladas al afio de cada contaminante atmosférico criterio o cinco (5)
toneladas de cualguier combinacion de contaminantes atmosféricos criterios, ni emitird al aire contaminantes peligrosos o toxicos
u olores objetables. Una vez alcanzados estos limites de emision mediante uno o varias solicitudes presentadas a través de esta
Orden Administrativa, en un periodo de cincoe (5) afos de haberse alcanzado dichos limites no podrd presentarse una nueva
solicitud de exclusién categbrica para afiadir o modificar fuentes adicionales que conlleven aumentar los limites de emision de una
fuente existente. En el caso de los edificios o estructuras existentes que formen parte de un Parque Industrial propiedad de la
Companiia de Fomento Industrial, la accidn propuesta no generara emisiones de contaminantes al aire que excedan diez (10)
toneladas de cualquier combinacién de contaminante atmosférico criterio o cero punto veinticinco (0.25) toneladas de cualquier
contaminante atmosférico peligroso (HAP, por su siglas en inglés) o una (1) tonelada de cualquier combinacidn de contaminantes
atmosféricos peligrosos. Una vez alcanzados estos limites de emisidén mediante una o varias solicitudes presentadas a través de
esta Orden Administrativa, en un periodo de cinco (5) afos de haberse alcanzado dichos limites no podra presentarse una nueva
solicitud de exclusidn categérica para afiadir o modificar fuentes adicionales que conlleven aumentar limites de emision de una
fuente existente.
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DESARROLLO

Uso Existente

La tercera seccion de Uso Existente estara deshabilitada para tramites [Tipo de Permiso Unico —
Nuevo]. Para mas informacion sobre [Tipo de Permiso Unico — Renovacion] debera descargar el
manual. Al finalizar, debera oprimir [Siguiente Paso].

== Permiso Unico

00— 09— 60— 0—0—0—0—0—-0

seneral Cumplimiento Uso Uso Licencias & Contacto Attachments Resumen Payment Finish
Info Ambiental Existente Propuesto Certificaciones
4

»

Y= Uso Existente

Para este tipo de solicitud no se permite afiadir uso(s) nuevo(s). Presione Siguiente para proceder al préximo paso.

® Paso Anterior Siguiente Paso &

BLER 1.
@ 4
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Uso Propuesto

En la cuarta secciéon de Uso Propuesto, deberd escoger que tipo(s) de operacién(es) y/o
actividad(es) se dara(n) en la propiedad y presionar el boton de “Afadir’. Adicionalmente debera
llenar los campos requeridos y seleccionar que uso(s) y sub-uso(s) le dara a la propiedad y/o
actividad.

Al finalizar debera oprimir [Guardar y Luego Siguiente Paso o Guardar y Continuar].

= Uso Propuesto Ir & anterior versidn

Sub usos disponibles*

Area Total entre todos los usos (p2)*

Descripciones adicionales del Proyecto o Actividad:
Venta de medicamentaos "OTC"
Venta de Cigarrillos al Detal
Botiguin
Importador de Aceites Lubricantes

Lotao Electrénica

Descripcion del Proyecto o Actividad (De desear incluir mas detalles, favor incluirlos en el memorial explicativo)®

Certifico que 13 presente propuesta cumple con las disposiciones reglamentarias sobre provision de espacio de estacionamiento

# Paso Anterior % Cancelar
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NOTA: El Permiso Unico no caeria bajo la categoria de ministerial si se elige uno de los usos
comerciales mencionados en la siguiente lista, siempre y cuando el uso comercial especifico
necesite estar regulado por una entidad gubernamental de manera estricta este caerd bajo la
categoria de “Ministerial”. A continuacion, le proveemos un listado de los usos que no caen bajo la

categoria de “Ministerial”:
e Aeropuerto
e Armeria
¢ Almacén de productos de cannabis medicinal
e Area de piscina
e Barra
e Cafetin
e Cafeteria
e Casino

e Centro de distribucion de productos de cannabis
medicinal
e Centro de manufactura de cannabis medicinal

e Centros de Cultivos de Cannabis

e Club de tiros

e Discoteca (Incluye Mdusica en Vivo)
e Dispensario de cannabis medicinal

e Establecimiento para servicios de transportacion
/ transportacion de cannabis medicinal
¢ Energia Renovable

DEPARTAMENTO DE
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Estacion de gasolina

Galleras

Helipuerto

Hipddromo

Laboratorio de pruebas de cannabis
Marina

Motel

Muelle o rampa

Muelle de pescadores

Musica en vivo, karaoke, dj’s o vellonera
Parque de recreacion comercial

Pista para carreras de vehiculos

Planta de hielo

Comercio de recreacion simple

Embalsamadora
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Licencias y Certificaciones

En la quinta seccién de Licencias y Certificaciones, debera elegir las licencias y/o certificaciones
necesarias y/o requeridas para radicar su tramite. De haber utilizado un Profesional o Inspector
Autorizado para que completara los reportes de inspeccién, debera seleccionar que licencias y/o

certificacion éste completo.

Segun la licencia seleccionada, debera brindar informaciéon adicional sobre la operacion y/o
actividad. En esta seccidn, el usuario debera someter los reportes completados por el Profesional o

Inspector Autorizado.

Partes

Trafica

Trafica

Trafican
@ Traficsn
Trafican
Trafican
Trafican

Trafican

L Licencias y Certificaciones

B Certificado de Prevencidn de Incendios +
B Licenciz Sanitariz =+
Licencia al por mayor de gasolina
Licencia de detallista de gasolina
Licencia Fabricantes de Cervezs
Licencia fabricantes de vinos
Licencia para concesionario de vehiculos de motor y arrastres
Licencia para estacion de inspeccidn de vehiculos

Licencia para estacion oficial de inspeccidn autorizada al cobro de los derechos de renovacion y prima

¥ accesorios para vehiculos al por mayor y al detalle, incluyendo Clase & By C

nte al por mayor de bebidas alcohdlicas, vinas o cervezas desde un vehiculo de motor
nte al por mayor de cigarrillos desde un vehiculo de motor

te al por mayor de cigarrillos en sitio fijo

tes al detal =n bebidas alcohdlicas, incluyendo Categoria A, By C o

tes al por mayor en bebidas alcohdlicas

tes al por mayor en Cervezas

tes al por mayor en Vinos

tes de Cigarrillos Detallistas sitio fijo, ambulante y por cada maquina expendedara de cigarrillas

» Certificado de Prevencién de Incendios

;sTiene esta licencia en vigencia?* ;Usted contratd los servicios de un Profesional o Inspector

Autorizado? * @

Si Mo a7 Mo

=l

~ Licencia Sanitaria

sTiene esta licencia en vigencia?* ;Usted contratd los servicios de un Profesional o Inspector

Autorizado? * @

Si Mo = No

ol
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Contacto

En la sexta seccién de contacto, el usuario debera proveer la informacién de la persona de contacto. Debera
seleccionar [Crear Persona de Contacto] y llenar la informacién requerida en los campos sobre la persona
contacto.

== Especialistas y Personas Contacto

+ Persona Contacto (oprima para expandir y ver la informacién afiadida) @ !

% FPaso Anterior

Si para su permiso requiere una licencia adicional a Certificacion de Prevencion de Incendios y
Licencia Sanitaria, en la pantalla de licencias y certificaciones se le requerira la informacion del
representante para la validacién en el sistema de IDEAL.

A través de la Orden Ejecutiva 2021-008 se crea IDEAL, un sistema de interoperabilidad entre las
agencias del Gobierno de Puerto Rico para gestiones o tramites gubernamentales incluyendo
contrataciones, permisos, solicitudes de ayuda y servicios.

Este sistema interagencial busca consolidar y digitalizar todos los documentos y certificaciones en
el poder del Gobierno, de manera que sea éste quien facilite la informacién de los ciudadanos o
empresas para que €stos no tengan que buscar o someter dichos documentos que se encuentran
ya en el poder del Estado, simplificando asi los procesos y los negocios en Puerto Rico.

= Especialistas y Personas Contacto

#* Persona Contacto (oprima para expandir y ver la informacion anadida) @ @ Crear Persona de Contacto

Inviduo/Presidente/Representante de la (oprima para expandir y proveer Ia‘
. . . . @ Crear Representante
Corporacion informacion requerida) @

La informacion solicitada a continuacion es para realizar la bliisqueda de las certificaciones que son requeridas para las licencias mediante el
sistema de IDEAL. La informacidn de individuo es la del duefio del proyecto y/o negocio, de igual manera el representante y/o presidente de la
Corporacion el cual debera ser autorizado mediante Resolucion Corporativa. No Persona Autorizada a Radicar.

I\w\En_‘
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Si el trdmite conlleva Trabajos de Construccion se requeriran Contactos de Especialistas
adicionales, por ejemplo: Proyectista, Contratista, Inspector Asignado, Abogado y Persona de
Contacto.

== Especialistas y Personas Contacto

@ Proyectista (oprima para expandir y ver |a informarcidn afiadida) # Crear Proyectista

@ Contratista (oprima para expandir y proveer la informacion requerida) # Crear Contratista

& Inspector Asignado (oprima para expandir y proveer la informacién requerida) # Crear Inspector Asignado

® Abogado (oprima para expandir y proveer la informacion requerida) & Crear Abogado

& Persona Contacto {oprima para expandir y ver la informacitn afadida) @ # Crear Persona de Contacto

* Paso Anterior
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Anejos

En la séptima seccidn, el usuario debera subir todos los archivos requeridos; no podra continuar a
pagar hasta subir todos los documentos.

Los documentos requeridos seran condicionados al tipo de solicitud que escogi6. Una vez se anejen
los documentos requeridos, deberd hacer clic en el boton titulado [Siguiente Paso], en la esquina
inferior derecha, para continuar. Para volver a la seccion anterior, deberd hacer clic en el botdn
titulado [Paso Anterior] en la esquina inferior izquierda. Los requisitos estan establecidos en el
Reglamento Conjunto para la Evaluacién y Expedicion de Permisos Relacionados al Desarrollo, Uso
de Terrenos y Operacién de Negocios.

Documentos

B NOTA: Puede afiadir uno o mas documentos mediante el botdn de Acciones

Nombre Descripcion Documento Requerido Accién
Croquis de |a instalacidn, el cual debe incluir Io siguientea)

Croqui Area del local o estructura a ocupar. b} Distribucian interna

q del local o estructura. ¢} Ubicacidn con respecto & 1a vis de Pendiente [ ]

scceso. d) Estacionamiento  proveer. €) Dimensiones.

Foto frontal Foto frontal -

Foto interior Foto interior -

Foto lateral

derecho (si Foto lateral derecho

aplica)

Foto lateral

izquierdo (si Foto lateral izquierdo -

aplica)

Foto posterior Foto posterior -

Fotos Fotos de que incluya y/o no esta limitado a Areas Sanitarias y
Equipos de Seguridad de Incendios. Pendiente L]
Memaorial Explicativo donde indigue el uso solicitado y 1a

Memorial naturaleza del mismo, la cantidad de empleados, el

Explicativo estacionamiento a proveer, horario de operacidn y cualquier Pendiente L]
otra informacion adicional pertinente a la solicitud.

QOtros Documentos # Agregar Otro Documento

Descripcion Documento accion

® Paso Anterior

C@
N
S
)

Barid
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Se requiere subir un documento que incluya contenido; si se intenta subir un documento en blanco,
el sistema lo identificara y mostrara un mensaje que informa: "El documento esta vacio".

& Subir Documento

Seleccione un archivo...

El documento se encuentra en blanco

% CANCELAR

De subir algun archivo erréneo, se podra eliminar haciendo clic en el icono debajo de la columna
[Borrar] ubicado al lado inferior derecho de la pagina.

Mombre Descripcion Documento Requerido Accion

Croquis de la instalacidn, &l cua
debe incluir lo siguiente:a].f-.’ea del
local o estructura a ocupar. b)
Distripucidn interna del local o

Croqui estructura. ¢} Ubicacion con Descargar b
respecto & la via de acceso. d)
Estacionamiento & proveer. g) ‘ ® Eliminar
Dimensiones.
2 subir

NOTA: En caso de que utilizase un Profesional o Inspector Autorizado para que completara los
reportes de inspeccidn debera anejar los mismos en esta seccion.

AN
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Resumen

En la octava seccion, el usuario encontrara el resumen de todos los datos provistos en la solicitud.
El usuario debe asegurarse que la informacion esté correcta. De hallar algun error, el usuario tendra
la opcién de volver a la solicitud y realizar los cambios pertinentes. De no hallar ningan error debera
hacer clic en el botdn titulado [Siguiente], en la esquina inferior derecha para continuar.

B Informacion General

Tipo de Permiso Urico MNuevo

Rol del Solicitante Dueiio

Acceso a |a Propiedad Pdblico

Tipo de Solicitud Completo

Tipo de Estructurs Local

Materiales de Construccidn Hormigdn armado
;LB AcTiv |J:1|_'_|.| opuesta conlievd trabajos de  No

construccidn?

sofs) a Ocupar

Womero de Estacionamientos Disponibles

Froyeccion de Ventia Anua

Wumero de Trabajos a Crearse

Dias de operacion

Horarios de operaciones

Registro de Comerciante

;Posee concilio de reconstruccion?

Tipo de direccidn

Calle/Via/Ave /Paseo
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i Cumplimiento Ambiental

JCuwenta usted con algun cumplimiento ambiental previo pars esoe Na
uso?
Tipo de Exclusion Categorica 7. Uso de estructuras existentes

= MNueva Orden Administrativa de Exclusiones Categoricas .,

Requisitos de Cumplimiento para que la accidn u obra pueda obtener una Determinacién de Cumplimiento Ambiental por

Exclusion Categdrica: *

a Certificacion .,

Bajo juramento certifico que: * i

i= Uso Propuesto

Tipo{s) de Operacidn o Actividad que se daré{n) a la Propiedad: Comercial

Pisols) 3 Ooupar:

Area (pZ)
Usofs) Seleccionadofs) Sub Usofs) Seleccionados)
1 i
Area Towl ]
Descripcidn el

2 Licencias y Certificaciones

# Certificado de Prevencion de Incendios
JTiene esta licendia en vigencia?

:Usted contrand los sendcios de un Profesional o Inspector
Autorizado?

@ Licencia Sanitaria
sTiene ssua Hcencia &n -;gt*:ia’

;Usted contrand los sendicios de un Profesional o Inspector
Autorizada?
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ET Especialistas y Personas Contacto
] Tipo
Nombre
ISSP
Nombre y apellidos
Primer Nombre Inicial
Apellido Paterno Apellido Materno
Teléfono Teléfona Secundario
Fax Correo electrénico
Direccign
Direccion 1
Pais Estado
Ciudad Cédigo postal
Relacién con el duetio
Documentos de Licencias cantidsd de documentos aneiados: 0 (Verl
Anejo Descripeidn Fecha Anejado Requerido Accidn
Documentos de Tramite cantidad de documentos anefados: § (Ver!
Anejo Descripcion Fecha Anejado Requerido Accidn
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Desglose de Pago

En la novena seccidn, el usuario podra ver el desglose de cobro de la solicitud. El primer pago de
la solicitud solo seréa de un 10% del total de la solicitud. Este 10% es una tarifa inicial que se requiere
como parte del proceso de evaluacion. El 90% del costo restante serd requerido luego de la

validacion del analista.

Es importante destacar que cuando el sistema cobra el 100% del costo, esto significa que el caso
fue categorizado como ministerial. Por otro lado, si el sistema cobra solo el 10%, esto indica que la

solicitud seguira el flujo regular de evaluacion.

Para realizar un pago, el usuario debera seleccionar uno de los siguientes métodos: tarjeta de
crédito o ACH, y proporcionar la informacién requerida segun el método elegido.

Al finalizar debera oprimir [Continuar].

S Detalles del Pago

Fecha Descripcitn
PU - Radicacion DEC
Usa - Comercial

PU - Costo de Rétulo
Licencia: CP1 0 a 1,000 p.c.

Licencia: Licencia Sanitaria

== Pago con tarjeta de crédito - Detalles de seguridad

41234 1234 wss (I 2030

Puerto Rico

Codige Postal:*

Nombre en |a tarjetac® Correo electronico

Precio Total Precio a Pagar (101%
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Resumen del Pago

En la décima seccion, el usuario debe validar que la informacion de pago esta correctamente. Para
finalizar debera autorizar el pago y oprimir [Completar Pago].

S Confirmar pago

Desglose del Pago

Fecha Descripcién Precio a Pagar (1000%

Licencia:

Resumen del Pago

Informacién del solicitante: Autorizacién de pago:

Nombre en la Tarjeta Forma de Pago Por favor, verifique la informacién contenida en este documento antes de

proceder con el pago. Los pagos realizados son definitivos y no reembolsables
CreditCard

Al completar este pago. usted aut

Direccion

o del Departamento de

B Autorizo el page.

4

‘ @ COMPLETAR PAGO

iFelicidades su Permiso Unico fue sometido y sera evaluado prontamente, muchas gracias!
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