
GOBIERNO DE PUERTO RICO
Departamen+o de Seguridad POblica

Autorizado par la Oficina del Contralor Electoral OCE-SA-2023-00446

DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD PUBLICA

Capital Center II
235 Avenida Arterial Hostos Suite 103

HatoReyPR00918
787.903.5602

PATRONO CON IGUALDAD DE OPORTUNIDADES

CONVOCATORIA A EXAMEN

Externa - Para publico en general

Apren_djfz_de_Tecn/co de Refnaeracion y Aire Acondicionado

Salario Anual: $21,300.00 - $29,900.00

Grado Salarial: 2

Se aceptaran solicitudes hasfa: 2 de abril de 2024

Tipo de Competencia: Ingreso

Ubicacion: San Juan

Requisites Mfnimos:

Poseer Licenda vigente de Aprendiz de Tecnico de Refrigerodon y Aire Acondicionado
expedida por la Junta Examinadora de Tecnicos de Refrigeracion y Aire Acondidonado de
Puerto Rico y ser miembro active del Colegio de Tecnicos de Refrigeracion y Aire
Acondicionodo de Puerto Rico.

Naturaleza del Examen:

El examen consistira en una evaluacion en la que se adjudicara puntuacion por !a
preparadon academica/ curses o adies+ramiento y per la experienda de trabajo
directamente reladonada con las fundones de los pues+os en la clase.

Nafuraleza del Trabajo:

Trabajo tecnico que consiste en coloborar en la reparacion/ ins+aladon y man+enimien+o de
los sistemas de refrigeracion y acondicionadores de oire en una Agencia del Gobierno de
Puerto Rico.

Periodo Probaforio:

Tres (3) meses

Nofas lmp_ortan+_e_s_:

1. El valor total del examen es de cien (100) puntos. Se adjudicara un se+en+a por cien+o
[70%) por requisites minimos, un vein+e par cien+o (20%) por experiencia de trabajo
adicional a los requisites mfnimos y un diez por ciento (10%) por preparacion
academico odicional a la requerida y cursos o odiestramien+os directamente
relacionados con las funciones del puesto.

2. En los cases en que el solici+onte sea empleado del Sistema de Administracion y
Transformacion de los Recursos Humonos, se consideraran Onicomen+e las funciones
propias y el nivel de la clasfficadon oficial del puesto en el cual fue nombrado.

3. Los candida+os que indiquen poseer experiencia en el Sistema de Adminis+racion y
Transformacion de los Recursos Humanos, empresas privadas o agendas exciuidas,



deberan induir, junto con su solicitud de examen/ una cer+ificacion de la agencia
donde pres+a o haya pres+ado servidos que incluya:

a. Posicion ocupada por el solicitante.
b. Sueldo semanal, mensual o por hora/ si se +ra+a de empleo a Jornada parcial.
c. Fechas exac+as en que se adquirio la experiencia (dia-nnes-Qno) y can+idad

de horas trabaj'adas/ si $e trata de un empleo a jornada pardal.
d. Descripcion de los deberes y la na+urafeza del trobajo.
e. Sueldo bruto mensual devengado.

4. Se adjudicara pun+uacion adicional a la no+a de pase obtenido a los candidatos por
los siguien+es conceptos y can+idades:

a. Diez (10.00] puntos o el diez par cien+o (10%), lo que sea mayor, como
pun+uacion adidonal a la no+a ob+enida por concepto de Derecho de
Preferenda de Ve+erano a todo Ve+erano Licenciado Honorablemente.
Segun lo dispone la Ley Num. 203-2007, en su Ar+fculo 4, inciso F (a) (L3), de la
Car+a de Derechos del Veterano Puertorriqueno del Siglo XXI. Para reclamar
IQ preferencia de veterano, debera someter copia de la "Forma DD-214" o en
su lugor "Cer+ificacion de la Adnninis+racion Federal de Veteranos" que
indique los periodos de servicio en las Fuerzas Armadas y !a clase de
licenciamiento [honorable].

b. Cinco [5.00] pun+os o el cinco par ciento (5%), lo que sea mayor, adicionales
a la nota de pase obtenida par uno persona con impedimento cualificada,
en cualquier examen. La Ley Num. 81-1996, otorga este benefido a +oda
persona con impedimen+o cualificada en cualquier examen. Es+a Ley
aplicara a las personas cuyo impedimento afec+a sus+anciolmente una o mas
de las ac+ividades principales de su vida. El benefido de es+a Ley no aplicara
a las personas con impedimentos que cualifiquen parc la preferencia de
veteranos. Para reclamar la preferencia de persona con innpedimen+o,
debera presen+ar una certificacion medica ofidal emi+ida por una autoridad
competente, con no menos de doce (12) meses, que evidencie la condicion
del impedimento de la persona.

c. Cinco [5.00] puntos o el dnco por ciento (5%), lo que sea mayor, de la
pun+uacion total del examen, adicionales a la no+a de pase ob+enida por uno
persona benefidaria de los programas de asis+encia economica
gubernamental que se encuentren baj'o las disposiciones de la Ley de
Reconciiiacion de Responsabilidad Personal y Opor+unidad Laboral
(P.R.O.W.A.) en Puerto Rico, Ley PObiica Federal NOmero 104-193 de 22 de
agosto de 1996, debera estar proxinno a cumplir sesenta (60) rreses de
par+icipar de dichos beneficios. De reunir este requisite/ debera some+er una
cer+ificacion oficial emi+ida par el Programa de Asistencia Economica,
[Programa TANF) del cual el benefidario es par+iciponte.

d. Diez [10.00] pun+oso el diez por ciento (10%), lo que sea mayor yen odicion a
cualquiera otra bonificacion a !a calificacion obtenida en cualquier examen
al miembro de tos Servidos Uniformados, Guardia Estatal, empleado civil del
Cuerpo de Ingenieros o del Servicio Medico Nacional con+ra Desastres en
igualdad de condiciones academicas, tecnicas o de experiencia, segun lo
dispone el Ar+iculo 6 de la Ley Num. 218 de 2003, segun enmendada,
conocida como "Ley de Protecdon para /os Miembros de las Fuerzas Armadas
de /os Estados Un/dos"

5. El registro de elegibles se es+ablecera en orden descendente de las cualfficaciones o
pun+uaciones ob+enidas en el examen.

6. Una vez presen+ada y evaluada la solicitud de examen, no se aceptara ninguna
alteracion a la informadon.

7. Es indispensable que los candidates presen+en evidencio de todci la experiencia
laboral y preparocion academica que indiquen en su solici+ud de examen. No se
adjudicara pun+uacion par la experiencia o preparadon que no se evidencie.

8. La experiencia adquirida median+e interinatos se acreditara si concurren las
siguien+es condiciones:

a. Designacion ofidal per escrito de la outoridad nominadora o su represen+an+e
autorizado para desempehar las fundones del puesto in+erinamen+e.



b. El puesto ocupado in+erinamente sea de clasificacion superior al pues+o que
ocupa en propiedad.

c. Reunir los requisites minimos del puesto ocupado in+erinamen+e/ a! momento
de la designacion.

d. Haber desempenado durante el periodo del in+erinoto +odos los deberes del
pues+o.

9. Solamente cualificon para el ingreso al servicio publico/ los dudadanos de los Es+ados
Unidos de America y [os ex+ranjeros legalmente au+orizados a +rabajar.

10. La experiencio adquirida sera considerada siempre y cuando hoya sido ob+enidQ
con pos+erioridad a la preparacion academica requerida.

11. Los grades academicos ob+enidos en el extranjero deberan estar acompanados de
la debida certificacion de acredi+acion por las au+oridades competen+es.

12. La Ley Num. 8-2017, establece como requisite para la solici+ud de empleo en el
servicio publico que el candida+o hayo rendido PIonillas de Con+ribudon sobre
Ingresos correspondiente a los Oltimos cinco (5) anos previo a su solici+ud de examen
para este pues+o, si es+aba obligado en ley a rendir la misma.

Median+e Boletin Administrativo OE-2021-008, se implanto el "Sistema de
Iden+ificacion Elec+ronica de Acceso en Linea" (IDEAL) mediante ei cual la Entidad
Gubemamentai no debe solicitarle al ciudadano un documen+o al que ya tiene
acceso. En+re los documentos que accederemos para completar el expedients de
su solicitud de examen, previo a su autorizacion, es+a la Certificacion de Radicacion
de Planillas y la Cer+ificacion de cumpiimien+o o de deuda de ASUME. Usfed tiene la
opcion de auforizar a la Entidad Gubernamental a tramitar las certificaciones
mediante el sisfema IDEAL o someter los documenfos correspondientes.

De us+ed no haber es+ado obligado par ley d rendir la PlaniIIa de Con+ribucion sobre
Ingresos, durante uno o mas anos dentro del periodo de los Oltimos cinco (5) previos
a presenter su solicitud de examen, es requisi+o que presente la "Certificacion de
Razones par las Cuales el Contribuyen+e No es+a Obligado por Ley a Rendir la Planilla
de Con+ribucion sobre Ingresos de Individuos" (Formulario del Departamen+o de
HaciendaSC-2781].

Puede conseguir el referido formulario en uno Colec+uno de Rentas Internas o en lo
Colecturia de Rentas in+ernas Virtual del Departamen+o de Hacienda.

No se acep+aran copias de PIanillas de Contribucion sobre Ingresos en susti+ucion de
la Cer+ificacion de Radicacion de Planillas de Con+ribucion sobre Ingresos.

13. Como condicion de empleo e! candidato seleccionado sera sometido a la prueba
de de+eccion de susfancias controladas.

Como v Donde Solicifa r:

Las personas que reunan los requisites minimos antes mencionados e in+eresen ser
considerados/ deberan connpietar la solici+ud de examen a traves del por+al de
convoca+orias h++Ds://www.emDleos.Dr.qov o comple+ar la solici+ud de examen que puede
ob+ener en el mismo portal, entregarla en la entidad gubernamen+al o enviaria por correo
regular a la siguiente direccion:

Capital Center 11
235 Avenida Arterial Hosfos Ste 103

Hafo Rey PR 00918

En case de radicar la Solicitud de Examen de manera virtual, debera cargor "upload" todos
los documentos requeridos en el portal de convoca+orias, al momento de compietQr su
solicitud de exomen en linea. Esto/ a !os efec+os de evaluar su Solidtud de Examen y
determinarsi usted es elegible para la convoca+oria que es+a soiid+ando.

Si determinora entregar su solidtud en la entidcid gubernamentai o enviar la misma par
correo regular, debera incluirtodos los documentos requeridos.

No se aceptcircin solicitudes de examen ni documen+os que se redban despues de la fecho
y hora de cierre de la convocatoria a examen/ por ninguno de los medics anterionnen+e
descri+os. De determinar enviar su solicifud par correo regular/ el ma+asellos debe ser con
fecho de en o antes a la fecha del derre de la convocatoria a examen.



Si usted fuera d+ado a en+revis+a, debera presentar en original los documentos relacionados
a su preparacion acodemica y experiencia laboral, en+re otros.

Documen+os a s_e_r Presentados al radicar la Convocaforia a Examen:

a. Solicitud de Examen debidamente connpletada en todos sus apar+ados. Listed
debera certificor con su firma que como solici+an+e de empleo no es+a incumpliendo
con lo ordenado en la Ley Num. 168-2000, segun enmendada/ conocida como "Le/
para e/ FortalecJmsento de! Apoyo Familiar y Sustento de Personas de Edad
Avanzada". Dees+arsujetoauna obligacion impuesta envirtud de unaorden Judicial
o administrativa baj'o el palio de la referida Ley Num. 168-2000, usted debera certificar
con su fimna que est6 cumpliendo con el pago de la aportadon economica o con
la obligocion fijada. Es+a ley fue adoptada para asegurar que las personas cumplan
con su response bilidad de proveer sus+en+o a sus familiores de la tercero edad o
personas de edad avanzada.

b. Transcripcion de Creditos del/los grado/s acQdemico/s conferido/s, reladonado/s al
pues+o/ segun establecido en los requisi+os minimos del puesto indicados en es+a
convoccitoria a examen. De us+ed poseer mos de un grade academico, debera
incluir la transcripcion de credi+os en original de los mismos.

Es requisi+o que la transcripcion de credi+os que presen+e incluya el grade academico
conferido/ concentracion e fndice de graduacion. Ademas, debe contener la firma
del regis+rador de la ins+i+ucion educativa donde curso los estudios.

En lugor de la transcripcion de creditos correspondiente al grado ocademico
conferido/ se acep+ara una Cer+ificacion de Grado. Es requisi+o que es+a
Cer+ificacion de Grade, ademas del grade academico conferido/ incluya la/s
concentracion/es ob+enida/s y el fndice de graduacion. Es requisite que la nnisma
contenga la firma del registrador de la insti+ucion educativa. No se ocep+aran copias
de diplomas en sus+itucion de la transcripcion de credi+os.

De us+ed estar realizando estudios conducentes a un grodo academico debero
presenter uno transcripcion de creditos en original que evidencie los curses
aprobados. Es requisi+o que !a mismQ contenga la firma del regis+rador de la
ins+itucion educativcL

No se acep+aran infomnes de cursos aprobados emitidos por la institucion educa+ivo
a traves de su pagina elec+ronico/ ya que estos no contienen IQ firma del regis+rador
de la ins+itucion educativcL

Convocaforia NOmero: 2024-075
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Fecha Alexis Torres Rfos
Secretario


