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RESUMEN

Este documento dispone de la estructura, funciones,
mecanismos y procesos relacionados a la adquisicién de
bienes, obras de construccién y servicios no profesionales de
la Autoridad Metropolitana de Autobuses.
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PARTE 1- DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.1- INTRODUCCION

La Autoridad Metropolitana de Autobuses (AMA o la Autoridad) se cre6 mediante la Ley Num.
5 de 11 de mayo de 1959, segiin enmendada, con el propésito de desarrollar, mejorar, poseer,
funcionar y administrar facilidades de transporte terrestre de pasajeros en el drea metropolitana.
Por virtud del Plan de Reorganizaciéon Num. 6 de 1971 (3 LPRA Apéndice III, Art. III), la AMA
quedo adscrita al Departamento de Transportacién y Obras Pablicas de Puerto Rico (DTOP). La
AMA esta facultada para poder contratar y realizar adquisiciones necesarias o incidentales a sus
actividades esenciales para cumplir con el propdsito principal: proveer facilidades y servicio de
transporte terrestre de pasajeros de la Capital de Puerto Rico y la zona demarcada como Area
Metropolitana.

Para cumplir esta finalidad, la Autoridad realiza multiples actividades que requieren de la
adquisicién de bienes, obras y servicios no profesionales, lo cual hace indispensable normas y
reglamentos que regulen apropiadamente las adquisiciones, muy en particular aquellas que se
realizan mediante compras. Algunas compras deben ser tramitadas mediante el proceso de
subasta, que antes estaba contenido en un reglamento aparte, y ahora queda integrado dentro de
este Reglamento. También, se procesan mediante subasta las obras de construcciéon o
mantenimiento de la planta fisica.

Para asegurar la pureza del proceso de adquisiciones, es necesario establecer normas que lo rijan
y eviten al méximo las impugnaciones y su consiguiente efecto negativo en las operaciones de la
Autoridad. En este Reglamento se promulgan las mejores précticas, segtin sugeridas por la Federal
Transit Administration (FTA), la Administracion de Servicios Generales (ASG), normativa federal
y estatal aplicable, asi como otras fuentes de referencia para establecer procesos de adquisiciones
justos y equitativos, celosos del uso de fondos publicos, pero agiles para mantener un servicio de
primera. La AMA se reserva el derecho de adoptar documentos guia uniformes para la
recomendacion, adjudicacion y aprobacién de subastas en la adquisicion de bienes, obras y

servicios.

SECCION 1.1.1 - TITULO

Este Reglamento se conocera como “Reglamento de Adquisiciones de Bienes, Obras y Servicios
no Profesionales de la Autoridad Metropolitana de Autobuses de Puerto Rico”.

SECCION 1.1.2 - PROPOSITO

Este Reglamento se adopta para establecer: las normas y procedimientos a seguir para tramitar la
adquisicién de bienes (equipos, materiales, piezas, etc.), obras de construccién y servicios no
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profesionales; incorporar la Divisién de Compras, crear una Junta de Subastas y definir el alcance
de sus respectivas funciones y la base normativa que regira el funcionamiento de dichos
organismos; enumerar los diversos mecanismos de adquisiciones mediante procesos
competitivos 0 no competitivos; y las instancias en los procedimientos para la revision de
decisiones de la AMA en dichas transacciones, asi como lo relacionado a la Autoridad de los
contratos relacionados a estas adquisiciones. La AMA adicionalmente tiene la facultad de adoptar
documentos guias necesarios para definir como las funciones, labores y responsabilidades de
su personal, incluyendo el deber ético, extendiéndose a las unidades requirentes que reciben
asistencia de la Division de Compras que, a su vez, estan sujetas a las reglamentaciones,
directrices y procedimientos federales y del Gobierno de Puerto Rico que sean relevantes.

SECCION 1.1.3 - PRINCIPIOS RECTORES

A saber, estos principios lo son: el respeto a la primacia de la ley; el debido proceso de ley; la libre
y sana competencia (full and open competition); y, evitar el enriquecimiento injusto.
Adicionalmente, la Autoridad velara en todo momento por que las personas involucradas en cada
paso de la adquisicién gubernamental sean integras. La AMA observard que los procesos
adoptados promuevan la transparencia, la uniformidad, la formalidad, la economia procesal, la
apertura y la rendicion de cuentas.

SECCION 1.14. - INTERPRETACION

Las disposiciones de este Reglamento se interpretaran de manera integrada con lo dispuesto en
Ley Num. 73-2019, segin enmendada, asi como lo dispuesto en cualquiera otra ley, reglamento,
6rdenes ejecutivas y cualquier otra norma que se adopte al amparo de dicho estatuto.

SECCION 1.1.5 - BASE LEGAL

a) Ley Num. 73-2019, segtin enmendada, conocida como “Ley de la Autoridad de Servicios

Generales para la Centralizacion de las Compras del Gobierno de Puerto Rico de 2019”.
b) Ley Num.5de 11 de mayo de 1959, segtin enmendada, conocida como Ley de la Autoridad

Metropolitana de Autobuses.

c) 2 CFR 200, et seq, conocida como “Uniform Administrative Requirements, Cost Principles
and Audit Requirements for Federal Awards”.

d) Ley Num. 218 de 21 de diciembre de 2010, segtin enmendada, conocida como "Ley de

Contrataciéon Uniforme".
e) Ley Num. 14-2004, segin enmendada, conocida como “Ley de Inversién en la Industria

Puertorriquefia”.
f) Ley Num. 129-2005, segin enmendada, conocida como “Ley de Reserva en las Compras

Gubernamentales”.
g) Ley Num. 42-2018, segin enmendada, conocida como “Ley de Preferencia para



https://bvirtualogp.pr.gov/ogp/BVirtual/LeyesOrganicas/pdf/73-2019.pdf
https://bvirtualogp.pr.gov/ogp/Bvirtual/leyesreferencia/PDF/DTOP/5-1959.pdf
https://www.law.cornell.edu/cfr/text/2/part-200
https://bvirtualogp.pr.gov/ogp/Bvirtual/leyesreferencia/PDF/Contratos/218-2000/218-2010.pdf
https://bvirtualogp.pr.gov/ogp/Bvirtual/leyesreferencia/PDF/Compras/14-2004/14-2004.pdf
http://www.bvirtual.ogp.pr.gov/ogp/Bvirtual/leyesreferencia/PDF/Compras/129-2005/129-2005.pdf
http://www.bvirtual.ogp.pr.gov/ogp/Bvirtual/leyesreferencia/PDF/Construccion/42-2018.pdf
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Contratistas y Proveedores Locales de Construcciéon”.

h) Ley Num. 151-2004, segin enmendada, conocida como Ley de Gobierno Electrénico.

i) Ley Num. 38-2017, segin enmendada, mejor conocida como “Ley de Procedimiento
Administrativo Uniforme del Gobierno de Puerto Rico” (en adelante LPAU).

j)  Ley Num. 109 de 12 de julio de 1985, segtin enmendada, mejor conocida como “Ley para

Disponer el Uso de Material de Construccion Manufacturado en Puerto Rico, en las obras
y Edificios Pablicos, que se Construyan, [...] con Fondos Puablicos”.
k) Ley Num. 2-2018, segtin enmendada, conocida como el "Cédigo Anticorrupcién para el

Nuevo Puerto Rico".
) Reglamento Num. 7461-2008, conocido como Reglamento del Programa de Reservas en las

Compras del Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.
m) Reglamento Num. 8488-2014, conocido como Reglamento General para Promover la

Politica de Preferencia en las Compras del Gobierno.

SECCION 1.1.6 - JURISDICCION Y ALCANCE DE LEY

La AMA es considerada una Entidad Exenta bajo la Ley Num. 73, supra, por lo que no esta
obligada a realizar sus procesos de compras y subastas de bienes, obras y servicios no
profesionales a través de la Autoridad de Servicios Generales (ASG). Como Entidad Exenta, se
autoriza a la AMA a adoptar su reglamento de compras y subastas de bienes, obras y servicios
no profesionales, los cuales deberan incluir los métodos de licitacion y Compras Excepcionales
dispuestos en el Reglamento 9239-2020. Este Reglamento ha sido revisado y certificado por la
ASG, como que cumple con lo antes mencionado. Siendo una Entidad Exenta la AMA debera
acogerse a las categorias previamente licitadas por la ASG y a los contratos otorgados por ésta.

La AMA reconoce que como Entidad Exenta deberd someter al Presidente(a) de la ASG, dentro
de los primeros diez (10) dias de cada mes, un informe que incluya el detalle de todas las compras
y subastas de bienes obras y servicios no profesionales realizadas durante el mes previo. Dicho
informe debera incluir: el bien o servicio adquirido, el método de licitacién o compra excepcional
llevado a cabo, el proveedor seleccionado y/o el licitador agraciado, cuantia total de la
transaccién y una certificacién, bajo la firma de la autoridad nominadora correspondiente, la cual
establezca que los procesos alli detallados se tramitaron conforme las disposiciones
reglamentarias y de ley correspondientes.

Las disposiciones de este Reglamento regiran los procesos de adquisiciones de bienes, obras y
servicios no profesionales, independientemente de la fuente de fondos (estatales o federales)
utilizados para la adquisicién. En aquellas circunstancias donde la ley o reglamentacion federal
(incluidas guias, procedimientos o acuerdos suscritos por o con el gobierno federal o sus
entidades) requiera otro procedimiento al aqui establecido, prevalecera dicho procedimiento
sobre el aqui dispuesto, partiendo de la premisa que la AMA primordialmente opera con fondos



https://bvirtualogp.pr.gov/ogp/Bvirtual/leyesreferencia/PDF/Compras/151-2004.pdf
http://www.bvirtual.ogp.pr.gov/ogp/Bvirtual/leyesreferencia/PDF/Procedimiento%20Uniforme/38-2017.pdf
http://www.bvirtual.ogp.pr.gov/ogp/Bvirtual/leyesreferencia/PDF/Construccion/109-1985.pdf
https://bvirtualogp.pr.gov/ogp/Bvirtual/leyesreferencia/PDF/Corrupci%C3%B3n/2-2018.pdf
http://app.estado.gobierno.pr/ReglamentosOnLine/Reglamentos/7461.pdf
http://app.estado.gobierno.pr/reglamentosonline/reglonline.aspx
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federales. Ante tal caso, la AMA emitirdA una declaracién escrita que formara parte del

expediente, donde detallard las leyes y reglamentos federales aplicables para la adquisicién

correspondiente. No obstante, la propia Reglamentacién Federal, dispone en 2 CFR §200.317 que,

en el caso de adquisiciones realizadas por Estados, incluido el Estado Libre Asociado de Puerto

Rico, estos utilizaran las mismas politicas y procesos aplicables a sus fondos no federales,

siempre que no estén en contravencién con los principios generales de adquisiciones federales

(Federal Acquisition Regulations o FAR). En los proyectos de obras de construccién prevalecerd,

en lo pertinente, lo dispuesto "Ley de Contratacion Uniforme". Ademads, se observara lo dispuesto

en el Coédigo de Construccion de Puerto Rico.

ARTICULO 1.2 - DEFINICIONES

Las palabras y frases usadas en este reglamento se interpretaran segtin el contexto y el significado

aceptado por el uso comun y corriente; las usadas en el tiempo presente incluyen también el

futuro; las usadas en el género masculino incluyen el femenino y el neutro, salvo en los casos en

que tal interpretacion resultare absurda. El namero singular incluye el plural y el singular.

2)

Acuerdo Cooperativo: Un instrumento por el cual FTA asigna asistencia Federal a un
recipiente en especifico para apoyar un proyecto particular en el cual FTA tiene una funcién
activa o retiene un control substancial, segtin descrito en 31 U.S.C. Seccién 6305.

Adenda/Addendum: Suplemento escrito promulgado por la Autoridad a la invitacién de
una Subasta, la cual podra incluir, sin limitarse a: cambios para afiadir o aclarar términos
y condiciones, especificaciones a un contrato, cambios de fecha, cancelaciones, o cualquier
otro asunto o documento relacionado con la subasta.

Adjudicacién - Acto de evaluar las cotizaciones, ofertas o propuestas recibidas en
respuesta a una invitacién a cotizar, pliego de subasta o una Solicitud de Propuestas a
fin de otorgar la buena pro al licitador responsable que presente una Cotizacién, oferta o
propuesta responsiva, que mejor cumpla con los criterios, las especificaciones, las
condiciones y los términos establecidos, o sea, al licitador que ofrezca el mejor valor.

ASG - Significa la Autoridad de Servicios Generales del Gobierno de Puerto Rico.
Administrador - Significa el Administrador de la ASG.

Adquisicién - Es el acto de obtener algtin bien o servicio mediante una transaccion.

Apertura de Subasta - Acto en el cual se abren los sobres o correos electrénicos que
contienen las ofertas o propuestas de los licitadores o proponentes en una subasta.

Autoridad o AMA - Se refiere a la Autoridad Metropolitana de Autobuses.

Autoridad Nominadora - Funcionario de mayor rango, con la capacidad de realizar



https://www.law.cornell.edu/cfr/text/2/200.317
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nombramientos de personal y de delegar funciones, en este caso, la Presidenta.

j) Aviso de Adjudicacion: Pronunciamiento por parte de la Autoridad mediante el cual se
notifica por escrito a todos los licitadores que participan de una subasta quién fue el
licitador seleccionado.

k) Aviso de Subasta: Anuncio publicado en un periédico de circulacién general o en
Internet, o la carta individual de invitacién, segin lo disponga el pliego de la subasta, o
cualquier otra comunicacién escrita en que se solicitan ofertas para la adquisiciéon de
bienes o servicios, para contratos de trabajos o servicios no profesionales, o para la
compra, arrendamiento o venta de propiedad mueble y venta de propiedad inmueble,
sumado al requisito de que toda de anunciar las compras mediante publicacién en el
Registro Unico de Subastas.

1) Bienes - Incluye bienes muebles, complementarios, sustitutivos, de consumo, de capital
o toda cosa que sea susceptible de moverse por si o por otra fuerza y que puede ser
tangible o no, tales como, pero no limitados a los siguientes: alimentos, material y equipo
de oficina; material y equipo de construccién, medios de transporte terrestre o aéreo, o
maritimo; equipo médico y cientifico; equipo, maquinaria y materiales relacionados con
el procesamiento de informacién mediante medios electrénicos, las piezas, accesorios y
materiales necesarios para su mantenimiento y reparacion, asi como todos aquellos
elementos necesarios para el funcionamiento del Gobierno de Puerto Rico.

m) Certificado de Elegibilidad o Certificaciéon Unica - Certificacion expedida por la ASG,
acreditativa del cumplimiento por parte de un suplidor o proveedor, licitador o
proponente de los requisitos que mediante reglamento sean requeridos para pertenecer
al Registro Unico de Licitadores.

n) Comité Evaluador Técnico / Comité Evaluador - Grupo asesor nombrado por la
autoridad nominadora, para proveer algin grado de peritaje de indole técnico o
especializado cuando se esté realizando una adquisicion.

0) Compra - Adquirir un bien o servicio por un precio; monto total de necesidades afines
agrupadas, ya sean bienes, obras, y servicios no profesionales que deben adquirirse en
una misma transaccién o momento por tener un mismo propdsito, suplidores comunes
o que asi convenga al interés publico; forma de adquisicién mediante la cual una parte,
el vendedor, se obliga a entregar una cosa determinada y la otra parte, la Unidad
Requirente , se obliga a pagar por ella un precio cierto en dinero o signo que le presente.
Se optara por adquirir mediante compra cuando exista una necesidad real del bien, obra
0 servicio.
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p) Compra de Emergencia - Aquella que se realiza para atender unas necesidades
inesperadas e imprevistas de bienes, obras y servicios no profesionales que requieran la
accion inmediata del Presidente y/o del Gobierno de Puerto Rico por estar en peligro la
vida, la salud o la seguridad publica, al suspenderse o afectarse adversamente el servicio
publico, la propiedad del Gobierno de Puerto Rico y aquellos programas del Gobierno
de Puerto Rico que se nutren de fondos federales o estatales.

q) Compra Excepcional. - Toda compra que estd exenta de tramitarse mediante el
procedimiento de procesos competitivos tales como, Subasta Formal o informal,
Solicitud de Propuestas o Solicitud de Cualificaciones, aunque puedan adoptar métodos
competitivos simplificados.

r) Comprador - Cualquier empleado autorizado por el Presidente/la Presidenta de la
Autoridad para adquirir bienes, obras y servicios no profesionales; empleado de la AMA
que el Presidente faculta para efectuar compras. También incluye Oficial Comprador o
Delegado Comprador. (Todo comprador deberd tomar seis (6) créditos anuales de
cursos de educacion continua sobre procesos de compras, usos de sistemas de
informética, enmiendas a los reglamentos vigentes y el ejercicio adecuado del uso de
fondos publicos en la adquisiciéon de bienes y servicios para todo el Gobierno.)

s) Conflicto de Interés - Cualquier situacion que surja o pueda surgir a consecuencia de
una transacciébn o evento en que una persona, sea o no empleado (incluyendo
contratistas) o funcionario del Gobierno de Puerto Rico, obtenga o pueda obtener, directa
o indirectamente, cualquier provecho, utilidad, ventaja, lucro o ganancia por razén de
su actuacion o ejercicio indebido de su influencia o posicién.

t) Contratista - Un vendedor, suplidor, licitador o proponente, segtin corresponda, al que
se adjudique una orden de compra o servicio, o firme un contrato con la Autoridad.
Ademas, se consideraran Contratistas los profesionales que mantienen un contrato de
servicios con el Gobierno de Puerto Rico para brindar asesoria o asistencia de cualquier
indole en los procesos de compras o subastas de bienes, obras y servicios llevados a cabo
por la Autoridad.

u) Contrato - Negocio juridico, pacto o convenio en un instrumento escrito entre la
Autoridad y el contratista, quien serd el licitador que resulte seleccionado en un
procedimiento de Subasta o Solicitud de Propuestas, donde se consignaran los términos
y condiciones bajo los cuales el licitador ofrecera los bienes, obra y/ o servicios.

v) Cotizacién - Oferta de precios y condiciones, sometida por escrito o verbalmente, sobre
un bien, obra o servicio no profesional, respondiendo el licitador a una solicitud por
parte de la Division de Compras. El método preferido para realizar las invitaciones a
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cotizar y recibir ofertas sera el correo electrénico, aunque segtn cada circunstancia se

puede hacer por teléfono, o cualquier otro medio de comunicacién disponible; no
obstante, el licitador agraciado, en caso haber ofertado via telefonica, debera someter su
oferta por escrito, y suscrita con su firma.

w) Criterios de Evaluacién - Criterios enumerados en la invitaciéon a cotizar, el pliego de
subasta o Solicitud de Propuestas, los cuales son utilizados por la Divisién de Compras
o Junta de Subastas para evaluar, clasificar y recomendar ofertas o propuestas para su
adjudicaciéon. También incluye los criterios enumerados en una Solicitud de
Cualificaciones a ser evaluados por un Comité Evaluador adscrito a la Junta de Subastas
para recomendar la cualificacion de un proponente potencial.

x) Declaracion de Cualificaciones - Documento en respuesta a una Solicitud de
Cualificaciones o aviso de cualificaciones en el cual el potencial proponente declara su
capacidad para ofrecer determinados bienes o realizar determinados servicios.

y) Delegado Comprador - Empleado gubernamental autorizado como tal por la ASG, quien
llevara la funcién de comprar en cada agencia o entidad gubernamental.

z) Depravacion moral - consiste en hacer algo contrario a la justicia, la honradez, los buenos
principios o la moral.

aa) Descalificacion - Acto mediante el cual el Director de la Division de Compras o la Junta
de Subastas excluye a un suplidor, licitador o proponente del proceso de Compra
Informal, subasta o propuesta, por éste no cumplir con todas las condiciones, términos o
especificaciones requeridas en el pliego correspondiente; eliminacién de un suplidor,
licitador o proponente en cualquier proceso de adquisicién por incurrir en alguna
préctica prohibida por ley o reglamento, incluyendo, pero sin limitarse a: cualquier
prohibicién contenida en la Ley Niim. 2 de 4 de enero de 2018, Codigo Anticorrupcion para el
Nuevo Puerto Rico; cuando se ha suministrado informacion falsa o fraudulenta o
documentos que contienen informacioén falsa o fraudulenta a la Autoridad o a cualquier
entidad del Gobierno de Puerto Rico; cuando se ha violentado lo dispuesto en cualquier
norma administrativa adoptada por la AMA o ASG, entre otras.

bb) Determinacion sobre cualificaciones - expresard la determinacién de la Junta de
Subastas sobre cudles potenciales proponentes resultaron cualificados y cuales no, como
resultado de un proceso de Solicitud de Cualificaciones o Aviso de Cualificaciones.

cc) Dias - Significa dias calendario, salvo que otra cosa se disponga en este reglamento.

dd)Director de Compras - funcionario debidamente autorizado por la Autoridad, quien es
responsable de coordinar y supervisar que se cumpla con los procedimientos de
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adquisiciones de bienes, obras y servicios establecidos, bajo los reglamentos y leyes

aplicables. Ademads, estd obligado a cumplir con los deberes y responsabilidades
correspondientes a su cargo como director de la Divisiéon de Compras.

ee) Division de Compras - Unidad responsable de la adquisicion de bienes, obras y servicios

no profesionales de la Autoridad; Divisién de Compras y Suministros de la AMA.

ff) Emergencia - Situacién inesperada o imprevista, que requiere acciéon inmediata por estar

en peligro la propiedad, vida o salud de una o més personas o por estar en peligro de
suspenderse o afectarse adversamente el servicio ptblico o las facilidades de la Autoridad.

gg) Enmienda - Todo documento publicado previo a una adjudicacién, que contenga, sin

limitarse a explicaciones adicionales, cambios o modificaciones a las subastas o Solicitud
de Propuestas publicadas o a los pliegos de especificaciones de éstas, que han sido
previamente aprobados por el Director de Compras.

hh) Equipo Técnico de Especificaciones - Grupo de empleados o funcionarios de la AMA,

ii)

ji)

constituido por el Director de Compras y personal de las distintas unidades
operacionales de la AMA con peritaje sobre las necesidades de la Autoridad, designado
por la Autoridad Nominadora, que prepara(n) o revisa(n) las especificaciones de todos
los bienes, obras y servicios no profesionales que serdn adquiridos. En cualquier
adquisiciéon de bienes o servicios, la Autoridad podré integrar a dicho equipo, un
consultor contratado para tales fines o referir el caso a la ASG.

Especificaciones - Conjunto de caracteristicas principales de bienes, obras o servicios no
profesionales, utilizados como referencia para cada renglén de cotizacién, subasta o
propuesta: caracteristicas fisicas, funcionales, de estética o de calidad requerida, con las
que se describen los bienes, obras y servicios no profesionales. También comprendera el
conjunto de estipulaciones sobre el método de instalacion, ensamblaje o acoplamiento
en caso de bienes.

Fianza de Ejecucion (Performance Bond) - Garantia monetaria que se requiere a un
licitador o proponente para asegurar el cumplimiento de una obligacion contraida. La
misma debe ser prestada conforme lo dispuesto en este Reglamento o lo dispuesto en el
pliego de subasta, o Solicitud de Propuestas selladas, segtin el proceso de adquisicion.

kk) Fianza de Licitacion (Bid Bond) - Significa el respaldo provisional que tiene que

presentar el licitador o proponente con el propésito de asegurar que habra de sostener su
oferta durante todo el procedimiento de la subasta. La misma debe ser prestada conforme
dispuesto en este Reglamento o lo dispuesto en el pliego de subasta, o Solicitud de
Propuestas selladas, segtn el proceso de adquisicion.
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Fianza de Pago (Payment Bond) - Esta fianza garantiza a las personas que hayan prestado

servicios de mano de obra o que hayan suministrado materiales al contratista que realiza
una obra publica, que recibiran las sumas que dicho contratista les adeude, no pagadas,
en concepto de mano de obra prestada o materiales suministrados en cumplimiento de la
obra objeto del Contrato. La misma debe ser prestada conforme lo dispuesto en este
Reglamento o lo dispuesto en el pliego de subasta, o Solicitud de Propuestas selladas,
segtn el proceso de adquisicién.

mm) Hoja de Cotizacién - Documento mediante el cual, en un proceso de Compra Informal,

un Comprador de la Autoridad solicita a un suplidor debidamente registrado en el RUL
que cotice o presente su oferta de precios en consideracion de las especificaciones de los
bienes o servicios alli descritos.

nn) Impugnacién de la Adjudicacion - Solicitud que hace un licitador o un proponente a la

Junta de Subastas o la Junta Revisora de Subastas de la ASG para que revise una
determinacién final de la AMA, que le resulte adversa.

00) Impugnacién de Invitacién - Solicitud que hace un potencial licitador al Director de

Compras o Junta de Subastas por considerar que no fue debidamente convocado a
cotizar, presentar ofertas o propuestas, y entienda que estaba legitimado a participar en
el proceso competitivo de adquisiciones mediante compra.

pp) Impugnacién del Pliego - Solicitud que hace un potencial licitador o un proponente ante

el Director de Compras o Junta de Subastas para que revise las especificaciones y
condiciones contenidas en los pliegos de una subasta o solicitud de propuesta convocada
por entender razonablemente que favorezcan a un licitador particular o que coloquen al
potencial licitador en una desventaja injustificada.

qq) Invitaciéon a Subasta - Documento enviado a licitadores o proponentes potenciales y que

contendrd el aviso de la celebracién de una subasta o solicitud de propuesta, las
instrucciones sobre como obtener los pliegos relacionados a éstas o las instrucciones de

como presentar una licitacion u oferta.

rr) Junta de Subastas/Junta de Subastas dela AMA - Organismo administrativo de estudio,

evaluacion y adjudicacién de subastas formales o propuestas selladas, cuyas funciones
se rigen por este Reglamento y su reglamento interno..

ss) Junta Revisora - Significa la Junta Revisora de Subastas, organismo independiente,

adscrito a la ASG, encargado de atender cualquier impugnacién de procesos de compras
celebradas por agencias gubernamentales.

tt) Licitador - Cualquier persona natural o juridica registrada en el Registro Unico de
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Licitadores (RUL) de la ASG o que ha presentado una Solicitud de Ingreso al RUL, que

participe o pueda participar como postor en determinado proceso de licitacion mediante
la presentacion de una oferta o propuesta.

uu) Licitador Agraciado - Licitador a quien se le haya adjudicado la buena pro de una subasta
O propuesta.

vv) Licitador Responsable - Aquel licitador que posee la capacidad financiera y técnica para
cumplir con los requerimientos de un proceso competitivo de adquisiciones mediante
compras y que goza de solvencia moral para su subsiguiente contratacién con el
Gobierno en caso de resultar agraciado.

ww) Licitacién Responsiva - Cotizacion, oferta o propuesta que sustancialmente cumple con
los elementos requeridos o prescritos, tales como especificaciones, garantias, términos y
condiciones, adoptados en un proceso competitivo de adquisiciones mediante compras.

xx) Mejor valor - Seré la Cotizacion, oferta o propuesta que represente el mayor beneficio
para la Autoridad; la oferta o propuesta del licitador o proponente que mejor cumpla
con los requisitos establecidos en la hoja de cotizacién o en el pliego de la subasta o
propuesta y en la cual quede establecido que el licitador o proponente ofrece el mejor
bien o servicio, al precio més bajo, o que tiene la capacidad de realizar la obra de forma
eficiente, al considerar todos los criterios, como lo son: inspeccién, pruebas, calidad,
entrega, idoneidad para un propésito particular, garantias del bien o servicio y los
términos bajo las cuales serian prestadas dichas garantia, ciclo de vida del bien a ser
adquirido, descuentos, impacto econdmico en términos de creaciéon de empleos e
impacto fiscal sobre el gobierno de Puerto Rico. También, seran considerados como parte
del mejor valor, los siguientes elementos: las condiciones y limitaciones de las garantias
de piezas y servicios del producto o servicio ofrecido, asi como el tiempo y lugar en que
se honran y se ejecutan dichas garantias y el impacto fiscal sobre el gobierno de Puerto
Rico del producto o servicio. Los criterios que afectardn el precio de la oferta y que se
consideraran en la evaluacién para la adjudicacion, serdn medibles de manera objetiva,
como los descuentos, los costos de transporte tanto en su entrega original como para
ejecutar sus garantias, y el costo de disposicion del equipo, una vez termine su vida til
o utilizacién, entre otros criterios. El mejor valor no necesariamente serd la oferta o
propuesta que presente el mas bajo costo o precio.

yy) Negligencia crasa - Falta de cuidado; inobservancia de las normas establecidas.

zz) Negociacion - Proceso mediante el cual dos o mas partes buscan llegar a un acuerdo,
defendiendo cada una sus intereses.
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aaa) Normas Comunes de Subvencién - Normas de subvenciones federales del Departamento
de Transportacién de los Estados Unidos basadas en la regulacién 49 CFR Parte 18, referida
como los Requisitos Administrativos Uniformes de Subvenciones y Acuerdos
Cooperativos con el Gobierno Estatal y Local y Organizaciones Sin Fines de Lucro.

bbb) Obligar Fondos - Separar y reservar de las asignaciones presupuestarias una cantidad de
dinero que se estime necesario para cubrir ciertos desembolsos.

ccc) Obra - Cualquier trabajo de construccion, reconstruccién, alteracion, ampliacién, mejora,
reparacién, conservaciéon o mantenimiento de cualquier estructura; Obra Publica;
Proyecto de Obra de Construccién.

ddd) Oferta o Propuesta - Ofertas o propuestas que sometan los licitadores o proponentes
como respuesta a un aviso de subasta o Solicitud de Propuestas. También es la oferta
presentada por un suplidor o proveedor de servicio ante la solicitud de cotizaciéon emitida
por la Divisién de Compras como parte de un proceso de Compra Informal.

eee) Orden de compra o servicio - Documento oficial que se emite a un suplidor para adquirir
bienes o servicios no profesionales.

tff) Partidas - Enumeracién de especificaciones identificadas como parte de un pliego de
Subasta Informal, Subasta Formal o requerimiento o Solicitud de Propuestas, en las cuales
se requieren bienes iguales o de naturaleza similar, o servicios no profesionales.

ggg) Plano - Representacion grafica de un disefio que, junto con las especificaciones, permite la
construccién de una obra.

hhh) Pliego de Subasta - Documento que se entrega, mediante venta o gratuitamente, a los
licitadores o proponentes interesados en presentar ofertas o propuestas bajo un
procedimiento de subasta, solicitud de propuesta o Solicitud de Propuestas selladas. Esta
compuesto de la invitaciéon a Subasta Informal, Subasta Formal, o Solicitud de Propuestas
selladas, las especificaciones de los bienes, obras o servicios no profesionales solicitados,
los términos, las condiciones y las instrucciones de como presentar una licitacion, oferta o

propuesta.

iii) Presidente o Presidenta - significa el Presidente de la Autoridad, quien a su vez posee la
autoridad nominadora.

ji) Propiedad Excedente - Activos gubernamentales fijos que cumplen con al menos uno de
los siguientes criterios: (i) el activo gubernamental fijo no cumple con el fin para el cual fue
adquirido o no se utiliza; (ii) su condicién fisica 0 mecdnica se ha deteriorado y es muy
costosa o imposible su reparaciéon; o, (iii) los desarrollos o cambios tecnolégicos
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convirtieron en obsoleto el mismo, independientemente cuando fue adquirido.

kkk) Proveedor o Suplidor - Persona natural o juridica que suple los materiales, bienes o
servicios a la Autoridad.

111) Receptor - Funcionario responsable de recibir, verificar, contar, brindar seguimiento a las
entregas y 6rdenes; y, ademas, certificar los bienes adquiridos por la Autoridad con
integridad, diligencia y responsabilidad.

mmm) Registro Unico de Licitadores (RUL) - En este registro constan las personas naturales o
juridicas cualificadas por la Autoridad de Servicios Generales para contratar con el
Gobierno al haber cumplido con los requisitos establecidos por el Administrador de dicha
agencia.

nnn) Registro Unico de Subastas (RUS) - P4gina electrénica del Gobierno de Puerto Rico donde
se encuentran todos los documentos relacionados con los procesos de publicacién,
celebracion y adjudicacién de subastas.

000) Requisicién - - Documento utilizado por las unidades requirentes para la adquisicién de
un bien, obra o servicio no profesional.

ppp) Reunion Pre-Subasta o Reunién Pre/Propuesta - Reunién previa a la apertura de la
subasta o propuesta que se celebra con los proveedores interesados cuyo propodsito es
aclarar términos, condiciones y especificaciones de los bienes, obras o servicios no
profesionales que se van a adquirir o a realizar.

999) S
olicitud de Cualificaciones o Aviso de Cualificaciones - Anuncio publicado en el RUS

solicitando que las personas o entidades interesadas, sometan su declaraciéon de
cualificaciones para ofrecer determinados bienes o servicios.

rrr) Subasta Desierta - Cuando no se reciben ofertas o propuestas luego de haberse anunciado
la subasta o solicitud de propuesta.

sss) Servicios no profesionales - Aquellos servicios para los cuales no se requieren
conocimientos o habilidades especializadas, ni poseer un titulo universitario o licencia que
lo acredite como profesional especializado, ya sea persona natural o juridica.

ttt) Unica fuente de abasto - La existencia de un (1) solo suplidor o la existencia de un (1) solo
suplidor que participa de cualquier proceso de adquisicién.

uuu) Unidad Requirente - Toda unidad o divisién operacional de la Autoridad que somete ante
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la Divisién de Compras o la Junta de Subastas la correspondiente solicitud o requisiciéon

para el tramite de una adquisicion.

PARTE 2- ORGANISMOS Y FUNCIONES RELEVANTES A LOS PROCESOS DE
ADQUISICIONES DE BIENES, OBRAS DE CONSTRUCCION Y SERVICIOS NO
PROFESIONALES.

ARTICULO 2.1 - UNIDADES REQUIRENTES

SECCION 211 - RESPONSABILIDADES GENERALES DE LAS UNIDADES
REQUIRENTES

Identificar y justificar la necesidad y la utilidad del bien, obra o servicio no profesional.
Proponer soluciones genéricas o universales a las necesidades identificadas.

Preparar la Requisicion o Formulario dispuesto administrativamente para solicitar
adquirir Bienes, Obras o Servicios no Profesionales. Al identificarse la necesidad del bien,
obra o servicio, la Unidad Requirente cumplimentara la Requisicién o Formulario analogo,
el cual sera firmado por el Director o funcién equivalente de la Unidad Requirente y el
Director de Compras.

i.  La Unidad Requirente, como parte de la documentacion que integra la Requisicion
o Formulario anédlogo, deberéa establecer el tiempo en cual necesita que la Divisién
de Compras y Suministros deba ejecutar la requisicion o solicitud de adquisicion,
lo cual dependera del servicio o bien del que se trate la adquisicion.

Proveer toda la documentacion requerida con la Requisiciéon o Formulario dispuesto
administrativamente para solicitar adquirir Bienes, Obras o Servicios no Profesionales.

Asegurarse de que conste una orden de compra y/o servicio o Contrato antes de recibir los
bienes o que se efectte la prestacion de servicios.

Resolver cualquier duda o discrepancia que surja en torno a las especificaciones contenidas
en una orden de compra o servicio y el producto presentado por el suplidor en el momento
de la entrega y aceptacion.

Verificar si en la ASG existe un Contrato vigente con un proveedor o suplidor que provea
el bien o servicio solicitado, en cuyo caso se realizard a éste la compra correspondiente.
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Verificar la exactitud de lo dispuesto en la Requisicion o Formulario dispuesto

administrativamente para solicitar adquirir Bienes, Obras o Servicios no Profesionales
(cantidad, descripcion del producto, etc.), en todos sus extremos, antes de presentarla ante
la Division de Compras.

Anualmente, planificar las adquisiciones previsiblemente necesarias para el préximo afio
fiscal.

Conservar el bien u obra adquirida; aprovechar adecuadamente los servicios que le sean
prestados.

Administrar las cldusulas contractuales tal y como estan establecidas, comunicar por
escrito a la Presidenta cualquier necesidad de cambio, incumplimiento o falta, documentar
el provecho, ejecutoria y rendimiento del bien, obra o servicio no profesional adquirido.

ARTICULO 2.2 - DIVISION DE COMPRAS Y SUMINISTROS

SECCION 2.2.1 - CREACION DE LA DIVISION DE COMPRAS Y SUMINISTROS

Por virtud de las facultades concedidas por ley, la Autoridad reconoce en este Reglamento la
creacion de su Division de Compras y Suministros (en adelante Division de Compras), la cual
estara adscrita al Area de Infraestructura Intermodal y Servicios Generales.

SECCION 2.2.2 - RESPONSABILIDADES GENERALES DE LA DIVISION DE COMPRAS
DE LA AUTORIDAD

a)

Revisar y corroborar, la exactitud de lo dispuesto en la Requisicién o Formulario dispuesto
administrativamente para solicitar adquirir Bienes, Obras o Servicios no Profesionales
(cantidad, descripcion del producto, firmas, etc.), en todos sus extremos, antes de comenzar
el trdmite de adquisicion. Verificar, ademas, si la Unidad Requirente present6 toda la
documentacién requerida con la Requisicién o Formulario dispuesto administrativamente
para solicitar adquirir Bienes, Obras o Servicios no Profesionales.

Requerir mediante correo electrénico, de ser necesario, a la Unidad Requirente,
informacién adicional, cambios, correcciones y alteraciones a la solicitud recibida, o
enviarle especificaciones razonables para que indique si concuerdan con el bien, obra o
servicio no profesional requerido. La Divisiéon de Compras de la Autoridad, en dicho
correo electrénico, proveerd a la Unidad Requirente el plazo correspondiente para que
dicha entidad envie mediante correo electrénico la informacién solicitada. El proceso de
compra se reanudaré cuando la Unidad Requirente supla la informacién solicitada. De no
obtenerse respuesta en el término requerido, se entenderd que la solicitud fue retirada y la
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Division de Compras de la Autoridad devolvera a la Unidad Requirente todos los

documentos relacionados debido a la inaccién.

Verificar las solicitudes de compra o servicio para evitar el fraccionamiento de las compras
con el proposito de eludir la aplicacién de los criterios correspondientes al valor total de
los bienes, obras o servicios no profesionales a ser adquiridos.

Verificar si en la ASG existe un Contrato vigente con un proveedor o suplidor que provea
el bien o servicio solicitado, en cuyo caso se realizard a éste la compra correspondiente.

Verificar la disponibilidad de fondos antes de proceder a iniciar los tramites para efectuar
una compra, Contrato u orden de servicio.

Verificar que las solicitudes recibidas cumplen con los requisitos establecidos en las leyes,
reglamentos o cualesquiera normas aplicables.

Conforme el contenido de la solicitud, el Director de Compras recomendara el método de
adquisicién, compra excepcional u otro método mediante el cual se debe tramitar la
solicitud, de acuerdo con lo dispuesto en el presente Reglamento.

Supervisar las Compras Informales realizadas por el Oficial Comprador, administrar todo
lo relacionado a las Subastas Informales, y Requerimiento de Propuestas, no selladas,
incluyendo su adjudicacién y su notificacién, asi como impugnaciones a la invitacién o los
pliegos, y asistir a la Junta de Subastas en sus procesos.

Luego de realizar el proceso de licitacion correspondiente, la Division de Compras
preparara la orden de compra o Contrato correspondiente y se obligaran los fondos.

La Divisién de Compras asistird a la Junta de Subastas, en caso de adquisiciones con fondos
federales, y debera verificar que el licitador agraciado no se encuentra en el Registro de
Excluidos (Debarment Registry) del "System for Award Management (mejor conocido
como "SAM" o "SAM System"). En caso de que un licitador que resulte agraciado en
cualquier procedimiento adquisitivo esté incluido en dicho registro, sera causa suficiente
para su descalificacion.

Anualmente, planificar las adquisiciones previsiblemente necesarias para el préoximo afio
fiscal junto a las unidades operacionales de la AMA.

Supervisar la conservacién el bien u obra adquirida; aprovechar adecuadamente los
servicios que le sean prestados.
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m) Administrar las cldusulas contractuales tal y como estan establecidas, comunicar por

escrito a la Presidenta cualquier necesidad de cambio, incumplimiento o falta, documentar
el provecho, ejecutoria y rendimiento del bien, obra o servicio no profesional adquirido.

n) Realizar cualquier otra labor que le sea encomendada por la Autoridad Nominadora de la
Autoridad.

ARTICULO 2.3 - JUNTA DE SUBASTAS
SECCION 2.3.1 - CREACION Y COMPOSICION DE LA JUNTA DE SUBASTAS

Por virtud de este Reglamento y los poderes conferidos por ley, se crea la Junta de Subastas de
la Autoridad. La Junta de Subastas tendra naturaleza cuasi judicial y estara facultada para
evaluar y recomendar al Presidente como adjudicar, mediante un procedimiento uniforme, las
subastas formales o solicitudes de propuestas o solicitudes de cualificaciones que se realicen en
cumplimiento con las disposiciones de ley.

El Presidente de la Autoridad nombrara a los miembros de la Junta de Subastas. Los miembros
de la Junta de Subastas servirdn en dichas funciones por el tiempo que el Presidente determine
necesario. Los miembros de la Junta de Subastas mantendran su funcién hasta que su sucesor
sea nombrado. Los miembros de la Junta de Subastas estaran sujetos al cumplimiento de las
disposiciones de la Ley Num. 1 de 3 de enero de 2012, segin enmendada, conocida como "Ley
Organica de la Oficina de Etica Gubernamental de Puerto Rico".

SECCION 2.3.2 - COMPOSICION

La Junta de Subastas de la Autoridad estara compuesta por un (1) presidente de Junta, un (1)
vicepresidente, un (1) secretario y dos (2) vocales, todos miembros en propiedad. El presidente
de la Autoridad podra nombrar un (1) miembro alterno que asumira responsabilidades de algin
miembro en propiedad, exceptuando al presidente, cuando éstos no puedan asistir a una reunioén
de Junta de Subastas; este miembro alterno participara de todas las reuniones, pero solo emitira
voto cuando ejerza su funcién suplente.

SECCION 2.3.3 - DEBERES GENERALES DE TODOS LOS MIEMBROS
Los deberes generales de todos los miembros de la Junta son:
a) Asistir a todas las reuniones de la Junta;

b) Inhibirse de participar en cualquier asunto donde exista o pueda existir un conflicto de
intereses;
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c) Participar activamente en la evaluacién de todos los asuntos ante su consideracién

aportando sus conocimientos con el propésito de hacer la mejor seleccion en beneficio
AMA.

d) Adjudicar los asuntos ante su consideracién en procesos formales tales como subastas,
solicitudes de propuestas o solicitudes de cualificaciones, asi como recibir, y de entenderlo
necesario, evaluar, cualquier solicitud de reconsideracion sobre las determinaciones de
adjudicacién previamente realizadas.

SECCION 2.3.4 - CONFLICTO DE INTERESES

Ningtn miembro de la Junta de Subastas podra adjudicar asuntos en los cuales tenga algtn
interés personal directo o indirecto o esté relacionado a cualquiera de las partes solicitantes
dentro del cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad. En caso de surgir algin
conflicto de intereses, el miembro de la Junta de Subastas afectado tendra que inhibirse de todo
el proceso de subasta. Ademas, le sera de aplicabilidad cualquier penalidad, multa o sancién
establecida en la Ley Nam. 73-2019, segtin enmendada.

SECCION 2.3.5 - SESIONES

El presidente de Junta de Subastas ordenara convocar al resto de los miembros cuando le sean
referidos asuntos dentro de sus responsabilidades. Los términos de la convocatoria podran ser
adoptados mediante algtin documento interno.

SECCION 2.3.6 - QUORUM

Cualesquiera tres (3) miembros de la Junta constituirdn quérum. Para la validez de las decisiones
regird la mayoria simple. En aquellos casos que hubiese empate, lo decidir4 la Junta de Subastas
en pleno (5 miembros). De ser necesario, la votaciéon de los miembros podra realizarse a través
de medios electrénicos. Los miembros no emitiran votos explicativos, sino que indicaran
Unicamente su posiciéon a favor o en contra de la decision. El voto de cada miembro se hara
constar en los libros de actas o minutas de la Junta de Subastas los cuales serdan documentos
publicos.

SECCION 2.3.7 - FACULTADES Y DEBERES DE LA JUNTA DE SUBASTAS

La Junta de Subastas tendra las siguientes facultades y deberes:

a) Discutir con el comprador asignado a la Subasta Formal, Solicitud de Propuestas selladas
o Solicitud de Cualificaciones en particular, la necesidad de los bienes, obras o servicios no
profesionales planteada por la entidad requirente en su solicitud y asegurarse que las
especificaciones incluidas en la Invitacién a ser publicada satisfacen y/0 cumplen tales




i~ Numero de Reglamento o Procedimiento: |
DEPARTAMENTO DE TRANSPORTACION Y OBRAS PUBLICAS

eEgen | | D D AUTORIDAD METROPOLITANA DE AUTOBUSES
Titulo del Reglamento o Procedimiento: | Fecha de Vigencia: |

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES DE BIENES, OBRAS DE CONSTRUCCION Y SERVICIOS NO
PROFESIONALES

Pagina 26 de 140
necesidades, previo la aprobacion de la Invitacién.

Enviar por conducto de su secretario las invitaciones para las subastas formales, Solicitud
de Propuestas selladas y Solicitud de Cualificaciones.

Evaluar y adjudicar toda compra o contratacion relacionada a Subastas Formales,
Propuestas Selladas, cuyo costo estimado exceda la cantidad de cien mil doélares
($100,000.00) y todo proceso de o Solicitud de Cualificaciones.

Evaluar las declaraciones de cualificaciones sometidas por los proponentes potenciales de
acuerdo con los criterios de evaluacién y emitir la correspondiente declaraciéon de
cualificaciones en procesos de Solicitud de Cualificaciones;

No aceptar licitaciones que contengan precios en exceso del precio de venta al detal
sugerido por el manufacturero ("manufacturer suggested retail price");

Celebrar reuniones y vistas;

Evaluar y adjudicar los asuntos presentados ante su consideracion de manera répida y
eficiente salvaguardando los derechos procesales y sustantivos de las partes;

Emitir las notificaciones de adjudicacién de subastas formales, propuestas selladas y
determinacion de cualificaciones, asi como cualquier orden, requerimiento, o resolucion
que en derecho proceda en los asuntos ante su consideracion;

Mantener un expediente completo que documente los eventos ocurridos en cada caso;

Permitir que los licitadores examinen el expediente de las subastas formales o propuestas
selladas que hayan sido debidamente adjudicadas, y otorgar copia de este una vez pagado
el cargo correspondiente;

Evaluar, de entender que es meritorio, cualquier solicitud de impugnacién o
reconsideracién que le sea presentado dentro de los términos provistos por ley;

Observar el fiel cumplimiento de las disposiciones contenidas en las diversas leyes de
preferencia; y,

m) Cualquier otra facultad, funcién o deber que por ley o por este Reglamento se le asigne o

n)

0)

delegue.

La Junta de Subastas no tendra jurisdiccién para entender sobre ningtn asunto relacionado
a compras informales ni Compras Excepcionales.

Las funciones de los miembros de la Junta de Subastas seran indelegables.
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SECCION 2.3.8 - FACULTADES, FUNCIONES Y DEBERES DEL PRESIDENTE DE LA
JUNTA DE SUBASTAS

El presidente de la Junta de Subastas tendra las siguientes facultades, funciones y deberes:

a)
b)

& o

)
~—

Representar a la Junta de Subastas en todas aquellas funciones inherentes a su cargo;
Convocar las sesiones o reuniones de la Junta de Subastas;

Dirigir los procesos de la Junta de Subastas;

Preparar, junto al secretario el calendario de sesiones para la apertura de subastas;

Identificar la necesidad de asesoramiento técnico especializado y solicitar al Presidente la
designacion del recurso que habra de brindarle dicho asesoramiento incluyendo, pero sin
limitarse a empleados o funcionarios del Gobierno de Puerto Rico;

Hacer que se cumpla con el procedimiento para la celebracién y adjudicaciéon de las
subastas formales o propuestas selladas de conformidad con la legislacion y
reglamentacion aplicable;

Supervisar el personal administrativo que le asigne el Presidente;
Utilizar los recursos disponibles de la Autoridad en coordinacién con el Presidente;

Preparar informes trimestrales al Presidente o funcionario en quien éste delegue sobre las
subastas formales o propuestas selladas adjudicadas y pendientes de adjudicacién o
cualquier otro informe que le soliciten;

Cuando el presidente no pueda estar disponible para esta funcién, el vicepresidente de la
Junta de Subastas realizard estas funciones para garantizar el flujo de los procesos de
adquisiciones.

SECCION 2.3.9 - DEBERES GENERALES DEL SECRETARIO

Los deberes del secretario de la Junta de Subastas seran los siguientes:

En coordinacién con el(la) presidente(a) de la Junta, el secretario preparard la agenda y el
calendario de reuniones de la Junta de Subastas.

Citara las reuniones de la Junta de Subastas.
Certificard la existencia de quérum en las reuniones de la Junta de Subastas.

Certificard los acuerdos y las adjudicaciones cuando estos se tomen, asi como cualquier
otro documento de la Junta de Subastas.
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Tomara las minutas de las reuniones de la Junta de Subastas y levantara las actas sobre los

acuerdos y las adjudicaciones.

Redactard las actas, acuerdos, minutas, resoluciones, adjudicaciones e informes para la
aprobacion del presidente de la Junta de Subastas.

Notificard las resoluciones sobre adjudicaciones y acuerdos de la Junta de Subastas a las
partes interesadas.

Preparard y sometera los informes y escritos que le requiera el presidente de la Junta de
Subastas.

Devolvera las fianzas de licitacion a los licitadores al suscribirse Contrato u orden de
compra o el servicio con el licitador agraciado.

Mantendrd un récord de toda la correspondencia recibida y enviada por la Junta de
Subastas.

Contestara correspondencia de la Junta de Subastas, segtin se le instruya.

Custodiara las ofertas de las subastas formales y propuestas selladas recibidas hasta el Acto
de Apertura.

m) Recibird, custodiard y velara por la tramitacién adecuada de los expedientes de las subastas

n)

formales y propuestas selladas.

Recibird y custodiara las declaraciones de cualificaciones sometidas por potenciales
proponentes relacionadas a Solicitud de Cualificaciones.

Recibira, custodiard y velara por la tramitacion adecuada de cualquier solicitud de
reconsideracién o impugnacién sobre adjudicaciones de la Junta de Subastas.

Custodiara toda la informacién contenida en los libros, récords, expedientes y documentos
de la Junta de Subastas.

Custodiara el sello de la Junta de Subastas.

Preparara y someterd a la ASG y al Presidente de la Autoridad un informe mensual sobre
las subastas celebradas indicando cuéles fueron adjudicadas y cuédles fueron declaradas
desiertas incluyendo copias de las resoluciones. Este documento serd firmado por el
presidente y el secretario de la Junta de Subastas.

Asistir al Presidente de la Autoridad en la preparacién y envio de los avisos de
adjudicacion.
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t) Realizara cualesquiera otras funciones que le sean asignadas por el presidente de la Junta

de Subastas o por este Reglamento.

SECCION 2.3.10 - RECOMENDACION DE ADJUDICACION

Una vez el Comité Evaluador complete su evaluacion, presentara a la Junta de Subastas a que
licitador se le debe adjudicar la buena pro, y la Junta de Subastas incluird determinaciones de
hecho y conclusiones de derecho en su adjudicacion.

SECCION 2.3.11 - FACULTADES Y DEBERES DE LA JUNTA DE SUBASTAS ANTE
SOLICITUDES DE RECONSIDERACION DE ADJUDICACIONES.

La Junta de Subastas tendré las siguientes facultades y deberes en cuanto a la solicitud de
reconsideraciones:

a) Revisar y recomendar con criterio independiente cualquier impugnacion a las
adjudicaciones sobre subastas formales o solicitudes de propuestas adjudicadas por la
propia Junta de Subastas;

b) Revisar y recomendar con criterio independiente cualquier impugnacién a las
adjudicaciones sobre propuestas selladas y determinacién sobre cualificaciones,
recomendadas por la Junta de Subastas;

c) De entenderlo necesario podra, a solicitud de parte o motu proprio, celebrar vistas para
recibir argumentos orales;

d) Resolver los asuntos presentados ante su consideracion de manera rapida y eficiente
salvaguardando los derechos procesales y sustantivos de las partes y realizar de manera
oportuna las recomendaciones necesarias al Presidente;

e) Evaluar las declaraciones escritas que las Unidad Requirente sometan al Presidente o las
declaraciones sometidas por la Autoridad en aquellas circunstancias donde la ley o
reglamentacion federal permita o requiera otro procedimiento distinto al aqui esbozado;

f) Mantener un expediente completo que documente los eventos ocurridos en cada caso.

ARTICULO 2.4 - PRESIDENTE DE LA AUTORIDAD
SECCION 2.4.1 - DEBERES DEL PRESIDENTE EN LOS PROCESOS DE ADJUDICACION

Los deberes del Presidente seran los siguientes:

a) Supervisar que los procesos de adquisiciones se realizan conforme a ley.
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b) Firma de Contratos, lo cual puede ser delegado por escrito a otro funcionario de la

Autoridad.

PARTE 3 - CONSIDERACIONES ESPECIALES Y REQUISITOS MANDATORIOS A SER
INCLUIDOS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES.

ARTICULO 3.1 - COMPRAS PLANIFICADAS

SECCION 3.1.1 - PLAN ANUAL DE COMPRAS

Conforme al requisito dispuesto en la Ley 73, supra, la cual dispone en su Art. 26, que “las
entidades gubernamentales” deben preparar “un Plan Anual de Adquisiciones” (Plan de
Adquisiciones) de bienes, servicios no profesionales u obras de construccion, basado en un
“estimado anual de necesidades y compras probables”, tomando como marco de referencia “el
afio fiscal previo”, todas las unidades operacionales de la AMA, someteran a la Division de
Compras un listado con las proyecciones de necesidades para cada afio fiscal, en o antes del 28
de febrero de cada afo. Dicho Plan de Adquisiciones debe ser sometido a la ASG en o antes del
31 de marzo de cada afio; sujeto a la imposicién de multas por no cumplir.

SECCION 3.1.2 - RESERVA DE COMPRAS PARA GRUPOS PREFERIDOS

La Ley Num. 129-2005, supra, y su Reglamento 7461, disponen que las agencias deben identificar

cudles de sus necesidades son aptas para ser suplidas por pequefias y medianas empresas
(PyMEs). La Divisién de Compras de la AMA, determinara en su Plan Anual de Compras, cuales
adquisiciones son viables para ser satisfechas por los grupos preferidos enumerados en la Ley
129-2005, supra, conforme a las disposiciones reglamentarias aplicables.

ARTICULO 3.2 - SOLICITUD PARA LA ADQUISICION DE BIENES, OBRAS O SERVICIOS

El procedimiento de compras tiene su inicio cuando la Unidad Requirente tiene la necesidad de

adquirir un bien, una obra o un servicio para llevar a cabo sus funciones y prepara una solicitud

para la adquisicién de bienes, obras o servicios no profesionales. Al recibir cualquier solicitud de

las unidades requirentes, la AMA abrird un expediente y lo identificarda con el ndmero

correspondiente.

SECCION 3.2.1 - CONTENIDO DE LA SOLICITUD PARA LA ADQUISICION DE BIENES,

OBRAS O SERVICIOS

La solicitud que se presente debera ser preparada por el Director de cada unidad operacional y

autorizada por el director de la Divisién de Compras y Suministros. Ademas, debera incluir:


https://bvirtualogp.pr.gov/ogp/Bvirtual/leyesreferencia/PDF/Compras/129-2005/129-2005.pdf
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Una descripcion detallada de los bienes, obras o servicios que facilite preparar las
especificaciones y permita establecer competencia entre varios(as) suplidores(as) y marcas;
Justificacion, si aplica;
Especificaciones recomendadas;

Condiciones que se interesa cumpla lo solicitado;

El sitio y las condiciones de entrega requeridas, o la forma en que se requeriran y prestaran
los servicios;

El propésito y uso especifico de los bienes, obras o servicios solicitados;

Certificacion de la Unidad Requirente sobre el porciento y la cantidad disponible en su
presupuesto para compras de preferencia;

Certificacion sobre disponibilidad de fondos;

Al someter la solicitud de compra, la Division de Compras y Suministros verificara la
disponibilidad de fondos asignados a la Unidad Requirente, mediante certificacién emitida
por la Division de Presupuesto. Al verificar la disponibilidad de fondos, el sistema
autorizard la compra si hay fondos disponibles o notificar4 la insuficiencia de fondos;

Insuficiencia de fondos;

i. Cuando se certifica la insuficiencia de fondos para la compra solicitada, se
paralizara el proceso de compras iniciado y la Divisiéon de Compras notificara
electrénicamente la culminacién del proceso al director de la Unidad Requirente.

Si la Unidad Requirente identifica la necesidad de establecer un Contrato a término sobre
el bien, obra o servicio no profesional a ser adquirido, deberd informar el término de
vigencia propuesto para dicho Contrato.

Cualquier otro documento o certificacién requerida por la Secretaria de la Gobernacién o
la Oficina de Gerencia y Presupuesto.

m) Cualquier otra informacién que a juicio de la Unidad Requirente o la Presidenta estime sea

de utilidad.
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SECCION 3.2.2 - EVALUACION PRELIMINAR DE LA SOLICITUD PARA LA
ADQUISICION BE BIENES, OBRAS O SERVICIOS NO PROFESTONALES

Cuando la solicitud para la adquisicién de bienes, obras o servicios de una Unidad Requirente
sea recibida y evaluada por la Divisién de Compras, se determinard el método de licitacion,
compra excepcional u otro método de adquisicion dispuesto en este Reglamento mediante el
cual se tramitara la compra. En caso de que la solicitud sometida originalmente por la Unidad
Requirente fuere enmendada y dicha enmienda altere el precio de la adquisicion, se procedera
a realizar el método de licitacion correspondiente.

ARTICULO 3.3 - PLIEGO DE SUBASTA O SOLICITUD DE PROPUESTA; CONDICIONES
GENERALES

SECCION 3.3.1 - PLIEGOS; DEFINICION

El pliego de la subasta es el documento que se entregara a los licitadores interesados en cotizar,
ofertar u proponer, en los cuales se habra expresado todo lo necesario para facilitarles a éstos
preparar sus ofertas. El pliego esta compuesto de la invitacion a Subasta Informal, o Solicitud de
Propuestas, las especificaciones de los bienes, obras servicios no profesionales solicitados, los
términos, las condiciones y las instrucciones de cémo presentar una licitacion u oferta, entre
otros.

SECCION 3.3.2 - PREPARACION DE LOS PLIEGOS

Tomando como base la solicitud de compra presentada por la Unidad Requirente y lo dispuesto
en este Reglamento, la Division de Compras y Suministros de la Autoridad prepararé los pliegos
de la Compra Informal, Subasta Informal, Subasta Formal, Solicitud de Propuestas, Solicitud de
Propuestas Selladas o Solicitud de Cualificaciones.

SECCION 3.3.3 - CONDICIONES GENERALES COMPULSORIAS A SER INCLUIDAS EN
TODOS LOS PLIEGOS DE COMPRAS, SUBASTAS O SOLICITUD DE PROPUESTAS,
SEGUN EL ASUNTO OBJETO DE ESTAS

Ademas de la Invitacion a Subasta el pliego debera incluir lo siguiente:

a) Instrucciones - Las instrucciones serdn las gulas que se ofrecerdn a los licitadores a los
efectos de como presentar y preparar sus cotizaciones, ofertas o propuestas. La Divisién de
Compras de la Autoridad las adoptard y publicard, sefialando las que aplicardn en cada
procedimiento. Estas se basardn en las disposiciones reglamentarias establecidas en las
normas que rigen la adquisicién. Serdn de las siguientes clases:

i. Instrucciones Generales
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e Las Instrucciones Generales contendran disposiciones sobre el modo de
preparar y entregar las cotizaciones, ofertas o propuestas y los requisitos que
deben reunir los licitadores, entre otras, conforme lo establecido en este
Reglamento.

ii.  Instrucciones Especiales

e Las instrucciones especiales son instrucciones que el Presidente o persona
delegada por este interesa sean incluidas en la subasta para facilitar la
evaluaciéon y adjudicacién de las ofertas. Esto es propio para asuntos de alta
complejidad técnica que amerita un nivel de detalle mayor para asegurar el
cumplimiento de la solucién deseada.

b) Especificaciones - Las especificaciones de una compra, subasta o Solicitud de Propuestas
son el conjunto de caracteristicas fisicas, funcionales, estéticas y de calidad de cada uno de
los bienes, obra o servicios que se solicitan, y que estardn contenidas en la parte descriptiva
de lo solicitado en el pliego y claramente identificado como "especificaciones".

i.  Las especificaciones modelo seran utilizadas en cada renglén aplicable a cada
compra o subasta o Solicitud de Propuestas realizada por la Divisién de Compras
y Suministros o por la Junta de Subastas., la Unidad Requirente, un Comité Técnico
constituido por la Presidenta para tales propédsitos. También se puede solicitar
cooperacion a la ASG. Las especificaciones especiales seran usadas tiinicamente en
la compra, subasta o Solicitud de Propuestas especifica para la cual se redactaron.

ii.  Lasespecificaciones de los bienes y servicios que se pretendan adquirir seran claras,
comprensibles y objetivas y no deberdn estar basadas exclusivamente en la
apreciacion o visién de algun funcionario o empleado publico o consultor externo,
sino que seran redactadas por un equipo técnico de especificaciones.

iii. =~ Cuando se pretenda realizar una adquisicién de bienes o servicios especializados,
el Presidente podré integrar al equipo técnico de especificaciones un integrante de
la industria concernida, ptublica o privada, para colaborar en la redaccién de las
especificaciones. A tales fines, se podrad constituir un organismo consultivo que
estara constituido de forma continua e ininterrumpida y podra asistir a la AMA en
la preparacion de especificaciones, de ser convocado por la Presidenta para ello.
Dicho organismo podrd contar con la participacién de representantes de los
distintos sectores econémicos, incluyendo, pero sin limitarse a la Junta de Inversién
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en la Industria Puertorriquefia creada por la Ley 14-2004, y en la medida que se

asegura una representaciéon amplia, puede extenderse a gremios de sectores
econdmicos debidamente organizados en Puerto Rico. Dicho organismo consultivo
estara constituido por el tiempo que la Presidenta lo requiera. Si se debe orientar a
cualquier miembro del sector privado que participe en la preparacion de
especificaciones para la Autoridad, que debe abstenerse de ser licitador en los
procesos de adquisiciones de la AMA.

La AMA debera establecer especificaciones claras, comprensibles y objetivas, que
no estén basadas exclusivamente en la apreciacion o vision de ningan funcionario
o empleado publico o consultor externo, y que respondan a criterios objetivos de
calidad, funcionalidad, durabilidad y desempefio 6ptimo del producto o servicio a
ser adquirido o contratado.

En caso de que la normativa federal establezca requerimientos sobre
especificaciones distintos a los aqui establecidos, prevalecerd lo alli dispuesto,
cuando se utilicen fondos federales para la adquisicién en proceso.

Asimismo, la AMA se asegurara de reclutar y mantener personal adecuadamente
adiestrado, preparado, supervisado y con el conocimiento necesario para llevar a
cabo la funcién de preparar las especificaciones, de forma tal que se asegure la
funcionalidad, calidad, disefio adecuado y prudente uso de los productos y
servicios que necesita la Autoridad.

Al momento de adoptar las especificaciones correspondientes, el empleado o
contratista que preparé las mismas validarda que se ha cumplido con las
disposiciones de la Ley 14-2004, segin enmendada, conocida como la "Ley para la
Inversion en la Industria Puertorriquefia".

Todo licitador con quien la AMA haya perfeccionado un Contrato para la
adquisicién de bienes, obras o servicios no profesionales, estara obligado a incluir,
en todo Contrato de subcontrataciéon (de estar permitida la subcontratacién), una
clausula contractual en la cual la parte subcontratada afirme reconocer y aceptar
que estard obligada a cumplir con todas las especificaciones de los bienes o servicios
durante la vigencia de la prestacion. Ademas, el contratista deberd notificar a la
AMA, toda la subcontratacién que se haya formalizado en virtud de dicho
Contrato. Todo licitador debera confirmar y certificar, al momento de formalizar
una adquisicién mediante la correspondiente orden de compra o Contrato, que su
producto cumple con las especificaciones dispuestas por la AMA. La Autoridad
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mantendrd evidencia de dicha certificaciéon en el expediente de la transaccion.

Dicho subcontratista tendra que estar inscrito en el RUL.

Fianzas - Cuando las especificaciones de los bienes, obras o servicios no profesionales que
se van a adquirir lo ameriten, se podra requerir a quienes liciten o presenten propuestas
varios tipos de fianzas, con el propésito de asegurar el cumplimiento con la obligacion
contraida. En aquellas ocasiones en que sea requisito la prestacion de fianza, esto se
especificara siempre en el pliego de subasta o en el requerimiento o Solicitud de Propuestas
o Solicitud de Propuestas Selladas. Las fianzas se prestardn, conforme dispuesto en el
Articulo 3.4 de este Reglamento.

Uso de Marcas ("Trademarks") - La reglamentacion federal requiere evitar situaciones que
resulten restrictivas de la competencia amplia tal como el uso de marcas. Ya que la AMA
opera principalmente con fondos federales, se debe prevenir en la medida que sea posible,
que el pliego contenga referencias, a modo de ejemplo, de marcas especificas de articulos,
que se puedan interpretar como una preferencia por esa marca y tenga el efecto de limitar
la participacién o generar impugnaciones, asi como sefialamientos. De ser necesaria una
marca especifica, el expediente de la subasta incluira un informe que lo justifique. Una
excepcion que puede justificar el uso de marcas es cuando se trata de una pieza de
remplazo la cual debe ser de un manufacturero es particular.

Muestras - Los licitadores vienen obligados, cuando asi se requiera en el pliego, a someter
muestras representativas de lo que entregaran en su dia, de adjudicarseles la "buena pro"
subasta:

i.  Las muestras seran examinadas por la Divisién de Compras y Suministros de la
Autoridad. Si dentro del proceso del examen de las muestras éstas se destruyen o
se gastan, el gobierno no responderd por el costo de éstas.

ii.  Siluego del examen las muestras no se destruyen o no se gastan en su totalidad, el
licitador viene obligado a recogerlas dentro de los diez (10) dias de haber sido
notificado para ello por la Division de Compras y Suministros. Si transcurrido
dicho término, el licitador no pasa a recoger las muestras, éstas pasardn a ser
propiedad de la AMA.

iii. =~ Cuando se exija o requiera entrega de muestras de los productos a ser adquiridos,
debera hacer un examen o analisis objetivo de las muestras de todos los licitadores.

iv.  Todos los licitadores participantes tendran la oportunidad razonable y notificada
de estar presentes en dicho examen, previo a la adjudicacién.
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En caso del licitador agraciado, sus muestras podran retenerse para la adecuada

administracion del Contrato. En el caso que se le devuelvan éstas, el licitador
agraciado debera tenerlas disponible para inspeccién en cualquier momento
durante la vigencia del contrato.

Todo lo sefialado en este inciso sobre las muestras, no se aplicara en aquellas
subastas en que el objeto en cuestion sea fisicamente imposible de presentar tales
como maquinas, equipo pesado, vehiculos de transportacion, pero podré requerirse
una demostracion del equipo a todos los licitadores por igual.

f) Inspeccion de la Mercancia - En aquellas compras, subastas o Solicitud de Propuestas en

que especificamente se requiera en el pliego, el licitador viene obligado a entregar un

certificado de inspeccién con su oferta.

ii.

iii.

iv.

vi.

vii.

viii.

Modo de Entregarlo

Debera someterlo en original;

Expedido por la autoridad gubernamental estatal o federal que corresponda;
Con fecha posterior a la fecha de la Invitacion.

Contenido del Certificado

Fecha de elaboracién del producto;

Fecha de empaque (mes y afio) de la mercancia que se ofrece;

Codificacion o clave de los envases en que estdn empacados los articulos
inspeccionados. La codificacién debera contener las letras, nimeros y simbolos, o
una combinacién de ello que normalmente estampa al relieve el empacador en
cualquiera de los extremos de cada empaque para sefialar mes, dia y afio del
empaque, fecha hasta cuando se puede utilizar et articulo, o sea, fecha de
expiracion, asi como cualquiera otra informacién pertinente. Deberd presentar
constancia de que el producto cubre los requisitos de calidad de las especificaciones
federales y estatales.

g) Calidad de los Envases - Los envases en que se suministre cualquier mercancia tendran

que ser completamente nuevos y herméticamente sellados y, en los casos de envases de

metal, sin indicacién alguna de oxidacién. Los envases de carton, saco, madera, cajas o

cualquier otro, tienen que conservarse en buenas condiciones.
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Contenido y Peso - Sera obligacion del licitador suplir la informacién correcta relacionada

con el peso neto, contenido y niimero de unidades por carton o envases de su producto,
aunque no se haya solicitado expresamente en el pliego.

Entregas - Cuando la entrega sea un factor determinante para la adjudicacion, sujeto a un
marco de razonabilidad que no incline la balanza a favor o en contra de licitador en
particular, el pliego debera describir claramente las condiciones necesarias.

i. Fechas de Entregas de Mercancias, Inicio y Terminacion de los Servicios o

Realizacion de Obras - En los pliegos de compra, subasta o Solicitud de Propuestas se
le requerird al licitador que informe en su cotizacién, oferta o propuesta, las fechas en
que se entregara la mercancia; en los casos de obras o servicios, la fecha en que proyecta
iniciar la obra o prestar el servicio y la fecha en que entregara la obra o terminard el
servicio. El licitador no podrd incluir ningtn costo adicional al precio ofertado por
concepto de gastos relativos a la entrega del bien adquirido.

ii.  Sitio de entrega - Serd obligacion de la Division de Compras y Suministros, informar

j)

al licitador el sitio de entrega en la Invitacién a Subasta.

Fecha de levante - El pliego deberé establecer, si aplica, que el licitador agraciado con una
subasta de venta viene obligado a levantar la mercancia o el bien adjudicado a su favor,
dentro de los cinco (5) dias de haber recibido la notificacién de levante de esta, a su costo
y riesgo. De no proceder al levante dentro del término establecido, se procedera a
adjudicarle la buena pro al segundo postor y la diferencia entre la oferta de éste y el licitador
a quien originalmente se le adjudicé, sera absorbida por su fianza. También se le cobrara
por el almacenamiento de los dias que transcurran posteriormente a la fecha que se le fijo
para recogerlo y la fecha del levante del bien por parte del segundo postor.

Almacenaje - En caso de que el licitador que venda a la AMA tuviera que almacenar los
suministros a entregar, la Autoridad no sera responsable del precio que pague el licitador
por concepto de almacenaje ni por las ganancias que deje de obtener. Tampoco la AMA
pagarad arbitrios, si algunos, por concepto de almacenaje.

Descuento - El descuento que ofrezca el licitador como estimulo para que se le acelere el
pago en su dia, de adjudicarsele la subasta no se considerara en la evaluacién de la oferta
para la adjudicacion, a menos que asi esté contenido en el pliego.

m) Arbitrios - El precio ofrecido por el licitador no podra incluir los arbitrios estatales.
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Leyes de Preferencia - El pliego debera contener cualquier aviso establecido en las diversas

leyes de preferencia. El pliego debera, ademas, informar a los Licitadores o proponentes la
obligacion de presentar con su oferta cualquier documento acreditativo de su preferencia.
La Autoridad dara fiel cumplimiento a la politica publica de compras preferentes
dispuestas en ley. En el caso de adquisiciones con fondos federales, si estas politicas no son
permitidas, asi se sefialara indicando la norma que dispone tal prohibicién.

Ley Federal de Conservacion de Energia - El pliego deberé establecer que todo licitador
que ofrezca equipo, maquinaria o vehiculo que consuma energia eléctrica o combustible
para su operacién, al hacer su oferta, deberd hacer constar que su equipo, maquinaria o
vehiculo cumple con los requisitos establecidos por La Ley Federal de Conservacién de
Energia. Al adjudicarse estas subastas, la Division de Compras y Suministros o la Junta de
Subastas se atendra a las normas federales de consumo, conservacion y utilidad del bien
que se trate y no serd causa de impugnacion el adjudicar la subasta a un licitador que
ofrezca un bien mas caro si los ofrecidos por los demas licitadores no cumplen con las
normas establecidas por dicha ley.

Condiciones adicionales - Las condiciones de una subasta son los términos bajo los cuales
se interesase entregue el bien, se ejecute la obra o se preste el servicio. Podra ser incluida
en el pliego de subasta, cualquier condicién adicional que, a juicio del Presidente o persona
delegada por este, deba ser incluida para garantizar y salvaguardar los mejores intereses
de la AMA.

Garantia - El pliego deberéd expresar que todo licitador deberd incluir, de forma clara y
detallada, el periodo especifico o los términos aplicables a cada garantia, sus limitaciones
y condiciones, los tramites requeridos para reclamar la garantia, una descripcién clara de
qué entidad proveera el servicio de reemplazo, subsanacion, correccién o reparacion del
producto o el servicio y los términos de entrega del producto o servicio.

i.  La garantia del producto o servicio debera detallar claramente qué incluye. A su
vez, la garantia tiene que estar certificada, en casos de productos, por el fabricante
local o del exterior y también por su representante o distribuidor, garantizdndole a
la AMA su reemplazo de partes o productos, servicios y mano de obra bajo
términos claramente expuestos en la oferta del licitador.

ii.  Se informara, ademas, que el licitador deberd asumir los costos relacionados a la
garantia, incluidos los gastos de transporte o envio.
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iii.  Se informar4 a los licitadores que se considerara de manera preferente la garantia

prestada en Puerto Rico a la garantia prestada en el exterior.

iv.  Se requerira a todo licitador el deber de honrar a la AMA la garantia, si alguna,
independientemente de si se compra o no a través de un distribuidor.

v. En el pliego se advertira a todo licitador que el incumplimiento de lo antes
expresado serd razoén de descalificacion.

vi.  De ninguna manera se impondrén requisitos de garantia irrazonables que tengan
el efecto de remover de la licitacién a licitador en particular.

r) Disposicién del bien a ser adquirido - Todo pliego debera incluir una disposicién a los
efectos de requerir a todo licitador, en cualquier proceso de adquisicién, que informe si en
su oferta estd incluida la disposiciéon del bien a ser adquirido de una forma ambientalmente
segura y sostenible. También debera expresar si su oferta incluye o no el costo de
disposicién del bien a ser adquirido. En caso de que la oferta no contemple la disposicion
ni el costo de disposicion, el licitador debera incluir algunas alternativas de disposiciéon y
costo estimado.

ARTICULO 3.4 - FIANZAS

SECCION 3.4.1 - FIANZAS; CUANDO PRESENTARSE

Cuando las especificaciones de los bienes, obras o servicios no profesionales que se van a
adquirir lo ameriten, el Director de Compras podra requerir a quienes oferten, liciten o presenten
propuestas varios tipos de fianza con el propésito de asegurar el cumplimiento con la obligaciéon
contraida. En aquellas instancias en que sea requisito compulsorio la prestacion de fianza, esto
se especificard siempre en el pliego de subasta o en el requerimiento o Solicitud de Propuestas o
Solicitud de Propuestas Selladas.

SECCION 3.4.2 - FORMAS DE PRESENTARSE

La fianza se prestara a favor de la AMA (o segtn establecido en el pliego) en una de las formas
siguientes:

a) Cheque certificado;

b) Giros postales o bancarios, o;
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Fianza de seguro expedida por una compafiia de seguros autorizada por el Comisionado

de Seguros de Puerto Rico.

No se aceptardn fianzas por cantidades menores a las requeridas. El incumplimiento con
este requisito conllevara el rechazo de la oferta o propuesta o la cancelacién de la
adjudicacion.

Toda fianza sera custodiada por la Division de Finanzas de la AMA.

SECCION 3.4.3 - TIPOS DE FIANZA

a)

b)

Fianza de Licitacién (“Bid Bond”): A quienes liciten o presenten propuestas se le podra
requerir una fianza de licitacion para garantizar la oferta o propuesta. El monto de la fianza
no excederd de un quince por ciento (15%) del precio licitado o cotizado, a menos que en
el pliego de subasta o en el requerimiento de propuestas se establezca otra cantidad. En el
caso de Obras Publicas la fianza de licitaciéon sera de cinco (5%). Cuando se suscriba el
contrato o se emita la orden de compra, segun aplique, el Director de Compras o el
Secretario de la Junta de Subastas, segiin sea el caso, devolverd todas las fianzas de
licitaciéon presentadas, incluida la del licitador agraciado a quien se le haya adjudicado la
buena pro.

Cuando las ofertas sean enmendadas, si la enmienda conllevare un aumento en precio de
la oferta original, sera obligacion del licitador, ajustar la fianza de acuerdo con la nueva
cuantia. De no hacerlo asi, su oferta original se mantendra en vigor y no se considerara la
enmienda.

Cuando el Director de Compras o la Junta de Subastas decida cancelar la subasta, se
devolveran todas las fianzas de licitaciéon dentro del término de tres (3) dias laborables
después de la notificacién correspondiente.

Fianza de Ejecucién ("Performance Bond"): A quien se adjudique una subasta o propuesta
debera presentar una fianza de ejecucion ante el Director de Compras o la Junta de
Subastas, segtn sea el caso, no mas tarde de los diez (10) dias laborables siguientes a la
notificaciéon de la adjudicacion. Dicha fianza garantizara la ejecucion del contrato u orden
de compra, segtn aplique. El monto de la fianza se fijara en el pliego de subasta o en el
pliego de requerimiento o Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas. El
Director de Compras o el Secretario de la Junta de Subastas, segtn sea el caso, devolvera
esta fianza cuando expire el término del Contrato o cuando se cumpla con la orden de
compra correspondiente.
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Fianza de Pago (“Payment Bond”): A quien se le adjudique una subasta o propuesta para

realizar una obra de construccion, se le podra requerir, ademas de cualquier otra fianza, la
Fianza de Pago. Esta fianza garantiza a las personas que hayan prestado servicios de mano
de obra o suministro de materiales al contratista, que recibirdn las sumas que éste les
adeude, no pagadas, en concepto de mano de obra prestada o materiales suministrados en
cumplimiento de la obra objeto del Contrato.

SECCION 3.4.4 - EJECUCION DE FIANZAS POR INCUMPLIMIENTO

a)

b)

Fianza de Licitacién “Bid Bond”: Se podra ejecutar la Fianza de Licitacion si expirado el
término de diez (10) dias laborables a partir de la notificaciéon de la adjudicacioén, el licitador
agraciado no presenta la Fianza de Ejecucion. Ademas, se podra ejecutar si el licitador
agraciado se niega a firmar el Contrato dentro de los diez (10) dias laborables siguientes de
habérsele citado para ello.

Fianza de Ejecuciéon “Performance Bond”: Se podra ejecutar la Fianza de Ejecucion si
transcurrido el término dispuesto en el pliego de subasta o requerimiento o Solicitud de
Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas, el licitador agraciado no entrega los bienes,
no honra las garantias o no cumple las obligaciones segin contratadas, por causas
imputables a éste. En adicion el licitador tendrd que responder econémicamente por la
diferencia en precio se adjudique en segunda instancia o del precio que se obtenga
mediante compra excepcional. Si la fianza no cubre dicho exceso, se reclamara el balance
al licitador concernido.

Fianza de Pago “Payment Bond”: Se podrd ejecutar la Fianza de Pago, en cualquier
momento luego de la fecha acordada de pago, si el licitador adeudase cualquier suma a
cualquier persona que le haya prestado servicios de mano de obra o que le haya
suministrado materiales para la realizacién y cumplimiento de la obra objeto del Contrato.

ARTICULO 3.5 - REQUERIMIENTO DE INFORMACION (RFI)

SECCION 3.5.1 - DEFINICION

El “RFI” se utiliza para saber si en el mercado hay uno o més suplidores que puedan brindar u

ofrecer algtin bien, obra y/o servicio no profesional particular. El requerimiento de informacién

no es un método de licitacion.

SECCION 3.5.2 - PROPOSITO

Podra utilizarse para obtener informacién relevante en el mercado para fines de planificacién,

asi como para estimar precios y capacidades, entre otros, o determinar las diversas maneras en
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que se puede brindar el servicio no profesional requerido. El requerimiento de informacién no

obligard de ningtin modo a la Autoridad con los suplidores participantes.

SECCION 3.5.3 - PROCEDIMIENTO

Cuando el Director de Compras o la Junta de Subastas determine la conveniencia de emitir un
requerimiento de informacion, en éste se incluird una guia general que oriente a los posibles
suplidores sobre las necesidades que puedan dar base a una futura adquisicién mediante algtn
método de licitacién establecido en este Reglamento. Ademas, se incluira la fecha y el lugar para
entregar la informacion requerida o los medios disponibles para enviarla. El requerimiento de
informacion se enviara mediante correo electrénico a todos los suplidores que pertenezcan al
Registro Unico de Licitadores bajo la categoria correspondiente a los bienes, obras o servicios no
profesionales que se deseen adquirir, si alguno. Se publicard, ademas, en el portal cibernético de
la Autoridad y en el RUS.

En el requerimiento de informacién se indicard que los suplidores deben tomar las medidas
cautelares para salvaguardar informacion confidencial por constituir secretos de negocio o
informacion confidencial.

La informacién que se reciba de los suplidores no se considerard una oferta o propuesta para
negociacién o adjudicacién, a menos que se incluya un requerimiento o cotizacién alguna.

El Director de Compras o la Junta de Subastas podra convocar una o mds reuniones para
intercambiar informacion con los suplidores en los casos que sea necesario, sin que ello obligue
de forma alguna a la Autoridad.

Toda la informacién que se reciba mediante este mecanismo no podré ser divulgada a personas
no autorizadas.

PARTE 4- METODOS COMPETITIVOS DE ADQUISICION

ARTICULO 4.1 - COMPRA INFORMAL, COMPRA SIMPLIFICADA O INVITACION A
COTIZAR

SECCION 4.1.1 - DEFINICION

Método de licitacién a ser utilizado cuando se adquieran bienes, obras y servicios no
profesionales cuyo costo no exceda de quince mil délares ($15,000.00).

SECCION 4.1.2 - PROCEDIMIENTO PARA TRAMITAR UNA COMPRA INFORMAL

El procedimiento para tramitar una Compra Informal es el siguiente:
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La Divisién de Compras, por conducto del Oficial Comprador asignado para el tramite de

la compra y mediante el envio de una Hoja de Cotizacién, solicitara un minimo de tres (3)
cotizaciones a suplidores o proveedores de bienes o servicios debidamente inscritos en el
RUL bajo la categoria correspondiente. El minimo de cotizaciones a solicitar podra
aumentar a discrecion del Director de Compras. Al seleccionar dichos suplidores el Oficial
Comprador tomard como guia los criterios de responsabilidad a base de experiencias
anteriores, ubicacién, accesibilidad y capacidad del suplidor o proveedor. La AMA
promovera la invitacién a cotizar de diversos potenciales suplidores o proveedores de
bienes, o servicios no profesionales, para que participen en los diversos procesos de
Compra Informal. El nimero minimo de cotizaciones a solicitar estara sujeto a que existan
suficientes firmas suplidoras para el bien o servicio que se pretenda adquirir.

El Oficial Comprador asignado para el tramite de la compra ofrecerda mediante el
mecanismo establecido y en forma idéntica a cada suplidor, las especificaciones, los
términos y las condiciones, asi como el tiempo que tendran para presentar sus ofertas, a fin
de que puedan ser consideradas. El término establecido para presentar cotizaciones
dependera de la necesidad del servicio.

El Oficial Comprador asignado para el tramite de la compra informara en la Hoja de
Cotizacion que los suplidores o proveedores de bienes o servicios deberan remitir, si aplica,
la Resolucién de La Junta de Inversién en la Industria Puertorriquefia vigente o cualquier
documento acreditativo de preferencia conforme a las leyes preferenciales vigentes para
que se pueda aplicar el porciento de preferencia otorgado.

La Division de Compras determinard la cuantia de la fianza de ejecucién requerida, si
alguna, y establecera dicho requisito en la Hoja de Cotizacién.

Las cotizaciones deberén ser solicitadas y recibidas preferiblemente por correo electrénico
o cuando las circunstancias lo ameriten, o cualquier otro medio de comunicacién
disponible, incluyendo la comunicacién telefénica, segin establecido en La Hoja de
Cotizacion.

En caso de que se haya requerido cotizacién de un suplidor en particular y este no haya
contestado el requerimiento, (“NO SHOW”) no debera considerarse como que su intencién
fue la de no cotizar ("NO BID"), a menos que su negativa a participar en el proceso sea
consignada por el suplidor mediante escrito. La Hoja de Cotizacién debera establecer la
obligacién del suplidor de contestar si no interesa licitar en el proceso.
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Las cotizaciones deberan ser recibidas en o antes de la fecha y hora indicada en la hoja de

cotizacion y se cumplimentard el récord de cotizaciones.

Idealmente se adjudicara habiendo recibido tres (3) cotizaciones; en aquellos casos en que
no se obtenga el nimero minimo de cotizaciones, segiin sea determinado, ello no serd
obstaculo para proceder con la compra, sin embargo, deberd documentarse las razones
para no obtener la cantidad minima determinada de cotizaciones.

El Oficial Comprador asignado para el tramite de la compra evaluara las cotizaciones
recibidas y seleccionard (adjudicara) la oferta de mejor valor, tomando en cuenta la
totalidad de las circunstancias y los mejores intereses de la AMA.

Una vez el Oficial Comprador asignado para el trdmite de la compra haya seleccionado
al suplidor responsable con oferta responsiva, en caso de este haber ofertado via telefénica,
debera someter su oferta mediante escrito bajo su firma.

El Oficial Comprador asignado para el tramite de la compra notificard por correo
electrénico preferiblemente al licitador agraciado y le enviara la Orden de Compra u Orden
de Servicio mediante correo electréonico. Ademads, el Oficial Comprador notificara por
correo electrénico preferiblemente, y cuando las circunstancias lo ameriten por teléfono, a
los suplidores de bienes o servicios no profesionales a quienes se les envié la Hoja de
Cotizacién el fundamento para el rechazo de sus ofertas. Sea el medio de notificaciéon que
se utilice, todos los suplidores que cotizaron deberan recibir la notificacion de aceptacion
o rechazo, segtin sea el caso.

El Director de Compras podra utilizar el método de subasta informal para una adquisicién
compleja cuyo costo no exceda de quince mil délares ($15,000.00) cuando determine que
dicho método sirve los mejores intereses de la Autoridad.

SECCION 4.1.3 - ORDEN DE CAMBIO EN UNA COMPRA INFORMAL

El Director de Compras deberd mantener registro de toda solicitud de Orden de Cambio y podra

autorizar Orden de Cambio, solo previo a la entrega o recibo de bienes, la realizacion de la obra

ola

prestacion de servicios. La notificacion de una Orden de Cambio detendra el proceso de

compra hasta tanto el Director de Compras de la Autoridad autorice el cambio. Si la Orden de

Cambio altera la obligacion de fondos, la Divisién de Compras de la Autoridad remitird la orden

de cambio a la Presidenta para autorizacion.

Si la Orden de Cambio no altera la descripcién, cantidad, precio del bien, obra o servicio no
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profesional, se podra tramitar la Orden de Cambio en cualquier momento del tramite de la

adquisicién. En caso de que la Orden de Cambio resulte en el aumento del precio del bien o
servicio no profesional, la adquisicion se tramitard acorde al método de licitacién
correspondiente.

SECCION 4.1.4 - ENMIENDAS A LA ORDEN DE COMPRA O CONTRATO, ALTERACION
DE CUANTIA ORIGINAL; NOTIFICACION

La Unidad Requirente correspondiente tiene el deber de notificar al Presidente aquellas
enmiendas a las 6rdenes de compra previamente emitidas o Contratos previamente otorgados
que tengan el efecto de aumentar el valor de la compra adjudicada de bienes, obras y servicios
no profesionales. La notificacion de enmienda debe estar debidamente documentada y
fundamentada.

ARTICULO 4.2 - SUBASTA INFORMAL
SECCION 4.2.1 - DEFINICION

Método de licitacion a ser utilizado cuando se adquieran bienes, obras y servicios no
profesionales cuyo costo exceda quince mil délares ($15,000.00) pero no exceda la cantidad de
cien mil délares ($100,000.00). El Director de Compras o su representante autorizado evaluara
las ofertas y adjudicara la buena pro al licitador responsivo que haya ofertado el mejor valor.

La Divisiéon de Compras de la Autoridad debera justificar la realizacion de cada Subasta Informal
a través del formulario establecido para esos fines. Junto con el formulario se debera presentar,
y mantener en el expediente, toda la documentacién que sustente la justificacion. La justificacién
debera ser firmada por el Comprador asignado al tramite de la adquisicién y por el Director de
Compras. Estos ultimos certificaran en la justificacion que se realizaron los procesos de
conformidad con lo dispuesto en este reglamento. Ademas, certificaran en la justificaciéon que
no se ha intentado fraccionar una adquisicion con el propésito de reducir el valor de la compra
agregada por debajo del limite de cuantia establecida para la celebracién de una Subasta Formal.

SECCION 4.2.2 - INVITACION A SUBASTA INFORMAL; CONVOCATORIA

a) La Divisién de Compras de la Autoridad preparara la Invitacion a Subasta Informal y los
pliegos relacionados. La convocatoria se hard en un término no mayor de cinco (5) dias
laborables luego que el pliego de la subasta esté debidamente preparado y haya sido
revisado y aprobado por el Director de Compras o funcionario delegado.

b) La Divisién de Compras enviara la invitacién a Subasta Informal a todos los suplidores
inscritos en el RUL bajo la categoria correspondiente al bien o servicio que se pretende
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adquirir por lo menos quince (15) dias antes de la fecha limite para presentar ofertas; dicho

periodo podra ser menor de quince (15) dias siempre que el Presidente considere que ello
sirve los mejores intereses de la Autoridad, mediando justificaciéon escrita. Cuando la
subasta incluya participacion federal, la invitaciéon serd enviada en el término dispuesto
por la entidad federal concernida. Ademas, se publicard la Invitacién a Subasta Informal
en el Registro Unico de Subastas "RUS". En el expediente de la subasta se mantendra
evidencia del envio de la Invitacién a cada licitador registrado en el RUL, evidencia de la
publicacién de la Invitacion a Subasta Informal en el RUS. La fecha oficial de la Invitacién
a Subasta Informal seré la fecha en que se publicé dicha invitacién en el RUS.

La Invitacion a Subasta Informal se remitird a todos los licitadores registrados en el RUL
bajo la categoria correspondiente al bien o servicio que se pretende adquirir, mediante
correo electrénico a la direccion provista en el RUL. La falta de notificacién a un proveedor
inscrito en el RUL serd causa suficiente para la cancelacién de la subasta, siempre y cuando
no se haya celebrado el Acto de Apertura.

Cuando el ntimero de licitadores registrados en el RUL bajo la categoria correspondiente
al bien, obra o servicio que se pretende adquirir sea menor de tres (3), la Division de
Compras de la Autoridad realizara las gestiones necesarias para identificar los suplidores
o proveedores no registrados en el RUL que proveen el bien o servicio necesario, para
alcanzar un minimo de tres (3) licitadores, suplidores o proveedores a los cuales enviar
invitaciéon para la Subasta Informal. En la invitaciéon a los suplidores o proveedores
identificados no registrados en el RUL se les advertird que su oferta sera considerada solo
si somete todos los documentos requeridos ante el RUL, dentro de un término de cinco (5)
dias laborables, como indica la Seccion 4.2.9. Si el Comprador asignado al tramite de
subasta solo identifica un maximo de dos (2) licitadores, suplidores o proveedores lo
certificara por escrito y procederéd a realizar la Subasta Informal.

La Division de Compras podra celebrar subastas informales exclusivas para grupos
preferenciales en aras de cumplir con lo establecido en las Leyes de Preferencia.

SECCION 4.2.3 - REQUISITOS BASICOS DE LA INVITACION A SUBASTA INFORMAL

La Invitacién a Subasta Informal deberd incluir lo siguiente:

a)
b)
)
d)

Numero de la subasta;
Propésito de la subasta;
Fecha de publicacién de la subasta;

Condiciones o requisitos que tienen que reunir los licitadores;
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Instrucciones especificas de dénde y cémo obtener copia de los pliegos de la subasta,

incluyendo la direccion fisica y el lugar especifico donde se entregaran los pliegos y un
numero telefénico de contacto. También se especificara el costo de los pliegos, si alguno;

Se mantendran disponibles copias del pliego de subasta para que cualquier otro suplidor
que no forme parte del Registro Unico de Licitadores pueda recogerlos;

Los pliegos de subastas podréan ser enviados a los licitadores mediante correo electrénico,
en caso de ser gratuitos. También podran ser entregados personalmente si asi lo determina
la AMA. De determinarse la entrega personal, gratuita o no, se notificard mediante
mensajeria electrénica a todos los suplidores incluidos en el Registro Unico de Licitadores
bajo la categoria correspondiente al bien, obra o servicio no profesional que se pretende
adquirir y se publicara en el portal cibernético de la Autoridad la disponibilidad de los
pliegos de subastas y su costo, si alguno. La notificacién deberd contener las fechas, el
horario y el lugar exacto para el recogido de los pliegos de subastas. Para cada subasta
particular se notificara por el mismo medio a todos los suplidores;

Fecha y hora del ultimo dia para recoger los pliegos;

Si se ha determinado celebrar una reunién pre-subasta se indicara fecha, hora y lugar,
expresandose si la asistencia es compulsoria;

Fecha, hora, lugar y modo (en caso de ser presentacion electrénica) en que se recibiran las
ofertas;

Se indicara si la oferta deberd someterse acompafiada de una fianza de licitacion ("bid
bond") equivalente al por ciento (%) determinado en este Reglamento, segtn el tipo de
bien, obra o servicio incluido en la invitacion;

Fecha hora y lugar en que se abriran las ofertas;

m) Se incluird la advertencia de que la Autoridad podré ordenar la cancelacién parcial o total

0)

del pliego de la Subasta Informal independientemente de la fase en que se encuentre
siempre que sea antes de formalizar el Contrato o de haberse emitido una orden de compra,
cuando ello sirva a los mejores intereses de la Autoridad;

Se incluira la advertencia de que la Autoridad podrd enmendar cualquier invitacién o
pliego de la Subasta Informal cuando ello sirva los mejores intereses del Gobierno de
Puerto Rico. En este caso, el suplidor no tendrd que pagar nuevamente (si aplica) para la
obtencién del pliego enmendado de la subasta;

Cualquier aviso requerido en leyes preferenciales;
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En las subastas de proyectos de obras de construccion se expresara el nombre del proyecto,

ubicacion del proyecto, descripcion del proyecto, plazo dentro del cual la obra debera
ejecutarse y el servicio a prestarse ("Scope of Work").

SECCION 4.2.4 - CONTENIDO DEL PLIEGO DE LA SUBASTA

Cada pliego de subasta debera identificarse por su ntimero, propésito y fecha de emision. Estara

compuesto por la invitacién a subasta, las instrucciones, las especificaciones, y los términos y

condiciones de la subasta.

En el pliego de subasta se consignaran todos los elementos necesarios para que el licitador pueda

someter su oferta por correo electrénico o entrega en la Autoridad (conforme dispuesto en el

pliego), considerando los requisitos que se exponen a continuacion:

a)

Descripciones claras y detalladas de las caracteristicas de los bienes, obras y/ o servicios no
profesionales que se interese adquirir y las especificaciones completas de cada uno de ellos.
De ser necesaria una marca especifica, el expediente de la subasta incluird una
recomendacion que asi lo justifique;

Instrucciones especificas respecto a la forma en que se someterdn las ofertas incluyendo la
fecha y hora limite para someter las mismas;

Los términos y las condiciones que regirdn la transaccién. Dichos términos y condiciones
junto con las especificaciones constituirdn la base del Contrato u Orden de Compra;

Términos y condiciones de entrega y de inspeccién requeridos que sean esenciales para la
Adjudicacién de la Subasta;

Lugar, fecha y hora en que se abriran los sobres o correos electronicos de Ofertas e
indicaciones sobre la forma en que éstos deben identificarse;

Condiciones o requerimientos especiales que puedan afectar el proceso de adjudicacion.
Por ejemplo, si serd necesario someter una muestra del producto para evaluacién y cémo
se dispondra de la muestra una vez se efectte la prueba;

Criterios de Evaluacién para la adjudicacién de la Subasta Informal;

Términos para radicar y/o presentar impugnacién de la invitacién, los pliegos y la
adjudicacion;

Toda certificaciéon o documentos especiales que deberan someter los licitadores como parte
de su Oferta;

Tipos de descuento incluido el por ciento (%) de descuento para pronto pago, si alguno;
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La advertencia de que la Autoridad podra ordenar la cancelacién parcial o total del pliego

de la Subasta Informal antes o después del Acto de Apertura, conforme dispuesto en la
Seccion 4.2.7 sobre Cancelacién del pliego de la subasta;

La advertencia de que la AMA podra enmendar cualquier pliego de la Subasta Informal
hasta dos (2) dias laborables antes del Acto de Apertura de las ofertas cuando la enmienda
implique cambios o solicitudes adicionales que se deben incluir en la oferta o licitacién o
un (1) dia laborable antes del Acto de Apertura de la subasta cuando la enmienda no afecte
la presentacién de las ofertas;

m) En casos de proyectos de obras de construccion se incluird la advertencia de que la AMA

podra enmendar cualquier pliego de la Subasta Informal hasta cinco (5) dias laborables
antes del Acto de Apertura de las ofertas cuando la enmienda implique cambios o
solicitudes adicionales que se deben incluir en la oferta o licitacién o tres (3) dias laborables
antes del Acto de Apertura de la subasta cuando la enmienda no afecte la presentacién de
las ofertas;

Notificaciéon a los licitadores de que copias de los documentos relacionados estardn
disponibles en la Autoridad en aquellas situaciones en que no estén en los pliegos todas
las especificaciones de los bienes, obras o servicios que se interesan adquirir;

En caso de proyectos de obras de construccion se notificara a los licitadores la fecha de
inspeccion del proyecto de obra de construccion a la cual asistirdn de manera compulsoria.
La incomparecencia de los licitadores a la inspeccién compulsoria del proyecto de obra de
construccion serd fundamento suficiente para su descalificacion;

Cualquier aviso requerido en leyes preferenciales;

Requisitos de la reglamentacién vigente y de las normas aplicables de ingenieria y
seguridad en aquellos casos en que se requiera la instalacion del equipo que se comprard;

También se incluird siempre la advertencia siguiente: "La notificacion de la adjudicacion
de la presente subasta no constituiré el acuerdo formal entre las partes. Sera necesario que
se suscriba el Contrato correspondiente o que la Autoridad emita una orden de compra
suscrita por la persona autorizada';

Notificacién a licitadores sobre la disponibilidad de documentos adicionales relacionados
y el lugar donde se pueden obtener;

Cualquier criterio adicional que la Autoridad considere necesario incluir en el pliego de la
subasta;

El Director de Compras podréa, cuando sea necesario, solicitar al Presidente recursos para
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el asesoramiento técnico de cualquier recurso externo, empleado o funcionario del

Gobierno de Puerto Rico con conocimiento especializado para la preparacion del pliego de
Subasta Informal. También podra publicar un requerimiento de informacién a potenciales
licitadores, siempre y cuando sea a mas de uno, para que éstos puedan realizar
recomendaciones de indole técnico y consideraciones a tener presente a la hora de adquirir
un bien, obra o servicio no profesional.

El pliego de subasta debera cumplir, en lo pertinente, con lo dispuesto en el Articulo 3.3 de
este Reglamento.

SECCION 4.2.5 - ENMIENDAS AL PLIEGO DE SUBASTA

Solamente se podran efectuar enmiendas al pliego de la subasta:

Cuando la Unidad Requirente someta enmiendas;
Cuando a juicio del Presidente los términos alli dispuestos sean irrazonables;
Cuando se descubra algtn error sustancial e insubsanable en el pliego de la subasta;

Cuando se interese aumentar o disminuir términos o cantidades, o variar condiciones o

especificaciones;
Cuando se reconsideren los términos del pliego.

La AMA podra enmendar cualquier pliego de Subasta Informal hasta dos (2) dias
laborables antes del Acto de Apertura de las ofertas cuando la enmienda implique cambios
o solicitudes adicionales que se deben incluir en la oferta o licitacién o un (1) dia laborable
antes del Acto de Apertura de la subasta cuando la enmienda no afecte la presentacién de
las ofertas.

En casos de proyectos de obras de construccion, la Autoridad podra enmendar cualquier
pliego de la Subasta Informal hasta cinco (5) dias laborables antes del Acto de Apertura de
las ofertas cuando la enmienda implique cambios o solicitudes adicionales que se deben
incluir en la oferta o licitaciéon o tres (3) dias laborables antes del Acto de Apertura de la
subasta cuando la enmienda no afecte la presentacion de las ofertas.

Todas las enmiendas deberan ser autorizadas por el Director de Compras y el Presidente
o la persona en quien éste delegue.

La Divisiéon de Compras de la AMA notificard a los licitadores convocados a la Subasta
Informal el Aviso de Enmienda al Pliego. Ademads, se publicaré el Aviso de Enmienda al
pliego en el Registro Unico de Subastas "RUS", asi como también en la pagina cibernética
de la Autoridad. Todas las enmiendas formaran parte del pliego de subasta y quienes




Namero de Reglamento o Procedimiento: |

sgs | (D D

DEPARTAMENTO DE TRANSPORTACION Y OBRAS PUBLICAS
AUTORIDAD METROPOLITANA DE AUTOBUSES

Titulo del Reglamento o Procedimiento:

| Fecha de Vigencia: |

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES DE BIENES, OBRAS DE CONSTRUCCION Y SERVICIOS NO

PROFESIONALES

Pagina 51 de 140

interesen licitar tendran que considerarlas al presentar sus ofertas.

SECCION 4.2.6 - IMPUGNACION DE LA INVITACION A SUBASTA (CONVOCATORIA);
IMPUGNACION DEL PLIEGO

(a) Impugnacién de la Invitacién a Subasta (Convocatoria) - Cualquier licitador que interese

participar en el proceso de Subasta Informal podra impugnar la Invitacién a Subasta,
mediante escrito, tnicamente cuando no se haya seguido cualesquiera de los
procedimientos establecidos en este Reglamento, o cuando se considere que el término
tijado para efectuar el estudio y preparacion de la oferta y la fecha para radicar la oferta no
es suficiente. El escrito debera contener el fundamento por el cual se impugna la invitacién,
ademads, debera estar firmado por el licitador. El escrito de impugnacion debera ser
radicado personalmente ante la Divisién de Compras dentro de los tres (3) dias laborables
siguientes a la fecha de envio por la Autoridad de la invitacién mediante correo electrénico
a los licitadores o desde la fecha de publicacién de la Invitacién en el RUS. Si la fecha de
enviod de la invitacién mediante correo electrénico a los licitadores es distinta a la fecha de
publicacién de la Invitacién en el RUS, se contard a partir de la fecha de envio de ésta
altima. Todo escrito de impugnacién radicado fuera del término aqui establecido sera
rechazado de plano. Deberd notificarse copia del recurso presentado a los licitadores
invitados a la Subasta Informal.

A consecuencia de la presentacion de este recurso se paralizaran autométicamente los
trdmites en la subasta impugnada y los términos subsiguientes se contaran a partir de la
notificacion de la decision del Director de Compras, quien evaluara y resolvera en sus
méritos la impugnacién dentro del término de cinco (5) dias laborables a partir de la fecha
en que fue recibida.

Como consecuencia de la impugnacién presentada, el Director de Compras podra
determinar lo siguiente:

i.  Desestimar la impugnacién presentada y ordenar que se continten los tramites.
ii.  Enmendar la Invitacién a Subasta o emitir una nueva.
iii.  Cancelar la Invitacién a Subasta.

La determinacién del Director de Compras sera notificada al recurrente y a los licitadores
invitados a la Subasta Informal mediante correo electrénico. Si el licitador no estuviera
conforme con la determinacién del Director de Compras, podra solicitar un recurso de
revision administrativa ante el propio Director de Compras o la Junta Revisora de Subastas
en ASG, luego de notificado el Aviso de Adjudicacién, de conformidad con lo dispuesto
en la ley y este Reglamento, en su Seccién 6.1.2.
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(b) Impugnacién del pliego de la Subasta - Si un licitador interesado en participar en una

Subasta Informal no estuviere de acuerdo con los términos finales, instrucciones,
especificaciones o condiciones establecidas en el pliego de la subasta, podra radicar
personalmente ante la Division de Compras el correspondiente escrito de impugnacién,
dentro de los tres (3) dias laborables siguientes a la fecha en que la Autoridad hace
disponible los pliegos de la subasta. Toda impugnacién del pliego de la subasta radicada
fuera del término aqui establecido serd rechazada de plano. Debera notificarse copia del
recurso presentado a los licitadores invitados a la Subasta Informal.

El escrito de impugnacién al pliego de subasta debera contener lo siguiente:
i.  El namero de la subasta.

ii. ~ Una relacion detallada indicando las partes especificas, especificaciones y/o
condiciones establecidas en el pliego cuyos términos impugna.

iii. = Los fundamentos en los cuales se basa la impugnacién presentada y cualquier
evidencia que sustenta el argumento esbozado.

iv.  Una indicacion clara del remedio o accién que se solicita.
v.  Lafirma del licitador.

Como consecuencia de la presentacion de este recurso, se paralizaran automaticamente los
tramites en la subasta impugnada y los términos subsiguientes se contaran a partir de la
notificaciéon de la decision del Director de Compras, quien evaluara y resolvera en sus
méritos la impugnacién dentro del término de cinco (5) dias laborables a partir de la fecha
en que fue recibida.

Como consecuencia de la impugnacién presentada el Presidente podra determinar lo
siguiente:

i.  Desestimar la impugnacion presentada y ordenar que se contintien los tramites.
ii. ~ Enmendar el pliego o emitir uno nuevo.
iii.  Cancelar el pliego de la subasta.

La determinacién del Director de Compras sera notificada al recurrente y a los licitadores
invitados a la Subasta Informal mediante correo electrénico. Si el licitador no estuviera
conforme con la determinacién del Director de Compras, podra solicitar un recurso de
reconsideracion ante el propio Director de Compras o uno de revision administrativa ante
la Junta Revisora luego de notificado el Aviso de Adjudicacién, de conformidad con lo
dispuesto en la ley y en este Reglamento, en su Secciéon 6.1.2.
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SECCION 4.2.7 - CANCELACION DEL PLIEGO DE SUBASTA

El Presidente podré cancelar el pliego de la subasta sujeto a lo siguiente:

a) Antes del Acto de Apertura:

I

ii.

iii.

iv.

De surgir alguna de las condiciones que eximen del tramite de subasta (Compras
Excepcionales);

Por cualquier causa que el Presidente entienda esté debidamente justificada por la
Unidad Requirente o por la Director de Compras;

Como consecuencia de una impugnacion;

Cuando el Presidente determine que la cancelacién del pliego de la subasta
redunda en el mejor interés de la Autoridad o el Gobierno de Puerto Rico. La
cancelacion sera notificada mediante correo electronico a los licitadores que hayan
obtenido el pliego.

b) Después del Acto de Apertura:

i.

El Presidente podra cancelar el pliego de una subasta después de haberse celebrado
el Acto de Apertura siempre y cuando no se haya formalizado un Contrato o se
haya emitido una orden de compra, cuando el éste determine que la cancelacién
del pliego de la subasta redunda en el mejor interés de la Autoridad o del Gobierno
de Puerto Rico. El Aviso de cancelacién sera notificado mediante correo electrénico
a los licitadores que hayan obtenido el pliego. Ademads, se publicara el aviso de
cancelacién en el RUS y en la pagina de cibernética de la Autoridad.

SECCION 4.2.8 - REUNIONES PRE-SUBASTA

a) La Division de Compras podra celebrar reuniones pre-subasta no menos de cinco (5) dias

laborables antes de la fecha fijada para el Acto de Apertura. Durante su celebracién se

requerird la presencia del Comprador asignado a dicha subasta y la presencia de un

representante de la Unidad Requirente con conocimiento en el tipo de bien o servicio que

se pretende adquirir. La presencia de estos tltimos es compulsoria.

El Director de Compras o su representante autorizado presidira las reuniones pre-subasta.

Toda pre-subasta tendra el propodsito de aclarar a los licitadores las dudas que surjan en
torno al pliego de subasta. Se advertira a los licitadores que esta prohibido tener contacto
con los miembros de la Autoridad, luego de concluida la reunién pre-subasta y al momento
en que los miembros estén en el proceso de evaluacion de Ofertas, excepto por medios de
comunicacién debidamente dispuestos en los pliegos.
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d) Se establecera un periodoy fecha limite para suministrar preguntas escritas. Toda pregunta

o solicitud de documentos presentada por los potenciales licitadores a la Divisiéon de
Compras sera canalizada por el correo electrénico dispuesto en los pliegos.

Toda pregunta escrita y sometida a la consideraciéon de la Division de Compras seré
contestada en un término establecido para ello. Tanto la pregunta como la contestaciéon se
ofrecerd a los demas licitadores para su beneficio y para afiadir transparencia al proceso.

Las personas que participen de la reunion pre-subasta firmaran el registro de asistencia.
En el caso de licitadores potenciales, deberan identificar a la persona natural o juridica que
representan.

El Comprador asignado a dicha subasta preparard una minuta de la reunién pre-subasta
la cual incluira, como minimo, lo siguiente: (i) una lista con los nombres de las personas
participantes y las personas naturales o juridicas que representan, de ser aplicable; (ii) los
asuntos discutidos, las aclaraciones y los acuerdos tornados en la reunion, y; (iii) la fecha,
la hora y el lugar en que se celebro la reunion.

El Comprador asignado a la subasta enviara copia de la minuta por correo electrénico a los
licitadores potenciales que participaron de la reunién al menos dos (2) dias laborables antes
del Acto de Apertura. El original de la minuta se incluird en el expediente oficial de la
subasta.

Cualquier oferta verbal o escrita presentada por los licitadores en el proceso de pre-subasta
se entendera por no presentada, no figurara en los archivos y no se tomara en consideracion
al momento de adjudicar.

Cuando se establezca en el pliego que la presencia de los licitadores a las reuniones pre-
subasta es compulsoria, la incomparecencia de un licitador sera razén suficiente para su
descalificacion.

SECCION 4.2.9 - PRESENTACION DE OFERTAS PARA LA SUBASTA INFORMAL

a)

Las ofertas deberdn estar refrendadas, bajo la firma e iniciales en cada pégina, por el
licitador que aparece registrado en el RUL. En caso de que el licitador no esté registrado en
el RUL, la oferta deberd estar refrendada por la persona que sometera todos los
documentos requeridos ante el RUL. Cuando un licitador que no esté registrado en el RUL
comparezca a un proceso de Subasta Informal y presente una oferta, la Divisiéon de
Compras no debera rechazar la misma por el hecho de que dicho licitador no esté
registrado en el RUL y le dara cinco (5) dias laborables, contados a partir del Acto de
Apertura para que someta todos los documentos requeridos ante el RUL. En caso de que
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el licitador no entregue los documentos requeridos, serd descalificado.

A todo licitador que esté registrado en el RUL, que haya presentado oferta para una
Subasta Informal y que luego del Acto de Apertura no se encuentre elegible, se le concedera
un término improrrogable de cinco (5) dias laborables, contados a partir del Acto de
Apertura para que someta la informacién o los documentos correspondientes en el RUL.
Durante dicho periodo no se realizard adjudicaciéon alguna. La Divisién de Compras seré
responsable de notificar al licitador mediante llamada correo electrénico, sobre el término
provisto para que actualice sus constancias en el RUL. En caso de que el licitador no
actualice sus constancias en el RUL durante el término provisto, serd descalificado.

Las ofertas se podran recibir por correo electrénico o entrega personal en la Division de
Compras conforme se establezca en el pliego de la subasta.

En el correo electrénico el cual incluye como anejo las ofertas o el sobre que contiene las
ofertas, segtn sea el caso, se identificara con el nombre, direccién y ntimero de teléfono del
licitador y el namero de la subasta. Las entregas personales de los sobres se efectuaran en
la Divisién de Compras de la Autoridad donde se marcarén, por la persona designada de
la AMA, indicando la fecha y hora exacta en que se recibieron, lo que constituiré la fecha
oficial de entrega de la oferta. La fecha y hora de las ofertas presentadas por correo
electrénico serdn las impresas en el documento. Toda oferta recibida sin identificar segin
lo aqui provisto serd tramitada como correspondencia regular. Una vez abierta conforme
al trdmite usual para la correspondencia (fisica o electrénica) regular, la Director de
Compras o su representante autorizado se comunicara con el licitador y devolvera el sobre
seglin recibido para que cumpla con lo aqui establecido. El Director de Compras o su
representante autorizado sacard copia fotostatica del sobre o imprimira el recibo del correo
electrénico como evidencia y procederd a levantar un Acta.

La Divisiéon de Compras aceptara las ofertas hasta la fecha y hora limite establecida para la
presentacion de las ofertas. De ocurrir algiin evento natural o circunstancia especial que
ocasione el cierre de la AMA e impida el recibo de ofertas en la fecha limite dispuesta para
ello en el pliego de subasta, las ofertas se entregaran en el dia en que la Autoridad reanude
funciones, a la hora dispuesta originalmente, o a cualquier otra que oportunamente se
notifique.

Cada licitador tendra derecho a presentar una sola oferta para cada bien, obra o servicio
no profesional especificado en cada subasta, a menos que se indique lo contrario en el
pliego de subasta.

Los licitadores presentardn sus ofertas en los formularios oficiales suministrados por la
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AMA, en original. En caso de que sometan sus ofertas mediante correo electrénico deberan

presentar todos los documentos relacionados a la AMA, en original.
Los licitadores podran reproducir el formulario oficial en fotocopias si fuera necesario.

Si ello fuere necesario, los licitadores podran afiadir hojas para aclarar o describir mas
detalladamente sus ofertas.

Las ofertas que se reciban fuera de la fecha y hora fijadas se devolveran al licitador
informandole su incumplimiento con las condiciones establecidas y su descalificacién. Se
retendra el sobre original de envio de la oferta o recibo electrénico el cual se hard formar
parte del expediente de la subasta.

Las ofertas presentadas por los licitadores serdn parte del expediente de la subasta en la
cual éstos participaron y pasaran a ser propiedad de la Autoridad, independientemente de
que se cancele o adjudique la Subasta Informal. No obstante, la informacién confidencial
constitutiva de secretos de negocio o cualquier otra informacién protegida por derechos de
autor, entre otras disposiciones legales, no podré ser divulgada por la AMA u otra entidad
gubernamental. Debido a ello, toda informacién que constituya informacién confidencial
y protegida deberé ser anejada a la oferta por el licitador en una hoja individual que debera
titularse "Informacién Confidencial y Protegida".

Si el licitador que ofrece una marca especifica es el representante exclusivo de dicha marca,
tendra la obligacion de mencionarlo en la oferta y remitir la certificaciéon del
manufacturero.

m) Toda oferta presentada estard bajo la custodia del Director de Compras y en ninguna

n)

circunstancia se abrira hasta la fecha y hora fijada para el Acto de Apertura.

Si antes de la fecha del Acto de Apertura se recibiera una licitacion con el sobre abierto,
violentado, deteriorado o sin identificacién, el Director de Compras se comunicara con el
licitador concernido para que éste verifique personalmente el sobre y los documentos que
contiene y los vuelva colocar en otro sobre sellado, debidamente identificado, y entregue
formalmente la licitacion. La fecha de entrega serd la fecha de recibo original. El Director
de Compras preparard un acta de las incidencias a la cual unira el sobre deteriorado,
violentado o sin identificacion y el licitador firmar4 al calce del acta indicando la fecha y la
hora de la inspeccién del sobre violentado, deteriorado o sin identificacién.

Las ofertas deben hacerse en ddlares y centavos, por partidas.

En caso de que no se reciban ofertas, el Director de Compras podra llevar a cabo una nueva
convocatoria o realizar una compra excepcional.
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SECCION 4.2.10 - REGISTRO DE OFERTAS RECIBIDAS

En la fecha establecida para recibir las ofertas, el Director de Compras o su representante

autorizado anotara las ofertas recibidas en el Registro de Ofertas Recibidas. Dicho Registro

permanecera bajo la custodia del Director de Compras.

SECCION 4.2.11 - TIPOS DE OFERTAS

La Division de Compras podra aceptar o rechazar ofertas presentadas por los licitadores

conforme lo dispuesto a continuacion:

a)

Oferta basica - Constituye aquella en la cual los licitadores anotan el precio unitario de
cada una de las partidas o renglones por la cual desean cotizar. Si el licitador anota precios
por unidad en unas partidas y lo omite en otras, se entendera que interesa hacer ofertas
solo en aquellas partidas para las cuales hace la oferta basica.

Oferta alterna - Un licitador podrd someter una oferta basica y una o varias alternas para
bienes o servicios no profesionales de distintos precios, cualidades o categorias cuando
éstas hayan sido solicitadas en los pliegos de subastas y se les haya brindado la misma
oportunidad a los demas licitadores. El hecho de que se soliciten ofertas alternas no obliga
a la Director de Compras a aceptarlas, aunque éstas sean mads bajas en precio que la oferta
bésica, si se entiende que no conviene a la Autoridad.

Oferta "todo o nada"- Ademas de la oferta bésica, sera admisible una oferta a base de "todo
o nada". Consiste en una oferta de un precio més bajo para un grupo de partidas o
renglones, sujeta a la condicién de que todas sean adjudicadas al licitador. Deberd anotarse
el precio total rebajado o el por ciento (%) de rebaja al lado de cada partida indicando la
frase "todo o nada".

Oferta precio global - En sustitucion de las ofertas sobre la base "todo o nada", sera
admisible que los licitadores coticen a base de precio global ("Lump Sum"). El licitador
anotard al lado de la suma de los renglones para los cuales ha cotizado, una cifra rebajada
o sefialard un por ciento de descuento.

Varias ofertas por un mismo licitador - Una empresa comercial no podra someter varias
ofertas para una subasta, ya sea a nombre propio, de alguna de sus subsidiarias o
sucursales, de algunos o varios de sus socios, agentes, oficiales y entidades a que éstos
pertenezcan porque se declarardn nulas todas y cada una de las ofertas. La Division de
Compras no considerara las ofertas que afiadan o eliminen especificaciones o condiciones
requeridas en el pliego de subasta, o que las alteren, modifiquen o varien. Tampoco se
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consideraran las ofertas que contengan frases, parrafos o comentarios ambiguos,

incompletos, indefinidos o que resten certeza a la oferta. Como excepcion, se aceptaran
aquellas desviaciones minimas que no alteren el concepto bésico de la especificacion, la
condicién o el término del pliego de subasta, inicamente si ningtn licitador ha ofrecido un
bien o servicio no profesional que cumpla con las especificaciones y los términos
requeridos.

La Division de Compras, considerara el precio total ofertado, no obstante, toda oferta
presentada debera incluir el detalle del precio ofertado: precio por unidad del bien o
servicio (por cada partida), costos de transportacion, entrega, ensamblaje, garantia,

entrenamiento, mantenimiento o servicios, reemplazos, entre otros.

SECCION 4.2.12 CORRECCIONES A LAS OFERTAS

Las correcciones a las ofertas, las cuales surgen como consecuencia de errores, deberan estar

refrendadas por el licitador con su firma o sus iniciales, de lo contrario, quedard invalidada la

oferta para la partida o las partidas correspondientes.

SECCION 4.2.13 - MODIFICACIONES A LAS OFERTAS

Cualquier modificacién que vane los términos de la oferta previamente sometida se hara

mediante comunicacion escrita, deberd ser presentada ante el Director de Compras y deberd

enviarse en sobre cerrado, debidamente identificado con la informacién siguiente:

a) Numero de la subasta

b) Fecha

c) Hora sefalada para la entrega de la oferta

d) Nombre y direccién del suplidor

e) Informacién en que se indique las razones para la modificacion de la oferta

No se admitirdin modificaciones presentadas luego de la fecha limite establecida para la

presentacion de las ofertas. Toda modificacion de oferta serd abierta en la fecha y hora sefialada

para el Acto de Apertura de la subasta, juntamente con la licitacién original.

SECCION 4.2.14 - RETIRO DE LA OFERTA

a) El retiro de una oferta podra efectuarse mediante solicitud escrita dirigida al Director de

Compras, presentada en cualquier momento previo al Acto de Apertura.

b) El licitador no podra presentar una oferta sustituta, una vez retirada su oferta para una

compra determinada.
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Ningtn licitador podra retirar su oferta con posterioridad al Acto de Apertura de una

subasta.

SECCION 4.2.15 - ACTO DE APERTURA

a)

Las ofertas se abriran en el dia y hora fijada para su apertura. El Acto de Apertura estara
abierto al pablico y toda persona interesada podré asistir al mismo. En caso de que el Acto
de Apertura se realice de modo virtual, se proveera a toda persona interesada un enlace
electrénico para acceder por medio electrénico a tal acto.

El Acto de Apertura sera presidido por el Director de Compras o su representante
autorizado.

En dicho acto podran estar presentes los licitadores concernidos y toda persona particular
interesada.

Los licitadores deberan estar en el salon donde se celebrara el Acto de Apertura a la hora
indicada para el comienzo. Quienes lleguen mas tarde no podran entrar y perderan la
oportunidad de participar.

Todas las personas que asistan al Acto de Apertura firmaran un registro de asistencia,
indicando el nombre de la persona natural o juridica a quien representan y el puesto que
desempefian.

El Director de Compras o su representante autorizado que presida el Acto de Apertura
expresard en voz alta el nimero de la subasta que esta bajo consideracion, el propoésito de
esta y el nombre de cada uno de los licitadores que han presentado ofertas. Mostrard a
todas las personas presentes los correos electrénicos o los sobres cerrados de las
licitaciones. Los abrird y verificara que contienen todos los documentos requeridos en el
pliego de subasta. Los recibos de correos electrénicos o los sobres de las licitaciones se
retendran en el expediente de la subasta.

El Director de Compras o su representante autorizado serd quien presida el Acto de
Apertura, inicializara y sellard cada una de las paginas de cada licitacion. En aquellos casos
en que se anticipe que las licitaciones seran voluminosas o que concurrirdin muchos
licitadores, se requerira la colaboraciéon de personal de la Divisiéon de Compras de la AMA.
Dicho documento formara parte del expediente de la subasta. En caso de presentacion
electrénica de ofertas, se procederd a iniciar y sellar las paginas electrénicamente.

La informacién siguiente se deberd leer en voz alta: (i) el nimero de la partida o renglén
para el cual se esta presentando oferta; (ii) el precio por partida (iii) la marca y el modelo;
(iv) la garantia, si aplica, y; (v) la fecha de entrega si es una de las condiciones de la subasta.
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i) Una vez abiertas y leidas en publico las licitaciones, el Director de Compras no podra

cambiar los términos de la subasta, ni se permitird a los licitadores presentes realizar una

oferta o hacer cambios o modificaciones a la misma.

j) Cualquier persona presente en el Acto de Apertura podra examinar los documentos de las

ofertas presentadas después que el Director de Compras o su representante autorizado que

presida el Acto de Apertura lea en voz alta, inicie y selle todas las ofertas.

k) El Director de Compras o su representante autorizado quien presida el Acto de Apertura

serd responsable de levantar un acta de todas las incidencias en un término de veinticuatro

(24) horas en la cual certificara bajo su firma la veracidad de lo expresado. El acta contendra

la siguiente informacioén:

i.  Numero y asunto de la Subasta Informal;

ii.  Fecha, hora y lugar de la apertura;

iii. Numero de ofertas recibidas;

iv.  Cudntos licitadores cotizaron para una o mds partidas y cuantos no cotizaron;

v.  Nombre de los licitadores que no ofertaron;

vi.  Copia del registro de asistencia firmada por los asistentes al acto debera hacerse

formar parte del Acta;

vii.  Certificacion de la persona que preside el Acto de Apertura en cuanto al

cumplimiento de las disposiciones reglamentarias concernientes a dicho acto;

viii. = Cualquier incidente ocurrido durante el Acto de Apertura;y,

ix.  Firma de la persona que presidio el acto.

SECCION 4.2.16 RESUMEN DE OFERTAS

El Director de Compras podra solicitar a la Presidenta que designe un Comité Evaluador de

Ofertas o Propuestas, y sugerir sus integrantes. Este Comité Evaluador hara las evaluaciones

pertinentes. Dentro de la evaluacién se hard constar en el formulario provisto para ello, un

desglose o resumen de las ofertas ofrecidas por todos los licitadores que incluira la siguiente

informacién, cuando proceda:

a) Numero de la Subasta Informal;

b) Nombre de cada licitador que presento oferta;

c) Precio ofertado;
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d) Sefialamiento a los efectos de si cumple o0 no con las especificaciones y condiciones;

e) Si no cumple, se sefialard cudles no cumple y por qué no se cumple con dichas

especificaciones y condiciones.

i.

Cuando el incumplimiento con especificaciones y condiciones del proceso se
exponga como fundamento para descalificar o rechazar la oferta, se deberé exponer
claramente el fundamento de tal determinacioén, junto con el anélisis técnico que se
llevé a cabo y la totalidad de los documentos que sustentan el mismo.

f) En el andlisis de los aspectos econémicos de la compra, debera incluirse una evaluacién de

los empleos, actividad econémica y los ingresos directos, indirectos o inducidos recibidos

por el Gobierno que generan las diferentes ofertas, segtn la base de operaciones de cada

licitador participante. Se considerard preferente el proveedor local si éste representa el

mejor valor para la AMA y el Gobierno de Puerto Rico, siempre que las reglas federales lo

permitan.

g) Se redactara una recomendacién a favor de qué licitador adjudicar y por qué razon, y las

razones por las cuales se deben rechazar las otras ofertas; y

h) Incluiran fecha y firma de la persona que prepara el resumen de ofertas.

SECCION 4.2.17 - NORMAS DE ADJUDICACION

a) Evaluacion de Oferta

i

El Director de Compras o su representante autorizado tendra un término de quince
(15) dias contados desde el dia en que se lleve a cabo el Acto de Apertura, para
examinar y evaluar todas las ofertas y adjudicar la subasta. En el proceso, el Comité
Evaluador asistira al Director de Compras o su representante autorizado en cuanto
a la evaluacion de cualquier Subasta Informal.

b) Criterios Basicos de Evaluacién

i

Al evaluar las ofertas el Director de Compras o su representante autorizado
considerara los criterios establecidos en el pliego de la Subasta Informal, ademas
de lo siguiente lo siguiente:

e La exactitud con la cual el licitador ha cumplido con las especificaciones, los
términos y las condiciones del pliego de la Subasta Informal.

e La calidad de los bienes, obras y servicios no profesionales ofrecidos y cémo
éstos cumplen con las especificaciones y satisfacen las necesidades establecidas.
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En las situaciones en que se efectuaron pruebas con muestras suministradas por

el licitador, se incluird la evaluacion de la muestra del bien entre los aspectos de
este criterio de calidad.

Si el precio es competitivo y comparable con el prevaleciente en el mercado.
Ademas, aplicard el porciento (%) de preferencia establecido si la persona o la
entidad ha presentado una Resolucién de la Junta para la Inversién en la
Industria Puertorriquefia o cualquier documento acreditativo de preferencia,
seglin dispuesto en leyes preferenciales.

La habilidad reconocida del licitador para llevar a cabo trabajos de la naturaleza
bajo consideracién en obras y servicios no profesionales.

La responsabilidad econémica del licitador y las experiencias adversas
debidamente documentadas de la Autoridad con el cumplimiento de contratos
anteriores de naturaleza igual o parecida.

El término de entrega més préximo, si éste se ha hecho constar como una de las

condiciones.

La capacidad econémica y financiera, asi como la trayectoria y experiencia
previa del licitador para proveer estos servicios o bienes y cumplir con los
términos de entrega y garantias del producto o servicio.

El periodo especifico o los términos aplicables a cada garantia, sus limitaciones
y condiciones, los pasos requeridos para reclamar la garantia, qué entidad
proveerd el servicio de reemplazo, subsanacién, correcciéon o reparacion del
bien o el servicio.

Si el licitador cualifica como empresa minoritaria o de mujeres, u otra para la
cual se deba conceder una preferencia bajo cualquier ley aplicable.

Cualquier otro criterio pertinente que represente el mejor valor para la AMA 'y
el Gobierno de Puerto Rico.

Todos estos criterios se tabulardn y presentaran en forma comparativa entre
licitadores y este informe formara parte del expediente de la subasta.

c) Rechazo de oferta mas baja - La Director de Compras o su representante autorizado podra

rechazar la oferta de precio mas bajo cuando ocurra una o varias de las condiciones

siguientes:

Cuando se tenga conocimiento y exista evidencia de que el licitador que hace la
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oferta méas baja haya incumplido con los términos de Contratos previos otorgados

por la Autoridad y tal incumplimiento sea imputable a éste. No se consideraran
asuntos en controversia y pendientes de adjudicacién en cualquier foro.

Cuando las pruebas efectuadas a las muestras del producto reflejen una calidad
inferior a las especificaciones del pliego de la Subasta Informal.

Cuando se tenga conocimiento y evidencia fidedigna de que el licitador haya
incumplido con los términos de contratos otorgados con otras entidades
gubernamentales.

Cuando la oferta no cumpla con las especificaciones, los requisitos y términos de la
Subasta Informal, o no se incluya la firma autorizada o iniciales del licitador.

La experiencia previa de la Autoridad con la garantia o el funcionamiento del
renglén ofrecido no haya sido satisfactoria.

Cuando la oferta no representa el mejor valor para la AMA. Las razones por las
cuales se rechace la oferta mas baja en precio se haran constar detalladamente por
escrito y el documento formard parte del expediente de la Subasta Informal.

d) Término de Entrega como Criterio Principal de Evaluacién

i

ii.

iii.

A menos que en el pliego de la Subasta Informal se haya hecho constar que se
considerara la premura con que se entreguen los articulos solicitados como criterio
principal para la adjudicacion, no se podra rechazar la oferta que mejor cumpla con
las especificaciones, los términos y las condiciones de la invitaciéon a Subasta
Informal que sea la mas baja en precio para adjudicarla a un licitador que ofrezca
un precio més alto con una fecha de entrega mas répida.

En aquellos casos en que no se requiera en el pliego de subasta una fecha de entrega
especifica, los licitadores deberan indicar en su oferta el término o la fecha en la

cual entregarén los articulos o rendiran el servicio no profesional requerido.

En situaciones excepcionales en que luego del Acto de Apertura de la subasta la
AMA advenga en conocimiento y consecuentemente se determine que el término
de entrega puede afectar adversamente el desarrollo de las actividades en la
agencia peticionaria, éste constituira el criterio principal que se considerard al
evaluar las ofertas para adjudicacién. El Director de Compras notificara a los
licitadores que el término de entrega sera el criterio principal para la adjudicacion
y les dara un término de veinticuatro (24) horas para enmendar dicho término de
entrega. Se consignara por escrito la justificacion de tal accion y ésta deberd formar
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parte del expediente de la subasta particular.

e) Preferencia - La Division de Compras dara fiel cumplimiento a la politica ptablica de

compras preferentes dispuestas en Ley. Cuando la adquisicién se realice con fondos

federales, y las reglas aplicables a estos no permitan este tipo de preferencia, se comunicara

en toda publicacién la inoperabilidad de estas politicas.

ii.

Ley Ntm. 14 de 8 de enero de 2004, segtin enmendada, conocida como la "Ley para
la Inversiéon en la Industria Puertorriqueiia". Para conceder la Preferencia se
cumplira con las siguientes condiciones:

e El Licitador establecera Preferencia mediante la presentaciéon de la Resolucion
de la Junta de Inversion, juntamente con los documentos de ofertas de precios;

e En la Resoluciéon debera marcar el renglén o renglones a los cuales se les ha
concedido la preferencia que solicita;

¢ No se consideraran solicitudes de Preferencia que no se acompafien de los
documentos solicitados para los casos de Preferencia segtin establecidos en los
incisos anteriores;

¢ No se considerardn solicitudes de Preferencia con posterioridad a la fecha y
hora establecida para la apertura de las ofertas;

e El porciento de Preferencia se aplicara al precio ofrecido por el producto y el
precio que resultare serd comparado con los otros precios para determinar las
ofertas més bajas y el mejor valor;

e El Director de Compras podra celebrar subastas informales exclusivas para los
grupos preferenciales cobijados bajo lo dispuesto en la Ley Num. 14 de 8 de
enero de 2004, segin enmendada, conocida como la "Ley para la Inversion en
la Industria Puertorriquefia”, para cumplir con el porciento preferencial
reservado establecido en dicha ley;

Ley Num. 129-2005, conocida como "Ley de Reservas en las Compras del Gobierno
del Estado Libre Asociado de Puerto Rico": Se observard a cabalidad que las
entidades gubernamentales hayan asighado un minimo de veinte (20) por ciento
del total de la partida asignada a compras de su presupuesto general para ser
otorgado a microempresas, pequefias y medianas empresas, siempre que la
situacion fiscal asi lo permita y produzca ahorros al fisco. Se observara que La mitad
del antedicho veinte por ciento (20%) se adjudicard a mujeres empresarias,
propietarias de microempresas, pequeiias y medianas empresas, siempre que dicha
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adjudicacion sea beneficiosa para el erario. El Director de Compras podra celebrar

subastas informales exclusivas para los grupos preferenciales cobijados bajo lo
dispuesto en la Ley Nam. 129-2005 para cumplir con el porciento (%) preferencial
reservado establecido en dicha ley.

Ley Num. 253-2006, conocida como "Ley de Contratos de Seleccion Miiltiple en los
Procesos de Compras ": Se adoptara el contrato de seleccion multiple como una de
las opciones y contratos de compra que estaran disponibles y podran ser utilizados
en la adquisicion de bienes y servicios. El contrato de seleccién mdltiple no
significara que se otorgara la buena pro de una subasta o propuesta a todos los
licitadores o proponentes participantes del proceso, sino a los licitadores o
proponentes que representen el mejor valor para el Gobierno de Puerto Rico. El
contrato de seleccion multiple se utilizara cuando el Presidente determine que este
tipo de contrato sirve los mejores intereses del Gobierno.

Ley Num. 42-2018, segin enmendada, conocida como "Ley de Preferencia para
Contratistas y Proveedores Locales de Construccion ": Se observard a cabalidad
que las entidades gubernamentales hayan reservado, en cuanto a la compra y
contratacion de Servicios de Construccién, al menos un veinte por ciento (20%) de
dichas compras y contrataciones para servicios rendidos por un Negocio o
Proveedor Local de Servicios de Construccién. El Director de Compras podra
celebrar subastas informales exclusivas para los grupos preferenciales cobijados
bajo lo dispuesto en la Ley Nam. 42-2018, supra, para cumplir con el porciento (%)
preferencial reservado establecido en dicha ley. Ademas, la Divisién de Compras
requerird a todos los licitadores como requisito indispensable para participar en
cualquier Subasta Informal exclusiva para negocios y proveedores locales de
servicios de construccién, una declaraciéon jurada que acredite su preferencia
conforme a lo establecido en la Ley Nam. 42-2018. La Divisién de Compras podra,
motu proprio o a solicitud de parte, verificar la veracidad de lo afirmado por
cualquier licitador en la referida declaracién jurada. En caso de que la AMA
corrobore que el licitador no cumple con lo establecido en la Ley Num. 42-2018
podra descalificarlo.

f) Descuento por Pago Rapido - Para fines de adjudicacién de una Subasta Informal no se

consideraran los descuentos por pago rapido, excepto cuando este criterio se haya

establecido en el pliego de la Subasta Informal.

g) Adjudicacion por Partidas - Cuando sirva los mejores intereses de la AMA, y no sea
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contrario a lo indicado en el pliego de subasta, la Divisién de Compras podra:

a. Aceptar o rechazar cualquier partida, grupos de partidas de cualquier oferta; o,

b. Adjudicar la subasta englobando varias partidas.

h) Adjudicacién a Oferta Unica - Cuando se reciba la oferta de un solo licitador, la Divisién

de Compras podré aceptarla siempre que se ajuste a las especificaciones y el precio sea
competitivo y comparable al prevaleciente en el mercado. También podran negociarse los
términos de ésta. Sino se cumple con los requisitos de especificaciones y precio, la Division
de Compras rechazaré la oferta y debera emitir una segunda convocatoria del proceso. Solo
en caso de no recibir ofertas como resultado de dicha convocatoria, procedera el tramite de
compra excepcional.

Empate de Ofertas - Las ofertas que sean idénticas en precio, especificaciones y otras
condiciones estipuladas en los pliegos de la Subasta Informal se consideraran empatadas.
Para la adjudicacién, el Director de Compras o su representante autorizado debera notificar
mediante correo electrénico a los licitadores con ofertas similares que en un término de tres
(3) dias laborables deberan comparecer ante el Director de Compras y presentar nuevas
ofertas selladas. En el dia y la hora sefialada se abriran los correos electrénicos y/o los
sobres en presencia de representantes de esos licitadores. El Director de Compras o su
representante autorizado evaluara las ofertas y adjudicard la buena pro al licitador
responsivo que haya ofertado el mejor valor para la AMA. A discrecién del Director de
Compras, la comparecencia podra ser virtual y las nuevas ofertas podran ser presentadas
por medio electrénico. Si ocurre un nuevo empate, se dividira la adjudicacién de la subasta
entre esos licitadores, si las partes aceptan la adjudicacion reducida. De lo contrario, se
cancelard la partida o las partidas en las que ocurri6 el empate. La forma como se resuelva
el empate de ofertas debera hacerse constar en la minuta correspondiente.

En caso de producirse un empate entre licitadores con operaciones sustanciales en Puerto
Rico, o del resto de los Estados Unidos y/0 de paises extranjeros, se dara preferencia en
primera instancia a los licitadores con operaciones sustanciales en Puerto Rico; en segundo
lugar, a los del resto de los Estados Unidos y en tercer lugar a los de los paises extranjeros,
en atencion de las ofertas que representen el mejor valor para el Gobierno de Puerto Rico.
Este orden de prelacion esté sujeto las reglas federales sobre preferencias geograficas.
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j) Rechazo Global - Se podra rechazar cualquiera o todas las ofertas para una Subasta
Informal en las situaciones siguientes:

i.  Los licitadores no cumplan con alguno de los requisitos, especificaciones o
condiciones estipuladas.

ii.  Los precios obtenidos sean irrazonables o los términos resulten onerosos.

iii. ~Cuando las ofertas demuestren que los licitadores controlan el mercado del
producto solicitado y se entienda que se han puesto de acuerdo entre si para cotizar
precios excesivos. En tal caso, se realizard el referido correspondiente al
Departamento de Justicia.

iv.  De ocurrir alguna de las circunstancias antes mencionadas, la Divisién de Compras
debera emitir una segunda convocatoria del proceso. Solo en caso de que las ofertas
recibidas en dicha convocatoria resulten nuevamente en las circunstancias arriba
mencionadas, procedera el tramite de compra excepcional. El Director de Compras
deberd levantar un acta de cada proceso en la cual exponga detalladamente la
situacion particular acaecida como resultado de cada convocatoria. Ambas actas
deberan obrar en el expediente, como requisito previo al trdmite de compra
excepcional.

k) Desviaciones permisibles - La Divisiéon de Compras podra aceptar desviaciones minimas
en las especificaciones, términos y condiciones de las ofertas recibidas, siempre y cuando
concurran los siguientes requisitos:

i.  ningtn licitador ofrezca el bien o servicio no profesional con las especificaciones
requeridas;

ii.  no se afecte el propésito original a que estd destinada la subasta y;

iii. el precio cotizado sea competitivo y comparable con el prevaleciente en el mercado.
La Autoridad se reserva el derecho de obviar cualquier informalidad o diferencia
de menor importancia en los términos y condiciones si cumple con el propésito
para el que se solicitan y resulta beneficioso para el Gobierno de Puerto Rico. Las
desviaciones no podran afectar sustancialmente la calidad, capacidad o
caracteristicas esenciales de los articulos o servicios solicitados. Debera incluirse en
el expediente de la subasta un memorando explicativo de la desviaciéon permitida.

1) Adjudicacién - La Division de Compras evaluaré las ofertas y como éstas cumplen con los
criterios de evaluacion establecidos en las especificaciones, los términos y las condiciones
indicadas en el pliego de la Subasta Informal. El Director de Compras o su representante
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autorizado, adjudicaré la buena pro al licitador responsivo que haya ofertado el mejor valor.

m) Notificacion de la Adjudicacion - Una vez el Director de Compras adjudique la Subasta

Informal, se notificara la determinacién final mediante Aviso de Adjudicacién conforme a

lo dispuesto en la Secc. 6.1.2. La adjudicacién (Aviso de Adjudicacién) serd notificada

adecuadamente, mediante correo federal certificado con acuse de recibo o correo

electréonico a todas las

partes que tengan derecho a impugnar tal determinacion,

entiéndase, a todos los licitadores participantes del proceso. La notificaciéon de

adjudicacién debera incluir:

(i) los nombres de los licitadores que participaron en la subasta y una sintesis de sus
propuestas;
(if) los factores o criterios que se tomaron en cuenta para adjudicar la subasta;

(iif)  los defectos, si alguno, que tuvieran las propuestas de los licitadores perdidosos, y

(iv)  la disponibilidad y el plazo para solicitar la revision administrativa y revisién

judicial segtin lo dispone la ley. La Divisién de Compras debera archivar en autos

copia de la determinacién final sobre la adjudicacién y la constancia de la

notificacion.

SECCION 4.2.18 - EXAMEN DEL EXPEDIENTE DE LA SUBASTA INFORMAL

El expediente de la Subasta Informal estard constituido por los documentos siguientes:

a) La Invitaciéon de la Subasta Informal;

b) El pliego de Subasta Informal con sus enmiendas, si las hay;

c) Las minutas de las reuniones pre-subasta y de adjudicacién del Director de Compras;

d) Elacta de apertura;

e) Las ofertas presentadas;

f) La adjudicacién de la subasta;

g) Las notificaciones de adjudicacién a los licitadores; y
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h) Cualquier otro documento que deba ser incluido por virtud de este Reglamento o que se
le curse a los licitadores, o que sea imprescindible para la evaluacién de una Subasta
Informal.

Cualquier persona particular que interese y solicite examinar el referido expediente lo podra
hacer después de notificada la determinacién final de la Divisiéon de Compras de esa subasta
particular. El expediente podra ser examinado atn si se encuentra ante la Junta de Subastas
conforme la Seccién 2.3.11 o la Junta Revisora, pero siempre luego de notificada la adjudicacion.

En los casos en que se cancele una Subasta Informal después de efectuado el Acto de Apertura,
cualquier persona particular que lo solicite podra examinar dicho expediente, salvo por aquella
informacion que constituya un secreto de negocio o informacién protegida.

El derecho que se concede a las personas particulares estard siempre supeditado a que no se
afecten los servicios que se brindan y el curso normal de los trabajos de la Divisiéon de Compras.
Para ello, serd necesario solicitar por escrito al Director de Compras quien haré arreglos para que
un representante autorizado u oficial de la Divisién de Compras esté presente durante el examen
de los documentos, y notificaré el dia y la hora conveniente. La Director de Compras permitiréa al
solicitante revisar el expediente en el término de tres (3) dias laborables préximos a la fecha de
solicitud.

Las ofertas presentadas por los licitadores serdn parte del expediente de la Subasta Informal para
la cual fueron presentadas y pasardn a ser propiedad de la Autoridad, independientemente de
que la Subasta Informal se cancele o adjudique.

SECCION 4.2.19 - SUBASTA DESIERTA

Se considerard que la subasta resulté desierta cuando no se reciban ofertas en la fecha y hora
establecida para ello en el pliego de la subasta. En el caso de que la subasta resulte desierta, la
Autoridad celebrard una nueva subasta. Si la segunda subasta también resultare desierta, se
podra realizar una Compra Excepcional.

SECCION 4.2.20 - PENALIDAD POR ENTREGA TARDIA DE BIENES O EN LA RENDICION
DE SERVICIOS NO PROFESIONALES - CLAUSULA PENAL.

i.  Ellicitador con quien la Autoridad perfeccione un contrato, o al licitador a quien se emita
una orden de compra, vendra obligado a suministrar el bien mueble o servicio ordenado
de conformidad con los términos de entrega, especificaciones y otras condiciones
estipuladas. Habido incumplimiento del contrato de parte del licitador por retraso en la
entrega del bien mueble o servicio no profesional contratado, la Oficina de Finanzas, al
momento de tramitar el pago, podra hacer un descuento del medio por ciento (0.5%) del
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valor del contrato incumplido por cada dia laborable de retraso; entendiéndose que en

ningn momento el importe total a ser descontado por retrasos excedera el diez por ciento

(10%) del importe del contrato para partida correspondiente. Igualmente, la fianza que

garantiza la ejecucién del contrato respondera del pago de dafios y perjuicios.

ii.  Lasuma para pagar por el retraso en la entrega del bien, obra o servicio no profesional,

representard la compensaciéon convenida entre ambas partes para recompensar al

Gobierno de Puerto Rico por los gastos adicionales y otros contratiempos que el retraso

haya o pudo haber causado.

Lo anteriormente dispuesto, no se aplicara a contratos de proyectos de obras de construccién.

La penalidad por entrega tardia de proyecto de obra de construccion sera la siguiente:

Precio del Contrato Original

Cargo Diario

A partir de esta cantidad

Hasta esta cantidad, incluyendo

la misma.
$0.00 $99,999.99 $300.00

$100,000.00 $499,999.99 $400.00
$500,000.00 $999,999.99 $800.00
$1,000,000.00 $1,999,999.99 $1,000.00
$2,000,000.00 $4,999,999.99 $2,000.00
$5,000,000.00 $9,999,999.99 $3,000.00
$10,000,000.00 $19,999,999.99 $4,000.00
$20,000,000.00 $29,999,999.99 $5,000.00
$30,000,000.00 $39,999,999.99 $6,000.00
$40,000,000.00 $49,999,999.99 $7,000.00
$50,000.000.00 [limitado $8,000.00 o alguna otra cifra

mayor acordada en el contrato

SECCION 4.2.21 - PENALIDADES AL LICITADOR POR INCUMPLIMIENTO DE

CONTRATO

El Presidente o en quien éste delegue, ante el incumplimiento de contratos y determinacion de
falta de responsabilidad econémica o de otra indole por parte de los Contratistas, podra
imponer las penalidades o medidas que estime adecuadas para la proteccion del interés

publico, los cuales se establecen a continuacion:

a) Confiscar la fianza o fianzas depositadas en garantia.
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b) Realizar una compra excepcional de los bienes, obras o servicios no profesionales objeto

de incumplimiento de contrato o su igual en el mercado, cargando la diferencia del precio
pagado sobre el precio cotizado al licitador que incumplié su contrato o reclamarlo a su
fiador.

c) Solicitar a la ASG que elimine del Registro Unico de Licitadores por el tiempo que
estimare pertinente, el nombre de cualquier persona natural o juridica que incumpliere
un contrato o que en otra forma incurra en violacién a los términos de la orden.

SECCION 4.2.22 - CONTRATOS

Una vez se termina el proceso de Subasta Informal, procede el otorgamiento del contrato
correspondiente o la emisién de una orden de compra a través de un instrumento, que incluya
en un solo documento escrito, la firma, seguro social patronal, nimero de registro de contrato y
cualquier otra informacién dispuesta por ley.

En el término de veinte (20) dias después de haberse notificado la adjudicacién, la Junta de
Subastas enviara a la Divisién de Compras una notificacién a los efectos de informar que no se
ha radicado impugnacién alguna, de suerte que la Autoridad proceda a formalizar el contrato
correspondiente. Similar certificacion serd solicitada a la Junta Revisora.

En la eventualidad de que la adjudicacion de la subasta en cuestiéon hubiere sido impugnada, la
Junta de Subastas conforme la Secciéon 2.3.11, o la Junta Revisora, notificard a la Divisién de
Compras o al Presidente. La Divisiéon de Compras sera custodio permanente de sus expedientes.
En caso de la radicacién de una impugnacién de subasta, serdn tramitados a la atencién de la
Junta de Subastas conforme la Secciéon 2.3.11, o la Junta Revisora quien serd el custodio
provisional del expediente solicitado.

La oferta o propuesta del licitador o proponente agraciado y lo dispuesto en el pliego de la
subasta, constituirad la base del contrato entre las partes o en la orden de compra o servicio.
Junto a los demds requisitos de forma de los contratos gubernamentales constituiran el
expediente de contrato. A dicho expediente se le uniran las copias de las 6rdenes emitidas
contra dicho contrato. Por cada licitador agraciado, habra un expediente de contrato.

SECCION 4.2.23 - DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS DEL CONTRATO Y OTROS
DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LA CONTRATACION GUBERNAMENTAL

a) Copia del Pliego de la Subasta;
b) Original de la oferta agraciada;

c) Copia del Aviso de Adjudicacion;
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d) Planos y demds documentos requeridos en la convocatoria, condiciones de la subasta y

los dispuestos en la "Ley de Documentos Uniformes para la Contrataciéon de
Programacion, Gerencia, Disefio, Inspeccién y Construccién de Obras Pablicas en Puerto
Rico" o "Ley de Contratacion Uniforme", Ley Num. 218 de 21 de diciembre de 2010, si
aplica.

e) Los documentos adicionales necesarios para la formalizacién del contrato tales como
poliza, fianzas, entre otros.

f) En todo contrato de proyecto de obra de construccién se incluird una cldusula que
establezca la obligaciéon por parte del contratista de cumplir con el Cédigo de
Construccion de Puerto Rico vigente. Ademads, se establecera como obligacién de la
entidad gubernamental contratante, quien administrard el contrato, observar el
cumplimiento del contratista con lo dispuesto en el referido Cédigo.

g) En todo contrato de proyecto de obra de construccién, se incluird una clausula que
establezca la obligacién por parte del contratista de cumplir con los controles, medidas
de seguridad y exigencias ambientales dispuestas en leyes estatales y federales.

SECCION 4.2.24 - ENMIENDAS A LA ORDEN DE COMPRA O CONTRATO, ALTERACION
DE CUANTIA ORIGINAL; NOTIFICACION

El jefe de la unidad requisante correspondiente tiene el deber de notificar al Presidente aquellas
enmiendas a las érdenes de compra previamente emitidas o contratos previamente otorgados
que tengan el efecto de aumentar el valor de la compra adjudicada de bienes, obras y servicios
no profesionales. La notificacion de enmienda debe estar debidamente documentada y
fundamentada.

SECCION 4.2.25 - CONTRATOS MULTIANUALES

Se podran otorgar contratos maestros multianuales siempre y cuando que se justifique, basado
en que se pueda evidenciar que se generan economias sustanciales para la Autoridad, que el bien
o servicio no es de facil adquisicién y que con alta probabilidad se contard con los recursos
necesarios para cumplir con las obligaciones contraidas.

ARTICULO 4.3 - SUBASTA FORMAL

SECCION 4.3.1 - DEFINICION

Método de licitacion a ser utilizado cuando se adquieran bienes, obras y servicios no
profesionales cuyo costo exceda la cantidad de cien mil délares ($100,000.00). Dicha
adjudicacién sera realizada por la Junta de Subastas al licitador responsivo que haya ofertado el




i~ Numero de Reglamento o Procedimiento: |
DEPARTAMENTO DE TRANSPORTACION Y OBRAS PUBLICAS

eEgen | | D D AUTORIDAD METROPOLITANA DE AUTOBUSES
Titulo del Reglamento o Procedimiento: | Fecha de Vigencia: |

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES DE BIENES, OBRAS DE CONSTRUCCION Y SERVICIOS NO
PROFESIONALES

Pagina 73 de 140

mejor valor.

SECCION 4.3.2 - INVITACION A SUBASTA FORMAL; CONVOCATORIA

a)

La Division de Compras preparara la Invitacion a Subasta Formal y el (los) pliego(s)
relacionado(s) en un plazo no mayor de diez (10) dias laborables luego de la presentacién
de la solicitud debidamente cumplimentada por parte de la entidad requirente. La
Divisién de Compras someterd la Invitaciéon y el(los) pliego(s) relacionado(s) ante el
Director de Compras para su revisiéon y aprobacion.

El Director de Compras debera revisar la Invitacion a Subasta Formal y el(los) pliego(s)
relacionado(s) en un plazo no mayor de cinco (5) dias laborables a partir de la fecha en
que le fueron presentados para la correspondiente evaluacion. Luego, la Division de
Compras deberd presentar ante la Junta de Subastas la Invitacion y el (los) pliegos
relacionados, para su revisién y autorizacion.

La Junta de Subastas revisard la Invitacion a Subasta Formal y el(los) pliego(s)
relacionado(s) dentro de un plazo no mayor a cinco (5) dias laborables, luego de haber
sido presentados ante ésta por la Divisiéon de Compras.

La convocatoria se hard en un término no mayor de cinco (5) dias laborables luego
que el pliego de la subasta esté preparado, haya sido revisado por el Director de Compras
y haya sido autorizado por la Junta de Subastas.

La secretaria de la Junta de Subastas enviara la Invitacién a Subasta Formal a todos los
licitadores inscritos en el RUL bajo la categoria correspondiente al bien o servicio que se
pretende adquirir, por lo menos veintian (21) dias antes de la fecha limite para presentar
ofertas. No obstante, dicho periodo podra reducirse, pero nunca a un término menor de
diez (10) dias, si ocurrieran circunstancias inusuales y el Presidente considerare que ello
sirve los mejores intereses de la AMA. Cuando el Presidente considere que el término
deba ser menor de veintitn (21) dias, deberé justificarlo por escrito sefialando las razones
para ello. Dicha justificacion obrard en el expediente. Cuando la subasta incluya
participacion federal, la invitacion serd enviada en el término dispuesto por la entidad
federal concernida. Ademas, se publicard la Invitacion a Subasta Formal en el RUS. En el
expediente de la subasta se mantendra evidencia del envio de las invitaciones a Subasta
Formal en el RUL, de la invitacién a Subasta Formal publicada en el RUS. La fecha oficial
de la Invitacién a Subasta Formal sera la fecha en que se envi6 dicha invitacion a través
del RUS.

La Invitaciéon a Subasta Formal se remitird a todos los licitadores registrados en
el RUL bajo la categoria correspondiente al bien o servicio que se pretende adquirir,
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mediante correo electrénico, a la direccién provista en el RUL. La falta de notificaciéon a

un licitador del RUL sera causa suficiente para la cancelacion de la subasta, siempre y
cuando no se haya celebrado el Acto de Apertura.

Cuando el namero de licitadores registrados en el RUL bajo la categoria Correspondiente
al bien o servicio que se pretende adquirir sea menor de tres (3), la Divisién de Compras
realizard las gestiones necesarias para identificar los suplidores o proveedores no
registrados en el RUL que proveen el bien o servicio necesario, para alcanzar un minimo
de tres (3) licitadores, suplidores o proveedores a los cuales enviar invitacion para la
Subasta Formal. En la invitacién a los suplidores o proveedores identificados no
registrados en el RUL se les advertird que su oferta sera considerada sélo si somete todos
los documentos requeridos ante el RUL, dentro de un término de cinco (5) dias laborables,
segiin dispuesto en la Secc. 4.3.9. Si el Comprador asignado al trdmite de subasta sélo
identifica un maximo de dos (2) licitadores, suplidores o proveedores lo certificard por
escrito y la Junta de Subastas procedera a realizar la Subasta Formal.

La Junta de Subastas podra celebrar subastas formales exclusivas para grupos
preferenciales, en aras de cumplir con lo establecido en las Leyes de Preferencia.

SECCION 4.3.3. REQUISITOS BASICOS DE LA INVITACION A SUBASTA FORMAL

La Invitacién a Subasta Formal debera incluir lo siguiente:

a)
)
)

e 8 oz

Numero de la subasta;

Proposito de la subasta;

Fecha de publicacién de la subasta;

Condiciones o requisitos que tienen que reunir los licitadores;

Instrucciones especificas de dénde y como obtener copia de los pliegos de la subasta,
incluyendo la direccién fisica y el lugar especifico donde se entregaran los pliegos y un
numero telefénico de contacto. También se especificard el costo de los pliegos, si alguno;

Se mantendran disponibles copias del pliego de subasta para que cualquier otro suplidor
que no forme parte del Registro Unico de Licitadores pueda recogerlos;

Los pliegos de subastas podran ser publicados en la pagina cibernética de la Autoridad o
ser enviados a los licitadores mediante correo electrénico en caso de ser gratuitos.
También podrédn ser entregados personalmente si asi lo determina la AMA. De
determinarse la entrega personal, gratuita o no, se notificard mediante mensajeria
electronica a todos los suplidores incluidos en el Registro Unico de Licitadores bajo la
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categoria correspondiente al bien, obra o servicio no profesional que se pretende adquirir

y se publicard en el portal cibernético de la AMA la disponibilidad de los pliegos de
subastas y su costo, si alguno. La notificaciéon debera contener las fechas, el horario y el
lugar exacto para el recogido de los pliegos de subastas. Para cada subasta particular se
notificara por el mismo medio a todos los suplidores;

Fecha y hora del altimo dia para recoger los pliegos;

Si se ha determinado celebrar una reunién pre-subasta se indicara fecha, hora y lugar,
expresandose si la asistencia es compulsoria;

Fecha, hora, lugar y modo (en caso de ser presentacion electronica) en que se recibirdn las
ofertas;

Se indicara si la oferta deberd someterse acompafiada de una fianza de licitacion ("bid
bond") equivalente al por ciento (%) determinado en este Reglamento, segtn el tipo de
bien, obra o servicio incluido en la invitacion;

Fecha hora y lugar en que se abriran las ofertas;

m) Se incluird la advertencia de que la AMA podra ordenar la cancelacién parcial o total del

pliego de la Subasta Formal independientemente de la fase en que se encuentre siempre
que sea antes de formalizar el contrato o de haberse emitido una orden de compra, cuando
ello sirva a los mejores intereses de la Autoridad;

Se incluird la advertencia de que la AMA podra enmendar cualquier invitacién o pliego de
la Subasta Formal cuando ello sirva los mejores intereses. En este caso, el suplidor no
tendra que pagar nuevamente (si aplica) para la obtencién del pliego enmendado de la
subasta;

Cualquier aviso requerido en leyes preferenciales;

En las subastas de proyectos de obras de construccion se expresaré el nombre del proyecto,
ubicacién del proyecto, descripcion del proyecto, plazo dentro del cual la obra debera
ejecutarse y el servicio a prestarse ("Scope of Work"). Ademas, se incluird un estimado de
proyecto.

SECCION 4.3.4 - CONTENIDO DEL PLIEGO DE SUBASTA

Cada pliego de subasta debera identificarse por su nimero, propésito y fecha de emision. Estard

compuesto por la invitacién a subasta, las instrucciones, las especificaciones, y los términos y

condiciones de la subasta.

En el pliego de subasta se consignaran todos los elementos necesarios para que el licitador pueda
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someter su oferta por correo electrénico o entrega en la Junta de Subastas (conforme dispuesto en

el pliego), considerando los requisitos que se exponen a continuacion:

a)

Descripciones claras y detalladas de las caracteristicas de los bienes, obras y/o servicios no
profesionales que se interese adquirir y las especificaciones completas de cada uno de ellos.
De ser necesaria una marca especifica, el expediente de la subasta incluird una
recomendacion que asi lo justifique;

Instrucciones especificas respecto a la forma en que se someterdn las ofertas incluyendo la
fecha y hora limite para someter las mismas;

Los términos y las condiciones que regirdn la transaccién. Dichos términos y condiciones
junto con las especificaciones constituirdn la base del Contrato u Orden de Compra;

Términos y condiciones de entrega y de inspeccion requeridos que sean esenciales para
la adjudicacién de la subasta;

Lugar, fecha y hora en que se abrirdn los sobres o correos electronicos de Ofertas e
indicaciones sobre la forma en que éstos deben identificarse;

Condiciones o requerimientos especiales que puedan afectar el proceso de adjudicacién.
Por ejemplo, si serd necesario someter una muestra del producto para evaluacién y corno
se dispondra de la muestra una vez se efectte la prueba;

Criterios de Evaluacion para la adjudicacion de la Subasta Formal;

Términos para radicar y/o presentar impugnaciéon de la invitacién, los pliegos y la
adjudicacion;

Toda certificacion o documentos especiales que deberan someter los licitadores como parte
de su oferta;

Tipos de descuento incluido el por ciento (%) de descuento para pronto pago, si alguno;

La advertencia de que el Presidente podra ordenar la cancelacion parcial o total del pliego
de la Subasta Formal antes o después del Acto de Apertura, conforme dispuesto en la
Seccion 4.3.7 sobre Cancelacion del pliego de la subasta;

La advertencia de que la AMA podra enmendar cualquier pliego de la Subasta Formal
hasta dos (2) dias laborables antes del Acto de Apertura de las ofertas cuando la enmienda
implique cambios o solicitudes adicionales que se deben incluir en la oferta o licitacién o
un (1) dia laborable antes del Acto de Apertura de la subasta cuando la enmienda no afecte
la presentacion de las ofertas;
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m) En casos de proyectos de obras de construccion se incluird la advertencia de que la AMA

podra enmendar cualquier pliego de la Subasta Formal hasta cinco (5) dias laborables antes
del Acto de Apertura de las ofertas cuando la enmienda implique cambios o solicitudes
adicionales que se deben incluir en la oferta o licitacién o tres (3) dias laborables antes del
Acto de Apertura de la subasta cuando la enmienda no afecte la presentacién de las ofertas;

Notificacién a los licitadores de que copias de los documentos relacionados estardn
disponibles en la AMA y/o su Junta de Subastas en aquellas situaciones en que no estén
en los pliegos todas las especificaciones de los bienes, obras o servicios que se interesan
adquirir;

En caso de proyectos de obras de construccion se notificara a los licitadores la fecha de
inspeccion del proyecto de obra de construccion a la cual asistirdn de manera compulsoria.
La incomparecencia de los licitadores a la inspeccién compulsoria del proyecto de obra de

construccién sera fundamento suficiente para su descalificacion;

Cualquier aviso requerido en leyes preferenciales relativo a su aplicabilidad o no, apoyada
por regulacion federal que prohibe tales politicas;

Requisitos de la reglamentacion vigente y de las normas aplicables de ingenieria y
seguridad en aquellos casos en que se requiera la instalacién del equipo que se comprara;

También se incluird siempre la advertencia siguiente: "La notificacion de la adjudicacion
de la presente subasta no constituiré el acuerdo formal entre las partes. Sera necesario que
se suscriba el contrato correspondiente o que la Autoridad emita una orden de compra
suscrita por la persona autorizada';

Notificacién a los licitadores o las licitadoras sobre la disponibilidad de documentos
adicionales relacionados y el lugar donde se pueden obtener;

Cualquier criterio adicional que la Autoridad o su Junta de Subastas considere necesario
incluir en el pliego de la subasta;

La Junta de Subastas podra, cuando sea necesario, solicitar al Presidente recursos para el
asesoramiento técnico de cualquier recurso sea externo, empleado de la Agencia o
funcionario del Gobierno de Puerto Rico con conocimiento especializado para la
preparacion del pliego de Subasta Formal.

El pliego de subasta debera cumplir, en lo pertinente, con lo dispuesto en el Articulo 3.3 de
este Reglamento.
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SECCION 4.3.5 - ENMIENDAS AL PLIEGO DE SUBASTA

Solamente se podran efectuar enmiendas al pliego de la subasta:

Cuando la Unidad Requirente someta enmiendas;
Cuando a juicio del Presidente los términos alli dispuestos sean irrazonables;
Cuando se descubra algtn error sustancial e insubsanable en el pliego de la subasta;

Cuando se interese aumentar o disminuir términos o cantidades, o variar condiciones o
especificaciones;

Cuando se reconsideren los términos del pliego.

La AMA podré enmendar cualquier pliego de Subasta Formal hasta dos (2) dias laborables
antes del Acto de Apertura de las ofertas cuando la enmienda implique cambios o
solicitudes adicionales que se deben incluir en la oferta o licitacién o un (1) dia laborable
antes del Acto de Apertura de la subasta cuando la enmienda no afecte la presentacion de
las ofertas.

En casos de proyectos de obras de construccion, la AMA podra enmendar cualquier pliego
de la Subasta Formal hasta cinco (5) dias laborables antes del Acto de Apertura de las
ofertas cuando la enmienda implique cambios o solicitudes adicionales que se deben
incluir en la oferta o licitacion o tres (3) dias laborables antes del Acto de Apertura de la
subasta cuando la enmienda no afecte la presentacion de las ofertas.

Todas las enmiendas deberdn ser autorizadas por el Director de Compras con el visto
bueno del Presidente o en quien éste delegue.

La Junta de Subastas notificara a los suplidores convocados a la Subasta Formal el Aviso
de Enmienda al pliego. Ademés, se publicara el Aviso de Enmienda al pliego en el Registro
Unico de Subastas "RUS", asi como también en la pagina cibernética de la Autoridad.

Todas las enmiendas formaran parte del pliego de subasta y quienes interesen licitar
tendran que considerarlas al presentar sus ofertas.

SECCION 4.3.6 - IMPUGNACION DE LA INVITACION A SUBASTA (CONVOCATORIA);
IMPUGNACION DEL PLIEGO

a)

Impugnacion de la Invitacién a Subasta (Convocatoria)

Cualquier licitador que interese participar en el proceso de Subasta Formal podra impugnar la

Invitacién a Subasta, mediante escrito, itnicamente cuando no se haya seguido cualesquiera de

los procedimientos establecidos en este Reglamento, o cuando se considere que el término fijado
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para efectuar el estudio y preparacion de la oferta y la fecha para radicar la oferta no es suficiente.
El escrito deberd contener el fundamento por el cual se impugna la invitacion, ademas, debera
estar firmado por el licitador. El escrito de impugnacion debera ser radicado personalmente ante
la Junta de Subastas dentro de los tres (3) dias laborables siguientes a la fecha de envié por la
Autoridad de la invitacién mediante correo electrénico a los licitadores o desde la fecha de
publicacién de la Invitacién en el RUS. Si la fecha de envio de la invitacién mediante correo
electrénico a los licitadores es distinta a la fecha de publicacién de la Invitaciéon en el RUS, se
contara a partir de la fecha de envio de esta altima. Todo escrito de impugnacién radicado fuera
del término aqui establecido sera rechazado de plano.

Debera notificarse copia del recurso presentado a los licitadores invitados a la Subasta Formal.

Como consecuencia de la presentaciéon de este recurso se paralizaran autométicamente los
trdmites en la subasta impugnada y los términos subsiguientes se contardn a partir de la
notificacion de la decision de la Junta de Subastas, quien evaluara y resolvera en sus méritos la
impugnacion dentro del término de cinco (5) dias laborables a partir de la fecha en que fue
recibida.

Como consecuencia de la impugnacion presentada, la Junta de Subastas podra determinar lo
siguiente:

i.  Desestimar la impugnacion presentada y ordenar que se contintien los tramites.
ii. =~ Enmendar la Invitacién a Subasta o emitir una nueva.
iii.  Cancelar la Invitacién a Subasta.

La determinacion de la Junta de Subastas serd notificada al recurrente y a los licitadores
invitados a la Subasta Formal mediante correo electrénico. Si el licitador no estuviera conforme
con la determinacién de la Junta de Subastas, podra solicitar reconsideracién ante la Junta de
Subastas, o un recurso de revisién administrativa ante la Junta Revisora, luego de notificado el
Aviso de Adjudicacién, de conformidad con lo dispuesto en la ley y este Reglamento en su Secc.
6.1.2.

b) Impugnacion del pliego de la Subasta

Si un licitador interesado en participar en una Subasta Formal no estuviere de acuerdo con los
términos finales, instrucciones, especificaciones o condiciones establecidas en el pliego de la
subasta, podra radicar personalmente ante la Junta de Subastas el correspondiente escrito de
impugnacion, dentro de los tres (3) dias laborables siguientes a la fecha en que la AMA hace
disponible los pliegos de la subasta. Toda impugnacién del pliego de la subasta radicada fuera
del término aqui establecido sera rechazada de plano. Debera notificarse copia del recurso
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presentado a los licitadores invitados a la Subasta Formal.
El escrito de impugnacién al pliego de subasta debera contener lo siguiente:
i.  Elntmero de la subasta.

ii.  Una relacién detallada indicando las partes especificas, especificaciones y/o
condiciones establecidas en el pliego cuyos términos impugna.

iii. Los fundamentos en los cuales se basa la impugnacion presentada y cualquier
evidencia que sustenta el argumento esbozado.

iv.  Una indicacién clara del remedio o accién que se solicita.
v.  Lafirma del licitador.

Como consecuencia de la presentaciéon de este recurso, se paralizardn autométicamente los
trdmites en la subasta impugnada y los términos subsiguientes se contaran a partir de la
notificacion de la decisién del Director de Compras, quien evaluard y resolvera en sus méritos
la impugnacién dentro del término de cinco (5) dias laborables a partir de la fecha en que fue
recibida.

Como consecuencia de la impugnacién presentada el Director de Compras podra determinar
lo siguiente:

i.  Desestimar la impugnacion presentada y ordenar que se contintien los tramites.
ii. ~ Enmendar el pliego o emitir uno nuevo.
iii.  Cancelar el pliego de la subasta.

La determinacién del Director de Compras sera notificada al recurrente y a los licitadores
invitados a la Subasta Formal mediante correo electrénico. Si el licitador no estuviera conforme
con la determinacion de la Junta de Subastas, podra solicitar reconsideracién ante la Junta de
Subastas, o un recurso de revision administrativa ante la Junta Revisora, luego de notificado el
Aviso de Adjudicacién, de conformidad con lo dispuesto en la ley y este Reglamento en su
Secc. 6.1.2.

SECCION 4.3.7 - CANCELACION DEL PLIEGO DE SUBASTA

El Presidente podra cancelar el pliego de la subasta sujeto a lo siguiente:

Antes del Acto de Apertura:

a) De surgir alguna de las condiciones que eximen del tramite de subasta (Compras
Excepcionales);
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b) Por cualquier causa que el Presidente entienda esté debidamente justificada por el

Director de Compras o por la Junta de Subastas;

c) Como consecuencia de una impugnacion;

d) Cuando el Presidente determine que la cancelacién del pliego de la subasta redunda

en el mejor interés de la AMA.

El aviso de cancelacion sera notificado mediante correo electrénico a los licitadores que hayan

obtenido el pliego. Ademas, se publicara el aviso de cancelaciéon en el RUS y en la pagina de

cibernética de la Autoridad.

Después del Acto de Apertura:

2)

El Presidente podra cancelar el pliego de una subasta después de haberse celebrado el
Acto de Apertura siempre y cuando no se haya formalizado un contrato o se haya emitido
una orden de compra, cuando determine que la cancelacién del pliego de la subasta
redunda en el mejor interés de la Autoridad. El aviso de cancelacion sera notificado
mediante correo electrénico a los licitadores que hayan obtenido el pliego. Ademas, se
publicara el aviso de cancelacién en el RUS y en la pagina de cibernética de la AMA.

SECCION 4.3.8.- REUNIONES PRE-SUBASTA

a)

La Junta de Subastas podra celebrar reuniones pre-subasta no menos de cinco (5) dias
laborables antes de la fecha fijada para el Acto de Apertura. Durante su celebracién se
requerird la presencia del Comprador asignado a dicha subasta y la presencia de un
representante de la Unidad Requirente con conocimiento en el tipo de bien o servicio que
se pretende adquirir. La presencia de estos es compulsoria.

El secretario de la Junta de Subastas o cualquier representante autorizado por la Junta de
Subastas presidira las reuniones pre-subasta.

Toda reunién pre-subasta tendra el propésito de aclarar a los licitadores las dudas que
surjan en torno al Pliego de Subasta. También se les advertird a los licitadores que esta
prohibido el tener contacto con los miembros de la Autoridad y de la Junta de Subastas,
luego de concluida la reunién pre-subasta y durante el proceso de evaluacién de Ofertas,
a menos que sea por los canales dispuestos en los pliegos de subastas.

Se establecerd un periodo y fecha limite para suministrar preguntas escritas. Toda
pregunta o solicitud de documentos presentada por los potenciales licitadores a la Junta
de Subastas sera canalizada por medio de la secretaria de la Junta de Subastas.

Toda pregunta escrita y sometida a la consideraciéon de la Junta de Subastas sera
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contestada en el término establecido para ello. Tanto la pregunta como la contestacion se
les ofrecerd a los demas licitadores para su beneficio y para afadir transparencia al
proceso.

f) Las personas que participen de la reunién pre-subasta firmaran el libro de registro de
asistencia y deberén identificar a la persona natural o juridica que representan.

g) El Comprador asignado a dicha subasta preparard una minuta de la reunion pre-subasta
la cual incluira, como minimo, lo siguiente: (i) una lista con los nombres de las personas
participantes y las personas naturales o juridicas que representan, de ser aplicable; (ii) los
asuntos discutidos, las aclaraciones y los acuerdos tornados en la reunién, y; (iii) la fecha,
la hora y el lugar en que se celebré la reunion.

h) El Comprador asignado a dicha subasta enviara copia de la minuta por correo electrénico
a los licitadores potenciales que participaron de la reunién al menos dos (2) dias
laborables antes del Acto de Apertura. El original de la minuta se incluira en el expediente
oficial de la subasta.

i) Cualquier oferta verbal o escrita presentada por los licitadores en el proceso de pre-
subasta se entendera por no presentada, no figurard en los archivos y no se tomard en
consideracién al momento de adjudicar.

j)  Cuando se determine que la presencia de los licitadores a las reuniones pre-subasta es
compulsoria, la incomparecencia de un licitador serd razén suficiente para su
descalificacion.

SECCION 4.3.9. PRESENTACION DE OFERTAS PARA LA SUBASTA FORMAL

a) Las ofertas deberan estar refrendadas por el licitador que aparece registrado en el RUL.

b) En caso de no estar registrado en el RUL, debera estar refrendada por la persona que
sometié todos los documentos requeridos ante el RUL.

¢) Cuando un licitador que no esté registrado en el RUL comparezca a un proceso de
Subasta Formal y presente una oferta, La Junta de Subastas no debera rechazar la misma
por el hecho de que dicho licitador no esté en el RUL y le dard cinco (5) dias laborables,
contados a partir del Acto de Apertura para que someta todos los documentos requeridos
ante el RUL. En caso de que el licitador no entregue los documentos requeridos, sera
descalificado.

d) A todo licitador que esté registrado en el RUL, que haya presentado oferta para una
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Subasta Formal y que luego del Acto de Apertura no se encuentre elegible, se le concedera
un término improrrogable de cinco (5) dias laborables, contados a partir del Acto de
Apertura para que someta la informacién y los documentos correspondientes en el RUL.
Durante dicho periodo no se realizard adjudicacion alguna. La secretaria de la Junta de
Subastas sera responsable de notificar al licitador, mediante llamada telefénica y correo
electrénico, para que en el término provisto actualice sus constancias en el RUL. En caso
de que el licitador no actualice sus constancias en el RUL durante el término provisto,
sera descalificado.

e) Las ofertas se podran recibir por correo electrénico o entrega personal en la Junta de
Subastas, conforme se establezca en el pliego.

f) El correo electrénico el cual incluye como anejo las ofertas o el sobre que contiene las
ofertas, segtin sea el caso, se identificara con el nombre, direccién y ntimero de teléfono
del licitador y el nimero de la subasta. Las entregas personales de los sobres se efectuaran
en la Junta de Subastas donde se marcaran indicando la fecha y hora exacta en que se
recibieron, lo que constituird la fecha oficial de entrega de la oferta. La fecha y hora de las
ofertas presentadas por correo electrénico serdn las impresas en el documento. Toda
oferta recibida sin identificar segtin lo aqui provisto serd tramitada como correspondencia
regular. Una vez abierta conforme al tramite usual para la correspondencia (fisica o
electrénica) regular, la secretaria de la Junta de Subastas se comunicara con el licitador y
devolvera el sobre segun recibido para que cumpla con lo aqui establecido. La secretaria
de la Junta de Subastas sacara copia fotostatica del sobre o imprimir4 el recibo del correo
electrénico como evidencia y procedera a levantar un Acta.

g) La Junta de Subastas aceptard las ofertas hasta la fecha y hora limite establecida para la
presentacion de las ofertas. De ocurrir algtin acto de la naturaleza o circunstancia especial
que ocasione el cierre de la sede de la Junta de Subastas e impida el recibo de ofertas en
la fecha limite dispuesta para ello en el pliego de subasta, las ofertas se entregaran en el
dia en que la Junta de Subastas reanude funciones, a la hora dispuesta originalmente, o a
cualquier otra que oportunamente se notifique.

h) Cada licitador tendra derecho a presentar una sola oferta para cada bien, obra o servicio
no profesional especificado en cada subasta, a menos que se indique lo contrario en el
pliego de subasta.

i) Los licitadores presentaran sus ofertas en los formularios oficiales suministrados, en
original. En caso de que sometan sus ofertas mediante correo electrénico deberan
presentar todos los documentos relacionados a la Junta de Subastas, en original.
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Los licitadores podran reproducir el formulario oficial en fotocopias si fuera necesario.

Si ello fuere necesario, los licitadores podrén afiadir hojas para aclarar o describir més
detalladamente sus ofertas.

Las ofertas que se reciban fuera de la fecha y hora fijadas se devolveran al licitador
informandole su incumplimiento con las condiciones establecidas y su descalificacion. Se
retendra el sobre original de envio de la oferta o recibo electrénico el cual se hara formar
parte del expediente de la subasta.

m) Las ofertas presentadas por los licitadores serdn parte del expediente de la subasta en la

cual éstos participaron y pasaran a ser propiedad de la AMA, independientemente de
que se cancele o adjudique la Subasta Formal. No obstante, la informacion confidencial
constitutiva de secretos de negocio o cualquier otra informacién protegida por derechos
de autor, entre otras disposiciones legales, no podra ser divulgada por la Junta de
Subastas u otra entidad gubernamental. Debido a ello, toda informacién que constituya
informacién confidencial y protegida debera ser anejada a la oferta por el licitador en una
hoja individual que debera titularse "Informacién Confidencial y Protegida".

Si el licitador que ofrece una marca especifica es el representante exclusivo de dicha
marca, tendra la obligacién de mencionarlo en la oferta y remitir la certificacién del
manufacturero.

Toda oferta presentada estard bajo la custodia de la Junta de Subastas y en ninguna
circunstancia se abrira hasta la fecha y hora fijada para el Acto de Apertura.

Si antes de la fecha del Acto de Apertura se recibiera una licitacion con el sobre abierto,
violentado, deteriorado o sin identificacién, la secretaria de la Junta de Subastas se
comunicara con el licitador concernido para que éste verifique personalmente el sobre y
los documentos que contiene y los vuelva colocar en otro sobre sellado, debidamente
identificado, y entregue formalmente la licitacion. La fecha de entrega sera la fecha de
recibo original. La secretaria de la Junta de Subastas preparara un acta de las incidencias
a la cual unira el sobre deteriorado, violentado o sin identificacion y el licitador firmara
al calce del acta indicando la fecha y la hora de la inspeccién del sobre violentado,
deteriorado o sin identificacion.

Las ofertas deben hacerse en ddlares y centavos, por partidas.

En caso de que no se reciban ofertas, la Junta de Subastas podra llevar a cabo una nueva
convocatoria o se podré realizar una compra excepcional.
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SECCION 4.3.10 - REGISTRO DE OFERTAS RECIBIDAS

En la fecha establecida para recibir las ofertas, el secretario de la Junta de Subastas anotara las
ofertas recibidas en el Registro de Ofertas Recibidas. Dicho Registro permanecerd bajo la
custodia del secretario de la Junta de Subastas.

SECCION 4.3.11-TIPOS DE OFERTAS

La Junta de Subastas podré aceptar o rechazar ofertas presentadas por los licitadores conforme
lo dispuesto a continuacion:

a) Oferta basica - Constituye aquella en la cual los licitadores anotan el precio unitario de
cada una de las partidas o renglones por la cual desean cotizar. Si el licitador anota precios
por unidad en unas partidas y lo omite en otras, se entendera que interesa hacer ofertas
solo en aquellas partidas para las cuales hace la oferta basica.

b) Oferta alterna - Un licitador podra someter una oferta basica y una o varias alternas para
bienes o servicios no profesionales de distintos precios, cualidades o categorias cuando
éstas hayan sido solicitadas en los pliegos de subastas y se les haya brindado la misma
oportunidad a los demads licitadores. El hecho de que se soliciten ofertas alternas no obliga
a la Junta de Subastas a aceptarlas, aunque éstas sean mas bajas en precio que la oferta
bésica si se entiende que no conviene a la AMA.

c) Oferta "todo o nada" - Ademas de la oferta bésica, sera admisible una oferta a base de "todo
o nada". Consiste en una oferta de un precio més bajo para un grupo de partidas o
renglones sujeta a la condicién de que todas seran adjudicadas al licitador. Deberd anotarse
el precio total rebajado o el por ciento de rebaja al lado de cada partida, indicando la frase
"todo o nada".

d) Oferta precio global - En sustituciéon de las ofertas sobre la base "todo o nada", sera
admisible que los licitadores coticen a base de precio global ("Lump Sum"). El licitador
anotard al lado de la suma de los renglones para los cuales ha cotizado, una cifra rebajada
o sefialard un por ciento de descuento.

e) Varias ofertas por un mismo licitador - Una empresa comercial no podra someter varias
ofertas para una subasta, ya sea a nombre propio, de alguna de sus subsidiarias o
sucursales, de algunos o varios de sus socios, agentes, oficiales y entidades a que éstos
pertenezcan porque se declarardn nulas todas y cada una de las ofertas.

La Junta de Subastas no considerara las ofertas que anadan o eliminen especificaciones o
condiciones requeridas en el pliego de subasta, o que las alteren, modifiquen o varien. Tampoco
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se considerardn las ofertas que contengan frases, parrafos o comentarios ambiguos,

incompletos, indefinidos o que resten certeza a la oferta. Como excepcién, se aceptaran aquellas
desviaciones minimas que no alteren el concepto basico de la especificacion, la condicién o el
término del pliego de subasta, tnicamente si ningan licitador ha ofrecido un bien o servicio no
profesional que cumpla con las especificaciones y los términos requeridos.

La Junta de Subastas, considerara el precio total ofertado, no obstante, toda oferta presentada
debera incluir el detalle del precio ofertado: precio por unidad del bien o servicio (por cada
partida), costos de transportacién, entrega, ensamblaje, garantia, entrenamiento,
mantenimiento o servicios, remplazos, entre otros.

SECCION 4.3.12. CORRECCIONES A LAS OFERTAS

Las correcciones a las ofertas, las cuales surgen como consecuencia de errores, deberdn estar
refrendadas por el licitador con su firma o sus iniciales, de lo contrario, quedaré invalidada la
oferta para la partida o las partidas correspondientes.

SECCION 4.3.13. MODIFICACIONES A LAS OFERTAS

Cualquier modificaciéon que varie los términos de la oferta previamente sometida se hara
mediante comunicacién escrita, presentada ante la Junta de Subastas y deberé enviarse en sobre
cerrado, debidamente identificado con la informacién siguiente:

a) Numero de la subasta

o

) Fecha

) Hora sefialada para la entrega de la oferta

0

2

Nombre y direccién del suplidor

Informacién en que se indique las razones para la modificacién de la oferta

)
~—

No se admitirdn modificaciones presentadas luego de la fecha limite establecida para la

=
~—~

presentacion de las ofertas.
g) Toda notificaciéon de oferta serd abierta en la fecha y hora sefialada para el Acto de
Apertura de la subasta, juntamente con la licitaciéon original.

SECCION 4.3.14 - RETIRO DE LA OFERTA

a) El retiro de una oferta podra efectuarse mediante solicitud escrita dirigida a la Junta de
Subastas, presentada en cualquier momento previo al Acto de Apertura.

b) El licitador no podré presentar una oferta sustituta, una vez retirada su oferta para una
compra determinada.
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c) Ningun licitador podré retirar su oferta con posterioridad al Acto de Apertura de una

subasta.

SECCION 4.3.15. ACTO DE APERTURA

a)

Las ofertas se abrirdn en el dia y hora fijada para su apertura. El Acto de Apertura
estard abierto al pablico y toda persona interesada podra asistir al mismo. En caso de
que el Acto de Apertura se realice de modo virtual, se proveerd a toda persona
interesada un enlace electrénico para acceder por medio electrénico a tal acto.

El Acto de Apertura serd presidido por el secretario de la Junta o por cualquier
miembro de la Junta designado para ello.

En el Acto de Apertura podran estar presentes los miembros de la Junta de Subastas,
los licitadores concernidos y toda persona particular interesada. No seré requisito que
se constituya la Junta en pleno para el Acto de Apertura.

Los licitadores deberan estar en el salon donde se celebrara el Acto de Apertura a la
hora indicada para el comienzo. Quienes lleguen méas tarde no podran entrar y
perderén la oportunidad de participar.

Todas las personas que asistan al Acto de Apertura firmaran un registro de asistencia,
indicando el nombre de la persona natural o juridica a quien representan y el puesto
que desempefian.

El funcionario de la Junta de Subastas que presida el Acto de Apertura de la subasta
expresara en voz alta el nimero de la subasta que esta bajo consideracién, el propésito
de la subasta y el nombre de cada uno de los licitadores que han presentado ofertas.
Mostrara a todas las personas presentes los correos electrénicos o los sobres cerrados
de las licitaciones, segtin establecido en el pliego. Los abrira y verificara que contienen
todos los documentos requeridos en el pliego de subasta. Los correos electrénicos o
los sobres de las licitaciones se retendran en el expediente de la subasta.

El funcionario que presida el Acto de Apertura inicializara y sellard cada una de las
paginas de cada licitacién. En aquellos casos en que se anticipe que las licitaciones
serdn voluminosas o que concurriran muchos licitadores o licitadores, la secretaria de
la Junta de Subastas solicitara la asistencia de los miembros de la Junta de Subastas
para que le asistan a sellar las licitaciones. En caso de presentacién electrénica de
ofertas, se procedera a iniciar y sellar las paginas electrénicamente.

La informacién siguiente se debera leer en voz alta: el nimero de la partida o renglén
para el cual se esta presentando oferta, el precio por partida, la marca y el modelo, la
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garantia, si aplica, y la fecha de entrega si es una de las condiciones de la subasta.

i) Una vez abiertas y leidas en publico las licitaciones, la Junta de Subastas no podra
cambiar los términos de la subasta, ni se permitird a los licitadores presentes realizar

una oferta o hacer cambios o modificaciones a la misma.

j) Cualquier persona presente en el Acto de Apertura podrd examinar los documentos

de las ofertas presentadas después que el secretario de la Junta lea en voz alta inicie y

selle todas las ofertas.

k) El secretario de la Junta de Subastas o el funcionario que presida el Acto de Apertura

sera responsable de levantar un acta de todas las incidencias en un término de

veinticuatro (24) horas y certificara la veracidad de lo expresado. El acta contendra la

siguiente informacion:

Ntmero y asunto de la Subasta Formal;

Fecha, hora y lugar de la apertura;

Numero de ofertas recibidas;

Cuantos licitadores cotizaron para una o mas partidas y cuantos no cotizaron;
Nombre de los licitadores que no ofertaron;

Copia del registro de asistencia firmada por los asistentes al acto debera
hacerse formar parte del Acta;

Certificacion de la persona que preside el Acto de Apertura, en cuanto al
cumplimiento de las disposiciones reglamentarias concernientes a dicho acto;

Cualquier incidente ocurrido durante el Acto de Apertura;y,

Firma de la persona que presidi6 el acto.

El Acto de Apertura de toda Subasta Formal debera ser grabado y transmitirse "en vivo" a través

de la pagina cibernética de la AMA o cualquier otra plataforma electronica. La grabacion se

preservaré intacta e identificada bajo la custodia de la Junta de Subastas, por un término no

menor de seis (6) meses. En caso de haberse presentado una revisiéon del proceso ante la Junta

de Subastas conforme la Seccién 2.3.11, la Junta Revisora o ante el Tribunal General de Justicia,

dicha grabacion sera preservada hasta que se emita una determinacién final y firme.

SECCION 4.3.16 - RESUMEN DE OFERTAS

El Comité Evaluador de Subastas hard las evaluaciones pertinentes. Dentro de la evaluacion se
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haré constar en el formulario provisto para ello, un desglose o resumen de las ofertas ofrecidas
por todos los licitadores que incluird la siguiente informacién, cuando proceda:

a) Numero de la Subasta Formal;

b) Nombre de cada licitador que presento oferta;

c) Precio ofertado;

d) Sefialamiento a los efectos de si cumple o no con las especificaciones y condiciones;

i.  Sino cumple, se sefialard cudles no cumple y por qué no se cumple con dichas
especificaciones y condiciones.

ii.  Cuando el incumplimiento con especificaciones y condiciones del proceso se
exponga como fundamento para descalificar o rechazar la oferta, se debera
exponer claramente el fundamento de tal determinacion, junto con el analisis
técnico que se llevé a cabo y la totalidad de los documentos que sustentan el
mismo.

e) En el andlisis de los aspectos econémicos de la compra, deberd incluirse una
evaluaciéon de los empleos, actividad econémica y los ingresos recibidos por el
Gobierno, que generan las diferentes ofertas, segtin la base de operaciones de cada
licitador participante. Se considerara preferente el proveedor local si este representa
el mejor valor para el Gobierno de Puerto Rico.

f) Recomendacion a favor de qué licitador adjudicar y por qué razén, y las razones por
las cuales se deben rechazar las otras ofertas; y

g) Fechay firma de la persona que prepare el resumen de ofertas.

SECCION 4.3.17 - NORMAS DE ADJUDICACION

a. Evaluacién de Oferta - La Junta de Subastas tendra un término de quince (15) dias
contados desde el dia en que se lleve a cabo el Acto de Apertura, para examinar y evaluar
todas las ofertas y adjudicar la subasta. En el proceso, un Comité Evaluador Técnico
nombrado por la Autoridad Nominadora, podra asistir a la Junta de Subastas en la
evaluacién de cualquier Subasta Formal.

b. Criterios Basicos de Evaluacion - Al evaluar las ofertas la Junta de Subastas considerara
los criterios establecidos en el pliego de la Subasta Formal, junto con los siguientes:

i.  La exactitud con la cual el licitador ha cumplido con las especificaciones, los
términos y las condiciones del pliego de la Subasta Formal.
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La calidad de los bienes, obras y servicios no profesionales ofrecidos y coémo éstos

cumplen con las especificaciones y satisfacen las necesidades establecidas. En las
situaciones en que se efectuaron pruebas con muestras suministradas por el
licitador, se incluird la evaluacion de la muestra del bien entre los aspectos de este
criterio de calidad.

Si el precio es competitivo y comparable con el prevaleciente en el mercado.
Ademas, aplicar el porciento de preferencia establecido si la persona o la entidad
ha presentado una Resolucién de la Junta para la Inversion en la Industria
Puertorriquefia o cualquier documento acreditativo de preferencia, segin
dispuesto en leyes preferenciales.

La habilidad reconocida del licitador para llevar a cabo trabajos de la naturaleza
bajo consideracién en obras y servicios no profesionales.

La responsabilidad econémica del licitador y las experiencias de la Autoridad con
el cumplimiento de contratos anteriores de naturaleza igual o parecida.

El término de entrega mas préximo, si éste se ha hecho constar corno una de las
condiciones.

La capacidad econémica y financiera, asi como la trayectoria y experiencia previa
del licitador para proveer estos servicios o bienes y cumplir con los términos de
entrega y garantias del producto o servicio.

El periodo especifico o los términos aplicables a cada garantia, sus limitaciones y
condiciones, los pasos requeridos para reclamar la garantia, qué entidad proveera
el servicio de reemplazo, subsanacién, correcciéon o reparaciéon del bien o el
servicio.

Si el licitador cualifica como empresa minoritaria o de mujeres, u otra para la cual
se deba conceder una preferencia bajo cualquier ley aplicable.

Cualquier otro criterio pertinente que represente el mejor valor para el Gobierno
de Puerto Rico.

Todos estos criterios se tabularan y presentaran en forma comparativa entre
licitadores y este informe formara parte del expediente de la subasta.

c¢. Rechazo de oferta mas baja - La Junta de Subastas podra rechazar la oferta de precio mas

baja cuando ocurra una o varias de las condiciones siguientes:

.

Cuando se tenga conocimiento y exista evidencia de que el licitador que hace la
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oferta mas baja haya incumplido con los términos de contratos previos otorgados
por la AMA y tal incumplimiento sea imputable a éste. No se consideraran
asuntos en controversia y pendientes de adjudicacién en cualquier otro foro.

ii. ~ Cuando las pruebas efectuadas a las muestras del producto reflejen una calidad
inferior a las especificaciones del pliego de la Subasta Formal.

iii. =~ Cuando se tenga conocimiento y evidencia fidedigna de que el licitador haya
incumplido con los términos de contratos otorgados con otras entidades
gubernamentales.

iv.  Cuando la oferta no cumpla con las especificaciones, los requisitos y términos de
la Subasta Formal, o no se incluya la firma autorizada o iniciales del licitador,

v.  Cuando la experiencia previa de la Autoridad con la garantia o el funcionamiento
del renglén ofrecido no haya sido satisfactoria.

vi.  Cuando la oferta no representa el mejor valor para el Gobierno de Puerto Rico.
Las razones por las cuales se rechace la oferta méas baja en precio se hardn constar
detalladamente por escrito y el documento formara parte del expediente de la
Subasta Formal.

d. Término de Entrega como Criterio Principal de Evaluacién - A menos que en el pliego
de la Subasta Formal se haya hecho constar que se considerard la premura con que se
entreguen los articulos solicitados como criterio principal para la adjudicacién, no se podra
rechazar la oferta que mejor cumpla con las especificaciones, los términos y las condiciones
de la invitacién a Subasta Formal, que sea la mds baja en precio, para adjudicarla a un
licitador que ofrezca un precio més alto con una fecha de entrega mas répida.

i.  En aquellos casos en que no se requiera en el pliego de subasta una fecha de
entrega especifica, los licitadores deberan indicar en su oferta el término o la fecha
en la cual entregaran los articulos o rendiran el servicio no profesional requerido.

ii.  En situaciones excepcionales en que, luego del Acto de Apertura de la subasta la
Autoridad advenga en conocimiento y consecuentemente, se determine que el
término de entrega puede afectar adversamente el desarrollo de las actividades
en la agencia peticionaria, éste se constituird en el criterio principal que se
considerara al evaluar las ofertas para adjudicacién. La Junta de Subastas
notificara a los licitadores que el término de entrega seré el criterio principal para
la adjudicacion y les dara un término de veinticuatro (24) horas para enmendar
dicho término de entrega. Se consignara por escrito la justificaciéon de tal accion y
ésta debera formar parte del expediente de la subasta particular.
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Preferencia - La Junta de Subastas dar4 fiel cumplimiento a la politica ptblica de compras

preferentes dispuestas en Ley, sujeto a que, en el caso de adquisiciones a ser realizadas con

fondos federales, la norma federal aplicable permita la aplicacién de este tipo de politica;

cuando no lo autorice, en las publicaciones y avisos se debe incluir la norma que impide la

operacion de estas politicas preferenciales.

i.

Ley Num. 14 de 8 de enero de 2004, segtin enmendada, conocida como la "Ley
para la Inversion en la Industria Puertorriquefia". Para conceder la Preferencia se
cumplira con las siguientes condiciones:

e El Licitador establecera Preferencia mediante la presentacién de la Resolucion
de la Junta de Inversién, juntamente con los documentos de ofertas de precios.

e En la Resolucién deberd marcar el renglon o renglones a los cuales se les ha
concedido la preferencia que solicita.

¢ No se considerardn solicitudes de Preferencia que no se acompafien de los
documentos solicitados para los casos de Preferencia segtn establecidos en los

incisos anteriores.

¢ No se considerarén solicitudes de Preferencia con posterioridad a la fecha y
hora establecida para la apertura de las ofertas.

e El por ciento de Preferencia se aplicaré al precio ofrecido por el producto y el
precio que resultare serd comparado con los otros precios para determinar las
ofertas mas bajas y el mejor valor.

e La Junta de Subastas podra celebrar subastas formales exclusivas para los
grupos preferenciales cobijados bajo lo dispuesto en la Ley Ntum. 14 de 8 de
enero de 2004, segiin enmendada, conocida como la "Ley para la Inversién en la
Industria Puertorriquefia", para cumplir con el porciento preferencial
reservado establecido en dicha ley.

Ley 129-2005, segin enmendada por la Ley 63-2007, conocida como "Ley de
Reservas en las Compras del Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico": Se
observard a cabalidad que las entidades gubernamentales hayan asignado un
minimo de veinte (20) por ciento del total de la partida asignada a compras de su
presupuesto general para ser otorgado a microempresas, pequefias y medianas
empresas, siempre que la situacion fiscal asi lo permita y produzca ahorros al
fisco. Se observard que la mitad del antedicho veinte por ciento (20%) se
adjudicard a mujeres empresarias, propietarias de microempresas, pequefas y
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medianas empresas, siempre que dicha adjudicaciéon sea beneficiosa para el

erario. La Junta de Subastas podra celebrar subastas formales exclusivas para los
grupos preferenciales cobijados bajo lo dispuesto en la Ley Num. 129-2005, para
cumplir con el porciento preferencial reservado establecido en dicha ley.

Ley 253-2006, conocida como "Ley de Contratos de Seleccion Miiltiple en los
Procesos de Compras ": Se adoptara el contrato de seleccion multiple como una
de las opciones y contratos de compra, que estaran disponibles y podran ser
utilizados en la adquisicion de bienes y servicios. El contrato de seleccion multiple
no significara que se otorgard la "buena pro" de una subasta y/0 propuesta a todos
los licitadores y/o proponentes participantes del proceso, sino a los licitadores
y/o proponentes que representen el mejor valor para el Gobierno de Puerto Rico.
El contrato de selecciéon multiple se utilizard cuando el Presidente determine que
este tipo de contrato sirve los mejores intereses del Gobierno.

Ley 42-2018, segin enmendada, conocida como "Ley de Preferencia para
Contratistas y Proveedores Locales de Construccién ": Se observard a cabalidad
que las entidades gubernamentales hayan reservado, en cuanto a la compra y
contratacion de Servicios de Construccion, al menos un veinte por ciento (20%) de
dichas compras y contrataciones para servicios rendidos por un Negocio o
Proveedor Local de Servicios de Construcciéon. La Junta de Subastas podra
celebrar subastas formales exclusivas para los grupos preferenciales cobijados
bajo lo dispuesto en La Ley Num. 42-2018, para cumplir con el porciento
preferencial reservado establecido en dicha ley. Ademas, la Junta de Subastas
requerira a todos los licitadores, como requisito indispensable para participar en
cualquier Subasta Formal exclusiva para negocios y proveedores locales de
servicios de construccion, una declaracién jurada que acredite su preferencia
conforme establecida en la Ley 42-2018. La Autoridad podra, motu proprio o a
solicitud de parte, verificar la veracidad de lo afirmado por cualquier licitador en
la referida declaracién jurada. En caso de que la Autoridad corrobore que el
licitador no cumple con lo establecido en la Ley 42-2018 podra descalificarlo.

f. Descuento por Pago Rapido - Para fines de adjudicacién de una Subasta Formal, no se
consideraran los descuentos por pago rapido, excepto cuando este criterio se haya
establecido en el pliego de la Subasta Formal.

g. Adjudicacion por Partidas - Cuando sirva los mejores intereses de la AMA, la Junta de
Subastas podra:

e Aceptar o rechazar cualquier partida, grupos de partidas de cualquier oferta; o,
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¢ Adjudicar la subasta englobando varias partidas.

h. Adjudicacién a Oferta Unica - Cuando se reciba la oferta de un solo licitador, la Junta de

Subastas podra aceptarla siempre que se ajuste a las especificaciones y el precio sea
competitivo y comparable al prevaleciente en el mercado. También podrén negociarse los
términos de ésta. Si no se cumple con los requisitos de especificaciones y precio, la Junta
de Subastas rechazaré la oferta y debera emitir una segunda convocatoria del proceso. Solo
en caso de no recibir ofertas como resultado de dicha convocatoria, procedera el tramite de
compra excepcional.

i. Empate de Ofertas - Las ofertas que sean idénticas en precio, especificaciones y otras

condiciones estipuladas en los pliegos de la Subasta Formal se consideraran empatadas.
Para la adjudicacién correspondiente, la Junta de Subastas debera notificar a los licitadores
con ofertas similares que en un término de tres (3) dias deberan comparecer ante el
secretario de la Junta o ante el miembro de la Junta designado por el Presidente y presentar
nuevas ofertas selladas. En el dia y la hora sefialada se abrirdn los sobres en presencia de
representantes de esos licitadores. La Junta de Subastas evaluaré las ofertas y adjudicara la
buena pro al licitador responsivo que haya ofertado el mejor valor para el Gobierno de
Puerto Rico. A discrecién del Presidente de la Junta de Subastas, la comparecencia podré
ser virtual y las nuevas ofertas podrédn ser presentadas por medio electrénico.

Si ocurre un nuevo empate, se dividird la adjudicacion de la subasta entre esos licitadores,
si las partes aceptan la adjudicacion reducida. De lo contrario, se cancelara la partida o
las partidas en las que ocurri6 el empate. La forma como se resuelva el empate de ofertas

debera hacerse constar en la minuta correspondiente.

En caso de producirse un empate entre licitadores con operaciones sustanciales en Puerto
Rico, con otros del resto de los Estados Unidos y/o de paises extranjeros, se dara
preferencia en primera instancia a los licitadores con operaciones sustanciales en Puerto
Rico; en segundo lugar, a los del resto de los Estados Unidos y en tercer lugar a los de los
paises extranjeros, en atenciéon de las ofertas que representen el mejor valor para el
Gobierno de Puerto Rico; este orden de prelacion serd aplicable siempre y cuando no
resulte en contravencioén con alguna norma federal que prohiba preferencias geograficas.

Rechazo Global - Se podra rechazar cualquiera o todas las ofertas para una Subasta Formal
en las situaciones siguientes:

i. Los licitadores no cumplan con alguno de los requisitos, especificaciones o
condiciones estipuladas.

ii. = Los precios obtenidos sean irrazonables o los términos resulten onerosos.
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iii. =~ Cuando las ofertas demuestren que los licitadores controlan el mercado del
producto solicitado y se entienda que se han puesto de acuerdo entre si para cotizar
precios excesivos. En tal caso, se realizard el referido correspondiente al
Departamento de Justicia.

De ocurrir alguna de las circunstancias antes mencionadas, la Junta de Subastas debera
emitir una segunda convocatoria del proceso. Solo en caso de que las ofertas recibidas en
dicha convocatoria resulten nuevamente en las circunstancias arriba mencionadas,
procederd el tramite de compra excepcional. La Junta de Subastas debera levantar un acta
de cada proceso en la cual exponga detalladamente la situacion particular acaecida como
resultado de cada convocatoria. Ambas actas deberdn obrar en el expediente, como
requisito previo al trdmite de compra excepcional.

k. Desviaciones permisibles - La Junta de Subastas podra aceptar desviaciones minimas en
las especificaciones, términos y condiciones de las ofertas recibidas, siempre y cuando
concurran los siguientes requisitos:

i.  Ninguan licitador ofrezca el bien o servicio no profesional con las especificaciones
requeridas;

ii.  No se afecte el propésito original a que esta destinada la subasta y;

iii.  Elprecio cotizado sea competitivo y comparable con el prevaleciente en el mercado.

La Junta de Subastas se reserva el derecho de obviar cualquier informalidad o diferencia
de menor importancia en los términos y condiciones, si cumple con el propésito para el
que se solicitan y resulta beneficioso para la AMA. Las desviaciones no podran afectar
sustancialmente la calidad, capacidad o caracteristicas esenciales de los articulos o
servicios solicitados. Debera incluirse en el expediente de la subasta un memorando
explicativo de la desviacién permitida.

l. Adjudicaciéon - La Junta de Subastas evaluaré las ofertas y como éstas cumplen con los
criterios de evaluacion establecidos en las especificaciones, los términos y las condiciones
indicadas en el pliego de la Subasta Formal. La Junta de Subastas adjudicara la buena pro al
licitador responsivo que haya ofertado el mejor valor.

m. Notificacion de la Adjudicacién - Una vez la Junta de Subastas realice la adjudicacion
correspondiente, procedera a notificar su determinacién final mediante aviso escrito, que
incluira determinaciones de hecho y conclusiones de derecho. El Aviso de Adjudicacién,
segun se define la Seccion 6.1.2 de este Reglamento serd notificada adecuadamente, mediante
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correo federal certificado con acuse de recibo o correo electrénico a todas las partes que

tengan derecho a impugnar tal determinacién, entiéndase, a todos los licitadores
participantes del proceso. La notificaciéon de adjudicacién deberd incluir: (i) los nombres de
los licitadores que participaron en la subasta y una sintesis de sus propuestas; (ii) los
factores o criterios que se tomaron en cuenta para adjudicar la subasta; (iii) los defectos, si
alguno, que tuvieran las propuestas de los licitadores perdidosos, y (iv) la disponibilidad
y el plazo para solicitar la revision administrativa y revisién judicial. La Junta de Subastas
deberd archivar en autos copia del Aviso de Adjudicacién y la constancia de la notificacion.

SECCION 4.3.18 - EXAMEN DEL EXPEDIENTE DE LA SUBASTA FORMAL
El expediente de la Subasta Formal contendra los siguientes documentos:

a) La Invitacién a Subasta Formal;

o

) El pliego de Subasta Formal con sus enmiendas, si las hay;

0

) Las minutas de las reuniones pre-subasta y de adjudicacién de la Junta de Subastas;

£

El acta de apertura;

)
~—

Las ofertas presentadas;
f) Laadjudicacion de la subasta;
g) Las notificaciones de adjudicacion a los licitadores; y

h) Cualquier otro documento que deba ser incluido por virtud de este Reglamento o que se
les curse a los licitadores, o que sea imprescindible para la evaluacién de una Subasta
Formal.

Cualquier persona particular que interese y solicite examinar el referido expediente lo podra
hacer después de notificada la Resolucién que contiene la determinacion final de la Junta de
Subastas de esa subasta particular. El expediente podra ser examinado atin si se encuentra ante
la Junta Revisora de Subastas, pero siempre luego de notificada la adjudicacion.

En los casos en que se cancele una Subasta Formal, después de efectuado el Acto de Apertura,
cualquier persona particular que lo solicite podra examinar dicho expediente, salvo por aquella
informacion que constituya un secreto de negocio o informacién protegida.

El derecho que se concede a las personas particulares estara siempre supeditado a que no se
afecten los servicios que se brindan y el curso normal de los trabajos de la Junta de Subastas.
Para ello, sera necesario solicitar por escrito al Secretario de la Junta de Subastas, quien hara
arreglos para que éste o un representante autorizado esté presente durante el examen de los
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documentos, y notificard el dia y la hora convenientemente. La Secretaria de la Junta de Subastas

permitird al solicitante revisar el expediente en el término de tres (3) dias laborables préximos a
la fecha de solicitud. Las ofertas presentadas por los licitadores seran parte del expediente de la
Subasta Formal para la cual fueron presentadas y pasardn a ser propiedad de la Junta de
Subastas, independientemente de que la Subasta Formal se cancele o adjudique.

SECCION 4.3.19 - SUBASTA DESIERTA

Se considerara que la subasta result6 desierta cuando no se reciban ofertas en la fecha y hora
establecida para ello en el pliego de la subasta. En el caso de que la subasta resulte desierta, la
Autoridad celebrard una nueva subasta. Si la segunda subasta también resultare desierta, se
podra realizar una Compra Excepcional.

SECCION 4.3.20 - PENALIDAD POR ENTREGA TARDiA DE BIENES, OBRAS O EN LA
RENDICION DE SERVICIOS NO PROFESIONALES: CLAUSULA PENAL

a. El licitador con quien la Autoridad o cualquier entidad gubernamental perfeccione un
contrato o al licitador a quien se emita una orden de compra, vendra obligado a
suministrar el bien mueble o servicio ordenado de conformidad con los términos de
entrega, especificaciones y otras condiciones estipuladas. Habido incumplimiento del
contrato de parte del licitador por retraso en la entrega del bien mueble o servicio no
profesional contratado, la Oficina de Finanzas, al momento de tramitar el pago, podra
hacer un descuento del medio por ciento (0.5%) del valor del contrato incumplido por
cada dia laborable de retraso; entendiéndose que en ningtin momento el importe total a
ser descontado por retrasos excederd el diez por ciento (10%) del importe del contrato
para partida correspondiente. Igualmente, la fianza que garantiza la ejecucién del
contrato respondera del pago de dafios y perjuicios.

b. La suma para pagar por el retraso en la entrega del bien, obra o servicio no profesional,
representard la compensacién convenida entre ambas partes para recompensar al
Gobierno de Puerto Rico por los gastos adicionales y otros contratiempos que el retraso
haya o pudo haber causado.

Lo anteriormente dispuesto no se aplicara a contratos de proyectos de obras de construccién. La
penalidad por entrega tardia de proyecto de obra de construccién sera la siguiente:

Precio del Contrato Original

_ ) Hasta esta cantidad, Cargo Diario
A partir de esta cantidad

incluyendo
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$0.00 $99,999.99 $300.00
$100,000.00 $499,999.99 $400.00
$500,000.00 $999,999.99 $800.00
$1,000,000.00 $1,999,999.99 $1,000.00
$2,000,000.00 $4,999,999.99 $2,000.00
$5,000,000.00 $9,999,999.99 $3,000.00
$10,000,000.00 $19,999,999.99 $4,000.00
$20,000,000.00 $29,999,999.99 $5,000.00
$30,000,000.00 $39,999,999.99 $6,000.00
$40,000,000.00 $49,999,999.99 $7,000.00
$50,000.000.00 Himitado $8,000.00 o alguna otra cifra
mayor acordada en el contrato

SECCION 4.3.21 - PENALIDADES AL LICITADOR POR INCUMPLIMIENTO DE
CONTRATO

El Presidente, ante el incumplimiento de contratos y determinacién de falta de responsabilidad
econémica o de otra indole por parte de los Contratistas, podra imponer las penalidades o
medidas que estime adecuadas para la protecciéon del interés publico, que se establecen a

continuacion:
a) Confiscar la fianza o fianzas depositadas en garantia.

b) Realizar una compra excepcional de los bienes, obras o servicios no profesionales objeto de
incumplimiento de contrato o su igual en el mercado, cargando la diferencia del precio
pagado sobre el precio cotizado al licitador que incumplié su contrato o reclamarlo a su
fiador.

c¢) Eliminar del Registro Unico de Licitadores por el tiempo que estimare pertinente, el
nombre de cualquier persona natural o juridica que incumpliere un contrato o que en otra

forma incurra en violaciéon a los términos de la orden.

SECCION 4.3.22 - CONTRATOS

Una vez se termina el proceso de Subasta Formal, procede el otorgamiento del contrato
correspondiente o la emision de una orden de compra.

En el término de veinte (20) dias después de haberse notificado la Resolucién notificando la
adjudicacién, la Junta Revisora enviard a la Junta de Subastas una notificacién a los efectos de
informar que en la Junta Revisora no se ha radicado impugnacién alguna, de suerte que la
Autoridad, proceda a formalizar el contrato correspondiente.
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En la eventualidad de que la adjudicacion de la subasta en cuestién hubiere sido impugnada ante

la Junta Revisora, éstanotificara a la Junta de Subastas inmediatamente se haya notificado la
resolucion final de la Junta de Revisora.

La Junta de Subastas serad custodio permanente de sus expedientes. En caso de la radicacién de
una impugnacién de subasta, serdn tramitados a la atenciéon de la Junta Revisora quien sera el
custodio provisional del expediente solicitado.

La oferta del licitador agraciado y lo dispuesto en el pliego de la subasta, constituira la base del
contrato entre las partes o en la orden de compra o servicio. Junto a los demas requisitos de forma
de los contratos gubernamentales constituirdn el expediente de contrato. A dicho expediente se
le uniran las copias de las 6rdenes emitidas contra dicho contrato. Por cada licitador agraciado,
habra un expediente de contrato.

SECCION 4.3.23 - DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS DEL CONTRATO Y OTROS
DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LA CONTRATACION GUBERNAMENTAL

a) Copia del Pliego de la Subasta;
b) Original de la oferta agraciada;
c) Copia del Aviso de Adjudicacion;

d) Planosy demas documentos requeridos en la convocatoria, condiciones de la subasta y los
dispuestos en la “Ley de Documentos Uniformes para la Contratacién de Programacién,
Gerencia, Disefio, Inspecciéon y Construccién de Obras Pablicas en Puerto Rico” o “Ley de
Contrataciéon Uniforme”, Ley Num. 218 de 21 de diciembre de 2010, si aplica.

e) Los documentos adicionales necesarios para la formalizacion del contrato tales como

poliza, fianzas, entre otros.

f) En todo contrato de proyecto de obra de construccion, se incluird una cldusula que
establezca la obligacion por parte del contratista de cumplir con el Cédigo de Construccion
de Puerto Rico vigente. Ademads, se establecera como obligacion de la entidad
gubernamental contratante, quien administrara el contrato, observar el cumplimiento del
contratista con lo dispuesto en el referido Cédigo.

g) En todo contrato de proyecto de obra de construccién, se incluird una cldusula que
establezca la obligacion por parte del contratista de cumplir con los controles, medidas de
seguridad y exigencias ambientales dispuestas en leyes estatales y federales.
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SECCION 4.3.24 - ENMIENDAS A LA ORDEN DE COMPRA O CONTRATO, ALTERACION
DE CUANTIA ORIGINAL; NOTIFICACION

El jefe de la entidad gubernamental o autoridad nominadora correspondiente tiene el deber de
notificar al Director de Compras a quien este delegue aquellas enmiendas a las 6rdenes de compra
previamente emitidas o contratos previamente otorgados que tengan el efecto de aumentar el
valor de la compra adjudicada de bienes, obras y servicios no profesionales. La notificaciéon de
enmienda debe estar debidamente documentada y fundamentada.

SECCION 4.3.25 - CONTRATOS MULTIANUALES

Se podran otorgar contratos maestros multianuales siempre y cuando que se justifique, basado
en que se pueda evidenciar que se generan economias sustanciales para la Autoridad, que el bien
o servicio no es de facil adquisicién y que con alta probabilidad se contard con los recursos

necesarios para cumplir con las obligaciones contraidas.

ARTICULO 4.4 - SOLICITUD DE PROPUESTAS O SOLICITUD DE PROPUESTAS
SELLADAS

SECCION 4.4.1 - DEFINICION

Meétodo de licitacion a ser utilizado para adquirir bienes, obras y servicios no profesionales que
admite la negociaciéon entre el oferente y la Autoridad, mientras se evaltan las propuestas
recibidas. La Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas (RFP, por sus siglas en
inglés) permite la compra negociada y confiere a los licitadores la oportunidad de revisar y
modificar sus ofertas o propuestas, antes de la adjudicaciéon de la buena pro; la Autoridad podra
solicitar de los licitadores o proponentes la presentaciéon de su mejor y final oferta. El RFP debe
contener los pardmetros o criterios que se utilizardn para la adjudicacién del contrato. Es decir,
los requerimientos, los términos y las condiciones, asi como los factores que han de considerarse
en la evaluaciéon para la adjudicacién correspondiente. La fase de negociacién no creara un
derecho adquirido entre las partes.

Bajo este método de licitacion serda denominado Solicitud de Propuestas cuando el costo de los
bienes, obras y servicios no profesionales no excede la cuantia de cien mil délares ($100,000.00) y
la adjudicacién es realizada por la Division de Compras. La Invitacion serd emitida por la
Divisién de Compras.

Bajo este método de licitacion, serd denominado Solicitud de Propuestas Selladas cuando el costo
de los bienes, obras y servicios no profesionales excede la cuantia de cien mil délares ($100,000.00)
y la adjudicacién es realizada por la Junta de Subastas. La Invitacién sera emitida por la Junta de
Subastas.
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El procedimiento de Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas podra incluir un

Requerimiento de Informaciéon (RFI) a suplidores o proveedores de servicio, a discrecién del
Presidente o de la Junta de Subastas, segtn sea el caso, pero dicho requerimiento de informacién
no obligara de modo alguno a la Autoridad a tramitar una Solicitud de Propuestas o Solicitud de
Propuestas Selladas.

Un Requerimiento de Informacion, tal como estd dispuesto en la Seccion 3.5, podré realizarse de
modo independiente para obtener informacién acerca de potenciales suplidores o proveedores de
servicio y poder compararlos entre si. Segtin se estime conveniente, se podra emitir una invitacién
conjunta de requerimiento de informacién y de requerimiento de propuestas o se podran emitir
invitaciones por separado.

SECCION 4.4.2 - CUANDO PROCEDE UTILIZAR EL PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD
DE PROPUESTAS O SOLICITUD DE PROPUESTAS SELLADAS

Se podré utilizar el procedimiento de Solicitud de Propuestas y/o Solicitud de Propuestas
Selladas cuando ocurra alguna de las siguientes circunstancias:

a) Cuando los bienes muebles a adquirirse sean altamente sofisticados, especializados,
técnicos o complejos;

b) Cuando los precios cotizados en una subasta sean irrazonablemente altos;

c) Cuando los términos de las ofertas presentadas en una subasta resulten onerosos para el
Gobierno de Puerto Rico;

d) Cuando existan escasos suplidores cualificados, o;

e) Cuando el Presidente, luego de ser debidamente asesorado, determina que la negociacién
con licitadores que permite dicho método de licitacion resulta en mayores beneficios para
beneficio de la Autoridad.

SECCION 4.4.3 - PROPOSITO

La Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas es el mecanismo que se utiliza para
negociar los términos para la adquisicion de bienes, obras y servicios no profesionales conforme
lo establece este Reglamento.
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SECCION 4.4.4 - INVITACION DE SOLICITUD DE PROPUESTAS O SOLICITUD DE
PROPUESTAS SELLADAS; CONVOCATORIA

a)

d)

La Division de Compras preparara el pliego de Solicitud de Propuestas o Solicitud de
Propuestas Selladas. La convocatoria se hard luego que el pliego haya sido revisado y
autorizado por la Divisién de Compras o la Junta de Subastas, segtin corresponda.

La Divisién de Compras o la Junta de Subastas, segtn sea el caso, enviara la Invitacién de
Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas a todos los licitadores inscritos
en el RUL, bajo la categoria correspondiente al bien o servicio que se pretende adquirir,
por lo menos quince (15) dias antes de la fecha limite para presentar propuestas; dicho
periodo podra ser menor de quince (15) dias siempre que el Presidente considere que ello
sirve los mejores intereses de la Autoridad. Cuando la Solicitud de Propuestas a Solicitud
de Propuestas Selladas incluya participacion federal, la invitacién serd enviada en el
término dispuesto por la entidad federal concernida. Ademas, se publicara la Invitacion de
Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas en el RUS, asi como también en
la en la pagina cibernética de la Autoridad.

En el expediente de la propuesta se mantendra evidencia del envio de la invitacién de
Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas en el RUL, de la invitacién de
Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas publicada en el RUS y de la
invitacion de Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas publicada en la
pagina cibernética de la Autoridad. La fecha oficial de la Invitacién de Solicitud de
Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas sera la fecha en que se public6 dicha
invitacion en el RUS.

La invitacién de Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas se remitira a
todos los licitadores registrados en el RUL, bajo la categoria correspondiente al bien o
servicio que se pretende adquirir, mediante correo electrénico a la direccién provista en el
RUL. La falta de notificacion a un licitador del RUL seréa causa suficiente para la cancelacion
de la Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas, siempre y cuando no se
haya celebrado el Acto de Apertura.

SECCION 4.4.5 - REQUISITOS BASICOS DE LA INVITACION DE SOLICITUD DE
PROPUESTAS O SOLICITUD DE PROPUESTAS SELLADAS

La Invitacién de Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas deberd incluir lo

siguiente:

a)

Ntmero de la Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas.
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Propésito de la Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas.

Fecha de publicacién de la Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas.
Fecha, hora y lugar en que se recibiran las propuestas.
Fecha hora y lugar en que se abriran las propuestas.

Instrucciones especificas de dénde y como obtener copia de los pliegos de la Solicitud de
Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas, incluyendo la direccién fisica, el lugar
especifico donde se entregaran los pliegos y un ntimero telefénico de contacto. También se
especificara el costo de los pliegos, si alguno.

Se mantendran disponibles copias del pliego de Solicitud de Propuestas o Solicitud de
Propuestas Selladas para que cualquier otro suplidor que no forme parte del Registro
Unico de Licitadores pueda recogerlos.

Los pliegos de Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas podran ser
enviados mediante correo electrénico, en caso de ser gratuitos. También podran ser
entregados personalmente, si asi lo determina la Autoridad. De determinarse la entrega
personal, gratuita o no, se notificara mediante mensajeria electrénica a todos los suplidores
incluidos en el Registro Unico de Licitadores bajo la categoria correspondiente al bien, obra
o servicio no profesional que se pretende adquirir y se publicard en el portal cibernético de
la Autoridad, la disponibilidad de los pliegos de subastas y su costo, si alguno. La
notificacion debera contener las fechas, el horario y el lugar exacto para el recogido de los
pliegos de subastas. Para cada subasta particular, se notificara, por el mismo medio a todos
los suplidores.

Fecha y hora del daltimo dia para recoger los pliegos.

Si se ha determinado celebrar reunién pre-propuesta, se indicard fecha, hora y lugar,
expresandose si la asistencia es compulsoria.

Se indicara si la propuesta debera ser presentada acompafiada de una fianza de licitacién
(“Bid Bond”) equivalente al por ciento determinado en este Reglamento, segtin el tipo de
bien, obra o servicio no profesional incluido en la invitacién.

Se incluira la advertencia de que el Presidente podré cancelar el pliego de Solicitud de
Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas, atin después de haberse celebrado el Acto
de Apertura, siempre y cuando no se haya formalizado un contrato o se haya emitido una
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orden de compra, si la cancelacion del pliego de la subasta redunda en el mejor interés del

Gobierno de Puerto Rico.

m) Se incluird la advertencia de que la Autoridad podra enmendar cualquier invitacién o

pliego de la Subasta Informal, cuando ello sirva los mejores intereses de la Autoridad. En
este caso, el suplidor no tendra que pagar nuevamente (si aplica) para la obtencién del
pliego enmendado de la subasta.

Cualquier aviso requerido en leyes preferenciales.

En la invitacién de Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas sobre
Proyectos de Obras de Construccién, se expresara el nombre del proyecto, ubicaciéon del
proyecto, descripcién del proyecto, plazo dentro del cual la obra debera ejecutarse y el
servicio a prestarse (“Scope of Work”). Ademas, se incluird un Estimado de Proyecto.

SECCION 4.4.6 - CONTENIDO DEL PLIEGO DE SOLICITUD DE PROPUESTAS O
SOLICITUD DE PROPUESTAS SELLADAS

El pliego de Solicitud de Propuestas y/o Solicitud de Propuestas Selladas deberd incluir como

minimo lo siguiente:

a)

Descripciones claras y detalladas de las caracteristicas de los bienes, obras y/ o servicios no
profesionales que se interese adquirir y las especificaciones completas de cada uno de ellos.
De ser necesaria una marca especifica, el expediente incluird una recomendacién que asi lo
justifique;

Una descripcién general del proceso de selecciéon;
Los criterios de evaluacién y selecciéon de las propuestas;
La fecha limite, modo y el lugar donde deberan someterse las propuestas;

Instrucciones especificas respecto a la forma en que se someterdn las propuestas u ofertas
incluyendo la fecha y hora limite para someter las mismas;

Los términos y las condiciones que regiran la transaccién. Dichos términos y condiciones
junto con las especificaciones constituirdn la base del Contrato u Orden de Compra;

Términos y condiciones de entrega y de inspeccién requeridos que sean esenciales para la
adjudicacioén correspondiente;
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Lugar, fecha y hora en que se abriran los sobres o correos electronicos que contienen las

propuestas u ofertas e indicaciones sobre la forma en que éstos deben identificarse;

Condiciones o requerimientos especiales que puedan afectar el proceso de adjudicacion.
Por ejemplo, si sera necesario someter una muestra del producto para evaluacién y como
se dispondra de la muestra una vez se efecttie la prueba;

Criterios de Evaluacion para la adjudicacion;

Términos para radicar y/o presentar impugnaciéon de la invitacién, los pliegos y la
adjudicacion;

Toda certificacion o documentos especiales que deberan someter los licitadores como parte
de su propuesta u oferta;

m) Tipos de descuento incluido el por ciento (%) de descuento para pronto pago, si alguno;

n)

La advertencia de que la AMA podra ordenar la cancelacion parcial o total del pliego de la
Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas selladas antes o después del Acto de
Apertura, conforme dispuesto en la Secc. 4.4.19 sobre cancelacién del pliego;

La advertencia de que la Autoridad podréd enmendar cualquier pliego de la Solicitud de
Propuestas o Solicitud de Propuestas selladas hasta dos (2) dias laborables antes del Acto
de Apertura de las ofertas cuando la enmienda implique cambios o solicitudes adicionales
que se deben incluir en la propuesta u oferta o un (1) dia laborable antes del Acto de
Apertura de la subasta cuando la enmienda no afecte la presentacion de las ofertas;

En casos de proyectos de obras de construccién se incluird la advertencia de que la
Autoridad podra enmendar cualquier pliego de la Subasta Informal hasta cinco (5) dias
laborables antes del Acto de Apertura de las propuestas u ofertas cuando la enmienda
implique cambios o solicitudes adicionales que se deben incluir en la oferta o licitacion tres
(3) dias laborables antes del Acto de Apertura cuando la enmienda no afecte la
presentacion de las propuestas u ofertas;

Notificacién a los licitadores de que copias de los documentos relacionados estaran
disponibles en la Autoridad en aquellas situaciones en que no estén en los pliegos todas
las especificaciones de los bienes, obras o servicios que se interesan adquirir;

En caso de proyectos de obras de construccion se notificard a los licitadores la fecha de
inspeccién del proyecto de obra de construccion a la cual asistirdn de manera compulsoria.
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La incomparecencia de los licitadores a la inspeccién compulsoria del proyecto de obra de

construccion serd fundamento suficiente para su descalificacion;
Cualquier aviso requerido en leyes preferenciales;

Toda certificacion o documentos especiales que deberan someter los licitadores como parte
de su propuesta u oferta;

Requisitos de la reglamentaciéon vigente y de las normas aplicables de ingenieria y
seguridad en aquellos casos en que se requiera la instalacion del equipo que se compraré;

También se incluird siempre la advertencia siguiente: "La notificacion de la adjudicacion
de la presente propuesta no constituira el acuerdo formal entre las partes. Sera necesario
que se suscriba el contrato correspondiente o que la Autoridad emita una orden de compra
suscrita por la persona autorizada';

Las advertencias necesarias sobre la utilizaciéon de la negociacién individual respecto a los
términos, condiciones, calidad, solucién o precios, o combinacién de factores, para obtener
lo més ventajoso para e la Autoridad; el hecho de que el precio no serd necesariamente el
factor de mayor peso en la adjudicacion; la posibilidad de que la adjudicacién pueda
hacerse sin negociaciéon; y,

La advertencia de que toda oferta y/o propuesta presentada debera incluir el detalle del
precio ofertado: precio por unidad del bien o servicio (por cada partida), costos de
transportacion, entrega, ensamblaje, garantia, entrenamiento, mantenimiento o servicios,
remplazos, entre otros.

Cualquier criterio adicional que la Autoridad considere necesario incluir en el pliego de la
subasta.

SECCION 4.4.7 - ENMIENDAS AL PLIEGO DE SOLICITUD DE PROPUESTAS O
SOLICITUD DE PROPUESTAS SELLADAS

Solamente se podran efectuar enmiendas al pliego:

a)

b)

)

Cuando la unidad peticionaria someta enmiendas;
Cuando a juicio del Presidente, los términos alli dispuestos sean irrazonables;

Cuando se descubra algtn error sustancial e insalvable en el pliego;




i Namero de Reglamento o Procedimiento: |
~ — DEPARTAMENTO DE TRANSPORTACION Y OBRAS PUBLICAS
wagen | [ O 7D

AUTORIDAD METROPOLITANA DE AUTOBUSES

Titulo del Reglamento o Procedimiento: | Fecha de Vigencia: |

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES DE BIENES, OBRAS DE CONSTRUCCION Y SERVICIOS NO
PROFESIONALES

Pagina 107 de 140
d) Cuando se interese aumentar o disminuir términos o cantidades, o variar condiciones o

especificaciones;
e) Cuando se impugnen los términos de la invitacién o el pliego.

f) La Division de Compras o la Junta de Subastas, segin sea el caso, podra enmendar
cualquier pliego de Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas hasta dos
(2) dias laborables previos a la fecha establecida para la entrega de propuestas, cuando la
enmienda implique cambios o solicitudes adicionales que se deben incluir en la propuesta;
o, un (1) dia laborable previo a la fecha establecida para la entrega de propuestas cuando
la enmienda no afecte la presentacion de las propuestas.

g) En casos de proyectos de obras de construccion, la Division de Compras o la Junta de
Subastas, segtin sea el caso, podra enmendar cualquier pliego de Solicitud de Propuestas
o Solicitud de Propuestas Selladas, hasta cinco (5) dias laborables previos a la fecha
establecida para la entrega de propuestas, cuando la enmienda implique cambios o
solicitudes adicionales que se deben incluir en la propuesta; o, tres (3) dias laborables
previos a la fecha establecida para la entrega de propuestas, cuando la enmienda no afecte
la presentacion de las propuestas.

Todas las enmiendas deberédn ser autorizadas por la Divisién de Compras o la Junta de Subastas,
segln sea el caso, y aprobadas por el Presidente. La Divisién de Compras o La Junta de Subastas,
segln sea el caso, notificard el Aviso de Enmienda a los proponentes convocados a presentar
Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas. Ademas, se publicard el Aviso de
Enmienda en el Registro Unico de Subastas “RUS”, asi como también en la pagina cibernética
de la Autoridad. Todas las enmiendas formaran parte del pliego y quienes interesen licitar
tendrdn que considerarlas al presentar sus propuestas.

SECCION 4.4.8 - IMPUGNACION DE LA INVITACION DE SOLICITUD DE PROPUESTAS
O SOLICITUD DE PROPUESTAS SELLADAS; IMPUGNACION DEL PLIEGO DE
SOLICITUD DE PROPUESTAS O SOLICITUD DE PROPUESTAS SELLADAS

Cualquier licitador que interese participar en el proceso de Solicitud de Propuestas o Solicitud de
Propuestas Selladas podra impugnar la correspondiente invitaciéon y/o pliego, conforme lo
dispuesto en las Secciones 4.2.6 y 4.3.6, de este Reglamento, respectivamente.

SECCION 4.4.9.- REUNIONES PRE-PROPUESTA

La Divisién de Compras o la Junta de Subastas, segtin sea el caso, podrd convocar una o mas
reuniones pre-propuesta para aclarar dudas relacionadas con la Solicitud de Propuestas o
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Solicitud de Propuestas Selladas, no menos de cinco (5) dias laborables antes de la fecha fijada

para el Acto de Apertura.

SECCION 4.4.10 - SOLICITUD DE ACLARACION (REQUEST FOR CLARIFICATION)

Los proponentes podran solicitar la aclaracion o interpretaciéon de cualquier requisito contenido
en la Solicitud de Propuestas y/o Solicitud de Propuestas Selladas, conforme lo siguiente:

a) Antes de los cinco (5) dias previos a la fecha limite establecida en el pliego de Solicitud de
Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas para recibir propuestas o propuestas
selladas, los potenciales proponentes podran pedir por escrito a la Divisiéon de Compras o
a la Junta de Subastas, segtn sea el caso, una clarificacion o interpretacion sobre cualquier
aspecto o excepcion de cualquier requisito establecido en el pliego correspondiente. La
Divisiéon de Compras o Junta de Subastas, segiin sea el caso, ofrecera las contestaciones
correspondientes dentro de un término de tres (3) dias.

b) La Divisién de Compras, ni la Junta de Subastas, responderan a pedidos verbales, excepto
aquellos que se realicen en una reunién pre propuesta.

c) LaDivisiéon de Compras o la Junta de Subastas publicara toda clarificacién o interpretacion
relacionada, en la pégina electrénica de la Autoridad. Ademds, notificard dicha
clarificacién o interpretacion de forma individual a cada proponente.

SECCION 4.4.11 - ENTREGA O PRESENTACION DE PROPUESTAS

Las Propuestas serdn entregadas personalmente o presentadas mediante correo electrénico a la
Divisiéon de Compras o a la Junta de Subastas, segtn sea el caso, en o antes de la fecha limite para
someter propuestas, conforme las instrucciones establecidas en el pliego correspondiente.

Las propuestas deberan estar refrendadas (firmadas o iniciadas) por el licitador que aparece
registrado en el RUL. En caso de no pertenecer al RUL, deberd estar refrendada por la persona
que someterd todos los documentos requeridos ante el RUL.

Cuando un licitador o proponente que no esté registrado en el RUL comparezca a un proceso de
Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas y presente una oferta o propuesta, la
Divisién de Compras o la Junta de Subastas, segtin sea el caso, no debera rechazar la misma por
el hecho de que dicho licitador no esté registrado en el RUL y le dara cinco (5) dias laborables,
contados a partir de la apertura de las propuestas, para que someta todos los documentos
requeridos ante el RUL. En caso de que el licitador o proponente no entregue los documentos
requeridos, sera descalificado.
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A todo licitador o proponente que esté registrado en el RUL, que haya presentado oferta o

propuesta y que no se encuentre elegible al momento de abrir las propuestas, se le concedera un
término improrrogable de cinco (5) dias laborables, contados a partir del momento en que se
abren las propuestas, para que someta la informacién o los documentos correspondientes en el
RUL. Durante dicho periodo no se realizara adjudicacién alguna. La Divisién de Compras o la
Junta de Subastas, seglin sea el caso, serd responsable de notificar al licitador o proponente,
mediante llamada telefénica y correo electrénico, del término provisto para que actualice sus
constancias en el RUL. En caso de que el licitador no actualice sus constancias en el RUL durante
el término provisto, sera descalificado.

SECCION 4.4.12 - MODIFICACIONES A LA PROPUESTA SOMETIDA

Una vez sometidas las propuestas, la Division de Compras o la Junta de Subastas, segin sea el
caso, podrd brindar al proponente una oportunidad razonable para someter cualquier
modificaciéon de precio o costo, aspectos técnicos o cualquier otro aspecto de su propuesta que
pueda resultar de las discusiones, una vez solicitada la mejor y final oferta (“best and final offer”).

SECCION 4.4.13 - RETIRO DE PROPUESTA SOMETIDA

a) Elretiro de una propuesta podré efectuarse mediante solicitud escrita dirigida a la Divisién
de Compras o a la Junta de Subastas, segiin sea el caso, presentada en cualquier momento
previo al Acto de Apertura.

b) El proponente no podra presentar una propuesta sustituta, una vez retirada su propuesta
para una compra determinada.

¢) Ningun proponente podra retirar su oferta con posterioridad al Acto de Apertura.

SECCION 4.4.14 - REGISTRO DE PROPUESTAS RECIBIDAS

En la fecha establecida para recibir las propuestas, el Director de Compras o el Secretario de la
Junta de Subastas, segtn sea el caso, anotara las propuestas recibidas en el Registro de Propuestas
Recibidas. El Director de Compras o el Secretario de la Junta de Subastas, segtin sea el caso, serd
el custodio de dicho Registro.

SECCION 4.4.15 - APERTURA DE PROPUESTAS

La Divisiéon de Compras o la Junta de Subastas, segtn sea el caso, realizara la apertura de las
propuestas en la fecha y hora establecida para ello. El Acto de Apertura estara abierto al ptblico
y toda persona interesada podra asistir al mismo, pero el contenido de las propuestas no se leera
en publico. Al momento de abrir las propuestas solamente se anunciara la identidad de los
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proponentes. Toda propuesta, evaluacién, discusiéon y negociacién se mantendra confidencial
durante el proceso de evaluaciéon y negociacion hasta la firma del contrato. Durante ese periodo
solamente los miembros de la Division de Compras, de la Junta de Subastas y del Comité
Evaluador Técnico, ademas del Presidente, tendran acceso a las propuestas y a los resultados de
la evaluacion.

La Directora de Compras o la Secretaria de la Junta de Subastas (o sus respectivos representantes
autorizados) quienes presidirdn el Acto de Apertura, seran responsables de levantar un acta de
todas las incidencias en un término de veinticuatro (24) horas en la cual certificaré la veracidad
de lo expresado. El acta contendra la siguiente informacion:

a) Numero y asunto de la Solicitud de Propuesta o Solicitud de Propuestas Selladas;
b) Fecha, hora y lugar de la apertura;

¢) Numero de propuestas recibidas;

d) Nombre de los licitadores que presentaron propuestas;

e) Copia del registro de asistencia firmada por los asistentes al acto debera hacerse formar
parte del Acta;

f) Certificacion de la persona que preside el Acto de Apertura, en cuanto al cumplimiento de
las disposiciones reglamentarias concernientes a dicho acto;

g) Cualquier incidente ocurrido durante el Acto de Apertura;y,
h) Firma de la persona que presidio el acto.

El Acto de Apertura de toda Solicitud de Propuestas Selladas debera grabarse y transmitirse “en
vivo” a través de la pagina cibernética de la Autoridad o cualquier otra plataforma electrénica.

SECCION 4.4.16 EVALUACION PRELIMINAR DE PROPUESTAS

Las propuestas se evaluaran a la luz de los Criterios de Evaluacién establecidos en el pliego
correspondiente. La Divisién de Compras o la Junta de Subastas, segtn sea el caso, con la ayuda
del Comité Evaluador de Subastas y Propuestas, podra seleccionar una o mas de las propuestas
que considere que mejor sirve(n) los intereses del Gobierno de Puerto Rico.

La Divisiéon de Compras o la Junta de Subastas, segtin sea el caso, con la ayuda de un Comité
Evaluador Técnico podra sostener discusiones y negociar con los proponentes cuyas ofertas estén
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dentro de los margenes de seleccion establecidos. Se entenderd que una oferta esta dentro del

margen de seleccion establecido cuando la misma cumple con las especificaciones, términos y
condiciones establecidas en el pliego.

SECCION 4.4.17 - RECIBO O SELECCION DE UNA SOLA PROPUESTA

Cuando se reciba o seleccione una sola propuesta, la Division de Compras o la Junta de Subastas,
segun sea el caso, con la ayuda de un Comité Evaluador Técnico podré negociar los términos de
la propuesta presentada si esta cumple con las disposiciones establecidas en el pliego y se
determina que dicha negociacién resultaria en beneficio para el Gobierno de Puerto Rico. De lo
contrario, se procederd a la cancelacion del proceso.

SECCION 4.4.18 - REUNIONES CON PROPONENTES CUYAS OFERTAS O PROPUESTAS
ESTAN DENTRO DE LOS MARGENES DE SELECCION ESTABLECIDOS

Si la Division de Compras o la Junta de Subastas han decidido sostener discusiones y
negociaciones, éstas se conduciran siguiendo los procedimientos que se indican a continuacién:

a) Ninguna declaracién hecha, ni accién tomada por la Division de Compras, la Junta de
Subastas o un Comité Evaluador Técnico durante dichas discusiones y negociaciones,
obligard a la Autoridad de ningtin modo.

b) Cada licitador cuyas ofertas o propuestas cumplan con las disposiciones establecidas en el
pliego, serd invitado a que asista a una o varias reuniones en privado con la Divisién de
Compras, con la Junta de Subastas o el Comité de Evaluaciéon Técnico para discutir
cualquier faceta de su propuesta y contestar cualquier pregunta especifica provista en
dicha invitacion.

i.  Elcontenidoy la extension de las discusiones entre la Division de Compras, la Junta
de Subastas o el Comité Evaluador Técnico y cada licitador lo determinard la
Divisiéon de Compras, la Junta de Subastas o el Comité Evaluador Técnico basados
en hechos y circunstancias particulares de cada propuesta.

ii.  El propésito de cada reunion serd clarificar y asegurar el entendimiento de los
requisitos del contrato; mejorar los aspectos técnicos de la propuesta en un esfuerzo
que las lleve a cumplir con las especificaciones y requisitos de rendimiento y/o
reducir el precio; discutir los datos que avalen el precio y los detalles pertinentes a
cada propuesta que pueda mejorar ésta.

c) A los licitadores cuyas ofertas o propuestas cumplan con las disposiciones establecidas en
el pliego se les otorgard un trato justo e igual en cuanto a la oportunidad de discutir y
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revisar las propuestas. Sin embargo, como la informacién que se trata en dichas reuniones

podra variar en relaciéon con cada proponente, las revisiones o discusiones estardn basadas
en hechos y circunstancias particulares de cada propuesta.

La Division de Compras o la Junta de Subastas con la ayuda del Comité Evaluador Técnico,
podra: i) Establecer los métodos e itinerarios para llevar a cabo las discusiones y controlar
las mismas; ii) Orientar al licitador sobre deficiencias en su propuesta para que tenga la
oportunidad de satisfacer los requisitos; iii) Intentar aclarar cualquier incertidumbre
relacionada con la propuesta, y de otra forma refinar los términos y condiciones de la
misma; iv) Corregir cualquier error que se entienda pueda existir, trayéndolos a la atencién
del licitador, tan pronto como sea posible, sin publicar informacién relacionada con otras
propuestas, o con el proceso de evaluacién; v) Proveerle al licitador una oportunidad
razonable para que someta cualquier modificaciéon sobre precio o costo, técnica o de
cualquier otra indole a su propuesta que pueda resultar de las discusiones; y, vi) Mantener
un registro de la fecha, hora, lugar y propésito de las discusiones y de las personas que
asistan a las mismas.

Luego de cada entrevista o reunién con cualquier licitador, el Comité Evaluador Técnico
redactara una minuta que incluird todos los elementos importantes de la entrevista o
reunién. La minuta formara parte del expediente del proceso.

El licitador pondra por escrito cualquier clarificacién verbal sustantiva a una propuesta.

Las discusiones y negociaciones se podran llevar a cabo en todo o en parte a través de
comunicaciones por escrito sin reuniones personales ni entrevistas, a discrecion de la
Divisiéon de Compras, la Junta de Subastas o el Comité Evaluador Técnico. También podran
llevarse a cabo por medio de cualquier plataforma electrénica.

No se requeriran discusiones orales o escritas en aquellos casos en que se determine, a base
de la existencia de una competencia completa y abierta, o a base de experiencia previa en
torno al costo del producto o servicio, que la aceptacion sin discusién de la propuesta inicial
mas favorable resultara en el mejor valor para e la Autoridad, siempre que en el pliego de
la Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas se haya notificado a todos los
licitadores sobre la posibilidad de que el contrato se adjudicara sin discusiones.

De llevarse a cabo discusiones y negociaciones, la Division de Compras o la Junta de
Subastas podra solicitar a los licitadores cuyas ofertas o propuestas cumplan con las
disposiciones establecidas en el pliego, que sometan enmiendas a las Propuestas (“Best and
Final Offer” o “BAFO”) que respondan a las discusiones y negociaciones que se realicen.
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j) La Divisiéon de Compras, la Junta de Subastas o el Comité Evaluador Técnico mantendra

confidencial todas las discusiones y negociaciones. Ninguna informacién que tenga que
ver con las propuestas o sus evaluaciones se discutirdn con nadie que no sea el licitador
que las someti6 antes del otorgamiento del contrato.

SECCION 4.4.19 - CANCELACION DEL PLIEGO DE SOLICITUD DE PROPUESTAS O
SOLICITUD DE PROPUESTAS SELLADAS

El Presidente podré cancelar el pliego de la Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas
Selladas de conformidad con lo dispuesto en las Secciones 4.2.7 y 4.3.7 de este Reglamento,

respectivamente.

SECCION 4.4.20 - ADJUDICACION

La Divisiéon de Compras o de la Junta de Subastas, segtn sea el caso, adjudicara la buena pro al
licitador responsivo cuya propuesta represente el mejor valor para e la Autoridad.

SECCION 4.4.21 - NOTIFICACION DE LA ADJUDICACION

Una vez la Divisién de Compras o la Junta de Subastas realice la adjudicacién correspondiente,
notificara la determinacion final mediante Aviso de Adjudicacién, segin la Secc. 6.1.2. El Aviso
de Adjudicacién sera notificado adecuadamente, mediante correo federal certificado con acuse
de recibo o correo electrénico a todas las partes que tengan derecho a impugnar tal determinacién,
entiéndase, a todos los proponentes participantes del proceso. La notificacion de adjudicacién
debera incluir: (i) los nombres de los proponentes participantes en la Solicitud de Propuestas
o Solicitud de Propuestas Selladas y una sintesis de sus propuestas; (ii) los factores o criterios
que se tomaron en cuenta para la adjudicacion de la propuesta; (iii) los defectos, si alguno, que
tuvieran las propuestas de los proponentes perdidosos, y (iv) la disponibilidad y el plazo para
solicitar la revisiéon administrativa y revisién judicial.

La Divisién de Compras o la Junta de Subastas, segtin sea el caso, debera archivar en autos copia
de la determinacion final sobre la adjudicacién y la constancia de la notificacién.

SECCION 4.4.22 - DISPOSICION GENERAL

En los casos no previstos en lo dispuesto en este Articulo, se seguirad por analogia y como guia el
procedimiento de Subasta Informal o Subasta Formal, conforme la cuantia de la compra o
adquisicion.
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SECCION 4.4.23 - CONTRATOS MULTIANUALES

Se podran otorgar contratos maestros multianuales siempre y cuando que se justifique, basado
en que se pueda evidenciar que se generan economias sustanciales para la Autoridad, que el bien
o servicio no es de facil adquisicién y que con alta probabilidad se contara con los recursos
necesarios para cumplir con las obligaciones contraidas.

ARTICULO 4.5 - REQUERIMIENTO DE CUALIFICACIONES (RFQ)
SECCION 4.5.1 - DEFINICION

Meétodo de licitacion a ser utilizado cuando se trate de la adquisicion de bienes, obras o servicios
especializados, que involucran asuntos altamente técnicos y complejos, mediante el cual se
solicita a proponentes potenciales que sometan sus declaraciones de cualificaciones para
participar en un proceso de licitacion. Este mecanismo consistira en un proceso dual; en la
primera fase, se cualificaran los proponentes (“RFQ”); en la segunda fase, se adjudicara la
propuesta (“RFP”). Solo los proponentes cualificados recibiran el pliego de la Solicitud de
Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas.

El Presidente, luego de ser debidamente asesorado, determinara si procede utilizar el método de
Solicitud de Cualificaciones, a la luz de las circunstancias presentes en cada caso en particular.

SECCION 4.5.2 INVITACION DE SOLICITUD DE CUALIFICACIONES O AVISO DE
CUALIFICACIONES

La Divisién de Compras preparara la Invitaciéon de Solicitud de Cualificaciones. La convocatoria
se hard luego que la correspondiente invitacion o aviso esté preparado, haya sido revisado por el
Director de Compras y la Junta de Subastas.

La Secretaria de la Junta de Subastas enviara la Invitacién de Solicitud de Cualificaciones o Aviso
de Cualificaciones a todos los licitadores inscritos en el RUL bajo la categoria correspondiente al
bien o servicio que se pretende adquirir, por lo menos quince (15) dias antes de la fecha limite
establecida para recibir las declaraciones de cualificaciones. Ademas, se publicara la Invitacion
de Solicitud de Cualificaciones o Aviso de Cualificaciones en el RUS.

SECCION 453 - CONTENIDO DE LA INVITACION DE SOLICITUD DE
CUALIFICACIONES O AVISO DE CUALIFICACIONES

La Invitacién de Solicitud de Cualificaciones deberd incluir lo siguiente:

a) Numero de la Solicitud de Cualificaciones;
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b) Proposito de la Solicitud de Cualificaciones;

c) Fecha de publicacién de la Invitaciéon de Solicitud de Cualificaciones;

d) Fecha, hora, lugar y modo (en caso de ser presentacion electrénica) en que se deberan
presentar o someter las declaraciones de cualificaciones;

e) Sise ha determinado celebrar una reunién de orientacion se indicara fecha, hora y lugar,
expresandose si la asistencia es compulsoria;

f) Instrucciones Generales;

g) Declaracion de Necesidades;

h) Naturaleza del Trabajo y/o Alcance de los Servicios;

i) Requisitos Generales de Ejecucioén (si aplica);

j) Criterios de Evaluacién;

k) Proceso de Seleccién; y,

1) Cualquier otra informacién que la Autoridad entienda pertinente incluir.

SECCION 4.5.4 - CONTENIDO DE LA DECLARACION DE CUALIFICACIONES

La declaracion de cualificaciones debera describir la experiencia del proponente potencial en
trabajos o servicios de naturaleza igual o similar a los solicitados, y proveerd informacién
financiera o de otro tipo, incluyendo la capacidad del proponente potencial para obtener las
fianzas que pueden ser pertinentes, entre otros criterios, segin sea solicitado en la
correspondiente Invitacion de Solicitud de Cualificaciones o Aviso de Cualificaciones.

SECCION 4.5.5 - PRECUALIFICACION DE SUPLIDORES; PRIMERA FASE

La Junta de Subastas y el Comité Evaluador Técnico, evaluara las declaraciones de cualificaciones
presentadas por los proponentes potenciales de conformidad con los criterios de evaluaciéon
establecidos en la Invitacién de Solicitud de Cualificaciones o Aviso de Cualificaciones. Ademas,
preparard un Resumen de Cualificaciones, donde hara constar lo siguiente:

a) Numero de la Solicitud de Cualificaciones;
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b) Nombre de cada proponente potencial que sometié la correspondiente declaraciéon de

cualificaciones;

c) Senalamiento a los efectos de si el proponente potencial cumple o no con los criterios de
evaluacion establecidos en la correspondiente Solicitud de Cualificaciones o Aviso de
cualificaciones y puntuacién;

d) Recomendacién en cuanto a las cualificaciones de cada proponente para recibir o no la
Solicitud de Propuestas; la recomendacion deberd expresar cuales potenciales proponentes
resultaron cualificados y cudles no.

e) Fechay firma de la persona que prepara el Resumen de Cualificaciones; y,

f) Cualquier otra informacién necesaria para la evaluacion y seleccién de los proponentes
cualificados.

La Junta de Subastas no vendrd obligada a determinar las cualificaciones de los potenciales
proponentes de conformidad con lo establecido en el Resumen de Cualificaciones, sino que,
tendra criterio independiente en cuanto a su determinacion.

SECCION 4.5.6 - ENTRE VISTAS CON PROPONENTES POTENCIALES

La Junta de Subastas, con el apoyo del Comité Evaluador Técnico, podra llevar a cabo entrevistas
con los proponentes potenciales, previo a que se realicen determinaciones sobre cualificaciones.
Las entrevistas tendran como objetivo aclarar cualquier informacién provista por el proponente
potencial en la declaracién de cualificaciones.

SECCION 4.5.7 - NOTIFICACION DE RESOLUCION SOBRE DETERMINACION SOBRE
CUALIFICACIONES

La Junta de Subastas, luego de la evaluacién correspondiente y conforme los criterios de
evaluaciéon establecidos en la Invitacién, determinard cudales proponentes estdn cualificados y
cudles no.

La Junta de Subastas notificard mediante Resolucion su Determinacién sobre Cualificaciones a
todos los participantes del proceso de Solicitud de Cualificaciones. La notificacién se haré
mediante correo federal certificado con acuse de recibo o correo electrénico. La Determinacion
sobre Cualificaciones expresard la determinacion de la Junta de Subastas sobre cuales
proponentes resultaron cualificados y cudles no, de conformidad con los criterios de evaluacién
establecidos en la Invitacion.
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Cualquier parte adversamente afectada por una decision de la Junta de Subastas sobre

Determinacion sobre Cualificaciones podra solicitar un recurso de revisiéon administrativa ante la
Junta Revisora, luego de notificado el aviso de adjudicacion, de conformidad con lo dispuesto en
la Parte 6 de este Reglamento.

SECCION 4.5.8 - ENTREGA DEL PLIEGO Y PRESENTACION DE PROPUESTAS;
SEGUNDA FASE

Solo los proponentes cualificados podran recibir el pliego de Solicitud de Propuestas. Los
proponentes cualificados presentaran sus propuestas conforme los términos contenidos en dicho
pliego. Se seguiran los procesos establecidos en el Articulo 4.4.

PARTE 5 - OTROS MEDIOS DE ADQUISICION
ARTICULO 5.1 - COMPRAS EXCEPCIONALES
SECCION 5.1.1 - DEFINICION

Serdn consideradas Compras Excepcionales todas las compras que estén exentas de tramitarse
mediante los métodos de licitaciéon dispuestos en la Ley 73-2019, segin enmendada, y en este
Reglamento (Compra Informal, Subasta Informal, Subasta Formal, Solicitud de Propuestas,
Solicitud de Propuestas selladas o Solicitud de Cualificaciones, también denominados "métodos
de licitacién ordinarios"). Particularmente, serdn Compras Excepcionales las que no se tramiten
mediante los métodos de licitacién ordinarios, por estar presentes tinica y exclusivamente las
circunstancias descritas en el Articulo 5.1.3 de este Reglamento. Serdn consideradas Compras
Excepcionales ya que, por su naturaleza, de tramitarse mediante el proceso ordinario, no
cumplirian con el objetivo de satisfacer la necesidad identificada con la inmediatez que exige la
situacion expuesta; o debido a que el tramite administrativo se torna innecesario por las
circunstancias que permean la adquisicion, entre otras circunstancias. El uso de los mecanismos
de Compras Excepcionales se limitard al méximo posible, de modo que las compras o
adquisiciones se realicen mediante los métodos de licitacién ordinarios que garantizan la mayor

competencia posible.

SECCION 5.1.2 - EVALUACION DE COMPRAS EXCEPCIONALES

Toda compra excepcional deberd ser recomendada mediante escrito por el Director de Compras.
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Bajo ninguna instancia se podra recomendar ni autorizar, como Compras Excepcionales, aquellas

que impliquen circunstancias distintas o adicionales a las descritas en la Secc. 5.1.3 de este
Reglamento. El Director de Compras se asegurard por cualquier medio (inspeccién,
requerimiento documental, fotografias y videos, certificaciones, entre otros), previo a emitir su
recomendaciéon y aprobaciéon de cada compra excepcional, respectivamente, que las
circunstancias excepcionales expuestas por la entidad requirente existen y que no se trata de un
subterfugio para evadir el tramite ordinario de adquisicién.

El Director de Compras certificard, bajo su firma, el medio por el cual corroboraron la existencia
de las circunstancias excepcionales expuestas por la entidad requirente en su solicitud. El Director
de Compras podré denegar el tramite de cualquier solicitud de compra excepcional, de entender
que las circunstancias expuestas en dicha solicitud han sido causadas por la negligencia
administrativa de la entidad requirente, al no haberse presentado oportunamente ante la
Autoridad la solicitud de bienes, obras y servicios no profesionales. Dicha denegacién estara
debidamente fundamentada y debera notificarse a la Autoridad Nominadora de la entidad
requirente para el tramite correspondiente.

SECCION 5.1.3 - COMPRAS EXCEPCIONALES; CUANDO PODRAN REALIZARSE
Se podran autorizar Compras Excepcionales:

a) Cuando los precios minimos estén fijados por ley o autoridad gubernamental competente;
cuando el precio o el rango de precios para vender un producto estd previamente
establecido en virtud de ley o por autoridad gubernamental competente. Toda adquisicion
gubernamental debera atenerse al precio o rango de precios previamente establecidos, La
Autoridad tomara conocimiento oficial de las disposiciones legales relacionadas.

b) Cuando la compra se haga al Gobierno de Estados Unidos de América, alguno de sus
estados o0 a través de sus agencias e instrumentalidades o departamentos, corporaciones
cuasipblicas, sus subsidiarias y afiliadas, o a cualquier entidad gubernamental del
Gobierno de Puerto Rico.

¢) Cuando se utilice un suplidor que tiene contrato con la Autoridad de Servicios Generales.
Se observara que las circunstancias del mercado no hayan variado en atencién a los precios
de los bienes, obras y servicios no profesionales a ser adquiridos y que los términos del
contrato previamente otorgado representan una ventaja para el Gobierno de Puerto Rico.

d) Cuando exista una sola fuente de abastecimiento y asi consta mediante certificacion del
manufacturero de que la empresa en Puerto Rico es el representante exclusivo del bien.

i.  Cuando solamente haya un (1) licitador registrado en el RUL o cuando haya varios
licitadores registrados, pero solo hay un (1) suplidor dispuesto a cotizar, la Division
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de Compras realizara las gestiones necesarias para identificar los suplidores o

proveedores no registrados en el RUL que proveen el bien o servicio necesario y
que retunen los requisitos exigidos a los licitadores del Gobierno. El Comprador
asignado al trdmite de la compra solicitard entre éstos (licitador registrado y
suplidores o proveedores no registrados) un minimo de tres (3) cotizaciones y
seleccionara al licitador, suplidor o proveedor que oferte el mejor valor. Se
procederd de igual forma en caso de identificarse solo dos (2) suplidores o
proveedores. El Comprador asignado al tramite de la compra certificara, bajo su
tirma, la presencia de las circunstancias correspondientes.

ii.  Con excepciéon de lo dispuesto en el inciso (a) que antecede, solo procederd la
compra excepcional cuando el RUL esté desierto y haya un (1) solo suplidor o
proveedor en el mercado que retna los requisitos exigidos a los licitadores del
Gobierno. El Director de Compras certificard mediante escrito que, luego de haber
realizado las gestiones investigativas pertinentes en el mercado, ha determinado
que la entidad es la tinica que puede proporcionar el bien, realizar la obra o prestar
el servicio, segtin aplique. El escrito debera incluir el detalle de las gestiones
investigativas del mercado que fundamentan su determinacién, asi como también,
las fuentes consultadas.

Cuando en la AMA exista una situacion de emergencia que genere necesidades
inesperadas, imprevistas e inaplazables que requiera acciéon inmediata de la Autoridad
Nominadora por estar en peligro la vida, la salud o la seguridad de los empleados o la
ciudadania que visita sus facilidades, o porque implique la suspension de los servicios que
se brindan o que éstos se afecten.

Cuando el Gobernador haya declarado un estado de emergencia.

De haber sido declarado un estado de emergencia por el Gobernador, toda adquisicién sera
tramitada conforme al procedimiento especial establecido en la Secc. 5.1.4 y la Secc. 5.1.5

de este Reglamento y el Plan Estatal para el Manejo de Emergencias promulgado por el
Negociado de Manejo de Emergencias y Autoridad de Desastres (NMEAD) aprobado por
el Gobernador, siempre y cuando lo alli dispuesto no contravenga las disposiciones
contenidas en la Ley Num. 73-2019, segin enmendada.

El Presidente de la ASG, a peticién de la AMA, podra eximir a un licitador, proveedor /o
suplidor del requisito de inscripcién en el Registro Unico de Licitadores en las Compras
Excepcionales tramitadas de conformidad con lo dispuesto en este inciso (g), siempre y
cuando exista una situacion de tal naturaleza extraordinaria que no excluirla del proceso
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del Registro, propiciara un grave menoscabo a las funciones de la Autoridad o los servicios

que ésta viene obligada a prestar.

Cuando la propiedad gubernamental pueda dafiarse o perderse.

Cuando la vigencia de los fondos esté proxima al vencimiento y toda oportunidad de

adquirir los bienes, obras y servicios no profesionales se pueda perder afectandose

adversamente los mejores intereses de la AMA. Solo se autorizardan Compras

Excepcionales conforme lo dispuesto en este inciso cuando se presente alguna de las

siguientes circunstancias:

1.

ii.

iii.

iv.

La solicitud para la adquisicion de bienes, obras o servicios no profesionales ha sido
remitida por la entidad requirente a la Autoridad, debidamente cumplimentada,
sesenta (60) dias previos al vencimiento de los fondos a ser utilizados para la
adquisicion;

El planteamiento correspondiente ha sido aprobado por la Oficina de Gerencia y
Presupuesto (OGP) a la entidad requirente en un término menor a los sesenta (60)
dias previos al vencimiento de los fondos a ser utilizados para la adquisicion;

Los fondos han sido asignados o la redistribucién de los fondos ha sido aprobada
por la Junta de Control Fiscal a la entidad requirente en un término menor a los
sesenta (60) dias previos al vencimiento de los fondos a ser utilizados para la
adquisicion;

La Secretaria de la Gobernacién ha autorizado el planteamiento correspondiente
en un término menor a los sesenta (60) dias previos al vencimiento de los fondos a
ser utilizados para la adquisicion, a pesar de que la entidad requirente someti6 la
documentacién correspondiente minimamente sesenta (60) dias previos al
vencimiento de los fondos a ser utilizados para la adquisicion;

Cuando la necesidad ha sido identificada por la entidad requirente en un término
menor a los a los sesenta (60) dias previos al vencimiento de los fondos a ser
utilizados para la adquisicién, se puede corroborar mediante la documentacién
correspondiente que no constituye un gasto incluido en el presupuesto corriente y
que la adquisicién se financiard con un sobrante presupuestario.

No obstante, de demostrarse que la circunstancia surgié debido a la negligencia, dejadez
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o falta de planificacién de la entidad gubernamental requirente, la compra excepcional no

sera autorizada.

Cuando se necesiten piezas de repuesto, accesorios, equipo adicional o servicios
suplementarios para equipo cuya reparacion o servicio esté bajo contrato.

Cuando sea necesario adquirir los bienes, obras y servicios no profesionales fuera de
Puerto Rico por no haber suplidores cualificados en el mercado local o las condiciones
ofrecidas en esos mercados represente una ventaja mayor que las del mercado local.

i.  Solo se autorizardn Compras Excepcionales bajo lo dispuesto en este inciso (10)
cuando exista una sola fuente de abastecimiento y asi consta mediante certificacion
del manufacturero de que la empresa fuera de Puerto Rico es el representante
exclusivo o quien tinico produce el bien, o cuando Director de Compras certifique
que, a su mejor entender y conocimiento personal, la entidad es la inica que puede
proporcionar el bien o prestar el servicio, segtin aplique. Por lo que, si existe mas
de una fuente de abastecimiento fuera de Puerto Rico, se debera tramitar la compra
a través de los mecanismos de licitacién ordinarios establecidos en la Parte 7 de este
Reglamento;

m) Cuando no se reciban ofertas luego de haberse emitido solicitudes de cotizaciones,

invitacion a subasta o Solicitud de Propuestas. En caso de no recibirse ofertas una vez
celebrado el Acto de Apertura correspondiente, el Director de Compras y/o la Junta de
Subastas correspondiente, emitird una segunda convocatoria del proceso. Solo en caso de
no recibir ofertas como resultado de dicha convocatoria, procedera el tramite de compra
excepcional. El expediente de compra debera contener copias de las actas correspondientes
que acrediten que no se recibieron ofertas en ambos procesos; solo asi el Director de
Compras podra recomendar favorablemente el tramite de compra excepcional.

Cuando todas las cotizaciones, ofertas o propuestas recibidas sean rechazadas porque
incumplen con las especificaciones, condiciones o porque su precio resulte irrazonable. En
caso de presentarse las circunstancias aqui descritas, el Director de Compras o la Junta de
Subastas correspondiente, emitird una segunda convocatoria del proceso. Solo en caso de
que se repitan las mismas circunstancias como resultado de dicha convocatoria, procedera
el tramite de compra excepcional. El expediente de compra deberd contener copias de las
actas correspondientes que acrediten las circunstancias resultantes en ambos procesos; solo
asi el Director de Compras podra recomendar favorablemente el tramite de compra
excepcional.

Cuando la compra se efecttie bajo los términos de contratos o subastas realizadas
previamente, siempre y cuando redunde en beneficio de la AMA.
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p) Cuando los Articulos, materiales, equipos, obras o servicios no profesionales a ser

adquiridos son de naturaleza especializada, o se desee comprar cierto tipo o marca en
particular, por el buen servicio probado que unidades de igual o similar naturaleza hayan
rendido, por la economia envuelta en mantener uniformidad en unidades multiples o por
superioridad en el tipo y la calidad del servicio que se obtendré en la unidad comprada y
en su conservacion, todo lo cual debe justificarse por escrito en la requisicién.

Toda compra excepcional deberd ser justificada por la Unidad Requirente , conforme dispuesto
en la Secc. 5.1.5 (1) y (2), Condiciones Especiales para las Compras Excepcionales.

SECCION 5.1.4 - PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR COMPRAS EXCEPCIONALES

Las Compras Excepcionales serdn realizadas por el Comprador, cuyo nombramiento se
encuentren vigentes. Las Compras Excepcionales seran realizadas mediante compra directa al
proveedor o suplidor de bienes, obras o servicios no profesionales. A discrecién del Director de
Compras se podran requerir cotizaciones a los proveedores o suplidores de bienes o servicios
como parte del trdmite de compra excepcional.

La Unidad Requirente debera justificar por escrito, mediante el formulario disefiado por la
Autoridad estos fines, las razones por las cuales no se pudo realizar la compra mediante alguno
de los métodos de licitacion establecidos en este Reglamento y por las cuales es necesario realizar
la compra excepcional. Ademas, debera especificar cudl sera el impacto en los servicios que provee
la Unidad Requirente si se deniega la solicitud de compra excepcional.

La adquisicién de un bien, obra o servicio mediante una compra excepcional no sera justificacion
suficiente para adquirir el mismo tipo o clase de bien, obra o servicio en una ocasién posterior
como compra excepcional. El Director de Compras debera evaluar si las condiciones que
justificaron la compra excepcional anterior contintan vigentes antes de autorizar una nueva
adquisicién mediante compra excepcional. De igual forma, la Unidad Requirente debera justificar
por escrito las razones por las cuales contintia la necesidad de realizar la compra excepcional.

Las Compras Excepcionales se limitardn a las cantidades y la duracién absolutamente necesaria.

La AMA publicara en la pagina cibernética del Departamento de Trasportacion y Obras Pablicas
toda adjudicaciéon de una compra excepcional dentro de los treinta (30) dias posteriores a la
adjudicacion.

SECCION 5.1.5 - CONDICIONES ESPECIALES PARA LAS COMPRAS EXCEPCIONALES

a) Todaslas Compras Excepcionales deberan ser justificadas mediante escrito explicativo por
la Unidad Requirente , en el formulario que para esos fines establezca la AMA. Dicho
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escrito serd preparado por la Division de Compras y debera contener los fundamentos que

justifican el trdmite de compra excepcional (justificacién). Ademas, en dicha justificacion
se debera certificar que las circunstancias expresadas no se tratan de un subterfugio para
evadir el tramite ordinario de adquisicion. Dicha justificacién debera contar con la firma
del director o encargado de la Division de Compras de la agenda peticionaria y con la firma
de la Autoridad Nominadora de la Unidad Requirente .

Toda compra excepcional realizada conforme lo dispuesto en el inciso (e) de la Secc. 5.1.3
que antecede, debera exponer de forma detallada la naturaleza de la situacién
administrativa, qué ocasion6é la emergencia y el dafio ocasionado o de ocurrencia
inminente. Dicha justificacion deberad contar con la firma del director o encargado de la
Division de Compras peticionaria y con la firma de la Autoridad. Previo a la autorizacién
de dicho método de compra, la AMA debera corroborar mediante inspeccién u otros
mecanismos el hecho de la emergencia ocurrida en la agencia.

Toda compra excepcional realizada conforme lo dispuesto en el inciso (f) del Articulo 5.1.3
que antecede, se debera llevar a cabo bajo el siguiente procedimiento:

i.  Todaslas compras que realice la AMA durante una emergencia o desastre que haya
sido decretado mediante orden ejecutiva (estatal o federal) se hardn a través de la
Autoridad y a tenor con las disposiciones de la Ley Num. 73-2019, segin
enmendada, y los reglamentos que en su virtud se emitan.

ii. Toda Entidad Gubernamental, tal como la AMA, deberan designar y autorizar
personal para fungir como enlace con el Centro de Operaciones de Emergencia
Estatal ("COE") del NMEAD. Este personal deberd contar con acceso al sistema
WEBEOC, que debera ser solicitado.

iii.  La persona que fuere designada como enlace de AMA debe estar y mantenerse en
constante comunicacién con el comprador autorizado (delegado y subdelegado del
comprador), asi como con el personal del departamento de finanzas. Comprador
autorizado se refiere a aquellos con nombramiento vigente otorgado por la
Autoridad.

iv.  El oficial enlace debe documentar y justificar la compra requiriendo toda la
informacion del comprador (delegado y subdelegado del comprador). Al justificar
la compra, el oficial enlace debe incluir e indicar el nombre del Comprador, la
informacion de contacto, incluido el nimero de teléfono, y la justificacién de la
compra.

e El Comprador autorizado completard el formulario ASG-566, en original, con
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todas las firmas originales. Esta servird como orden de compra, "conduce", recibo
de entrega y factura del proveedor si estd debidamente cumplimentado y
finalmente aprobado. En el caso de la AMA, los procesos de compras de
emergencia deberdn cumplir con los procedimientos internos establecidos para
este fin, ademas de la presentacién del formulario ASG-566.

El Presidente de la entidad gubernamental o su representante autorizado
aprobard las 6rdenes de compra emitidas por el Comprador mediante su firma
después de que el Agente Comprador verifique que los bienes o servicios alli
descritos que serdn adquiridos no se encuentran disponibles. Las 6rdenes de
compra deben estar firmadas por un Comprador debidamente autorizado o
designado. En ausencia de Compradores debidamente autorizados, la Autoridad
Nominadora debera proporcionar a la Autoridad el nombre y cargo de los
compradores designados durante la emergencia.

La orden de compra se levantard ante los contratos previamente establecidos por
la Entidad mediante contratos de emergencia otorgados por la Autoridad. Si no
hay contratos preestablecidos, la entidad gubernamental presentara el
Formulario ASG 565 para revisiéon y aprobacién por parte del personal de ASG.
El Comprador preparard un archivo separado que contendra las 6rdenes de
compra de acuerdo con el Plan Operativo de Incidentes catastréficos en Puerto
Rico, y cualquier otro documento relacionado con la compra, incluyendo, pero
no limitado a cotizaciones, comunicaciones, acuerdos y una copia del Formulario
ASG-565.

El Comprador se asegurard de enumerar, con nameros consecutivos, cada orden
de compra emitida durante la emergencia y mantendra un registro de estas.

El Comprador anotard "Orden de Compra bajo el Procedimiento Especial del
Plan Nacional de Emergencias" en el formulario correspondiente o el niimero de
control proporcionado por el COE en el formulario correspondiente para las
entidades exentas.

Una vez se hayan recibido los bienes o servicios, una persona designada por
la entidad gubernamental debera firmar el recibo provisto, "Orden de compra" o
el formulario correspondiente requerido, certificando que los bienes o servicios
han sido recibidos, como descrito y detallado en la orden de compra. Cualquier
problema relacionado con la entrega o la recepcién de los bienes o servicios debe
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informarse al Comprador y registrarse en el archivo de compra. Estos archivos

deben estar listos para auditoria por cada evento de emergencia en particular.

e Todas las comunicaciones deben realizarse en los sistemas de informacién de la
agencia. Las comunicaciones en dispositivos personales estdn estrictamente
prohibidas, excepto en situaciones de emergencia, pero dicha comunicacién debe
conservarse y transferirse a un archivo permanente en los libros y registros de la
agencia dentro y no mas tardar de los cinco (5) dias hébiles desde la fecha en que
fue realizada dicha comunicacién. La misma debe estar facilmente disponible
para auditorias futuras, por cada evento de emergencia en particular.

v.  Todas las solicitudes de compras relacionadas con emergencias deben enviarse a
través del sistema WEBEOC, que debe ir acompafiado de la siguiente
documentacién:

e Una declaracion que acredite que la entidad gubernamental ha cumplido con las
disposiciones de Oficina de Gerencia y Presupuesto (en adelante "OGP") para la
aprobacion de fondos;

e Orden de compra;

e El contrato actual o el acuerdo de emergencia, sino formard parte de los
proporcionados por ASG;

e Cotizacion con todas las especificaciones del producto, incluyendo la
disponibilidad y La fecha de entrega;

e Cualquier otra documentacién que pueda ser necesaria o requerida.

d) Una vez que el COE recibe la solicitud, personal especializado y autorizado (como los

coordinadores de manejo de emergencias en la Autoridad) evaluardn y documentarén la
determinacién correspondiente en el mismo formulario. El personal designado y
autorizado serd designado por NMEAD.

Luego de ser aprobado por las entidades correspondientes provistas por el Comandante
de Incidente ("Incident Commander"), el personal de la Autoridad revisard y confirmara
que el Formulario establecido para atender este asunto, contiene toda la documentacién
requerida. El Presidente Auxiliar de Adquisiciones de ASG evaluard y recomendaréa la
adquisicion indicando que la solicitud de compra y los procedimientos cumplen con los
requisitos aplicables. El Oficial de Licitaciéon en ASG o su representante, autorizara la
adquisicion. Finalmente, el personal de ASG correspondiente designado al COE asignara
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un nimero de control.

Una vez asignado el namero de control, se referird al personal designado por OGP. OGP
no evaluard ninguna orden de compra que no tenga asignado el nimero de control.

La evaluacién de cada Formulario debe llevarse a cabo en un periodo no mayor de
veinticuatro (24) horas, salvo justa causa, si la peticién estd acorde con la declaracién de
emergencia.

Las entidades gubernamentales y las entidades exentas seguirdn las pautas de
adquisiciones de emergencia recomendadas que establezca la Autoridad.

Los pagos no se realizardn previo a la recepcién y/o recibo de los bienes o servicios
solicitados.

Las practicas competitivas y las cotizaciones multiples deben mantenerse en la medida de
lo posible. Por lo tanto, la Divisién de Compras debe proporcionar una explicacién que sea
convincente para no intentar adquirir cotizaciones de precios mdltiples (o el uso de
contratos distintos a los existentes).

La adquisicién tiene que realizarse de conformidad con los requisitos federales aplicables.
El Presidente deberd presentar a la ASG, con copia al Gobernador y a la Junta de

Supervisién y Autoridad Financiera, una certificacién mensual que confirme que la agencia
correspondiente cumplié con las normas y regulaciones establecidas sobre adquisiciones.

m) Cualquier propuesta de contrato de compra de emergencia u orden de compra, o una serie

de contratos relacionados, incluidas las enmiendas, modificaciones o extensiones, con un
valor agregado total de $10 millones o mas, debe presentarse para su aprobacion antes de
su ejecucion, ante la Junta de Supervision y Autoridad Financiera (la "Junta de Supervision
Fiscal"), segtin lo requiere la Ley PROMESA vy su Politica de Revisién de Contratos. Todos
los demés contratos de compra de emergencia u 6rdenes de compra deben enviarse a la
Junta de Supervisiéon inmediatamente después de su ejecucion.

La Autoridad enviard a la Puerto Rico Innovation & Technology Service ("PRITS") un
informe de las compras con el nimero de control asignado, el cual contendra: i) ntimero
de orden, ii) bienes o servicios a ser adquiridos, iii) proveedor de bienes o servicios, iv)
costo de bienes o servicios y, v) entidad gubernamental requirente. PRITS debera publicar
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en un término no mayor de cinco (5) dias luego de haber recibido la informacion.

0) En toda compra excepcional, el Director de Compras evaluard la excepcioén aplicable a la
compra en particular y hard su recomendacién, favorable o no, al Presidente quien
autorizard o no la compra excepcional.

p) No se podrén levantar contratos a término mediante el tramite de compra excepcional. Solo
se podrd levantar la orden de compra o servicio correspondiente a dicha compra
excepcional. Como excepcién, se podran levantar contratos a término para Compras
Excepcionales, mediante autorizacion expresa del Presidente, por un término maximo de
seis (6) meses. También se podran levantar contratos a un término maximo de un (1) afio
en caso de Compras Excepcionales de emergencia, por motivo de la declaracién de
emergencia o desastre por parte del Gobernador.

ARTICULO 5.2 - COMPRA DIRECTA CONTRA CONTRATO

Una compra directa contra contrato es aquella que se hace a un proveedor que ha sido contratado
por la Autoridad, por efecto de una subasta o propuesta adjudicada a su favor, segtin autoriza este
Reglamento y cuyo contrato esté vigente.

En las compras que se efecttien contra contratos, no se requerira solicitar cotizaciones a otros
suplidores, pero debera expedirse una orden de compra o contrato, segin se haya establecido en
el pliego correspondiente.

ARTICULO 5.3 - DONACION

SECCION 5.3.1 - DEFINICION

Medio por el cual la Autoridad adquiere una cosa, un servicio o una obra por un acto de
liberalidad y voluntariedad de la persona quien lo efectia gratuitamente. Las donaciones seran
aceptadas por el Presidente si estimare que son beneficiosas para la Autoridad y/o para el
Gobierno de Puerto Rico.

SECCION 5.3.2 - DONACIONES RECIBIDAS A FAVOR DE LA AUTORIDAD

a) Donaciones Condicionales - El Presidente podrd aceptar donaciones condicionales
siempre y cuando las mismas sean para los fines encomendados por ley a la Autoridad.

i.  El donante preparard una carta en la cual le notificara a la Autoridad sobre la donacién y
el uso o propésito para el cual efecttia la misma.
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La Autoridad recibira la notificacién del donante y procedera como sigue:

e Verificarda que el propodsito del donativo esté relacionado con las funciones y fines
encomendados por ley a la Autoridad. No se aceptard propiedad para la cual no se
tiene uso inmediato o futuro para la misma

e Si la donacién tiene una condicién especifica, se analizara si la Autoridad puede
cumplir con la especificacion establecida por el donante.

e Evaluara, entre otros, los costos de instalacién, mantenimiento, seguros, personal
técnico y endosos requeridos que conlleva la aceptacion de la donacién y su impacto
en el presupuesto de la Autoridad. En los casos de donacién de equipo usado se debera
realizar una inspeccién de equipo previo a la aceptacién de la donacion para constatar
que el equipo se encuentre en buenas condiciones o cuyo costo de reparacién sea
accesible.

e Si el Presidente determina que no procede el aceptar la donacién, le notificard al
donante, por escrito, las razones por las cuales no acepté la donacién. Si determina
aceptar la donacién, procedera a solicitar al Secretario de Hacienda o su Representante
Autorizado, en los casos que esté autorizado por ley a recibir donacion, la autorizacién
para aceptar y recibir el bien o bienes que se les interesa donar.

e Se realizara el procedimiento establecido mediante Cartas Circulares emitidas por el
Secretario de Hacienda.

Donaciones de Dinero

En los casos de donaciones de dinero la Autoridad, el valor tiene que estar emitido a
favor del Secretario de Hacienda; no se podra aceptar dinero en efectivo.

Se entregard el valor al recaudador oficial para que proceda a emitir un recibo oficial al
donante y para que deposite el mismo en la cuenta bancaria del Secretario de Hacienda.

Completara el procedimiento establecido mediante Cartas Circulares emitidas por el
Secretario de Hacienda.

Donaciones de bienes muebles

Si la donacién es un bien mueble la Autoridad procedera como sigue:




Namero de Reglamento o Procedimiento: |

e

e | Tgnrﬁ’

DEPARTAMENTO DE TRANSPORTACION Y OBRAS PUBLICAS
AUTORIDAD METROPOLITANA DE AUTOBUSES

Titulo del Reglamento o Procedimiento:

| Fecha de Vigencia: |

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES DE BIENES, OBRAS DE CONSTRUCCION Y SERVICIOS NO

PROFESIONALES

Pagina 129 de 140

ii.  Expedira al donante el correspondiente Recibo de Propiedad Donada. Entregara el

original al donante, enviardn una copia al encargado de la propiedad y retendrd una

copia para el expediente del donante.

iii.  Elinspector de propiedad excedente tasara la misma y el encargado de la propiedad le

asignara numero de propiedad y la marcara con dicho ntimero.

iv.  Preparara el correspondiente Informe de Enmienda al Activo Fijo para contabilizar la
propiedad donada en los libros del Departamento de Hacienda.

v.  Enviard los formularios correspondientes, debidamente cumplimentados al Secretario

de Hacienda.

ARTICULO 5.4 - CANJE (“TRADE IN”) O PERMUTA

SECCION 5.4.1 - DEFINICION

El “trade-in” es el método de compra en el que se entrega equipo usado como parte del pago. La

permuta es cuando un bien se cambia por otro, aunque sea de distinta naturaleza. El valor de la

cosa recibida es igual o mayor que la cosa dada. Cuando el valor de lo que se recibe es mayor al

dela cosa dada, se compensara mediante el pago en dinero, pero ese pago nunca podré ser mayor

que el valor acreditado mediante tasacion a la cosa recibida.

SECCION 5.4.2 - PROCEDIMIENTO DE CANJE (“TRADE IN”) O PERMUTA

a) Las entidades gubernamentales podran adquirir un bien bajo el procedimiento de canje o

permuta.

b) ElEncargado dela Propiedad de la AMA dara de baja el bien entregado en canje o permuta

utilizando el formulario
Hacienda.

promulgado por la Division de Finanzas o el Secretario de

¢) Previo a adquirir bien mediante el procedimiento de canje o permuta, los Encargados de

la Propiedad someteran al Director de Propiedad Excedente en la ASG lo siguiente:

i.  Una carta explicativa solicitando autorizacién para que se le permita intercambiar

permutar un bien de la agencia. La carta deberd incluir una descripciéon del bien

equipo a intercambiarse o permutarse y los beneficios de dicha transaccion.

ii.  Propuestay oferta del suplidor.
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iii. = Copia del comprobante de pago correspondiente y orden de compra, mediante Los

cuales se adquiri6 la propiedad que interesa dar en canje.

iv.  Formulario promulgado por el Secretario de Hacienda para este propésito.

d) El Director de Compras verificara todos los documentos recibidos para inspeccionar el

activo que sea entregar en canje permuta, tasard la misma y determinara si el precio

ofrecido por el suplidor beneficia los mejores intereses para la AMA.

e) Luego del Inspector y el Director del Programa evaluar la transaccion y los documentos

recibidos recomendaran favorable o no la transaccién de canje o permuta.

f) Toda transaccién bajo el procedimiento de canje o permuta tendra que ser autorizada por

el Director del Programa y el Presidente y/o su representante autorizado.

g) Luego de autorizada la transaccién por el Programa de Excedente:

i. El Encargado de la Propiedad podré entregar el bien al vendedor, como pago

parcial total (permuta) del bien que va a adquirir, pero siempre en presencia del

Inspector de Propiedad Excedente, quien validara el proceso.

ii. La Unidad Requirente sometera a la Division de Compras la solicitud para la

adquisicién, acompafiada por la autorizaciéon de Propiedad Excedente, la

determinacion del comité evaluador de la entidad gubernamental requirente, la

Cotizaciéon del bien a ser adquirido y cualquier otro documento requerido.

h) La orden de compra que se prepare debera reflejar claramente el monto del crédito

obtenido por el bien intercambiado o permutado.

ARTICULO 5.5 - ARRENDAMIENTO

SECCION 5.5.1 - DEFINICION

El arrendamiento puede ser de bienes o servicios. En el arrendamiento de bienes, una de las partes

se obliga a dar a la otra el goce o uso de una cosa por tiempo determinado y precio cierto. En el

arrendamiento de servicios, una de las partes se obliga a prestar a la otra un servicio por precio

cierto.

También el arrendamiento puede ser de bienes inmuebles; el arrendador cede temporalmente el

uso y disfrute del inmueble a otra persona a cambio del pago de una renta.
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SECCION 5.5.2- PROCEDIMIENTO

Los arrendamientos de bienes o servicios se hacen mediante los mismos procedimientos que se
utilizan para las compras. En caso de haber un contrato vigente con la Autoridad para ofrecer el
bien o prestar el servicio se tramitard la orden de compra u orden de servicio correspondiente,
bajo dicho contrato. En caso de que no exista un contrato vigente, se procedera a realizar el
procedimiento del método de compra correspondiente.

La agencia peticionaria debera solicitar, mediante escrito, el arrendamiento que se interesa. La
solicitud deberéa contener:

a) Numero de unidades o cantidad de bienes solicitados por su tipo y descripcién de estos;
b) Justificacion para el arrendamiento;

c) Periodo proyectado de arrendamiento;

d) Costo total estimado; y

e) Comparacién de costo estimado versus costo de compra.

El Director de Compras o su representante autorizado evaluara la solicitud recibida y
determinard, con la aprobacién del Presidente, si autoriza o deniega la misma, tomando en
consideracién si resulta en mayor beneficio la compra sobre el arrendamiento propuesto.
Ademés, basara su determinacion evaluando los siguientes criterios:

a) Valor en el mercado de lo solicitado;

b) Uso al cual sera destinado;

¢) Necesidad inmediata de la agencia con respecto a lo solicitado;
d) Término de arrendamiento;

e) Preferencia de este tipo de adquisicion sobre cualquier otro; y

f) Cualquier otro criterio que el Presidente entienda conveniente para los mejores intereses
de la AMA.
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SECCION 5.5.3 - ARRENDAMIENTO DE VEHICULOS DE MOTOR

El arrendamiento de vehiculos de motor deberé llevarse a cabo 6nicamente cuando exista una
inminente necesidad y no haya disponible ningtin otro vehiculo en el “pool” de La agencia
peticionaria que sirva el propésito del arrendamiento o en casos de emergencia, segtin definido
en este Reglamento. El término méximo para el arrendamiento de vehiculos de motor sera de tres
(3) meses. En caso de circunstancias excepcionales, dicho término podra ser prorrogado por un
término mayor con la autorizacién escrita del Presidente.

SECCION 5.5.4 - ARRENDAMIENTO DE SERVICIOS NO PROFESIONALES

El arrendamiento de servicios no profesionales procederd cuando et servicio solicitado no pueda
ser prestado por el Gobierno, por los empleados de la agencia peticionaria, por los empleados de
la Autoridad, o por cualquier otro organismo gubernamental. En caso de que el servicio no
profesional pueda ser prestado por el Gobierno, por cualquier empleado gubernamental o por la
Autoridad, el servicio deberd contratarse a estos. Podran considerarse Memorandos de
Entendimiento o "MOU" para los referidos servicios.

SECCION 5.5.5 - ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES

Cualquier arrendamiento de inmuebles deberé llevarse a cabo conforme lo dispuesto en la “Ley
Para crear la Junta Revisora de Propiedad Inmueble del Estado Libre Asociado de Puerto Rico”, Ley Num.

235 de 19 de diciembre de 2014, segin enmendada, y cualquier otra normativa relacionada.
ARTICULO 5.6 - TRANSFERENCIAS

La Autoridad podra adquirir bienes muebles por transferencias de titulo o posesién de éstos,
conforme establecido en varias disposiciones de leyes estatales que proveen para la transferencia
de bienes al Gobierno.

El Gobierno podré también adquirir bienes por concepto de transferencias que le haga el Gobierno
Federal de propiedad nueva o usada, conforme los tramites establecidos por la Ley y
Reglamentacion a esos efectos.

Por otra parte, la ASG podra transferir la propiedad o material declarado excedente o los bienes
advenidos a;

a) Organismos de la Rama Ejecutiva, tales como la AMA, obligados por la Ley a adquirir y
disponer de la propiedad con la intervencion de la ASG;

b) Entidades exentas; Corporaciones Publicas o Municipios.
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c) Entidades sin fines de lucro debidamente incorporadas, que sirvan a un propésito social y
cualificadas en alguno de sus programas sociales para recibir fondos del Gobierno de
Puerto Rico;

d) Organismo gubernamental de los Estados Unidos de América, ya sea federal o estatal;
e) Corporaciones Publicas;

f) Agricultor bona fide certificado como tal por el Departamento de Agricultura, acuicultor,
avicultor, artesano, pescador y porteador publico bona fide.

Los Organismos de la Rama Ejecutiva, tales como la AMA, tendran prioridad sobre cualquier otra
entidad gubernamental, instituciones sin fines de lucro, organismos o personas, al momento de
llevarse a cabo un traspaso. Cuando ningtn organismo de La Rama Ejecutiva esté interesado en
la propiedad o material declarado excedente o bien advenido, es que se podra traspasar el mismo
a cualquiera otra de las entidades o personas arriba enumeradas.

Al momento de llevarse a cabo la transferencia, se completaran los formularios establecidos para
este proposito.

ARTICULO 5.7 - COMPRA A PLAZOS

SECCION 5.7.1 - DEFINICION

Modalidad de compra mediante la cual se adquiere una cosa cuyo uso y goce se disfruta
inmediatamente y cuyo pago se efecttia a términos fijos, por partes o plazos.

SECCION 5.7.2 - COMPRA A PLAZOS; CUANDO PROCEDE

Una compra a plazos procede cuando a discreciéon del Presidente, resulte en beneficio y el mejor
interés del Gobierno. Dichas compras deberdn cumplir con los requisitos de la solicitud de
compras, conforme dispuesto en este Reglamento. De aplicar tasas de intereses en la compra a
plazos, estas no excederan la tasa legal prevaleciente en el mercado, segin establecidas para
transacciones privadas. No se pagardn cargos por financiamiento, de manejo, ni ningtn otro
cargo especial.
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PARTE 6 - RECONSIDERACIONES Y REVISION JUDICIAL
ARTICULO 6.1 - LAS DISPOSICIONES DE LEY

La Ley Ntm. 38-2017, segin enmendada, conocida como “Ley de Procedimientos Administrativos
Uniformes” (LPAU) rige lo relacionado a las reconsideraciones y la revisién judicial cuando un
ente administrativo ejecuta una adjudicacién en procesos de Subastas. Esto permite que aquella
parte que no resulta favorecida en el proceso de Subastas, y entienda que no se ha seguido
correctamente los procesos establecidos, pueda tener el derecho a que el expediente administrativo
sea examinado a fondo. Esta Ley dispone que “[lJos procedimientos de adjudicacién de subastas
seran informales; su reglamentacion y términos seran establecidos por las agencias”, no obstante,
el cumplimiento estricto “con la legislacion sustantiva que aplica a las compras del Gobierno de
Puerto Rico”. Los “derechos y obligaciones de los licitadores” no pueden ser objeto de menoscabo.

SECCION 6.1.1 - INFORMACION MANDATORIA EN LOS AVISOS DE ADJUDICACION.

Una vez la Divisiéon de Compras o la Junta de Subastas realice la recomendacién para que la
Presidenta determine la adjudicacion correspondiente, ésta procederd a notificar su
determinacion final mediante Aviso de Adjudicacion, el cual incluird determinaciones de hecho
y conclusiones de derecho. El Aviso de Adjudicacién serd notificado adecuadamente, mediante
correo federal certificado con acuse de recibo o correo electrénico a todas las partes que tengan
derecho a impugnar tal determinacién, entiéndase, a todos los licitadores participantes, no
agraciados en el proceso. El Aviso de Adjudicaciéon deberd incluir: (i) los nombres de los
licitadores que participaron en la subasta y una sintesis de sus propuestas; (ii) los factores o
criterios que se tomaron en cuenta para adjudicar la subasta; (iii) los defectos, si alguno, que
tuvieran las propuestas de los licitadores perdidosos, y (iv) la disponibilidad y el plazo para
solicitar La revision administrativa y revision judicial. La Division de Compras o la Junta de
Subastas deberd archivar en autos copia del Aviso y constancia de la notificacion.

SECCION 6.1.2 -RECONSIDERACION Y REVISION ADMINISTRATIVA DE
ADJUDICACIONES.

Todo Aviso de Adjudicacién de Subasta Informal, Subasta Formal, requerimiento de propuestas
de cualquier tipo o requerimiento de cualificaciones, debera contener una advertencia sobre el
derecho a reconsideracién, siguiendo de manera precisa lo dispuesto en Seccién 3.19 de la Ley
Nam. 38-2017, supra. Esta advertencia leerd de la siguiente manera:

“La parte adversamente afectada por una decisiéon podra, dentro del término de
veinte (20) dias a partir del depésito en el correo federal o correo electrénico
notificando la adjudicacién de la subasta, presentar una mocién de reconsideraciéon
ante la Junta de Subastas. En la alternativa, podra presentar una solicitud de
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revision ante la Junta Revisora de la Administracion de Servicios Generales o la

entidad apelativa que corresponda en ley o reglamento, dentro del término de
veinte (20) dias calendario, a partir del depésito en el correo federal o correo
electrénico notificando la adjudicacién de la subasta. La Junta de Subastas o la Junta
Revisora debera considerarla dentro de los treinta (30) dias de haberse presentado.
La Junta correspondiente podrd extender dicho término una sola vez, por un
término adicional de quince (15) dias calendario. Si se tomare alguna determinaciéon
en su consideracion, el término para instar el recurso de revisién judicial empezara
a contarse desde la fecha en que se deposito en el correo federal o correo electrénico
copia de la notificacién de la decisién de la agencia, la Junta de Subastas o la Junta
Revisora resolviendo la mocioén. Si la Junta de Subastas o la Junta Revisora dejare
de tomar alguna accién con relacién a la mocién de reconsideracion o solicitud de
revision, dentro del término correspondiente, segiin dispuesto en esta Ley, se
entenderd que ésta ha sido rechazada de plano, y a partir de esa fecha comenzara a

correr el término para la revision judicial.”

SECCION 6.1.3 - LA REVISION JUDICIAL

Al conferir poderes cuasi-judiciales a los entes ejecutivos, se tiene que garantizar que los
tribunales puedan pasar revista sobre tales determinaciones. Esta revision se ejercita sobre la
totalidad del expediente de la Subasta. El Tribunal Supremo de Puerto Rico ha declarado que las
Solicitudes de Propuestas son procesos que también estan sujetos a la Revision Judicial por ser
métodos alternos a la Subasta. Para consignar este derecho a la revisién judicial, todo Aviso de
Adjudicacién de Subasta Informal, Subasta Formal, requerimiento de propuestas de cualquier
tipo o requerimiento de cualificaciones, deberd contener una advertencia sobre el derecho a
reconsideracién, siguiendo de manera precisa lo dispuesto en el Seccién 4.2 de la Ley Num. 38-
2017, supra. Esta advertencia leera de la siguiente manera:

“En los casos de impugnacién de subasta, la parte adversamente afectada por una
orden o resolucién final de la AMA, de la Junta Revisora de Subastas de la
Administracién de Servicios Generales, o de la entidad apelativa de subastas, segtn
sea el caso, podrd presentar una solicitud de revisiéon ante el Tribunal de
Apelaciones dentro de un término de veinte (20) dias, contados a partir del archivo
en autos de la copia de la notificaciéon de la orden o resolucién final de la AMA, la
referida Junta Revisora de Subastas de la Administracién de Servicios Generales o
la entidad apelativa, o dentro del término aplicable de veinte (20) dias calendario
de haber transcurrido el plazo dispuesto por la Secciéon 3.19 de esta Ley. La mera
presentaciéon de una solicitud de revisién al amparo de esta Secciéon no tendré el
efecto de paralizar la adjudicacién de la subasta impugnada”.
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SECCION 6.1.4 - CONTENIDO DE LA SOLICITUD DE REVISION

La solicitud de revision de la adjudicaciéon de subasta o propuesta debera contener:
a) Informacion sobre las partes y de sus abogados, de contar con representacion legal.

b) Referencia a La notificacion de adjudicacién cuya revision se solicita. Se debera incluir
copia de ésta, incluyendo el sobre con la evidencia de la fecha en que fue depositada en
el correo postal o correo electrénico, de ser dicha fecha distinta a la de archivo en autos
de la notificacion.

¢) Unarelacion fiel y concisa de los hechos e incidentes procesales pertinentes.

d) Una discusion detallada de las razones por las cuales se impugna la adjudicacion. El
recurrente deberd enumerar y establecer claramente cada una de las partidas de la
notificacion de adjudicacion que se impugna, y una discusiéon de las razones para la
impugnacion.

e) Toda aquella documentacion pertinente a la adjudicacién de la subasta, la cual como
minimo debera incluir:

e Aviso de Adjudicacién impugnado
e Propuesta del recurrente

e Determinacion sobre Cualificaciones (si aplica).

SECCION 6.1.5 - NOTIFICACION DE LA PRESENTACION DE REVISION
ADMINISTRATIVA

La parte adversamente afectada notificara copia de la solicitud de revision administrativa a la
Autoridad, con atencién al Director de Compras en el caso de subastas informales, a la Junta de
Subastas, en el caso de subastas formales, solicitudes de propuestas (cualquier tipo), asi como
solicitudes de cualificaciones, o a la Junta Revisora. Este requisito es de carédcter jurisdiccional. En
el propio escrito de solicitud de consideracién, la parte adversamente afectada certificara la
Autoridad o a la Junta Revisora su cumplimiento con este requisito. La notificaciéon debera
hacerse por correo certificado con acuse de recibo y correo electrénico. La parte recurrente deberé
notificar, ademads, a todos los licitadores que participaron de la subasta.

SECCION 6.1.6 - ACCESO AL EXPEDIENTE DE ADJUDICACION DE ADQUISICIONES.

Mientras se estd llevando a cabo el proceso de adjudicacién, el contenido del expediente, en
particular las ofertas, no goza de cardcter ptblico para no conceder ventaja a licitador alguno.
Una vez se ha adjudicado el proceso de adquisicion, el expediente se hara publico y se les
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permitird a las partes involucradas en el proceso y al ptablico en general el acceso al mismo.

SECCION 6.1.7 - AVISO DE DETERMINACION DE ADJUDICACION

En los casos de reconsideracién atendidos por la propia AMA, a través de su Director de Compras
en el caso de subastas informales, o la Junta de Subastas, en el caso de subastas formales,
solicitudes de propuestas (cualquier tipo), asi como solicitudes de cualificaciones, una vez éstos
hayan adjudicado el asunto, procederan a notificar su determinacién final mediante Aviso de
Determinacion de Reconsideracion. Dicho Aviso debera ser notificado mediante correo federal
certificado con acuse de recibo o correo electrénico a todas las partes interesadas incluyendo al
licitador recurrente y su abogado, de tenerlo, y a todos los licitadores participantes del proceso.
Este Aviso expondra los fundamentos y razones que sustentan tal determinacién. Ademas,
advertird sobre el derecho a recurrir en Revisién Judicial siguiendo la Secc. 6.1.3. Los casos
presentados ante la Junta Revisora deberan regirse por las normas dispuestas en el Reglamento
9239.

PARTE 7 - PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO O
GUBERNAMENTAL

ARTICULO 7.1 - EL REQUISITO DE FORMA EN EL CONTRATO GUBERNAMENTAL

La sana politica pablica administrativa requiere que los Contratos Gubernamentales cumplan con
los siguientes requisitos: 1) se reduzcan a escrito; 2) se mantenga un registro fiel con mira a prima
facie establecer su existencia; 3) se remita copia a la Oficina del Contralor como medio de una
doble constancia de su otorgamiento, términos y existencia; y 4) que se acredite la certeza de
tiempo, esto es, haber sido realizado y otorgado quince (15) dias antes [de que su copia haya sido
remitida a la Oficina del Contralor].

SECCION 7.1.1 - ORDEN DE COMPRA

En las compras simplificadas, la orden de compra seréd el instrumento que recoja las obligaciones
entre los proveedores de bienes, obras de construccién o servicios no profesionales y la AMA. El
Presidente o la persona en quien este delegue definirdn el contenido de este instrumento en
documentos guias.

SECCION 7.1.2 - EL ACUERDO DE CONTRATO

En los demés procesos de adquisiciones no mencionados en la Secc. 7.1.1, la informacién de las
partes contratantes, las prestaciones y contraprestaciones, lo requerido por ley, los términos y
condiciones previstas en las especificaciones o pliegos, y cualquier otra clausula penal, seréd
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recogida en un instrumento privado donde firmen ambas partes, se consigne el nimero de

registro de contrato, y los nimeros de seguro social de las partes contratantes debajo de la firma,
junto a cualquier otro requisito que la Autoridad imponga.

PARTE 8 - ADMINISTRACION DEL CONTRATO

ARTICULO 8.1 - EXAMEN E INSPECCION DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS
ORIGINALES DE SUBASTAS Y PROPUESTAS

Todo documento relacionado con los procedimientos dispuestos en este Reglamento constituye
informacion oficial y estard sujeto a examen por la Oficina del Inspector General y la Oficina del
Contralor de Puerto Rico, quienes examinaran los documentos antes indicados conforme a sus
itinerarios de intervenciones. Los expedientes seran custodiados por la Divisiéon de Compras y
Suministros o la Junta de Subastas, segtn sea el caso.

ARTICULO 8.2 - TERMINO DE CONSERVACION DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS
ORIGINALES DE SUBASTAS Y PROPUESTAS

Los expedientes y documentos originales de subastas o propuestas, al ser de naturaleza fiscal, se
conservardn por seis (6) afios o hasta realizada una intervenciéon de la Oficina del Contralor de
Puerto Rico, lo que ocurra primero. No obstante, los expedientes y documentos originales de
subastas o propuestas que se encuentren en proceso de investigacién o pendientes de accién
judicial seran conservados hasta tanto se resuelva finalmente la investigacién o el caso judicial.

Por otra parte, los expedientes y documentos originales de subastas o propuestas objeto de
seflalamientos en los informes de intervencién del Contralor se conservaran hasta tanto se tome
accién final sobre los mismos.

ARTICULO 8.3 - DESIGNACION DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO

Cada Unidad Requirente sera la encargada de la administraciéon del contrato. Esto conlleva
documentar cumplimiento en término de entrega, lo relacionado a la facturacion, realizar medidas
de desempernio, informar la necesidad de cambios de orden, modificaciones contractuales o
renovaciones al Presidente y a la Division Legal.

ARTICULO 8.4 - MEDIDA DE DESEMPENO DEL BIEN, OBRA O SERVICIO NO
PROFESIONAL ADQUIRIDO.

El Registro Unico de Licitadores, y su Reglamento 8182, en su Art. 5.3, menciona como causal de

suspensiéon de un licitador el incumplimiento de contrato y en el Art. 5.4 dispone los
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procedimientos para suspension. Entre los deberes y responsabilidades del Administrador del

Contrato, definidas en el Art. 3.1 del Reglamento 8182, esta mantener un historial de los contratos
con licitadores. En el caso de que un contratista incumpla con un contrato, el administrador del
contrato tiene la responsabilidad de documentar en el expediente los incumplimientos cometidos
y referir a la ASG, por conducto de la Division de Compras, la situacién para que esa agencia tome
medidas al respecto, que pudiera incidir en la eliminacién del RUL al infractor.

ARTICULO 8.5 - CIERRE DEL CONTRATO

El director de la Unidad Requirente a cargo del contrato debe tener como norte que las
prestaciones y contraprestaciones sean finalizadas dentro del marco de tiempo dispuesto. Un
manejo efectivo de un contrato administrativo es aquel que logra: satisfacciéon por parte del
usuario del bien, servicio no profesional u obra (por lo que se recomienda realizar entrevistas o
encuestas de satisfaccion), limitados cambios o modificaciones al contrato; cero reclamaciones o
disputas; costos dentro de lo presupuestado sin aumentos; un récord completo de todas las
transacciones en el ciclo de compras; cero instancias de fraude o deteccién temprana de conflictos.
Adicionalmente a quien administra el contrato, la Divisién de Finanzas tiene la responsabilidad
de realizar verificaciones pertinentes antes de remitir el pago se realice un doble cotejo de que
todas las obligaciones por parte del suplidor han sido completadas, que el contrato sigue vigente
(que no ha expirado), que las hojas de inspecciones o evaluacion han sido entregadas y aceptadas,
que las facturas y la documentacién requerida para pago cumplen (pre - intervencién), si hubo
cancelacion o terminacién verificar que se siguieron los pasos aplicables y verificar la presencia de

las firmas aplicables.
PARTE 9 - DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 9.1 - CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

Si cualquier parte, articulo, seccion, inciso o parrafo de este Reglamento fuera declarada
inconstitucional, invalida o nula por un tribunal de jurisdicciéon competente, las disposiciones

restantes del Reglamento continuaran vigentes.
ARTICULO 9.2 - DEROGACION

Se deroga el Manual de Normas Basicas de Funcionamiento Reglamento Num. 45-02D
Reglamento de la Junta de Subastas y el Reglamento de la Junta de Subastas, Reglamento de
Compras 45-02C. Se deroga también cualquier otra norma anterior relacionada a los asuntos
regulados en este Reglamento.
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ARTICULO 9.3 - VIGENCIA

Este Reglamento entrara en vigor a los treinta (30) dias después de su presentacion en el
Departamento de Estado y aplicard a todos los procedimientos de adquisicién que sean iniciados

después de su vigencia.

Aprobado en San Juan, Puerto Rico, el de de 2022.
Karen A. Correa Pomales Ing. Eileen M. Vélez Vega
Presidenta y Gerente General Secretaria

Departamento de Transportaciéon y
Obras Publicas




