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ADMINISTRACION PARA EL CUIDADO Y DESARROLLO
INTEGRAL DE LA NINEZ (ACUDEN)

SOLICITUD PROPUESTAS DE SERVICIOS PROFESIONALES BAJO LAS
DISPOSICIONES DE LA ORDEN EJECUTIVA OE-2021-029

ADMINISTRACION PARA EL CUIDADO Y DESARROLLO
INTEGRAL DE LA NINEZ (ACUDEN)
Oficina del Administrador

UNIDAD SOLICITANTE:

INFORMACION DE CONTACTO| (omore Alondra 8. Sarcla Guzmén
DE LA ACUDEN: orreo electronico: alon ra.garCIa@ amiia.pr.gov

Teléfono: (787) 724-7474 ext 3602

NOMBRE DE SOLICITUD DE

PROPUESTA: "Segunda Cumbre PRAN PDGB5”

CATEGORIA DE SERVICIO
(TECNOLOGIA, CONSULTORIA | Servicios Profesionales
GERENCIAL, ETC.):

TERMINO DEL CONTRATO: Cinco (5) meses

zgil-_:_ARE]I-Ec::ﬂCIO e Desde su otorgamiento

FECHA DE PUBLICACION DE 16 de i

LA SOLICITUD: € julio

FECHA LiIMITE PARA SOMETER 25 de il

PREGUNTAS: e

FECHA LIMITE PARA SOMETER 26 de iuli

PROPUESTAS: & julio

SOMETER PROPUESTAS A

TRAVES DE CORREO comiteevaluadoracuden@familia.pr.gov

ELECTRONICO:

DESCARGAR SOLIGITUD'Y https://acuden.pr.gov/Pages/AVISOS-
R b P%C3%9ABLICOS.as
RELACIONADA EN: 0 709ADL .aspx

NO SE ACEPTARAN PROPUESTAS TARDIAS
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PARTE 1: INFORMACION GENERAL
I. INTRODUCCION

La Ley Num. 179, aprobada el 1 de agosto de 2003, tiene el propésito de crear la
ACUDEN como componente operacional del Departamento de la Familia para la
administracién y desarrollo de los programas federales de Head Start, Early Head Start
y Child Care para atender fundamentalmente todos los servicios dirigidos a la
proteccion de los menores y al fortalecimiento de las familias y las comunidades.

En cumplimiento con la politica ptblica federal y estatal se han desarrollado diferentes
esfuerzos que promueven las mejores practicas para la fuerza trabajadora que incide
en la nifiez temprana. A tales fines, se han identificado actividades educativas que se
proporcionaran a los proveedores de la industria de cuidado y desarrollo de la nifiez
de los centros para promover la excelencia y la calidad de servicios.

Como parte del plan de proyectos programaticos, la ACUDEN esta solicitando
propuestas con el propésito de adquirir los servicios profesionales de contratistas
independientes necesarios para llevar a cabo la Segunda Cumbre PRAN (“Puerto Rico
Amigo de la Ninez") 2024. La Cumbre tiene como finalidad promover, coordinar y
ejecutar actividades concertadas que garanticen el desarrollo pleno, proteccion y el
bienestar de todos los nifios y nifias en Puerto Rico involucrando el sector privado, las
organizaciones sin fines de lucro, municipios y agencias gubernamentales; con tal de
conslidar el Compromiso para un Puerto Rico Amigo de la Nifiez (“PRAN") bajo el
Programa “Preschool Development Grant Birth to Five” (PDGBS5, siglas en inglés),
donde se implementa el plan estratégico de la nifiez temprana.

Mas adelante, este incluye establecer los servicios sociales, planes de
implementacién, proyectos de infraestructura, procesos y metodologias educativas,
participacién ciudadana y politica pulblica; que tengan en completa consideracién los
intereses, necesidades, bienestar y seguridad de los nifios y nifias que residen en la
isla. El evento debe contar con la discusiéon de temas sobre salud, educacién, los
nuevos modelos educativos y tecnologia partiendo del respeto, y la inclusién como
elementos vitales para crear un ambiente lleno de oportunidades para juntos ayudar
que nuestros nifios y nifias puedan lograr un desarrollo integral que propenda al
fortalecimiento futuro de nuestra sociedad. Asi mismo, se contempla invitar a todos los
profesionales de la nifiez de los programas Head Start/Early Head Start y Child Care:;
de Puerto Rico y los Estados Unidos.
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l. PRERROGATIVAS DE LA ACUDEN

La ACUDEN se reserva, a su entera discrecion y para su exclusiva conveniencia,
los siguientes derechos con respecto a esta solicitud:

9.
10.

Rechazar cualquiera o todas las solicitudes de propuestas;

Modificar la solicitud de propuestas;

Corregir errores en la solicitud de propuestas;

Cancelar la solicitud de propuestas o reducir el alcance de los servicios;
Extender el plazo para presentar solicitud de propuestas;

Emitir una (1) o mas solicitudes de propuestas posteriores para los mismos
servicios;

Nombrar un comité evaluador para revisar las propuestas y hacer
selecciones de propuestas;

Invitar a uno o mas proponentes para presentaciones y/o negociaciones
después de la revision de la solicitud de propuestas;

Negociar con cualquiera, todos o ninguno de los proponentes;

Solicitar las mejores y ultimas ofertas de todos, algunos o ninguno de los
proponentes;

11. Adjudicar un contrato a uno o mas proponentes;

12.

13.

Adjudicar un contrato sin discusiones ni negociaciones;

Investigar las calificaciones de cualquier proponente considerado y cualquier
subcontratista propuesto por los proponentes, requerir la confirmacién de la
informacién proporcionada por un proponente y requerir evidencia adicional
de las cualificaciones para realizar los servicios descritos en la solicitud de
propuestas;

14. Aceptar otra solicitud de propuestas que no sea la de menor precio;

15.
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16. Descalificar a los proponentes por falta de respuesta o deficiencias en la
solicitud de propuestas;

17. Otorgar un contrato por plazos més largos o mas cortos y/o con opciones de
renovacién de conformidad a los términos establecidos por ley sujeto a la
disponibilidad de fondos, las necesidades de la ACUDEN vy el desempaiio
del contratista;

18. Descalificar las propuestas si existe evidencia de colusién con la intencién
de defraudar u otras practicas ilegales por parte del proponente y cualquier
subcontratista propuesto por los proponentes; y

19. Ejercer cualquier otro derecho o tomar cualquier otra accién permitida por la
ley.

1. REQUISITOS DEL CONTRATO

La ACUDEN tiene la intencion de otorgar un contrato con uno o mas proponentes por
el plazo y los servicios descritos en esta solicitud de propuestas. En caso de que el
proponente agraciado y la ACUDEN no lleguen a un acuerdo sobre los términos y
condiciones del contrato, la ACUDEN revocara la adjudicacién del proponente y podra
negociar un contrato con uno o mas de los demas proponentes.

Cada proponente al que se le adjudique un contrato de conformidad con esta solicitud
debera presentar ciertos documentos y certificaciones segun lo especificado por la
Division Legal de la ACUDEN, incluidos, entre otros, los siguientes:

o Certificado de Elegibilidad del Registro Unico de Proveedores de Servicios
Profesionales (RUP) emitido por la Administracién de Servicios Generales
del Gobierno de Puerto Rico (ASG).

e Certificado que identifica todos los contratos que el proponente tiene con
todos los organismos, instrumentalidades, corporaciones publicas,
municipios u otras entidades gubernamentales a la fecha de la firma del
contrato.
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a. DERECHOS NO EXIGIBLES

Esta solicitud de propuestas se realiza de conformidad con las disposiciones de la OE-
2021-029 Orden Ejecutiva del Gobernador de Puerto Rico, Hon. Pedro R. Pierluisi, a
los fines de establecer medidas para asegurar la transparencia y responsabilidad fiscal
en la contratacion gubernamental de servicios profesionales, que aplica a la
contratacion de servicios profesionales por la cantidad de doscientos cincuenta mil
ddlares ($250,000) o mas, durante un afio fiscal. Por lo que respecta a los contratos
adjudicados en virtud de esta solicitud, se aplicaran las disposiciones de la Seccion
11ma de la OE-2021-029 la cual establece que no se otorgan derechos sustantivos o
procesales a favor de terceros ante foros administrativos o judiciales, y cuya
disposicion lee como sigue:

“Esta Orden Ejecutiva no tiene como propésito crear derechos sustantivos o
procesales a favor de terceros, exigibles ante foros judiciales, administrativos o
de cualquier otra indole, contra el Gobierno de Puerto Rico o sus agendas, sus
oficiales, empleados o cualquiera otra persona. Ademas, la contratacién a tenor
con la presente Orden Ejecutiva no debe interpretarse como un proceso
adjudicativo de subasta que active cualesquiera derechos, garantias y términos
contenidos en la Ley Num. 38-2017, segtin enmendada, conocida como la "Ley
de Procedimiento Administrativo Uniforme del Gobierno de Puerto Rico"

PARTE 2: SERVICIOS SOLICITADOS
I DESCRIPCION DETALLADA DE LOS SERVICIOS SOLICITADOS

La propuesta debera considerar e incluir los siguientes servicios y parametros sin que esto
se entienda como una limitacion. La propuesta también debera incluir ejemplos o “mockups”
de los disefios y demas elementos propuestos especificamente por cada elemento.

Overview

1. Logistica y Desarrollo del Evento:
e Ubicacién: Coliseo de Puerto Rico o equivalente
e Montaje y desarrollo del evento para plenaria con capacidad para diez mil (10,000)
personas.
» Logistica de operaciones y produccion; coordinacion, seguimiento y supervision
de la implementacioén de tareas de los suplidores.
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Asignacion, coordinacion y logistica de equipo de sonido,equipo para
transmision televisiva, control de iluminacién, podios (6) entre otros servicios
necesarios.

Coordinacion de exhibidores.

Asignacion, coordinacion y logistica de area y espacios hasta un maximo de
ochenta (80) exhibidores

Personal backstage, productor de evento, ujieres y técnicos

Moderador/a

Rundown y Agenda del evento.

Coordinacién de Ensayo del evento.

2. Desarrollo Creativo:

Videos (6)

Seis (6) Presentaciones (pptx.) customizadas segtn el tema.
Contenido y libretos para los videos y prentaciones;

Libreto para el moderador/a del evento.

Experiencia

Artes Graficas

Disefio de tarimas y del area VIP

3. Mercadeo y Publicidad:

Promocién en Billboards;

Media tour;

Cartas de invitacion a oficialidades y centros de Puerto Rico y de Estados unidos;
Invitaciones a organizaciones y ecosistema (digitales);

Promocién digital por medios tradicionales y digitales.

Producir video de grabacion pre-evento: Mensaje de funcionarios e invitados, video
teaser, video de countdown y promocion digital, video recap del evento;y
Fotografo y videografo durante evento.

4. Registro:

Autorizado por la Oficina del Contralor Electoral OCE-SA-2023-00925 /

Plataforma Digital (Incluye Landing page con enlace a plataforma)
Pregistro/Registro digital (Incluye opcion en inglés para invitados especiales)
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1. Logistica y Desarrollo del evento:

a. Ser enlace entre la ACUDEN vy el Coliseo de Puerto Rico o equivalente.

b. Montaje y desarrollo del evento para plenaria con capacidad para diez mil
(10,000) personas.

c. Asistir en la logistica para que la ACUDEN solicite y adquiera servicios del
Coliseo de Puerto Rico o equivalente como, por ejemplo: salones, seguros y otros
servicios necesarios.

d. Coordinar equipo de sonido, iluminacién, alquiler de micréfonos y seis (6) podios.

Asignacién, coordinacion y logistica de control de iluminacion.

Desarrollar la logistica de operaciones y produccion; coordinacién, seguimiento y

supervisién de la implementacion de tareas de los suplidores, logistica de montaje

y desmontaje.

g. Coordinar de un maximo de ochenta (80) exhibidores. El proveedor debera
canalizar y asegurar de todo lo concurrente.

h. Asignacién, coordinacién y logistica de area y espacios hasta un maximo de
ochenta (80) exhibidores 8 x 8 y exhibidor principal para la ACUDEN de 20 x 20 (el
exhibidor de la ACUDEN debe ser propuesto e incluido en la propuesta). Incluir
Mockup (Floor plan, mesas, manteles y divisiones de electricidad).

i. El evento sera transmitido por las cuentas de redes sociales de la ACUDEN y por
el canal WIPR, por lo que sera necesario que se instale el equipo tecnolégico
necesario para lograr este propdsito.

j- Proponer moderador e incluir el servicio (debe ser aprobado por la ACUDEN).

k. Proponer conferenciantes e incluir el servicio. (debe ser aprobado por ACUDEN).

l.  Proveer traductor al idioma de espafiol a inglés con equipos para individualizar el

servicio y servicio de lenguaje sefias.

. Proveer personal backstage: productor del evento, ujieres, organizadores y

técnicos antes, durante y después del montaje.

Proveer servicio y equipo de procesamiento de registros.
Proveer personal para manejo de registro.

Desarrollar plan de trabajo del evento.

Elaborar agenda digital y rundown del evento.

Coordinar ensayo del evento.

bl 0]
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2. Desarrollo Creativo del Evento:

a. Videos: producir, editar y desarrollar el concepto peticionado para:
e Video opening (Max. 3-5 minutos)
e Videos de introduccion (Max.3-5 minutos) para cada uno de los
siguientes temas:
> Pobrezay Condicién Socioeconémica de las Familias en PRy
sSus consecuencias

> Intervencién en la Nifiez Temprana
» Puerto Rico Amigo de la Nifiez temprana
» ACUDEN del Futuro

e Loops (pre-opening): artes de nifios proyectadas en las paredes.

Los videos seran en espaiiol con subtitulos en inglés. El marco del
trabajo incluye, pero no se limita a:

o Desarrollar libretos y/o guiones graficos para todos los videos. (debe
ser aprobado por ACUDEN)

o Grabar y editar los videos tras la aprobacién de los libretos.

o Trabajar con talentos para grabaciones de voz para algunos videos.

o Finalizar los videos tras recibir la retroalimentacion del equipo de
ACUDEN.

e Entregar todos los videos al equipo de ACUDEN en el formato mp4
(minimo 1920 x 1080 pixeles).

o No utilizar ningln video sin el permiso o el conocimiento dl equipo de
ACUDEN. EIl contenido de los videos sera propiedad de ACUDEN.

b. Experiencia para los participantes: Crear una experiencia para los
participantes basada en el tema: “Transformando el Futuro de la Educacion
Temprana: Innovaciones y Estrategias para la Educacién y el Cuidado
Infantil.” la visién es que los participantes puedan tener una experiencia
educativa Unica, dindmica, emotiva y transformadora. Este elemento es
importante, ya que el proponente debe describir y presentar una vision de la
experiencia propuesta.
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c. Artes Graficas: elaborar artes graficas para "Flyers”, diapositivas de seis (6)
presentaciones customizadas segun el tema, agenda digital, stand banners,
backdrops, podio, Welcome Kit (landyard, pin con sello de “Puerto Rico
Amigo de la Nifez”; disefio de tarima y pantallas con estilo corporativo,
disefio y ambientacion para el area de exhibidores; y disefio y decoracién
de area VIP para los invitados especiales.

3. Mercadeo y Publicidad del evento:
a. Desarrollar arte para promocion en Billboards;
b. Coordinar Media tour,
c. Cartas de invitacion a oficialidades y centros de Puerto Rico y de Estados
Unidos;
d. Invitaciones a organizaciones y ecosistema (digitales);

Promocion digital por medios tradicionales y digitales.

f. Producir video de grabacion pre-evento: Mensaje de funcionarios e
invitados, video teaser, video de counfdowny promocién digital,
video recap del evento; y

g. Fotografo y videografo durante evento.

®

4. Registro para el evento:

o Plataforma Digital: el evento debe estar disponible para ser accedido en los méviles
de los participantes, compatible con los sistemas iOS, Android y computadoras. En
dicha plataforma tendran acceso al mapa de las areas del evento, contenido de la
agenda, listado de conferenciantes y el listado de exhibidores. Esta
plataforma permitira que los participantes puedan registrarse para el evento. Incluye
Landing page, enlace

o Pre-registro digital con control adecuado del tiempo para certificar asistencia de
participantes; se debe otorgar nimero de asientos por participante. Se le daran
taquillas. También debe elaborarse uno en inglés para los invitados especiales.
Debe elaborarse un /anding page y enlace para el mismo.

e Registro: registro digital en el dia del evento con control adecuado del tiempo para
certificar asistencia de participantes y entregar materiales. También debe
elaborarse uno en inglés para los invitados especiales. Debe elaborarse un
landing page y enlace para el mismo.
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o Certificados de participacion (digitales): al culminar el evento debe enviarse los
certificados a los participantes del evento de manera digital. También debe
elaborarse uno en inglés para los invitados especiales.

e Encuesta de Satisfaccion: debera realizar encuestas a los participantes o a grupos
especificos, preguntas en vivo durante los talleres y apoyo al servicio al cliente al
momento del registro. También debe elaborarse uno en inglés para los
invitados especiales.

e Evaluacion Post-evento: luego del evento se debe entregar al equipo de ACUDEN un
informe del evento junto a un andlisis de registro (evaluacion de asistencia de los
participantes).

I ENTREGABLES

Materiales:

1. Plan de trabajo detallado por etapa de desarrollo, en cumplimiento con las
fechas y requerimientos acordadas con ACUDEN. Debe incluir persona de
contacto para cada una de las tareas. (debe ser aprobado por ACUDEN)

2. "Flyers”, cartas de invitacién, y material promocional.

Diapositivas y libretos de las presentaciones de los seis conferenciantes.

4. Videos:

e Video opening (Minimo 3-5 minutos)

e Minimo cinco (5) videos introductorios (Minimo 3-5 minutos cada
uno)

o Video de grabacion pre-evento: Mensaje de funcionarios e
invitados; (Minimo 1 minuto)

¢ Video tipo “Teaser” (Minimo 30 segundos)

o Video de Countdown y promocion digital;(Minimo 30 segundos-
1minuto)

o Video recap del evento (Minimo 3-5 minutos)

Libretos y/o guiones graficos de todos los videos.

Mockup (Floor plan, mesas, manteles y divisiones de electricidad).

Stand banners, backdrops, seis (6) podios, transiciones de pantallas

digitales, ambientacion de tarima, plantillas para comunicados. (El disefio

sera aprobado por la ACUDEN).

8. Welcome Kit que incluya landyard, pin con sello de “Puerto Rico Amigo de
la Nifiez” y pulseras LED (max. 10,000)

=
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9. Impresion de badge con QR Code.

10. Rundown y agenda digital

11. Diserio de tarimas y pantallas laterales con estilo corporativo.

12. Disefio y ambientacién para el area de exhibidores.

13. Disefio y decoracion de mesas y area VIP para invitados especiales.

14. Coordinar o proveer asuntos especificos de los conferenciantes.

15. Libreto de moderador/a dos semanas previas al evento. (debe ser aprobado
por ACUDEN)

16. Rundown de evento a dos semanas previas del evento. (debe ser aprobado
por ACUDEN)

17. Listado de temas, con metas y objetivos.

18. Listado de recursos con sus cualificaciones para dar cada tema.

19. Videos y fotografias del evento.

20. Informe del evento y andlisis de registro

PARTE 3. CUALIFICACIONES MINIMAS DEL PROPONENTE

Debera entregar todos los documentos:
1. Experiencia previa en eventos y ejemplos de éstos;
2. Registro Unico de Proveedores (RUP);
3. Licencia de Productor de Eventos; y
4. Cualquier otro documento que entienda necesario o que se le requiera al momento
de la contratacion.

PARTE 4. REQUISITOS DE PRESENTACION DE PROPUESTAS

. PREPARACION DE LA PROPUESTA

Las propuestas deben presentarse dentro del plazo establecido en esta solicitud. El
Comité Evaluador no considerara ninguna propuesta recibida fuera de plazo. Cada
proponente sera responsable de todos los costos asociados con la preparacién y
entrega de la propuesta del proponente y, en ninguna circunstancia, tendra derecho a
cobrar los gastos de preparacion o entrega de la propuesta.
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. REQUISITOS DE PRESENTACION DE PROPUESTAS

Cada propuesta incluird las secciones descritas a continuacién. Para mayor
comodidad y referencia, se incluye una Lista de Verificacion para la presentacion de
propuestas en el APENDICE | (Lista de Verificacion) adjunto a esta solicitud. Las
propuestas sometidas deberan incluir cada una de las siguientes secciones:

A. SECCION 1: Carta de presentacién y resumen ejecutivo

1. Carta de presentacién. Los proponentes incluiran una carta de presentacién
firmada por un representante autorizado del proponente. La carta debe incluir;

a. Compromiso del proponente de que sus precios seguiran siendo
firmes y efectivos durante ciento ochenta (180) dias a partir de la
fecha de presentacion; e

b. Identificar el nimero de afios que el proponente ha prestado los
servicios ofrecidos en relacion con esta solicitud.

2. Resumen ejecutivo. El proponente también debe incluir un resumen ejecutivo
que detalle su experiencia y conocimientos en la prestacion de los servicios
ofrecidos en su propuesta.

B. SECCION 2: Propuesta de servicios

Cada proponente que presente una propuesta debe proporcionar la informacion
descrita en la PARTE 2 de esta solicitud. La falta de respuesta completa a cada
pregunta e informacion solicitada puede resultar en la descalificacién del proponente
por falta de respuesta.

C. SECCION 3: Propuesta de costo de los servicios (Obligatorio) — Consulte el
APENDICE Il, FORMULARIO 1

Los proponentes deberan presentar una Propuesta de los Costos detallados para cada
servicio propuesto; utilizando el APENDICE Il (FORMULARIO 1) adjunto en este
documento. Los proponentes que no presenten sus costos en el FORMULARIO 1
seran automaticamente descalificados de consideracion para la adjudicacion de un
contrato.

Autorizado por la Oficina del Contralor Electoral OCE-SA-2023-00925 /
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Sin compromiso de servicio minimo. Los costos propuestos no deben estar sujetos
o supeditados a un compromiso de servicio minimo por parte de la ACUDEN.

Debe proveer:

a. Registro SAM/UEIl y RUL;
b. Nombre y firma del proponente.

D. SECCION: Propuesta de Plan de Trabajo (Obligatorio)-Consuite el APENDICE
II, FORMULARIO Il

Los proponentes deberan presentar un plan de trabajo en la que se proyecta
iniciar y culminar las tareas; tomando como referencia la agenda de entregables
provisto en el Formulario Il. La misma debe incluir el servicio y los entregables
que requiera el servicio para su cumplimiento; y fecha de acuerdo con lo
estipulado por ACUDEN. Igualmente, debe incluir la persona de contacto de su
agencia como la del suplidor encargado de la tarea con la informacién de
contacto.

E. SECCION 4: Declaracién jurada de no colusion (Obligatorio) — Consulte el
APENDICE Il, FORMULARIO 3

Los proponentes deben incluir la declaracion jurada de no colusién adjunta a esta
solicitud como APENDICE Il (FORMULARIO 3), con sus propuestas, certificando,
entre otras cosas, que el proponente no ha inducido o solicitado directa o
indirectamente a ningtn otro proponente para que coloque una propuesta falsa, y
no se ha coludido, conspirado o acordado directa o indirectamente con ningtn
proponente o cualquier otra persona para presentar una propuesta falsa. El hecho
de que un proponente no incluya la declaracién jurada de no colusién en el
FORMULARIO 3 dara lugar a la descalificacién automatica del proponente de la
consideracion para la adjudicacion de un contrato.

Autorizado por la Oficina del Contralor Electoral OCE-SA-2023-00925 /
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F. SECCION 5: Divulgacién de acciones legales recientes y sanciones

qubernamentales (Obligatorio)

1. Acciones legales recientes. Enumere, y describa brevemente todas y cada
una de las acciones legales y cualquier sentencia dictada en los Cltimos tres
(3) afos en los que el proponente ha sido un deudor en bancarrota, un
demandado en una demanda por desempefio deficiente bajo un contrato o
acuerdo; una parte en una accién administrativa por desempefio deficiente o
un acusado en una accién penal.

Los proponentes también deben identificar cualquier demanda u otro
procedimiento legal y cualquier sentencia en su contra, que directa o
indirectamente se relacione con cualquiera de los servicios incluidos en su
propuesta correspondiente en los ultimos cinco (5) afios. La declaracion de
divulgacién del proponente debe ser fechada y firmada por un representante
autorizado del proponente. Si el proponente no tiene acciones legales recientes
que revelar, el proponente debe presentar la siguiente representacion firmada:

El firmante, después de una investigacion razonable, no ha hallado evidencia ni
tiene conocimiento de ninguna accién, demanda, procedimiento o reclamo o
investigacién material pendiente contra este proponente ante ningtn tribunal
federal, estatal, municipal u otro foro o departamento gubernamental, comision,
junta, oficina, agencia o instrumentalidad, nacional o extranjera, o ante cualquier
arbitro de cualquier tipo, que, de haber una determinacién adversa, afectaria
materialmente la capacidad de este proponente, o la capacidad de su
subcontratista(s), para realizar los servicios descritos en su propuesta.

2. Sanciones gubernamentales. Enumere y describa brevemente todas y cada
una de las sanciones impuestas por el gobierno federal, el Gobierno de Puerto
Rico o cualquier otro gobierno estatal o local, incluida la inhabilitacién y/o
suspension de ejercer impuesta en los Ultimos tres (3) afos. La divulgacion
también debe describir cualquier investigacién en curso que pueda resultar en
una sancion de inhabilitacién o suspension. El hecho de que un proponente no
incluya la divulgacion de acciones legales recientes y sanciones
gubernamentales dara lugar a la descalificacion automaética del proponente de
la consideracion para la adjudicacién de un contrato.

Autorizado por la Oficina del Contralor Electoral OCE-SA-2023-00925 /
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G. SECCION 6: Divulgacién de propietarios, accionista y oficiales _del
proponente cuando el proponente sea una persona juridica cuyas acciones
no se intercambian en el mercado de valores (Obligatorio) — Consulte el
APENDICE Il, FORMULARIO 3

Cuando el proponente sea una persona juridica (corporacioén, sociedad, compaiiia
de responsabilidad limitada, “Joint Venture®”, etc.) cuyas acciones no se
intercambien en el mercado de valores, debera incluir una declaracién de
propietarios, accionistas y oficiales del proponente, cuyo formulario se adjunta al
presente como APENDICE Il (FORMULARIO 3). Todo proponente que sea una
persona juridica que no incluya la declaracion de propiedad, administracién del
proponente dara lugar a la descalificacion automatica del proponente de la
consideracion para la adjudicacién de un contrato.

H. SECCION 7: Cuestionario del proponente — Consulte el APENDICE II,
FORMULARIO 4

El proponente debe completar el cuestionario del proponente, cuyo formulario se
adjunta aqui como APENDICE I (FORMULARIO 4).

I. SECCION 8: Referencias del proponente — Consulte el APENDICE II,
FORMULARIO 5

El proponente someterd un FORMULARIO donde indicara las entidades que
serviran de referencias del proponente adjunto como APENDICE I
(FORMULARIO 5), identificando un minimo de tres (3) referencias relativas a
servicios de alcance similar a los que el proponente ofrece en su propuesta a la
ACUDEN y que el proponente haya proporcionado en los tltimos tres (3) afios.

J. SECCION 9: Experiencia del proponente — Consulte el APENDICE I,
FORMULARIO 6

El proponente incluird un formulario completo de experiencia del proponente
adjunto aqui como APENDICE Il (FORMULARIO 6).

K. SECCION 10: Resumé de los recursos del proponente
El proponente debe incluir los resumé de todos los recursos que se asignaran para
prestar servicios en virtud de la propuesta de servicios./

Autorizado por la Oficina del Contralor Electoral OCE-SA-2023-00925
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L. SECCION 11: Certificado de Elegibilidad — Registro Unico de Proveedores de
Servicios Profesionales (Obligatorio)

Los proponentes deben incluir el Certificado de Elegibilidad expedido por la
Administracién de Servicios Generales del Gobierno de Puerto Rico, acreditativo
del cumplimiento de los requisitos requeridos para pertenecer al Registro Unico
de Proveedores de Servicios Profesionales, segtn dispuesto en la Ley Num. 73-
2019, segun enmendada, conocida como "Ley de la Administracién de Servicios
Generales para la Centralizacion de las Compras del Gobierno de Puerto Rico de
2019", y el Boletin Informativo Num. 2021-03 de la Administracién de Servicios
Generales.

Los proponentes seleccionados no iniciaran los servicios otorgados en virtud de
esta solicitud sin una Certificacion de Elegibilidad valida y deberan presentar una
copia de dicha certificacién en el momento requerido por la Divisién Legal. El
hecho de que un proponente no incluya el Certificado de Elegibilidad descrito en
este documento dara lugar a la descalificacion automatica del proponente de la
consideracion para la adjudicacion de un contrato.

PARTE 5: CRITERIOS DE EVALUACION Y SELECCION DE PROPONENTES

La propuesta sera evaluada de acuerdo con los criterios identificados en este documento y
en cumplimiento con las disposiciones esbozadas en la Orden Ejecutiva 2021-029.

Autorizado por la Oficina del Contralor Electoral OCE-SA-2023-00925 /
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. COMITE EVALUADOR

El Administrador de la ACUDEN designara un Comité Evaluador para revisar las
propuestas y seleccionar a un proveedor de servicios profesionales.

I CRITERIOS DE EVALUACION Y SELLECCION DEL PROPONENTE

El Comité Evaluador aplicara los criterios y pesos establecidos por la ACUDEN para
la revisién de propuestas y la seleccion del proponente. Los criterios y pesos pueden
ser modificados por la ACUDEN o el Comité Evaluador, si alguno de los dos lo
considera en el mejor interés de la ACUDEN:

CRITERIOS DE EVALUCION % PESO
Confianza y Confidencialidad* 40%
Costos de los servicios 30%
Experiencia previa del proveedor con proyectos de fondos federales 15%
Credenciales de los recursos a trabajar en el proyecto 15%
Total 100%

*Descrito en la OE-2021-029 de la siguiente manera: "El jefe de la agencia gubernamental escogera aquel proponente
que entienda que esta mejor cualificado para suplir las necesidades del servicio de lamanera mas adecuada, utilizando
criterios de confianza y confidencialidad cuando sea prudente y necesario.”

PARTE 6: COMO CONTACTARNOS

El proceso de presentacion de la Solicitud de Propuestas de Servicios Profesionales se
mantiene bajo las dispoisicones de la Orden Ejecutiva OE-2021-029. De requerir informacién
adicional relacionada con el contenido de este RFP, las mismas deberan ser sometidas por
escrito al personal del Comit¢é Evaluador a |Ia siguiente  direccion:
comiteevaluadoracuden@familia.pr.gov. No se aceptarin llamadas a teléfonos
personales.

AoCEA

SR/ROBERTO C. PAGAN SANTIAGO
Administrador
ACUDEN

Autorizado por la Oficina del Contralor Electoral OCE-5A-2023-00925 /
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APENDICE I: LISTA DE VERIFICACION DE PRESENTACION DE PROPUESTAS

CUALQUIER PROPUESTA QUE NO INCLUYA LAS RESPUESTAS O EL ENVIO DE
FORMULARIOS IDENTIFICADOS A CONTINUACION SERA AUTOMATICAMENTE
DESCALIFICADO DE LA CONSIDERACION PARA LA ADJUDICACION DE UN

CONTRATO.
SECCION # DESCRIPCION FORMULARIO | MARCAR
Carta de presentacion y resumen ejecutivo (debe
SECCION 1 incluir un compromiso de precio firme y la cantidad de
anos que el proponente ha brindado los servicios
especificos ofrecidos en la propuesta)
SECCION 2 | Propuesta de servicios
SECCION 3 | Propuesta de costos de los servicios FORMULARIO 1
Propuesta de Agenda de Entregables FORMULARIO 2
SECCION 4 | Declaracion jurada de no colusién FORMULARIO 3
SECCION 5 Divul_gacién de acciones legales recientes vy
sanciones gubernamentales
Declaracién propietarios, accionistas y oficiales de la
SECCION 6 entidsid Juridica FORMULARIO 3
SECCION 7 | Cuestionario del proponente FORMULARIO 4
Referencias del proponente (se requieren tres
SECCION 8 (3) referencias de clientes) FORMULARIOR
SECCION 9 | Experiencia del proponente FORMULARIO 6
SECCION 10 | Resumen de los recursos humanos del proponente
Certificacion de Elegibilidad — Registro Unico de
Proveedores de Servicios Profesionales b.
SECCION 11 c. Registro SAM/UEI y RUL;

d. Nombre y firma del proponente.
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APENDICE II: FORMULARIO DE PRESENTAC]C)N DE PROPUESTAS
CONSULTE LAS SIGUIENTES PAGINAS
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FORMULARIO 3 ,
DECLARACION JURADA NO COLUSION

TODO PROPONENTE ESTA OBLIGADO A PRESENTAR LA DECLARACION JURADA DE
NO COLUSION CON SU PROPUESTA. CUALQUIER PROPONENTE QUE NO PRESENTE
ESTA DECLARACION JURADA DE NO COLUSION SERA AUTOMATICAMENTE
DESCALIFICADO DE CONSIDERACION PARA LA ADJUDICACION DE UN CONTRATO.

Yo , mayor de edad, de estado civil
, residente del pueblo de , ocupo la posicién de

0 soy representante autorizado de
(“proponente”), declaro bajo juramento que la propuesta presentada por el proponente en respuesta a la
solicitud de propuestas titulada: , publicada por
la ACUDEN, no se somete en beneficio de, o en nombre de cualquier tercer persona, sociedad, empresa,
asociacion, organizacion o corporacion cuya identidad no haya sido divulgada en la propuesta; que la
propuesta es genuina y no colusoria ni falsa; que el proponente no ha inducido ni solicitado directa o
indirectamente a ningun otro proponente para que presente una propuesta falsa o fingida, y que no se ha
coludido, conspirado o acordado directa o indirectamente con ningtin proponente o cualquier otra persona
para presentar una propuesta ficticia; que el proponente no ha buscado de ninguna manera, directa o
indirectamente, mediante acuerdo, comunicacion o conferencia con nadie, fijar el precio de la propuesta
del proponente o cualquier otro proponente, o arreglar los gastos generales, las ganancias o los
elementos de costo de la propuesta, o de cualquier otro proponente, o para asegurar cualquier ventaja
contra el Gobierno de Puerto Rico o la ACUDEN; que todas las declaraciones contenidas en la propuesta
son verdaderas; y, ademas, que el proponente no ha presentado, directa o indirectamente, el precio de
su propuesta o cualquier desglose del mismo, o su contenido, o divulgado informacién o datos
relacionados con el mismo, o pagado, y no pagara, ninguna tarifa a ninguna corporacién, sociedad,
asociacion empresarial, organizacion, depositario de propuestas, o cualquier miembro o agente de los
mismos para realizar una propuesta colusoria o falsa.

Certifico (o declaro) bajo pena de perjurio bajo las leyes del Gobierno de Puerto Rico que lo anterior es
verdadero y correcto.

NOMBRE DEL PROPONENTE:
Firma:
Titulo;
Fecha:

Affidavit Num.

Jurado y suscrito ante mi por de las circunstancias personales antes
descritas, a quien doy fe de haber identificado mediante:

En , Puerto Rico hoy, de de 2023.

NOTARIO PUBLICO
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. FORMULARIO 3 )
DECLARACION DE PROPIEDAD Y ADMINISTRACION DEL PROPONENTE
(No aplica a entidades juridicas cuyas acciones se intercambien en los mercados de valores)
ANADIR LINEAS ADICIONALES DE SER NECESARIO

SI EL PROPONENTE ES UNA PERSONA JURIDICA CUYAS ACCIONES NO SE
INTERCAMBIEN EN LOS MERCADOS DE VALORES, ESTA OBLIGADO A PRESENTAR
DECLARACION DE PROPIEDAD Y ADMINSTRACION DEL PROPONENTE CON SU
PROPUESTA. CUALQUIER PROPONENTE QUE NO PRESENTE ESTA DECLARACION DE
PROPIEDAD Y ADMNISTRACION _DEL PROPONENTE SERA AUTOMATICAMENTE
DESCALIFICADO DE CONSIDERACION PARA LA ADJUDICACION DE UN CONTRATO.

Yo, el abajo firmante, soy el de
(el “proponente”), y por la presente declaro
que los individuos identificados a continuacion son los duefios, accionistas y oficiales del
proponente.

NOMBRE DE DUENOS O ACCIONISTAS

NOMBRE DE DIRECTORES O MIEMBROS

NOMBRE Y TITULOS DE LOS OFICIALES

Firma Fecha

Nombre Titulo

Nimero de teléfono Correo electrénico
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FORMULARIO 4
CUESTIONARIO DEL PROPONENTE

Responder a todas las preguntas que correspondan; si no aplica una pregunta, conteste N/A.

Nombre de la empresa:

Numero de teléfono; Correo electronico:
Sitio Web: Direccion:
Ciudad: Estado: Codigo postal:

INFORMACION COMERCIAL

Anos en el negocio:

Estado de incorporacién u organizacién:

Marque lo que aplica a su negocio:
(] Corporacién Publica [] Corporacion Privada [_] Sociedad Limitada wp) [ Propietario Unico
] Compaiiia de Responsabilidad Limitada (LLC)

¢Es usted subsidiaria de otra compafiia: L] Si [] No; En caso afirmativo, nombre de empresa matriz:

Enumere de todas las empresas con las que tiene interés propietario parcial o completo:

Marque las siguientes clasificaciones empresariales que se aplican a su empresa, si alguna:

[Preocupacién pequefias empresas [] Empresa propiedad de minoria [] Empresa propiedad de mujef
¢Su empresa tiene capacidades de intercambio electrénico de datos (EDI)?: [Jsi [JNo

CONTACTO PRINCIPAL CON RELACION A ESTA SOLICITUD

Nombre:

Titulo:

Direccion:

Teléfono de oficina;

Celular:

Correo electrénico:
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FORMULARIO 5
REFERENCIAS PROPUESTAS Y CUESTIONARIO
(Se requieren tres (3) referencias de clientes)

EL PROPONENTE DEBE PROPORCIONAR UN MINIMO DE TRES (3)
REFERENCIAS DE CLIENTES PARA UN ALCANCE DE TRABAJO SIMILAR AL
PROPUESTO QUE EL PROPONENTE HA REALIZADO EN LOS ULTIMOS TRES
(3) ANOS. INCLUYA SOLO REFERENCIAS DE SERVICIOS QUE SEAN LOS
SUFICIENTEMENTE SIMILARES COMO PARA DEMOSTRAR LA CAPACIDAD
DEL PROPONENTE PARA REALIZAR LOS SERVICIOS SOLICITADOS.

REFERENCIA DEL CLIENTE NUM. 1

NOMBRE DEL CLIENTE:
DIRECCION:

NOMBRE/TITULO DEL CONTACTO:
CORREOQO ELECTRONICO DE CONTACTO:
TELEFONO DE CONTACTO:

FECHAS DE SERVICIO:

DESCRIPCION DEL TRABAJO REALIZADO
/ EN PROCESO DE EJECUCION:

DURACION DEL CONTRATO:
MONTO DEL CONTRATO (3):

REFERENCIA DEL CLIENTE NUM. 2

NOMBRE DEL CLIENTE:
DIRECCION:

NOMBRE/TITULO DEL CONTACTO:
CORREO ELECTRONICO DE CONTACTO:
TELEFONO DE CONTACTO:

FECHAS DE SERVICIO:

DESCRIPCION DEL TRABAJO REALIZADO
/ EN PROCESO DE EJECUCION:

DURACION DEL CONTRATO:
MONTO DEL CONTRATO (3):

REFERENCIA DEL CLIENTE NUM. 3
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NOMBRE DEL CLIENTE:

DIRECCION:

NOMBRE/TITULO DEL CONTACTO:
CORREO ELECTRONICO DE CONTACTO:
TELEFONO DE CONTACTO:

FECHAS DE SERVICIO:

DESCRIPCION DEL TRABAJO REALIZADO
/ EN PROCESO DE EJECUCION:

DURACION DEL CONTRATO:
MONTO DEL CONTRATO ($):
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FORMULARIO 6

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE EN LOS ULTIMOS CINCO (5) ANOS
PROVEYENDO LOS MISMOS SERVICIOS QUE SE PROPONEN PARA ESTA
SOLICITUD

ANADIR PAGINAS ADICIONALES DE SER NECESARIO

NOMBRE DEL CLIENTE
CIUDAD/ESTADO
NOMBRE DEL CONTACTO

CORREO ELECTRONICO
DEL CONTACTO

SERVICIOS REALIZADOS

INICIO DEL CONTRATO
FIN DEL CONTRATO
VALOR TOTAL ANUAL

NOMBRE DEL CLIENTE
CIUDAD/ESTADO
NOMBRE DEL CONTACTO

CORREO ELECTRONICO
DEL CONTACTO

SERVICIOS REALIZADOS

INICIO DEL CONTRATO
FIN DEL CONTRATO
VALOR TOTAL ANUAL

NOMBRE DEL CLIENTE
CIUDAD/ESTADO
NOMBRE DEL CONTACTO

CORREO ELECTRONICO
DEL CONTACTO

SERVICIOS REALIZADOS

INICIO DEL CONTRATO
FIN DEL CONTRATO
VALOR TOTAL ANUAL




