EPARTAMENTO DE LA FAMILIA
ADMINISTRACION PARA EL CUIDADO Y DESARROLLO INTEGRAL DE LA NIREZ
Administrador | Roberto C.Pagdn Santizgo | roberto.pagan@familia.pr.gov

SOLICITUD DE PROPUESTAS PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA DESARROLLO DEL EVENTO: CHILD CARE ACADEMY

Propésito: La Administracién para el Cuidado y Desarrollo Integral de la Nifiez (ACUDEN)
solicita propuestas para la contratacién de servicios profesionales, de conformidad con el Boletin
Administrativo-OE-2021-029.

Actividad: “Child Care Academy” del Programa Child Care 2022.

Como parte de los fondos CCDF del Programa Child Care de la Administracién para el Cuidado
y Desarrollo Integral de la Nifiez (ACUDEN), se han destinado recursos para el desarrollo y
mejorar la calidad de servicios de la nifiez temprana en Puerto Rico a traves de los proveedores.

Por medio de la politica publica federal y estatal, se han desarrollado diferentes esfuerzos que
promueven las mejores practicas de la fuerza trabajadora que incide en la nifiez temprana, por
lo cual se identifican las mejores capacitaciones y adiestramientos para los mismos. Es por esta
razén que identificamos capacitaciones y actividades educativas para brindarle los mejores
recursos disponibles que promuevan las mejores practicas y calidad de servicios a los
proveedores de servicios que inciden en la nifiez temprana de Puerto Rico.

Como parte del plan de proyectos programaticos, la ACUDEN se propone llevar a cabo el evento
“Child Care Academy”, con el propésito de reunir a todos los administradores de los programas
que reciben subvenciones anuales para ofrecer servicios de cuido. Este proyecto busca
establecer un alineamiento de los servicios dirigidos a la poblacion que servimos al ofrecer
sesiones para el desarrollo profesional, apoyo técnico en las distintas areas que componen el
Programa Child Care tales como: Elegibilidad, Informes, Area Fiscal, Administracién, Desarrollo
del Nifio, Salud y Seguridad, entre otras partes medulares.

Conforme a lo expresado en lo anterior, el evento se llevara a cabo tres (3) dias por lo cual ser
realizara en el Centro de Convenciones de Puerto Rico Dr. Pedro Rossellé o algun hotel
equivalente con la capacidad para este tipo de evento en San Juan, en diciembre 2022. Se
espera que a este evento asistan alrededor de (400) participantes de los Programas Child Care,
otros servicios a la nifiez como proveedores privados, hogares y entre otros.

Instrucciones: La propuesta debe explicar e ilustrar como proponer, desarrollar y ejecutar este
proyecto. Esta propuesta debera incluir un desglose del costo total del proyecto. La fecha limite
y hora para someter la propuesta es el viernes, 30 de septiembre 2022, hasta las 5:00pm. La
propuesta debera ser enviada en formato PDF  al siguiente  correo
electrénico: comiteevaluadoracuden@familia.pr.gov. Las propuestas recibidas luego de este
término no seran consideradas.
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Presentacion de la propuesta: La propuesta debera considerar incluir los siguientes servicios
y parametros sin que esto se entienda como una limitacién. La propuesta también debera incluir
ejemplos o “mockups” de los disefios y demas elementos propuestos.

- Artes Graficas para el evento.

- Disefio de Tarima Principal.

- Disefo de Salén para Plenaria.

- Disefio de Salones para Sesiones Individuales.

- Experiencia propuesta para los participantes.

- Conferenciantes seran provistos por la ACUDEN

Descripcion de los servicios propuestos:

1. Coordinacion y logistica del evento

a.
b.

Ser enlace entre la ACUDEN y el Centro de Convenciones y/o lugar propuesto.

Montaje y desarrollo del evento para plenaria con capacidad para 400 personas y
multiples sesiones concurrentes utilizando 10 salones con capacidad de entre 25
y 50 personas. Area de exhibidores para un maximo de 100 espacios.

Desarrollo y manejo de agenda y “rundown”.

Proveer personal para: ujieres, organizadores, presencia pre-evento/montaje,
durante evento y post-montaje.

Desarrollo de la logistica de operaciones y produccién; coordinacién, seguimiento
y supervision de la implementacién de tareas de los suplidores, desarrollo de
contenido grafico para el evento en sus distintas etapas, adaptaciones de artes
para “video loops”, pantallas, impresién/rotulacion digital entre otros, logistica de
montaje y desmontaje.

La Plenaria de Apertura sera transmitida por las cuentas de redes sociales de la
ACUDEN, por lo que sera necesario que se instale el equipo tecnolégico necesario
para lograr este propdsito.

Estaciones, materiales y logistica para cernimiento en cumplimiento con las guias
y érdenes ejecutivas referentes a COVID-19.

Asignacioén, coordinacién y logistica de espacios para area de sesiones
concurrentes de talleres.

Traductor al idioma de espafiol a ingles con equipos para individualizar el servicio
y servicio de lenguaje de sefias.

2. Registro para el evento

a.

Registro: Pre-registro digital, Registro Digital los dias del evento con control
adecuado del tiempo, para certificar asistencia de participantes y entregar
materiales. Servicio y equipo de procesamiento de registros. Personal para
manejo de registro y proveer agenda digital y fisica del evento.
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3. Elementos de Produccion

a.

Crear una experiencia para los participantes con un motivo desarrollado en los temas:
Somos Futuro (visién futurista, ciudad inteligente, espacial, innovacién). La visién es
que los particpantes puedan tener una experiencia educativa Unica, dindmica y
transformadora. Este elemento es importante, ya que el proponente debe describir y
presentar una vision de la experiencia propuesta.

4. Materiales

a.
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Disefio grafico de los siguientes elementos: flyers, diapositivas de las presentaciones,
stand banners, backdrops, artes de podio, camisas staff, transiciones de pantalla,
disefio grafico de ambientacién de tarima, plantillas para comunicados.

Impresién de Welcome Kit (400)

Impresidn de agenda e identificacion para participante con QR Code.

Boligrafos, boletos para alimentos, material de Child Care, bultos, /anyards, libretas.
Disefio de tarima con estilo corporativo.

Disefio y decoracién de mesas y area de los talleres.

Equipo de sonido, alquiler de micréfonos y audio visules

5. Mercadeo del Evento
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Cartas de Invitacion a Oficialidades y proveedores

Invitaciones a organizaciones y ecosistema

Promocion Digital del Evento

Videos de grabacion pre-evento: Mensaje de funcionarios e invitados.
Video tipo “Teaser”

Video Recap del evento

6. Desglose del costo total del proyecto
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Los costos deben estar detallados para cada servicio propuesto.

Experiencia previa del proponente para este tipo de proyectos y su magnitud.
Nombre y firma del proponente

Los recursos o conferenciantes seran provistos por la ACUDEN.
Certificacion Vigente del Registro Unico de Proveedores (RUP)
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