Manual para Head Start: Paso a
Paso para inscripcion al BioPortal

== DEPARTAMENTO DE

"SALUD

GOBIERNO DE PUERTO RICO



Objetivos:

1. Apoyar en el proceso de creacion de cuenta en la plataforma
BioPortal del Departamento de Salud.

2. Asistir en el ejercicio de solicitar acceso a la entidad
correspondiente a su institucion.

3. Explicar el proceso de subir las plantillas correspondientes a
estudiantes y empleados al sistema.

4. Asistir en el ejercicio de brindar acceso a las Autoridades en
Salud a su entidad.



_Favor fe acceder a:
Dioportal.salud.gov.pr



Paso #1: Pantalla de inicio de sesion de BioPortal

< C @& bioportal.salud.gov.pr/authentication/login
it

‘GOBIERNO DE PUERTO RICO

BioPortal

Portal de pedidos de pruebas de laboratorio electrénico
del Departamento de Salud de Puerto Rico

-0 ax @O

Registrate para Entrenamiento

Iniciar Sesion

juandelpueblo@gmail.com

* Campos requeridos

Iniciar Sesion

£0lvidé su Contrasefia?

Crear una cuenta

Seleccione
“Crear una cuenta”



Paso #2

2 DEPARTAMENTO DE . . : I e
<+SALUD Registrate para Entrenamiento ¢Yatienes una cuenta?

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Crea tu Cuenta

(1] (2]

Cuenta Personal

Correo Electronico *

Llenar encasillados

Contrasefia *

Confirmar Contrasefia *

Seleccionar “Siguiente”




g DepARTANENTO D ] ) ) | o
SALUD Registrate para Entrenamiento ¢Yatienes una cuenta? ENTEEIEEEL]

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Crea tu Cuenta

o 2] 2]

Cuenta Personal Segu
Nombre * Segundo Nombre
Apellido * Segundo Apellido

e S . =» Llenar encasillados
T e trabajo

Teléfono * Extension

Direccion Fisica * Apartamento, Edificio, etc

United States - ;uerlo Rico ~ Ciudad * ~ Coédigo Postal *

Seleccionar “Siguiente”




Paso #4

*i"mw‘m“ Registrat Entrenamiento  ;Yati Pl  Iniciar Sesio
sAwD egistrate para Entrenamiento ¢Ya tienes una cuenta? Iniciar Sesion

'GOBIERNO DE PUERTO RICO

Crea tu Cuenta

/] o (3]

Cuenta Personal Seguridad

¢Cuél era el nombre del hospital donde naciste?

- Responda las
preguntas de
seguridad

Acepte los términos y
=% condiciones

[ Estoy de acuerdo con los términos y ici %

*Campos requeridos

—p Seleccione “Registrar’




Paso #3

LY =

Sl

Vuelve a la pantalla de inicio.
Entra con sus credenciales.

El portal le va indicar que tiene
que confirmar su correo.

Va a su correo electronico.
Confirma.



Paso #6

< C' @ bioportal.salud.gov.pr/authentication/login o ® Q * 0 s
GeSAioD Regitate para Entrenariento

‘GOBIERNO DE PUERTO RICO

Inicie sesidn con
sus credenciales

Iniciar Sesion

juandelpueblo@gmail.com

BioPortal

* Campos requeridos

Portal de pedidos de pruebas de laboratorio electrénico

del Departamento de Salud de Puerto Rico

£0lvidé su Contrasefia?

Crear una cuenta




Paso # 7

BioPortal o Iniciar Sesion 2 WilmarA de J

B Entidades

>

Bienvenidos a BioPortal
E3 Administracion ~ El Bio Portal web del Departamento de Salud de Puerto Rico permite que las facilidades que salud y proveedores tengan datos de laboratorio clinico a los
pacientes. A través de este portal usted podra solicitar electrénicamente érdenes de pruebas de laboratorio al Departamento de Salud de Puerto Rico.

E Cerrar Sesion Ademas de adquirir electronicamente los resultados de los pedidos de pruebas de laboratorio.

Hogares

de Jesus Alvarez - San Juan [E'C4

BioPortal Boletin Privacidad

© 2020, hecho con W por Bioseguridad - OPCRSP

Seleccione
“Entidades”



BioPortal o Buscar Entidad

2 wilm

A Home

_ Sino encuentra su organizacién aqui, busque en el Registro de NP TSR B IGE Y]

Buscar Organizacion para Solicitar Acceso

E] Administracion ~

&«

Cc;lreg\oSaHAntumd % Escriba eI nombre
e — - de su institucion

Colegio San Antonio Isabela Solicitar Acceso

Seleccione

Guayama Solicitar Acceso

[11 H H ”
Solicitar Acceso
Colegio San Antonio Abad Humacao Solicitar Acceso

Colegio San Antonio De Padua

San Juan Solicitar Acceso

BioPortal Boletin Privacidad

@ 2020, hecho con ® por Bioseguridad - OPCRSP




Paso #9

BioPortal Buscar Entidad
A Home Inicio \ Entidades
B Entidad Si no encuentra su organizacién aqui, busque en el Registro de NPI
ntidades

Buscai -~ 77 T <«
[ Administracion i o

b Solicitud de Accesso X

Colegio § X Filtrar por tipo »:
3] Cerrar Sesion Py | | ——

Para: Colegio San Antonio

Nom 1 > 1 Acciones

- | [——r— N ET » Llene todos los

ool - Solicitar Acceso e n CaSI I Iad OS

Col SolicitarAcceso
o ©  |— >
: Adjunte la copia de
E 1-4de4 I< < > >l . )
__§ & su licencia
= » Seleccione “Enviar”

BioPortal Boletin Privacidad

© 2020, hecho con @ por Bioseguridad - OPCRSP




« Favor de esperar por el
correo electréonico de

Paso #10 confirmacion.

o Este correo puede
tardar entre 1y 2 dias.

o Unavez recibido podra
acceder al panel
correspondiente a su
institucion.



Paso #11

BioPortal o Buscar Entidad

A Home

B
— Mis Entidades 5
; B e > En la pestafia de
# Matricula > .
@ Perfil de Entidad entldades
seleccione su

B] Cerrar Sesion

escuela.




Paso #12

BioPortal 0 Panel

A Home
. Subir/Actualizar matricula para Biological and Chemical Emergency Laboratory (BCEL)
Entidades

En la siguiente pantalla podra subir o actualizar la informacion correspondiente a su matricula estudiantil o su plantilla de empleados pertenecientes a su institucion. Esta entrada de informacion permitira que usted, en su escuela,

parel pueda tener en un solo lugar y de forma accesible las estadisticas de su institucién, el contacto directo con las autoridades pertinentes y conocimiento de primera mano sobre posibles casos asociados a su comunidad escolar.
S g » |Seleccione
@ Perfil de Entidad 1. Descarga plantilla Excel para estudiantes o empleados

“matricula” en su
menu

Plantilla de Estudiantes €%
3] Cerrar Sesion

Plantilla de Empleados €»

2. Llena plantilla con informacion de matricula
Utiliza este diccionario de datos para llenar las plantillas

Bajar diccionario de datos

3. Sube plantilla de empleado o estudiante

Subir Estudiantes € | Subir Empleados €

4. Confirma que informacion esta correcta

BioPortal Boletin Privacidad

® 2020, hecho con @ por Bioseguridad - OPCRSP



Paso #13

Subir/Actualizar matricula para Biological and Chemical Emergency Laboratory (BCEL)

En la siguiente pantalla podra subir o actualizar la informacion correspondiente a su matricula estudiantil o su plantilla de per

asu

on. Esta entrada de informacion permitira que usted, en su

escuela, pueda tener en un solo lugar y de forma accesible las estadisticas de su institucion, el contacto directo con las autoridades pertinentes y conocimiento de primera mano sobre posibles casos asociados a su

comunidad escolar.

Pasos a seguir

1. Descarga plantilla Excel para estudiantes o empleados

Plantilla de Estudiantes @

Plantilla de EmEIeados "

2. Llena plantilla con informacion de matricula

Utiliza este diccionario de datos para llenar las plantillas

Bajar dicclonario de datos

3. Sube plantilla de empleado o estudiante

Subir Estudiantes €% | Subir Empleados €%

4. Confirma que informacion esta correcta

BioPortal Boletin Privacidad

© 2020, hecho con @ por Bioseguridad - OPCRSP

Puede descargar
las plantillas tanto
de empleados

como estudiantes

Acceso a un
diccionario técnicoo

En este paso debe
subir los excel tanto
de estudiantes
como empleados



PASOS PARA NOMBRAR
LA AUTORIDAD EN SALUD

La Autoridad en Salud es la persona encarda de activar los protocolos y manejar la
informacion de personas expuestas en las instituciones educativas. Estos seran
nombrados por el Administrador de Cliente correspondiente a su entidad. Estas
personas tendran a su disposicion una pestafia denominada Vigilancia. En la
pestaia de Vigilancia tendran acceso a las listas completas de estudiantes y
empleados de su institucion, asi como a quienes son las personas denominadas
COMO expuestas.



Personas Expuestas:

Una persona expuesta es cualquier miembro de la comunidad escolar que cumpla con una o
mas de las condiciones establecidas. Estas condiciones lo son:

1 .Una persona clasificada como caso dentro del BioPortal por resultar positiva a una prueba de
COVID-19 en los pasados 14 dias.

2 .Una persona que sea contacto directo de una persona positiva a COVID-19 en los pasados
14 dias.

3 .Una persona que haya entrado al pais sin una prueba molecular negativa y se encuentre por
ende en cuarentena obligatoria.

Las personas expuestas no deben estar presentes en los planteles escolares para la proteccion y
seguridad de la comunidad escolar.



Paso #14

BioPortal o Buscar Entidad

A Home

B
— Mis Entidades 5
; B e > En la pestafia de
# Matricula > .
@ Perfil de Entidad entldades
seleccione su

B] Cerrar Sesion

escuela.




Paso #19

BioPortal © rare

A Home

& Bienvenido, Escuela Test
Entidades

® Matricula

Resumen Diario

Favor de seleccionar
“Perfil de entidad”

i Perfil de Entidad a fal Fn
A4 v
Empleados Empleados Expuestos

5] Cerrar Sesion

Distribucién de matricula estudiantil por edad y sexo

Cantidad de Personas

Grupos de Edad

Distribucion de empleados por edad y sexo

Legend

Legend

>



Paso #16

BioPortal

A Home
Be Entidades
Panel
@ Matricula

5] Cerrar Sesion

° Perfil Del Proveedor

nicio

Escuela Test

Tipo de Entidad: Escuela Privada

Contactos

Marangely Olivero Segarra

Direcciones

Direccion

Calle Cafiada 1334
San Juan, Puerto Rico, 00920

BioPortal Boletin Privacidad

Tipo

787-829-5010 Primario

Tipo Acciones

Fisica /' Editar [ Borrar

© 2020, hecho con ¥ por Bioseguridad - OPCRSP

i sorrar

Favor de
seleccionar
“Acceso”



Paso #17

BioPortal ° Perfil De Entidad

2 Bio Admin

A Home

nicio dentifica

Ba Entidades

Usuarios con acceso Buscal Q
Panel

# Matricula Nombre

Email Acciones

- Bio Admin Laboratory Manager bioadmin@salud.pr.gov @® ver X Remover

5] Cerrar Sesion

Acceso solicitado Q
Acepte la
— solicitud
R de la
persona
deseada

BioPortal Boletin Privacidad

© 2020, hecho con W por Bioseguridad - OPCRSP



Paso #18

BioPortal ° Perfil De Entidad 2 Bio Admin

A Home Una VeZ

A - aceptada,
- Usuarios con acceso EEE , Q Selecc|0ne
& Matricula Nombre Email Acciones “ed Itar”

f
- BioAdmi Laborstory anager bioadmingsal prov ol X ke >

5] Cerrar Sesion Fila

Acceso solicitado

Nomt

Titulo de Trabajo Estatus

No se encontré nada

BioPortal Boletin Privacidad

© 2020, hecho con W por Bioseguridad - OPCRSP



Paso #19

BioPortal Perfil De Entidad
A Home Inicio \ Mi Entidad \ Accesos
Inicio Identificadores Accesos
fE Entidades
.= panel Usuarios con acceso Dl Q
Busque por nombre, titulo de tabajo, y rol
® Matricula Nombre Tit
. Solicitud de Acceso X
Vigilancia Bio Admin La /' Editar X Remover
Enfermera

E3 Administracién + por pagina: § ¥ 1-1del (K9 |

Seleccione

B Perfil de Entidad

Acceso solicitz k Q “ 3 ”
3] Cerrar Sesién ] : > Edltar

Nombre del solicitante mwchada Estatus Acciones

No se encontré nada

Filas por pagina: 5 - 0de0 1< < > >l

P Dalatin Ptiomntdad




Paso #20

BioPortal Perfil De Entidad
A Home Inicio \ Mi Entidad \ Accesos
Inicio Identificadores Accesos
Entidades
Pk Usuarios con acceso R Q
Busque por nombre, titulo de tabajo, y rol
Matricula Nombre il
| Solicitud de Acceso x |
" Vigilancia Bio Admin La /' Editar X Remover
| fe tra |
. Enfermera 2
Administracién v por pagina: § v 1-1de1 1< < > 2l

Perfil de Entidad

Acceso solici Q

Administrador de Cliente Selecclone el rOI de

Cerrar Sesién lo, fecha (mm/dd/yyyy), y estatus

Nombre del solicitante 4 Autoridad de:Salud bsallcilada Estatus Acciones > “Au to ri d ad e n S al u d 7

No se encontré nada

Filas por pagina: 5 v 0de0 1K < > 2l

e Balasin Atiaatdad



Paso #21

BioPortal Perfil De Entidad
S toma Inicio \ Mi Entidad \ Accesos
Inicio Identificadores Accesos
3 Entidades
Usuarios con acceso Buscar Q
Busque por nombre, titulo de tabajo, y rol
® Matricula Nombre iy
Solicitud de Acceso X
Bio Admin La

/" Editar X Remover

Enfermera
por pagina: § - 1-1del 14 < > 2l

Autoridad de Salud

Acceso solicitz Q

Seleccione’Editar”
para completar el
No se encontré nada p roceso

Filas por pagina: 5 A 0de0 1< < > Dl

Nombre del solicitante

PN Batasin Bubiianidad




Paso #22

Completado

Usuario actualizado en proveedor




Pantalla de Panel

BioPortal o Panel 2 Bio Admin

M Home

By Bienvenido, Escuela Test
Entidades

& Matricula
- Vigilancia
[ Administracién ~
B Perfil de Entidad

16 0

Empleados Empleados Expuestos

5] Cerrar Sesion

Distribucion de matricula estudiantil por edad y sexo

140 Legend

|
120
100
80
60
40

Cantidad de Personas




Pantalla de vigilancia

BioPortal o Iniciar Sesién 2 g0 Ad
#A Home
B3 Entidades Buscar a
Panel I — [._ﬁ; |astas Estudiantes Emplsado
4 Aeropuerto Mombre de Gaso e macilen - —

& Sara Alert Juan del Pueblo 27/08/2000 Aguada

Rastreo de Contactos

Casos

Matricula

@ Pacientes
*

BioPortal Boletin Privacidad

© 2020, hecho con W por Bieseguridad - OPCRSP




De tener alguna duda o pregunta favor de comunicarse a:
escuelas@salud.gov.pr



