INSTRUCCIONES GENERALES PARA LA RENOVACION DE LA LICENCIA DE CASAS DE

EMPENO

La Oficina del Comisionado de Instituciones Financieras (“OCIF” o la “Oficina”) le informa que las licencias
de Casas de Empefio expedidas por esta Oficina expiran el 31 de diciembre de cada afio. Conforme a las
disposiciones de la Ley Num. 23 de 24 de febrero de 2011, conocida como “Ley para Regular el Negocio y
las Operaciones en las Casas de Empefio” (en adelante “Ley 23”), la renovacién de licencia debera radicarse
no mas tarde del 1ro de diciembre del afio en curso.

A los fines de facilitarle el cumplimiento con el requisito antes mencionado, acompafiamos las
instrucciones para el proceso de renovaciéon. En caso de tener mas de una oficina autorizada, la
informacion se consolidara en un solo formulario.

Para procesar la solicitud de renovacion deberan radicar los siguientes documentos:

1. El formulario de renovaciéon debidamente completado en todas sus partes. Si algiin renglén no
aplica, debera colocar N/A. No se aceptaran solicitudes incompletas.

2. Pagar los derechos de renovacion de licencia de mil délares ($1,000.00) por su oficina principal de
negocios y mil ddlares ($1,000.00) por cada oficina. El pago debe realizarse en cheque de gerente o
giro a nombre del Secretario de Hacienda. También, podra realizar el pago a través de transferencia
electrdnica (las instrucciones estan mas adelante).

3. Evidencia de la fianza vigente por diez mil ddlares ($10,000) por cada oficina.

4. Certificado negativo de antecedentes penales expedido por la Policia de Puerto Rico con fecha de no
mas de treinta (30) dias de emitido previo a la renovacion de licencia.

5. Identificacion vigente.

6. No debera tener deudas pendientes con esta Oficina, incluyendo deudas por examenes realizados.
De reflejar una deuda con esta Oficina debera someter evidencia del saldo o su cumplimento con
planes de pago.

7. Certificado negativo de deuda contributiva reciente del Departamento de Hacienda (6 meses o
menos). En caso de tener un plan de pago, favor de enviar evidencia.

8. Copia de la Patente Municipal vigente y/o copia del pago de la Patente Municipal.

9. Informe anual sobre las operaciones, juramentado (se incluye formulario).

10. Copia de la licencia de joyeria o la licencia para metales preciosos, emitida por el Departamento de
Hacienda si ya tiene el negocio establecido, o nombre de la joyeria y direccion a quien le vendera las
prendas no reclamadas.

11. Copia certificada por el Banco donde indique que posee activos liquidos disponibles para el negocio
en la localidad especificada, por un valor no menor de cinco mil délares ($5,000.00).

12. De ser una corporacion o compafiia de responsabilidad limitada, debera someter un certificado de
cumplimiento emitido por el Departamento de Estado (“Good Standing”). Entidades que no
requieren registro en el Departamento de Estado, deberan notificarlo.

13. Debera estar al dia con la radicacion de informes a la Division de Anadlisis Financiero, segin
estipulado en la Carta Circular CIF CC-09-2. Si tiene dudas en cuanto a este requisito, debe dirigirlas
a la siguiente direccion de correo electronico: analisisfinaciero@ocif.pr.gov. También, debera
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asegurarse de estar en cumplimiento con la Ley de Dinero y Otros Bienes Liquidos Abandonados o
No Reclamados, Ley NUim. 36 de 28 de julio de 1989, segiin enmendada.

14. Documentos adicionales podrian ser requeridos de ser necesario.

Importante:

Cualquier entidad que pague los derechos o someta la informacién requerida para la renovacion de
su licencia después del 1ro de diciembre, estara sujeta a la imposiciéon de una multa administrativa
de doscientos doélares ($200.00) pagadera previo a tramitarse la renovacion.

De no recibirse el pago y la informacion requerida para la renovacion de su licencia en o
antes del 31 de diciembre del aiio en curso, se entendera que la licencia ha sido renunciada
y no podra operar o hacer negocios bajo las disposiciones de esta Ley.

Instrucciones para realizar el pago a través de transferencia electronica. (ACH)

Nombre del Banco Banco Popular de Puerto Rico

Numero de ruta y transito del Banco 0215-02011

Numero de Cuenta Bancaria 030-049458

Nombre de la Cuenta Secretario de Hacienda

Cédigo Swift BPPRPRSX

Descripcion o Referencia Renovacion de Licencia para:

Direccion de la Sucursal Popular Center Building, 209 Mufioz Rivera
Ave. Suite 913

Teléfono de Contacto en Sucursal (787) 758-2856

Fax de Contacto en Sucursal (787) 764-4318

**Importante someter confirmacion de transferencia junto con la solicitud**

IMPORTANTE
VERIFIQUE QUE TODOS LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS SE INCLUYEN

JUNTO CON LA SOLICITUD PARA EVITAR DILACIONES EN EL
PROCESAMIENTO.
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