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PREAMBULO:

La Oficina Estatal de Conservaciéon Histérica (OECH) a
través del Fondo Suplementario de Conservacion
Historica de Emergencia: Huracanes Harvey, Irma vy
Maria (Especial Supplemental Historic Preservation Fund:
Hurricanes Harvey, Irma and Maria, ESHPF-HIM) ha
decidido auspiciar reconocimientos generales en los
municipios de Puerto Rico. El propdsito de estos
proyectos es aumentar el nUmero de propiedades en el
Inventario de propiedades histéricas de Puerto Rico vy
ayudar a promover su conservacion.

Para preparar la propuesta y readlizar el reconocimiento
general de las propiedades, el/la investigador/a debe
utilizar como guia tanto el Secretary of the Interior's
Standards and Guidelines for Preservation Planning and
Identification, (Federal Register, Archeology and Historic
Preservation, Thursday, 29 de septiembre de 1983), como
el boletin del Registro Nacional #24 - Guidelines for Local
Surveys: A Basis for Preservation Planning. Ambos
documentos estdn disponibles para consulta en el sitio
de Internet del Servicio de Parques Nacionales. Puede
ver estos documentos en:
https://www.nps.gov/history/local-low/arch stnds 0.htm;
https://www.nps.gov/subjects/nationalregister/publicatio
ns.htm

Las propuestas sometidas serdn evaluadas en un
proceso competitivo por el personal de la OECH en
cuanto a su contenido y cumplimiento con todos los
pardmetros establecidos. El/la  proponente puede

OFICINA ESTATAL DE CONSERVACION HISTORICA

consultar con el personal especializado de la OECH
durante la elaboracién de la propuesta.

Una vez concluya el periodo de evaluacion, la OECH
informard por escrito a cada proponente la aceptacion
o denegacion de su propuesta. Para los aspectos
importantes de la contratacién, requisitos minimos para
investigadores y la politica de no discriminacion, favor
de referirse a la Guia general para preparar propuestas.

Reconocimiento general

En la Normas del Secretario de lo Interior, el
reconocimiento general es una herramienta bdsica que
tiene dos fases: investigacion de archivo y de campo. En
el caso de los proyectos de estudio e inventario ESHPF-
HIM, el reconocimiento se concentrard exclusivamente
en la recoleccion de documentacion fotogrdfica vy
descriptiva de las propiedades como resultado de la
investigacion de campo. Por esta razdén, no se incluye la
fase de investigacién de archivo que precede a la
investigacion de campo.

Requisitos que aplican al reconocimiento general

A. Equipo de trabajo - investigadores requeridos

Los requisitos minimos para los profesionales varian de
acuerdo con la clase de proyecto propuesto. Para
obtener detalles acerca de la preparacidon académica
requerida para cada profesional, refiérase a los
Professional Qualifications Standards en el boletin
“Archeology and Historic Preservation; Secretary of the
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Interior's Standards and Guidelines”, Federal Register, 29
de septiembre de 1983. En la Guia general para
preparar propuestas se incluyd una tabla con los
requisitos  profesionales federales traducidos  al
castellano.

B. Informes de progreso

El/la investigador/a principal deberd someter a la OECH
informes de progreso periddicamente. Estos consistirdn
en una breve narracion de las actividades llevadas a
cabo durante el mes. Se debe informar sobre las
actividades relacionadas al proyecto usando el
calendario de trabajo del proyecto, e informar sobre
problemas o complicaciones que puedan tener un
impacto en el proyecto o sus productos.

C. Informe final

El informe final es un elemento crucial dentro de la
metodologia, toda vez que recoge el resultado de la
investigacion. La preparacion del informe final deberd
recibir atencion especial, ya que detallard el propdsito,
alcance, objetivos, metodologia y resultados de la
investigacion.

En el Informe final de un reconocimiento general, se
incluird una lista de las propiedades que ameriten ser
estudiadas en un reconocimiento intensivo. Ademds, el
informe final deberd incluir las conclusiones y/o
recomendaciones que sean pertinentes para obtener
informacién adicional que ayude a establecer la
elegibilidad de las propiedades al Registro Nacional.

Por Ultimo, el Informe final incluird todos los anejos vy
apéndices (ademds de notas de campo originales, ya
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sean primarias o complementarias; las fotografias
tomadas, etc.) relevantes a la investigacion, su
ejecucion y resultados.

En la segunda parte de esta guia, se discuten
brevemente los renglones del formulario de propuesta
que deben ser completados.
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COMPLETANDO EL FORMULARIO DE preparacion académica del investigador principal

deberd ser afin al tema bajo estudio. No se aprobardn
PROPUESTAS propuestas que no cuenten con un/a investigador/a
principal calificado/a. Si hay mds de un/a profesional
calificado/a que participard en el estudio, incluir en este

A. Informacidn sobre el/la proponente espacio solo a quien le dedicaria el mayor nUmero de

El/la proponente del proyecto deberd proveer la horas al proyecto.
siguiente informacion en el proceso de evaluaciéon y
contratacién por parte de la OECH:

Nombre/ocupacién/titulo

Grado académico/campo

Entidad que representa (si alguna)
Direccién residencial

Direccién postal

Teléfono/fax/correo electronico (e-mail)

Nombre/ocupacién/titulo

Entidad que representa (si alguna)
Direccién residencial

Direccion postal

Teléfono/fax/correo electrénico (e-mail)

ahwON=
cobhwN~

B. Informacion sobre el/la investigador/a
principal
Los proyectos de investigacion requieren como
minimo, un/a (1) investigador/a principal que cumpla
con los requerimientos profesionales citados en la
publicacion Archeology and Historic Preservation:
Secretary of the Interior's Standards and Guidelines !,
los cuales se resumen en la Tabla-Requisitos Minimos
para investigadores segin estandares federales en la
proxima Guia general para preparar propuestas.

Si el/la proponente y el/la investigador/a no son la
misma persona, favor de completar esta parte. Se debe
proveer toda la informacién solicitada en este inciso. La

1 En el “Federal Register, Thursday, September 29, 1983”, en archivo OECH. Ver
https://www.nps.gov/history/local-law/arch _stnds 0.htm.
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C. Informacién sobre el proyecto propuesto

1.

Titulo del proyecto propuesto

En este renglén indicard el nombre del proyecto
incorporando especificamente el nombre del drea
bajo estudio (Estudio e Inventario). Un ejemplo seria
“Programa de estudio e inventario: fondo
suplementario de conservacion histérica de
emergencia: huracanes Harvey, Irma y Maria (ESHPF-
HIM) — Inventario de Trujillo Alto”.

Objetivo(s) del proyecto propuesto

Se enumerardn y explicardn los objetivos principales
del proyecto propuesto. Se debe mencionar el drea
que estard bajo estudio y el nUmero de propiedades
que serdn documentadas por el proyecto.

Metodologia del proyecto propuesto

En esta seccidén se incluird una narrativa detallada en
la cual se discutird coémo y quiénes llevardn a cabo
las actividades del proyecto. Ademds, se debe
indicar quién serd responsable de las actividades del
proyecto. Incluird, como minimo, una explicacion de
las actividades segun la clasificacién del proyecto y
coémo se cumplirdn los objetivos del proyecto en el
fiempo propuesto.

En la metodologia para el proyecto también se debe

incluir lo siguiente:

|. Fase de acopio

Area de estudio - El equipo de trabaijo utilizard el(los)
mapda(s) del drea de investigacion (sea una region,
un municipio o varios municipios) provisto por la
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OECH donde se delimita el drea de estudio. La
cantidad de parcelas/propiedades en el(los)
mapa(s) es una estimacion de la OECH.

Tabletas — Se requiere que el equipo de trabajo use
las tabletas (tablets) para levantar la informacion
sobre las propiedades en el drea de estudio. Las
tabletas deberdn tener el programa Adobe Acrobat
para llenar las fichas  digitales de las
propiedades/recursos en el proyecto.

Ficha digital — Se usardn las tabletas para completar
las fichas digitales en el campo. La ficha digital de
inventario, disenada por la OECH, tiene dos partes —
una para reconocimiento general y ofra para
reconocimiento intensivo. En el reconocimiento
general, el equipo de trabajo sdlo deberd completar
las primeras dos pdginas. Completar los datos de las
siguientes pdginas se considerard opcional, a
excepcion del renglon final de nombre y fecha.
Durante la investigacion de campo se recogerd
informacion de localizacidén, de superficie de la
propiedad, coordenadas, funcién, estilo, condicién y
descripcion de la propiedad, entre ofras. En la
esquina derecha de la parte superior de la primera
pdgina, aparece un encasilado donde el/la
investigador/a puede marcar si la propiedad es
elegible (Elegible/Elegible). Esto se marca si al juicio
del investigador los rasgos fisicos de la edificacion
dan a entender que es una propiedad histdrica
elegible para el Registro Nacional de Lugares
Historicos.

Fotografias - Las fotografias deberdn: estar en
formato JPEG o TIFF, fener un minimo de 2000 X 3000
pixeles y un minimo de 6 megapixeles, ser a color y
contar, como minimo, con una resolucién de 300 dpi.
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Se tomard un minimo de dos fotografias (para solares
baldios, propiedad en ruinas o con visibilidad
limitada) y un mdximo de cinco fotografias por
propiedad. Los requisitos técnicos para las fotografias
son:
o La mejor fotografia para insertarse en la ficha
digital es la de escorzo, perspectiva o dngulo.
o Las fotografias deben estar bien encuadradas
y mostrar la mayor cantidad de informacién
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o

Dentro de dicha carpeta, creard una
subcarpeta para cada propiedad. Las
subcarpetas se identificardn con el niUmero de
catastro en mapa (segun definido por el
CRIM), mds el nUmero del recurso/propiedad
en la parcela generando asi el identificador
Unico de la propiedad. El nUmero de catastro
en mapa equivale al niUmero de parcela que
aparece en la pagina del CRIM y consta de

del recurso. once nUumeros. El numero del
o Se debe evitar: tener que cortar o editar la recurso/propiedad en la
fotografia, incluir  personas  claramente parcela se asigna segun el

identificables (para no violentar su privacidad)
y tomar fotografias con obstdculos visuales
que impidan reconocer el recurso claramente.

o Se pide que se haga todo lo posible por
generar la mayor cantidad de tipos
(fachadas, detalles, escorzos o contextos) de
fotografias. Debido a la naturaleza del
proyecto, generar fotografias de interiores es
opcional.

Il. Fase de procesamiento de datos?
Carpetas - Durante el proyecto, el equipo de trabajo
guardard electronicamente en carpetas
debidamente rotuladas las fichas digitales y las
fotografias de las propiedades en una nube
provisional creada por la OECH para esos propositos.
Se seguirdn los siguientes pasos:
o Creard una carpeta con el nombre del
municipio. Si es mds de un municipio, debe
crear una carpeta por cada municipio.

NT
norte y el sentido de las g]
manecillas del reloj, \

comenzando con las 12:00, y .6/.02
consta de dos numeros. El Designacién
nimero de identificador  ymearica de
Unico de la propiedad consta  mulfiples

de 13 nUmeros en total. propiedades en
una parcela.

e Ejemplo de un identificador Unico de la
propiedad:

115-069-007-03-01
\ J
' N
nUumero de numero del
catastro en mapa  recurso/propiedad

Dentro de dichas subcarpetas, se depositard
la ficha digital debidamente cumplimentada y
las fotografias. Cada ficha digital se rotulard
siguiendo el mismo formato que las

2 Este proceso se explicard en la segunda orientaciéon a los/las proponentes
seleccionados/as.

subcarpetas: con el identificador Unico de la
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propiedad. (Ver Anejo A - Rofulacion de

carpetas y documentos)

¢ Rotulacion de las fotografias - En el caso de
las fotografias, estas se rotulardn con el
identificador Unico de la propiedad, mds
una letra y un nUmero. La letra indica si la
imagen es de una fachada (f). un contexto
(c). un detalle (d), un escorzo (e) o un
interior (i) mientras que el nUmero
consecutivo distingue a la foto de las
siguientes que puedan tomarse con el
mismo enfoque. Los nombres de las fotos
deben terminar con los nUmeros 1-5.

o Ejemplo de la rotulacidn de una
fotografia:

115-069-007-03-01
\ J

identificador Unico de letra y nUmero para la
la propiedad/recurso  primera foto de una
fachada

e Este sistema permitird en un futuro el poder
hacer buUsquedas mds refinadas entre los
elementos del inventario y el uso de estos
datos en el diseno de plataformas o
portales digitales de bUsqueda.

lll. Fase de evaluacién e integracién en la nube del
inventario de la OECH
e Evaluacion de la ficha digital de las
propiedades — el personal de la OECH llevard
a cabo el cotejo y la evaluacion de la
informacion recopilada por los/las
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investigadores/as. Se revisard que se hayan
completado correctamente  todos los
renglones. Ademds, se revisardn las
determinaciones de propiedades
identificadas para estudios futuros.

e Pasar la ficha digital a nube de inventario -
Una vez aceptadas las fichas digitales, estas
pasan a una nube donde se guardard la
informacion de la OECH.

Nota: Un proyecto piloto realzado por la OECH
produjo un inventario de un municipio de unas 180
propiedades en 10 dias (frabajo de campo vy
organizacion de la informacion), laborando 8 horas
diarias a la semana con dos especialistas y con
buenas condiciones del tiempo. Los/las proponentes
pueden guiarse por esta experiencia para completar
suUs propuestas.

4. Extension del area del proyecto

Se especificard el drea fisica, en acres, del proyecto
propuesto. Se deberd incluir el(los) mapa(s)
delimitando el drea que comprende el proyecto
propuesto. El mapa o los mapas delimitando el drea
de estudio estardn disponibles en la pagina digital de
la OECH. El mapa o mapas delimitando el drea de
estudio deberdn incluirse como anejo de la
propuesta.

Guia para propuestas: programa de estudio e inventario (ESHPF-HIM)
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Productos anticipados del proyecto propuesto

Se nombrardn y describirdn los productos anticipados
que se esperan obtener como parte del proyecto
propuesto. En los proyectos de estudio e inventario se
entregardn digitalmente, por lo menos, los siguientes:

1) Informes de progreso mensual de las
actividades llevadas a cabo segun el
calendario del proyecto.

2) Fichas digitales de inventario de la OECH para
todas las parcelas/propiedades, incluyendo
solares baldios, dentro del drea establecida
debidamente completadas en  Adobe
Acrobat.
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3) Fotografias digitales de las propiedades dentro
del drea de estudio. Se entregard un mdximo
de cinco fotografias que deberdn: estar en
formato JPEG o TIFF, fener un minimo de 2000 X
3000 pixeles y un minimo de 6 megapixeles, ser
a color y contar, como minimo, con una
resolucién de 300 dpi.

4) Informe final (borrador y final). Deberd generar
un informe final al concluir la investigacion o el
trabgjo llevado a cabo. Como minimo,
deberd incluir: portada, tabla de contenido,
resumen, créditos 'y  agradecimientos,
infroduccién, equipo de trabajo, metodologia,
narrativa del trabajo realizado (incluyendo
andlisis y descripcion del trabajo propuesto vs.
realizado), conclusiones y recomendaciones,
bibliografia y anejos (mapas y ofro material
recopilado como parte del proyecto).

6. Bibliografia

Se deberd incluir una bibliografia preliminar con
todas las fuentes previamente identificadas en la
preparacion de la propuesta, asi como recursos
adicionales hallados a lo largo del proceso de
inventario o investigacion.

Equipo de trabajo

El equipo de trabajo debe incluir el nombre y la
funcidon de las personas que van a trabajar en el
proyecto (por ejemplo: investigador/a principal, co-
investigador/a, asistentes de campo, oficial de
finanzas u otro).

Guia para propuestas: programa de estudio e inventario (ESHPF-HIM)
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Se deberd proveer la informacién sobre el equipo de
trabajo en el formato de tabla suministrada en la
Tabla A: Equipo de trabajo. Esta tabla se utilizard en
conjunto con el Calendario de trabajo (ver abagjo,
seccion 8. Calendario de trabajo) para identificar el
personal que efectuard las distintas labores alli
estipuladas. Suministre ademds los curriculum vitae
del/de la investigador/a principal, co-investigador/a
principal y especialistas.

TABLA A: EQUIPO DE TRABAJO

Cédigo Posicion Profesion /
del (en Proyecto) Grado académico
Personal |

A Inves’ngodor/o
principal
_ ) 8. Calendario de trabajo
Co-investigador/a Se deberd proveer un Calendario de trabajo en el
B principal (de formato suministrado en la Tabla B: Calendario de
haber) trabajo incluida en el formulario de propuesta. Esta
tabla se completard en conjunto con la Tabla A:
. Equipo de trabajo (Ver en pdgina 9 Tabla B:
c Asistente Calendario de trabajo [Modelo]).
D Otro/a

Se identificard al personal que efectuard las distintas
tareas esbozadas, usando la lefra correspondiente a
la tabla del equipo de trabajo. Para identificar las
actividades apropiadas al proyecto, debe referirse a
la guia especifica para el tipo de proyecto que
desea redalizar. Dicha guia detalla las actividades
especificas que se deberdn realizar para los distintos
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tipos de proyectos ya identificados. El/la proponente
que tenga dudas sobre las actividades descritas en
la guia puede consultar con el personal de la OECH
durante la preparacion de su propuesta.

Bajo actividad se identificardn las tareas que se
llevardn a cabo en el proyecto propuesto. Bagjo
personal se indicard el equipo de frabajo que
realizard las distintas actividades, de acuerdo con el
codigo de personal en la Tabla A: Equipo de trabajo
(ver arriba). Bajo meses se indicard cudndo y por
cudnto tiempo se llevardn a cabo las distintas
actividades, siempre dentro del término de la
duracién del proyecto.
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ACTIVIDADES REQUERIDAS PARA PROYECTOS DE RECONOCIMIENTO GENERAL ESHPF-HIM

Actividad

Indicaciones

Reuniones con OECH

El/la contratante deberd programar reuniones con el personal de la OECH para seguimiento del proyecto.

Orientacién al equipo de
frabajo

Quienes figuren como investigadores/as principales programardn reuniones para coordinar y adiestrar a su personal al comienzo del proyecto.

Informes mensuales con
productos parciales

Rendir informes mensuales, incluyendo informes de progreso y facturas, que se entregardn durante los primeros 10 dias de cada mes. Se
entfregardn productos parciales de los trabagjos realizados durante el mes.

Investigacién de campo

Establecer y justificar la metodologia para el estudio de las propiedades en el drea de proyecto. Indicar la documentacién que se generard en
el campo (ej.: fichas, entrevistas con dueios, fotografias, etc.). Indicar quién supervisard el equipo de trabajo y cémo se coordinard el trabajo
en el campo. Indicar si se ufilizardn voluntarios/as de la comunidad, grupos culturales o centros docentes para asistir en el frabajo de campo.

Documentacion fotogrdfica
de propiedades

Documentar fotogrdficamente todas las propiedades dentro de los limites establecidos por la OECH.

Preparacion de inventario
general

Completar la base de datos que seguird el formato especificado en esta guia, suministrada por la OECH.

Entrega de informe final
preliminar

Debe entregar no mds tarde de 30 dias antes de la fecha de conclusién del proyecto.

Enfrega de productos

Indicar fecha de entrega del informe final y los otros productos a generarse como parte del proyecto.

Entrega de informe final

Debe contener toda la informacién recopilada durante el proyecto. Debe incluir portada, tabla de contenido, resumen, créditos y
agradecimientos, infroduccién, equipo de trabajo, metodologia, narrativa del trabajo realizado (incluyendo andlisis y descripcion del trabagjo
propuesto vs. realizado), conclusiones y recomendaciones, bibliografia y anejos (mapas y ofro material recopilado como parte del proyecto).

TABLA B: CALENDARIO DE TRABAJO [Modelo]

Personal
a cargo

Actividad

Reuniones con la OECH

Orientacién al equipo de trabajo

Fase de acopio (investigacién de campo, llenar fichas, documentacién fotogrdfica
de propiedades, entrevistas con vecinos/as, etc.)

Fase de procesamiento de datos (revision de fichas y organizacién de la

informacion)

Entrega de productos parciales

Entrega de informes parciales mensuales

Entrega del informe final preliminar

Entrega de productos e Informe final

NOTA: Este calendario reflejard las actividades discutidas en la metodologia.
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14. Presupuesto
Se detallard el presupuesto por medio de las parfidas
en la Tabla C: Presupuesto.

TABLA C: Presupuesto

Tarea: Cantidad de Municipio Subtotal ($)*

propiedades a
inventariar

Gran total (S)

*$18.00 por propiedad

Los fondos que se asignen a los proyectos se
pagardn por medio de reembolso. Los/las
contratantes deberdn entregar las facturas (mensual
o frimestralmente, segun lo previamente acordado
con la OECH) y un informe de progreso
(mensualmente). La OECH tendrd hasta 40 dias para
procesar los reembolsos.
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Calendario administrativo

Fecha

30 de noviembre de
2020

Tarea
Publicacion del anuncio en el peridédico PRIMERA HORA

15 de diciembre de
2020

Reunidn de orientacion

15 de enero de 2021

Fecha limite para entrega de propuestas

18 al 22 de enero de
2021

Evaluacién de propuestas

25 al 30 de enero de
2021

Notificacion de determinaciones finales

5 de febrero de 2021

Segunda reunion de orientacion

8 al 19 de febrero de
2021

Periodo de contrataciones

febrero de 2021

Inicio de calendarios de proyectos contratados

NOTA: Este calendario estd sujeto a cambio. Todo cambio en el calendario se notificard por escrito a los/las
proponentes.
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ANEJO A - Rotulaciéon de carpetas vy
documentos

Rotulacién de carpetas y documentos

Municipio ® Trujillo Alto

Propiedad 01 en parcela 01 de CRIM T - - HE#-01-01
Ficha #H#-##H#-HH##-01-0]
Foto escorzo 1 (en ficha) Blyp s ##4-#4##-01-01-e]
Foto fachada 1 (principal) By st ###-###-01-01-f1
Foto fachada 2 B 44 444t # #-# # #-01-01-F2
Foto contexto 1 B 444 ###-###-01-01-Cl
Foto detalle 1 B y4#-##4-###-01-01-d1

Propiedad 02 en parcela 01 de CRIM - HH#-01-02
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