
SHPO ONLINE
GUÍA GENERAL PARA PROPONENTES

Oficina Estatal de Conservación Histórica de Puerto Rico



¿Cómo llegar a 
SHPO Online?

• Acceda a la página de la 
Oficina Estatal de 
Conservación Histórica de 
Puerto Rico 
https://www.oech.pr.gov

• Busque la pestaña de 
SHPO Online en la parte 
superior derecha (marcado 
con el recuadro rojo) o 
busque el botón de SHPO 
Online en el inicio de la 
página. 

Botón de SHPO Online 

https://www.oech.pr.gov/


Página principal de SHPO Online

• Aquí podrá:
• Crear cuenta de usuario
• Acceder a la cuenta 

existente
• Cambiar contraseña

• También, en el perfil de 
usuario, tendrá la opción de 
escoger su idioma de 
preferencia. 



Crear cuenta de usuario
• Utilice un correo electrónico genérico 

que sea accesible por varios 
empleados autorizados. El correo 
tiene que ser el de la entidad 
proponente. 

• El correo electrónico equivale al 
usuario. 

• No utilice correos electrónicos 
personales o que sean de un 
empleado en particular.

• Ejemplos:
• munsanjuan@sanjuan.gov
• fema1@fema.com

mailto:munsanjuan@sanjuan.gov
mailto:fema1@fema.com


Crear cuenta de usuario
• La cuenta de usuario debe llevar el 

nombre del proponente al que se le 
dirigirá la carta o la persona 
autorizada.
• Por ejemplo:

• Nombre del(de la) alcalde(sa)
• Nombre del (de la) director(a) 

de la agencia
• Nombre de la persona 

autorizada

• NO debe llevar el nombre de quien 
realiza el trámite. 

• Una vez creada la cuenta, tendrá que 
actualizar el perfil que se asociará a 
esta con la información de la persona 
a quien se dirigirá la carta.



¿Olvidó su contraseña?

• Se requerirá entrar el correo 
electrónico con el cual creó la 
cuenta. 

• Una vez escriba el correo 
electrónico, recibirá un código 
de verificación. 

• Luego, se le solicitará escribir 
una nueva contraseña. 



Panel de proyectos
• En la pantalla principal podrá:

• Trabajar borradores de 
proyectos.

• Someter proyectos para 
evaluación. 

• Ver la información de los 
proyectos que ha sometido para 
evaluación.

• Añadir información adicional en 
el caso de que sea solicitada. 

• Ver la información de los 
proyectos cuya evaluación ya se 
completó. 



Tipos de proyectos

• Debe seleccionar el tipo de 
proyecto que estará sometiendo 
para evaluación:

• Proyectos con injerencia 
federal a través de la Sección 
106 o consultas sobre otros 
proyectos sin injerencia 
federal. 

• Proyectos de rehabilitación 
para obtener el Crédito 
Tributario por Conservación 
Histórica. 



Proyecto Sección 106 y Asistencia Técnica

• En esta área debe indicar el tipo 
de consulta que estará 
realizando:

• Sección 106 - para los 
proyectos con injerencia 
federal

• Asistencia técnica -
consultas sobre otros 
proyectos sin injerencia 
federal

• Para ambas consultas, se 
requiere la misma información 
mínima de evaluación. 



Información mínima requerida

1.  Cantidad total de fondos federales que serán solicitados. 

2.  Una explicación de todo envolvimiento federal en el proyecto que incluya la agencia federal 
pertinente, así como el programa federal en específico. De haber múltiples agencias federales en el 
proyecto, por favor, especifique la que ha sido designada como agencia federal líder (“lead federal 
agency”). 

3.  Una carta de la agencia federal autorizando al solicitante a iniciar la consulta con nuestra 
Oficina de acuerdo con el 36CFR Parte 800.2 (c)(4). Solo las entidades no federales que están 
legalmente autorizadas a asumir responsabilidades bajo la Sección 106 están exentas de este 
trámite. 

4. Una descripción escrita detallada del proyecto, incluyendo las actividades relacionadas que se 
efectuarán como parte de este. Por favor, incluya una copia de la solicitud para fondos, licencias o 
permisos federales. 



Información mínima requerida

5. Información del proyecto: 
a) Plano de sitio a escala 1:2,000 o mayor del solar del proyecto y sus alrededores.
b) Número(s) de catastro del(de los) solar(es) según el Centro de Recaudaciones de Impuestos 
Municipales. 
c) Fotografías actuales de la propiedad y del área de efectos potenciales (como mínimo, el área 
del proyecto y sus alrededores). 
d) Plano de las condiciones existentes (“as-found” o “as-built”) de lo(s) edificio(s) o estructura(s) 
que se afectarán por el proyecto. 
e) Dibujos preliminares o esquemáticos (plantas, elevaciones y secciones) que muestren el 
diseño del proyecto propuesto. 

6. Medidas tomadas para notificar al público en general sobre el proyecto y los efectos que 
puedan tener sobre propiedades históricas. Además, las medidas tomadas para obtener las 
opiniones y comentarios del público sobre el proyecto. 



Información del proyecto
• Nombre completo del proyecto.
• Número de referencia del programa al que 

pertenece. 
• Agencia federal y programa al que pertenece. 
• Total de fondos y acres del proyecto a evaluar.
• Descripción detallada del proyecto. También 

puede incluirla acompañando uno de los 
documentos PDF que cargará a 
continuación. 

• Número de catastro de todas las propiedades 
que se están sometiendo para evaluación. De 
no tener número de catastro disponible, 
deberá ingresar 000-000-000-00-000 y 
agregarlo para continuar. 

• Cantidad de edificios/estructuras que se 
están sometiendo en la evaluación. 

• Si el proyecto ha sido evaluado anteriormente 
por la OECH, debe añadir el número original. 

• Por ejemplo: SHPO: 01-02-18-02



Documentación requerida

• En esta sección, debe adjuntar todos los 
documentos requeridos para realizar la 
evaluación  del proyecto. 

• Carta de autorización
• Copia de la solicitud de fondos federales
• Localización del proyecto en mapa 

USGS
• Foto aérea con los límites del proyecto
• Plano de sitio
• Plano de las condiciones existentes
• Dibujos preliminares o esquemáticos 
• Medidas tomadas para notificar los 

efectos del proyecto a propiedades 
históricas 

• Medidas tomadas para notificar al 
público



Carta de autorización

• En esta sección, debe indicar si 
tiene carta de autorización para 
realizar la consulta. De tener carta 
de autorización, debe adjuntar el 
documento. 

• En el caso de no tener una carta de 
autorización, debe explicar en el 
encasillado por qué no cuenta con 
la carta requerida. 



Número de catastro

• El número de catastro de las 
propiedades está disponible en 
la plataforma digital MIPR de la 
Junta de Planificación de 
Puerto Rico.

• https://gis.jp.pr.gov/mipr/



Localización

• En esta sección, debe incluir la 
información de localización del 
proyecto. En el caso de que sea más 
de una propiedad, debe incluir 
todas las direcciones. 

• Dirección
• Municipio
• Código postal
• Latitud
• Longitud



Ejemplos

• La ilustración de la izquierda 
muestra un ejemplo de una 
fotografía aérea identificando 
la localización del proyecto. 

• La ilustración de la derecha 
muestra un ejemplo de una 
fotografía aérea delimitando el 
“area of potential effects” 
(APE). 



Ejemplos

• La ilustración de la 
izquierda muestra un 
ejemplo de una 
delimitación del radio de 
0.25 millas e identificación 
del centro urbano. 

• La ilustración de la derecha 
muestra un ejemplo de un 
Mapa Topográfico de USGS 
con la localización de la 
propiedad.

• https://ngmdb.usgs.gov/top
oview/ 



Ejemplos

• En la ilustración, se muestran los 
límites del centro urbano tradicional 
de Guayama como ejemplo de una 
zona a cuyas propiedades históricas 
hay que prestar particular atención. 

• En nuestra página encontrará los 
mapas de delimitación de los centros 
urbanos de cada municipio:

• https://docs.pr.gov/files/OECH/Estu
dios%20e%20Inventarios/Mapas%2
0de%20delimitacio%CC%81n%20d
e%20cascos%20urbanos.pdf

https://docs.pr.gov/files/OECH/Estudios%20e%20Inventarios/Mapas%20de%20delimitacio%CC%81n%20de%20cascos%20urbanos.pdf
https://docs.pr.gov/files/OECH/Estudios%20e%20Inventarios/Mapas%20de%20delimitacio%CC%81n%20de%20cascos%20urbanos.pdf
https://docs.pr.gov/files/OECH/Estudios%20e%20Inventarios/Mapas%20de%20delimitacio%CC%81n%20de%20cascos%20urbanos.pdf
https://docs.pr.gov/files/OECH/Estudios%20e%20Inventarios/Mapas%20de%20delimitacio%CC%81n%20de%20cascos%20urbanos.pdf


Múltiples localizaciones

• Puede incluir en una misma 
evaluación más de una propiedad. 

• En la ilustración de la derecha, se 
muestra un ejemplo de cómo 
identificar más de una propiedad en 
una fotografía aérea. 



Fotografías e imágenes 

• En esta sección debe adjuntar todas 
las fotografías de la propiedad o 
propiedades que se impactarán por el 
proyecto. 

• No hay un límite de fotografías, pero se 
recomienda adjuntar todas las 
fotografías que muestren mejor el 
contexto y la condición actual de la 
propiedad que se impactará. 

• De adjuntar pocas fotografías que 
sirvan para el proceso de evaluación, 
es probable que se le solicite 
información adicional. 



Ejemplos de fotografías



Ejemplo de dibujo esquemático
• Para propiedades que se encuentren 

dentro de los centros urbanos, que 
estén cerca de propiedades históricas 
o que sean propiedades históricas es 
necesario que provea un dibujo 
esquemático.

• Por ejemplo:
• Cómo se ubicará el equipo de 

placas solares (ver imagen a la 
derecha). 

• El proyecto debe cumplir con los 
Estándares de la Secretaría del Interior:

• https://docs.pr.gov/files/OECH/Publicaci
ones%20y%20Recursos/Conservaci%C3
%B3n%20Hist%C3%B3rica/The%20Secr
etary%20of%20the%20Interior%27s%20
standars%20for%20the%20treatment%
20of%20historic%20properties.pdf 



Resumen del proyecto

• En esta sección la plataforma le 
mostrará el resumen de la información 
incluida del proyecto. 

• Se debe verificar que toda la 
información esté correcta. 

• Luego, se deben guardar todos los 
cambios. 

• Una vez guardados los cambios, puede  
regresar en cualquier momento y 
completar la información. 

• Cuando complete la información 
necesaria para la evaluación del 
proyecto, puede someterlo.  



Notificación de proyecto sometido

• Una vez sometido el proyecto, recibirá por correo electrónico una notificación confirmando que 
este fue sometido exitosamente.  



Leyenda de la plataforma SHPO Online



Ejemplo de carta

• Una vez el proyecto ha sido evaluado recibirá 
una carta con nuestros comentarios. 


	SHPO Online�Guía general para proponentes
	¿Cómo llegar a SHPO Online?
	Página principal de SHPO Online
	Slide Number 4
	Slide Number 5
	Slide Number 6
	Slide Number 7
	Slide Number 8
	Slide Number 9
	Slide Number 10
	Slide Number 11
	Slide Number 12
	Slide Number 13
	Slide Number 14
	Slide Number 15
	Slide Number 16
	Slide Number 17
	Slide Number 18
	Slide Number 19
	Slide Number 20
	Slide Number 21
	Slide Number 22
	Slide Number 23
	Slide Number 24
	Slide Number 25
	Slide Number 26
	Slide Number 27

