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Entrar a la aplicacién
Direccién para acceder a la aplicacion:

https://aplicaciones.ogp.pr.gov/apex/f?p=140

Indigue usuario (username) y contraseiia (password) asignada.

Log In

Username Username

Password sassanen

e

Haga clic en el botdn drop down del menu Legislatura Municipal

Escoja la opcion Informe Dietas Legisladores Municipales

o de Estadisticas Municipales

Ofiana de Recursos Humanos | Legislatura Municipal °

Informe Dietas Legisladores Muniapales



https://aplicaciones.ogp.pr.gov/apex/f?p=140

Entrada de datos

Aparecera la pantalla Informe de Dietas Legisladores Municipales
Para comenzar, haga clic en el botén Crear, que se encuentra al lado derecho de la pantalla.

Crear

] de Estadisticas Municipales Brverido USRLEG

Oficina de Recersos Humanos Legislatuwra Municipal

Informe de Dietas Legisladores Municipales

Go Artions ™

Tolal Totsl
Presidente Presidenie Legislador Miembios Milembiros Usniario Fexha Luanio Fischu
Municipls  Leghlatea Comiskan Municipal Ooupadas Yacanies Year Semestre Creador Creaden  Modificador  Modifica
;i; Adjuntas kL] FEEEEE] 444448089 2017 SM2 LSRLES 18P
B
1= Carolra 2
=5 A e

La pantalla Entrada de Datos — Informe de Dietas Legisladores Municipales que aparecerad, presenta el
formulario para ingresar los datos sobre las dietas legisladores municipales.

é de Estadisticas Mlunicipales

Offeceis de Recismod Himanos - Lesgusdaturs Murstpal

nforme Dietas Legaladores Muniopaies

HT-108

Carce Regreiar ol Reporie Crear y Guande

En esta, nos encontraremos con los siguientes campos:

Presidente Legislatura | Incluir cantidad (digitos) de la dieta que percibe el Presidente Legislatura
por cada sesién convocada

Presidente Comision Incluir cantidad (digitos) de la dieta que percibe el Presidente Comision por
cada sesion convocada




Legislador Municipal Incluir cantidad (digitos) de la dieta que percibe el Legislador Municipal por
cada sesidn convocada

Total Miembros Incluir cantidad (digitos) del total de Miembros Ocupados

Ocupados

Total Miembros Incluir cantidad (digitos) del total de Miembros Vacantes

Vacantes

La entrada de datos debe ser en nimeros. De lo contrario, la aplicacién emitird mensaje de error al
tratar de crear y guardar.

Presidente Legislatura cuarenta

Presidente Legislatura must be Mumeric

Al finalizar la entrada de datos, haga clic en el botdn Crear y Guardar.

Crear y Guardar

Aparecera la siguiente forma informativa indicando que los datos fueron ingresados.




Aplicar cambios
Apareceran en esta pantalla los botones Aplicar Cambios y Someter al Presidente(a):

Aplicar Cambios Someter al Presidente </
Actualizar la informacion sin ser sometida al presidente(a)
Aplicar Cambios

Sometera la informacidn al presidente(a) para ser evaluada y
Someter al Presidente ﬂ aprobada

] de Estadisticas Municipales Bierwerido USRLEG ¥

Ohona de Recursos Humanos Legislatura Municpal

Infarme Dietas Legisladores Municipales

dunicipic | Agencia Prueba
Afe 2017-2018
Presidente Legiclatura 1

Precidente Cormision

(]

Legisladar Municipal

Total Miembros Ocupados

Total Miembros Vacantes

i | Sameter sl Bresidente ]

Ln




Anadir comentarios

En el area Comentarios que aparecera, podra ingresar notas o comentarios sobre estos datos.

Haga clic en el botdn Crear.

Crear
Comentarios
Go Actions v \ Crear
L]
Aparecera la pantalla Comentarios para escribir comentarios
Escriba comentarios en la caja de texto y luego haga clic en el botdn Crear.
COMENTARIOS
Comentario
Cancel
El comentario aparecera en el area Comentarios dentro de la pantalla Entrada de Datos.
Comentarios
Q v Go Actions ™ Crear

Comentario Usuario creador Fecha creacion Usuario modificador Fecha modificacion App

Comentario de Prueba USRLEG 23-APR-2018 - - DIETASLEGISLADORES

Director verificar USRLEG 23-APR-2018 - - DIETASLEGISLADORES



Someter datos al Presidente(a)
Para finalizar haga clic en el botén Someter al Presidente(a).

Someter al Presidente -ﬁf

Una vez haya hecho clic en el boton Someter al Presidente(a), se deshabilitaran los campos para evitar
que se realicen mas cambios. De requerir modificarlos, deberd solicitar al Presidente(a) devuelva el
informe.

. de Bhdis‘ims Munidpales Bienvenido USRLEG ¥

Oficina de Recursos Humanos v Legislatura Municipal | ¥

Informe Dietas Legisladores Municipales

Municipio Agencia Prueba

Afio  2017-2018

Presidente Legislatura 1

Presidents Comision 2

Legislador Municipal H

Total Miembros Ocupados 4

Total Miembros Vacantes 3
Cancel Aplicar Cambios Someter al Presidente ﬁ

Comentarios
Q bt Go Actions v Crear
Comentario Usuario creador Fecha creacion Usuario modificador Fecha modificacion App

Verificar total miembros ocupados USRLEG 23-APR-2018 - - DIETASLEGISLADORES



Ver reporte
Para ver el reporte con la informacidn creada, haga clic en el botén Regresar al Reporte.

Total Miembros Ocupados 232323

Total Miembros Vacantes 444444444

Cancel I Regresar al Reporte

Verd en la informacion del estatus en

Informe de Dietas Legisladores Municipales

v Go Actions v

Total Total
Presidente Presidente Legislador Miembros Miembros Usuarin Fecha Usuario Fecha
Municipio Legislatura Comision Municipal Ocupados Vacantes Year Semestre Creador Creacion Modificador Meodificacion

@ Adjuntas 23 23 2323 232323 dedodiite 207 SM2 s < USRLEG 23-APR-2018

Create

Status

REVISION



Salir de la aplicacion
Para salir de la aplicacidn, haga clic en el botdn drop down con su username y escoja la opcion Logout.

Bienvenido USRLEG ¥
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Funcién del rol de Presidente(a)

El rol de Presidente(a) en esta aplicacidn se diferencia del rol de Usuario en cuanto a las siguientes
funciones:

e Certificar que los datos son correctos
e Someter los datos a la Oficina de Gerencia y Presupuesto

El procedimiento de entrada a esta aplicacion es igual al que aparece en el inicio de este manual,
utilizando el username y password asignado.

Al entrar, haga clic en el botdn drop down del menu Legislatura Municipal

Escoja la opcién Informe Dietas Legisladores Municipales

o de Estadisticas Municipales

Oficina de Recursos Humanos | v Legislatura Municipal °

Informe Dietas Legisladores Municpales

Podra ver, el expediente de su municipio.

Note, por ejemplo, la columna Status:

Informe de Dietas Legisladores Municipales

Presdence Prefiadenis eiislading Tatal Miembeors Fotal Mbsmbiot LLITFR) Fecha Lhaiark Feita
Muniripm Legiudatuia Camialon Muniripad Drupados Vacanbes Stahm Creado: Creacion Moddita adar Modd s wan
it : " 5 i 8 i
L ol
= &4 4 )
2 i B[
i 2
B
-
==
r ad MET
i SMETIDO
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GUARDADO | Si el expediente en la columna Status lee GUARDADO, no podra hacerle cambios
porque estos datos no han sido sometidos al Presidente(a).

REVISION En el estatus REVISION, se podran afadir comentarios, revertir al usuario (que
ingresé los datos) y someter los datos a la Oficina de Gerencia y Presupuesto.




Revisar expediente previamente sometido al Presidente(a)

Fijese en la siguiente pantalla:

Informe de Dietas Legisladores Municipales

Wl v Go
Presidente Presidente
Municipio Legislatura Comision

_%,. arcling 34 34

Boton para hacer
cambios

% Adjuntas 3223 2323

Recuerde que la funcionalidad del rol Presidente(a), se habilitara cuando el Status esté en la etapa

REVISION.

Bctions

Legislador
Muricipal

3434

Total Miembros
Vacantes

Total Miembros
Oeupados

Debe estar en
status REVISION

232323 232323

Para hacer cambios al expediente, haga clic en el botdon para hacer cambios.

Ev

Status

GUARDADD

GUARDADO

REVISION

REVISION

11



12

Revertir expediente al usuario

Si no esta de acuerdo con los datos sometidos, use el botén Revertir a Usuario. El rol Presidente(a) no
hace cambios. Estos se refieren al Usuario para que realice los cambios. El Presidente(a) sometera
comentarios explicando lo que debe ser modificado.

Fijese en lo siguiente.

. de E l I I Muni:ipales Biervenido DIRLEG ¥

Oficna de Recursos Humanos Legislatura Municipal

nforme Dietas Legisladores Municipales

Municigis  Adjuntas

Afio 20MT-2018

Presidente Legislatura 23
Botdn para Revertir al

hasel Sl Usuario de no estar de
acuerdo con los datos
entrados

Legislador Municipa 2323

Total Miembros Ooupades 232323

Total Miembros Vacantes 444444444

Certifico

Revertit & Usuario

Cancel Regresas al Reporte

Escribir comentarios
Antes de Revertir el expediente al Usuario que llené el formulario, debera escribir algin comentario
explicando cual debera ser el cambio.

El formulario/pantalla provee un érea al fondo para escribir comentarios:

Presione el botdn Crear para escribir comentarios

Comentarios

Q Go Actions ¥
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Escriba sus comentarios en la forma suplementaria COMENTARIOS. Una vez termine, haga click en el
botdn Crear para registrarlo.

COMEMNTARIOS

Comentarip  |Enmendar el total Miembros

Dcupados
Cancel
Comentario creado.
Comentarios
'CL *-" Bo Actions Crear
Usuarie Fecha Usuarko Fecha
Comentario creador CrEACho modificador modifcacion App
e et Al Mo int DIRLEG 23-APR-2018 : DIETASLEGISLADORES
Ocupados
Comentano de Prueba USRLEG 23-APR-2018 - - DEETASLEGISLADCRES
Darector verificar USRLEG 23-APR-2018 : DEETASLEGISLADORES

Revertir datos a Usuario para corregir

Si entiende que los datos deben ser cambiados, haga clic en el botdn Revertir a Usuario.

Revertir a Usuaric *

b

Esto tendra el efecto de cambiar el estatus del expediente, ademas de habilitarlo para que el Usuario
haga los cambios requeridos por el Presidente(a).
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Informe de Dietas Legisladores Municipales

Municipio

B

G4 Carolina

EéQ\ Aﬂju*m’.

Presidente
Legislatura

Go

Presidente
Comision

¥

Actions
Legislador Total Miembros Total Miembros
Municipal Oeupados Vacantes Status
e i 34 GUARDADD
3434 3434 3434 GUARDADD

Notara que el Status del expediente cambiard a GUARDADO. No podra hacerle mds cambios hasta que
el usuario termine de editarlo y someter los cambios al Presidente(a).

En algunas ocasiones ocurren problemas de lentitud en la red y puede aparecer este error. Solo haga clic en el botén OK para

continuar.

168.62.190.165:8085 says

AJAX call returned server error ORA-20001: You must supply a message

recipient to send mail. for Execute PL/SOL Code

Una vez el Usuario haya realizado los cambios y somete el informe al Presidente(a), este podra
certificar los datos, cuando el estatus indique REVISION:

Informe de Dietas Legisladores Municipales

P!
e

i

Iliiining By

Adpantas

Fresidente
Lesgislatudss

Presidente

Go

Comision

23

2323 232323 EREREREE]

Cambio el status
a REVISION

Actors

Legislador Total Miembros

Ilimior sl Eupados Status




Certificar datos y someterlos a la Oficina de Gerencia y Presupuesto

Para poder certificar los datos y someter el informe al Area de Gerencia Municipal de la Oficina de

Gerencia y Presupuesto, este debe indicar el estatus de REVISION.

Informe de Dietas Legisladores Municipales

Q) ~ Go
Presidente Presidente
Milrlitipi(] 1E(ji\|dlljld CI.PI'"S\I.UH

S Caroling 34 34

Boton para hacer
cambios

E | Adjuntas 3223 2323

Haga clic en el botdn para hacer cambios.

EN

Aparecera la pantalla Informe Dietas Legisladores Municipales. Si esta de acuerdo con la informacion

i1
o

Total Miembros Total Miembros

Ocupados Vacanles

Debe estar en
status REVISION

232323 232323

sometida, podrad certificarla, haciendo check  en el apartado Certifico M Si

. de Estadisticas Municipales

Oficina de Recursos Humanos

Informe Dietas Legisladores Municipales

Legislatura Municipal

Municipso  Adjuntas
Afo 2017-2018
Presidente Legislatura 23
Presidente Comision 23
Legislador Mumnicipal 2323
Tatal Miembros Ocupados 232323
Tatal Miembros Vacantes 444444444
Certifica <18

Cancel Ragresar al Raporte

Status

GUARDADD

REVISION

REVISION
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Al lado del botdn Revertir a Usuario, aparecerd el botén Someter a OGP

Someter a OGP Revertir a Usuario *

Para someter el informe al Area de Gerencia Municipal de la Oficina de Gerencia y Presupuesto, haga
clic en el boton Someter a OGP.

Someter a OGP

Una vez sometido, la aplicacion emitira un correo electrdnico evidenciando que el Informe de Dietas
Legisladores Municipales ha sido enviado a la Oficina de Gerencia y Presupuesto.

Asistencia técnica
Para aclarar cualquier duda o comentario con relacién al funcionamiento de la aplicacién Sistema de
Estadisticas Municipales, envie un correo electrdnico a la direccién support@ogp.pr.gov.



mailto:support@ogp.pr.gov?subject=Estad%C3%ADsticas%20municipales
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