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Entrar a la Aplicacion
Direccién para acceder a la aplicacidn:

http://www.ogp.pr.gov/PresupuestoMunicipal/

Hacer clic en el enlace Sistema de Estadisticas Municipales

Enlace para acceder a la aplicacién:l Sistema de Estadisticas Municipalesl

Rol del Usuario
Indigue usuario (username) y contraseia (password) asignado previamente por OGP.

de Estadisticas Municipales

Iniciar Sesion

Correc Electrdnico

Iniciar Sesion

Hacer clic en el botén drop down del menu Oficina de Finanzas

Escoger la opcion Patentes Municipales y Arbitrios de Construccion

L de Estadiisticas Municipales

Oficina de Recursos Humanos |~ Legislatura Municipal |~ Oficina de Finanzas °

E Patentes Municipales y Arbitrios de Construccién



http://www.ogp.pr.gov/PresupuestoMunicipal/

Entrada de Datos
Aparecera la pantalla Tipos Contributivos Patentes Municipales y Arbitrios de Construccién. Para
comenzar, haga clic en el botén Crear (Create), que se encuentra al lado derecho de la pantalla.

Create

Tipos Contributivos de Patentes Municipales y Arbitrios de Construccion

0~ Go Actions | Create

Aparecera la pantalla de Entrada de Datos — Patentes Municipales y Arbitrios de Construccidn, presenta
el formulario para ingresar los datos de Patentes Municipales.

. de Estadisticas Municipales Bienvenido USRLEG

Oficina de Recursos Humanos | v Legislatura Municipal | v Oficina de Finanzas

Patentes Municipales

Municipio = Carolina
Afio Fiscal 2019
MNegocios Financieros
Ahorros y Préstamos

Otros Negocios

Cancelar Regresar al Reporte

Presenta los siguientes campos:

Indicar la cantidad del tipo contributivo negocios financieros
establecido por el Municipio hasta un maximo de 1.50%, segun

Negocios Financieros . . .
9 establecido en ordenanza aprobada por la Legislatura Municipal

Indicar la cantidad del tipo contributivo ahorros y préstamos que
actualmente tiene el Municipio hasta un maximo de 1.50%, segun

Ahorros y Préstamos . . .
y establecido en ordenanza aprobada por la Legislatura Municipal




Detallar las cantidades del tipo contributivo otros negocios que
actualmente tiene el Municipio hasta un maximo de 0.50%, segun

Otros Negocios establecido en ordenanza aprobada por la Legislatura Municipal.

La entrada de datos en algunos campos es requerida. De lo contrario, la aplicacién emitird mensaje de
error al tratar de crear el informe.

Megocios Financieros | 1.50

Ahorros y Préstamos

Ahorros y Préstamaos must have some value

Otros Negocios | Test

Importante: La entrada de datos para Patentes Municipales solamente en los campos de Negocios
Financieros y, Ahorros y Préstamos debera ser numero entero con dos lugares decimales (ej. 1.50). En el
caso de Otros Negocios la entrada de datos serd lo mas breve posible, ya que el campo para escribir es
limitado. De lo contrario la aplicacidon emitird mensaje de error.

Al finalizar la entrada de datos de Patentes Municipales, haga clic en el botdn Crear (Create).

Aparecera la siguiente forma informativa indicando que los datos fueron ingresados.

En la pantalla Entrada de Datos — Patentes Municipales y Arbitrios de Construccién, en adicion presenta
el formulario para ingresar los datos de Arbitrios de Construccion.



Para comenzar la entrada de datos de Arbitrios de Construccion, presionard el boton de Crear Arbitrio.

Arbitrios de Contruccion

Se provee listado de actividades de construccidn més comunes, donde seleccionard la que les aplique, y escribird el tipo contributivo que
corresponda. Si alguna actividad de construccidn no aparece en el listado provisto, podré escribirio

Qv

Go Actions vV Crear Arbitrio I

Presentara la pantalla de Entrada de Datos para los Arbitrios de Construccion.

Arbitrios de Construccion

Actividad de Construccidn

Arbitrios de Construccién

Cancel

Presenta los siguientes campos:

Delete Create

Actividad de Construccion

Seleccionar la Actividad de Construccion que le aplique al
Municipio, segun establecido en ordenanza aprobada por la
Legislatura Municipal. Podra seleccionar todas las actividades
aplicables.

Arbitrio de Construccion

Indicar la tasa contributiva de acuerdo con la actividad de
construccidon seleccionada, segun establecido en ordenanza
aprobada por la Legislatura Municipal.

Hacer clic en drop down para seleccionar la Actividad de Construcciéon

Arbitrios de Construccién

Actividad de Construccion




Escoger Actividad de Construccion del listado provisto. Creard un arbitrio de construcciéon por cada

Actividad de Construccidn seleccionada que aplique al Municipio, seguin establecido en ordenanza
aprobada por la Legislatura Municipal.

Arbitrios de Construccion

OTROS

Alcantarillados

Actividad de Construccién
Bohios

Arbitrios de Construccién Campos de Golf

Canchas

Carreteras y Caminos

Cementerio Municipal

Arbitrios de Construccién

Actividad de Construccién  Antenas para uso Comercial

Arbitrios de Construccién | 5.90%

Si la Actividad de Construccion no aparece en listado provisto, seleccionar OTROS. De esta manera, la
aplicacion le permitira escribir en Otra Actividad de Construccidn.

Arbitrios de Construccion

Actividad de Construcadn

Alcantarillados

Otra Actividad de Construccidn Antenas para uso Comercial
Bohios

Campos de Golf
Canchas

Arbitnos de Construcadn



Arbitrios de Construccion

Actvidad de Construcoion OTROS

Otra Actividad de Construccion | Ejemplo

Arbitrios de Construcoion 5 .08%

Al finalizar la entrada de datos del Arbitrio de Construccidn, haga clic en el botdn Crear (Create).

Repetir los pasos para crear Arbitrio de Construccidn, seleccionando cada Actividad de Construccién o
escribiendo en Otra Actividad de Construccion segun aplique al Municipio, como dispone la ordenanza
aprobada por la Legislatura Municipal.



Aplicar Cambios
Aparecera en pantalla los botones Aplicar Cambios y Someter a Director:

Aplicar Cambios Someter a Director <4/
Aplicar Cambios Actualizar la informacion sin ser sometida al director(a)

Someter a Director <] Sometera la informacidn al director(a) para ser evaluada y aprobada

Podra realizar cambios a la informacion entrada de Patentes Municipales y Arbitrios de Construccion
antes de ser sometida al Director(a) de Finanzas.

_p
. . . . . 2 .

Para realizar cambios en los datos de Patentes Municipales, hacer clic en para activar el reporte en
la pantalla de entrada de datos, luego realizar el cambio y hacer clic en el botén Aplicar Cambios, para

actualizar los datos.

Tipos Contributivos de Patentes Municipales y Arbitrios de Construccion

Go Actions Create

Anio Mros Fecha Usuario Mombre Usuar
Fiscal Municipio Negocdios Certifico Status Creacidn Creador Creador Modific:
1,000 - 30% .
018 glina En - GUARDADD  ZEAUG-  yepies usuane -
2020 —_— 2018 legislatura
adelante ,50%

Patentes Municipales

Carplena

Cancelar Fegressr al Reporte @ Someter & Director 4




[&F
Para realizar cambios en los Arbitrios de Construccion, , hacer clic en para activar el reporte en la

s
pantalla de entrada de datos, luego oprimir el ° para activar la informacion de arbitrios de
construccion. Realizar el cambio y hacer clic en el botdn Aplicar Cambios (Apply Changes), para actualizar

los datos.

Arbitrios de Contruccion

Se provee listado de actividades de construccién mas comunes, donde seleccionara la que les aplique, y escribird el tipo contributivo que
corresponda, Si alguna actividad de construccion no aparece en el listado provisto, podra escribirlo,

Qv Go  Actions ™ Crear Arbitrio
Actividad de Otros Arbitrios de Arbitrios de Usuario Fecha Creacion
Construccién Contrucciéon Construccion Creador :

ADSEINES PRy 50 ; 5.00% USRLEG 28-AUG-2018
Comercial

Arbitrios de Construccion

Actividad de Construcaidn

Antenas para uso Comercial :

Arbitrios de Construccion

5.80%

Cancel
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Anadir Comentarios

En el area Comentarios podrd ingresar notas o comentarios sobre estos datos.

Hacer clic en el botén Crear Comentario.

Comentarios

CI Go Actions Crear Comentario

Aparecera la pantalla Comentarios para escribir comentarios.

Escribir comentarios en la caja de texto y luego haga clic en el botdn Crear.

COMENTARIOS

Comentario

Cancel

El comentario aparecera en el drea Comentarios dentro de la pantalla Entrada de Datos.

Comentarios
Q ~ Go Actions v Crear Comentanic
Usuario Fecha Usuario Fecha
Comentario creador creacion modificador modificacion App
Mensaje de USRLEG 28-AlG- | - PatentesArbitrios

prueba 2018
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Someter Datos al Director(a) de Finanzas
Finalizada |la entrada de datos, hacer clic en el boton Someter a Director.

Someter a Director -ﬂ

Una vez el informe sea sometido al Director(a) de Finanzas, se deshabilitaran los campos para evitar que
se realicen mas cambios. De requerir modificarlos, debera solicitar al Director(a) de Finanzas devuelva el
informe.

Patentes Municipales

Municipio Carolina @ #
Afio Fiscal 2019
Negocios Financieros  1.05
Ahorros y Préstameos | 1.50

Otros Negocios 1,808 - .38%
En adelante .58%

Cancelar Regresar al Reporte

Arbitrios de Contruccion

Se provee listado de actividades de construccién mas comunes, donde seleccionara la que les aplique, y escribird el tipo contributive que
corresponda. Si alguna actividad de construccian no aparece en el listado provisto, podrd escribirlo.

Q. ~ Go Actions v
Actividad de Otros Arbitrios de Arbitrios de Usuario Fecha Creacion
Construccion Contruccion Construccion Creador =l

Antenas para uso

; 5.00% USRLEG 28-AUG-2018
Comercial
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Ver Reporte
Para ver el reporte con la informacidn, haga clic en el botén Regresar al Reporte.

Patentes Municipales

Muynicipan Carolna &
Afo Fescal 2019
Megocies Financieras | 105
Ahorros y Préstamos | 1.50

Otros Negocios | 1,880 - .38%
En adelante .58%

Cancelar Regresar al Reporte

Arbitrios de Contruccion

Se proves hstado de sctvidades de construccitn mas comunes, donde seleccionars ls que les aphgue, v escnbirs &l tipo contnbutive gue
comresponda, 5i alguna actividad de construccidn no aparece en e listads provisto, podrd eseribirlo,

Q A Go Actions ¥
Actividad de Otros Arbitrios de Arbitrios de Usuario Fecha Creacién
Construccion Contruccidn Construccicn Creador
Enteras pafa uso . 5.00% USRLEG 28-AUG-20N8
omercial

Al regresar al reporte, fijese que el estatus esta en REVISION. Esto indica que el informe fue sometido al
Director(a) de Finanzas para ser certificado.

Tipos Contributivos de Patentes Municipales y Arbitrios de Construccion

'::'\ b Go Actions ¥ Create

Afio Otros Fecha Usuario Mombre Usuar
Fiscal Municipio Negocios Certifico Status Creacitn Creador Creador Maodific:
1,000 - 30% )
7B Cocine En - revision | 289 ushues LA USRLEG
adelante .50% egisiatura




Salir de la Aplicacion
Para salir de la aplicacién, haga clic en el botdn drop down con su username y escoja la opcion Logout.

Bienvenido USRLEG ¥

13
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Rol del Director(a) de Finanzas

El rol del Director(a) de Finanzas en esta aplicacion se diferencia del rol del Usuario en cuanto a las
siguientes funciones:

e Certificar que los datos son correctos
e Someter los datos a la Oficina de Gerencia y Presupuesto (OGP)

El procedimiento de entrada a la aplicacidn Sistema de Estadisticas Municipales debera referirse a la
pagina dos (2) de este manual, utilizando el username y password asignado.

Al entrar, haga clic en el botén drop down del menu Oficina de Finanzas.

Seleccionar la opcidn Patentes Municipales y Arbitrios de Construccion

o de Estadisticas Municipales ~ sererivoniriz ¥

Oficina de Recursos Humanos | v Legislatura Municipal | ™ Oficina de Finanzas °

E Patentes Municipales y Arbitrios de Construcdén

Podra ver, el informe de su municipio. Observe, por ejemplo, la columna Status:

Ano Negocio Ahorro y Otros Fecha
Fiscal Munmnicipio financiero prestamos Megodos Status Certifico Creacidn
1,000 - .30%
. 19- : _ALG-
. Egzg Carolina 1.05% 1.50% En REVISION - 531 EU“J

adelante .50%

* 2019- . . - 27-AUG-
b 2020 Carolina 1.50% 1.50% - GUARDADO - 3018
GUARDADO Si el informe en la columna Status lee GUARDADO, no podra realizar ninguna accién

porque estos datos no han sido sometidos al Director(a) de Finanzas.

REVISION Si el informe en la columna Status lee REVISION, se podra afiadir comentarios,
revertir al usuario (persona que ingresoé los datos) y someter los datos a la Oficina
de Gerencia y Presupuesto — Division Gerencia Municipal.




Revisar Informe Previamente Sometido al Director(a) de Finanzas
Observe la siguiente imagen:

Megocio
financiero

Ano
Fiscal Municipio
v 19-
b Egzg Carcling 1.05%
7 -
71 53;_3 Carolina 1.50%

Ahorro y
prestamos

1.00%

1.50%

Otros
MNegocios

1,000 - .30%
En
adelante .50%

Status

REVISIOM

GUARDADO

Certifico

15

Fecha
Creacidn

28-AUG-
2018

27-AUG-
2018

Recuerde que la funcionalidad rol del Director(a) de Finanzas, se habilitara cuando el informe tenga el

Status de REVISION.

[
&

Para revisar los datos entrados, haga clic en el botén para hacer cambios

Se activard la siguente pantalla:

Patentes Municipales

Municipio
Afia Fiscal
Negocios Financieres
Aharros y Préstames

Otros Negocios

Caralina
2019

105
150

1,000 - .30%
En adelante .50%

Certifico

[si

Cancelar  Regresar al Reporte

Revertir a Usuario

IMPORTANTE: Cuando el informe este en Status GUARDADO no podra realizar ninguna accion. Observe
gue no aparece el botdn para Revertir a Usuario

Patentes Municipales

Caroling

Frical 019
Megocion Finangierse. 1,50
Priqtam .50

Certifico

Camaelar Regresar al Reparme
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Revertir Informe al Usuario

De no estar de acuerdo con los datos sometidos, oprima el boton Revertir a Usuario. El rol del Director(a)
de Finanzas no hace cambios. El informe se devuelve al Usuario para que realice los cambios. Antes de
revertir el informe, el Director(a) de Finanzas sometera comentarios explicando lo que debe ser
modificado.

Patentes Municipales

Carolina
2019
1.0%
Ahomos y Présisescs 150
tros Megooics 100D - 30%
En adefante 500%
Certifico

‘ Bevertir & Usuaric

Escribir Comentarios
Antes de Revertir al Usuario el informe, escribird comentario explicando cudl sera el cambio a realizar.

Haga clic en el botdn Crear Comentario.

Comentarios

Qv Go Actions Crear Comentanc

Aparecera la pantalla Comentarios donde escribird los cambios a realizar al informe. Al terminar, haga
clic en el botdn Crear para registrarlos.

COMENTARIOS

Comentario

Cancel



17

Revertir Informe al Usuario

Una vez registrado el comentario solicitando cambiar los datos entrados, haga clic en el boton Revertir a
Usuario.

Revertir a Usuaric *

4

Esto tendra el efecto de cambiar el Status del informe a GUARDADO. Esto permitira que el Usuario tenga
disponible el informe para realizar los cambios requeridos por el Director(a) de Finanzas.

Aiio Megocio Ahorro y Otros Fecha
Fiscal Mumicipio financiero prestamos Megodios Status Certifico Creaciton
1,000 - .30%
= 2019- o - ) . 28-AUG-
b 2020 Carolina 1.05% 1.50% En REVISION 2018

adelante .50%

¥ 2019- . . o 27-AUG-
& 2020 Carolina 1.50% 1.50% - GUARDADO 2018

En algunas ocasiones ocurren problemas de lentitud en la red y puede aparecer este error. Sélo haga clic en el botén OK para
continuar.

168.62.190.165:8085 says

AJAX call returned server error ORA-20001: You must supply a message

recipient to send mail. for Execute PL/SQL Code

Una vez el Usuario haya realizado los cambios y somete el informe al Director(a) de Finanzas, este podra
certificar los datos, cuando el Status indique REVISION:

Ano Negocio Ahorro y Otros Fecha
Fiscal Municipio financiero prestamaos Megodios Status Certifico Creacidn
1,000 - .30%
15- _ALG-
@ 201 rnling 1.05% 1.50% En REVISION - 28-AU6
2020 2018
adelante 50%
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Certificar Datos y Someterlos a la Oficina de Gerencia y Presupuesto

Para poder certificar los datos y someter el informe a la Division de Gerencia Municipal de la Oficina de
Gerencia y Presupuesto, este debe indicar el estatus de REVISION.

Ao Megocio Ahorro y Otros Fecha
Fiscal Municipio financiero prestamos Megodos Status Certifico Creacidn
1,000 - .30%

19- -ALG-
2018 Carolina 1.05% 1.50% En REVISION - 28-AU8
2020 2018

adelante .50%

—
=l

Haga clic en el botdn para hacer cambios

Aparecera la pantalla Patentes Municipales y Arbitrios de Construccidn. Si estd de acuerdo con la
informacién sometida, podra certificarla, haciendo check [ en el apartado Certifico 1 Si

Patentes Municipales

furscipic Caroling
1w 2019
Financieros 103
stam 1.50
- 1,000 - 30%
Certifico ©

Reeertic b Uisuario

Cancels Regressr ol Regorte

Se activard el botdn para Someter a OGP

Revertir B USuariD h

Para someter el informe a la Divisién de Gerencia Municipal de la Oficina de Gerencia y Presupuesto,
haga clic en el boton Someter a OGP.

Someter a OGP
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Inmediatamente aparecera un recuadro color verde Action Processed indicando que los datos fueron
enviados.

Una vez sometido, la aplicacion emitird un correo electrénico evidenciando que el Informe del Tipo
Contributivo Patentes Municipales y Arbitrios Municipales ha sido enviado a la Oficina de Gerencia y
Presupuesto.

Salir de la Aplicacién

Para salir de la aplicacién, haga clic en el botdn drop down con su username y escoja la opcion Logout.

Bienvenido DIRLEG ¥

Asistencia Técnica
Para aclarar cualquier duda o comentario con relacién al funcionamiento de la aplicacién Sistema de
Estadisticas Municipales, envie un correo electrénico a la direccion support@ogp.pr.gov.



mailto:support@ogp.pr.gov?subject=Estadísticas%20municipales

