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Presentacion Mensaje de Presupuesto

Articulo 2.097

 Proyecto de resolucion del presupuesto general de Iingresos y gastos
balanceado debe estar radicado por el(la) Alcalde(sa) en documento fisico
O electronico, en la Secretaria de la Legislatura Municipal no mas tarde del

10 de junio con copia para cada Legislador(a) Municipal.

« S| decide presentar ante la Legislatura Municipal el mensaje de
presupuesto, se convoca sesion extraordinaria.

e Presentar ante la OGP no mas tarde del dia de radicacion en la
Legislatura Municipal.
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Declaracion de Emergencias

Articulo 2.097 Cuando se decretan emergencias

« Cuando se decretan estados de emergencia, el Proyecto de Resolucion de
Presupuesto se debe radicar el 15 de junio.

« |La Legislatura Municipal tendra hasta un maximo de diez (10) dias,

contados a partir del proximo dia en que se recibio, para evaluarloy
aprobarlo, nunca podra exceder del 25 de junio.



OGP Carta Circular

Directrices Presupuesto

« La OGP ha establecido el 2 de junio
de 2025, como fecha limite para
someter a nuestra Oficina el Proyecto
de Resolucion de Presupuesto
General, a fin evaluar los
presupuestos con tiempo suficiente
para gue nuestros comentarios sean
recibidos por el(la) Alcalde(sa) y Ia
Legislatura Municipal de manera
oportuna.
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" OFICINA DE GERENCIA Y PRESUPUESTO

“  GOBIERNO DE PUERTO RICO
‘7' Director | Orlando C. Rivera Berrios

5 de marzo de 2025
CARTA CIRCULAR NUM. 002-2025

ALCALDES(AS), PRESIDENTES(AS) Y SECRETARIOS(AS) DE LEGISLATURAS
MUNICIPALES, DIRECTORES(AS) DE FINANZAS Y DIRECTORES(AS) DE
PRESUPUESTO

AT

Director

DIRECTRICES GENERALES PARA LA PREPARACION Y RADICACION DEL
PROYECTO DE RESOLUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL MUNICIPAL ANO
FISCAL 2025-2026

I.  OBJETIVO

Las disposiciones contenidas en esta Carta Circular tienen el objetivo de establecer la
normativa que deben seguir y aplicar los municipios en el proceso de preparacion,
radicacion y aprobacion del proyecto de resolucion del presupuesto general municipal para
el aflo fiscal 2025-2026.

II.  BASE LEGAL

En virtud de las facultades conferidas por el Articulo 3 de la Ley Num. 147 de 18 de junio
de 1980, segiin enmendada, conocida como “Ley Orgénica de la Oficina de Gerencia y
Presupuesto” y el Articulo 2.097 de la Ley Num. 107-2020, segiin enmendada, conocida
como “Codigo Municipal de Puerto Rico”, (en adelante “Cadigo”), la Oficina de Gerencia
y Presupuesto (OGP) ha establecido las guias generales para la confeccion del Proyecto de
Resolucion del Presupuesto General de Ingresos y Gastos Afio Fiscal 2025-2026 de los
Municipios y la administraciéon del mismo. Esta normativa constituye los requisitos
minimos con los que deberan cumplir todos los municipios.

III.  APLICABILIDAD

Las disposiciones contenidas en esta Carta Circular seran aplicables a todos los municipios
de Puerto Rico.

CALLE CRUZ #254 ESQ. TETUAN, SAN JUAN P.R.
PO BOX 9023228 SAN JUAN PR 00902-3228 - WWW.QGP.PRGOV - 787-725-9420
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Articulo 2.098
« La OGM examinara el presupuesto  Esresponsabilidad del (de |a)
preliminarmente y enviara observaciones Presidente(a) de |la Legislatura
y recomendaciones no mas tarde del 10 Municipal entregar copia de los
de junio. No obstante, lo anterior, seNalamientos de la OGP a cada
aunque la Ley dispone dicha fecha, esto legislador(a) de forma inmediata.

es un error que se examinen los
presupuestos el mismo dia de su
radicacion. La OGP ha determinado que
las observaciones y recomendaciones
se emitiran el 20 de junio. (Bajo decretos
de estado de emergencia, la fecha se
extiende hasta el 20 de junio))
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Examen y Preintervencion

Articulo 2.098

« El(la) Alcalde(sa) debe contestar las observaciones de la OGM e informar las correcciones
realizadas en el presupuesto aprobado con copia de las ordenanzas que contienen las
enmiendas no mas tarde del 25 de junio.

 Tde julioy el 15 de agosto - OGM debera realizar un examen detallado del presupuesto
aprobado con los documentos suplementarios que se utilizaron para la preparacion del
presupuesto y la evidencia de acciones correctivas.

« De estimar correcciones necesarias, lo notificara por escrito al (a la) Alcalde(sa) y la
Legislatura Municipal no mas tarde del 25 de agosto.

« NoO mas tarde de diez (10) dias a partir de |la fecha de haber recibido |la notificacion de |a
OGM, estos remitiran su contestacion y las acciones que se tomaran al respecto. Diez (10)
dias siguientes de vencido el término anterior, deben enviar copia de los documentos
gue evidencien las acciones tomadas, incluyendo, copla del documento de presupuesto
contendiendo las mismas.
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Art. 1.037 Sesiones de la Legislatura Municipaly = =

Art. 2.101 Aprobacion del Presupuesto

Articulo 1.037 Sesion Ordinaria

« La Legislatura Municipal evaluara y aprobara el presupuesto durante la primera sesion
ordinaria gue se mantiene abierta desde el segundo lunes de enero hasta el 30 de junio.

 El proceso de evaluacion y aprobacion de la resolucion de presupuesto podra comenzar
antes, pero nunca mas tarde 3 de junio y podra tener una duracién no mayor de diez (10)
dias, (no tienen que ser consecutivos, excluyendo domingo y dias feriados), pero debera
concluir no mas tarde de 13 de junio con la aprobacion del presupuesto como lo dispone el
Articulo 2.101. No obstante, lo anterior, aunque el Articulo 1.037 dispone esas fechas lo
cual es un error, ya que el presupuesto debe ser aprobado y sometido al Alcalde no mas

tarde del 20 de junio.

Articulo 2.101 Aprobacion del Presupuesto

 La aprobacion del presupuesto requerira una votacion favorable de |la mayoria absoluta
de los votos de los miembros activos de |la Legislatura Municipal.
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Aprobacion del Presupuesto

Articulo 2.101

Término para aprobacion del (de 1a) Alcalde(sa)

« Cinco (5) dias siguientes al recibo debera impartirle su firma, o devolverlo dentro del
mismo término, sin firmar, a la Legislatura Municipal haciendo constar sus objeciones
y recomendaciones. (Si no lo firma ni devuelva se entendera que el mismo ha sido
firmado y aprobado por este y la resolucion del presupuesto general del municipio
sera efectiva para todos los fines a la fecha de expiracion de dicho término.)

Aprobacion sobre objeciones del (de la) Alcalde(sa)

« Dentro de los cinco (5) dias siguientes al recibo del mismo, el (Ia) Presidente(a) convocara a
una sesion extraordinaria, que no podra durar mas de tres (3) dias consecutivos, para
considerar unicamente las recomendaciones u objeciones del (de la) Alcalde(sa).
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Alternativas de la Legislatura Municipal

Articulo 2.101

« Enmendar el proyecto de presupuesto adoptando todas o parte de las recomendaciones
del (de la) Alcalde(sa) con el voto afirmativo de |la mayoria del numero total de sus
miembros. El(la) Alcalde(sa), tiene tres (3) dias, para firmarlo y aprobarlo. (Sino lo firmay
Nno lo aprueba, se entenderd que el proyecto de resolucion de presupuesto general de
INgresos y gastos del municipio, segun enmendado, ha sido firmado y aprobado por este
y entrara en vigor a la fecha de expiracion de dicho término, como si el(la) Alcalde(sa) lo

hubiese aprobado.)

 La Legislatura Municipal podra aprobar el proyecto de resolucion del presupuesto
general de ingresos y gastos municipal por sobre las objeciones y recomendaciones del
(de la) Alcalde(sa), con el voto afirmativo de no menos de dos terceras (2/3) partes del
Nnumero total de sus miembros de |la Legislatura Municipal. El presupuesto asi aprobado
entrara en vigor y regira para el ano econdmico siguiente.
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Cuenta de Reserva

Articulo 2.101

 Cuando la Legislatura Municipal no tome decision sobre las objecionesy
recomendaciones del (de |a) Alcalde(sa) al proyecto de resolucion del presupuesto

general de iIngresos y gastos aprobado por esta, el proyecto de resolucion de referencia
guedara aprobado.

 En caso de que exista desacuerdo entre la Legislatura Municipal y el(la) Alcalde(sa) en |a
aprobacion de la resolucion del presupuesto general de ingresos y gastos, con relacion a
los gastos presupuestados, la misma quedara aprobada, pero las diferencias entre las
cantidades en desacuerdo seran llevadas a una cuenta de reserva.
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Contenido de la Cuenta de Reserva

Articulo 2.101

 No se incluyen la totalidad de los créditos de una cuenta o partida presupuestaria, a no ser
gue la totalidad de los créditos esté en controversia.

« Las partidas destinadas a la nédmina y beneficios marginales de los puestos
ocupados, los créditos necesarios para sufragar las obligaciones estatutarias y el
pago del déficit no podran ser llevadas a cuenta de reserva.

« La distribucion de esta reserva solo podra efectuarse mediante resolucion al efecto,
debidamente aprobada por la Legislatura Municipal.
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Normas para cuando no se aprueba el presupuesto

Articulo 2.102

« [egislatura Municipal no aprueba presupuesto — Cuando la Legislatura Municipal no se
redna para considerar y aprobar en la fecha establecida el presupuesto presentado por
el(la) Alcalde(sa) regira para el ano fiscal siguiente.

« [egislatura Municipal no aprueba el presupuesto dentro del término prescrito por ley —
Cuando la Legislatura Municipal, habiéndose reunido para evaluar y aprobar, no lo
considere en o antes de la fecha requerida, regira el presupuesto presentado por el(la)
Alcalde(sa) para el ano fiscal siguiente.

« [eqgislatura Municipal no aprueba el presupuesto por falta de votos requeridos — Cuando
el presupuesto presentado por el(la) Alcalde(sa) no obtiene una votacion equivalente a la
mayoria del numero total de miemlbros activos de |la Legislatura Municipal, regira el del
ano fiscal anterior.
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Normas para cuando no se aprueba el presupuesto

Articulo 2.102

 Proyecto de presupuesto de iniciativa de la Legislatura Municipal — Cuando el(la)
Alcalde(sa) no presente el presupuesto ante la Legislatura Municipal, esta podra
preparar y aprobar un proyecto de presupuesto de su propia iniciativa, el cual sera
efectivo como si lo hubiera aprobado y firmado el Alcalde.

 Presupuesto de ano anterior — Cuando el(la) Alcalde(sa) no someta el presupuesto y la
Legislatura Municipal no prepare y apruebe uno de su propia iniciativa, regira el
presupuesto original aprobado para el ano econdmico anterior. (En tal caso, las cuentas
de dicho presupuesto cuyo proposito fue realizado y los estimados de ingresos
disponibles para la confeccion del nuevo presupuesto que excedan la totalidad de los
créditos consignados al presupuesto vigente, seran englobadas en una cuenta de
reserva. Elusoy disposicion de estos solo podra hacerse mediante resolucion al efecto.)



PREPARACION Y APROBACION DEL
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La preparacion del presupuesto se
rige, en origen, por la Seccion 7,
Articulo 6, de la Constitucidon del
Estado Libre Asoclado de Puerto Rico

Origen de Preparacién la cual dispone que “las asignaciones

Presupuesto Balanceado hechas para un ano econémico NO
podran exceder los recursos totales

calculados para dicho ano
economico, a menos que se provea
por ley para la imposicion de
contribuciones suficientes para
cubrir dichas asignaciones.”
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Proceso Presupuestario

Presupuesto es:\ /Presupuesto NO
es.
« Estimados e Dinero
* Plan . Cash
*+ Guia  Efectivo
* Balance e Permiso para
« Crédito Disponible Gastar
« Fondos
\ Disponibles /




Calendario Presupuestario

Director de
Presupuesto o
Funcionario Encargado
distribuye calendario

Equipo designado
determina el programa
de mejoras
permanentes

Director de Finanzas
distribuye las
estadisticas de gastos
ano anterior y corriente

l

Unidades
administrativas
preparan plan de
trabajo con estimado
de gastos

Director de finanzas o
Presupuesto analiza los
estimados por
unidades.

Alcalde, Director de
Finanzas o Presupuesto
discute y revisa los
estimados con |los
directores de
dependencias

Director de Finanzas o

Presupuesto prepara el

Proyecto de Resolucion
de Presupuesto
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Pasos para su aprobacion PRESUPUESTO

Evaluacion Preliminar: OGP

« Alcalde(sa) somete a OGP 2 de junio (Directriz de OGP)
OGP efectuara observaciones y recomendaciones
« Alcalde(sa) contesta en o antes del 25 de junio

Presentacion ante la Legislatura Municipal en o antes
de 10 de junio

 Durante sesion extraordinaria (opcional)
 Mensaje de presupuesto
» Coplas para todos los Legisladores
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Aprobacion por Legislatura Municipal durante
sesion ordinaria

« Comenzando no mas tarde del 10 de junio

« Finalizando no mas tarde del 20 de junio

« No mas de diez (10) dias

 De no actuar sobre el presupuesto o no aprobarlo dentro del término, se
entendera fue aprobado segun lo presentd el(la) Alcalde(sa)
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Alcalde(sa) no somete Proyecto de Presupuesto

| Legislatura Municipal aprueba proyecto de su iniciativa

«De no hacerlo, rige presupuesto ano anterior

Notificar a OGP en los primeros diez (10) dias del nuevo ano fiscal




OFICINA DE ’
GERENCIA Y
PRESUPUESTO

OOOOOOOOOOOOOOOOOOOO

Secretario(a) de la Legislatura Municipal

« Remite copia de la resolucion y del presupuesto aprobado a la OGP,
dentro de los diez (10) dias siguientes de su aprobacion.
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CRIM

Corporaciones Publicas (AEE)

Ingresos

Patentes

Estimados Presupuestarios

Arbitrios

Arrendamientos

Otros (IVU, Multas, Licencias y Permisos, Etc.)




OFICINA DE
GERENCIA Y '
PRESUPUESTO

Ingresos
« El Articulo 2.099(b)(5) de la Ley NuUm. 107-2020, dispone
81.01 Patentes Municipales gue el presupuesto de cada municipio no podra exceder
los Ingresos en el informe certificado de auditoria
81.03 Impuesto Municipal sobre exterr\a o “single agdit” correspondiente.al ano natural
las Ventas (“Sales Tax” anterior en las partidas provenientes de INgresos de
Municipal) Paten.tes e Impuesto de Ventasy Uso y .L.lcenuas Y
Permisos. En estas cuentas no podra utilizarse el
83.04 Licencias y Permisos mecanismo de estimaglo de ingreso; para fundamentar
Misceldneos el presupuesto operacional del municipio, salvo que el

Alcalde presente y acredite, de manera fehaciente,
documentos e informacion suplementaria que sustente
los estimados para las cuentas de ingresos antes
mencionadas.

Senalamiento Frecuente:

, e |La OGP determinarad si los documentos e informacion
No presupuestd de acuerdo a la ley

suplementaria remitida por los (las) Alcaldes(as) sustenta
los estimados de ingresos.
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Ingresos

Presupuestar de acuerdo a la notificacion de estimado enviada por
la agencia gubernamental

84.02 Compensacion AEE

84.04 OtrosIngresos Intergubernamentales

87.22 Otras Fuentes Financieras, Contribucion sobre la
Propiedad (No exonerada)

“* No puede ser una cantidad mayor a la notificada
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83.01 Arbitrios de Construccion

* |ncluir lista de obras de construccion que justifigue el ingreso que recibiran
por cobro de arbitrios. La misma tiene que incluir descripcion y cuantia de

las obras a realizar.

« Este estimado no puede estar basado en el informe mas reciente de auditoria
externa o “Single Audit”.
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Incluir evidencia que justifique las siguientes cuentas
de ingresos

« 85.01 Servicios de Salud

« 85.07 Desperdicios Sélidos ” | \
. Los estimados que comprenden
« 85.11 Otros Ingresos por Servicios los ingresos locales estaran
« 85.15 Ingresos por Servicios Transportacion Q basados en la experiencia de
cobros de anos anteriores
« 86.01 Multas \ )
« 87.04 Estacionamiento
« 87.05 Ingresos Eventuales
 87.06 Renta de Locales Yy Propiedad Sobreestimar las cantidades de
Municipal estos ingresos, podria resultar en
. 87 09 Ot | O_> un déficit al finalizar las
' ros INgresos operaciones del ano fiscal.
« 87.10 Venta de Sellos y Comprobantes ) )

Departamento de Hacienda
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Cuentas de Ingresos que NO pueden ser utilizadas
en la Preparacion del Presupuesto

4 N

Patentes Anos
Anteriores

* Ingreso recibido por
concepto de patentes
municipales radicadas fuera
del ano fiscal corriente

« Puede utilizarse para realizar
reajustes presupuestarios

o

4 N

Contribucion sobre la
Propiedad Exonerada

 Reduccion de recursos del
Fondo General, conforme al
Plan Fiscal aprobado por la
Junta de Supervision Fiscal

I\

4 N

Contribucion sobre la
Propiedad Anos
Anteriores

« Contribucidn sobre la
propiedad recibida del CRIM
correspondiente a anos
anteriores

NO UTILIZAR

I\

-

89.01

Transferencias que
Entran
 Transferencias de recursos

legalmente autorizadas
provenientes de otro fondo

I\
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Gastos

Estimados Presupuestarios,
Asignaciones Mandatorias y Orden de Prioridad

« Intereses, amortizacionesy retiro * Gastos u obligaciones cuya
de la deuda publica municipal '2ﬂOC2|85|Oﬂ se exige en la Ley 107-

 Otros gastosy obligaciones

estatutarias « Otros gastos de funcionamiento

. Paco de Sentencias - Contratacion de artistas de musica
S autoctona puertorriguena (Ley 223-

« Cantidad para cubrir déficit del 2004)
ano fiscal anterior gastos a que
esté legalmente obligado el
MunNICIPIO por contratos ya
celebrados
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Distributivo Sueldos

Relacion de sueldos que detalle por puesto, la cantidad de
empleados, sueldo mensual y anual de empleados regqulares y
transitorios de todos los departamentos. Debe incluir por
separado todas las clasificaciones:

*91.01 Conflanzay Regulares
*91.04 Programa Pre-Retiro Voluntario
*91.05 Transitorios

*91.06 Irregulares
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- DESCRIPCION DESCRIPCION .
DIESEEIE c;:c;gm FONDO| DPTO. | PROG. PSRLéJBF ACTIV. CTA. DE LA DEL ANO FISCAL
- - - - - bl - CUENTA ~| DEPARTAMENT( ~ 2020-2021 -~
r r r r Empleados
Fondo General 01 03 01 91.01 |Regqulares 03 - Finanzas 3 74,796.00
r r r r Empleados
Fondo General 01 03 01 91.05 [Transitorios 03 - Finanzas -3 48,000.00
r r r r Empleados
Fondo General Irrequlares 03 - Finanzas 2000000

Distributivo de Sueldos (OGP-2M)

=
Nam.
Cat. L= . B Departamento de |[Prog. =1 Activ. Titulo del Puesto LEETE Meses =TI = T3
Categoria| Cuenta Dpto Prog. Empl. Mensual Anual
- - - - - - - - - - - - -
C | Conflanza | 91.01 |03 - Finanzas 03 01 Directora de Finanzas vy 1 12 T 288300 | % 34 59600
F Fegular 91.01 |03 - Finanzas 03 01 Sub-Directora de Finanzas vy 1 12 3 180600(% 2167200
= Regular 91.01 |03 - Finanzas 03 01 Contador | 1 12 154400 | 5 18.528.00
3 $ 6,233.00 | % 74,796.00

=
Nam.
Cat. LEoR . s LIRS Departamento de ([Prog. L Activ. Titulo del Puesto EILE Meses S LElie e
Categoria| Cuenta Dpte Prog. Empl. Mensual Anual
- - - - - - - - - - - - -
T |Transitorio| 91.05 |03 - Finanzas 03 Auxiliar Fiscal | 1 12 $ 150100 |5 15,012.00
T |Transitorio| 91.05 |03 - Finanzas 03 Oficial de Propiedad 1 12 $ 127100 | 5% 15,262 00
T |Transitorio| 91.05 |03 - Finanzas 03 Conserje 1 12 $ 122800 |5 1473600
3 $ . $ 48,000.00

Presupuestar cantidades de acuerdo al Distributivo de Sueldos
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Distributivo Sueldos - Beneficios Marginales

« 91.31 Seguro Social Federal (7.65%)
Requiere Ordenanza Municipal

e 91.41 Plan Médico

o Ley NUum. 63 del 21 de junio de 2010 faculta a los gobiernos municipales a
contratar directamente, sin la intervencion del Departamento de Hacienda y la
Oficina de Seguros Publicos, aquellos seguros y flanzas que deben adquirir,
Incluyendo los seguros de salud.

¢ 9]."71 Bono de Navidad

o Elbono de navidad de los empleados municipales es de conformidad con la Ley
34-1969. Basandose en el 6.25% de $8,000 ($500.00).

o Puede otorgarse cantidad mayor, conforme a capacidad presupuestaria del
municipio.
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Distributivo Sueldos

Senalamientos Frecuentes

« Puestos presupuestados por menos Bono de Navidad
del minimo federal $7.25. (Vigencia el
24 de julio de 2009)  Eldesembolso del bono de navidad de
los empleados municipales, es de
 Puestos, cuyo sueldo anual es por la conformidad con la Ley 34-1969. No
cantidad de un ddlar ($1.00). existe disposicion de ley qgue deja sin
efecto que el bono de navidad sea un
. Aportacion Seguro Social Federal (El minimo de ($500.00).

coOmputo de Seguro Social tiene que
INncluir la asignacion de las partidas
91.07 Vacaciones Acumuladas,
Licencia Regulary la 91.08 Vacaciones <A
Acumuladas, Licencia por beneficio.
Enfermedad y 91.71 Bono Navideno.

* |ncluyd Bono de Navidad para el(la)
Alcalde(sa). No obstante, el(la)
Alcalde(sa) esta excluido de este
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Gastos

Beneficios Marginales

91.45 Seguro por Desempleo

o Desembolso por concepto del Seguro por Desempleo.

o Ley NUmM. 101 del 24 de junio de 1977, enmendo la Ley de Seguridad
de Empleo de Puerto Rico haciendo el pago por seguro de
desempleo extensivo a los empleados municipales.

o Permite a los municipios el seleccionar el método de financiamiento,

ya sea la contribucion fija o el pago de reembolso en lugar de
contribuciones.



Presupuestar de acuerdo
a la notificacion de

estimado enviada por la
agencia gubernamental

OFICINA DE sy
PRESUPUESTO

91.14 Cargo de PayGo

o Cantidad por concepto del cargo

mensual para cubrir los beneficios
de los pensionados.

91.51 Fondo Seguro del Estado
o Desembolso por concepto de
beneficios del FSE.

92.28 Gastos de Energia Eléctrica
o Presupuestar de acuerdo a la
proyeccion de facturacion de

energia. NO podra presupuestar
una cantidad menor a la notificada.

e 94 435 Gastos de Salud

o Aportacion Municipal al Plan de
Salud.



GERENCIA Y |
PRESUPUESTO s

« 94.60 Intereses Cuentas Vendidas
o Aportacion Pago préstamos
cuentas vendidas por el CRIM.

« 9477 Aportacion al CRIM
o Aportacion del Municipio a los
gastos operacionales del CRIM.

Presupuestar de acuerdo a
la notificacion de » 94.78 Pago de Liquidacion de la

estimado enviada por la deuda CRIM

o Retencion en Ila remesa por

agencia QUbernamental concepto de deuda con el CRIM.

 99.01 Transferencias que Salen

o Cantidad para pago de bonos vy
pagarés pagaderos con Fondo
General, basado en Vencimiento de

la Deuda Municipal. (Depto. 03)

o Proyectos capitalizables a pagarse con
Fondos del Municipio. (Depto. 04)
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Presupuestar las cuentas

9413 Pruebas de Dopaje

o Conforme al Capitulo VII de |la Ley Num. 107-2020, Pruebas para la
Deteccion de Sustancias Controladas en el Empleo.

« 94 36 Canon de Excavacionesy Demoliciones

« 94770 Pago de Sentencilasy Reclamaciones

o Aungque envien la certificacion en l|la negativa, se recomienda
presupuestar una cantidad minima para tenerla disponible, en caso
de alguna reclamacion.

94773 Disposicion Desperdicios Solidos

o De no presupuestarse en el Fondo General, debe someter

° 7 7
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Presupuestar las cuentas

e 94.47 Seguros

o Ley NUm. 63 del 21 de junio de 2010 faculta a los gobiernos
Mmunicipales a contratar directamente, sin la intervencion del
Departamento de Hacienda y la Oficina de Seguros Publicos,
aguellos seqguros y flanzas gue deben adquirir.

o Presupuestar segun el acuerdo asumido con la compania de
seguros.

o Certificacion del monto a contratar por concepto de seguros y
flanzas.



Departamento de la Legislatura W OFICINA DE %
Municipal (01) ) GERENCIA Y

PRESUPUESTO

GOBIERNO DE PUERTO RICO

- NO incluir.

- Son aprobadas por el voto afirmativo de la mayoria absoluta de
los miembros de la Legislatura Municipal.

94.47 Donaciones

—[ Entidades sin Fines de Lucro }

- Deben estar registradas en el Departamento de Estado.

/Cualquier cambio en

. ) la cantidad del
Personas Naturales Indigentes | donativo tiene que
ser aprobada
- Requiere reglamento. nuevamente por la

Leqgislatura Municipal
= P/

—[ Emergencia }

. Hasta $1,000 sin que medie una Ordenanza o Resolucion
previa de la Legislatura Municipal.

- En casos excepcionales de pérdida por fuego, inundaciones,
eventos meteoroldgicos o terremoto, la cantidad a donarse
podra ascender hasta un maximo de $2,500.
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Cierre de Libros

Déficit Presupuestario

 De haber un déficit en las * Siel municipio refleja un déficit
operaciones municipales al acumulado, segun los estados
liguidar cualquier ano fiscal, el financieros del 30 de junio 2018 y del 30
Municiplio estara obligado a de junio de 2019, podra amortizarlo en
INncluir en el presupuesto del un periodo No mayor de 45 anos, segun
ano siguiente los recursos la Ley NUum. 45-2018. Presupuestara la
necesarios y suficientes para cantidad en la cuenta 94.58 Déficit.

responder por el crédito
correspondiente al ano fiscal
InMediato anterior.
Presupuestara la cantidad en Ia
cuenta 94.59 Déficit Corriente.
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Reserva

e 94'/5 Reserva

o De existir un desacuerdo entre la Rama Legislativa y la Ejecutiva en |a
aprobacion de presupuesto con relacion a los gastos
presupuestados, la cantidad en desacuerdo pasara a esta cuenta.

o En caso de que el municipio separe una cantidad de ingresos para
sobrantes después de haber hecho |la distribucion de los gastos,
dicho sobrante pasara a esta cuenta.

o El sobrante de ingresos que resulte después de haber hecho la
distribucion de los gastos, cuando rija el presupuesto del anho

anterior.

o SoOlo podran ser distribuidos mediante resolucion aprobada por la
Legislatura Municipal.



GOBIERNO DE PUERTO RICO
OFICINA DE GERENCIA Y PRESUPUESTO

PRESENTACION DEL
PRESUPUESTO

FORMATO
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Formato

* Presupuesto (OGP-1M) vy Distributivo de Sueldos (OGP-2M) en |la hoja de
calculos electronicos disenada por la OGP.

* Presupuesto comparativo e ingresos y gastos actuales.

. - INGRESO
ANO FISCAL ANO FISCAL ACTUAL AL
2022-2023 2021-2022 4/30/2022

« Cumplir con el Esguema de Cuentas para los Municipios de Puerto Rico.




Entrar nombre
del Municipio OGP-1M
Rew. Z28/febrerod/Z2021

L= CORIERNO DE PUERTO RICO
ﬁ‘f Oficina de Gerencia v Presupuesto MUHIEIPIE{,DE: PRACTICA
) PRESUPUESTO ANO FISCAL 2021-2022

INGRESOS

DESCRIPCION
DE FONDO

DESCRIPCION
DE LA

DESCRIPCION
DEL

ANO FISCAL

ANO FISCAL

INGRESO
ACTUAL AL

DEPARTAMENT( ~

2021-2022

-

2020-2021 -

4/30/2021

e

VARIANZA
(L-J) =

|~ | CUENTA -
Fondo General Patentes
Impuesto Municipal
sobre las Ventas
Intereses vy
Recargos por
Demoras en
Fatentes
Arbitrios de
Construcciaon
Otros Ingresos
Intergubernamental
Fondo General . es
Contribuciaon
FPropiedad Mo
Exonerada (Otras
Fuentes
Financieras)

03 - Finanzas 71,316.00 64,184.40| $ &00,000.00 728,684.00

Fondo General 03 - Finanzas 5 670 .42 502486 $ 620,000.00 614 429 58

Fondo General 03 - Finanzas 7.200.00 3,600.00 85 057 52 77 857 52

03 - Finanzas 1,500.00 1,500.00 98,000.00 96,500.00

Fondo General

03 - Finanzas 2.000.00 2.590.00 984, 759.76 982,759.76

03 - Finanzas Fro.o00
TOTAL 766926

2.000,00000| $ 1,999,500.00
4.587,817.28  $4,499.730.86

Fondo General

MUNICIPIO DE: PRACTICA OGP-1M
Rev. 26/febrero/2021

ﬁf_ GOBIERNO DE PUERTO RICO
= Oficing de Gerencia v Presupuesto .
2 PRESUPUESTO ANO FISCAL 2021-2022
GASTOS

DESCRIPCION
DE LA DEL

[ | CUENTA ~| DEPARTAMENT( ~

GASTO
ACTUAL AL
4/30/2021

DESCRIPCION VARIANZA

(L-J)

ANO FISCAL
2020-2021

ANO FISCAL
2021-2022

DESCRIPCION
DE FONDO

[~

17,829 00

Empleados
Regulares
Seqguro Social
Fondo General Federal

01 - Legislatura
Municipal
01 - Legislatura
Municipal
01 - Leqgislatura
Municipal
01 - Legislatura
Municipal 1,500.00 1,500.00 1,500.00
01 - Legislatura
Municipal
01 - Legislatura
Equipo de Oficina |Municipal 500.00

88,086.42

Fondo General 71,316.00 64,184 40 53,487 .00

5 570.42 5 024 86 4.206.52 1.363.90

Flan Meédico 7,200.00 3.600.00 3,000.00 4.200.00

Fondo General

Bono Navideno
Materiales de
Fondo General Oficina

Fondo General

2.,000.00 2.590.00 36841 1,631.59

f70.00 - 500.00
77,669 26 62,561.93 25,524 49

Fondo General
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Listado de sueldos, presentado en la hoja de
calculos electronicos disenada por OGP
Distributivo de Sueldos (OGP-2M)

Categoria:
C - Confianza
Confianza

OC - Diferencial

INFORME DISTRIBUTIVO DE SUELDOS
MUNICIPIO DE:

ANO FISCAL:

2020-2021

OFICINA DE
GERENCIA Y
PRESUPUESTO

GOBIERNO DE PUERTO RICO

R - Regular DR - Diferencial Regular CONFIANZA, REGULAR Y TRANSITORIO
Desc Num. de Num. Sub Cant Sueldo Sueldo
Cat. . ' Departamento de |Prog. " | Activ. Titulo del Puesto Meses

Categr-"~| Cuer*- pro- Em=' Mensus' Anual
T - - v |D - - - v - v v -
C | Confianza | 91.01 |02 - Oficina del Alcalde(sa) 02 02 07 Ayudante Especial Area Actividades 1 12 B 230000 (% 27.600.00
C | Confianza | 91.01 |02 - Oficina del Alcalde(sa) 0z 02 03 Chofer Alcalde 1 12 d 153400 [ % 18,408.00
E | Regular 891.01 [02-0Oficina del Alcalde(sa) 02 02 11 Oficinista 1 1 12 B 169200 (% 19,104.00
K | Regular 891.01 [02-0Oficina del Alcalde(sa) 02 02 14 Adm. Sistemas Informacion 1 12 B 212700 [ % 25524 .00
R | Regular 891.01 |02 - Oficina del Alcalde(sa) 02 02 15 Recepcionista 1 12 5 1680001 % 20,160.00
K | Regular 891.01 [02-Oficina del Alcalde(sa) 02 02 16 Oficial Recepcion 1 12 B 147800 [ % 14,136.00
C | Confianza | 91.01 |02 - Oficina del Alcalde(sa) 02 02 17 Ayudante Esp. de Enlace Caomun. 1 12 B 200000 (% 24 000.00
_ |Confianza | 91.01 |03 -Finanzas | 03 [ 03 | 01 Director de Finanzas y Pres. 1 12 P 3150001 % 27.,800.00

Entrar cantidad del Bono Entrar cantidad del Bono OGP-2M

Entrar aportacion

mensual del Plan Médico de Yerano a pagar

de Mavidad a pagar Rew. Bifebreral2015

—— . —— ™ —
7.65% §125.00 | [EnvarSle | | o gop 00 Entrar Slo | $200.00 | [[EnuarSlo |
: Plan Médico _ ono de Navidad _ ono de Verano TOTAL

Seguro Apao - - Bono - - Bone - - -

Social Pla Navida Vera
o) 2.157.30 =l 5 1.500.00 =l 5 600.00 MO 5 - o) 31,857.30
5 1,454 11 =l % 1.500.00 =l % 600.00 MO i3 - 5 21,962 11
5 1,607.36 =l % 1.500.00 =l % 600.00 MO i3 - 5 22711.36
5 1,895.49 Sl % 1.500.00 Sl % 600.00 MO i3 - 5 2962249
5 1,5858.14 Sl % 1,500.00 Sl % 600.00 MO i3 - 5 23843 14
5 1,127.30 Sl T 1,500.00 Sl T 600.00 MO T - T 17,363.30
5 1,881.90 Sl T 1,500.00 ol T 600.00 MO T T 27.981.90
5 2 837.60 Sl T 1,500.00 ol T 600.00 MO T T 42 837 .60
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Listado de obras y mejoras capitales
pagaderas con el fondo general

25 de mayo de 2021

FONDOS “:

esto
Directora de Finanzas ¥ Presupy
Yy MEJ
CERTIFICACION DE OBRAS
MUNICIPALES

ERAS CON ° )
ORAS PAGAD <+ Requerimiento:

Firma del Director(a) de Finanzas

Se certifica que 2 13;:(3;;0 3 sufragado
c

siguientes obras, 5 e ;
- cién de Centro de Servicios ¥ Ac

onstruc
Costo: $180,000
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GOBIERNO DE PUERTO RICO

Listado de contratos
otorgados y/o a
otorgarse

*** Requerimiento:

Firma del Director(a) de
Finanzas
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Certificacion de Sentencias

MDA YNNG

Yo, Directora de Finanzas y Presupuesto,

Listado de

Certifico que el Municipio de ha reservado la cantidad de Sente nci as

$50,000 para el pago de sentencias pendientes en el tribunal. Al

. *** Requerimiento:
momento los casos se encuentran en evaluacion de nuestros

abogados.

Firma del Director(a) de
Finanzas




OFICINA DE  shuin/
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OOOOOOOOOOOOOOOOOOOO

Listado de i
Donaciones

*** Requerimiento:

Firma del Director(a)
de Finanzas

Equipo Tenis




OFICINA DE s/

LISTADO ORDENANZAS MUNICIPALES DE IMPUESTOS O CARGOS GERENCIA Y ) JRY

OOOOOOOOOOOOOOOOOOOO

1. Ordenanza Nam. 8, Serie 1983-84: Disponer el que uso habra de darse al area conocida como
Parquecito y alquiler de equipos y facilidades fisicas.

2. Ordenanza Num. 11, Serie 1987-88: Fijar por diferentes conceptos, para autorizar al Tesorero
Municipal a imponer y cobrar los mismos para otros fines.

3. Ordenanza Num. 14, Serie 2001-02: Enmendar el Articulo 1V 3A y B.

4. Ordenanza Nam. 15, Serie 2002-03: Establecer tasa contributiva sobre la propiedad Mueble e
Inmueble no Exenta o Exonerada.

5. Ordenanza Niim. 15, Serie 1994-95: Normas que regiran el recogido de Desperdicios Solidos,
fijar las tarifas a ser cobradas.

Listado de derechos, arbitrios, impuestos, cargos y tarifas
que impongan por ordenanza

*** Requerimiento: Firma del Director(a) de Finanzas
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Certificacion

Yo, Directora de Finanzas del Municipio de por la presente CERTIFICO: TO d (9 ) d ocumento
Que el estimado por concepto de Arbitrios de Construccion (01-03-04-83.01) para el afo fiscal 2024-2025 q ue J U St Ifl q ue Ia 5
considera los siguientes proyectos: cuentas d e

Costo Construccion N g resos
Proyecto Estimado Arbitrio
Mejoras a la Pista Atletismo Francisco “Pancho” Deida $ 54444077 $ 21,777.63
Mejoras al Parque Doble AA Juan C. Rodriguez 11,870,244 .44 474,809.78 RA . "
Cancha Bajo Techo Francisco "Pancho Deida" 622,930.12 20,917.20 ¢ Req uerimiento:
Segunda Fase Centro de Actividades de Corcobado 375,840.00 15,033.60
TOTAL: $ 532,538.21

Firma del Director(a) de
Finanzas




Listado de ingresos por concepto de contratos
de arrendamiento de locales

OFICINA DE _° s es s X

GERENCIA Y
PRESUPUESTO

GOBIERNO DE PUERTO RICO

CERTIFICACION

Certifico, que los Montos de Contratos de Arrendamientos del Municipio
Auténomo de considerados en el Presupuesto del ano fiscal 2021-

2022 son los siguientes:
. . . Renta Locales y Propiedad Municipal
*° Re q uerimie nto . Centro de Transportacion | $29,000.00
Nuestra Escuela 12,000.00
Plaza Gautier Benitez: Terrenos 24,420.00
TOTAL $65,420.00

Firma del Director(a) de
Para que asi conste, y para uso oficial de nuestra Oficina de Gerencia y

F INANZAads Presupuesto y la Oficina de Presupuesto Municipal adscrita a la Oficina de
Gerencia y Presupuesto del Gobierno de Puerto Rico, firmo la presente en
, Puerto Rico, hoy 24 de mayo de 2021.

Director
Departamento de Finanzas
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Copia del “Statement of Revenue, Expenditure and
Changes in Fund Balance Govermental Funds”, del
informe mas reciente de auditoria externa “Single Audit”

GOBIERNO DE PUERTO RICO

COMMONWEALTH OF PUERTO RICC
MUNICIPALITYOF
STATEMENT OF REVENLIES, EXPENDITURES, AND CHANGES IN FUND BALANCES - GOVERNMENTAL FUNDS
FOR THE ASCAL YEAR ENDED JUNE 30, 2023

= Punta Dbk Other Tokal
General Maracayc” Service ARPA Gowvernmental  Sovernmental
Fund IFuned Fund Funds Funds Fumnds
REVENUES
F"I'ﬂp-ﬂr‘l‘y"ﬂh:ﬁt {Nl:l:ﬂ- E-} 5 EBAEEZ2 543 g = F 42723732 3 - 5 - 511961518
hMunicipal license s (Mote 6) 6,520,502 &.520.6802
Sales and use {axes (Mabe T) 0,050, 443 1,531 648 10,682 091
Licenses, permils, and ather lacal faaes B7F 475 BFT ATHR
Charges for enaces ¥B.a878 1,085 531 1,188 205
Intergovernm ental revenuves (Mote 14):
Fedarm| grants and conributions 564 DES 2412106 ZETEATE
State confributions 22TTATS 208,057 2486 433
Interest, ings, and p&nalljns 1,082, B50 36,383 1,126 23%
Caher revenues 2871067 ~ N _ 22,503 2,853 570
Total reven wes 29 450,554 1,088,531 5817021 B4 DEE 2.6B80,049 28,565 601
EXPEMNDITURES
Current
Senerzl government 13 BATF a40 B45 108 14, 183 045
Public s afety 1432274 A28 260 1,780,533
Heszith and welfare 2187 82T S84 DES 1,818 632 4. 241 525
Culture and ecreation 2Ta4 262 200, TET 3,634 258
Public works B E9E 550 &892 550
Capital oulays 1 473,173 144,331 1,617 .504
Cebt servce:
Pl']rn:ipal 471,000 A7 000
Intefest and alber S8, TO4 55,704
Total expendituras Z8 028 DEE 900, 737 E27 704 LE4 55 2,537,531 32857 204
Excess (daficiency) of reven ues over (Under) espancdiures 1422 BEA 1858 To4 5,283,317 - 42 718 8,937 587
OTHER AMANCING SOURCES (USES)
Loan proceeds T8993 78,583
Lease financing o4,381 - a4.381
Trangfers in 5,232 686 164 389 5,387 DES
Transfers aut (164,288] (5.208,964) (26 T32) (5,357 085
Tota| other Snancing Sourees (uses) 8,182,668 - (5,208 264} - 218650 174 304
et change in und balances £,585,588 188 784 TEAEZ - 261,563 712,081
FLIMC BALANCES AT BEGNNING OF YEAR 30,578 07E (E63.825) 4 B8T G653 - 3,334,082 38,716,198
FLMND EAL AMNCES AT END OF YEAR £ 3TA EBIEM 4 125168 & 4944006 & - & 3ZED5 460 2§ 45 EBZBEIVE




CERTIFICACION

CERTADMINZO21-0359

Seguros y Fianzas Municipales

Yo, . Director, Oficina de Finanzas de la Ciudad Autonoma
de . certifico:

Que, solicitamos propuestas de Seguros del Municipio para evaluarse. La compafiia
seleccionada debe estar entre la cantidad presupuestada de cuatrocientos cuarenta
mil dolares ($440,000.00)

Y, para que asi conste, firmo esta certificacion en - Puerto Rico el dia diez
(10) del mes de junio de 2021.

Director

OFICINA DE  ‘isdd
GERENCIA Y
PRESUPUESTO

OOOOOOOOOOOOOOOOOOOO

Certificacion del
monto a contratar
por concepto de
seguros y flanzas

** Requerimiento:

Firma del Director(a) de
Finanzas
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Ingresos 10-03-04-87.22
(No Exonerada)

Gastos
Principal  10-03-04-94.57
ntereses 10-03-04-94.55
Reserva 10-035-04-94./75

Computo

Ingreso - Principal = Interés
(S1 el ingreso es mayor a la suma de principal
e interés, la diferencia se registra en la cuenta de reserva)
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APROBACION DEL
PRESUPUESTO
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OOOOOOOOOOOOOOOOOOOO

Presupuesto Aprobado

 Dentro de los diez (10) dias que * [Informe del Presupuesto
establece |a ley. Detallado Aprobado que genera
el sistema mecanizado.

e Ordenanza o resolucion de

aprobacion. « OGP -1M Presupuesto Ingresos
« Certificacion de aprobacion. y Gastos.
., « OGP -2M Distributivo de
« Reaccion a las
Sueldos.

recomendaciones y acciones

correctivas en o antes del 25 de
junio.



Orlando C. Rivera Berrios
Director

PO Box 9023228, San Juan, PR 00902-3228
WWW.0gQP.or.gov
(787) 725-9420

Directoria de Gerencia Municipal

OFICINA DE o
presupuestomunicipal@ogp.pr.gov

GERENCIA' Y
PRESUPUESTO

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Lcdo. Elvin M. Rosado Morales — Ext. 2489
Olga |. Ramos Rivera - Ext. 2421

Mario Vega Ayala - Ext. 2480
Irmariam Cotton Santiago - Ext. 2406
Luis Passalacqua Matos - Ext. 2403
Luis Couvertier Sanchez - Ext. 2404
Leila Garcia Morales - Ext. 2440

Area de Asesoramiento Legal
Lcda. Suzette Suarez Pacheco - Ext. 248l



http://www.ogp.pr.gov/
mailto:presupuestomunicipal@ogp.pr.gov
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