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1. Introduccién

1.1 {Qué contiene este manual?

En este manual de usuario, podra encontrar los elementos necesarios para obtener productividad
rapidamente al momento de necesitar una orientacion para realizar una tarea o actividad.

Conocerd como:

e Acceder al Portal
e Navegar por el Portal.
e Introducir datos.
e Usar Dynamics Portals para:
o Crear Solicitudes de Contratacion.
o Actualizar informacién y documentos de las solicitudes.
o Someter Solicitudes.
o Consultar Solicitudes y sus estatus.

1.2 Alcance

La finalidad de este Manual de usuario final es dar a conocer las funcionalidades de la Solucién de
Dynamics 365 Portals para creacion y sometimiento de Solicitudes de Contratacion y Excepciones, y
gue pueda ser utilizado con un grado de sencillez por todos los usuarios.

Es importante mencionar que el documento es una tercera edicién que corresponde a la
implementacion de Julio de 2024 relacionado a Naturaleza de Contrato Enmienda, el mismo debe ser
adaptado en el caso de que se produzcan cambios posteriores.

En este manual de usuario, podra encontrar las nuevas funcionalidades necesarias para obtener
productividad rapidamente al momento de necesitar una orientacién, entre las que tenemos: Crear
Solicitudes de Contratacién, Actualizar informaciéon y documentos de las solicitudes, Someter
Solicitudes, Consultar Solicitudes y sus estatus.
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2. Contenido

2.1  Dynamics Portals

2.1.1 Registrarse

Una vez reciba la invitacion, via correo electrénico, concediendo acceso al portal de solicitudes, debera
hacer clic en el vinculo. Este le redireccionara a la siguiente plataforma donde deberd indicar su

contrasefia para terminar el registro.
Ingrese y confirme su contrasefia

|

fteamientos ~ | Q | Iniciar sesién

#] Iniciar sesién Canjear invitacién

Codigo de canje: 00vEOr7PW9h7-GnUdPi3WSEhYwQq5Rk0SyXhP5vII5kSAfZJHCHegcOUzLBBWBIGpMLS4n-
4Cdo7L3gqHLKPWHGHUmMWR3P2dG3ZjLR1T01VwBkRjFZAXNNeZuVq2EbMnvk7CpSnEiaAxsx2eEsRYbmmB85xur6Z1riCTj-l«

Registrarse para una nueva cuenta local

Registrarse con/ina cuenta externa

* Correo electrénico

“ Nombre de usuario

* Contrasefia

* Confirmar contrasefia | CXTTRETIEe

lirodriguez@4waystech.com

Liselbi Rodriguez

Haga clic en el botén “Registrarse”

Una vez termine el registro, proceda a actualizar su informacién para concluir la configurar su usuario
para acceso al portal.
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.3 ‘ Planteamientos ~ | Q | Liselbi Rodriguez ~

Planteamiento > Perfil

Proporcicne cierta informacién sobre usted.

Liselbi Rodriguez El Nombre y los Apellidos que proporcione apareceran junto a todos los comentarios, entradas de foros o ideas que aporte
al sitio.

La direccion de Correo electrénico y el nimero del Teléfono del trabajo son obligatorios, pere no se mostraran en el sitio.

El Nombre de la organizacidén es obligatoria y el Cargo es opcional. 5e mostrardn junto con sus comentarios y entradas de
Perfil foras

Cambiar contrasefia
0 5u correo electrénico requiere confirmacion. B Confirmar correo electronico

Cambiar correo electrénico (]

Su informacion

Nombre de pila * Apellidos *
Liselbi Rodriguez
Correo electrénico Teléfono del trabajo

lirodriguez@4waystech.com

Nombre de la organizacién Puesto

Jefe de Agencia

Luego de actualizar su informacion, sera redireccionado al portal de inicio. Para accesos posteriores
podra utilizar el siguiente link: https://ogpportal.powerappsportals.us/en-us/
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2.1.2 Mientorno de Trabajo

Visualizacion al ingresar a Dynamics Portals. Su entorno de trabajo se presenta de la siguiente forma:

Busqueda en
Acceso a Solicitudes todo el portal Inicio de
de Contratacion sesion

AT ) PCo SAI ™2 | sgnin

’/ i

oL ioas6)

WEICINA DE GERENGIA 'Y Pzl
GOBIERNEIDSRIERTO) =1
! )=

Plataforma Electronica de Procesamiento — PEP

Para uso exclusivo de las Agencias Gubernamentales
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2.1.3 Iniciar sesién

ety D PP SA | @ | sonin

Plataforma Electronica de Procesamiento — PEP

Para uso exclusivo de las Agencias Gubernamentales

Dirijase a la pagina de inicio, una vez alli, en la parte superior derecha de la pagina de inicio tiene la

opcidn “Iniciar sesion”.

PCD | SA | Q ‘ Sign in

*]Sign in Redeem invitation

Sign in with a loca\account

Vserame | |

* Password ‘ |

) Remember me?

Forgot your password?
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2.2 Herramientas y comportamientos comunes

En el sistema podra visualizar todos las solicitudes creadas y procesadas durante el periodo(s) fiscal(es)
vigentes.

Para la visualizacidn de solicitudes siga los siguientes pasos:

Seleccione “PCo”

GERENCIAY
ersopoears | 1D

Plataforma Electronica de Procesamiento — PEP

Para uso exclusivo de las Agencias Gubernamentales

Una vez seleccionado PCo en el menu principal, seguidamente se presentaran las opciones Solicitud de
contratacidn y Excepciones.

e | B! pco | [sa | @ | ocpre-

Sistema integrado de Casos > Contratos

Solicitudes de Contratacion

Excepciones
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2.2.1 Solicitudes de Contratacién

Al hacer clic en Solicitudes de contratacidn se mostrara la opcidn de ingreso de Solicitudes de Contratacidn
o Excepciones.

ICINADE

S| | BBl ! pco | sA | Q| oweret-

Sistema integrado de Casos > Contratos

Solicitudes de Contratacion

Excepciones

Al hacer clic sobre Solicitudes de Contratacion se mostrara el listado de Solicitudes de Contratacion
correspondientes a la Agencia a la que pertenece el usuario logueado.

PCO | Solicitudesde Acceso | Q | OGP Test -

Solicitudes de Contratacion

Solicitudes de Contratacion

Estatus Solicitud de
Nimero PCo ¥ Tipo de Contrato Naturaleza del Contrato Fecha de creacion Fecha de Sometido Contratacién

<]

o

[<

<] [<] [¢

[¢

<]
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2.2.1.1 Visualizacién de solicitudes

La vista que se presenta por defecto es la de Planteamientos en curso.

O‘w: ® | W - PCO Solicitudes de Acceso Q | OGP Test -

Solicitudes de Contratacién

Solicitudes de Contratacion

Estatus Solicitud de
Namero PCo + Tipo de Contrato Naturaleza del Contrato Fecha de creacién Fecha de Sometido Contratacién

f
<

[«

Se puede cambiar de vista haciendo clic en la flecha descendente ubicada a la derecha del titulo de la
vista.

Planteamientos en cursdfz]

Se presentan las siguientes opciones:

Desde la ventana anterior puede visualizar las vistas de planteamientos disponibles:

e Planteamientos en curso
e Devueltos a la Agencia
e Planteamientos cerrados

Para cambiar de vista solo debe hacer clic en el nombre de la vista deseada.
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O‘(x;D ® | W - PCo Solicitudes de Acceso | Q| OGP Test ~

» Solicitudes de Contratacion

Solicitudes de Contratacion

Estatus Solicitud de
Naturaleza del Contrato Fecha de creacion Fecha de Sometido Contratacion

Qi

[

< [

<

[

<

[

[

hitps://ogppartal.powerspps

Si desea cambiar a la vista “Devueltos a la Agencia” realice los siguientes pasos:

Desde cualquiera de las vistas disponibles podra buscar registros de diferentes formas desde la barra de
“Busquedas”:

Ow:) ~ H) | PCO | Solicitudes de Acceso | Q | OGP Test +

Solicitudes de Contratacion

Solicitudes de Contratacion

=

Estatus Solicitud de

Numero PCo 4 Tipo de Contrato Naturaleza del Contrato Fecha de creacion Fecha de Sometido Contratacién

2021-00076 enovacion 4/14/2021 1:23 PM Nueva Solicitud [~]

1 [

<

q

[

Nota: La siguiente busqueda mostrara los registros que inicien con la informacidn que usted introduzca,
en caso de que necesite buscar una palabra que se encuentre en cualquier lugar del registro, ya sea al
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inicio, el centro o al final, serd necesario usar asteriscos (*) entre la palabra que esta buscando para
mejores resultados.

Ejemplo: *03*

- | PCO | Solicitudes de Acceso | Q | OGP Test ~

Sistema integrado de .. > Solicitudes de Contratacién

Solicitudes de Contratacién
i Planteamientos en curso= *03 EE]

Estatus Solicitud de
Niimero PCo ¥ Tipo de Contrato Naturaleza del Contrato Fecha de creacién Fecha de Sometido Contratacion

C_2021-00037 Arrendamiento Nuevo 12/21/2020 9:14 AM 12/21/2020 En Revision por Secretaria de
a Gobernacion

€_2021-00031 Arrendamiento Nuevo 12/18/2020 9:07 AM

Desde las vistas de planteamientos “Planteamientos en curso”, “Devueltos a la Agencia” vy
“Planteamientos cerrados” pueden visualizar los diferentes estatus por los que pasa el registro de
planteamiento, los estatus que considerados en el sistema son los siguientes:

e Nuevo Planteamiento

e Sometido

e En Revision PRITS

e En Revisidn por Secretaria de la Gobernacion
e En Revisidn por Analista

e En Revisidn por Gerente

e Devuelto Agencia

e Re-Sometido

e Andlisis Requerido (Estado Transitorio)

e En Revision Secretaria JRPI

e En Revisidn por Representante Autorizado
e Aprobado

e Denegado
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2.2.1.2 Consulta de detalle

Para consultar detalles del Solicitudes sometidas realice los siguientes pasos:

| v | PCO | Solicitudes de Acceso | Q | OGP Test ~

Sistema integrado de .. > Solicitudes de Contratacién

Solicitudes de Contratacion

= Planteamientos en curso~ 03
Niimero PCo ¥ Tipo de Contrato Naturaleza del Contrato Fecha de creacion Fecha de Sometido
C€_2021-00037 Arrendamiento Nuevo 12/21/2020 9:14 AM 12/21/2020

C_2021-00031 Arrendamiento Nuevo 12/18/2020 9:07 AM

B

Estatus Solicitud de
Contratacién

En Revision por Secretaria de E
a Gobernacion

@ Ver detalles
]

Seguidamente visualizara los datos ingresados en cada seccion durante la creacién de la solicitud:
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PCo

Solicitudes de Acceso |

a

OGP Test -

Tipo Excepcidn

Naturaleza del Contrato ~

Nuevo

Tipo de Contrato *

Vigencia Desde =

o
i
s

Vigencia Hasta ™

Nombre del Principal *

Seguro Social *
Patrona Personz

Justificacidn *

Cifra de Cuenta 4

= Ver Detalle

Numero Poo

Orden Ejecutiva

Justificacidn Excepcidn

Contrato Original

Ao Fiscal =

En Otorgamiento
No Si

Nombre del Contratista

N*® Seguro Social *

Tipo de Costo Costo

Analisis

Fecha de creacion

1710 DA
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2.2.1.3 Edicidén de la solicitud

En el caso que desee realizar una modificacidn en el registro seleccione Editar o haga clic en el numero de
PCo, en solicitudes en estado Nueva Solicitud de Contratacion.

(.‘W A | PP - PCO | solicitudesdeAcceso | Q | OGP Test ~

Sistema integrado de .. > Solicitudes de Contratacion

Solicitudes de Contratacion
= planteamientos en cursov Buscar EI

Estatus Solicitud de
Niimero PCo ¥ Tipo de Contrato Naturaleza del Contrato Fecha de creacién Fecha de Sometido Contratacién

C_2021-00076 Arrendamiento Renovacion 4/14/2021 1:23 PM Nueva Solicitud de
Contratacién

[¢]

C_2021-00075 Servicios legales Nuevo 4/6/2021 12:26 PM Nueva Solicitud de
Contratacion

[<]

C_2021-00074 Arrendamiento Nuevo 3/30/2021 232 PM Nueva Solicitud de
Contratacién

(<]

C_2021-00073 Servicios legales Nuevo 3/29/2021 11:09 AM Nueva Solicitud de
Contratacién

]

© Ver detalles
C_2021-00060 Servicios de tecnologia o Nuevo 1/15/2021 11:56 AM 1/15/2021 Sometido A Editar
relacionados con

procesamiento de datos

C_2021-00059 Arrendamiento Nuevo 1/12/2021 1221 PM 1/12/2021 Referido JRPI

C_2021-00058 Arrendamiento Enmienda 1/12/2021 12:13 PM 1/12/2021
C_2021-00057 Arrendamiento Renovacion 12/29/2020 4:14 PM 2/12/2021
C_2021-00056 Arrendamiento Renovacion 12/29/2020 3:55 PM Nueva Solicitud de

Contratacién

C_2021-00055 Servicio de adiestramiento u Nuevo 12/29/2020 3:23 PM
orientacion

o

Sometido

. . Hacer clic en el botdn selector
Hacer clic en Editar

Se abrira el registro en el modo edicién en el ultimo tab editado.

Se observa que se encuentra habilitado el Tab “Editar”. Cuando visualice “Editar” en el formulario podra
realizar modificaciones sobre el registro.

16
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PP - PCO | solicitudes de Acceso | Q | OGP Test -

Sistema integrado de .. > Solicitudes de Contra

Solicitud de Contratacion
Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Naturaleza del Contrato * Tipo de Contrato * -
Emergencia
‘ Nuevo v| Servicios legales ONo ®@si
Vigencia Desde * Vigencia Hasta Método de adjudicacion * Justificacion Emergencia
3/1/2021 ] 3/31/2021 ] ﬂ 3

Si desea editar el tab anterior, debera hacer clic en el botén “Anterior” como se indica a continuacion:

L ] Planteamientos « Contratos Q | English ~ OGP Test «

Editar

Solicitud de Contratacién

Nombre del Principal * Nombre del Contratista

Tarifa por Hora * ST T Solo Fondos Federales

®No LS

Seguro Social * N Segura Social *

® patronal O Personal

Justificacion
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2.2.1.4 Enmiendas

En el caso en que la naturaleza del contrato sea Enmienda, el sistema requerird el ingreso del contrato

enmendado.

Para ello seguir los siguientes pasos:

En naturaleza del contrato elegir Enmienda, ingrese los datos solicitados
CERE

PRESUPOTO

> Editar

ic.. » Contratos > Solicitudes de Contra...

Plataforma Elec

Solicitud de Contratacién

Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Naturaleza del contrato Contratos Asociados

Naturaleza del Contrato * Tipo de Contrato * Método de adjudicacion *

Enmienda hd Servicios de tecnologia o relacionados ¢ Unico Suplider hd
Vigencia Desde * Vigencia Hasta * Maotive de Contratacion ™
| T/2/2024 | = ‘ 10/24/2024 ] Crdinario A

Seleccionar el botdn “Siguiente”

Nota: El monto minimo de $50.000 ha sido eliminado para todos los contratos tipo Enmiendas.

18
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Observamos que se habilita la seccidon Contratos Asociados

ic.. » Contratos > Solicitudes de Contra.. = Editar

Solicitud de Contratacion

Contratos Asociados Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Detalle de Contratos

<

Nro. Contrato Agencia Tipo de contrat Nombre Ci i Fecha Desde Fecha Vigencia Cuantia

There are no records fo display.

TOTAL: 50.00

Seleccionar el botén “Crear/Asociar”

Plataforma Electrénic., > Contratos > Selicitudes de Contra.. » Editar

Solicitud de Contratacién

Contratos Asociados Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Detalle de Contratos

-

Nro. Contrato Agencia Tipo de contrato Nombre Contratista Fecha Desde Fecha Vigencia Cuantia

There are no records to display.

TOTAL: $0.00

19
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Seleccionar una de las opciones para asociar contratos al PCO

® Mg Registrado en el sistema ) Registrado en el sistema

Nro. Contrato Agencia *

Tipo de contrato

Select hd
Nombre Contratista *
Fecha Desde
| M/DIYYYY | =
Fecha Vigencia
| M/DAYYYY | -]

Maturaleza Del Contrato *

Select hd

Cuantia *

Nota

20
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2.2.1.4.1 Crear Contratos Asociados “No Registrado en el sistema”

Para crear Contratos, Enmiendas anteriores y Excepciones no registrados en el sistema, siga los siguientes

pasos:
1 [ Seleccionar la opcién “No Registrado en el sistema”

G Create

I ® No Registrado en el sistema| O Registrado en el sistema

Nro. Contrato Agencia *

Tipo de contrato

Select

MNombre Contratista =

Fecha Desde

M/DAYYYY

Fecha Vigencia

M/DAYYYY

Maturaleza Del Contrato *

Select

Cuantia *

21
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Proceda a completar los datos solicitados en especial los campos requeridos (*).

(G Create x
® No Registrado en el sistema O Registrado en el sistema

Nro. Contrato Agencia *

C_2024-00031

Tipo de contrato

Servidios de tecnologia o relacionados con procesamiento de datos A

Nombre Contratista *

| Diego Soto

Fecha Desde

| 7/2/2024

Fecha Vigencia

| 11/15/2024

Naturaleza Del Contrato *

Excepcion

Cuantia ™

| 25000

Nota

22
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=222 |

MNota

Guardar

3 flSeleccione el botén “Guardar”

23
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Validar Contrato Asociado creado

a Electrénic.. » Contratos > Selicitudes de Contra.. = Editar

Solicitud de Contratacién

Contratds Asociados Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Detalle de Contratos

| Q ‘ O Crear / Asociar

Nro. Contrato Agencia Tipo de contrato Nombre Contratista Fecha Desde Fecha Vigencia Cuantia
C_2024-00031 Servicios de tecnologia o Diego Soto 0.00 EI
relacionados con

procesamiento de datos

11/15/2024 $25,000

TOTAL: $25,000.00
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Seleccione botdn “Next”, para continuar con la carga de informacion

ma Electrdnic.. > Contratos > Solicitudes de Contra.. = Editar

Solicitud de Contratacion

Detalle del contrato Costos

Documentos de apoyo

Nombre del Principal * Mombre del Contratista *
Tarifa por Hora * Cuantia Solicitada * Solo Fondos Federales

s | | s | | ®noOs
Seguro Social * N® Seguro Social *

® patronal O Persona | |

Justificacion *
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2.2.1.4.2 Asociar Contratos registrados en el sistema (Busquedas contratos
Existentes)

Para asociar Contratos registrados en el sistema por Nombre de Contratista, siga los siguientes pasos:

Seleccionar la opcién “Registrado en el sistema”

G Create

0 Mo Registrado en el sistema | ® Registrado en ¢l sistema

Nombre Contratista

=

Tipo de Nombre Fecha Fecha
Contrato Contratista Desde Vigencia Cuantia

Asociar
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> fIngresar “Nombre Contratista” o los 3 primeros caracteres

3 [ Seleccionar el botén “Buscar”

G Create
O Mo Registrado en el sistema ® Registrado en el sistema

. Nombre Contratista

ALF

Tipo de Nombre Fecha Fecha
Contrato Contratista Desde Vigencia Cuantia

Asodiar

Nota: Esta bUsqueda personalizada permite buscar todos los registros que contengan esos 3 caracteres.
Esta busqueda personalizada no requiere el uso de comodin “*”.
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O Mo Registrado en el sistema @ Registrado en el sistema

Nombre Contratista

ALF

No.PCo

C_2024-00383

C_2025-00007

C_2024-00320

20200902014

Tipo de
Contrato

Servicios
publicidad,
representacion
o artisticos

Servicios
Profesionales,
Servicio de
Consultoria
Administrativa

Servicios
Profesionales,
Servicio de
Consultoria
Administrativa

Arrendamiento

Nombre
Contratista

Alfredo R.

Alfredo R.

Alfredo R.

ALFREDO

Desde

024-05-
09

2024-06-
18

Fecha
Vigencia Cuantia

2025-02-
28

2025-06-
30

2025-10- 153000
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reate

Tipo de Nombre Fecha
No.PCO Contrato Contratista Desde Vigencia Cuantia

C_2024-00383  Servicios Alfredo R. 2024-03-  2024-12-
2

publicidad, o9
representacion
o artisticos

Servicios
Profesionales,
Servicio de
Consulteria
Administrativa

C_2024-00320  Servicios Alfredo R. 2 2025-06-
Profesionales, 30
Servicio de
Consultoria
Administrativa

20200902014 Arrendamiento  ALFREDO
RIVERA
DIAZ (WIC)

ataforma Electrénic.. > Contratos > Solicitudes de Contra.. > Editar

Solicitud de Contratacién

Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Detalle de Contratos
Nro. Contrato Agencia Tipo de contrato Nombre Contratista Fecha Desde Fecha Vigencia Cuantia
|
C_2024-00383 Servicios publicidad, Alfredo R. 5/9/2024 12/20/2024
representacion o
artisticos

TOTAL: $35,000.00
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Cargar la informacidn en las siguientes secciones

a Electrénic.. > Contratos > Solicitudes de Contra.. = Editar

Solicitud de Contratacion

Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Nombre del Principal * Mombre del Contratista *
Tarifa por Hora * Cuantia Solicitada * Solo Fondos Federales

s | | s | | ®noOs
Seguro Social * N® Seguro Social *

® patronal O Persona | |

Justificacion *
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2.2.1.4.3 Consultar Contratos Asociados en PCOs desde las vistas disponibles

Para consultar el detalle de los contratos asociados desde una vista, siga los siguientes pasos:

Ir al ment [ a |a derecha del registro y seleccionar la opcion “Ver detalles”

GERENCIAY (D # | PPl - | PCo | SA | @ | TesTawi®

PRESUPUESTO | =’

> Contratos > Solicitudes de Contratacién

Plataforma Electronic...

Contratos: Solicitudes de Contratacién

= Planteamientos en curso-

Naturaleza del Nombre del Fecha de Fecha de Estatus Solicitud de
Nimero PCo ¥ Tipe de Contrato Contrate Contratista Arrendador creacién Sometido Contratacion
C_2025-00019 Construccién Enmienda Juan del Pueblo 77272024 11:21 Ti2/2024 Sometido m
AM
© Ver detalles
C_2025-00017 Construccién Enmienda Leon Walras 7/1/2024 848 AM  T7/1/2024 En = i
Visualizar seccion de Contratos Asociados al PCO
Tipo de Contrato * Afio Fiscal *
Construccdén 2025
Vigencia Desde *
771372024
MNombre del Principal * MNombre del Contratista
test Arelies Juan del Pueblo
Seguro Social * N® Seguro Social *
Patronal Personal 666-666666
Justificacién *
test Arelies
Nro. Contrato Agendia Tipo de contrato Mombre Contratista Fecha Desde Fecha Vigencia Cuantia
2024-20993 Construccion mariposa 4/29/2024 12/30/2024 §20.000.00
C_2024-00316 Construccién Juan del Pueblo 1/26/2024 6/30/2025 60,000.00
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2.2.1.4.4 Eliminacién de Contratos Asociados por opcién “Registrado en el sistema”

En la seccion Contratos Asociados, puede eliminar los contratos que han sido asociados desde la busqueda
Nombre Contratista. Siga los siguientes pasos para eliminar un registro:

Ir al ment [E a |a derecha del registro y seleccionar la opcion “Eliminar”

GERH
PRESUPUES

Plataforma Electronic.. » Contratos > Solicitudes de Contra.. = Editar

Solicitud de Contratacién

Contratos Asociados Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Detalle de Contratos

| Q ‘ € Crear / Asodiar

Nro. Contrato Agencia Tipo de contrato Nombre Contratista Fecha Desde Fecha Vigencia Cuantia
C_2024-00444 Servicios de tecnologla o test 11/2/2023 9/27/2024 $20,000.00 lz‘
relacionados con

procesamiento de datos

C_2025-00008 Servicios de tecnologia o SRL Test b/18/2024 8/8/2025 60,000.00

relacionados con -
procesamiento de datos Eliminar

TOTAL: $80,000.00
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Seleccionar el botén “Delete”

Are you sure you want to delete this record?

Validar que el contrato ha sido eliminado

Se Na eliminado el registro. ®

Solicitud de Contratacién

Contratos Asociados Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Detalle de Contratos

<] I

Nro. Contrato Agencia Tipo de contrato MNombre Contratista Fecha Desde Fecha Vigencia Cuantia

C_2024-00444 Servicios de tecnologia o test 11/2/2023 9/27/2024 §20,000.00 IE‘
relacionados con
procesamiento de datos

TOTAL: $20,000.00
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2.2.1.4.5 Eliminacién de Contratos Asociados por opcién “No Registrado en el
sistema”

En la seccion Contratos Asociados, puede eliminar los contratos asociados que han sido creados. Siga los
siguientes pasos para eliminar un registro:

Ir al ment M a |a derecha del registro y seleccionar la opcion “Eliminar”

GERENCIA Y

.
orimans | D Q | TEST4WT -

Plataforma Electrdnic.. » Contratos > Solicitudes de Contra.. > Editar

Solicitud de Contratacién

Contratos Asociados Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Detalle de Contratos

o]

Nro. Contrato Agencia Tipo de contrato Nombre Contratista Fecha Desde Fecha Vigencia Cuantia

C_2024-00444 Servicios de tecnologia o test 11/2/2023 9/27/2024 §20,000.00
relacionados con
procesamiento de datos

C_2025-00008 Servicios de tecnologia o SRL Test 6/18/2024 8/8/2025 60,000.00 b
relacionados con
procesamiento de datos

TOTAL: $80,000.00
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Seleccionar el botén “Delete”

Are you sure you want to delete this record?

Cancel

Validar que el contrato ha sido eliminado

Se ha eliminado el registro. *x

Solicitud de Contratacion

Detalle del contrato Costos Documentos de apoye

Detalle de Contratos

| Q | @ Crear / Asociar

Nro. Contrato Agencia Tipo de contrat Nombre Ci i Fecha Desde Fecha Vigencia Cuantia

There are no records to display.

TOTAL: $0.00
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2.2.1.4.6 Editar registros de Contratos Asociados por opcién “No registrado en el
sistema”

En la seccién Contratos Asociados, puede editar sélo los contratos asociados que han sido creados. Siga los
siguientes pasos para editar un registro:

Ir al ment M a |a derecha del registro y seleccionar la opcion “Editar”

Fatamrme Bectracic. = {ontratca o Schohcmde{onra. > Edhar

Solicitud de Contratacién

m Datsdin dai =rrizais Cotmn Di=cumaniza cw apeys
Derale de Tamiralid
Rz, Coniralo Ageacis Tipade I o i Fecha Dande Fedha Vigercin Cuardia

_202d-naddd Sanirion ce e robogrd o L= LR ] BTN 20 E
relgonmadze con
peocesamienio d datis Elrmizar

P05 DOE Sarvicioude fecnclogia o SRLTesd B TE IR B/a/2025 IO m
relacinnads oon

procesamimin o dakas

TOTAL SR 0
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Realizar las modificaciones requeridas en los campos disponibles

Mro. Contrate Agencia *

| C_2024-00444

Tipo de contrato

Servicios de tecnologia o relacionados con procesamiento de datos

Contrato Asociado

Mombre Contratista *

| test

Fecha Desde

| 11/2/2023

Fecha Vigencia

| /2772024

MNaturaleza Del Contrato *

Excepcion

Cuantia *

% | 20,000.00
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$ | 20,000.00

Guardar

3 [Seleccionar el botén “Guardar”
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2.2.2 Solicitudes de Contratacién — Régimen general

Aplica a los siguientes tipos de contratos:

e Servicio de Adiestramiento u orientacion

e Servicios Profesionales, Servicio de Consultoria Administrativa
e Servicio de Contabilidad y/o auditorias

e Servicios publicidad, representacidn o artisticos

e Servicios legales

e Servicios miscelaneos no personales

e Servicios personales no profesionales

e Servicios de Tecnologia o relacionados con procesamiento de datos
e Servicios técnicos

e Publicar Aviso de Subasta

e Otros servicios

2.2.2.1 Creacion de Solicitud de contratacion

Para crear una nueva solicitud siga los siguientes pasos:

Solicitudes de Contratacién | |

Estatus Solicitud de
Numero PCa 4 Tipo de Contrato Naturaleza del Contrato Fecha de creacion Fecha de Sometido Contratacién

Solicitudes de Contratacién

1® Pla

[ [ [E

<)

ojjalia

]

olia

Se abrira el formulario correspondiente donde podra capturar toda la informacién que necesite guardar
del planteamiento, recuerde que los campos marcados con * son requeridos y sera necesario que los
ingrese para poder guardar el registro. Podra visualizarla de esta forma:
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- O‘CHD # | Panteamientos ~ | Contrates | Q | English~ | OGPTest~

Nuevo

Solicitud de Contratacién
Naturaleza del contrato Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Afio Fiscal
Agencia *

Tipo de Contrato

_ 0‘ # | Planteamientos ~ | Contratos | Q | English~ | OGP Test~

Editar

l Solicitud de Contratacién
e e e R Dt e e e R e Dt s e e

Afio Fiscal *
There are no notes to display.

Agencia *

Tipo de Contrato *
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Ingrese los datos solicitados en esta seccion

|

| OGP Test -

PP - PCO | Solicitudes de Acceso | Q

Sistema ifjegrado de ... > Solicitudes de Contra.. > Editar

Solicitud de Contratacion

Naturaleza del contrato Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Naturaleza del Contrato * Tipo de Contrato * Método de adjudicacion *

Nuevo T| Servicios publicidad, representacion o Unico Suplidor o
Vigencia Desde * Vigencia Hasta * Motivo de Contratacién *

6/1/2021 B 10/30/2021 -] Ordinario j

Seleccione el botdn “Siguiente”

Proceda a completar los datos en especial los campos requeridos (*)

(.‘Q-:P * ‘ PP - ‘ PCO ‘ Solicitudes de Acceso | Q ‘ OGP Test ~

Sistema integrado d@. = Solicitudes de Contra.. > Editar

Solicitud de Contratacion

Detalle del contrato Cosios Documentos de apoyo

Nombre del Principal * Nombre del Contratista

‘ Prueba monto

EEE Cuantia Solicitada Solo Fondos Federales
§ 100000 $  110,000,000.00 ®No O s
o -
Seguro Social * N° Seguro Social

@ patronal © Personal 999-999999

Justificacién *

Prueba

Seleccione el botdn “Siguiente” a1
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@ OGP & | Poresnienza~ | Contmos | Q | Eglshe | OGPTen-

i je Contr Editar

Solicitud de Contratacién

Cifra de Cuenta 4+ Tipo de Costo Costo Fecha de creacion
There are no records to display,

Los tipos de partidas disponibles en el sistema son los siguientes:

e Fondo Estatal PRIFA

e Fondo Estatal No PRIFA
e Fondo Federal PRIFA

e Fondo Federal No PRIFA
e Ingresos Propios

Si se selecciond Fondos Federales en la pantalla Detalle del contrato

Solicitud de Contratacién

Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Nombre del Principal * Nombre del Contratista
Contratacion para testeo Alejandro
Tarifa por Hora * Cuantia Solicitada *

Solo Fondoes Federales
$  200.00 $ | 20,000.00 ®@nNo Osi

Solo se mostrardn las siguientes opciones:

e Fondo Federal PRIFA
e Fondo Federal No PRIFA

Dependiendo del tipo de partida seleccionada se solicitardn mas o menos campos:
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Fondo Estatal PRIFA:

Partida * Tipo de Costo *

| Fondo Estatal PRIFA hd Débito w7
Cuenta (Account) * Fondo (Fund) *

Agencia (Deptld) * Programa (Program) *

Asignacién (Class) *

Aifio Presupuestario (Budget Period)
»

Cifra de Cuenta *

Costo *

Fondo Federal PRIFA:

Partida * Tipo de Costo *

| Fondo Federal PRIFA hd Débito B3
Cuenta (Account) * Fonde (Fund) *

Agencia (Deptld) *

Asignacién (Class) * Aportacién Federal (Project) *

Aifio Presupuestario (Budget Period)
*

Cifra de Cuenta *

Costo *
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Fondo Estatal No PRIFA: Fondo Federal No PRIFA: Ingresos Propios:

Partida * Tipo de Casto * Partida* Tipo de Costo * Partida * Tipe de Costo *

Fondo Estatal No PRIFA v Débito v Fondo Federal No PRIFA A Débito @ Ingresos Propios v Débito v

Cifra de Cuenta * Cifra de Cuenta * Cifra de Cuenta

Costo * Costo * Costo *

Proceda a completar los datos en especial los campos requeridos (*)
x4+

B® Soicitud de Contratacidr: Solics. X @ Editar - o x
<« c L) ferS/ list: < edit/7id=573196ea-024: 11-Bfed-00155da1 secadistepid=7fc226de-7437-eb11-2813-001dd8309076 R4 F i e i
e Gosknaks M gmail @b SG-SeOrve ox OGM-WebMad @ ICBC $3 owmail [ Dagrams Crine  Cb Traductorde forma.. QW Telepeaie Otres marcatores

G Create

Partida * Tipo de Costo *

Fondo Estatal PRIFA Débito

Cuenta (Account) * Fondo (Fund) "
Agencia (Deptid) * Programa (Program) *
Asignacion (Class) *

Afio Presupuestario (Budget Period)

Cifra de Cuenta *
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8% Soicitud de Contratacén: Solic: X @ Editar OGP x4 - 8 x

<« C @ ogpportalpowerappsportals.us

* Bockmarks M gmail b SIG-SiyDrive ax OGH Otros marcadores

Cuenta (Account) * Fondo (Fund) *

E1250 m

Agencia (Deptid) * Programa (Program) *
048 121

Asignacién (Class) ©
464

Ao Presupuestario (Budget Period)

2021

Cifra de Cuenta *

£1250-111-0480000-121-464-2021-5M1

1 Seleccione el botén “Guardar”

Puede modificar el registro de costo en caso de que sea necesario como se indica a continuacién:

# | Plmeamientos = | Contratos | Q | English -

Planteamientc Solicitudes de Contra Editar

Solicitud de Contratacién

Cifra de Cuenta + Tipo de Costa Costo Fecha de creacion

E1250-111-0480000-121-864-2021-5M1 Débito §20,000.00 12/29/2020 3:43 PM E

Editar

e R

Haga clic en el selector de registros y seguidamente la opcion “Editar”
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Cuenta (Account) * Fondo (Fund) *

"

Agencia (Deptid) * Programa (Program) *

Asignacién (Class) *

464

Afio Presupuestario (Budget Period)

Cifra de Cuenta *

Seleccione el boton “Guardar”

.3 Planteamientos ~ Contratos Q | English - OGP Test -

Planteamiento > Solicitudes de Contra... > Editar

Solicitud de Contratacién

[CEEEl  Documentos de apoyo

Cifra de Cuenta 4 Tipo de Costo Costo Fecha de creacién
E1250-111-0480000-121-464-2021-5M1 Débito 2000000 12/29/2020 3:43 PM [+]
An

Seleccione el botdn “siguiente”
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Adjunte los documentos de apoyo con especial atencién en los requeridos

Plataforma Electrénic.. > Coniraflls > Solicitudes de Contra.. = Editar

Solicitud de Contrataciéon

Documentos de apoyo

El peso maximo de documento a cargar es de 50 Mb

Formulario Certificacion Jefe Agencia * There are no folders or files to display.

| Seleccionar archive | 5in archivos seleccionados |

Memo Justificacidn *

| Seleccionar archive | 5in archivos seleccionados |

Certificacion de Fondos *

| Seleccionar archive | 5in archivos seleccionados |

Propuesta del Servicio =
| Seleccionar archive | 5in archivos seleccionados |

Otros

| Seleccionar archive | 5in archivos seleccionados |

Bl
Seleccione el botdn “Enviar” para someter el planteamiento

Nota: Los documentos solicitados durante el registro del planteamiento pueden variar segun el tipo de
contrato. También varian seglin el monto solicitado. Se deben completar todos los requeridos (marcados
con un asterisco rojo) para poder someter la solicitud.

Adicionalmente el sistema valida los documentos requeridos no ingresados en esta seccion y visualizara
el siguiente mensaje de recordatorio:
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TEST 4WT -

Plataforma Electrénic.. > Contratos > Solicitudes de Contra-. = Editar

Solicitud de Contratacién

@ The form could not be submitted for the following reasons:

MMemao Justificacidn es un Documento requerido.
Certificacion de Fondos es un Documento requerido.
Formato Certificacion Jefe de Agencia es un Documento requerido.

El peso maxime de documento a cargar es de 50 Mb

Formulario Certificacion Jefe Agencia * There are no folders or files to display.

| - archive | Sin archivos seleccionados |

Mema Justificacidn *

| S i archive | Sin archivos seleccionados |

Certificacion de Fondos *

| 2 archive | Sin archivos seleccionados |

Propuesta del Servicio *

| Seleccionar archive | Sin archivos seleccionades |

Otros

| Seleeccionar archivo | Sin archives seleccionados |

Se visualiza el planteamiento creado en la vista “Planteamientos en Curso” con
estatus “Sometido”

- Planteamientos Contratos Q | English - OGP Test =

Solicitudes de Contratacion

nteamientos en cursor Buscar [a]

Estatus Solicitud de

Nimerp PCo ¥ Tipo de Contrato Naturaleza del Contrato Fecha de creacién Fecha de Sometido Contratacién

€_2021-00055 Servicio de adiestramientou  Nuevo 2/29/2020 3:23 PM Sometido E
orientacion

€_2021-00054 Arrendamiento Nuevo Referido JRP| E

C_2021-00053 s personales no Nuevo 2/29/2020 10:08 AM Sometido E

C_2021-00048 Nuevo 12/22/2020 2:09 PM 12 or Secretaria de la

[¢]

€_2021-00047

020 11:40 AM

Renovaciéi

[«

€_2021-00046 Nuevo 5:43 PM En Revisin por Analista [~]
€_2021-00044 Arrendamiento Renavacion 12/21/2020 11:30 AM Referido JRPI [+]
C_2021-00040 Servicios de tecnolegia o Nuevo 12/21/2020 3:35 AM 12/21/2020 Sometido [+]

relacionados con
procesamiento d
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Nota: Si no desea someter la solicitud, puede salir, antes de enviar los documentos y completarlo mads
tarde, el registro se mantiene en su plataforma disponible para edicion en estatus “Nuevo
Planteamiento”. Una vez sometido, no podra editarlo.
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2.2.3 Solicitudes de Contratacidn — Contratos de Arrendamiento

Aplica a los siguientes tipos de contratos:

e Arrendamiento

2.2.3.1Creacién de Solicitud de contratacion

Para crear una nueva solicitud siga los siguientes pasos:

Hacer clic en el boton “Crear”

# Planteamientos ~ | Contratos Q | English + oGP Te -

Solicitudes de Contratacién

i Planteamientos en curso= Buscar E
Estatus Solicitud de

Numero PCo + Tipo de Contrato Naturaleza del Contrato Fecha de creacion Fecha de Sometido Contratacion

C_2021-00054 Arrendamiento Nuevo 22972020 12:09 PM 12/29/2020 Referido JRPI ~]
€_2021-00053 Nuevo 2/29/2020 10:08 AM 2/29/2020 Sometido E
€_2021-00048 Nuevo 2/22/2020 2:09 PM 2/22/2020 E
C_2021-00047 Renovacion 2/22/2020 11:40 AM 12/22/2020 Re-Sometido [+]
C_2021-00046 N 2/21/2020 5:43 PM [+]
C_2021-00044 Renovacior 2/21/2020 11:30 AM [~
€_2021-00040 Nuevo 2/21/2020 9:35 AM 2/21/2020 Sometidc E
€_2021-00039 Nu 2/21/2020 %:30 AN 1/2020 e [¥]
€_2021-00037 Arrendamiento Nuevo 2/21/2020 914 AM 12/21/2020 n por Secretaria dela [ ]
C_2021-00031 Arrendamiento Nuevo 2/18/2020 307 AM [~

Se abrira el formulario correspondiente donde podra capturar toda la informacién que necesite guardar
del planteamiento, recuerde que los campos marcados con * son requeridos y sera necesario que los
ingrese para poder guardar el registro. Podra visualizarla de esta forma:
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A | Planteamientos - | Contratos | Q | English~ | OGPTest ~

Editar

Afio Fiscal

There are no notes to display

Agencia *

Tipo de Contrato

| @ | english- | OGPTest~

Editar

l Solicitud de Contratacién
e s

Afio Fiscal *

Documentos de apoyo

There are na notes to display.

Agencia

Tipo de Contrato
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2.2.3.1.1 Creacion de Solicitud de contratacidn — contrato Nuevo

[\ ® OGP

# | Planteamientos - | Contratos | Q | English - OGP Test ~

Editar

Solicitud de Contratacién
RS e BEEEemE

Naturaleza del Contrato * En Otorgamiento

v ® No Ot

Vigencia Desde * Vigencia Hasta *

| interior | [T

» | PP - Solicitudesde Acceso | Q| ©OGPTest -
'IBE-' PCo ' el

wa > Editar

Solicitud de Contratacion

Maturaieza del Inmueble *

Servicios

Datos del contrato Nuevo

Mombre del Principal *

Arrendador

Justificacién *
Seguro Sacial * N*Seguro Social *
@ Pavonal (D Persanal |
Cuantia Total

Cuantia Anual *

Pies Cuadrados *
Otros Costos Miscelineas

Solo Fondos Federales
@ne (s

Canon Arrendamiento

Total Costo Renta
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2.2.3.1.2 Creacion de Solicitud de contratacién — contrato Renovacion

W - PCO | Solicitudes de Acceso | @ | OGP Test -

Sistemaintegrado de _ > Sofictudes de Contra_ = Editar

Solicitud de Contratacion

Amendamisnto Costos Documentos de apoyo

Maturaleza del Inmueble = Municipio *
o Municipio i | Bayamaon (Test Ema)

Localizacién See

Datos del contrato Original
Costo Anual Contrato Anterior = Fies Cuadrados Contrato Anterior = Canon Contrato Anterior *

ﬁ Completar datos del

3 £ £

Datos del contrato Nuevo

Contrato Original

MNombre del Principal Arrendador Justificacién

Test ent
Seguro Social = N® Seguro Social =
(@) Patronzl () Personal PEP

Cuantia Anual = Cuantia Total

$ | 999599900

Fies Cuadrados = ‘Canon Arrendamiento

10,00 %

Otros Costos Miscelineos Total Costo Renta

£ | 000 § | 000000000

Solo Fondos Federales
@ N (s

o I
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2.2.3.2 Completar y someter

Los pasos siguientes son comunes tanto para los Nuevos contratos como para las Renovaciones:

o‘a;: # | Planteamientos - | Contratos | Q | English - OGP Test
nteamient citudes d

Editar

Solicitud de Contratacién

Cifra de Cuenta 4 Tipo de Costo Costo Fecha de creacién

There are no records to display.

[

Los tipos de partidas disponibles en el sistema son los siguientes:

e Fondo Estatal PRIFA

e Fondo Estatal No PRIFA
e Fondo Federal PRIFA

e Fondo Federal No PRIFA
e Ingresos Propios

Si se selecciond Fondos Federales en la pantalla Detalle del contrato

Solicitud de Contratacién

Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Nombre del Principal * Nombre del Contratista
Contratacién para testeo Alejandro
Tarifa por Hora * Cuantia Solicitada *

Solo Fondoes Federales
$  200.00 $ | 20,000.00 ®@nNo Osi

Solo se mostrardn las siguientes opciones:

e Fondo Federal PRIFA
e Fondo Federal No PRIFA
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Dependiendo del tipo de partida seleccionada se solicitaran mas o menos campos:

Fondo Estatal PRIFA:

Partida * Tipo de Costo *

| Fondo Estatal PRIFA v Débito &
Cuenta (Account) * Fondo (Fund) *

Agencia (Deptld) * Programa (Program) *

Asignacién (Class) *

Afio Presupuestario (Budget Period)
*

Cifra de Cuenta *

Costo *

Fondo Federal PRIFA:

Partida * Tipo de Costo *

| Fondo Federal PRIFA v Débito v
Cuenta (Account) * Fondo (Fund) *

Agencia (Deptld) *

Asignacién (Class) * Aportacién Federal (Project) *

Afio Presupuestario (Budget Period)
*

Cifra de Cuenta *

Costo *
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Fondo Estatal No PRIFA: Fondo Federal No PRIFA: Ingresos Propios:

Partida * Tipo de Casto * Partida* Tipo de Costo * Partida * Tipe de Costo *

Fondo Estatal No PRIFA v Débito v Fondo Federal No PRIFA A Débito @ Ingresos Propios v Débito v

Cifra de Cuenta * Cifra de Cuenta * Cifra de Cuenta

Costo * Costo * Costo *

Proceda a completar los datos en especial los campos requeridos (*)

B Soicitud de Comtrataciin: Solics X @ Edir x4+

€ c &

% Boskmarks M gmail e SIG - SOy

Partida * Tipo de Costo *

Fondo Estatal PRIFA Débito

Cuenta (Account) * Fondo (Fund) "
Agencia (Deptid) * Programa (Program) *
Asignacion (Class) *

Afio Presupuestario (Budget Period)

Cifra de Cuenta *
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8% Soicitud de Contratacén: Solic: X @ Editar OGP x4 - 8 x

<« C @ ogpportalpowerappsportals.us

* Bockmarks M gmail b SIG-SiyDrive ax OGH Otros marcadores

Cuenta (Account) * Fondo (Fund) *

E1250 m

Agencia (Deptid) * Programa (Program) *
048 121

Asignacién (Class) ©
464

Ao Presupuestario (Budget Period)

2021

Cifra de Cuenta *

£1250-111-0480000-121-464-2021-5M1

tudes de Contra Editar

Solicitud de Contratacién

Cifra de Cuenta 4 Tipo de Costo Costo Fecha de creacion

£1250-111-0480000-121-464-2021-5M1 Débito $20,000.00 12/20/2020 3:43 PM ]

Haga clic en el selector de registros y seguidamente la opcién “Editar”
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Cuenta (Account) * Fondo (Fund) *

"

Agencia (Deptid) * Programa (Program) *

Asignacién (Class) *

464

Afio Presupuestario (Budget Period)

Cifra de Cuenta *

Seleccione el boton “Guardar”

* Planteamientos « Contratos Q | English ~ OGP Test ~

Planteamiento > Solicitudes de Contra.. » Editar
Solicitud de Contratacién
Costos. Documentos de apoyo
Cifra de Cuenta 4 Tipo de Costa Costo Fecha de creacion
£1250-111-0480000-121-464-2021-5M1 ebito $2000000 1272912020 343 PM =

Seleccione el botdn “siguiente”
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13

Adjunte los documentos de apoyo con especial atencidn en los requeridos

Plataforma Electrénic.. > Corfllatos > Sclicitudes de Contra... > Editar

Solicitud de Contratacién

Documentos de apoyo

El peso maximo de documento a cargar es de 50 Mb

Formulario Certificacidn Jefe Agencia * There are no folders or files to display.

I Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados ]

Memo Justificacion *

| Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados |

Certificacion de Fondos *

| Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados |

Otros

| Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados |

Seleccione el botdn “Enviar” para someter la solicitud

Nota: Si no desea someter la solicitud, puede salir, antes de enviar los documentos y completarlo mds
tarde, el registro se mantiene en su plataforma disponible para edicion en estatus “Nuevo
Planteamiento”. Una vez sometido, no podra editarlo.

2.2.4 Solicitudes de Contratacion — Contratos de Construccion

Aplica a los siguientes tipos de contratos:
e Construccidn

El proceso de creaciéon de una nueva solicitud es igual al descripto como régimen general. Solo se
diferencia en el tab Naturaleza del contrato.
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Indique si aplica o no la Ley de Preferencia

Q | OGP Test ~

| BB pco ! sa !

Plataforma EIRtrénic.. = Contratos » Solicitudes de Contra.. > Editar

Solicitud de Contratacion

Costos

Naturaleza (el contrato Detalle del contrato Documentos de apoyo

Naturalez) del Contrato * Tipo de Contrato * Método de adjudicacién *

Nuevo ~ Construccion Subasta Formal ~
Vigencia Desde * Vigencia Hasta * Motivo de Contratacion *

8/2/2021 = 8/31/2021 = Ordinario v

e
Ley 42-2018 *

Aplica v

Completar datos requerido y Seleccione el botén “Siguiente”

2.2.5 Solicitudes de Contratacion — Contratos de Servicios Profesionales

Si la solicitud de contratacidn es por $250,000 el comportamiento del formulario serd el siguiente:

1- Al cargar el monto total de contratacién, campo Cuantia Solicitada, se verificara si el monto es
igual o mayor a 250,000

2- En caso afirmativo se mostrard el campo En cumplimiento con Carta CC-013-2021 con las
opciones Si — No. El mismo se mostrara en blanco y sera requerido seleccionar un valor.
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vl O * | BBP- | pco | sa | @I ocerest-

Sistema integrado de ... > Contratos > Solicitudes de Contra.. > Editar

Solicitud de Contratacion
Costos Documentos de apoyo

Nombre del Principal * Nombre del Contratista
Principal Contratista
Tarif mn . Cuantia Solicitada * En Cumplimiento con Carta
arifa por Hora uantia Solicitada Solo Fondos Federales RTINS
$ | 10,000.00 $ | 251,000.00 @ No O st o
v

Seguro Social * N° Seguro Social *

@ patronal O Personal 999-999999

Justificacién *

Justificar

3- Al llegar a la solapa de Documentos de apoyo se mostrara como requerido la incorporacién del
documento Certificacion de Cumplimiento CC-013-2021 si se selecciond Sl, en caso contrario se
requerira el documento Certificacidn de Justificacién CC-013-2021.



Manual de usuario v.1.3 Dynamics Portals — Solicitudes de Contratacion

2.2.6 Solicitudes de Contratacidon — Contratos de Emergencia

Todo tipo de contrato puede convertirse en un contrato de emergencia. La Unica limitacidn es el monto
solicitado, el cual no puede ser igual o superior a Diez Millones (10,000,000).

Para crear una nueva solicitud siga los siguientes pasos:

Hacer clic en el boton “Crear”

# Planteamientos - | Contratos Q | English + OGP Test

Solicitudes de Contratacion

Estatus Solicitud de

Namero PCo % Tipo de Contrato Naturaleza del Contrata Fecha de creacién Fecha de Sometido Contratacién

C_2021-00054 Arrendamiento Nuevo 2/29/2020 12:09 PM 2/29/2020 Referido JRPI [+]
C_2021-00053 Nuey 0201 Sometido [+]
€_2021-00048 Hu 2020 2:09 PM 020 E
C_2021-00047 Renovacion 2/22/2020 11:40 AM 2/22/2020 Re-Sometido [+]
€_2021-00046 i 1/2020 5:43 PM R or Anal [+]
C_2021-00044 Rem " 1/2020 11:30 120 [+]
€_2021-00040 Nu /2172020 8:35 AN 1/2020 ~
€_2021-00039 N 1/2020 9:30 A 0 E
€_2021-00037 Arrendamiento Nuevo 2/21/2020 914 AM 2/21/2020 [+]
C_2021-00031 Arrendamiento Nuevo 2/18/2020 307 AM [+]

Se abrira el formulario correspondiente donde podra capturar toda la informacién que necesite guardar
del planteamiento, recuerde que los campos marcados con * son requeridos y sera necesario que los
ingrese para poder guardar el registro. Podra visualizarla de esta forma:
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- O‘CHD # | Panteamientos ~ | Contrates | Q | English~ | OGPTest~

Nuevo

Solicitud de Contratacién
Naturaleza del contrato Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Afio Fiscal
Agencia*

Tipo de Contrato

_ o‘wj # | Pameamientos - | Contratos | @ | English- | OGPTest-

Editar

l Solicitud de Contratacién
Naturaleza del contrato Detalle del contrato Costos Documentos de apayo

Afio Fiscal
There are no nates to display.

Agencia*

Tipo de Contrato *




Manual de usuario v.1.3 Dynamics Portals — Solicitudes de Contratacion

| @ | oGP Test~

Sistema intedxgdo de .. > Contratos > Solicitudes de Contra.. > Editar

‘ Saolicitud de Contratacion
Naturaleza del contrato Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Naturaleza del Contrato * Tipo de Contrato * Método de adjudicacién *
v Construccién v
Vigencia Desde * Vigencia Hasta * Motivo de Contratacién *
= B Ordinario ~
Ley #42 *
Ordinario
Emergencia

PCO | solicitudes de Acceso | Q | OGP Test -

Sistema integrado de ... > Solicitudes de Contra.. > Editar

Naturaleza del contrato Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Naturaleza del Contrato * Tipo de Contrato * Meétodo de adjudicacién *
Nuevo t| Construccion Unico Suplidor v
Vigencia Desde * Vigencia Hasta * Motivo de Contratacién * Orden Ejecutiva *
6/1/2021 = 6/5/2021 = Emergencia ~ } I
Ley 142 [
Fenomeno Natural
No Aplica t| ;
Movimiento Sismico

Reapertura de Escuelas
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El formulario de carga a partir de este punto es igual a los descrito para los distintos tipos de contratos en
el punto 2.2.2

2.2.7 Excepciones

Al hacer clic en Solicitudes de contratacidon se mostrard la opcion de ingreso de Solicitudes de Contratacion
o Excepciones.

ormmen | | BBl pco | sA | @ | oorrest-

Sistema integrado de Casos > Contratos

Solicitudes de Contratacion

Excepciones

Al hacer clic en Excepciones se mostrara el listado de Excepciones correspondientes a la Agencia a la que
pertenece el usuario logueado.
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GERENCIAY | &
PRESUPUESTO ‘ 'O OGP Test ~

Sistema integrado de .. = Contratos > Excepciones

Contratos: Excepciones
iE Planteamientos en curso~ Buscar E'

Estatus Solicitud de
Numero PCo + Tipo de Contrato Naturaleza del Contrato Fecha de creacién Fecha de Sometido Contratacion

[<]

C_2021-00229 Arrendamiento Nuevo 8/10/2021 2:44 PM Nueva Solicitud de
Contratacion

(<]

C_2021-00227 Arrendamiento 8/10/2021 10:34 AM Nueva Solicitud de
Contratacion

C_2021-00221 Arrendamiento 8/9/2021 6:35 PM Nueva Solicitud de
Contratacién

] [&]

C_2021-00161 Construccion Nuevo 6/8/2021 9:48 AM Nueva Solicitud de
Contratacion

(<]

C_2021-00116 Servicios de tecnologfa o Renovacién 5/19/2021 9:38 AM Nueva Solicitud de
relacionados con Contratacién
procesamiento de datos

C_2021-00112 Servicio de contabilidad y/o Nuevo 5/18/2021 6:55 PM 5/18/2021 Sometido
auditorias

2.2.7.1 Creacion de Excepcion

La creacion de excepciones sigue las mismas reglas que para las solicitudes de contrato.

Para crear una nueva excepcion siga los siguientes pasos:

Hacer clic en el botdn “Crear”

oricmaor
GERENCIAY | O
PRESUPUESTO )

Sistema integrado de .. > Contratos > Excepciones

Contratos: Excepciones
iZ Planteamientos en curso - Buscar IE| © Crear

Estatus Solicitud de
Nimero PCo Tipo de Contrato Naturaleza del Contrato Fecha de creacién Fecha de Sometido Contratacién

C_2021-00229 Arrendamiento Nuevo 8/10/2021 2:44 PM Nueva Solicitud de
Contratacién

C_2021-00227 Arrendamiento 8/10/2021 10:34 AM Nueva Solicitud de
Contratacion

Se abrird el formulario correspondiente donde podra capturar toda la informacién que necesite guardar
del planteamiento, recuerde que los campos marcados con * son requeridos y sera necesario que los
ingrese para poder guardar el registro. Podra visualizarla de esta forma:
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- O‘CHD # | Panteamientos ~ | Contrates | Q | English~ | OGPTest~

Nuevo

Solicitud de Contratacién
Naturaleza del contrato Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Afio Fiscal
Agencia*

Tipo de Contrato

_ o‘wj # | Pameamientos - | Contratos | @ | English- | OGPTest-

Editar

l Solicitud de Contratacién
Naturaleza del contrato Detalle del contrato Costos Documentos de apayo

Afio Fiscal
There are no nates to display.

Agencia*

Tipo de Contrato *
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cecinave
- smisimiens | §D # | PP - | pco | sa | @ | Testawr-

blataforma Electrénic.. > Contratos > Excepciones > Editar

l Contratos - Excepciones
Naturaleza del contrato Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Naturaleza del Contrato * Tipo de Contrato * Método de adjudicacién *

Nuevo v Servicio de adiestramiento u orientacior Solicitud de Propuestas v
Vigencia Desde * Vigencia Hasta * Tipe Excepcién * Justificacidén Excepcién

5/2/2022 = 5/19/2022 ] Contrato <= 50.000 hd v

Anterior Siguiente

El resto de los pasos para la creacién de la Excepcidn son idénticos a los de creacion de una Solicitud de
Contratacion. (ver 2.2.2 en adelante).



