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2.2.6.1 Creacion de Excepcion
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1. Introduccidn

1.1 {Qué contiene este manual?

En este manual de usuario, podra encontrar los elementos necesarios para obtener productividad
rapidamente al momento de necesitar una orientacion para realizar una tarea o actividad.

Conocerd como:

e Acceder al Portal
o Navegar por el Portal.
e |ntroducir datos.
e Usar Dynamics Portals para:
o Crear Solicitudes de Contratacion.
o Actualizar informacion y documentos de las solicitudes.
o Someter Solicitudes.
o Consultar Solicitudes y sus estatus.

1.2 Alcance

La finalidad de este Manual de usuario final es dar a conocer las funcionalidades de la Solucion de
Dynamics 365 Portals para creacion y sometimiento de Solicitudes de Contratacion y Excepciones, y
gue pueda ser utilizado con un grado de sencillez por todos los usuarios.

Es importante mencionar que el documento es una cuarta edicion que corresponde a la
implementacién de 15 Julio de 2025 relacionado a Contratos Federal/No Federal, el mismo debe ser
adaptado en el caso de que se produzcan cambios posteriores.

En este manual de usuario, podrd encontrar las nuevas funcionalidades necesarias para obtener
productividad rapidamente al momento de necesitar una orientacién, entre las que tenemos: Crear
Solicitudes de Contratacién, Actualizar informacién y documentos de las solicitudes, Someter
Solicitudes, Consultar Solicitudes y sus estatus.
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2. Contenido
2.1  Dynamics Portals

2.1.1 Registrarse

Una vez reciba la invitacién, via correo electronico, concediendo acceso al portal de solicitudes, debera
hacer clic en el vinculo. Este le redireccionara a la siguiente plataforma donde deberd indicar su
contrasefia para terminar el registro.

Ingrese y confirme su contrasefia

Q ‘ Sign in

#]Sign in Redeem invitation

Redeeming code: q5rtFAevDZ972Rqg7bWz6XJjRf4-
HOa3iuzh6ymyHSRCueOnfnOngrNEWpGEFSjflr76hArvCXZAISM5jmOSGetkdfGnFhUWX3ehQRdLIBJbcjatvBCxr38| [Xzv7tc8k-pUA94YUdJzZUNDWD6hGva-8vCWbbv1J-
HII3LhnnU-

Register for a new local account

* Email ‘ testrol1@xgmail.com

* Username ‘ Test

Haga clic en el boton “Registrarse”

Una vez termine el registro, proceda a actualizar su informacién para concluir la configurar su usuario
para acceso al portal.
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Plataforma Electrénica de Procesamiento — PEP > Perfil

Proporcione cierta informacion sobre usted.

El Nembre y los Apellidos que proporcione apareceran junto a todos los comentarios, entradas de foros o ideas que aporte

TEST 4WT
al sitio.
La direccién de Correo electrénico y el nimero del Teléfono del trabajo son obligatorios, pero no se mostrardn en el sitio.
El Nombre de la organizacién es obligatoria y el Cargo es opcional. Se mostraran junto con sus comentarios y entradas de
Mi Perfil ‘
Oros.

O Su correo electrénico requiere confirmacion. X Confirm Email

Cambiar contrasefia

Cambiar correo electrénico [+]

Su informacién

First Name * Last Name *

| TEST ‘ ‘ 4AWT |
E-mail * Business Phone

| lirodriguez @4waystech.com ‘ ‘ Provide a telephone number |
Organization Name Title

| ‘ Analista |
Nickname Web Site

Public Profile Copy

Luego de actualizar su informacion, sera redireccionado al portal de inicio. Para accesos posteriores podra
utilizar el siguiente link: https://ogpportal.powerappsportals.us/en-us/



https://ogpportal.powerappsportals.us/
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2.1.2 Mientorno de Trabajo

Visualizacién al ingresar a Dynamics Portals. Su entorno de trabajo se presenta de la siguiente forma:

Busqueda en
Acceso a Solicitudes todo el portal Inicio de
de Contratacion sesion

PP PCo Signtn

OEIGINA DE GERENEIA Y PREES
GOBIERND) @ERTO RIGE)

|

TEST - Herramienta adminsitrativa para actualizar mensaje Pagina Principal Final

B Manual de usuario

I Normas de Solicitud de Accesos a las Aplicaciones de OGP

Plataforma Electrénica de Procesamiento — PEP

Para uso exclusivo de las Agencias Gubernamentales
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2.1.3 Iniciar sesion

Sign in

TEST - Herramienta adminsitrativa para actualizar mensaje Pagina Principal Final

B Manual de usuario

i Normas de Solicitud de Accesos a las Aplicaciones de OGP

Plataforma Electrénica de Procesamiento — PEP

Para uso exclusivo de las Agencias Gubernamentales

Dirijase a la pagina de inicio, una vez alli, en la parte superior derecha de la pagina de inicio tiene la
opcién “Iniciar sesién”.

# | - | PCo ‘ SA | @ | Ssignin

+]Sign in Redeem invitation

Sign in with a local account

“ Username ‘ ‘

“ Password ‘ ‘

[ Remember me?

Forgot your password?
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2.2 Herramientas y comportamientos comunes

En el sistema podra visualizar todos las solicitudes creadas y procesadas durante el periodo(s) fiscal(es)
vigentes.

Para la visualizacién de solicitudes siga los siguientes pasos:

Seleccione “PCo”

Sign in

a
N
C
C

OFIGINA DE GERENEIA Y PRES
GOBIERND) @ERTO RIGO)

TEST - Herramienta adminsitrativa para actualizar mensaje Pagina Principal Final

B Manual de usuario

I Normas de Solicitud de Accesos a las Aplicaciones de OGP

Plataforma Electrénica de Procesamiento — PEP

Para uso exclusivo de las Agencias Gubernamentales

Una vez seleccionado PCo en el menu principal, seguidamente se presentaran las opciones Solicitud de
contratacién y Excepciones.
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# | -vl PCo | sa | @ | Testawr-

Plataforma Electronica de Procesamiento — PEP > Contratos

Solicitudes de Contratacion

Excepciones

2.2.1 Solicitudes de Contratacion

Al hacer clic en Solicitudes de contratacidén se mostrara la opcidn de ingreso de Solicitudes de Contratacion
o Excepciones.

f | -vl PCo | sA | @ | Testawr-

Plataforma Electrénica de Procesamiento — PEP > Contratos

Solicitudes de Contratacion

Excepciones

Al hacer clic sobre Solicitudes de Contratacién se mostrara el listado de Solicitudes de Contratacion
correspondientes a la Agencia a la que pertenece el usuario logueado.
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TEST 4WT ~

Plataforma Electrénic., > Contratos = Solicitudes de Contratacion

Contratos: Solicitudes de Contratacié
= Planteamientos en curso~ | Buscar | Q |

Naturaleza del Nombre del Fecha de Fecha de Estatus Solicitud de
Nimero PCo + Tipo de Contrato Contrato Contratista Arrendador creacion Sometido Contratacién
C_2026-00132 Construccién Nuevo Luis Rivera 8/12/2025 3:29 Mueva Solicitud de lz‘
PM Contratacion
C_2026-00129 Otros servicios Nuevo Andres Colon 8/4/2025 En Revisidn por lz‘
Representante
Auteorizado
C_2026-00126 Servicios Nuevo Andres Colon /16,2025 11:12 9/29/2025 En Revision por El
Profesionales, Servicio PM Analista
de Consultoria
Administrativa
C_2026-00125 Servicios de Nuevo ARC SRL 7/16/2025 11:07 9/29/2025 Re-Sometido |z|
tecnelogia o PM
relacionados con
procesamiento de
datos
C_2026-00123 Arrendamiento Nuevo Olga A, 7/16/2025 10:40 7/16/2025 Sometido lz‘
PM
C_2026-00114 Servicio a Nuevo Andres Colon 7/11/2025 7/13/2025 En Revisidn por lz‘
Contingencia PM Secretaria de la
Gobernacion
C_2026-00100 Arrendamiento Nuevo ARA /8/2025 8:51 AM  7/8/2025 En Revision por lz‘
Secretaria de la
Gobernacion
C_2026-00099% Arrendamiento Nuevo ARA 2025 5:46 PM En Revision por El
Secretaria de la
Gobernacion
C_2026-00093 Arrendamiento Nuevo ALA T/7/2025 843 PM 7/7/2025 En Revision por |Z|
Secretaria de la
Gobernacion
C_2026-00097 Arrendamiento Nuevo Olga A, 2025 6:17 PM En Revisién por lz‘
Secretaria de la
Gobernacion
< o 2 3 4 5 & T &8 =

11
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2.2.1.1 Visualizacion de solicitudes

La vista que se presenta por defecto es la de Planteamientos en curso.

TEST 4WT ~

Plataforma Electrénic.. > Contratos = Solicitudes de Contratacion

Contratos: Solicitudes de Contratacié
£= Planteamientos en curso~ | Buscar | Q |

Naturaleza del Nombre del Fecha de Fecha de Estatus Solicitud de
Miimero PCo + Tipo de Contrato Contrato Contratista Arrendador creacion Sometido Contratacién
C_2026-00132 Construccién Nuevo Luis Rivera 8/12/2025 3:29 Mueva Solicitud de lz‘
PM Confratacion
C_2026-00129 Otros servicios Nuevo Andres Colon 8/4/2025 12:21 8/4/2025 En Revisidn por
PM Representante
Autorizado
C_2026-00126 Servicios Nuevo Andres Colon T/16,2025 11:12 9/29/2025 En Revision por
Profesionales, Servicio PM Analista
de Consultoria
Administrativa
C_2026-00125 Servicios de Nuevo ARC SRL 7/16/2025 11:07 9/29/2025 Re-Sometido |z|
tecnelogia o PM
relacionados con
procesamiento de
datos
C_2026-00123 Arrendamisnto Nuevo Olga A, 7/16/2025 10:40 7/16/2025 Sometido
PM
C_2026-00114 Nuevo Andres Colon 7/13/2025 En Revisidn por

Secretaria de la
Gobernacion

Confingencia

C_2026-00100 Arrendamiento Nuevo ARA /8/2025 8:31 AM  7/8/2025 En Revision por
Secretaria de la
Gobernacion

C_2026-00099% Arrendamiento Nuevo ARA T/T/2025 846 PM

En Revision por
Secretaria de la
Gobernacion

C_2026-00098 Arrendamiento Nuevo ALA T/7/2025 843 PM 7/7/2025 En Revision por
Secretaria de la
Gobernacion

C_2026-00097 Arrendamiento Nuevo Olga A, 2025 6:17 PM

En Revisidn por
Secretaria de Ia
Gobernacion

[ [ [ K [

Se puede cambiar de vista haciendo clic en la flecha descendente ubicada a la derecha del titulo de la
vista.

= Planteamientos en cursd]

12
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Se presentan las siguientes opciones:
Desde la ventana anterior puede visualizar las vistas de planteamientos disponibles:

e Planteamientos en curso
e Planteamientos cerrados
e Devueltos a la Agencia

Para cambiar de vista solo debe hacer clic en el nombre de la vista deseada.

& BBBl- | pco | sa | @ | Testawt-

Plataforma Electronic.. = Contratos > Solicitudes de Contratacion

Contratos: Solicitudes de Contratacién
Buscar Q

| i= Planteamientos en curso~

Planteamientos en curso

N Naturaleza del Nombre del Fecha de Fecha de Estatus Solicitud de
Planteamientos cerrados lontrato Contrato Contratista Arrendador creacién Sometido Contratacién
Devueltos a la agencia
C_ZUZo-UUT3Z CONSTIUccion Nuevo Luis Rivera 8/12/2025 3:29 Nueva Solicitud de
PM Contratacién
C_2026-00129 Otros servicios Nuevo Andres Colon 8/4/2025 12:21 8/4/2025 En Revision por
PM Representante
Autorizado
C_2026-00126 Servicios Nuevo Andres Colon 7/16/2025 11:12 9/29/2025 En Revision por
Profesionales, Servicio PM Analista

de Consultoria
Administrativa

C_2026-00125 Servicios de Nuevo ARC SRL 7/16/2025 11:07 9/29/2025 Re-Sometido
tecnologia o PM
relacionados con
procesamiento de
datos

C_2026-00123 Arrendamiento Nuevo Olga A, 7/16/2025 10:40 7/16/2025 Sometido

PM

C_2026-00114 Servicio a Nuevo Andres Colon 771172025 T:17 7/13/2025 En Revision por

Contingencia PM Secretaria de la
Gobernacién
C_2026-00100 Arrendamiento Nuevo AAA 7/8/2025 8:51 AM  7/8/2025 En Revision por

Secretaria de la
Gobernacion

Si desea cambiar a la vista “Devueltos a la Agencia” realice los siguientes pasos:

Desde cualquiera de las vistas disponibles podra buscar registros de diferentes formas desde la barra de
“Busquedas”:
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Plataforma Electronic.. = Contratos > Solicitudes de Contratacién

tratos: Soli

| i= Planteamientos en curso =

Planteamientos en curso

Dlant " " Naturaleza del Nombre del Fecha de Fecha de Estatus Solicitud de
anteamIentos Cemados - ntrato Contrato Contratista Arrendador creacién Sometido Contratacion
Devueltos a la agencia
C_ZUZo-UUT3Z TONSTIUCCion Nuevo Luis Rivera 8/12/2025 3:29 Nueva Solicitud de
PM Contratacién
C_2026-00129 Otros servicios Nuevo Andres Colon 8/4/2025 12:21 8/4/2025 En Revision por
PM Representante
Autorizado
C_2026-00126 Servicios Nuevo Andres Colon 7/16/2025 11:12 9/29/2025 En Revision por
Profesionales, Servicio PM Analista
de Consultoria
Administrativa
C_2026-00125 Servicios de Nuevo ARC SRL 7/16/2025 11:07 9/29/2025 Re-Sometido
tecnologia o PM
relacionados con
procesamienta de
datos
C_2026-00123 Arrendamiento Nuevo Olga A, 7/16/2025 10:40 7/16/2025 Sometido
PM
C_2026-00114 Servicio a Nuevo Andres Colon 7/11/2025 717 7/13/2025 En Revision por
Contingencia PM Secretaria de la
Gobernacion
C_2026-00100 Arrendamiento Nuevo AAA 7/8/2025 8:51 AM  7/8/2025 En Revision por

Secretaria de la
Gobernacién

Nota: La siguiente busqueda mostrard los registros que inicien con la informacidn que usted introduzca,
en caso de que necesite buscar una palabra que se encuentre en cualquier lugar del registro, ya sea al
inicio, el centro o al final, serd necesario usar asteriscos (*) entre la palabra que estd buscando para
mejores resultados.

Ejemplo: *03*

Q | TEST4WT -

Plataforma Electrénic.. = Contratos > Solicitudes de Contratacién

ratos: Solicitudes de Contratacién

iZ Planteamientos en curso- *03 Q

Naturaleza del Nombre del Fecha de Fecha de Estatus Solicitud de
Nimero PCo Tipo de Contrato Contrato Contratista Arrendador creacién Sometido Contratacién
C_2026-00003 Construccion Nuevo Andres Colon 5/9/2025 12:47 5/29/2025 Sometido
PM
C_2025-00037 Arrendamiento Nuevo Juan del Pueblo 9/24/2024 1:00 9/24/2024 Referido JRPI E‘
PM
C_2024-00003 Arrendamiento Enmienda WALL & BUILDING 6/13/2023 11:49 3/11/2024 En Revision por
AM Analista

14
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Desde las vistas de planteamientos “Planteamientos en curso”, “Devueltos a la Agencia” y
“Planteamientos cerrados” pueden visualizar los diferentes estatus por los que pasa el registro de
planteamiento, los estatus que considerados en el sistema son los siguientes:

o Nuevo Planteamiento

e Sometido

e En Revisidn PRITS

e En Revisidn por Secretaria de la Gobernacion
e En Revisidn por Analista

e En Revisidn por Gerente

e Devuelto Agencia

e Re-Sometido

e Andlisis Requerido (Estado Transitorio)

e En Revisidn Secretaria JRPI

e En Revisidn por Representante Autorizado
e Aprobado

e Denegado

2.2.1.2 Consulta de detalle

Para consultar detalles del Solicitudes sometidas realice los siguientes pasos:

A | --\ PCo | sa | @ | mestawr-

Plataforma Electronic.. = Contratos > Solicitudes de Contratacion

Contratos: Solicitudes de Contratacion
£ Planteamientos en curso~ *03 Q

Naturaleza del Nombre del Fecha de Fecha de Estatus Solicitud de

Nimero PCo 4 Tipo de Contrato Contrato Contratista Arrendador creacion Sometido Contratacion
C_2026-00003 Construccion Nuevo Andres Colon 5/9/2025 12:47 5/29/2025 Sometido

PM

O Ver detalles

C_2025-00037 Arrendamiento Nuevo Juan del Pueblo 9/24/2024 1:00 9/24/2024 Referido JRP m

PM
C_2024-00003 Arrendamiento Enmienda WALL & BUILDING 6/13/2023 11:49 3/11/2024 En Revigidn por

AM Analjsfa
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Seguidamente visualizard los datos ingresados en cada seccidn durante la creacién de la solicitud:

ﬂl-v\ PCo | sa | @ | TEsTawr-

Plataforma Electronic... > Confratos > Solicitudes de Contra... > Ver Detalle

Agencia Namero Pco Anilisis
AgenciaTest C_2026-00129

Motivo de Contratacién * Orden Ejecutiva

Emergencia Otros

Naturaleza del Contrato * Contrato Original

Nuevo

Tipo de Contrato * Afio Fiscal *

Otros servicios 2026

Vigencia Desde *

8/4/2025
Nombre del Principal * Nombre del Contratista
Test Emergencia Andres Colon

Seguro Social * N° Seguro Social *

Patronal Personal 545-4441

Justificacion *

X
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2.2.1.3 Edicidn de la solicitud

Dynamics Portals — Solicitudes de Contratacion

En el caso que desee realizar una modificacién en el registro seleccione Editar o haga clic en el nimero de
PCo, en solicitudes en estado Nueva Solicitud de Contratacion.

Q|

TEST 4WT ~

Plataforma Electronic.. = Contratos > Solicitudes de Contratacién

Contratos: Solicitudes de Contratacién

iZ Planteamientos en curso~

Numero PCo ¥ Tipo de Contrato

C_2026-00132 Construccién

€_2026-00129 Otros servicios

C_2026-00126 Servicios
Profesionales, Servicio
de Consultoria

Administrativa

Servicios de
tecnologia o
relacionados con
procesamiento de
datos

C€_2026-00125

€ 2026-00123 Arrendamiento

€ 2026-00114 Servicio a

Contingencia

C_2026-00100 Arrendamiento

 2026-N0NAQ Arrendamisntn

Hacer clic en Editar

Naturaleza del
Contrato

Nuevo

Nuevo

Nuevo

Nuevo

Nuevo

Nuevo

Nuevo

Nusun

Nombre del
Contratista

Luis Rivera

Andres Colon

Andres Colon

ARC SRL

Andres Colon

Arrendador

Olga A,

Fecha de
creacién

8/12/2025 3:29
PM

8/4/2025 12:21
PM

716/2025 11:12
PM

7/16/2025 11:07
PM

7/16/2025 10:40
PM

712025 717

TIT2025 84 PM

Se abrira el registro en el modo edicién en el ultimo tab editado.

Fecha de Estatus Solicitud de

C

Nueva Solicitud de
Contratacién
© Ver detalles

8/4/2025 En Revisién por | @ Editar
Representante

Autorizado

9/29/2025 En Revisién pory

Analista

9/29/2025

Sometido

(<]

En Revision por
Secretaria de la
Gobernacién

]

7/8/2025 En Revision por
Secretaria de la
Gobernacién

770075 Fn Revicién nar el

Hacer clic en el botdn selector

Se observa que se encuentra habilitado el Tab “Editar”. Cuando visualice “Editar” en el formulario podra
realizar modificaciones sobre el registro.
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TEST 4WT ~

Plataforma Electronic.. > Contratos » Solicitudes de Contra... >

Solicitud de Contratacion
Naturaleza del contrato Contratos Asociados Detalle del contrato Costos Dacumentos de apoyo

Naturaleza del Contrato * Tipo de Contrato * Método de adjudicacién *

Nuevo v Construccion A Base de Cualificaciones ¥
Vigencia Desde * Vigencia Hasta * Motivo de Contrataciéon *

8/18/2025 = 12/31/2026 =] Ordinario A
Ley 42-2018

Aplica hd

Si desea editar el tab anterior, debera hacer clic en el botén “Anterior” como se indica a continuacion:

TEST 4WT ~

Plataforma Electronic.. > Contratos > Solicitudes de Contra... > Editar

Solicitud de Contratacién
Costos Documentos de apoyo

Nombre del Principal * Nombre del Contratista *
| ABC Constructor | | Luis Rivera
Tarifa por Hora * Cuantia Solicitada *
$ | 000 | $ | 18,000,000.00 |
Seguro Social * N° Seguro Social *
@® Ppatronal O Personal ‘ 658-000907 |

Justificacién *

prueba uploads documents validacion de documentos requeridos

Hacer clic en “Anterior” para volver a editar la pantalla precedente
18
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2.2.1.4 Enmiendas

En el caso en que la naturaleza del contrato sea Enmienda, el sistema requerira el ingreso del contrato

enmendado.

Para ello seguir los siguientes pasos:

En naturaleza del contrato elegir Enmienda, ingrese los datos solicitados
CERE :

PRESUPUIT

> Editar

ic.. » Contratos > Solicitudes de Contra...

Plataforma Elec

Solicitud de Contratacién

Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Naturaleza del contrato Contratos Asociados

Naturaleza del Contrato * Tipo de Contrato * Método de adjudicacion *

Enmienda hd Servicios de tecnologia o relacionados ¢ Unico Suplider hd
Vigencia Desde * Vigencia Hasta * Maotive de Contratacion ™
| T/2/2024 | = ‘ 10/24/2024 ] Crdinario A

Seleccionar el botdn “Siguiente”

Nota: El monto minimo de $25.000 ha sido eliminado para todos los contratos tipo Enmiendas.
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Observamos que se habilita la seccion Contratos Asociados

ic.. » Contratos > Solicitudes de Contra.. = Editar

Solicitud de Contratacion

Contratos Asociados Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Detalle de Contratos

<

Nro. Contrato Agencia Tipo de contrat Nombre Ci i Fecha Desde Fecha Vigencia Cuantia

There are no records fo display.

TOTAL: 50.00

Seleccionar el botén “Crear/Asociar”

Plataforma Electrénic., > Contratos > Selicitudes de Contra.. » Editar

Solicitud de Contratacién

Contratos Asociados Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Detalle de Contratos

-

Nro. Contrato Agencia Tipo de contrato Nombre Contratista Fecha Desde Fecha Vigencia Cuantia

There are no records to display.

TOTAL: $0.00
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Seleccionar una de las opciones para asociar contratos al PCO

® Mg Registrado en el sistema ) Registrado en el sistema

Nro. Contrato Agencia *

Tipo de contrato

Select hd
Nombre Contratista *
Fecha Desde
| M/DIYYYY | =
Fecha Vigencia
| M/DAYYYY | -]

Maturaleza Del Contrato *

Select hd

Cuantia *

Nota
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2.2.1.4.1 Crear Contratos Asociados “No Registrado en el sistema”

Para crear Contratos, Enmiendas anteriores y Excepciones no registrados en el sistema, siga los siguientes

pasos:
1 [@Seleccionar la opcién “No Registrado en el sistema”

G Create

I ® No Registrado en el sistema| O Registrado en el sistema

Nro. Contrato Agencia *

Tipo de contrato

Select

MNombre Contratista =

Fecha Desde

M/DAYYYY

Fecha Vigencia

M/DAYYYY

Maturaleza Del Contrato *

Select

Cuantia *
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Proceda a completar los datos solicitados en especial los campos requeridos (*).

(G Create x
® No Registrado en el sistema O Registrado en el sistema

Nro. Contrato Agencia *

C_2024-00031

Tipo de contrato

Servidios de tecnologia o relacionados con procesamiento de datos A

Nombre Contratista *

| Diego Soto

Fecha Desde

| 7/2/2024

Fecha Vigencia

| 11/15/2024

Naturaleza Del Contrato *

Excepcion

Cuantia ™

| 25000

Nota
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=222 |

MNota

Guardar

3 [|Seleccione el botén “Guardar”
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Validar Contrato Asociado creado

a Electrénic.. » Contratos > Selicitudes de Contra.. = Editar

Solicitud de Contratacién

Contratds Asociados Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Detalle de Contratos

| Q ‘ O Crear / Asociar

Nro. Contrato Agencia Tipo de contrato Nombre Contratista Fecha Desde Fecha Vigencia Cuantia
C_2024-00031 Servicios de tecnologia o Diego Soto 0.00 EI
relacionados con

procesamiento de datos

11/15/2024 $25,000

TOTAL: $25,000.00
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Seleccione botdn “Next”, para continuar con la carga de informacion

Q | TEST4WT -

> Contratos > Solicitudes de Contra.. > Editar

Electrénic...

Solicitud de Contratacion

Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Nombre del Principal * Nombre del Contratista *
Tarifa por Hora * Cuantia Solicitada *

s e |
Seguro Social * N° Seguro Social *

® patronal O Personal ‘ |

Justificacién *
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2.2.1.4.2 Asociar Contratos registrados en el sistema (Blsquedas contratos
Existentes)

Para asociar Contratos registrados en el sistema por Nombre de Contratista, siga los siguientes pasos:

Seleccionar la opcién “Registrado en el sistema”

& Create

O No Registrado en el sistema | ® Registrado en el sistema

Nombre Contratista

=

Tipo de Nombre Fecha Fecha
Contrato Contratista Desde Vigencia Cuantia

Asociar
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2> [Ingresar “Nombre Contratista” o los 3 primeros caracteres
3 [ Seleccionar el botén “Buscar”

@ Create
O Mo Registrado en el sistema ® Registrado en el sistema

. Nombre Contratista

ALF

Tipo de Nombre Fecha Fecha
Contrato Contratista Desde Vigencia Cuantia

Asodiar

Nota: Esta busqueda personalizada permite buscar todos los registros que contengan esos 3 caracteres.

“uxn

Esta busqueda personalizada no requiere el uso de comodin “*”.
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O No Registrado en ¢l sistema @ Registrado en el sistema

Nombre Contratista

ALF

No.PCO

C_2024-00383

C_2025-00007

C_2024-00320

20200902014

Tipo de
Contrato

Servicios
publicidad,
representacion
o artisticos

Servicios
Profesionales,
Servicio de
Consultoria
Administrativa

Servicios
Profesionales,
Servicio de
Consultoria
Administrativa

Arrendamiento

Nombre
Contratista

Alfredo R.

Alfredo R.

Alfredo R.

ALFREDO

Fecha
Vigencia Cuantia

024-12-

024-06-

18

2025-08-
30

2025-10- 153000
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reate

Tipo de Nombre Fecha
No.PCO Contrato Contratista Desde Vigencia Cuantia

C_2024-00383  Servicios Alfredo R. 2024-03-  2024-12-
2

publicidad, o9
representacion
o artisticos

Servicios
Profesionales,
Servicio de
Consulteria
Administrativa

C_2024-00320  Servicios Alfredo R. 2 2025-06-
Profesionales, 30
Servicio de
Consultoria
Administrativa

20200902014 Arrendamiento  ALFREDO
RIVERA
DIAZ (WIC)

leccionar el

ataforma Electrénic.. > Contratos > Solicitudes de Contra.. > Editar

Solicitud de Contratacién

Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Detalle de Contratos
Nro. Contrato Agencia Tipo de contrato Nombre Contratista Fecha Desde Fecha Vigencia Cuantia
|
C_2024-00383 Servicios publicidad, Alfredo R. 5/9/2024 12/20/2024
representacion o
artisticos

TOTAL: $35,000.00

30



Manual de usuario v.1.4 Dynamics Portals — Solicitudes de Contratacion

Cargar la informacion en las siguientes secciones

a Electrénic.. > Contratos > Solicitudes de Contra.. = Editar

Solicitud de Contratacion

Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Nombre del Principal * Mombre del Contratista *
Tarifa por Hora * Cuantia Solicitada * Solo Fondos Federales

s | | s | | ®noOs
Seguro Social * N® Seguro Social *

® patronal O Persona | |

Justificacion *
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2.2.1.4.3 Consultar Contratos Asociados en PCOs desde las vistas disponibles

Para consultar el detalle de los contratos asociados desde una vista, siga los siguientes pasos:

Ir al mend I8 3 |3 derecha del registro y seleccionar la opcién “Ver detalles”

GERENCIAY (D # | PPl - | PCo | SA | @ | TesTawi®

PRESUPUESTO | =’

> Contratos > Solicitudes de Contratacién

Plataforma Electronic...

Contratos: Solicitudes de Contratacién

= Planteamientos en curso-

Naturaleza del Nombre del Fecha de Fecha de Estatus Solicitud de
Nimero PCo ¥ Tipe de Contrato Contrate Contratista Arrendador creacién Sometido Contratacion
C_2025-00019 Construccién Enmienda Juan del Pueblo 77272024 11:21 Ti2/2024 Sometido m
AM
O Ver detalles
C_2025-00017 Construccién Enmienda Leon Walras 7/1/2024 848 AM  T7/1/2024 En = i

Visualizar seccion de Contratos Asociados al PCO

Tipo de Contrato * Afio Fiscal *

Construccién 2025

Vigencia Desde *

7/13/2024
MNombre del Principal * MNombre del Contratista
test Arsliss Juzn del Pueblo

Seguro Social * N? Seguro Social *

Patronal Perscnal 566-666666

Justificacion *

test Arsliss
Nro. Contrato Agendia Tipo de contrato Mombre Contratista Fecha Desde Fecha Vigencia Cuantia
2024-20993 Construccion mariposa 4/29/2024 12/30/2024 §20.000.00
C_2024-00316 Construccién Juan del Pueblo 1/26/2024 6/30/2025 60,000.00
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2.2.1.4.4 Eliminacién de Contratos Asociados por opcidn “Registrado en el sistema”

En la seccidn Contratos Asociados, puede eliminar los contratos que han sido asociados desde la busqueda
Nombre Contratista. Siga los siguientes pasos para eliminar un registro:

Ir al menu I8l 3 |a derecha del registro y seleccionar la opcién “Eliminar”

Plataforma Electronic.. » Contratos > Solicitudes de Contra.. = Editar

Solicitud de Contratacién

Contratos Asociados Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Detalle de Contratos

[« =

Nro. Contrato Agencia Tipo de contrato Nombre Contratista Fecha Desde Fecha Vigencia Cuantia

C_2024-00444 Servicios de tecnologla o test 11/2/2023 9/27/2024 $20,000.00 lz‘
relacionados con
procesamiento de datos

C_2025-00008 Servicios de tecnologia o SRL Test b/18/2024 8/8/2025 60,000.00

relacionados con -
procesamiento de datos Eliminar

TOTAL: $80,000.00
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Seleccionar el botdn “Delete”

Are you sure you want to delete this record?

Validar que el contrato ha sido eliminado

Se Na eliminado el registro. ®

Solicitud de Contratacién

Contratos Asociados Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Detalle de Contratos

| Q | O Crear / Asociar

Nro. Contrato Agencia Tipo de contrato MNombre Contratista Fecha Desde Fecha Vigencia Cuantia

C_2024-00444 Servicios de tecnologia o test 11/2/2023 9/27/2024 §20,000.00 IE‘
relacionados con
procesamiento de datos

TOTAL: $20,000.00
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2.2.1.4.5 Eliminacién de Contratos Asociados por opcidon “No Registrado en el
sistema”

En la seccion Contratos Asociados, puede eliminar los contratos asociados que han sido creados. Siga los
siguientes pasos para eliminar un registro:

Ir al ment [E] a [a derecha del registro y seleccionar la opcién “Eliminar”

GERENCIA Y

.
orimans | D Q | TEST4WT -

Plataforma Electrdnic.. » Contratos > Solicitudes de Contra.. > Editar

Solicitud de Contratacion
Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Detalle de Contratos

o]

Nro. Contrato Agencia Tipo de contrato Nombre Contratista Fecha Desde Fecha Vigencia Cuantia

C_2024-00444 Servicios de tecnologia o test 11/2/2023 9/27/2024 §20,000.00
relacionados con
procesamiento de datos

C_2025-00008 Servicios de tecnologia o SRL Test 6/18/2024 8/8/2025 60,000.00
relacionados con
procesamiento de datos

TOTAL: $80,000.00

35



Manual de usuario v.1.4 Dynamics Portals — Solicitudes de Contratacion

Seleccionar el bo ‘Delete”

Are you sure you want to delete this record?

Cancel

Validar que el contrato ha sido eliminado

Se ha eliminado el registro. *x

Solicitud de Contratacion

Detalle del contrato Costos Documentos de apoye

Detalle de Contratos

| Q | @ Crear / Asociar

Nro. Contrato Agencia Tipo de contrat Nombre Ci i Fecha Desde Fecha Vigencia Cuantia

There are no records to display.

TOTAL: $0.00
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2.2.1.4.6 Editar registros de Contratos Asociados por opcidon “No registrado en el
sistema”

En la seccién Contratos Asociados, puede editar sélo los contratos asociados que han sido creados. Siga los
siguientes pasos para editar un registro:

Ir al mend I8l 3 13 derecha del registro y seleccionar la opcién “Editar” 1

Fatamrme Bectracic. = {ontratca o Schohcmde{onra. > Edhar

Solicitud de Contratacién

m Datsdin dai =rrizais Cotmn Di=cumaniza cw apeys
Derale de Tamiralid
Rz, Coniralo Ageacis Tipade I o i Fecha Dande Fedha Vigercin Cuardia

2024 -Tdad Seriniod e becnokogen o ies 117268 BT 520 MG E
relgonmadze con
peocesamienio d datis Elrmizar

L35 NE Sarvicioude fecnclogia o SRLTesd BIENES T Plirly BEE0580
relacinnads oon

procesamimin o dakas

TOTAL SR 0
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Realizar las modificaciones requeridas en los campos disponibles

Mro. Contrate Agencia *

| C_2024-00444

Tipo de contrato

Servicios de tecnologia o relacionados con procesamiento de datos

Contrato Asociado

Mombre Contratista *

| test

Fecha Desde

| 11/2/2023

Fecha Vigencia

| /2772024

MNaturaleza Del Contrato *

Excepcion

Cuantia *

% | 20,000.00
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$ | 20,000.00

Guardar

3 [ Seleccionar el botén “Guardar”
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2.2.2 Solicitudes de Contratacién — Régimen general

Aplica a los siguientes tipos de contratos:

e Servicio de Adiestramiento u orientacion

e Servicios Profesionales, Servicio de Consultoria Administrativa
e Servicio de Contabilidad y/o auditorias

e Servicios publicidad, representacién o artisticos

e Servicios legales

e Servicios miscelaneos no personales

e Servicios personales no profesionales

e Servicios de Tecnologia o relacionados con procesamiento de datos
e Servicios técnicos

e Publicar Aviso de Subasta

e QOtros servicios

2.2.2.1 Creacion de Solicitud de contratacion

Para crear una nueva solicitud siga los siguientes pasos:

Hacer clic en el boton “Crear”

Q | TESTANT -

Plataforma Electrénic.. > Contratos > Solicitudes de Contratacién

Contratos: Solicitudes de Contratacién

iE Planteamientos en curso~ Buscar Q

Naturaleza del Nombre del Fecha de Fecha de Estatus Solicitud de
Ntmero PCo 4 Tipo de Contrato Contrato Contratista Arrendador creacién Sometido Contratacién
€ 2026-00132 Construccién Nuevo Luis Rivera 8/12/2025 3:29 Nueva Solicitud de
PM Contratacion
€_2026-00129 Otros servicios Nuevo Andres Colon 8/4/2025 12221 8/4/2025 En Revisién por
PM Representante
Autorizado
C_2026-00126 Servicios Nuevo Andres Colon 7/16/2025 11:12 972972025 En Revisién por
Profesionales, Servicio PM Analista
de Consultoria
Administrativa
€_2026-00125 Servicios de Nuevo ARC SRL 7/16/2025 11:07 972972025 Re-Sometido
tecnologia o PM
relacionados con
procesamiento de
datos
C_2026-00123 Arrendamiento Nuevo Clga A, 7/16/202510:40  7/16/2025 Sometido
PM
€_2026-00114 Servicio a Nuevo Andres Colon 7/11/2025 717 7/13/2025 En Revisién por
Contingencia PM Secretaria de la
Gobernacién
C_2026-00100 Arrendamiento Nuevo AAA 7/8/2025 8:51 AM  7/8/2025 En Revisién por

Secretaria de la
Gobernacién
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Se abrird el formulario correspondiente donde podra capturar toda la informacidén que necesite guardar
del planteamiento, recuerde que los campos marcados con * son requeridos y sera necesario que los
ingrese para poder guardar el registro. Podra visualizarla de esta forma:

Proceda a completar los datos en especial los campos requeridos (*)

Q | TEST4WT -

a Electrénic.. > Contratos > Solicitudes de Contra..

Solicitud de Contratacién

Costos

Detalle del contrato Documentos de apoyo

General Naturaleza del contrato
Afio Fiscal
2026 ! v

Agencia

AgenciaTest

Tipo de Contrato *

Servicio de adiestramiento u orientacion v

Guardar

h Seleccione el boton “Guardar”

Indica seccidn en la que se encuentra durante la creacién

* | BBl ! pco | sa | Q| TeTawt-

Plataforma Electrégic.. » Contratos » Solicitudes de Contra... > Editar

Solicitud de Contratacién

Naturaleza del contrato Contratos Asociados Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Afio Fiscal *

2026 v
Agencia

Departamento de Vivienda v

Tipo de Contrato *

Construccion

Seleccione el botén “Siguiente”
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Ingrese los datos solicitados en esta seccion

# BBBl-' pco | sa | Q| mestaw-

Platafdgma Electronic.. > Contratos > Solicitudes de Contra.. > Editar

Solicitud de Contratacién

Detalle del contrato Costos

Documentos de apoyo

Nombre del Principal * Nombre del Contratista *

Luis Rivera

‘ ABC Constructor ‘

Tarifa por Hora * Cuantia Solicitada *

$ | 0.00 | 3 | 18,000,000.00 ‘
Seguro Social * N° Seguro Social *
® Patronal © Personal ‘ 658-000907 ‘

Justificacién *

prueba uploads documents validacion de documentos requerides

Seleccione el botén “Siguiente”
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Proceda a completar los datos en especial los campos requeridos (*)

| BBP- | Pco | sa | @ | metawr-

Plataforma Ele§onic... > Contratos > Solicitudes de Contra.. > Editar

Solicitud de Contratacién

Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Nombre del Principal * Nombre del Contratista *

‘ ABC Constructor \ ‘ ‘ Luis Rivera
Tarifa por Hora * Cuantia Solicitada *
$ | 000 | $ | 18,000,000.00 ‘
Seguro Social * N° Seguro Social *
® patronal O Personal ‘ 658-000907 ‘

Justificacién *

prueba uploads documents validacion de documentos requeridos

Seleccione el botén “Siguiente”
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Plataforma Electrénic.. > Contratos > Solicitudes de Contra.. > Editar

Solicitud de Contratacion

Documentos de apoyo

Cifra de Cuenta Tipo de Costo Costo Created On ¥

There are no records to display.

Los tipos de partidas disponibles en el sistema son los siguientes:

e Fondo Estatal PRIFA

e Fondo Estatal No PRIFA
e Fondo Federal PRIFA

e Fondo Federal No PRIFA
e Ingresos Propios
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Dependiendo del tipo de partida seleccionada se solicitardan mas o menos campos:

Fondo Estatal PRIFA:

Partida * Tipo de Costo *

| Fondo Estatal PRIFA v Débito &
Cuenta (Account) * Fondo (Fund) *

Agencia (Deptld) * Programa (Program) *

Asignacién (Class) *

Afio Presupuestario (Budget Period)
*

Cifra de Cuenta *

Costo *

Fondo Federal PRIFA:

Partida * Tipo de Costo *

| Fondo Federal PRIFA v Débito v
Cuenta (Account) * Fondo (Fund) *

Agencia (Deptld) *

Asignacién (Class) * Aportacién Federal (Project) *

Afio Presupuestario (Budget Period)
*

Cifra de Cuenta *

Costo *
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Fondo Estatal No PRIFA: Fondo Federal No PRIFA: Ingresos Propios:

Partida * Tipo de Casto * Partida* Tipo de Costo * Partida * Tipe de Costo *

Fondo Estatal No PRIFA v Débito v Fondo Federal No PRIFA v Débito @ Ingresos Propios v Débito v

Cifra de Cuenta * Cifra de Cuenta * Cifra de Cuenta

Costo * Costo * Costo *

11 [Proceda a completar los datos en especial los campos requeridos (*)

G Create

Partida * Tipo de Costo *

Fondo Estatal PRIFAS Débito

Cuenta (Account) * Fondo (Fund) *

Agencia (Deptld) * Programa (Program) *

Asignacidn (Class) *

Semestre *

Cifra de Cuenta ™

Afio Presupuestario (Budget Period)
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a

‘Cuenta (Account) * Fondo (Fund) *

E7160 ‘ 111

Agencia (Deptid) * Programa (Program) *

| 0160000 ‘ 2068

Asignacién (Class) *

| 001

Semestre * *Am Presupuestario (Budget Period)

| SM1

2025 ‘

Cifra de Cuenta *

| E7160-111-0160000-2068-001-2025-5M1

Costo *

§ | 10000

12 [l Seleccione el botén “Guardar”

Puede modificar el registro de costo en caso de que sea necesario como se indica a continuacién:

TEST 4WT ~

Plataforma Electronic.. > Contratos > Solicitudes de Contra.. > Editar

Solicitud de Contratacién
Documentos de apoyo

Cifra de Cuenta Tipo de Costo Costo Created On ¥
E7160-111-0160000-2068-001-2025-SM1 Débito $10,000.00 10/3/2025 7:46 PM

G Editar

T Elimipar

Haga clic en el selector de registros y seguidamente la opcién “Editar”
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a

‘Cuenta (Account) * Fondo (Fund) *

E7160 ‘ 111

Agencia (Deptid) * Programa (Program) *

| 0160000 ‘ 2068

Asignacién (Class) *

| 001

Semestre * *Am Presupuestario (Budget Period)

| SM1

2025 ‘

Cifra de Cuenta *

| E7160-111-0160000-2068-001-2025-5M1

Costo *

§ | 10000

Plataforma Electronic.. > Contratos > Solicitudes de Contra.. > Editar

Solicitud de Contratacion

Costos Documentos de apoyo

Cifra de Cuenta Tipo de Costo Costo Created On ¥

E7160-111-0160000-2068-001-2025-5M1 Débita $18,000,000.00 10/3/2025 7:46 PM

Siguiente

Seleccione el botdén “siguiente”
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nte los documentos de apoyo con especial atencién en los requeridos

Plataforma Electrénic... > Contratg > Solicitudes de Contra... > Editar

Solicitud de Contratacion

Documentos de apoyo

El peso maximo de documento a cargar es de 50 Mb

Formulario Certificacién Jefe Agencia * Nombre 4 Modificacién

‘ Seleccionar archivo | Ningln archive seleccionado |

iS5 EORRADOR ENMIENDA A GISELA ALFONSO FERNANDEZ pdf (192 KB)  10/3/2025,3:44 PM

Memo Justificacién *

6 PROPUESTA GISELA ALFONSO VO BO DANA MIRO.pdf (472 KB)
‘ Ningun archivo seleccionado |

7 CERTIFICACION DE FONDOS GISELA ALFONSO.pdf (766 KE)
Certificacion de Fondos *

| i Contrato original.pdf (7348 k8)

‘ Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado

Contrato original *

‘ Seleccionar archivo | Mingln archive seleccionado |

Enmiendas Anteriores(si aplica)

‘ Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado |

Otros

‘ Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado |

Seleccione el botdn “Enviar” para someter el planteamiento

Nota: Los documentos solicitados durante el registro del planteamiento pueden variar segun el tipo de
contrato. También varian segin el monto solicitado. Se deben completar todos los requeridos (marcados
con un asterisco rojo) para poder someter la solicitud.

Adicionalmente el sistema valida los documentos requeridos no ingresados en esta seccion y visualizara
el siguiente mensaje de recordatorio:
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TEST 4WT -

Platsforma Electrénic.. > Contratos » Solicitudes de Contra.

= Editar

Solicitud de Contratacion

© The form could not be submitted for the following reasons:

Meme Justificacion es un Documento requerido.

Certificacion de Fondos es un Documento requerido.
Formato Certificscion Jefe de Agencia es un Documento requerido.

Bl peso maximo de documento a cargar es de 50 Mb

Formulario Certificacidn Jefe Agencia =

There are no folders or files to dizplay.

| Seleccionar archivo | Sin archives seleccionados

Memeo Justificacion *

| . archivo | Sin archivos seleccionados

Certificacién de Fondos *

| - archivo | Sin archives seleccionados

Propuesta del Servicio *

| Seleccionar archivo | Sin archives seleccionados

Otros

| Seleccionar archivo | Sin archives seleccionados

Se visualiza el planteamiento creado en la vista “Planteamientos en Curso” con
estatus “Sometido”

Plarfieamientos en curso -

C_2026-00132

€_2026-00129

C_2026-00126

€_2026-00125

C€_2026-00123

C_2026-00114

C_2026-00100

C 2026-00099

Tipo de Contrato

Construccion

Otros servicios

Servicios
Profesionales, Servicio
de Consultoria
Administrativa

Servicios de
tecnologia o
relacionados con
procesamiento de
datos

Arrendamiento

Servicio a
Contingencia

Arrendamiento

Arrendamiento

Naturaleza del
Contrate

Nuevo

Nuevo

Nuevo

Nuevo

Nuevo

Nuevo

Nuevo

Nuevo

. > Contratos > Solicitudes de Contratacion

Contratos: Solicitudes de Contratacién

Nombre del
a N

Fecha de

Luis Rivera

Andres Colon

Andres Colon

ARC SRL

Olga A,

Andres Colon

AAA

creacién

8/12/2025 3:29
PM

8/4/2025 12:21
PM

7/16/2025 11:12
PM

7/16/2025 11:07
PM

7/16/2025 10:40
PM

7/11/2025 717
PM

7/8/2025 8:51 AM

7/7/2025 8:46 PM

Fecha de
Sometido

8/4/2025

9/29/2025

9/29/2025

7/16/2025

7/13/2025

7/8/2025

71772025

Buscar n

| @ | TEST4wT -

Estatus Solicitud de
Contratacién

Nueva Solicitud de E
Contratacion

En Revision por
Representante
Autorizado

[+]

En Revision por
Analista

Re-Sometido

Sometido E

En Revision por
Secretaria de la
Gobernacién

En Revisién por E
Secretaria de la
Gobernacién

En Revisién por i
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Nota: Si no desea someter la solicitud, puede salir, antes de enviar los documentos y completarlo mas
tarde, el registro se mantiene en su plataforma disponible para edicién en estatus “Nuevo
Planteamiento”. Una vez sometido, no podra editarlo.
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2.2.3 Solicitudes de Contratacion — Contratos de Arrendamiento

Aplica a los siguientes tipos de contratos:

e Arrendamiento

2.2.3.1Creacion de Solicitud de contratacion

Para crear una nueva solicitud siga los siguientes pasos:

TEST 4W§ ~

Plataforma Electronic.. > Contratos > Solicitudes de Contratacién

Contratos: Solicitudes de Contratacién

= Planteamientos en curso- Buscar Q

Naturaleza del Nombre del Fecha de Fecha de Estatus Solicitud de
Nimero PCo +  Tipo de Contrato Contrato Contratista Arrendador creacién Sometido Contratacién
C_2026-00132 Construccion Nuevo Luis Rivera 8/12/2025 3:29 Nueva Solicitud de
PM Contratacion
C_2026-00129 Otros servicios Nuevo Andres Colon 8/4/202512:21 8/4/2025 En Revisién por
PM Representante
Autorizado
C_2026-00126 Servicios Nuevo Andres Colon 7/16/2025 11:12 9/29/2025 En Revisién por
Profesionales, Servicio PM Analista
de Consultoria
Administrativa
C_2026-00125 Servicios de Nuevo ARC SRL 7/16/2025 11:07 9/29/2025 Re-Sometido
tecnologia o PM
relacionados con
procesamiento de
datos
C_2026-00123 Arrendamiento Nuevo Olga A, 7/16/2025 10:40 7/16/2025 Sometido
PM
C_2026-00114 Servicio a Nuevo Andres Colon 7/11/2025 7:17 7/13/2025 En Revision por
Contingencia PM Secretaria de la
Gobernacion
C_2026-00100 Arrendamiento Nuevo AAA 7/8/20258:51 AM  7/8/2025 En Revisién por
Secretaria de la
Gobernacién
C 2026-00099 Arrendamiento Nuevo AAA 77772025846 PM  7/7/2025 En Revisién por [+]

Se abrird el formulario correspondiente donde podra capturar toda la informacidén que necesite guardar
del planteamiento, recuerde que los campos marcados con * son requeridos y sera necesario que los
ingrese para poder guardar el registro. Podra visualizarla de esta forma:
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Pgtaforma Electrénic.. > Contratos > Solicitudes de Contra.. > Nuevo

Naturaleza del contrato Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Afio Fiscal *

2026 v
Agencia

AgenciaTest v

Tipo de Contrato *

Arrendamiento ¥

Plataf@ma Electrénic.. > Contratos > Solicitudes de Contra.. > Editar

. Solicitud de Contratacion

Naturaleza del contrato Contratos Asociados Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Afio Fiscal *

2026 v
Agencia

AgenciaTest hd

Tipo de Contrato *

Arrendamiento v
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2.2.3.1.1 Creacion de Solicitud de Contratacion — Contrato Nuevo

Ingrese los datos solicitados en esta seccién

L PP - | pco | sa | @ | mestawr-

PlaWyforma Electronic.. » Contratos > Solicitudes de Contra... > Editar

Solicitud de Contratacién

Naturaleza del contrato Contratos Asociados Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Naturaleza del Contrato * Motivo de Contratacion *

Nuevo v Ordinario v
Vigencia Desde * Vigencia Hasta *

8/18/2025 B 12/31/2026 =

Método de adjudicacion *

A Base de Cualificaciones v
Seleccione el botén “Siguiente”
Proceda a completar los datos, en especial los campos requeridos (*)

pco | sa | | rmestawr.

Plataforma Eleciibnic.. > Contratos > Solicitudes de Contra.. > Editar

Solicitud de Contratacion

Arrendamiento Costos Documentos de apoyo

Naturaleza del Inmueble * Municipio *
Privado v Ceiba | x | Q |
Servicios

NP =
Localizacién Para seleccionar mas de una opcion

Test debe hacer la combinacién de teclas
“dtrl + dlic”
A/C a
Agua .
Electricidad
Estacionamiento v
4
Datos del contrato Nuevo
MNombre del Principal © Arrendador *
ABC Constructor | | Olga A, | =irmeh
prueba ipﬁ’u’ggvs,ggc”umﬁeﬂg m de documentos requeridos
Seguro Social * N° Seguro Social *
® patronal O Personal 656-000907 |
‘Cuantia Anual * Cuantia Total *
$ | 2000000 | 5 | 2833333.33 |
Pies Cuadrados * Canon Arrendamiento *
“
| 12000 | $ | 166.67 |
Otros Costos Misceldneos Total Costo Renta *
3 | 1000 | $ | 2834333.33 |

Seleccione el botén “Siguiente”
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2.2.3.1.2 Creacion de Solicitud de contratacion — Contrato Renovacion

Plataforma Electrénic.. > Contratos > Solicitudes de Contra_. > Editar

Solicitud de Contratacién
Costos Documentos de apoyo

Maturaleza del Inmueble = Municipio *
Privado v Ceiba | x® I Q |
Servicios

Localizacidn *

Para zeleccionar mas de una op

Test debe I combinacian de t:
“ctrl + clic”
ASC &
Agua
Electricidad .
Estacionamiento v
#
Datos del contrato Original
Costo Anual Contrato Anterior = Pies Cuadrades Contrato Anterior * Canon Contrate Anterior *
g | | | s | Completar datos del
Datos del contrato Nuevo Contrato Original
Mombre del Principal * Arrendador *
ABC Constructor | | Oiga A | Justificacion *

prueba uploads documents validacion de documentos requeridos

Seguro Social * N Seguro Social *

® patronal O Personal | 658-000907 |
Cuantia Anual * Cuantia Total *

3 | 2,000,000.00 | 3 | 283333333 |
Pies Cuadrados * Canon Arrendamiento *

A

| 12.000.00 | 3| 16667 |
Otros Costos Misceldneos Total Costo Renta *

5 | 1,000.00 | 3 | 283433333 |

Siguient=
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2.2.3.2 Completar y someter

Los pasos siguientes son comunes tanto para los Nuevos contratos como para las Renovaciones:

Q | TEST4WT -

Plataforma Electrénic.. > Contratos > Solicitudes de Contra.. > Editar

Solicitud de Contratacién
Documentos de apoyo

Cifra de Cuenta Tipo de Costo Costo Created On ¥

There are no records to display.

Los tipos de partidas disponibles en el sistema son los siguientes:

e Fondo Estatal PRIFA

e Fondo Estatal No PRIFA
e Fondo Federal PRIFA

e Fondo Federal No PRIFA
e Ingresos Propios
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Dependiendo del tipo de partida seleccionada se solicitardan mas o menos campos:

Fondo Estatal PRIFA:

Partida * Tipo de Costo *

| Fondo Estatal PRIFA v Débito &
Cuenta (Account) * Fondo (Fund) *

Agencia (Deptld) * Programa (Program) *

Asignacién (Class) *

Afio Presupuestario (Budget Period)
*

Cifra de Cuenta *

Costo *

Fondo Federal PRIFA:

Partida * Tipo de Costo *

| Fondo Federal PRIFA v Débito v
Cuenta (Account) * Fondo (Fund) *

Agencia (Deptld) *

Asignacién (Class) * Aportacién Federal (Project) *

Afio Presupuestario (Budget Period)
*

Cifra de Cuenta *

Costo *
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Fondo Estatal No PRIFA: Fondo Federal No PRIFA: Ingresos Propios:

Partida * Tipo de Casto * Partida* Tipo de Costo * Partida * Tipe de Costo *

Fondo Estatal No PRIFA v Débito v Fondo Federal No PRIFA v Débito @ Ingresos Propios v Débito v

Cifra de Cuenta * Cifra de Cuenta * Cifra de Cuenta

Costo * Costo * Costo *

11 [Proceda a completar los datos en especial los campos requeridos (*)

G Create

Partida * Tipo de Costo *

Fondo Estatal PRIFAS Débito

Cuenta (Account) * Fondo (Fund) *

Agencia (Deptld) * Programa (Program) *

Asignacidn (Class) *

Semestre *

Cifra de Cuenta ™

Afio Presupuestario (Budget Period)
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G Create

Cuenta (Account) * Fondo (Fund) *

E7160 | i

Agencia (Deptld) * Programa (Program) *

‘ 0160000 | 2068

Asignacién (Class) *

‘ 001

Semestre * fnu Presupuestario (Budget Period)

‘ SM1

2025 |

Cifra de Cuenta *

‘ E7160-111-0160000-2068-001-2025-5M1

Costo *

$ ‘ 10004

Plataforma Electrénic.. » Contratos > Solicitudes de Contra.. > Editar

Solicitud de Contratacién

Documentos de apoyo

Cifra de Cuenta Tipe de Costo Costo Created On ¥

E7160-111-0160000-2068-001-2025-SM1 Débito $10,000.00 10/3/2025 7:46 PM

T Elirjinar

[ Haga clic en el selector de registros y seguidamente la opcion “Editar” A
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a

‘Cuenta (Account) * Fondo (Fund) *

E7160 ‘ 111

Agencia (Deptid) * Programa (Program) *

| 0160000 ‘ 2068

Asignacién (Class) *

| 001

Semestre * *Am Presupuestario (Budget Period)

| SM1

2025 ‘

Cifra de Cuenta *

| E7160-111-0160000-2068-001-2025-5M1

Costo *

§ | 10000

Plataforma Electrénic.. > Contratos > Solicitudes de Contra.. > Editar

Solicitud de Contratacion

Costos Documentos de apoyo

Cifra de Cuenta Tipo de Costo Costo Created On

E7160-111-0160000-2068-001-2025-5M1 Débita $18,000,000.00 10/3/2025 7:46 PM

Seleccione el botdn “siguiente”
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Adjunte los documentos de apoyo con especial atencidn en los requeridos

Confratos » Solicitudes de Contra.. > Editar

Plataforma Electrénic..,

Solicitud de Contratacién

Documentos de apoyo

El peso maximo de documento a cargar es de 50 Mb

Formulario Certificacion Jefe Agencia = There are no folders or files to display.

I Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados ]

Memo Justificacién *

| Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados |

Certificacion de Fondos *

| Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados |

Otros

| Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados |

Seleccione el botdn “Enviar” para someter la solicitud

Nota: Si no desea someter la solicitud, puede salir, antes de enviar los documentos y completarlo mas
tarde, el registro se mantiene en su plataforma disponible para edicién en estatus “Nuevo
Planteamiento”. Una vez sometido, no podra editarlo.
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2.2.4 Solicitudes de Contratacion — Contratos de Construccion

Aplica a los siguientes tipos de contratos:
e Construccién

El proceso de creacion de una nueva solicitud es igual al descripto como régimen general. Solo se
diferencia en el tab Naturaleza del contrato.

Indique si aplica o no la Ley de Preferencia

Plataforma Elect ... > Contratos > S5olicitudes de Contra.. > Editar

Solicitud de Contratacion

Naturaleza del {ontrato Contratos Asociados Detalle del contrato Costos

Documentos de apoyo

Naturaleza d:l Contrato * Tipo de Contrato * Método de adjudicacién *
Nuevo » Construccién Otros A
Vigencia Desde * Vigencia Hasta * Motivo de Contratacién *
| 7/3/2025 ‘ ] 10/9/2025 E Ordinario v
Ley 42-2018 *
Aplica hd

Siguiente

Completar datos requerido y Seleccione el boton “Siguiente”
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2.2.5 Solicitudes de Contratacidén — Contratos de Emergencia

Todo tipo de contrato puede convertirse en un contrato de emergencia. La Unica limitacién es el monto
solicitado, el cual no puede ser igual o superior a Diez Millones (10,000,000).

Para crear una nueva solicitud siga los siguientes pasos:

Hacer clic en el boton “Crear”

Plataforma Electronic.. » Confratos > Solicitudes de Contratacién

Contratos: Solicitudes de Contratacion

i= Planteamientos en curso- ‘ Buscar | Q | © Crear

Naturaleza del Nombre del Fecha de Fecha de Estatus Solicitud de
Nimero PCo + Tipo de Contrato Contrate Contratista Arrendador i6 S | C ien
C_2026-00132 Arrendamiento Nuevo Luis Rivera Olga A 8/12/2025 3:29 Nueva Solicitud de
PM Contratacién
C_2026-00129 Otros servicios Nuevo Andres Colon 8/4/2025 12:21 8/4/2025 En Revisién por
PM Representante
Autorizado
C_2026-00126 Servicios Nuevo Andres Colon T/16/2025 11:12 9/29/2025 En Revisién por
Profesionales, Servicio PM Analista
de Consultoria
Administrativa
C_2026-00125 Servicios de Nuevo ARC SRL 7/16/2025 11:07 9/29/2025 Re-Sometido
tecnologia o PM
relacionados con
procesamiento de
datos
C_2026-00123 Arrendamiento Nuevo QOlga A 7/16/2025 10:40 7/16/2025 Sometido
PM
C_2026-00114 Servicio a Nuevo Andres Colon T/11/2025 717 771372025 En Revision por
Contingencia PM Secretariadela
Gobernacién
C_2026-00100 Arrendamiento Nuevo AAA 7/8/2025 8:51 AM  7/8/2025 En Revision por
Secretaria de la
Gobernacién
C_2026-00099 Arrendamiento Nuevo AAA Tf1/2025 8:46 PM  7/7/2025 En Revisién por
Secretaria de la
Gobernacién
C_2026-00098 Arrendamiento Nuevo AAL T/172025 8:43 PM  7/7/2025 En Revision por

Secretaria de la

Se abrird el formulario correspondiente donde podra capturar toda la informacidén que necesite guardar
del planteamiento, recuerde que los campos marcados con * son requeridos y sera necesario que los
ingrese para poder guardar el registro. Podra visualizarla de esta forma:
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Proceda a completar los datos en especial los campos requeridos (*)

TEST 4WT ~

ma Electrénic.. > Contratos > Solicitudes de Contra...

Solicitud de Contratacién

General Naturaleza del contrato Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Aiio Fiscal *

2026 v
Agencia

AgenciaTest v

Tipo de Contrato *

Servicio de adiestramiento u orientacion v

Seleccione el botén “Guardar”

Indica seccion en la que se encuentra durante la creacion

t | BBP- | pco | sa | @ | mestawr-

ma Electrénic.. > Contratos > Solicitudes de Contra.. > Editar

Solicitud de Contratacién

Naturaleza del contrato Contratos Asociados Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Ario Fiscal *

2026 ¥
Agencia

AgenciaTest A

Tipo de Contrato *

Servicio de adiestramiento u orientacion b

Seleccione el botdn “Siguiente”
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Q | TEST4WT -

* | BBl pco | sA

Plataform&Electronic.. > Contratos > Solicitudes de Contra.. > Editar

- Solicitud de Contratacién
Naturaleza del contrato Contratos Asociados Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Naturaleza del Contrato * Tipo de Contrato * Método de adjudicacion *
Nuevo v Servicio de adiestramiento u orientacior Otros v
Vigencia Desde * Vigencia Hasta * Motivo de Contratacion *
10/1/2025 = 1/1/2026 = Ordinario v
Select
Ordinario

Emergencia

Plataforma Electrénic.. > Contratos > Solicitudes de Contra.. > Editar

Solicitud de Contratacion
Naturaleza del contrato Contratos Asociados Detalle del contrato Costos Documentos de apoyd

Naturaleza del Contrato * Tipo de Contrato * Método de adjudicacion *

Nuevo v Servicio de adiestramiento Worientacior Otros v
Vigencia Desde * Vigencia Hasta * Motivo de Contratacién * Orden Ejecutiva *

10/1/2025 =2 1/1/2026 ] Emergencia X Select v

Fenémeno Natural

Otros
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El formulario de carga a partir de este punto es igual a los descrito para los distintos tipos de contratos en
el punto 2.2.2

2.2.6 Excepciones

Al hacer clic en Solicitudes de contratacién se mostrara la opcién de ingreso de Solicitudes de Contratacién
o Excepciones.

Plataforma Electrénica de Procesamiento — PEP > Contratos

Solicitudes de Contratacion

Excepciones

Al hacer clic en Excepciones se mostrara el listado de Excepciones correspondientes a la Agencia a la que
pertenece el usuario logueado.
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TEST 4WT ~

Plataforma Electronic.. » Confraios > Excepciones

Contratos: Excepciones
iE Planteamientos en curso- Buscar Q

Estatus Solicitud de
Nimero PCo + Tipo de Contrate Naturaleza del Contrato Fecha de creacién Fecha de Sometido Contratacién

C_2026-00015 Otros servicios Nuevo ©6/27/2025 2:39 PM Nueva Solicitud de
Contratacion

C_2025-00292 Servicio de adiestramiento u 6/30/2025 11:13 AM Nueva Solicitud de
orientacion Contratacion

C_2025-00278 Servicio de adiestramiento u Nuevo 5/6/2025 11:22 AM Nueva Solicitud de
orientacion Contratacion

C_2025-00236 Servicios Profesionales, Nuevo 3/28/2025 8:19 AM Nueva Solicitud de
Servicio de Consultoria Contratacion

Administrativa

C_2025-00212 Servicios Profesionales, 3/18/2025 10:34 AM Nueva Solicitud de
Servicio de Consultoria Contratacion
Administrativa

C_2025-00117 Servicios Profesionales, Nuevo 2/5/2025 10:32 AM Nueva Solicitud de
Servicio de Consultoria Contratacion
Administrativa

C_2024-00340 Servicio a Contingencia 2/29/2024 9:43 AM Nueva Solicitud de
Contratacion

2.2.6.1 Creacién de Excepcién

La creacidn de excepciones sigue las mismas reglas que para las solicitudes de contrato.

Para crear una nueva excepcion siga los siguientes pasos:

acerclicenelb

TESTRIWT ~

Plataforma Electronic... » Contratos > Excepciones

Contratos: Excepciones

iZ Planteamientos en curso- Buscar Q

Estatus Solicitud de
Numero PCo + Tipe de Contrato Naturaleza del Contrato Fecha de creacién Fecha de Sometido Contratacién

C_2026-00015 Otros servicios Nuevo 6/27/2025 2:39 PM Nueva Solicitud de
Contratacion

C_2025-00292 Servicio de adiestramiento u 6/30/2025 11:13 AM Nueva Solicitud de
orientacién Contratacién

C_2025-00278 Servicio de adiestramiento u Nuevo 5/6/2025 11:22 AM Nueva Solicitud de
orientacién Contratacién
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Se abrira el formulario correspondiente donde podra capturar toda la informacién que necesite guardar
del planteamiento, recuerde que los campos marcados con * son requeridos y sera necesario que los
ingrese para poder guardar el registro. Podra visualizarla de esta forma:

E #® | -vl PCo | sa | @ | Testawr-

Platafprma Electrénic.. > Contratos > Excepciones = Crear

- Contratos - Excepciones

Naturaleza del contrato Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Afio Fiscal *

2026 b

Agencia
AgenciaTest

Tipo de Contrato *

Otros servicios b
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TEST 4WT ~

Platafofna Electronic.. > Contratos > Excepciones > Editar

- Contratos - Excepciones

Naturaleza del contrato Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo
Afio Fiscal *
2026 <7

Agencia
AgenciaTest

Tipo de Contrato *

Otros servicios hd

#® | --\ PCo | sa | @ | Testawr-

Plataforma Elec§ionic.. > Contratos > Excepciones > Editar

- Contratos - Excepciones
Naturaleza del contrato Detalle del contrato Costos Documentos de apoyo

Naturaleza del Contrato * Tipo de Contrato * Método de adjudicacion *

Nuevo v Qtros servicios Solicitud de Propuestas v
Vigencia Desde * Vigencia Hasta * Tipo Excepcién * Justificacién Excepcion

6/27/2025 = 10/17/2025 = Contrato < 25,000 v Select b
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El resto de los pasos para la creacidn de la Excepcion son idénticos a los de creacidn de una Solicitud de
Contratacion. (ver 2.2.2 en adelante).



