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Director

ENMIENDA AL MEMORANDO ESPECIAL ME-001-2025 DEL 27 DE FEBRERO DE
2025; PROCEDIMIENTO DE CONTABILIDAD Y UTILIZACION DE FONDOS DEL
PROGRAMA DE AMA DE LLAVES

I. OBJETIVO

Las disposiciones contenidas en este Memoranda Especial tienen el objetivo de establecer

la distribuclon y uso de los fondos del programa de ama de llaves.

II. BASE LEGAL

En virtud de las facultades conferidas por el Articulo 3 de la Ley Num. 147 de 18 dejunio
de 1980, segun enmendada, conocida como "Ley Organica de la Oficina de Gerencia y
Presupuesto" y el Artfculo 2.095 de la Ley 107-2020, segun enmendada, conocida como

"Codigo Municipal de Puerto Rico", (en adelante "Codigo") la Oficina de Gerencia y

Presupuesto precede a establecer una asignacion de fondos para apoyar los servicios de
ama de llaves de los municipios.

III. APLICABILIDAD

Las disposiciones contenidas en este Memorando Especial seran aplicables a todos los

Municipios de Puerto Rico receptores de esta asignacion especial.
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IV. TRASFONDO

A. El 30 de junio de 2024, la Junta de Supervision y Administracion Fiscal ("JSAF")
certifico la Resolucion de Presupuesto del Gobiemo de Puerto Rico (la "Resolucion").

B. La Resolucion del AF2025 aprobada y certificada por la JSAF establece una
asignacion con el proposito de apoyar los servicios de ama de llaves para el bienestar

social proporcionados por los municipios.

C. Esta asignacion asciende a $15,000,000.00, segun certificada en el presupuesto del

fondo general del Gobiemo de Puerto Rico para el AF2025.

D. La JSAF establecio y aprobo la distribucion del Programa de Ama de Llaves para los
(64) municipios, la cual fne notificada el 20 de febrero de 2025. (Anejo I).

E. Los (64) Municipios deberan fn'mar el Acuerdo Colaborativo como requisito para

participar del Programa. (Anejo II).

F. Los Municipios deberan rendir el Informe Inicial, el Informe de Progreso Trimestral y

la Certificacion de Cumplimiento con el Programa de Ama de Llaves. (Anejo III y
Anejo IV).

G. El 27 de febrero de 2025 emitimos el Memorando Especial ME-001-2025 para
establecer procedimiento de contabilidad y utilizacion de fondos del programa de ama
de llaves.

V. NORMATIVA

A. En el Memoranda Especial ME-001-2025 se determino que los municipios recipientes de

esta asignacion podran utilizar estos fondos con el proposito de ampliar los servicios

existentes y no deben sustituir o reemplazar gastos ya presupuestados para servicios de

Ama de Llaves. Mas aun, el mimicipio podna realizar una correccion de gastos

unicamente para aquellos cubiertos por el Programa de Servicios Esenciales.

Luego de recibir varias consultas de los municipios sobre esta normativa, resulta meritorio

permitir que estos fondos puedan ser utilizados para gastos del ano fiscal 2024-2025,

incluyendo permitir otras correcciones de gastos a aquellos cubiertos por el fondo general

de los municipios.

For consiguiente, a los fines de aclarar las disposiciones de esta normativa por la presente

se estable lo siguiente como NORMATIVA A (4) para que lea como sigue:
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"Los municipios, recipientes de esla asignacion de fondos publicos los utilizaran para

apoyar los servicios y programas de ama de llaves del municipio, y de ninguna manera,

dispondran de los mismos para otros propositos o fines que no esten senalados de manera

categorica y especffica en este memorando especial. Estos fondos tienen como proposito

ampliar los servicios existentes, no deben sustituir o reemplazar gastos ya presupuestados

para servicios de ama de llaves. Excepto el dinero utilizado por el Municipio para cubrir

el servicio de ama de llaves durante el ano fiscal 2024-2025 proveniente del Programa de

Servicios Esenciales AF2025 ("PSE") o del fondo general, a modo de excepcion en estos

cases el Municipio podra realizar una correccion de gastos para devolver a la cuenta

especial del PSE o al fondo general."

B. En el Memoranda Especial ME-001-2025 se determino que los Serviclos de Ama de

Llaves incluyen: asistir en la nutricion, asistir en la higiene y cuidado personal, asistir en

las tareas del hogar y la salud del Beneficiario.

Luego de recibir varias consultas de los mimicipios sobre esta normativa, resulta mehtorio

permitir que estos fondos puedan ser utilizados para cubrir ciertos gastos de materiales y

suministros necesarios para llevar a cabo el programa.

For consiguiente, a los fines de aclarar las disposiciones de esta normativa por la presente

se estable un inciso adicional NORMATIVA A (5) como Inciso (e) para que lea como

sigue:

"Este Programa tiene como objetivo brindar apoyo a los municipios que proveen servicios

de ama de llaves a la ciudadania. Los Servicios de Ama de Llaves incluyen: servicios a

los residentes discapacitados y/o residentes mayores de 65 anos del municipio, en adelante

el "BENEFICIARIO":

a. Asistir en la Nutricion del BENEFICIARIO. Este servicio incluye, pero sin limitarse

a, servicio y asistencia para el consumo de alimentos, asistencia para la adquisicion de

alimentos, asisfencia en la confeccion de alimentos, entre otros.

b. Asistlr en la Higiene y cuidado personal del BENEFICIARIO. Este servicio incluye,

pero sin limitarse a, brindar apoyo con la higiene de la vestimenta, personal y bucal,

peinado, afeitado y cuidado de la pie! del BENEFICIAR10, entre otros.

c. Asistir en las Tareas del hogar del BENEFICIARIO. Este servicio incluye, pero sin

limitarse a, limpieza y manejo del area del dormitorio o areas donde reside el

BENEFICIARIO, bano, cocina, sala de estar, disposicion de basura, lavado de ropa,

entre otros.



MEMORANDO ESPECIAL NUM. 003-2025
Pagiiia 4

d. Salud del BENEFICIAR10. Este servicio incluye, pero sin limitarse a,

acompanamiento para ir a comprar medicamentos, terapias y citas medicas, entre

otros.

e. Los municipios podran incurrir en gastos de materiales, suministros, uniformes,

transportacion y otros gastos miscelaneos, siempre que scan razonables y necesarios

para la ejecucion del Programa. Para los fines de este memorando, se entendera por

gasto razonable y necesario aquellos que no excedan en el agregado del cinco por

ciento (5%) del total de la asignacion correspondiente al municipio."

C. En el Memorando Especial ME-001-2025 se determine que los municipios deberan

completar y rendir los informes requeridos en los terminos establecidos utilizando el

formato en el Anejo III de este Memorando Especial ME-001-2025.

Luego de evaluar los respectivos informes fiscales que emiten los sistemas financieros de

los municipios, resulta meritorio permitir la opcion de sustituir el Informe requerido en el

Anejo III de dicho memorando por el Informe Fiscal del Sistema Flnanciero conocido

como Informe de Presupuestos, Gastos y Gravamenes, con'espondiente al ID de

Aportacion AMA DE LLAVES A^25.

For consiguiente, a los fines de aclarar las disposiciones de esta normativa por la presente

se eslable lo siguiente como NORMATIVA A (8) para que lea como sigue:

Los municipios deberan completar y rendir los informes requeridos en los terminos

establecidos utilizando el formato en el Anejo III de este Memorando Especial ME-002-

2025 o el Informe de Informe de Presupuestos, Gastos y Gravamenes correspondiente al

ID de Aportacion AMA DE LLAVES AF25:

• Informe Inicial: Debe cubrir el periodo hasta el 31 de marzo de 2025 y ser
presentado no mas tarde del 10 de abril de 2025.

• Informe de Progreso o Cierre: Debe cubrir el periodo hasta el 30 de junio
de 2025 y ser presentado no mas tarde del 15 dejulio de 2025".

Las demas disposiciones normativas contenidas en el Memorando Especial ME 001-2025,

se mantienen inalteradas y en todo su vigor.

VI. INCOMPATIBILIDAD

Las disposiciones de este Memoranda Especial derogan aquellas disposiciones de otros

memorandos especiales, reglamentos o memorandos de la OGP que sean contrarias o

incompatibles a las aqui establecidas.
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VII. SEPARABILIDAD

Si cualquier clansula, pan'afo, subparrafo, oracion, palabra, letra, articulo, disposicion,

seccion, subseccion, inciso, subinciso, acapite o parte de este Memorando Especial fuera

anulada declarada inconstitucional, la resolucion, dictamen o sentencia dictada a tal efecto

no invalidara ni afectam el remanente de este Memorando Especial.

VIII. VIGENCIA

Las disposiciones de este Memoranda Especial entraran en efecto inmediatamente.

Para mas informacion, puede comunicarse a la Oficina de Gerencia Municipal al (787) 725-9420

o al correo electronico presupuestoinnnicipal(%o^p.pr.gov.


