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¢ Qué es SBP?

El Single Business Portal (SBP, por sus siglas en inglés), le permitira a empresas e
individuos radicar diferentes tramites en Puerto Rico, asi como administrar transacciones que
contribuyan al desarrollo econémico de la isla. El proceso de radicacion es 100% electrénico, lo
que le ahorra tiempo y costo al cliente.

¢, Qué es el Perfil?

El Perfil es una herramienta digital que, mediante su nimero de seguro social, el identificador
nacional y/o identificador patronal, te permitira crear un perfil exclusivo para realizar tramites en
Puerto Rico. Bajo este perfil, le permitira al usuario radicar tramites como individuo o compafiias.

¢, Coémo acceder al Sistema?

Utilice su navegador para acceder al portal, a través del siguiente enlace:

https://www.sbp.pr.gov/Security/Login

El enlace de arriba permitira al usuario acceder directamente a la pagina de inicio de DDEC.

{3} Portal oficial del Gobierno de Puerto Rico. v

AYUDA

SINGLE BUSINESS ¥ GERENCIA
PORTAL o JL L HROS

DDEC.PRGOV

a |Nicio de Sesién

Correo Electrénico

[ 2J
Contraseia

[ “)

¢Olvidé su Contrasena?

<) Ingresar

&No tiene una cuenta?

l &+ Crear una Cuenta I

&No ha recibido su email de confirmacién?
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Inicio de sesién: Si el usuario ya tiene una cuenta existente en el DDEC, debera ingresar
nombre de usuario y la contrasefia. Una vez el usuario ingrese sus datos, el mismo debera
presionar el botén de [Ingresar].

a |Nicio de Sesion

Correo Electronico

[ juandelpueblo@test.com e ]

Contrasena

[ a)

¢Olvido su Contrasefna?

=) Ingresar

¢MNo tiene una cuenta?

& Crear una Cuenta I

¢No ha recibido su email de confirmacion?

¢ 0lvidé su contrasena? Si el usuario ya tiene una cuenta creada, pero olvido su contrasefia,
entonces debera hacer clic en el enlace titulado [¢Olvidé su contrasena?]. Dicho enlace se
encuentra ubicado en la parte inferior de la ventana para acceder a su cuenta. Una vez el
usuario acceda al enlace de [¢Olvidé su contraseia?], el usuario debera proveer su correo
electrénico asociado al DDEC. Luego, el usuario recibira un correo electrénico el cual debera
hacer clic en el enlace para restablecer su contrasefia. Después de que el usuario haga clic en
el enlace provisto, él/ella podra ingresar su correo electrénico y una nueva contrasefa.

¢No ha recibido su email de confirmacién? Si el usuario ya tiene una cuenta creada,
recibira una comunicaciéon automatica para confirmar la cuenta del usuario. El usuario debera
hacer clic en el enlace que se provee en esa comunicacion para poder completar la creacién de
la cuenta. Si el usuario no ha recibido un correo electrénico de confirmacion, debe hacer clic en
[¢No ha recibido su email de confirmacion?] y proveer la direccion de correo electronico
utilizada para crear la cuenta. Si el usuario accede a la Plataforma a través del DDEC,
encontrara el enlace en la parte inferior de la ventana, debajo del botén [Crear una cuenta]. Es
importante que el usuario nos agregue a su libreta de contactos para que pueda recibir las
notificaciones el correo electronico.
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Crear cuenta: Si el usuario no tiene una cuenta existente en la plataforma de DDEC, debera
crear una haciendo clic en [Crear una cuenta]. El usuario debera completar toda la informacion
requerida en la pantalla de [Informaciéon de la Cuenta]. Una vez el usuario complete la
informacion provista, debera hacer clic en [Crear] ubicado en la parte inferior derecha.

DDEC.PRGOV

&+ Crear cuenta

Nombre Completo

[ 2]

Correo Electrénico
[ — ]
Contrasefa

[ @)

Confirme Contrasefia

| y

NOTA: La contrasefa debera contener al menos 8 caracteres en total, que debera incluir: -
al menos 1 letra - al menos 1 digito - al menos 1 caracter especial (! @ # $% " &).

OGPe-Manual del Solicitante-API-Autorizacion de Planos de Inscripcion 6



E GERENCIA
¥ DE PERMISOS

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Una vez el usuario crea el Perfil Unico, aparecera la siguiente pantalla:

GERENCIA

4> MiBandeja @ HelpDesk(HDS) = Ment  Solicitante ~ (3 Salir @ ° @ juandelpueblo@test.com DE PERMISOS

& Radicar

ePermisos eSoIicitudes GConsuItas °Querellas eTodos

& Solicitudes de Tramites

[ 5 Todos ] & Tramites Personales B Tramites de Compaiiia & Tramites de Terceros
Desde Hasta Numero de Tramite
No Pagados Pagados Continuacién de Operacién Querellas Radicadas Pendientes M 17) Otros Solicitud de Ayuda

¢, Cémo editar el Perfil?

Si el usuario desea realizar cambios en su perfil, podra ir a la pantalla de inicio y hacer clic en el
icono de [Configuraciones].

%% GERENCIA

O Mi Bandeja 2 Help Desk (HDS) = Mena Solicitante ~ = Salir g ° ® juandelpueblo@test.com 8. DE PERMISOS

% Radicar

eSoIicitudes °Consultas °Querellas

& Solicitudes de Tramites

{ £5 Todos ] & Trémites Personales B Tramites de Compania & Tramites de Terceros
Desde Hasta Numero de Tramite
No Pagados Pagados Continuacién de Operacién Querellas Radicadas Pendientes M (7 Otros Solicitud de Ayuda

En la siguiente pantalla, el usuario podra editar su perfil, actualizando su informacion personal.
A su vez, podra actualizar cualquier informacion sometida anteriormente haciendo clic en

[Guardar] al final de la pagina.
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i) Informacién del Perfil

ingresar la misma informacién mas adelante en cada aplicacién que la requiera.

a1

Numero de teléfono mévil:

(mmi-1nm

¥ Direccién Fisica

@7 Direccién Postal

i Copiar desde la Direccién Fisica

Primer Nombre:* Segundo Nombre: Primer Apellido*:
Juan Pueblo
Ciudadania:* Fecha de Nacimiento (mm/dd/yyyy)*
Puerto Rico £ 01/31/2001
[ imerosesean s Stneros
Male
kkkR 4444
Estado Civil:* Numero de Licencia:
Widow v 6666666
Teléfono:* Fax:

Direccién 1:* Direccién 2:
test testl

Pais* Estado* Ciudad:*
United States A3 Puerto Rico (PR) A3 Carolina

Direccién 1:* Direccién 2:
test testl

Pais:* Estado™ Ciudad:*
United States v Puerto Rico (PR) v Carolina

Toda o parte de la informacién contenida en esta pagina es utilizada por las aplicaciones de nuestro sitio web. Si ingresa la informacién aqui, no tendra que

Segundo Apellido:

Lugar de Nacimiento (Ciudad o Estado):*

Carlona

NUmero de Registro de Comerciante:

Correo electrénico*

test@test.com

Cédigo Postal*

v 00987

Coédigo Postal:™

v 00987

B Guardar ® Cancelar

Agregar Companias

%% GERENCIA
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GOBIERNG DE PUERTO RICO

En caso de que el tramite que vaya a radicar sea para una compaidia, el usuario debe bajar la
pagina de configuraciones hacia el area de [Compaiiias Asociadas] y presionar el botén de

[Agregar
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GOBIERNG DE PUERTO RICO
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#> Mi Bandeja ? Help Desk (HDS) = Menl  Solicitante ~ = Salir @ ° @ juandelpueblo@test.com #ai GERENCIA
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&: Compaiias Asociadas

Agregar Compafiias /

e Listado de Compaiiias
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GOBIERNG DE PUERTO RICO

& Compaifiia

Nombre de la Compafia®

Numero de identificacion de

empleador:®

Email:*

# Direccion Fisica

Direccion Linez 1:*

Ciudad:®

@F Direccion Postal

® Copiar Direccion Fisia

Direccion Linea 1:*

Ciudad™

i Informacion de la Compafiia

Confirme el numero de identificacion

de empleador®

Estado / Provincia / Region:™

Estado / Provincia / Regidn:®

Relacidn con la Compafia™

Seleccions su relzcian...

Mumera de Teléfono Primaria:™

Paginz Web:

Direccidn Linea 2:

Codigo Postal:™ Pais™

Seleccione un pais..

Direccidn Linea 2:

Codigo Postal:® Paiz®

Seleccione un pais...

acomone I concroe

Al terminar de llenar los campos necesarios debera hacer clic en el botén de [Guardar]
localizado al final de la pagina.
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¢, Como funciona Mi Bandeja?
La pantalla titulada [Mi Bandeja] le permitira al usuario ver los estados de sus permisos.

&% GERENCIA
E PERMISOS

NON

4> MiBandeja ? Help Desk (HDS) = Menu Solicitante ~ > Salir 5 *@ juandelpueblo@test.com 20 D

& Radicar

eSoIicitudes °Consultas °Querellas

Solicitudes de Tramites

[ &5 Todos ] & Tramites Personales B Tramites de Compafiia & Tramites de Terceros

Desde Hasta NUmero de Trémite

No Pagados Pagados Continuacién de Operacién Querellas Radicadas Pendientes M (17) Otros Solicitud de Ayuda
Ndmero Permiso Ultima Modificacién Solicitante Estado Actual Acciones

Mas adelante, se encuentra la seccion de [Radicar], en la cual apareceran cinco (5) divisiones
de solicitudes: Permisos, Solicitudes, Consultas, Querellas y Todos. Estos serviran como filtros
para el usuario poder encontrar facilmente los respectivos tramites segun el filtro seleccionado.

# Radicar

eSoIicitudes eConsuItas °Querellas
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Autorizacion de Planos de Inscripcion

Descripcion:

Los planos de inscripcion son una serie de mapas, dibujos y documentos mediante los cuales
se presenta la lotificacion o segregacion de cualquier terreno o propiedad para su inscripcion y
archivo en el Registro de la Propiedad una vez aprobados por la OGPe o Municipio Auténomo,
segun aplique. Estos incluyen informacién exacta sobre rumbos y distancias de los solares,
calles y servidumbres, la cabida y usos de los solares a crearse y la rotulacion de los predios a
dedicarse o reservarse a uso publico. Los planos deben corresponder, en todas sus partes a
los planos de construccion y a la construccion que representan.

Requisitos:

1.

Documento ambiental correspondiente o una certificacion de exclusiéon categorica,
segun dispuesto en el Reglamento de Documentos Ambientales de la Junta de Calidad
Ambiental.

Plano digital con poligono de la extension territorial del proyecto geo-referenciado al
Sistema de Coordenadas Planas Estatales, que ilustre la ubicacion geogréfica del
predio donde se propone la accién.

Evidencia fehaciente de que el proponente es duefio, optante o arrendatario
debidamente autorizado por el duefio de la propiedad, ya sea mediante cualquiera de
las siguientes: escritura publica, contrato de arrendamiento, contrato de opcion de
compra, certificacion registral, declaratoria de herederos u otra legitimacion activa valida
segun dispuesto por el Reglamento Conjunto.

Certificaciéon de profesionales licenciados que participan en la accién propuesta,
demostrando que estan debidamente licenciados y/o colegiados en Puerto Rico, segun
aplique.

Nombres, informacién de contacto y certificacion de los profesionales licenciados que
participan en la accién propuesta, demostrando que estan debidamente licenciados y/o
colegiados en Puerto Rico, si alguno.

La Recomendacion de cualquiera y todos los que apliquen entre el Municipio y las
agencias concernidas en Edificabilidad, Infraestructura, Salud y Seguridad,
Medioambiente, Uso, Arqueologia y Conservacién Historica, segun sea necesario.

Para proyectos de urbanizacién con planos de construccion debidamente aprobados se
requerira que el inspector designado haya radicado una certificacion de terminacion de
la construccion de la obra en cumplimiento con los planos certificados e indicando el
valor de la obra segun terminada para su uso particular 6 que se presente evidencia de
que las obras han sido garantizadas, mediante la prestacion de una fianza de una
compafia aseguradora autorizada, a favor de la entidad concernida. Esto no se requiere
en caso de un proyecto de urbanizacion via excepcién, que cumpla con las
disposiciones del Reglamento Conjunto.

Documentos Requeridos:

1.

2.

Plano digital, en poligono, de mensura del proyecto, si la(s) parcela(s) no aparece(n)
dibujada(s) en el GIS (DXF) *
Evidencia de titularidad, si esta creando un perfil de proyecto o actividad (PDF)
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3. Autorizacion del duefio del solar al dueno del proyecto para llevar a cabo la accion
propuesta, si no es la misma persona (PDF)

4. Autorizacién del dueio del proyecto para tramitar la solicitud, si no es el proponente
(PDF)

5. Certificacion del especialista, en caso de que algun especialista certifique un
componente de la solicitud (PDF)

6. Recomendacién Municipal, en caso que el acceso a la obra sea a través de una via
municipal (PDF)

7. Certificacion del contratista (PDF) *

8. Planos digitales con los poligonos de los solares a inscribir, en caso de segregacién
(DXF)

9. Documento estableciendo las servidumbres y restricciones, segun requeridas por el
Reglamento Conjunto y provistas en los planos de inscripcion (MS Word, PDF) *

Costo:

El costo de radicacion de esta solicitud sera de $15.00 por solar.

Plazo de presentacion de la solicitud:

La solicitud de servicio permanecera abierta por un término maximo de treinta (30) dias para
que el solicitante pueda completar la misma. Transcurrido dicho término sin que se complete la
solicitud y/o se carguen todos los documentos requeridos, el solicitante tendra que comenzar el
proceso de solicitud nuevamente.
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¢, Como solicitar un Permiso de Autorizacion de Planos de
Inscripcion?

Para solicitar un Permiso de Autorizacion de Planos de Inscripcién, debe presionar la casilla
titulada [Permisos] y seleccionar [Autorizacion de Planos de Inscripcion].

B Radicar

2 Permisos Solicitudes Consultas i= Todos

Busqueda de Permisos

[ API - Autorizacién de Planos de Inscripcién ’

|!l API - Autorizacién de Planos de Inscripcién

Autorizacién de Planos de Inscripcién

OGPe-Manual del Solicitante-API-Autorizacion de Planos de Inscripcion 14
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Una vez seleccionada la opcién de Autorizacion de Planos de Inscripcion, se vera en la pagina
un formulario compuesto de dos listas desplegables y una breve descripcion. El usuario debe

asegurarse que la informacién esté correcta y luego presionar [Continuar].

# Tipo de Solicitud

Tipo de Tramite:*
Tramite:*

i Informacion de Autorizacién de Planos de Inscripciéon

® Ver descripcion(oprima para ver més)

#® Ver detalles de requisitos, documentos requeridos, costo y plazos(oprima para ver mas)

# Seleccién del Proyecto [ Crear Proyecto

Proyecto:*

Seleccione una opcién v

Si el solicitante esta creando un proyecto nuevo, debe hacer clic en [Crear Proyecto] y
completar toda la informacién requerida. Apareceran los siguientes campos, debe completar la

informacion requerida y hacer clic en [Guardar].

# Seleccion del Proyecto

Proyecto:* /

Seleccione una opcién v

[ Crear Proyecto

OGPe-Manual del Solicitante-API-Autorizacion de Planos de Inscripcion
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Proyecto o Actividad:

En esta seccion podra indicar el nombre del proyecto, el tipo de zona (Rural o Urbano), el tipo
de proyecto, si cuenta con subvencién federal de los programas indicados y si cuenta con
alguna de las designaciones indicadas. Adicionalmente debera escribir una breve descripcién
del proyecto a realizarse.

= Proyecto

®@—0—0—0—0—0—0—-0

Proyecto o Duefio del Localizacion Catastros Duefio del Solar  Arrendatario Documentos Finish
Actividad Proyecto Adicionales

= Proyecto o Actividad

Nembre:*
Tipo de Zona:* Tipo de Proyecto:*
Seleccione una zona... ~ Privado v

Z5u proyecto esta subvencionado con fondos federales bajo estos programas?:*

Fondos CDBG-DR Fondos COR3/FEMA Mo aplica

¢Su proyecto cuenta con una de las siguientes designaciones?:* @

Critico Estratégico No aplica

Descripcién:®

B Guardar y Continuar

OGPe-Manual del Solicitante-API-Autorizacion de Planos de Inscripcion 16
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Dueio del Proyecto:
Bajo esta seccién debe indicar quién es el duefio del proyecto.

Marcar [Usted] corresponde a los datos de la cuenta que esta creando el proyecto

Marcar [De otra persona] le permitira, mediante el seguro social, entrar la informacion de otra
persona

Marcar [De una compaiiia] le permitira, mediante el numero de identificacion del empleador,
registrar al usuario o entrar la informacioén de una compania o entidad.

= Proyecto 2025-510168

@—60—0—0—0—0—0—-0

Proyecto o Duefio del Localizacion Catastros Duefio del Solar  Arrendatario Documentos Finish
Actividad Proyecto Adicionales

aa Duefio del Proyecto

¢Anombre de quién deben salir los tramites de este proyecto?

® Usted O De otra persona O De una compania

Nombre y Apellido del dueiio del Proyecto: Juan del Pueblo

% Paso Anterior B Guardar y Continuar

OGPe-Manual del Solicitante-API-Autorizacion de Planos de Inscripcion 17
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GOBIERNG DE PUERTO RICO

En esta seccidn podra realizar la busqueda de la localidad donde se realizara o se operara el

proyecto, al igual que detallar informacion adicional del mismo.

#= Proyecto 2025-510168

9 Localizacién:

Busqueda por Catastro

Identifique la locall una (1) de I

Detalles del Catastro

Usos de permiso; Coordenadas Nads3:*

Detalles Adicionales del Catastro

Cabida de la propiedad segin escritura*

0—0O

rio  Documentos

Finish

se anadiran luego) Necesito entrar el catastro manualmente

OGPe-Manual del Solicitante-API-Autorizacion de Planos de Inscripcion
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GOBIERNG DE PUERTO RICO

Catastros Adicionales:
En caso de seleccionar en la pantalla de Localizaciobn la opcion:

m Necesito seleccionar catastros adicionales (catastros adicionales
se aiadiran luego)

Podra indicar el tipo de catastro (Colindante o Catastro Asociado), su punto cardinal en referencia
al catastro principal, al igual que la informacién del mismo. Puede afadir mas de uno.

?= Proyecto

0O—0— 90— 60— 00—0—-0

Proyecto o Duefio del Localizacion Catastros Duefic del Solar ~ Arrendatario Documentos Finish
Actividad Proyecto Adicionales

n

© Agregar Catastros Asociados

Instrucciones:

1. Seleccione el Tipo de Catastro y el Punto Cardinal al que pertenece.

2. Seleccione la parcela en el mapa que corresponde al catastro que desea agregar o busquelo utilizando el buscador.

3. Verifique que la informacion provista es correcta, de no serlo, por favor corrijala antes de presional el boton: Agregar el
Catastro.

4. Presione el botén de Agregar Catastro. Para algunos tramites se le requerird que entre un (1) colindante por punto cardinal:
Norte, Sur, Este y Oeste,

5. Repita para agregar multiples catastros.

Tipo de catastro a agregar™ Punto cardinal:®

Seleccione el tipo de catastro... v Seleccione el punto cardinal... v
Catastro principal:* Nimero catastro a buscar:

040-000-003-01 S

Arecibo

~ _Fajardo
&

Mayaguez PUERTORICO

Leaflet | Esri, DiditalGlobe, GeoEve, i-cubed, USDA. USGS, AEX. Gelmaing. Acroarid. IGN, IGP. swisstoo, and the GIS User Gommunity, Junta de Pianificacion

Informacion del Catastro
Por favor, verifique que la informacién provista es la correcta, de no serlo corrijala.

® Agregar catastro

® Paso Anterior Siguiente Paso @

OGPe-Manual del Solicitante-API-Autorizacion de Planos de Inscripcion 19
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en la pantalla de Localizacién la opcion:

se afladiran luego)

Necesito seleccionar catastros adicionales (catastros adicionales

No sera necesario afiadir informacion de algun catastro adicional.

¥= Proyecto

©o—0—-0

Proyecto o Duefio del
Actividad Proyecto

)

Catastros
Adicionales

Localizacién

® No es necesario ingresar esta informacién.

®—0—0—-0

Duefio del Solar ~ Arrendatario Documentos Finish

& Paso Anterior Siguiente Paso &

Duenio del Solar:

En esta seccion debe indicar el duefo del solar y su informacion.

7= Proyecto 2025-510168

Proyecto o
Actividad

Duefio del
Proyecto

Localizacién Catastros

Adicionales
aa Duerio del Solar

Nombre:* Inicial:

Teléfono:*

Direccion Linea 1:*

Pais:* Estado*

United States Seleccione el estado ~

0—0—0—0—69—0—0—0

Duefio del Solar  Arrendatario

# Paso Anterior B Guardar y Continuar

Documentos Finish

Apellido:*

Email:*

Direccién Linea 2:

Ciudad:* Cddigo Postal:*
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Arrendatario:

Bajo esta seccién debe indicar si su proyecto tiene arrendatario.

v
v

= Proyecto 2025-510168

Q—0—0—0—0—9©—0—-0

Proyecto o Duefio del Localizacion Catastros Duefio del Solar
Actividad Proyecto Adicionales

Arrendatario Documentos Finish

== Arrendatario

Si usted esta gestionando un trdmite para otra persona, debe contestar Si
Si usted estd arrendando/alquilando un local o el solar, debe contestar Si

Si es el Duefio del Proyecto del Local, marque No

¢Su proyecto tiene Arrendatario?

® Paso Anterior B Guardar y Continuar

E GERENCIA
¥ DE PERMISOS

GOBIERNG DE PUERTO RICO

Documentos:

Debera subir mediante el botén de acciones la evidencia de titularidad.

¥= Proyecto 2025-510168

©O—0—0—0—0—06—0—-0

Proyecto o

Duefio del Localizacion Catastros Duefio del Solar ~ Arrendatario Documentos Finish
Actividad Proyecto Adicionales
- ; Nombre del :
Tipo de Anejo Anejo Requerido
Evidencia de Titularidad Pending [ ]

Acciones

Acciones ~

® Paso Anterior Siguiente Paso (%
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by

Final de Creacion de Proyecto:

Una vez complete todas las secciones anteriores podra continuar a crear su permiso.

Y= Proyecto 2025-510168

©0—0—0—0—06—0—60—0

Proyecto o Duefio del Localizacion Catastros Duefio del Solar ~ Arrendatario Documentos Finish
Actividad Proyecto Adicionales

N .

= Terminar

El proyecto ha sido creado correctamente

® Retroceder Ir a crear el permiso 4%

Nota: El proyecto tiene que estar creado previamente para poder asociarlo a un tramite
especifico. Para informacion adicional, favor de referirse al Manual del Sistema.
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¢, Coémo crear un Permiso de Autorizacion de Planos de

Inscripcion?

En la Autorizacion de Planos de Inscripcion el usuario encontrara una barra de navegacion

que consta con los siguientes pasos:

Informacion Tramite

En la seccion de Informacion Tramite, el usuario debera llenar todos los campos con la
informacion de la propiedad. El usuario debera escoger el Acceso a la Propiedad, el Tipo de
Infraestructura, cantidad de solares entre otras. Luego de Seleccionar las opciones que
apliquen debera hacer clic en [Guardar y Continuar].

i’ Datos del Tramite

Acceso a la Propiedad:*

Privado Publico

Indique Tipo de Infraestructura Existente:*

Acueductos Alcantarillado
Via Estatal Electricidad (LUMA Energy)
Otro
Via Municipal Telecomunicaciones
Tomo:* Folio:*
Oficina del registro de la propiedad:* Tipo de caso*:

Urbanizacién

Tipo de inscripcién®:

etc*

Inscripcién parcial Inscripcién adicional Inscripcion final

Indique la cantidad de Solares. Esto debe incluir fajas, calles, remanentes,

Ninguno

Cable TV

Finca:*

NUmero de permiso de urbanizacién de
referencia (PCU):*

OGPe-Manual del Solicitante-API-Autorizacion de Planos de Inscripcion
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El usuario debera Anadir la informacion sobre los solares, debera agregar segun la cantidad de
solares indicados en Cantidad de Solares. Para agregar los solares debera hacer clic en
[ARadir Solares].

Lista Solares

! | Se debe agregar la cantidad de Solares indicados en Cantidad de Solares.
@ Afadir Solares
Solar Cabida Tipo Uso

;Facilidades Vecinales Construidas?

a

Detalles de las Unidades Inscritas y a Inscribir

Porcentaje total de unidades inscritas:* Total de unidades inscritas previo a la presente certificacion:*

Unidades solicitadas en la presente certificacion:* Indique el total de unidades autorizadas en el Permiso de Construccién:*

Uso Propuesto

El usuario debera seleccionar el/los uso(s) principales del tramite. Para anadir un uso debera
hacer clic en usos disponibles y luego al elegir el tipo de uso debera hacer clic [Anadir Uso].

Y= Uso Propuesto

Tipo(s) de Operacién o Actividad que se dara(n) a la Propiedad (Seleccione las opciones que apliquen):*.

Agricola Energia Renovable Institucional
Telecomunicaciones Comercial Industrial
Residencial Turistico

= Comercial (oprima para expandir y proveer la informacion requerida)

Usos Disponibles:* \
Cafeteria # Anadir Uso
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Contacto
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En esta seccion el usuario debera proveer la informacion de la persona de contacto. Debera
seleccionar [Crear Proyectista] y llenar la informacién requerida en los campos sobre la

persona contacto.

Informacién Uso
Tramite Propuesto

Contacto Anejos

= Especialistas y Personas Contacto

0O—9—9©—0—-0—-0

Resumen

% Proyectista (oprima para expandir y ver la informacién afiadida)

% Especialista (oprima para expandir y proveer la informacién requerida)

Pago Terminar

@ Crear Proyectista
@ Crear Especialista

& Paso Anterior

== Crear Contacto de Especialista

Escoja una Especialidad:* NUmero de Licencia:*

Ingeniero Civil v 123454113
Disciplina que certifica:*
Mesura @ civil
Eléctrica Arquitectdnica
Geotécnica Hidrologia/Hidraulica
Primer Nombre:* Inicial:
Hector R
Teléfono:* Correo Electrénico:*
(787)238-2828 hector@test.com

@3 Direccién
Direccién Linea 1:*

Calle Siempre viva #600

Ciudad:* Estado:*

Mayagez Puerto Rico

Ingeniero o Arquitecto licenciado y colegiado que prepara y certifica él o bajo supervisién, los planos y documentos de obras de construccién.

Fecha de Expiracién (mm/dd/yyyy):*

= 111272022

Mecanica
Estructural
Otra
Apellido Paterno:*
Ramirez
Direccién Linea 2:
Cédigo Postal:* Pais*
00680 Puerto Rico
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Anejos

En esta seccion, el usuario debera subir todos los archivos requeridos; no podra continuar a
pagar hasta subir todos los documentos. Los documentos requeridos seran condicionados al
tipo de solicitud que escogié. Una vez se anejen los documentos requeridos, debera hacer clic
en el botdn titulado [Siguiente Paso], en la esquina inferior derecha, para continuar. Para
volver a la seccion anterior, debera hacer clic en el boton titulado [Paso Anterior].

0O— 90— 0 —0—06—-09

Informacién Uso Contacto Anejos Resumen Pago Terminar
Tramite Propuesto
’ Documentos

¥\ Puede afiadir uno o mas documentos mediante el bot6n de Acciones

Nombre Descripcién Documento Requerido Accién

Certificacién del Contratista Certificacion del Contratista Pendiente ° Aceiones =

Certificacién del Proyectista Certificacion del Proyectista Pendiente ° N

Plano digital, en poligono, de mensura del

Plano Digital de Mensura del proyecto, si la(s) parcela(s) no aparece(n)
Proyecto dibujada(s) en el GIS (el formato debe ser en Pendiente [ ] Acciones ¥
dxf o dwg)

Documento estableciendo las servidumbres y
restricciones Pendiente [ ] Acciones ~

Servidumbres y Restricciones

De subir algun archivo erréneo, se podra eliminar haciendo clic en el icono debajo de la
columna [Eliminar] ubicado al lado inferior derecho de la pagina.

Nombre Descripcién Documento Requerido Accién
Certificacién del Contratista Certificacién del Contratista Descargar °
ificacién del i e . % Eliminar

Certificacion del Proyectista ertificacion del Proyectista Pendiente S
4 Subir
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Resumen

En esta seccion, el usuario encontrara el resumen de todos los datos provistos en la solicitud.
El usuario debe asegurarse que la informacion esté correcta. De hallar algun error, el usuario
tendra la opcion de volver a la solicitud y realizar los cambios pertinentes. De no hallar ningun
error debera hacer clic en el botén titulado [Siguiente Paso], en la esquina inferior derecha
para continuar.

i) Informacion del tramite

Acceso a la Propiedad Publico
Indique Tipo de Infraestructura Existente Via Municipal
Tomo

Folio

Finca

Oficina de registro de la propiedad

Tipo de caso

NUmero de permiso de urbanizacion de referencia (PCU)

Tipo de inscripcion

¢;Facilidades Vecinales Construidas? Si

Describa las Facilidades

Parques Activos No
Pargues Pasivos Si
Facilidades Culturales No

OGPe-Manual del Solicitante-API-Autorizacion de Planos de Inscripcion 27



;ﬁ GERENCIA
%¢" DE PERMISOS

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Y
g
g

Desglose de Pago

En esta seccion, el usuario podra ver el desglose de cobro de la solicitud. Para realizar un
pago, el usuario debera realizar el pago mediante tarjeta de crédito y proveer la informacién
requerida.

Al finalizar debera oprimir [Continuar].

S Detalles del Pago

R Predioa Total a
Fecha Descripcion Pagar Pagar
10/19/2022 $4278 $307.81

Precio Total: $307.81

Total a Pagar(10%): $42.78
== Pago con tarjeta de crédito - Detalles de seguridad

Forma de Pago

Credit Card v

Card number Expiration cvC

1234 1234 1234 1234 2y o] &Shkhl MM / Y CVC ©
COJ”’-'.‘]

Puerto Rico -

Nombre en la tarjeta:* Correo electronico* Phone:*

Zip Code:*

B Continuar % Cancelar
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Resumen del Pago

En esta seccion, el usuario debe validar que la informacién de pago esta correctamente. Para
finalizar debera oprimir [Completar Pago].

S Confirmar pago

S Resumen del Pago

Informacién del solicitante: Autorizacién de pago:
Nombre en la Tarjeta Forma de Pago Por favor, verifique la informacion contenida en este documento antes de proceder con
el pago. Los pagos realizados son definitivos y no reembolsables.
Hector CreditCard
Fecha de Expiracion: Nimero de tarjeta: A! completar este pago, usted autoriza a la O]ﬂcma de Incerwtfvos para Negoao§ en Puerto
Rico del Departamento de Desarrollo Econdmico y Comercio a realizar un débito en su
ok 4k Tk dkkk Rk Rk cuenta bancaria o tarjeta de crédito.
Direccién: Autorizo el pago.
, 00680
Pago
Fecha Description Pagado Saldo
11/01/2022 Pago Fijo Prueba $0.00 $5.00

Saldo Total: $5.00

\ @ Completar Pago

iFelicidades, su Autorizacién de Planos de Inscripciéon de fue sometida, muchas gracias!
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