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¢ Qué es SBP?

o
N
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El Single Business Portal (SBP, por sus siglas en inglés), le permitira a empresas e
individuos radicar diferentes tramites en Puerto Rico, asi como administrar transacciones que
contribuyan al desarrollo econémico de la isla. El proceso de radicacion es 100% electrénico, lo

que le ahorra tiempo y costo al cliente.

¢ Qué es el Perfil?

El Perfil es una herramienta digital que, mediante su nimero de seguro social, el identificador
nacional y/o identificador patronal, te permitira crear un perfil exclusivo para realizar tramites en
Puerto Rico. Bajo este perfil, le permitira al usuario radicar tramites como individuo o compafiias.

¢, Coémo acceder al Sistema?

Utilice su navegador para acceder al portal, a través del siguiente enlace:

https://www.sbp.pr.gov/Security/Login

El enlace de arriba permitira al usuario acceder directamente a la pagina de inicio de DDEC.

{3} Portal oficial del Gobierno de Puerto Rico. v

SINGLE BUSINESS
PORTAL

a |Nicio de Sesién

Correo Electrénico

[

Contrasefia

[

-]

No tiene una cuenta?

£Olvidé su Contrasefia?

<) Ingresar

&+ Crear una Cuenta

&No ha recibido su email de confirmacién?

¥g¢ " DE PERMISOS

AYUDA

Inicio de sesién: Si el usuario ya tiene una cuenta existente en el DDEC, debera ingresar
nombre de usuario y la contrasefia. Una vez el usuario ingrese sus datos, el mismo debera

presionar el botén de [Ingresar].

OGPe-Manual del Solicitante- PCOC - Permiso Constuccion Consolidado



¥ GERENCIA
% DE PERMISOS

a |Nicio de Sesion

Correo Electronico

[ juandelpueblo@test.com . ]

Contrasena

[ a)

¢Olvido su Contrasena?

<) Ingresar

¢No tiene una cuenta?

&+ Crear una Cuenta l

¢No ha recibido su email de confirmacién?

¢ 0lvidé su contrasena? Si el usuario ya tiene una cuenta creada, pero olvidé su contrasefia,
entonces debera hacer clic en el enlace titulado [¢Olvidé su contrasena?]. Dicho enlace se
encuentra ubicado en la parte inferior de la ventana para acceder a su cuenta. Una vez el
usuario acceda al enlace de [¢Olvidé su contraseia?], el usuario debera proveer su correo
electronico asociado al DDEC. Luego, el usuario recibira un correo electronico el cual debera
hacer clic en el enlace para restablecer su contrasefia. Después de que el usuario haga clic en
el enlace provisto, él/ella podra ingresar su correo electronico y una nueva contrasefia.

¢No ha recibido su email de confirmacién? Si el usuario ya tiene una cuenta creada,
recibira una comunicacién automatica para confirmar la cuenta del usuario. El usuario debera
hacer clic en el enlace que se provee en esa comunicacién para poder completar la creacion de
la cuenta. Si el usuario no ha recibido un correo electrénico de confirmacion, debe hacer clic en
[¢No ha recibido su email de confirmaciéon?] y proveer la direccidon de correo electrénico
utilizada para crear la cuenta. Si el usuario accede a la Plataforma a través del DDEC,
encontrara el enlace en la parte inferior de la ventana, debajo del botén [Crear una cuenta]. Es
importante que el usuario nos agregue a su libreta de contactos para que pueda recibir las
notificaciones el correo electrdnico.
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Crear cuenta: Si el usuario no tiene una cuenta existente en la plataforma de DDEC, debera
crear una haciendo clic en [Crear una cuenta]. El usuario debera completar toda la informacion
requerida en la pantalla de [Informaciéon de la Cuenta]. Una vez el usuario complete la
informacion provista, debera hacer clic en [Crear] ubicado en la parte inferior derecha.

DDEC.PRGOV

&+ Crear cuenta

Nombre Completo

[ 2]

Correo Electrénico
[ — ]
Contrasefa

[ @)

Confirme Contrasefia

| y

NOTA: La contrasefa debera contener al menos 8 caracteres en total, que debera incluir: -
al menos 1 letra - al menos 1 digito - al menos 1 caracter especial (! @ # $% " &).
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Una vez el usuario crea el Perfil, aparecera la siguiente pantalla:

GERENCIA

4> MiBandeja @ HelpDesk(HDS) = Ment  Solicitante ~ (3 Salir @ ° @ juandelpueblo@test.com DE PERMISOS

& Radicar

ePermisos eSoIicitudes GConsuItas °Querellas eTodos

& Solicitudes de Tramites

[ 5 Todos ] & Tramites Personales B Tramites de Compaiiia & Tramites de Terceros
Desde Hasta Numero de Tramite
No Pagados Pagados Continuacién de Operacién Querellas Radicadas Pendientes M 17) Otros Solicitud de Ayuda

¢, Cémo editar el Perfil?

Si el usuario desea realizar cambios en su perfil, podra ir a la pantalla de inicio y hacer clic en el
icono de [Configuraciones].

A Mi Bandeja ? Help Desk (HDS) = Menu Solicitante ~ = Salir a ‘@ juandelpueblo@test.com

# Radicar

eSoIicitudes °Consultas °Querellas

& Solicitudes de Tramites

{ 5 Todos ] & Tramites Personales B Trémites de Compania :&: Tramites de Terceros
Desde Hasta NUmero de Tramite
No Pagados Pagados Continuacién de Operacion Querellas Radicadas Pendientes M 17 Otros Solicitud de Ayuda

En la siguiente pantalla, el usuario podra editar su perfil, actualizando su informacion personal.
A su vez, podra actualizar cualquier informaciéon sometida anteriormente haciendo clic en

[Guardar] al final de la pagina.
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GOBIERNO DE PUERTO RIGO

Mi Informacién

i Informacion del Perfil

Toda o parte de la informacién contenida en esta pagina es utilizada por las aplicaciones de nuestro sitio web. Si ingresa la informacién aqui, no tendra que
ingresar la misma informacién més adelante en cada aplicacién que la requiera.

Primer Nombre:*

Juan

Ciudadania:*

Puerto Rico

Numero de Seguro Social*:

kkk k4444

Estado Civil:*

Widow

Teléfono:*

(mmmnm-nm

Numero de teléfono mévil:

(111111111
# Direccion Fisica
Direccién 1:*

test

Pais:*

United States

@3 Direccién Postal

i Copiar desde la Direccién
Direccién 1:*

test
Pais:*

United States

Segundo Nombre:

Pueblo

Fecha de Nacimiento (mm/ddryyyy):*

= 01/31/2001

Género:™*

Male

Nimero de Licencia:

' 6666666
Fax:
Direccién 2:
test1
Estado* Ciudad:*
Puerto Rico (PR) ~ Carolina
Direccién 2:
test1
Estado* Ciudad:*
Puerto Rico (PR) ~ Carolina

Primer Apellido*:

Segundo Apellido:

Lugar de Nacimiento (Ciudad o Estado):*

Carlona

Numero de Registro de Comerciante:

Correo electrénico:*

test@test.com

Cdédigo Postal:*

A 00987

Cédigo Postal:*

' 00987

dar ncelar
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Agregar Compaifiias

En caso de que el tramite que vaya a radicar sea para una compania, el usuario debe bajar la
pagina de configuraciones hacia el area de [Compaiias Asociadas] y presionar el boton de
[Agregar Compaiiias].

o

4> Mi Bandeja ? HelpDesk(HDS) = Mend  Solicitante ~ = Salir C @ juandelpueblo@test.com :\‘-'!: DE prr[rﬁ]{

&= Compaiiias Asociadas

Agregar Companias /

e Listado de Compafias

Nombre Acciones

OGPe-Manual del Solicitante- PCOC - Permiso Constuccion Consolidado 9
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& Compaiiia

i Informacion de la Compafiia

Nombre de la Compafia-® Relacidn con la Compafia:®
Seleccione su relacidn... b
Numero de identificacion de Confirme el numero de identificacian Numero de Teléfono Primario:™
empleador:® de empleador™
Fasx: Paginz Weh:
Email:*

# Direccion Fisica

Direccion Linea 1:* Direccidn Linga 2:
Ciudad:* Estado / Provincia / Region™ Codigo Postal:™® Pais™
Seleccione un pais.. (]
8% Direccion Postal
B Copiar Direccion Fsica
Direccion Linea 1:* Direccidn Linea 2:
Ciudad:* Estada / Provinicia £ Regidn:™ Cadigo Postal:* Paiz®
Selzccione un paiz.. [

acomone I concroe

Al terminar de llenar los campos necesarios debera hacer clic en el botén de [Guardar]
localizado al final de la pagina.
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¢, Como funciona Mi Bandeja?
La pantalla titulada [Mi Bandeja] le permitira al usuario ver los estados de sus permisos.

GERENCIA

A Vi ’ —_ c 22 - i o O . -‘“_.;
Mi Bandeja 2 Help Desk (HDS) — Menu Solicitante = Salir @ juandelpueblo@test.com F::", DE PERMISOS

& Radicar

eSoIicitudes °Consultas eQuereIIas

Solicitudes de Tramites

[ &5 Todos ] & Trémites Personales B Trémites de Compafiia & Tramites de Terceros

Desde Hasta Numero de Tramite
o - Q

No Pagados Pagados Continuacién de Operacién Querellas Radicadas Pendientes M (17) Otros Solicitud de Ayuda
Ndmero Permiso Ultima Modificacién Solicitante Estado Actual Acciones

Mas adelante, se encuentra la seccion de [Radicar], en la cual apareceran cinco (5) divisiones
de solicitudes: Permisos, Solicitudes, Consultas, Querellas y Todos. Estos serviran como filtros
para el usuario poder encontrar facilmente los respectivos tramites segun el filtro seleccionado.

[ Radicar

eSoIicitudes °Consultas GQuereIIas

OGPe-Manual del Solicitante- PCOC - Permiso Constuccion Consolidado 11
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¢, Qué es un Permiso de Construccién Consolidado?

El Permiso de Construccion es una autorizacion escrita para la construccion de obras o
estructuras. Este permiso integra obras de urbanizacién, obras de construccion y obras de
demolicion.

Requisitos

1. Documento ambiental correspondiente o una certificacion de exclusién categorica,
segun dispuesto en el Reglamento de Documentos Ambientales de la Junta de Calidad
Ambiental.

2. Plano digital con poligono de la extension territorial del proyecto geo-referenciado al
Sistema de Coordenadas Planas Estatales, que ilustre la ubicacion geografica del
predio donde se propone la accién (excepto para permiso de uso en estructuras
existentes).

3. Evidencia fehaciente de que el proponente es dueio, optante o arrendatario
debidamente autorizado por el duefio de la propiedad.

4. Nombres, informacién de contacto y certificacién de los profesionales licenciados que
participan en la accion propuesta, demostrando que estan debidamente licenciados y/o
colegiados en Puerto Rico, si alguno.

5. Nombres e informacion de contacto de todos los duefios de propiedades que colindan
con la propiedad objeto de la solicitud, preferiblemente incluyendo el correo electrdnico.

6. La Recomendacion de cualquiera y todos los que apliquen entre el Municipio y las
agencias concernidas en Edificabilidad, Infraestructura, Salud y Seguridad,
Medioambiente, Uso, Arqueologia y Conservacion Historica, segun sea necesario.

7. Toda solicitud de Permiso de Construccion debera venir acompanada de los planos
certificados que sean aplicables a la obra.

8. Los detalles arquitectonicos estructurales, plano de situacion, plano de localizacion y
otros detalles de los planos de construccion de estructuras estaran representados a
escala; la escala utilizada se especificara en el plano presentado.

. Nombre, informacién de contacto y contrato de designacion del inspector de obras.

10. Informacién sobre el valor estimado de la obra, las estructuras y los tipos de facilidades,
el tipo de disposicion de desperdicios solidos, el tipo de abastecimiento de agua potable
y el tipo de disposicion de aguas servidas, entre otros.

Documentos Requeridos:

1. Autorizacién del dueino del proyecto para tramitar la solicitud, si no es el proponente.

2. Memorial explicativo, conforme lo dispuesto en la Seccion 8.1.4. (PDF)*

3. Evidencia de licencias del proyectista

4. Certificacion archivo grafico, mapa oficial y planos reguladores.

5. Certificacion de Cumplimiento con el Cédigo de Edificacion, reglamentos y leyes
aplicables vigentes en Puerto Rico

6. Especificaciones técnicas

OGPe-Manual del Solicitante- PCOC - Permiso Constuccion Consolidado 12
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Evidencia de cumplimiento ambiental

8. Certificacion de Inundabilidad, certificando que el proyecto no se ubica en una zona
susceptible a inundaciones o que los planos muestran los niveles de inundacion base y
los niveles de la estructura.

9. Plano

10. Certificacidon de proyectista

11. Fotografia de la propiedad

12. Plano digital, en poligono, de mensura del proyecto si las parcelas no aparecen
dibujadas en el GIS.

13. Certificacién para la percolacién de terrenos. (debe tener un botén para descargar el
formulario ademas del de subirlo)

14. Certificacidén de que la estructura no contiene asbesto y/o pinturas a base de plomo

15. Certificacién de que la propiedad no es histérica

16. Certificacion de especialista

17. Certificaciéon de Inspector

18. Calculos eléctricos y computos de corriente de corto circuito.

19. Calculos Estructurales en caso de estructuras de tres o mas plantas o sobre pilotes o
cuyos elementos son curvos o plegados.

20. Recomendacion municipal

21. Carta de autorizacion para proyecto de vivienda de interés social del Dpto. de la
vivienda.

22. Certificacion de que los terrenos para facilidades recreativas y culturales son aptos para
alcanzar los niveles finales necesarios.

23. Certificaciéon del CRIM, indicando el niumero de catastros de la propiedad.

24. Presupuesto o estimado de costos desglosado y detallado por partida.

25. Prueba de conformidad o aceptacion de propietario o colindante, en caso que su
propiedad sea afectada por taludes, descargas pluviales concentradas o servidumbre.

26. Contrato de designacion aceptacion del Inspector de Obras

27. Analisis detallado para el disefio de los sistemas mecanicos propuestos.

28. Evidencia de instalacion de rétulo de presentacion en el lugar del proyecto, tras radicar
la solicitud y recibir un numero de caso.

29. Evidencia de recomendaciones preliminares o finales, segun sea el caso, de las
agencias publicas.

30. Evidencia de resoluciones o etapas aprobadas previamente.

31. Formulario de FEMA (FORM 81-31) debidamente completado para casos en zonas
indundables.

32. Licencias del Inspector

33. Autorizacion del Duefio del Solar al duefio del proyecto para llevar acabo la accion
propuesta. Si no es la misma persona.

34. Cualquier otro documento que necesite subir al permiso

35. Evidencia licencias del especialista

36. Pre-aprobacion de planos de construccion.

OGPe-Manual del Solicitante- PCOC - Permiso Constuccion Consolidado 13
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Costo:

El precio minimo por radicacion de la solicitud sera de $35. Este precio variara
segun los parametros de su proyecto.

Debe consultar a un Representante de Servicio de la OGPe para precio exacto
segun el uso que desea obtener.

Plazo de presentacion de la solicitud:

La solicitud de servicio permanecera abierta por un término maximo de treinta (30)
dias para que el solicitante pueda completar la misma. Transcurrido dicho término
sin que se complete la solicitud y/o se carguen todos los documentos requeridos,
el solicitante tendra que comenzar el proceso de solicitud nuevamente.

OGPe-Manual del Solicitante- PCOC - Permiso Constuccion Consolidado 14
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¢, Como solicitar un Permiso de Construccion?

Para solicitar un Permiso de Construccion, debe presionar la casilla titulada [Permisos] y
seleccionar [Permiso de Construccion].

= Radicar

Basqueda de Permisos 2 Permisos solicitudes Consultas  i= Todos

\ PCOC - Permiso Construccion Consolidado h ‘

& PCOC - Permiso Construccién Consolidado \* RADICAR
h Permise Construccion Conselidado

OGPe-Manual del Solicitante- PCOC - Permiso Constuccion Consolidado 15
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Una vez seleccionada la opcién de Permiso de Construccion, aparecera en la pagina la opcion
[ENMIENDA], un formulario compuesto de dos listas desplegables y una breve descripcion de
un Permiso de Construccion. [Enmienda] solo debe escogerse si se desea enmendar un permiso
de construccion previamente aprobado. Para radicar un permiso nuevo, continle a crear o
seleccionar el perfil de proyecto.

= Crear Solicitud

# Tipo de Solicitud

Tipo de Tramite:*
Tramite:*

i) Informacion de Permiso Construccion Consclidado
© Para ENMIENDA de Tramites presione aqui

#* Ver descripcion(oprima para ver mas)

# Ver detalles de requisitos, documentos requeridos, costo y plazos(oprima para ver mas)

# seleccién del Proyecto [ Crear Proyecto

Proyecto:*

Seleccione una opcion v

& Continuar ® Cancelar

Si el solicitante esta creando un proyecto nuevo, debe hacer clic en [Crear Proyecto] y
completar toda la informacién requerida. Apareceran los siguientes campos, debe completar la
informacion requerida y hacer clic en [Guardar].

# Seleccién del Proyecto [ Crear Proyecto
Proyeno:* /

Seleccione una opcidn v

OGPe-Manual del Solicitante- PCOC - Permiso Constuccion Consolidado 16
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Proyecto o Actividad:

En esta seccion podra indicar el nombre del proyecto, el tipo de zona (Rural o Urbano), el tipo
de proyecto, si cuenta con subvencién federal de los programas indicados y si cuenta con
alguna de las designaciones indicadas. Adicionalmente debera escribir una breve descripcién
del proyecto a realizarse.

= Proyecto

®©®—0—0—0—0—10—0—-0

Proyecto o Duefio del Localizacién Catastros Duefio del Solar  Arrendatario Documentos Finish
Actividad Proyecto Adicionales

& Proyecto o Actividad

Nombre:*
Tipo de Zona:™ Tipo de Proyecto:™®
Seleccione una zona... v Privado v

¢5u proyecto esta subvencionado con fondos federales bajo estos programas?:*

Fondos CDBG-DR Fondos COR3/FEMA No aplica

¢5u proyecto cuenta con una de las siguientes designaciones?.* @

Critico Estratégico No aplica

Descripcion:®

B Guardar y Continuar

OGPe-Manual del Solicitante- PCOC - Permiso Constuccion Consolidado 17



Dueio del Proyecto:

Bajo esta seccién debe indicar quién es el duefio del proyecto.

Marcar [Usted] corresponde a los datos de la cuenta que esta creando el proyecto

5 GERENCIA
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Marcar [De otra persona] le permitira, mediante el seguro social, entrar la informacion de otra

persona

Marcar [De una compaiiia] le permitira, mediante el numero de identificacion del empleador,

registrar al usuario o entrar la informacioén de una compania o entidad.

= Proyecto 2025-510168

@—60—0—0—0—10—0—0

Proyecto o Duefio del Localizacion Catastros Duefio del Solar ~ Arrendatario Documentos Finish
Actividad Proyecto Adicionales

aa Duefio del Proyecto

¢Anombre de quién deben salir los tramites de este proyecto?

@® Usted O De otra persona O De una compania

Nombre y Apellido del duefio del Proyecto: Juan del Pueblo

® Paso Anterior B Guardar y Continuar

OGPe-Manual del Solicitante- PCOC - Permiso Constuccion Consolidado
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Localizacion:

En esta seccién podra

realizar la busqueda de la localidad donde se realizara o

proyecto, al igual que detallar informacion adicional del mismo.

Proyecto 2025-510168

@—0—0—0—0—0—60—-0

Dueiodel  Localizacion  Catastros  DuefiodelSolar  Arendatario  Documentos Finish
Proyecto Adicionales

too
vidad

¥ Localizacion:
Biisqueda por Catastro

Identifique la localizacién con una (1) de las siguientes opciones:

* Numero de catastro
 Coordenadas Geograficas o las coordenadas Lambert
« Selecdionando la ubicacién o parcela en el mapa a continuacién (buscar sobre el mapa)

Némero Catastro:
Coordenadas Geograficas: Latitug: Longitud:

Coordenadas Lambert: x ¥

PUERTO RI GO

Necesito seleccionar catastros adicionales (catastros adicionales
se anadiran luego) Necesito entrar el catastro manualmente

Detalles del Catastro

Namero de catastro Zona inundable:*
Namero de catastro ext* Floadway:*

Area aproximada:* Calificacién:*

Municipio:* Calificacitn sobrepuesto:*

Barrio:* iasificacion
Zona o sitio historico:* Coordenadas:*

Usos de permiso Coordenadas Nads3:*
Suelo gedligico:* Calificaciones efectivas:

Detalles Adicionales del Catastro

Cabida de la propiedad segin escritura:®

Selecclone un valo

Direccion Fisica (solo lectural*

Tipo de Direccion:® Urbana Rural

s0igo postal:® Estado*

Puerto Rico

Punto de referencia de como flegar

o O T CEE

OGPe-Manual del Solicitante- PCOC - Permiso Constuccion Consolidado
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Catastros Adicionales:

En caso de seleccionar en la pantalla de Localizacion la siguiente opcion:

m Necesito seleccionar catastros adicionales (catastros adicionales
se aiadiran luego)

Podra indicar el tipo de catastro (Colindante o Catastro Asociado), su punto cardinal en referencia

al catastro principal, al igual que la informacién del mismo. Puede afadir mas de uno.

{= Proyecto

@o—0—0— 000090

Proyecto o Duefio del Localizacion Catastros Duefio del Solar  Arrendatario Documentos Finish
Actividad Proyecto Adicionales

& Agregar Catastros Asociados

Instrucciones:

1. Seleccione el Tipo de Catastro y el Punto Cardinal al que pertenece.

2. Seleccione la parcela en el mapa que corresponde al catastro que desea agregar o biisquelo utilizando el buscador.

3. Verifique que la informacién provista es correcta, de no serlo, por favor corrijala antes de presional el botén: Agregar el
Catastro.

4. Presione el botdn de Agregar Catastro. Para algunos trémites se |e requerira que entre un (1) colindante por punto cardinal:
Norte, Sur, Este y Oeste.

5. Repita para agregar multiples catastros.

Tipo de catastro a agregar:* Punto cardinal:*

Seleccione el tipo de catastro... ~ Seleccione el punto cardinal... v
Catastro principal:* Ndmero catastro a buscar:

040-000-003-01 A

Arecibo San Juan
. 2 &
& «Carolina

TrgilloAlto

'Ma_vaguez PUERTO RICO

Guayama
e i

Fowesm ere

esri

Leaflet | Esri, DigitalGlobe, GeoEye. i-cubed, USDA, USGS, AEX. Getmapping, Aeroarid. IGN, IGP, swisstopo, and the GIS User Community, Junta de Planificacion

Informacidén del Catastro
Por favor, verifique que la informacion provista es la correcta, de no serlo corrijala.

@& Agregar catastro

Num. de Catastro Punto Cardinal Direccién Catastro Informacién Duefio Acciones

® Paso Anterior Siguiente Paso &
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En caso de NO seleccionar en la pantalla de Localizacion la siguiente opcion:

Necesito seleccionar catastros adicionales (catastros adicionales
se afladiran luego)

No sera necesario afadir informacién de algun catastro adicional.

= Proyecto

©O— 060 00— 0—0—-0

Proyecto o Duefio del Localizacion
Actividad Proyecto

Catastros Duefio del Solar ~ Arrendatario

Documentos Finish
Adicionales

T
.

No es necesario ingresar esta informacion.

# Paso Anterior Siguiente Paso &

Dueno del Solar:

En esta seccion debe indicar el duefo del solar y su informacion.

¥= Proyecto 2025-510168

©—0—0—-0

®

©e—0—0

Proyecto o Duefio del Localizacién Catastros ~ Duefio del Solar  Arrendatario Documentos Finish
Actividad Proyecto Adicionales

«a Duefio del Solar

Nombre:* Inicial: Apellido:*

Teléfono:*

Email:*

Direccién Linea 1:* Direccién Linea 2:

Pais:* Estado* Ciudad:* Cédigo Postal:*

United States Seleccione el estado v

#® Paso Anterior B Guardar y Continuar
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f= Proyecto 2025-510168

Q—0—"0—0—0—9©—0—-0

Proyecto o Duefio del Localizacién Catastros Duefio del Solar  Arrendataric ~ Documentos Finish
Actividad Proyecto Adicionales

== Arrendatario

Si usted esta gestionando un trdmite para otra persona, debe contestar Si
Si usted esta arrendando/alquilando un local o el solar, debe contestar Si

Si es el Duefio del Proyecto del Local, marque No

;Su proyecto tiene Arrendatario? < No

# Paso Anterior B Guardar y Continuar

Documentos:

Debera subir mediante el botdn de acciones la evidencia de titularidad.

f= Proyecto 2025-510168

©—0—0—0—0—0—0—0

Proyecto o Duefio del Localizacion Catastros Duefio del Solar  Arrendatario Documentos Finish
Actividad Proyecto Adicionales

Tipo de Anejo Nombre del

Anejo Requerido

Evidencia de Titularidad Pending [ ]

4 Paso Anterior

Acciones

Siguiente Paso (#

Acciones ~
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Final de Creacion de Proyecto:

Una vez complete todas las secciones anteriores podra continuar a crear su permiso.

Y= Proyecto 2025-510168

©0—0—0—0—0—00—0—0

Proyecto o Duefio del Localizacién Catastros Duefio del Solar ~ Arrendatario Documentos Finish
Actividad Proyecto Adicionales
. .
= Terminar

El proyecto ha sido creado correctamente

® Retroceder Ir a crear el permiso 3%

Nota: El proyecto tiene que estar creado previamente para poder asociarlo a un tramite
especifico. Para informacion adicional, favor de referirse al Manual del Sistema.
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¢, Como crear un nuevo Permiso de Construccion?

En un Permiso de Construccién encontraras una barra de navegacién que se compone de los
siguientes pasos:

Informacion General

En la seccion de Informacion General, el usuario debera llenar todos los campos con la
informacion de la propiedad y/o actividad.

0O—a9—0—0—0—0—0—0—0—

Informacién Obra de Obra de Obra de Uso Contacto Angjos Resumen Pago Tel
General Urbanizacion Construccion Demolicidn Propuesto

2 Informacién General
Tipo de Actividad:*

QObra de Construccién Obra de Demolicién Obra de Urbanizacidn

Costo Estimado de la Obra de Construccidn,
Urbanizacion y/o Demolicién (USD) Original:*

S

Cabida Total del Predio a Desarrollarse segun

titularidad:* Fecha de Inicio de la Obra:*
m? = ]
Total de Pies Cuadrados de Construccion:* Duracién de la Obra (dias):*
pz
:Contiene casos relacionados?*: Empleos a Crear:*
Si No

Indique Tipo de Infraestructura Existente:*

Acueductos Alcantarillado Ninguno
Via Estatal Electricidad (AEE) otro
Via Municipal Telecomunicaciones

Tipo de Proyecto:*

Seleccione Tipo de Proyecto v

Acceso a la Propiedad:*

Privado Publico
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:= Lista Certificada de Colindante

1 . .

; | Se debe agregar al menos un colindante por punto cardinal.

@ Afiadir Punto Colindante
Nombre Numero de Catastro Direccion Postal Punto Cardinal

(-] Juan del Pueblo 111-111-111-11-111 Direccion 1 Morte

(] del Campo Juan 222-222-222-22 Direccién 2 Este

-] Pérez Pérez Juan 333-333-333-33 Direccitn 3 Oeste

[ /] Pedro Rodriguez 444-444-444-44-444 Direccion 4 Sur
En caso de que el colindante sea una via de acceso o un cuerpo de agua, tendra que incluir las propiedades al otro lado de dicha via o del cuerpo de agua.
Las mismas serdn parte de los colindantes a identificarse en el plano o mapa catastral. En caso de que un colindante sea un condominio bajo el régimen de
propiedad horizontal, se proveera la direccién postal de la Asociacion de Residentes o de Cendominios. En caso de que el o los colindante(s) tenga control
de acceso, ademas de éste, se debera incluir la direccion de la asociacion de residentes.

NOTA: La lista certificada de colindantes se completara automaticamente con su proyecto, pero
si desea afadir algun colindante adicional solo debera oprimir [Afhadir Punto Colindante] y
completar la informacion requerida.

i= Afadir Colindante

Primer Apellido:* Segundo Apellido:* Nombre:*

Numero de Catastro:*

Direccion:*
Municipio:* Cadigo Postal:* Coordenadas:*
Seleccionar Municipio ~ Seleccionar Coordenadas v

acuom ) + oo
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Para modificar alguno de los puntos cardinales ya registrados puede oprimir [Acciones] -
[Editar]. Debera tener un récord por cada punto cardinal [Norte], [Sur], [Este] y [Oeste].

del Campo Juan 222-222-222-22 Direccién 2 Este
ﬂ @ Editar
Pérez Pérez Juan 333-333-333-33 Direccion 3 Oeste

© Borrar

Al final de la pantalla debera asegurarse de certificar los siguientes recuadros haciendo clic sobre
ellos para poder oprimir [Guardar y Continuar] y poder continuar a la siguiente pantalla.

Certifico que he corroborado la informacién sometida de los colindantes. Es mi responsabilidad incluir todos los duefios de propiedades que

colindan con la propiedad objeto de la solicitud.

z Certifico el Cumplimiento Bajo la Ley de Certificaciones Ley 135 1967, segin Enmendada.

OGPe-Manual del Solicitante- PCOC - Permiso Constuccion Consolidado 26



% GERENCIA
#¢ DE PERMISOS

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

NOTA: Las siguientes secciones (Obra de Urbanizaciéon / Obra de Construccion / Obra de
Demolicién) estan condicionadas al tipo de actividad que escogio en la pantalla de Informacion
General.

Obras de Urbanizacion

Del tramite tener obra de urbanizacion, el proponente debera llenar la informacion requerida
sobre la obra de urbanizacion. De seleccionar [Si] en movimiento de Tierra, debera anadir el
volumen a rellenar o a excavar. Luego de completar los campos requeridos debera oprimir

[Guardar y Continuar] para continuar a la siguiente pantalla.
Informacion Obra de Obra de Obra de Uso Contacto Anejos Resumen Pago Tel
General Urbanizacion  Construccion Demolicién Propuesto

™ Obras de Urbanizacién

Tipo de Actividad:* Volumen a Rellenar o Excavar:*

Infraestructura Movimiento de Tierra m?3

Instrucciones: Por favor seleccionar por lo menos una de las tres opciones disponibles para cada tipo de uso en la tabla posterior. De no darle a ninguna, el
sistema no procedera a la proxima seccion.

Descripcion Existente Propuesto No Aplica

Uso de Explosivos

Pavimentacién y encintados de vias

Aceras y senderos

Facilidades recreativas y/o culturales

Sistema de abasto de agua potable

Sistema de alcantarillado pluvial

Sistemas de alcantarillado sanitario/Pozo Séptico

Sistemas de distribucion de energia eléctrica

Segregacion de calle o parcela para uso publico

Facilidades de Telecomunicaciones

Canalizacion de rios, quebradas y otros cuerpos de agua. permiso de DRNA
Construccién de calles y carreteras para acceder al desarrollo
Control de accesos

Charcas de retencion

Lotificacion

Lotificacién para propdsitos de financiamiento

Facilidades usos accesorios

#® Paso Anterior B Guardar y Continuar
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Del tramite no tener Obra de Urbanizacién puede continuar a la siguiente pantalla oprimiendo

[Siguiente Paso]
Informacién Obra de Obra de Obra de Uso Contacto Anejos Resumen Pago Tel
General Urbanizacion  Construccion Demolicion Propuesto

1) [l tipo de aplicacion que selecciond no requiere Obras de Urbanizacion. Presione siguiente para proceder al proximo paso.

# Paso Anterior Siguiente Paso &

Obras de Construccion

Del tramite tener obra(s) de construccién, el proponente debera llenar la informacién requerida
en esta seccidon. Debera comenzar con escribir la cantidad de estructuras. Del tramite poseer
“Plot Plans”, debera escribir la cantidad de estos. Luego debe hacer clic en [Ahadir Estructura
de Construccién]. La cantidad minima de estructuras que debe afiadir debe ser la misma
cantidad de “Plot Plans” que ingreso.

0O— @ 00— 00— 0—090—0—0—0—

Informacién Obra de Obrade Obra de Uso Contacto Anejos Resumen Pago Tel
General Urbanizacion  Construccién Demolicién Propuesto
>
A&, Obras de Construccién \
Cantidad de estructuras:* ;Contiene "Plot Plans"? Cantidad de "Plot Plans":*
1 Osi No

Lista de Estructuras / |

& Anadir Estructura de Construccion

Al hacer clic en [Ahadir Estructura de Construccion] vera la pantalla a continuacion, en la
cual al completar, debera oprimir [Guardar] para grabar la informacién y continuar con la
solicitud:
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&, Anadir Estructura de Construccién %

Material{es) de la Estructura

MNombre de la Estructura:® Tipo de Estructura:®
Seleccionar Tipo de Estructura... e
Datos generales de la estructura:®
Hormigdn Armado Madera y Combinaciones
Hormigdn Armado y Blogues COrros
Acero Estructural
Tipe(s) de Dperacién o Actividad que se darain) a la propiedad:*

Residencial Turistico Rétulos y/o Anuncios
Comercia Institucional Energia renovable

Industria Telecomunicacionss Otra Estructura

Datos Adicionales de la Estructura
Abastecmientos de Agua Fomsble™ Disposicion de Desperdicios Solidos:* Disposicion de Aguas Servidas:™
Seleccionar Abastecimisnto de Agua Fotable., Seleccionar Disposicidn de Desperdicios S&lid Seleccionar Disposicién de Aguas Servidas... b
Edificaciones de la Estructwra: Cantidad Propuesta Cantidad Existente
Cantidad de Plantas:
Altura Maxima: m m

Area del Solar:

Area del Ocupacidn:

i 3 3
C I SRS

Area Bruta del Piso:

Cantidad de Niveles de S6tano:

Densidad Poblacional: L muvk

Patio Minimo Delantero: m m

Patio Minimao Lateral Derecho: m m

Patio Minima Lateral lzquierda: m m

Patio Minima Posterior: m m

Patio Minimo Interior: m m

Facilidades Propuestas:

Ares de Carga y Descarga Callz Sistemas Macanicos
Sub-estacion Eléctrica Bafios Facilidades Recreativas y Culturales

Cisterna Piszina Estacionamiento

- =D
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NOTA: Debe repetir el mismo proceso para cada estructura que tenga que anadir.

Luego de agregar todas las estructuras debera asegurarse de cumplir con la informacién
estipulada en el recuadro inferior, donde debe marcarlo para certificar el mismo y luego podra
oprimir [Guardar y Continuar] para continuar a la siguiente pantalla.

(] Certifico que los planos y demas documentos requeridos estan en conformidad con las leyes, reglamentos y especificaciones
establecidas, conforme disponen la Ley Num. 135 de 15 de junio de 1967, segun enmendada, la Ley Num. 7 de 19 de julio de 1985,
segun enmendada, y la Ley Num. 161-2009, segun enmendada, y los cadigos y reglamentos adoptados al amparo de estas seglin se
describe en el Reglamento Conjunto de Permisos vigente.

Reconozco que por virtud de la Ley NUm. 135, supra, esta certificacion debe considerarse, prima facie, que es suficiente documentacion
para otorgar el permiso aqui solicitado.

Reconozco que la expedicién del permiso de construccién por parte de la Oficina de Gerencia de Permisos, o del Municipio Auténomo
con Jerarquia de la | a la Il no responsabiliza a estas entidades por defectos en la construccion que se realice bajo el permiso expedido.

Reconozco que si al someter esta certificacion de plano o proyectos, voluntariamente o por negligencia crasa ofreciera informacion
falsa, o el disefio de la obra no se ajustara a los reglamentos o indicare hechos o dimensiones que no sean ciertas o correctas o,
suministrare a la OGPe o al Municipio Auténomo con Jerarquia de la | a la Il informacién o hechos falsos o siocultare informacion con el
fin de conseguir que se expida el permiso de construccidn, seré culpable de delito menosgrave, y convicto gue fuere, se me impondra
una multa no menor de seiscientos dolares ($600). ni mayor de mil dolares ($1,000) o carcel por un término no mayor de seis (6) meses,
o ambas penas, a discrecion del Tribunal. Enadicion, el Tribunal establecera un periodo no menor de tres (3) meses ni mayor de tres (3)
afios durante el cual quedaré inhabilitada para someter certificaciones para los propdsitos de las leyes y reglamentos sefialados
anteriormente. Ademas, si fuese conflicto en mas de una ocasion por este delito quedaré permanentemente inhabilitado para someter
certificaciones para los propdsitos aqui descritos.

Reconozco que si como consecuencia de la conducta expresada en el parrafo anterior, ocurre una lesion fisica leve, la persona causante
incurrira en delito menos grave y, de ser convicta, se le impondra una pena de reclusién por un término no menor de un (1) mes ni
mayor de seis (6) meses 0 una multa no menor de cinco mil ddlares ($5,000) 0 mayor de diez mil ddlares (£10,000), o ambas penas a
discrecion del Tribunal.

Reconozco igualmente que si como consecuencia de la misma conducta ocurre una lesion fisica grave o la muerte de un ser humano, la
persona causante incurrira en delito grave y, de ser convicta, se le impondra una pena de reclusién por un término no menor de un (1)
afio ni mayor de cinco (5) afios o una multa no menor de cinco mil délares ($5,000) 0 mayor de veinticinco mil délares ($25,000) 0 ambas
penas a discrecion del Tribunal.

Reconozco gue si se me impusiere responsabilidad por las violaciones antes sefialadas, sea esta determinacion administrativa o
judicialmente, la OGPe informara la situacién al Colegio de Arquitectos, al de Ingenieros y a las Juntas Examinadoras de Ingenieros,
Arquitectos, Agrimensores y Arquitectos Paisajistas, requiriéndole que ésta tome accion pertinente de inmediato.

Del tramite no tener Obra de Construccién puede continuar a la siguiente pantalla oprimiendo

[Siguiente Paso]
0—©o 06— — 09— 0—0—0—1

Informacian Obra de Obrade Obra de Uso Contacto Anejos Resumen Pago Tel
General Urbanizacion ~ Construccién Demolicién Propuesto

#) Eltipo de aplicacién que seleccioné no requiere Obras de Construccion. Presione siguiente para proceder al préximo paso.
H
-

# Paso Anterior Siguiente Paso &

OGPe-Manual del Solicitante- PCOC - Permiso Constuccion Consolidado 30



5% GERENCIA
F DE PERMISOS

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Obras de Demolicion

Del tramite tener obra(s) de demolicion, el proponente debera llenar toda la informacion
requerida sobre ésta(s). Para comenzar debe ingresar la cantidad de estructuras a demolerse.

0O— 90— 19— 0 —0—0—0—0—

Informacién Obra de Obra de Obra de Uso Contacto Anejos Resumen Pago Tel
General Urbanizacion Construccion Demolicion Propuesto

4' Obras de Demolicién

Cantidad de Estructuras a Demolerse:*

i= Lista de Estructuras a Demoler

v \ Debe afadir la cantidad de estructuras determinadas en la cantidad de estructuras a demolerse
.
#® Anadir Estructura a Demoler ‘
Nombre de la Estructura a Demoler

® Paso Anterior B Guardar y Continuar
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Una vez el proponente ingrese la cantidad de estructuras, debera ingresar la informacion
requerida de la estructura. Debera hacer clic en [Ahadir Estructura a Demoler]. Una vez
ingrese los datos de la estructura a demolerse, el proponente debera hacer clic en [Guardar] y
repetir este paso de acuerdo con la cantidad de estructuras que ingresé en el campo de
[Cantidad de Estructura].

74 Afadir Estructura a Demoler

Datos Generales de la Estructura

Nombre de la Estructura:* Numero de Pisos o Niveles en la Estructura:* Largo de la Estructura:*
p
Ancho de la Estructura:* Altura de la Estructura:* ;Este proyecto contiene Asbesto?:*
P ] Si No
;Este proyecto contiene pintura con contenido de ;Este proyecto requiere el uso de explosivos?:* Indique la fecha inicial del proyecto de
plomo?:* detonacion:*
Si No
Si No = |

Indique la fecha final del proyecto de
detonacion:*

Materiales de Construccién:*

Hormigdn Armado Madera y Combinaciones
Hormigén Armado Bloques Otros

Acero Estructural

B GUARDAR #® CANCELAR

NOTA: Dependiendo del tipo de actividad que el usuario selecciond, el tramite no requiere Obras
de Demolicién.

0O— 99— 00— 06— 60— 0—0—0—0—

Informacion Obra de Obra de Obra de Uso Contacto Anejos Resumen Pago Tel
General Urbanizacion Construccién Demolicion Propuesto

>

B\ Eltipo de aplicacion que selecciond no requiere Obras de Demolicion. Presione siguiente para proceder al proximo paso.

#* Paso Anterior Siguiente Paso %
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Uso Propuesto

El usuario debera seleccionar el/los uso(s) principales del tramite, primero seleccionando el tipo
de operacion y luego en el recuadro inferior podra seleccionar el Uso. Al finalizar, debera oprimir
[Guardar y Continuar].

0—9— 00— 9©®—0—0—-0—-0—

Informacidn Obra de Obra de Obra de Uso Contacto Anejos Resumen Pago
General Urbanizacion Construccién Demolicion Propuesto

¢= Detalles de Usos de la Propiedad

Tipo(s) de Operacion o Actividad que se dara(n) a la Propiedad:*.

Agricola B Comercial Energia Renovable
Industrial Institucional MNuevo tipo de ope
Residencial Telecomunicaciones Turistico

= Comercial (oprima para expandir y proveer la informacién requerida)

Usos Disponibles:*

@ Afadir Uso

# Datos Adicionales

Nimero de consulta de ubicacion:

* Paso Anterior B Guardar y Continuar
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Contacto

El usuario debera llenar la informacion del/los Proyectista, Inspector(es), Contratista(s) y
Especialista(s). Para hacerlo debera hacer clic en el botén correspondiente a la derecha de cada
contacto. Debera completar toda la informacion requerida y al finalizar, debera seleccionar
[Guardar].

06— 66— 00— 0—656—0—0—0—:

Informacion Obra de Obra de Obra de Uso Contacto Anejos Resumen Pago
General Urbanizacion Construccién Demolicion Propuesto
>

== Especialistas y Personas Contacto

#® Proyectista (oprima para expandir y ver la informacion afiadida) ., (1) Contactos de proyectista ~

#® Contratista (oprima para expandir y ver la informacién afadida) (1) Contacto de Contratista ~

Inspector oprima para expandir roveer la informacion (1) Inspector Designado ~
+ P ( P . p p yp gty £ & Crear Inspector Designada
Designado requerida)

® Especialista (oprima para expandir y proveer la informacién requerida) @ Crear Especialista

* Paso Anterior Siguiente Paso =

Si desea eliminar o modificar la informacién de algun contacto que llend, podra hacerlo haciendo
clic en la siguiente opcion:

cer la informacion (1) Inspector Designado -
—— & & Crear Inspect:
Juan - Agrimen=or
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Anejos

En la seccion Anejos, el usuario debera subir todos los archivos requeridos; no podra continuar
a pagar hasta subir todos los documentos. Para mas detalles sobre los requisitos de cada
tramite individual debera referirse a los capitulos correspondientes de cada tramite de permiso.
Si el usuario desea anejar cualquier documento adicional que no aparezca como un campo
requerido debera hacerlo bajo la opcion de otros. Al finalizar debera oprimir [Siguiente Paso].

Informacion Obra de Obra de Obra de Uso Contacto Anejos Resumen Pago Tel
General Urbanizacion Construccion Demolicion Propuesto
>
Documentos
1\ Puede afladir uno o mas documentos mediante el boton de Acciones
Nombre Descripcion Documento Requerido Accion
Autorizacion del Duefio s =
del Proyecto Autorizacién del Duefio del Proyecto Descarsar °
Certificacién archivo Certificacién de archivo grafico, mapa oficial y
graficoy mapa planos reguladores. Pendiente L
Certificacion Cédigos y e
Reglamentos Certificacién Cddigos y Reglamentos Pandiente ®
Certificacion de . .
inundabilidad Certificacién de Inundabilidad. (Regla 5.1.2). pendiente °
Certificacion de que la
estructura no contiene Certificacion de que la estructura no contiene )
. Docdice: - :

De subir algun archivo erréneo, se podra eliminar haciendo clic en el icono debajo de la columna

[Accidn] ubicado al lado inferior derecho de la pagina.

Nombre

Autorizacion del Duefio
del Proyecto

Certificacion archivo
grafico y mapa

Descripcién

Autorizacion del Duefio del Proyecto

Certificacion de archivo grafico, mapa oficial y
planos reguladores.

Documento

Descargar

Pendiente

Requerido Accién

L ] Acciones ~
_’ ® Eliminar

® 1 Subir
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Resumen

El usuario debera leer cuidadosamente y verificara que la informacion brindada esta correcta. De
tener algun error podra volver al paso que desee y arreglarlo. Si la informacion es correcta debera
oprimir [Siguiente Paso].

0O— 99— 00— 00— 00— 0—0—

Informacion Obra de Obra de Qbra de Uso Contacto Angejos Resumen Pago Tel
General Urbanizacion Construccién Demolicién Propuesto

& Imprimir Resumen

# Informacién General

NUmero del Trémite 2025-000123-PCOC-000123
¢Es Obra de Demolicion? Si

¢Es Obra de Construcciéon? Si

¢Es Obra de Urbanizacion? No

¢Es una construccién verde? No

¢Es una construccién con planos seguros? No

Costo Estimado de la Obra de Construccidn, Urbanizacion y/o $1.00

Demolicion (USD)
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Pago

En la seccion Pago, el usuario podra ver el desglose de cobro de la solicitud. En el primer
pago de la solicitud solo se cobrara el costo de Radicacion y luego en el proceso del levante
se cobraran los Sellos del CIAPR y CAAPPR y los Aranceles. En caso del proyecto cualificar
como evaluacion ministerial (Validacion Electrénica) se cobrara en el primer pago el costo por
Radicacion, los Sellos del CIAPR y CAAPPR y Aranceles.

Para realizar un pago, el usuario debera realizar el pago mediante tarjeta de crédito y proveer
la informacion requerida.

Al finalizar debera oprimir [Continuar].

0O— 90— 000900 0—60—

Informacion Obra de Obra de Obra de Uso Contacto Anejos Resumen Pago Tal
General Urbanizacion Construccién Demolicién Propuesto

S Detalles del pago

Fecha Descripcion Precio Total Precio a Pagar (100)%
11/04/2025 Costo de Radicacidn $100.00 $100.00
5$100.00 $100.00

== Pago con tarjeta de crédito - Detalles de seguridad

Metodo de Pago

Credit Card v
Numero de tarjeta Fecha de vencimiento Cadigo de seguridad

1234 12341234 1234 [visa| @ | as=t] MM/AA cve =
Pais Cadigo postal

Puerto Rico v 12345
Nombre en la tarjeta® Correo electrénicor® Teléfono*

Cadigo Postal:*
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Resumen del Pago

En esta seccion, el usuario debe validar que la informacion de pago esté correcta. Para
finalizar debera oprimir [Completar Pago].

S Confirmar pago

Desglose del Pago

Precio Total Precio a Pagar (100)%
11/04/2025 Costo de Radicacion $100.00 $100.00
$100.00 $100.00

Resumen del Pago

Informacién del solicitante: Autorizacion de pago:

Nombre en |a Tarjeta Forma de Pago Por favor, verifiqgue la informacidn contenida en este documento antes de
proceder con el pago. Los pagos realizados son definitivos y no reembolsables.
Juan CreditCard
. . e Al completar este pago, usted autoriza a la Oficina de Gerencia de Permisos en
Email: Direccién: . )
Puerto Rico del Departamento de Desarrollo Econdmico y Comercio a realizar un
juan@delpueblo.com 11111

débito de su cuenta.

/ Autorizo el pago.

\ @ COMPLETAR PAGO

iFelicidades, su Permiso de Construccion Consolidado fue sometido y sera evaluado
prontamente, muchas gracias!
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