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¢ Qué es SBP?

El Single Business Portal (SBP, por sus siglas en inglés), le permitira a empresas e
individuos radicar diferentes tramites en Puerto Rico, asi como administrar transacciones que
contribuyan al desarrollo econémico de la isla. El proceso de radicacion es 100% electrénico, lo
que le ahorra tiempo y costo al cliente.

¢ Qué es el Perfil?

El Single Business Portal (SBP, por sus siglas en inglés), le permitira a empresas e
individuos radicar diferentes tramites en Puerto Rico, asi como administrar transacciones que
contribuyan al desarrollo econémico de la isla. El proceso de radicacion es 100% electrénico, lo
que le ahorra tiempo y costo al cliente.

¢, Como acceder al Sistema?

Utilice su navegador para acceder al portal, a través del siguiente enlace:

https://www.sbp.pr.gov/Security/Login

El enlace de arriba permitira al usuario acceder directamente a la pagina de inicio de DDEC.

{3} Portal oficial del Gobierno de Puerto Rico. v

AYUDA

SINGLE BUSINESS ¥ GERENCIA
PORTAL g

a |Nicio de Sesidn

Correo Electrénico

[ 2J

Contrasefia

[ -]

¢Olvidé su Contrasefia?

<) Ingresar

No tiene una cuenta?

I &+ Crear una Cuenta l

&No ha recibido su email de confirmacién?
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Inicio de sesién: Si el usuario ya tiene una cuenta existente en el DDEC, debera ingresar
nombre de usuario y la contrasefia. Una vez el usuario ingrese sus datos, el mismo debera
presionar el botén de [Ingresar].

a |Nicio de Sesion

Correo Electronico

[ juandelpueblo@test.com e ]

Contrasena

[ a)

¢Olvido su Contrasefna?

=) Ingresar

¢MNo tiene una cuenta?

& Crear una Cuenta I

¢No ha recibido su email de confirmacion?

¢ 0lvidé su contrasena? Si el usuario ya tiene una cuenta creada, pero olvido su contrasefia,
entonces debera hacer clic en el enlace titulado [¢Olvidé su contrasena?]. Dicho enlace se
encuentra ubicado en la parte inferior de la ventana para acceder a su cuenta. Una vez el
usuario acceda al enlace de [¢Olvidé su contraseia?], el usuario debera proveer su correo
electrénico asociado al DDEC. Luego, el usuario recibira un correo electrénico el cual debera
hacer clic en el enlace para restablecer su contrasefia. Después de que el usuario haga clic en
el enlace provisto, él/ella podra ingresar su correo electrénico y una nueva contrasefa.

¢No ha recibido su email de confirmacién? Si el usuario ya tiene una cuenta creada,
recibira una comunicaciéon automatica para confirmar la cuenta del usuario. El usuario debera
hacer clic en el enlace que se provee en esa comunicacion para poder completar la creacién de
la cuenta. Si el usuario no ha recibido un correo electrénico de confirmacion, debe hacer clic en
[¢No ha recibido su email de confirmacion?] y proveer la direccion de correo electronico
utilizada para crear la cuenta. Si el usuario accede a la Plataforma a través del DDEC,
encontrara el enlace en la parte inferior de la ventana, debajo del botén [Crear una cuenta]. Es
importante que el usuario nos agregue a su libreta de contactos para que pueda recibir las
notificaciones el correo electronico.

OGPe-Manual del Solicitante - PU-Permiso Unico - Enmienda 5



=] GERENCIA

Crear cuenta: Si el usuario no tiene una cuenta existente en la plataforma de DDEC, debera
crear una haciendo clic en [Crear una cuenta]. El usuario debera completar toda la informacion
requerida en la pantalla de [Informaciéon de la Cuenta]. Una vez el usuario complete la
informacion provista, debera hacer clic en [Crear] ubicado en la parte inferior derecha.

DDEC.PRGOV

&+ Crear cuenta

Nombre Completo

[ 2]

Correo Electrénico
[ — ]
Contrasefa

[ @)

Confirme Contrasefia

| y

NOTA: La contrasefa debera contener al menos 8 caracteres en total, que debera incluir: -
al menos 1 letra - al menos 1 digito - al menos 1 caracter especial (! @ # $% " &).
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Una vez el usuario crea el Perfil, aparecera la siguiente pantalla:

GERENCIA

4> MiBandeja @ HelpDesk(HDS) = Ment  Solicitante ~ (3 Salir @ ° @ juandelpueblo@test.com DE PERMISOS

& Radicar

ePermisos eSoIicitudes GConsuItas °Querellas eTodos

& Solicitudes de Tramites

[ 5 Todos ] & Tramites Personales B Tramites de Compaiiia & Tramites de Terceros
Desde Hasta Numero de Tramite
No Pagados Pagados Continuacién de Operacién Querellas Radicadas Pendientes M 17) Otros Solicitud de Ayuda

¢, Cémo editar el Perfil?

Si el usuario desea realizar cambios en su perfil, podra ir a la pantalla de inicio y hacer clic en el
icono de [Configuraciones].

%% GERENCIA

O Mi Bandeja 2 Help Desk (HDS) = Mena Solicitante ~ = Salir g ° ® juandelpueblo@test.com 8. DE PERMISOS

% Radicar

eSoIicitudes °Consultas °Querellas

& Solicitudes de Tramites

{ £5 Todos ] & Trémites Personales B Tramites de Compania & Tramites de Terceros
Desde Hasta Numero de Tramite
No Pagados Pagados Continuacién de Operacién Querellas Radicadas Pendientes M (7 Otros Solicitud de Ayuda

En la siguiente pantalla, el usuario podra editar su perfil, actualizando su informacion personal.
A su vez, podra actualizar cualquier informacion sometida anteriormente haciendo clic en
[Guardar] al final de la pagina.
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&5 MiInformacién

i) Informacién del Perfil

Toda o parte de la informacién contenida en esta pagina es utilizada por las aplicaciones de nuestro sitio web. Si ingresa la informacién aquf, no tendrd que
ingresar la misma informacién mas adelante en cada aplicacién que la requiera.

Primer Nombre:* Segundo Nombre: Primer Apellido*: Segundo Apellido:
Juan Pueblo
Ciudadania:* Fecha de Nacimiento (mm/dd/fyyyy):* Lugar de Nacimiento (Ciudad o Estado):*
Puerto Rico ;m 01/3172001 Carlona
Numero de Seguro Social*: Género:®
Male ~
wkk k4444
Estado Civil:* Numero de Licencia: Numero de Registro de Comerciante:
Widow v 6666666
Teléfono:* Fan: Correo electrénico:*
(111)111-1111 test@test.com

Namero de teléfono mévil:

(1111111111

7 Direccion Fisica

Direccién 1:* Direccién 2:
test testl

Pais:* Estado® Ciudad:* Codigo Postal:*
United States ~ Puerto Rico (PR) ~ Carolina v 00987

@ Direccién Postal

A Copiar desde la Direccion Fisica

Direccién 1:* Direccion 2:
test testl

Pais:* Estado* Ciudad:* Cédigo Postal*
United States v Puerto Rico (PR) v Carolina v 00987

dar ® Cancelar
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Agregar Compaifiias

En caso de que el tramite que vaya a radicar sea para una compania, el usuario debe bajar la
pagina de configuraciones hacia el area de [Compaiias Asociadas] y presionar el boton de
[Agregar Compaiiias].

4> Mi Bandeja ? HelpDesk (HDS) = Mend  Solicitante - < Salir : " @ juandelpueblo@test.com a2 RENCI/

Fl L1 1
f5e. DE PERMISOS

&= Compaiiias Asociadas

Agregar Compaiiias /

e Listado de Compaiiias

Nombre Acciones
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& Compaifiia

i Informacion de la Compafiia

Nombre de la Compafia® Relacidn con la Compafia™
Seleccions su relzcian... b
Numero de identificacion de Confirme el numero de identificacion Mumera de Teléfono Primaria:™
empleador:® de empleador®
Fasx: Paginz Web:
Email:*

# Direccion Fisica

Direccion Linez 1:* Direccidn Linea 2:
Ciudad:* Estado / Provincia / Region:™ Codigo Postal:™ Pais™
Seleccione un pais.. (]
@7 Direccion Postal
® Copiar Direccion Fisica
Direccion Linea 1:* Direccidn Linea 2:
Ciudad:* Estado / Provincia / Regidn:® Codigo Postal:® Paiz®
Seleccione un pais... [

acomone I concroe

Al terminar de llenar los campos necesarios debera hacer clic en el botén de [Guardar]
localizado al final de la pagina.
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¢, Como funciona Mi Bandeja?
La pantalla titulada [Mi Bandeja] le permitira al usuario ver los estados de sus permisos.

&% GERENCIA
E PERMISOS

NON

4> MiBandeja ? Help Desk (HDS) = Menu Solicitante ~ > Salir 5 *@ juandelpueblo@test.com 20 D

& Radicar

eSoIicitudes °Consultas °Querellas

Solicitudes de Tramites

[ &5 Todos ] & Tramites Personales B Tramites de Compafiia & Tramites de Terceros

Desde Hasta NUmero de Trémite

No Pagados Pagados Continuacién de Operacién Querellas Radicadas Pendientes M (17) Otros Solicitud de Ayuda
Ndmero Permiso Ultima Modificacién Solicitante Estado Actual Acciones

Mas adelante, se encuentra la seccion de [Radicar], en la cual apareceran cinco (5) divisiones
de solicitudes: Permisos, Solicitudes, Consultas, Querellas y Todos. Estos serviran como filtros
para el usuario poder encontrar facilmente los respectivos tramites segun el filtro seleccionado.

# Radicar

eSoIicitudes eConsuItas °Querellas
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PU - Permiso Unico

Descripcion

El Permiso Unico consolida e incorpora tramites en una sola solicitud, de las solicitudes
requeridas para iniciar o continuar la operacion de un negocio. Todo edificio nuevo o existente,
con usos no residenciales, asi como todo negocio nuevo o existente, obtendra el Permiso Unico
para iniciar o continuar sus operaciones, el cual incluira: 1. Permiso de uso 2. Cumplimiento
Ambiental 3. Certificacion para la Prevencion de Incendios 4; Licencias Sanitaria; y 5 Cualquier
otro tipo de licencia o autorizacion aplicable requerida para la operacion de la actividad o uso del
negocio segun dispuesto en el Reglamento Conjunto. Los Municipios Auténomos con Jerarquia
de lal aV evaluaran el tramite del uso unicamente, a tenor con las facultades delegadas a través
de los convenios de transferencias de facultades e incorporaran al permiso las licencias y
certificaciones cuya evaluacion y adjudicacion ha sido delegada a la OGPe y/ o Profesionales
Autorizados. El permiso unico para uso domiciliario, renovaciones o cambio de duefio no
requerira cumplimiento ambiental.

Requisitos

1. Documento ambiental correspondiente o una certificacion de exclusion categorica, segun
dispuesto en el Reglamento de Documentos Ambientales de la Junta de Calidad
Ambiental.

2. Evidencia fehaciente de que el proponente es dueio, optante o arrendatario debidamente
autorizado por el duefio de la propiedad, ya sea mediante cualquiera de las siguientes:
escritura publica, contrato de arrendamiento, contrato de opcién de compra, certificacion
registral, declaratoria de herederos u otra legitimacién activa valida segun dispuesto por
el Reglamento Conjunto.

3. Antes de tomar una determinacion final sobre un permiso de uso para una obra en la que
se haya expedido un permiso de construccidn previo, se requerira una inspeccion por un
Inspector Autorizado de Obras contratado por el duefio del proyecto antes de que se
emita el permiso de uso. Dicha inspeccion de obra debera certificar la conformidad del
permiso de uso solicitado con los requisitos del permiso de construccién previamente
expedido y debera radicarse a la OGPe por el propio inspector.

Documentos Requeridos:

Memorial explicativo (MS Word, PDF)*

Fotos

Plano o Croquis

Evidencia de titularidad, si esta creando un perfil de proyecto o actividad (PDF)

Certificaciéon de profesionales licenciados que participan en la accidon propuesta,

demostrando que estan debidamente licenciados y/o colegiados en Puerto Rico, segun

aplique

6. La Recomendacion de los Gerentes de Salud y Seguridad e Infraestructura o las
certificaciones del Profesional Autorizado o Inspector Autorizado, ademas cualquiera y
todos los que apliquen de las agencias concernidas en Edificabilidad, Infraestructura,
Salud y Seguridad, Medioambiente, Uso, Arqueologia y Conservacién Historica, segun
sea necesario.

7. Determinacion de Cumplimiento Ambiental (PDF)*

aOrON -~
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8. Plano de nivelacion propuesto de caracter preliminar, mostrando las pendientes de las
calles y la formacion de taludes y muros, en caso de que la obra incluya pavimentacién y
encintado de vias, fajas de seguridad, construccion de calles, calles locales, carriles para
virar, formacién de taludes, charcas de retencion y/o muros de contencion.

9. Plano de las facilidades recreativas propuestas en los predios a dedicarse a areas de
parque, indicando sus cabidas y delimitaciones correspondientes, en caso de que se
propongan facilidades culturales y/o recreativas.

10. De ubicar el proyecto en zona inundable, los planos tendran que mostrar los niveles de
inundacion base y los niveles de elevacion de la estructura (PDF)

11. Fotografias del predio, de existir estructura.

Costo:

El precio total del tramite sera la suma de los costos individuales de los usos, licencias y
certificaciones y el cumplimiento ambiental. Previo a la radicacién debera corroborar Orden
Administrativa vigente

Plazo de presentacion de la solicitud:

Una vez sometido el tramite, la OGPe o el Municipio Autbnomo con jerarquia de la | a la V
validaran en un periodo menor de cinco dias el mismo. De encontrar alguna deficiencia, el tramite
sera devuelto a la parte proponente para su rectificacion.

Una vez sometido el tramite, la parte proponente realiz6 el pago del 90% restante de la solicitud,
de surgir algun requerimiento adicional debera someter el mismo en un periodo menor a 30 dias.
La solicitud de servicio permanecera abierta por un término maximo de treinta (30) dias para que
el solicitante pueda completar la misma.
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¢ Coémo solicitar un Permiso Unico tipo Enmienda?

Para solicitar una enmienda al Permiso Unico es necesario tener un Permiso Unico previamente
aprobado y vigente. Para llegar a la solicitud de enmienda del Permiso Unico existen dos
procesos.

1.

Permiso Unico aprobado en su bandeja — Si el Permiso Unico original fue radicado desde
su cuenta, el mismo podra ser encontrado en la bandeja del solicitante, especificamente
en la pestana de [Casos Pagados].

& Radicar

eSoIicitudes °Consultas GQuerellas

&2 Solicitudes de Tramites

[ £5 Todos ] & Trémites Personales B Trimites de Compafiia 8% Tramites de Terceros

Desde Hasta Mimero de Tramite
a a .

No Pagados Pagados Continuacion de Operacion Querellas Radicadas Pendientes M @) Otros Solicitud de Ayuda
Ndmero de Permiso Fecha de Pago Solicitante Asignado a.. Estade Actual Acciones

2025-000123-PU-000111 @
. 01/01/2025 12:00 Juan del Pueblo
Proyecto: Fanaderia daf Pueblo Aprobado

Luego de localizar el Permiso Unico aprobado a enmendar, el usuario debe presionar
en [Acciones > Enmendar] para comenzar el proceso de enmienda.

£ Acciones disponibles del usuario

B Solucidn
S Pagar
& Afadir Colindantes
S Pago Adicional
Adjuntar Documentos
¥ Mostrar Nota

# Rectificar

B Imprimir Permiso

® Imprimir Notificacién de Archivo
» Enmendar

¥3 Historial de Pago

& Imprimir Cédigo QR

® Cerrar
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2. Si el Permiso Unico original que desea enmendar fue radicado desde la cuenta de un
gestor/representante y ahora desea someter una Enmienda a través de su cuenta, en
su bandeja debe presionar la casilla titulada [Permisos] y seleccionar [Permiso Unico].

B Radicar

°Consultas °Querellas °Todos

X

Bl]sq ueda de Permisos 2 Permisos Solicitudes Consultas = Todos

I PU - Permiso Unico l

i PU - Permiso Unico ﬂ RADICAR
Permiso Unico
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Unavez selegcionada la opcién de Permiso Unico, se \ierén en la siguiente pantalla las opciones
[RENOVACION] / [ENMIENDA] / [CAMBIO DE DUENO]. Para radicar un PU tipo ENMIENDA
debera seleccionarlo. Adicionalmente vera un formulario compuesto de dos listas desplegables

y una breve descripcion.

= Crear Solicitud

2 Tipo de Solicitud

Tipo de Tramite*

Trémite:*

i Informacién de Permiso Unico

© Para RENOVACION de Tramites presione agqui

i Para ENMIENDA de Tramites presione aqui h

# Para CAMBIO DE DUENO de Tramites presione aqui
* Ver descripcidn(oprima para ver mds)

* ver detalles de requisitos, documentos requeridos, costo y plazos(oprima para ver mas)

= Seleccion del Proyecto % Crear Proyecto

Proyecto:*

Seleccione una opcidn v

B Continuar ® Cancelar
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Al escoger la opcion [ENMIENDA], en la parte inferior de la pantalla encontrara el campo
[Nimero de Permiso] donde debera entrar el nimero de Permiso Unico original al cual le desea

realizar la solicitud de Enmienda.

2 Enmienda de Permisos

NlOmero de permiso

Debe ingresar una parte del nimero del permiso siempre que contenga PU
y al menos 9 caracteres. Ejemplo: XXX-X000000-PU, PU-XO000MK ¢ XXXX-
KOO0 -P U-30G0CKNX.

® Cancelar

Luego de realizar la busqueda del tramite podra oprimir el botéon [Enmienda] para continuar al
siguiente paso.

2 Enmienda de Permisos

NiOmero de permiso

Debe ingresar una parte del ndmero del permiso siempre que contenga PU
y &l menos 9 caracteres. Ejemplo: XHXK-00000-PU, PU-KOG0OMXK 6 X00K-
HOOGON-PIU-XC00000C

2025-000123-PU-000123 ﬁ B

Permiso Proyecto Nimero de Catastro Creado por

2025-000123-PU-D00123 Panaderiz del Fueblo Juan del Pueblo

® Cancelar
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Se le redirigira al resumen del caso al cual le realizara la Enmienda, en donde debera verificar
que todos los datos del mismo sean los correctos. Luego de verificar los datos del tramite original
podra oprimir el boton [>>Enmendar] para comenzar la solicitud.

B Datos del Proyecto

Area
Aproximada
Panaderia
del Pueblo
12,210.45
2025-
ooo123

& Informacién General

Tipo de Permiso Unico

Rol del Solicitante

Acceso a la Propiedad

Tipo de Solicitud

Tipo de Estructura

Materiales de Construccion

Piso(s) @ Ocupar

Nimero de Estacionamientos Disponibles

Venta Anua

Nimero de Trabajos a Crearse

Dias de operacidn

Horarios de operaciones

Registro de Comerciante

Afios de Vigencia

i Permiso Unico - 2025-000123-PU-000123 Continuacion de Operacidn (Nro Tramite original: 2025-000123-PU-000123-01)

Zona

Inundable

X
Floodway:
NA

Continuacidn de Operacidn

Duefio

Privado

Complet

Local

$50,000.00

12

Lunes, Miércoles, Viernes, Domingo

G:00 AM - 5:00 PM

Zona o

Histérico

e Ndmero de N
Sitio Prioritario
Catastro

000-000-
000-00 Juan del Juan del
Mo Catastro 5 | - Mo
Ext 000-000- uemia uEnla
000-01
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., Coémo crear una solicitud de Enmienda para el Permiso Unico?

En la solicitud de Enmienda del Permiso Unico el usuario encontrara una barra de navegacion
gue consta de los siguientes pasos:

Informacién General

En la seccion Informacion General, debera llenar y/o actualizar todos los campos abiertos
requeridos. Aquellos campos deshabilitados (color gris) traen los datos del permiso original. Al

finalizar, debera oprimir [Guardar] y luego [Siguiente Paso].
2 Permiso Unico - 2025-000123-PU-000123 Enmienda (Nro Tramite original: 2025-00123-PU-000123)
Informacién  Cumplimiento Uso Uso Licencias & Contacto Angjos Resumen Pago Tel
General Ambiental Existente Propuesto Certificaciones
>

2 Informacién General

Tipo de Permiso Unico:*
Enmienda

Rol del Solicitante (Seleccione las opciones que apliquen):* Acceso a la Propiedad (Seleccione las opciones que apliquen):* @

B oueiic HEP"'.Ed:-
Proyectista & Fiblico
Persona Autorizada a Radicar
Municipio
Agencia

Tipo de Solicitud:* Tipo de Estructura:* @
Completo Local ~

Pisos a ocupar:* Nimero de Estacionamientos Disponibles:* Venta Anual:®

12 S 1233300
Nimero de Empleos Creados:* Dias de operacién® Horarios de operaciones*
J v c ]

12 oL avavea av e ao 01:29PM O® 0129 AM @

Registro de Comerciante: Casos de Referencia:

:Posee concilio de reconstruccion?:*

s @ No
OGPe-Manual del Solicitante - PU-Permiso Unico - Enmienda 19
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Cumplimiento Ambiental

La seccion Cumplimiento Ambiental esta condicionada al tipo de solicitud. Toda enmienda al
Permiso Unico no requerira Cumplimiento Ambiental. No obstante, cémo parte de la evaluacién
de la Division de Cumplimiento Ambiental se podria determinar que requiere documentacion o
pago adicional. De este ser el caso, el sistema le dejara saber que hay una accién pendiente via
email. Al usuario le aparecera la siguiente pantalla en la cual debera oprimir [Siguiente Paso].

O— 00— 0@ 66— 06—090—0—0—0—

Informacién Cumplimiento Uso Uso Licencias & Contacto Anejos Resumen Pago e
General Ambiental Existente Propuesto Certificaciones

g\ Cumplimiento Ambiental

Su Permiso Unico ya cuenta con un Cumplimiento Ambiental. Mo obstante, como parte de Ia evaluacidn de la Divisidn de Cumplimienta Ambiental se podria
determinar que requiere documentacion o pago adicional.
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Uso Existente

La seccion de Uso Existente presenta los usos previamente seleccionados en la solicitud del
Permiso Unico previamente aprobado. En esta seccion solamente se podra eliminar algun Uso
Existente. De interesar anadir usos nuevos, debera seleccionarlos en la préxima pantalla.

00@@990091

Informacion Cumplimiento Uso Uso Licencias & Contacto Anejos Resumen Tel
General Ambiental Existente Propuesto Certificaciones

Y= Uso Existente

En esta seccin se muestran |os usos autorizados en su Permisa Unico. De interesar afiadir usas nuevos, deberd seleccionarlos en la proxima
pantalla..

Tipo(s) de Operacion o Actividad que se dard(n) a la Propiedad (Seleccione las opciones que apliguen):*,

Agricola B Comercia ndustria

ciona Telecomunicaciones uristico

Al finalizar la revision de datos el solicitante debera oprimir [Guardar y Continuar].
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Uso Propuesto

En la seccién Uso Propuesto el solicitante debera seleccionar (de ser necesario) unicamente
usos(s) y subuso(s) nuevos que interesa afiadir al permiso a enmendarse.

En caso de escoger [Si] en la pregunta: [¢Desea agregar un nuevo tipo de Operaciéon o
Actividad a la propiedad?] debera escoger qué tipo(s) de operacion(es) y/o actividad(es) se

dara(n) en la propiedad y llenar los campos requeridos.
Informacidn Cumplimiento Uso Uso Licencias & Contacto Anejos Resumen Pago Tel
General Ambiental Existente Propuesto Certificaciones
>
= Uso Propuesto Ir @ anterior version

En esta seccion deberd seleccionar dnicamente los usos nuevos que interesa afiadir en el permiso a enmendarse..

;Desea agregar un nueve tipo de Operacidn o Actividad & 13 propiedad? @ S No

Sub usos disponibles:*
& Afiadir

Area Total entre todos los usos {p2)*
12.00
Descripciones adicionales del Proyecto o Actividad:
Venta de medicamentos "OTC"
Venta de Cigarrillos al Detal
Botiquin
Importador de Aceites Lubricantes
Optdmetra
Loto Electrdnica
Descripcidn del Proyecto o Actividad (De desear incluir més detalles, favor incluirlos en el memorial explicativo):*

Usos Existentes: Agencia hipica

Certifico que 13 presente propuesta cumple con |as dispasiciones reglamentarias sobre provisién de espacio de estacionamiento

% Paso Anterior
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Si no desea afiadirle Usos Nuevos a su actividad y/o propiedad debera escoger [No] en la
pregunta:[¢ Desea agregar un nuevo tipo de Operacion o Actividad a la propiedad?]. Al
finalizar debera oprimir [Siguiente Paso]. También debe asegurarse de certificar que cumple
con las disposiciones reglamentarias sobre provisién de espacio de estacionamiento.

@—0—0—0—

Informacidn Cumplimiento Uso Uso Licencias & Contacto Anejas Resumen Pago Tel
General Ambiental Existente Propuesto Certificaciones
>

Ir a anterior versién

= Uso Propuesto

En esta seccidn deberd seleccionar Unicamente los usos nuevos que interesa afiadir en el permiso a enmendarse..

si @ Mo

:Desea agregar un nuevo tipo de Operacion o Actividad a la propiedad?

B certifico que la presente propuesta cumple con las disposiciones reglamentarias sobre provision de espacio de estacionamiento
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Licencias y Certificaciones

En la seccion Licencias y Certificaciones, el usuario podra afiadir o eliminar las licencias y/o
certificaciones a enmendar del Permiso Unico. Dependiendo de la licencia seleccionada, debera
brindar informacion adicional sobre la operacion ylo actividad.
Al finalizar debera aceptar la Declaracion Jurada en el encasillado provisto en caso de tener
alguna licencia que lo requiera. Luego debe oprimir [Guardar] - [Siguiente Paso].

G—O—U—?—©—O—O—O—9—

Contacto Anejos Resumen Fago Te

Informacién
General

Existents Propuests  Certificaciones

¥ Licencias y Certificaciones

B Certificado de Prevencion de Incendios(existente) #
B Licencia Sanitaria(existente) *
Licencia al por mayar de gasalina
Licencia de detallista de gasolina
Licencia Fabricantes de Cerveza
Licencia fabricantes de vinos
Licencia para concesionaria de vehiculos de motor y arrastres

Licencia para estacion de inspeccién de veniculos

Licencia para estacidn oficial de inspeccién zutarizada al cobro de los derechos de rencvacién y prima
Partes y accesorios para uehiculos al por mayor y al detalle, incluyendo Clase A, By C
Traficante al por mayor de bebidas alcondlicas, vinos o cervezas desde un vehiculo de motor
Traficance al por mayar de cigarrillos desde un venculo de mator
Traficante al por mayor de cigarrillos en sitio fijo
@ Traficantes al detal en bebidas alcondlicas, incluyendo Categoria A, By C@
Traficantes &l par mayer en bebides alcohdlicas
Traficances &l par mayor en Cervezss
Traficantes 2l por mayor en Vinos

Traficantes de Cigarrilios Desallistas sitio fijo, ambulante y por cada maquina expendedora de cigarrillos

@ Certificado de Prevencién de Incendios
;Usted contrats los servicios de un Profesional o Inspector

Autorizada? * @

si 0 nNo

@ Licencia Sanitaria

Licancia requenids par Agencia hipica.

ZUsted contraté les servicios de un Profesional o Inspector
Autorizado?* @

si O nNo

@ Traficantes al detal en bebidas alcohdlicas, incluyendo Categoria A, By C

Seleccions una categoria* seleccione una venta*
Categoria & - selecione una opcién -
Agregar Area de ventas Area de ventas ingresadas

[+ [

ZUsted contrats los servicios de un Profesional o Inspector
Autorizado?* @

si 0 No
i5e le ha revocado una licencia anterior?=

si @ No

% Declaracion Jurada

DECLARO, bajo el més solemne juramenta y 50 pena de perjurio:”

1. Que el suscribiente no ha sido convicto, en o fuera de Puerto Rico, de delita grave o trafico de drogas, sustancias controladas o armas y municiones; o
delitos por violacién al Codig de Re ternas de Puerto Rico, segin enmendado; o delitos que se especifican en el Articulo 2.1 de Ia Ley Nomero 404
de 11 de septiembre de 2000, seglin enmendada, conocida como “Ley de Armas de Puerto Rico

2. Que Iz informacion suministrada en este documento y todos sus anejos s completa y veridica; y entiendo, ademés, que | licencia pusde ser suspendida
o revocada por incumplimienta & las normes y reglamentos estsblecidos por e Secretaria de Haciends.

3. Que someto esta declaracidn sujeta 2 las penalidzdes del delito de perjurio tpificada en el Articule 274 del Cdigo Penal del Estado Libre Asociado de
Pusrto Rico, 3 I35 multas administrativas, a Ios Gelitos y penalidades promulgados en el presents o en el sucesivo en el CAdizo e Rentas Internas dz Puerto
Rica, segin enmendado, cuslquier ley especisl aplicable o cualquier ey posterior que sustituya dichas leyes

8 acepto
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Contacto

En la seccion contacto, si el usuario desea puede proveer informacion adicional de otra persona
de contacto o editar/eliminar la existente. El solicitante debera seleccionar [Crear Persona de
Contacto] y llenar la informacién requerida en los campos que se le presentaran en pantalla.

00— 0 6 06 06— 9©—0—0—0—

Informacion Cumplimiento Uso Uso Licencias & Contacto Anejos Resumen Pago Ta
General Ambiental Existente Propuesto Certificaciones

= Especialistas y Personas Contacto

Persona (oprima para expandir y ver la informacidn afiadida) (1) Persona Contacto ~
3 p p P ¥ @l l)Fers # Crear Persona de Contscto
Contacto (i ]

Si desea borrar la informacion de algun contacto incluido, el solicitante debe presionar el texto
color verde [Persona Contacto] y luego el icono del zafacon rojo.

1 anadida) g, (2) Persona Contacto ~
Juan del Pueblo

Juan Pablo
andir v b

Para editar la informacion existente, debe presionar en el icono verde.

1 afiadida) g, (2) Persona Contacto ~

Juan del Puchlo

Juan Pablo

andir v n
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De contar con alguna licencia de rentas internas debera incluir el contacto de la persona

Representante.
Informacion Cumplimiento Uso Uso Licencias & Contacto Anejos Resumen Pago Tel
General Ambiental Existente Propuesto Certificaciones

== Especialistas y Personas Contacto

# Persona Contacto (oprima para expandir y ver la informacion afadida) @ & Crear Persona de Contacto

Inviduo/Presidente/Representante de la (oprima para expandir y proveer I*
+* @ Crear Representante
Corporacion informacién requerida) @

La informacién solicitada a continuacién es para realizar la bisqueda de las certificaciones que son requeridas para las licencias mediante el
sistema de IDEAL. La informacién de individuo es la del duefio del proyecto y/o negocio, de igual manera el representante y/o presidente de la
Corporacion el cual debera ser autorizado mediante Resolucion Corporativa. No Persona Autorizada a Radicar.

# Paso Anterior

La informacion de, al menos, un contacto es requerida para poder continuar con la solicitud. Al
finalizar debera oprimir [Siguiente Paso]
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Anejos

En la seccion Anejos, el usuario debera subir todos los archivos requeridos por las enmiendas
realizadas al tramite (si aplica); no podra continuar a pagar hasta subir todos los documentos

requeridos.

Los documentos requeridos seran condicionados a los campos que se estan enmendando dentro
del Permiso Unico. Una vez se anejen los documentos requeridos, debera hacer clic en el botén
titulado [Siguiente Paso], en la esquina inferior derecha para continuar. Para volver a la seccién
anterior, debera hacer clic en el botdn titulado [Paso Anterior]. Los requisitos estan establecidos
en el Reglamento Conjunto para la Evaluacion y Expedicion de Permisos Relacionados al

Desarrollo, Uso de Terrenos y Operacién de Negocios.

00— 0O 66 60— 9@ —0—0

Informacian Cumplimiento Uso Uso Licencias & Contacto Anejos Resumen Pago

1

Tel

General Ambiental Existente Propuesto Certificaciones
>

B FPuede afiadir uno o mas documentas mediante el botdn de Acciones

Nombre Descripcion Documento Requerido Accion
Certificacion de Antecedentes Certificacion de Antecedentes Penales
Penales (Representante) {Representante) Pendiente L ]
Certificacién De Deuda (SC Certificacidn De Deuda (SC 6096)
6096) (Representante) {Representante) Pendiente L
Certificacién de Deuda por .

P Certificacion de Deuda por Todo los
Todo los Conceptos . .

Conceptos (Representante) Pendiente L] Acciones =

(Representante)
Certificacion de Radicacion de

De subir algun archivo erréneo, se podra eliminar haciendo clic en el boton de [Acciones] -
[Eliminar] debajo de la columna [Accién].

Memaorial
Explicativo

¥ Eliminar

Memorial Explicativo donde indique el uso solicitado y |a

naturalera del mismo, |a cantidad de empleados, el . Subir
estacionamiento a proveer, horario de operacion .

; : R ! ¥ Descargar ] Aediones + (D)
cualquier otra informacion adicional pertinente a la
solicitud.
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Resumen

En la seccién Resumen, el usuario encontrara el resumen de todos los datos provistos en la
solicitud. El usuario debe asegurarse que la informacion esté correcta. De hallar algun error, el
usuario tendra la opcién de volver a la solicitud y realizar los cambios pertinentes. De no hallar
ningun error debera hacer clic en el botén titulado [Siguiente Paso], en la esquina inferior

derecha para continuar.
Informacion Cumplimiento Uso Uso Licencias & Contacto Anejos Resumen Pago Tel
General Ambiental Existente Fropuesto Certificaciones
>

& Imprimir Resumen

2 Informacién General

Tipo de Permiso Unico Enmienda
Rol del Solicitante Duefio
Acceso a la Propiedad Privado
Tipo de Solicitud Completo
Tipo de Estructura Local

Materiales de Construccién

Piso(s) a Ocupar 1

NUmero de Estacionamientos Disponibles 12

\Venta Anual $12,333.00

NUmero de Trabajos a Crearse 12

Dias de operacion Lunes, Martes, Miércoles, Jueves, Viernes, Sdbado, Domingo
Horarios de operaciones 1:25 PM - 1:29 AM

Registro de Comerciante

Afios de Vigencia 1
;Posee concilio de reconstruccidn? Mo
Tipo de direccidn Urbana
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Pago

En la seccion Pago, el usuario podra ver el desglose de cobro de la solicitud. Este primer pago
de la solicitud sera de un 10% del Para realizar un pago, el usuario debera realizar el pago
mediante tarjeta de crédito y proveer la informacion requerida. El costo base de Enmienda al
Permiso Unico es de $100 mas el costo de los distintos Usos y Licencias/Certificaciones
que se hayan anadido al tramite. Las Licencias/Certificaciones que se afiadan seran prorrateadas
para cobrar la diferencia en vigencia de su Permiso Unico desde que se radica hasta que el
mismo caduque. Al finalizar debera oprimir [Continuar].

06— 0O 6 6 06000

Informacidn Cumplimiento Uso Uso Licencias & Contacto Anejos Resumen Fago
General Ambiental Existente Propuesto Certificaciones

S Detalles del pago

Fecha Descripcién P;E'T Precio a ::'f;:
09/25/2025 ';;’S_::E;EE“’H de Permiso $100.00 $10.00
Licencia: Traficantes al detal en bebidas alcohdlicas, incluyendo Categoria A,
L7 ?’s{eﬁon} de Licencia: Categoria A - Ventas Anuales: Hasta $17.000 en Venta $200.00 LRI
Anual - Costo por licencia: $20.00.
£300.00 £30.00

== Pago con tarjeta de crédito - Detalles de seguridad

Metodo de Pago

Credit Card v

Nimero de tarjeta

1234 1234 1234 1234

Pais

Puerto Rico

Nombre en la tarjeta*

Cadigo Postal*

Fecha de vencimiento
visa [ I MM/AA
Cadigo postal

v 12345

Correo electrénico:*

Cadigo de seguridad

cve =

Teléfono:*
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En esta seccion, el usuario debe validar que la informacién de pago esté correcta. Para
finalizar debera oprimir [Completar Pago].

$ Confirmar pago

Desglose del Pago

Resumen del Pago

MWombre en la Tarjeta

Juan del Pueblo

Email:

juan@delpueblo.com

Fecha Descripcion
PU - Enmienda de Permiso
09/25/2025 Costo: $10.00.

Licencia: Traficantes al detal en
09/25/2025 Categoria de Licencia: Categoria A - Ventas Anuales: Hasta $17,000 en Venta Anual - Costo $200.00 $20.00
por licencia: $20.00.

Informacion del solicitante:

Forma de Pago
CreditCard
Direccidn:

11111

Precio Total Precio a Pagar (10)%

$100.00 £10.00

licas, incluyendo Categoria A, By C

$300.00 530.00

Autorizacion de pago:

Por favor, verifique la informacidn contenida en este documento antes de
proceder con el pago. Los pagos realizados son definitivos y no reembolsables.

Al completar este pago, usted autoriza a la Oficing de Gerencia de Permisos en
Puerto Rico del Departamento de Desarrolle Econdmico y Comercio a realizar un
débito de su cuenta.

B Autorizo el pago.

4

@ COMPLETAR PAGO

iFelicidades, su Permiso Unico - Enmienda fue sometido y sera evaluado prontamente, muchas

gracias!
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