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¢ Qué es SBP?

El Single Business Portal (SBP, por sus siglas en inglés), le permitira a empresas e
individuos radicar diferentes tramites en Puerto Rico, asi como administrar transacciones que
contribuyan al desarrollo econémico de la isla. El proceso de radicacion es 100% electrénico, lo
que le ahorra tiempo y costo al cliente.

¢ Qué es el Perfil?

El Perfil es una herramienta digital que, mediante su nimero de seguro social, el identificador
nacional y/o identificador patronal, te permitira crear un perfil exclusivo para realizar tramites en
Puerto Rico. Bajo este perfil, le permitira al usuario radicar tramites como individuo o compafiias.

¢, Coémo acceder al Sistema?

Utilice su navegador para acceder al portal, a través del siguiente enlace:

https://www.sbp.pr.gov/Security/Login

El enlace de arriba permitira al usuario acceder directamente a la pagina de inicio de DDEC.

{3} Portal oficial del Gobierno de Puerto Rico. v

AYUDA

SINGLE BUSINESS ¥ GERENCIA
PORTAL <& DE PERMISOS

a |Nicio de Sesién

Correo Electrénico

[ 2J

Contrasefia

[ -]

£Olvidé su Contrasefia?

<) Ingresar

No tiene una cuenta?

&+ Crear una Cuenta l

&No ha recibido su email de confirmacién?

Inicio de sesién: Si el usuario ya tiene una cuenta existente en el DDEC, debera ingresar
nombre de usuario y la contrasefia. Una vez el usuario ingrese sus datos, el mismo debera
presionar el botén de [Ingresar].
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a |Nicio de Sesion

Correo Electronico

[ juandelpueblo@test.com . ]

Contrasena

[ a)

¢Olvido su Contrasena?

<) Ingresar

¢No tiene una cuenta?

&+ Crear una Cuenta l

¢No ha recibido su email de confirmacién?

¢ 0lvidé su contrasena? Si el usuario ya tiene una cuenta creada, pero olvidé su contrasefia,
entonces debera hacer clic en el enlace titulado [¢Olvidé su contrasena?]. Dicho enlace se
encuentra ubicado en la parte inferior de la ventana para acceder a su cuenta. Una vez el
usuario acceda al enlace de [¢Olvidé su contraseia?], el usuario debera proveer su correo
electronico asociado al DDEC. Luego, el usuario recibira un correo electronico el cual debera
hacer clic en el enlace para restablecer su contrasefia. Después de que el usuario haga clic en
el enlace provisto, él/ella podra ingresar su correo electronico y una nueva contrasefia.

¢No ha recibido su email de confirmacién? Si el usuario ya tiene una cuenta creada,
recibira una comunicacién automatica para confirmar la cuenta del usuario. El usuario debera
hacer clic en el enlace que se provee en esa comunicacién para poder completar la creacion de
la cuenta. Si el usuario no ha recibido un correo electrénico de confirmacion, debe hacer clic en
[¢No ha recibido su email de confirmaciéon?] y proveer la direccidon de correo electrénico
utilizada para crear la cuenta. Si el usuario accede a la Plataforma a través del DDEC,
encontrara el enlace en la parte inferior de la ventana, debajo del botén [Crear una cuenta]. Es
importante que el usuario nos agregue a su libreta de contactos para que pueda recibir las
notificaciones el correo electrdnico.
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Crear cuenta: Si el usuario no tiene una cuenta existente en la plataforma de DDEC, debera
crear una haciendo clic en [Crear una cuenta]. El usuario debera completar toda la informacion
requerida en la pantalla de [Informaciéon de la Cuenta]. Una vez el usuario complete la
informacion provista, debera hacer clic en [Crear] ubicado en la parte inferior derecha.

DDEC.PRGOV

&+ Crear cuenta

Nombre Completo

[ 2]

Correo Electrénico
[ — ]
Contrasefa

[ @)

Confirme Contrasefia

| y

NOTA: La contrasefa debera contener al menos 8 caracteres en total, que debera incluir: -
al menos 1 letra - al menos 1 digito - al menos 1 caracter especial (! @ # $% " &).
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Una vez el usuario crea el Perfil, aparecera la siguiente pantalla:

GERENCIA

4> MiBandeja @ HelpDesk(HDS) = Ment  Solicitante ~ (3 Salir @ ° @ juandelpueblo@test.com DE PERMISOS

& Radicar

ePermisos eSoIicitudes GConsuItas °Querellas eTodos

& Solicitudes de Tramites

[ 5 Todos ] & Tramites Personales B Tramites de Compaiiia & Tramites de Terceros
Desde Hasta Numero de Tramite
No Pagados Pagados Continuacién de Operacién Querellas Radicadas Pendientes M 17) Otros Solicitud de Ayuda

¢, Cémo editar el Perfil?

Si el usuario desea realizar cambios en su perfil, podra ir a la pantalla de inicio y hacer clic en el
icono de [Configuraciones].

GERENCIA
DE T S

4> MiBandeja 2 Help Desk (HDS) = Mend Solicitante ~ = Salir v '@ juandelpueblo@test.com u.’%
o

# Radicar

eSoIicitudes °Consultas °Querellas

& Solicitudes de Tramites

{ £% Todos ] & Trémites Personales B Tramites de Compania ;& Tramites de Terceros
Desde Hasta Numero de Tramite
No Pagados Pagados Continuacién de Operacién Querellas Radicadas Pendientes M (7 Otros Solicitud de Ayuda

En la siguiente pantalla, el usuario podra editar su perfil, actualizando su informacion personal.
A su vez, podra actualizar cualquier informacion sometida anteriormente haciendo clic en

[Guardar] al final de la pagina.
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m

GOBIERNG DE PUERTO RICO

« MiInformacién

i’ Informacién del Perfil

Toda o parte de la informacién contenida en esta pégina es utilizada por las aplicaciones de nuestro sitio web. Si ingresa la informacién aquf, no tendrd que
ingresar la misma informacion mas adelante en cada aplicacién gue la requiera.

Primer Nombre:* Segundo Nombre: Primer Apellido*: Segundo Apellido:
Juan Pueblo
Ciudadania:* Fecha de Nacimiento (mm/dd/yyyy):* Lugar de Nacimiento (Ciudad o Estado):*
Puerto Rico = 01/31/2001 Carlona
Male v
dekk ok 4444
Estado Civil:* NUmero de Licencia: NUmero de Registro de Comerciante:
Widow A 6666666
Teléfono* Fax: Correo electrénico:*
(111)111-1111 test@test.com

Numero de teléfono mévil:

11n111-1111

9 Direccidn Fisica

Direccién 1:* Direccién 2:
test testl

Pais:* Estado® Ciudad:* Cédigo Postal:*
United States ~ Puerto Rico (PR) v Carolina ~ 00987

@3 Direccién Postal

B Copiar desde |a Di

Direccién 1:* Direccién 2:
test test1

Pals:* Estado® Ciudad:* Codigo Postal:*
United States v Puerto Rico (PR) ~ Carolina A 00987
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Agregar Compaifiias

En caso de que el tramite que vaya a radicar sea para una compania, el usuario debe bajar la
pagina de configuraciones hacia el area de [Compaiias Asociadas] y presionar el boton de
[Agregar Compaiiias].

1]

4> Mi Bandeja ? HelpDesk (HDS) = Mend  Solicitante - < Salir o @ juandelpueblo@test.com :ﬁ: DE prr[rﬁ]{

&= Compaiiias Asociadas

Agregar Compaiiias /

e Listado de Compaiiias

Nombre Acciones
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GOBIERNG DE PUERTO RICO

& Compaifiia

i Informacion de la Compafiia

Nombre de la Compafia® Relacidn con la Compafia™
Seleccions su relzcian... b
Numero de identificacion de Confirme el numero de identificacion Mumera de Teléfono Primaria:™
empleador:® de empleador®
Fasx: Paginz Web:
Email:*

# Direccion Fisica

Direccion Linez 1:* Direccidn Linea 2:
Ciudad:* Estado / Provincia / Region:™ Codigo Postal:™ Pais™
Seleccione un pais.. (]
@7 Direccion Postal
® Copiar Direccion Fisica
Direccion Linea 1:* Direccidn Linea 2:
Ciudad:* Estado / Provincia / Regidn:® Codigo Postal:® Paiz®
Seleccione un pais... [

Al terminar de llenar los campos necesarios debera hacer clic en el botén de [Guardar]
localizado al final de la pagina.
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¢, Como funciona Mi Bandeja?
La pantalla titulada [Mi Bandeja] le permitira al usuario ver los estados de sus permisos.

GERENCIA

; : P o ' da %
4> MiBandeja @ Help Desk (HDS) — Menu Solicitante ~ = Salir C @ juandelpueblo@test.com f’.’ft, DE PERMISOS

& Radicar

eSoIicitudes eConsultas GQuereIIas

Solicitudes de Tramites

[ &5 Todos ] & Trémites Personales B Trémites de Compafiia & Tramites de Terceros
Desde Hasta Numero de Tramite
. . o
No Pagados Pagados Continuacién de Operacién Querellas Radicadas Pendientes M (17) Otros Solicitud de Ayuda
Ndmero Permiso Ultima Modificacién Solicitante Estado Actual Acciones

Mas adelante, se encuentra la seccion de [Radicar], en la cual apareceran cinco (5) divisiones
de solicitudes: Permisos, Solicitudes, Consultas, Querellas y Todos. Estos serviran como filtros
para el usuario poder encontrar facilmente los respectivos tramites segun el filtro seleccionado.

[ Radicar

eSoIicitudes °Consultas GQuereIIas
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SRA — Solicitud de Recomendacién - Arqueologia y Conservacion
Historica

Descripcion

Toda verificacion o informacion sobre la disponibilidad y programacion para la construccion de
infraestructura o de servicios basicos en terrenos fuera del area urbana requerira una Solicitud
de Recomendacion a la OGPe como parte del proceso de Consulta de Ubicacion o Consulta de
Construccion. La Solicitud de Recomendacion sera opcional para consultas en areas urbanas.

Toda recomendacion sobre la disponibilidad y programacion para la construccién de
infraestructura o de servicios basicos obtenida al amparo del inciso anterior, tendra la misma
vigencia de la determinacion final o del permiso. El solicitante sera responsable de levantar un
permiso de construccion dentro de dicho periodo, o de lo contrario debera obtener una
extension, previo el pago correspondiente de cargos aplicables, de la recomendacion expedida
previamente. De no hacerlo, no se garantizara la disponibilidad de infraestructura o servicios
basicos a su proyecto.

Para toda solicitud de Permiso de Urbanizacién o de Construccion que requiera una conexion
de utilidad nueva o adicional o un aumento a la capacidad existente, sera requisito que el
solicitante haya obtenido una Recomendacion previa sobre la disponibilidad y programacion
para la construccion de infraestructura o de servicios basicos.

Requisitos

1. Documento ambiental correspondiente o una certificacion de exclusion categérica,
segun dispuesto en el Reglamento de Documentos Ambientales de la Junta de Calidad
Ambiental.

2. Plano digital con poligono de la extension territorial del proyecto geo-referenciado al
Sistema de Coordenadas Planas Estatales, que ilustre la ubicacion geografica del
predio donde se propone la accién (excepto para permiso de uso en estructuras
existentes).

3. Plano o mapa catastral, indicando claramente las propiedades colindantes a la
propiedad objeto de la peticion y los usos a que se dedican las mismas.

4. Evidencia fehaciente de que el proponente es duefo, optante o arrendatario
debidamente autorizado por el duefo de la propiedad, ya sea mediante cualquiera de
las siguientes: escritura publica, contrato de arrendamiento, contrato de opcion de
compra, certificacion registral, declaratoria de herederos u otra legitimacion activa valida
segun dispuesto por el Reglamento Conjunto.

5. Certificacion de profesional(es) licenciado(s) que participa(n) en la accién propuesta,
demostrando que esta(n) debidamente licenciado(s) y/o colegiado(s) en Puerto Rico.

6. Planos de construccion certificados que sean aplicables a la obra, en caso de
recomendacién sobre construccion.

7. Informacion sobre el uso del terreno, la condicidn del suelo, las estructuras a ser
evaluadas, las unidades de construccién propuestas por tipo de proyecto, descripcién
de las facilidades propuestas y existentes, las variaciones en construccion o uso, entre
otros detalles, segun apliquen.
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Documentos Requeridos:

1. Evidencia de titularidad, si esta creando un perfil de proyecto o actividad (PDF)
Autorizacion del duefio del solar al duefio del proyecto para llevar a cabo la accién
propuesta, si no es la misma persona (PDF)

3. Autorizacion del duefio del proyecto para tramitar la solicitud, si no es el proponente
(PDF)

4. Certificacion del proyectista, en caso que el proyectista que certifica la obra, si alguno,
no esta radicando la solicitud (PDF)

5. Certificacion del especialista, en caso de que algun especialista certifique un
componente de la solicitud (PDF)

6. Recomendacion Municipal, en caso que el acceso a la obra sea a través de una via
municipal (PDF)

7. Borrador del documento ambiental, en caso de no haberse tramitado aun (MS Word,

PDF)

Fotografia de la propiedad (JPEG, PDF) *

. Memorial explicativo de la accion propuesta (MS Word, PDF) *

10. Especificaciones técnicas, calculos eléctricos y otros computos de los componentes de
la obra, en caso de proyecto de construccién y/o urbanizacion (MS Word, PDF)

11. Certificacién para la prueba de percolacion de terrenos, si el proyecto incluye pozo
séptico (PDF)

12. Observaciones sobre las condiciones del suelo, informe de las condiciones del subsuelo
o Estudio de Suelo (PDF)

13. Planos para mostrar los componentes de construccién de la obra, en caso de solicitar
recomendacion sobre construccion, en caso de proyecto de construccion y/o
urbanizacion (DXF)

a. En caso de obras de acueductos y/o alcantarillados, planos correspondientes a
las obras, que contemplen referencia al "Mean Sea Level" y "grading plan"

b. En caso de obras de telecomunicaciones, planos para relocalizar o extender
lineas aéreas existentes, o construir facilidades de telecomunicaciones y cable
TV para instalaciones soterradas

c. Planos de construccion eléctrica, en caso de obras eléctricas

© o
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14. Plano de situacién, indicando dimensiones, forma geométrica y configuracién tanto del
solar como de la obra proyectada, ademas de cualquier estructura, elemento y
servidumbre existente, incluyendo la mensura y las capas de topografia con las
elevaciones presentes y propuestas del terreno, en caso de consultas o permisos de
construccion o urbanizacion (DXF)

15. Plan de manejo de desperdicios sélidos y reciclaje, en caso de incluir facilidades para
manejo de desperdicios solidos (MS Word, PDF)

16. Otros, segun se entienda pertinente

Costo:

El servicio de Recomendacion tendra un costo de $50 por radicacion.

Plazo de presentacion de la solicitud:

La solicitud de servicio permanecera abierta por un término maximo de treinta (30) dias para
que el solicitante pueda completar la misma. Transcurrido dicho término sin que se complete la
solicitud y/o se carguen todos los documentos requeridos, el solicitante tendra que comenzar el
proceso de solicitud nuevamente.
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¢, Como solicitar una Solicitud de Recomendacion - Arqueologia y
Conservacion Histoérica?
Para solicitar una Solicitud de Recomendacion - Arqueologia y Conservacion Historica, debe

presionar la casilla titulada [Solicitudes] y seleccionar [Solicitud de Recomendacion -
Arqueologia y Conservacion Histérica].

# Radicar
ePermisos eSoIicitudes Consultas °Querellas °Todos
X
Bl:lsq ueda de Perm isos 2 Permisos Solicitudes Consultas  i= Todos
|. SRA - Solicitud de Recomendacion - Arqueologia y Conservacion Histérica ‘
'_1 SRA - Solicitud de Recomendacién - Arqueologia y Conservacion Histérica [ RADICAR ‘
Solicitud de Recomendacién - Arqueologia y Conservacion Histérica L J

Una vez seleccionada la opcion de Solicitud de Recomendacion - Arqueologia y Conservacion
Historica, se vera en la pagina un formulario compuesto de dos listas desplegables y una
breve descripcién. El usuario debe asegurarse que la informacién esté correcta y luego
presionar [Continuar].

= Crear Solicitud

# Tipo de Solicitud

Tipo de Tramite:*

olicitudes

Tramite:*®

Solicitud de Recomendacién - Arqueologia y Conservacidn Histérica

i’ Informacion de Solicitud de Recomendacion - Arqueologia y Conservacion Historica

@® Ver descripcién(oprima para ver més)

@ Ver detalles de requisitos, documentos requeridos, costo y plazos(oprima para ver mas)

OGPe-Manual del Solicitante—SRA - Solicitud de Recomendacion - Arqueologia y
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Si el solicitante esta creando un proyecto nuevo, debe hacer clic en [Crear Proyecto] y
completar toda la informacion requerida. Apareceran los siguientes campos, debe completar la

informacion requerida y hacer clic en [Guardar].

# Seleccién del Proyecto

Proyecto:*

Seleccione una opcién v

_—v

[ Crear Proyecto

OGPe-Manual del Solicitante—SRA - Solicitud de Recomendacion - Arqueologia y

Conservacion Historica
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Proyecto o Actividad:

En esta seccion podra indicar el nombre del proyecto, el tipo de zona (Rural o Urbano), el tipo
de proyecto, si cuenta con subvencién federal de los programas indicados y si cuenta con
alguna de las designaciones indicadas. Adicionalmente debera escribir una breve descripcién
del proyecto a realizarse.

= Proyecto

®©®—0—0—0—0—10—0—-0

Proyecto o Duefio del Localizacién Catastros Duefio del Solar  Arrendatario Documentos Finish
Actividad Proyecto Adicionales

& Proyecto o Actividad

Nombre:*
Tipo de Zona:™ Tipo de Proyecto:™®
Seleccione una zona... v Privado v

¢5u proyecto esta subvencionado con fondos federales bajo estos programas?:*

Fondos CDBG-DR Fondos COR3/FEMA No aplica

¢5u proyecto cuenta con una de las siguientes designaciones?.* @

Critico Estratégico No aplica

Descripcion:®

B Guardar y Continuar

OGPe-Manual del Solicitante—SRA - Solicitud de Recomendacion - Arqueologia y
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Dueio del Proyecto:
Bajo esta seccién debe indicar quién es el duefio del proyecto.

Marcar [Usted] corresponde a los datos de la cuenta que esta creando el proyecto

< DE PERMISOS

ssssssssssssssssss

Marcar [De otra persona] le permitira, mediante el seguro social, entrar la informacion de otra

persona

Marcar [De una compaiia] le permitira, mediante el numero de identificacion del empleador,

registrar al usuario o entrar la informacioén de una compania o entidad.

= Proyecto 2025-510168

@O—60—0—0—0—0—0—-0

Proyecto o Duefio del Localizacién Catastras Duefio del Solar  Arrendatario Documentos Finish
Actividad Proyecto Adicionales

aa Duefio del Proyecto

¢Anombre de quién deben salir los tramites de este proyecto?

@® Usted O De otra persona O De una compania

Nombre y Apellido del duefio del Proyecto: Juan del Pueblo

% Paso Anterior B Guardar y Continuar

OGPe-Manual del Solicitante—SRA - Solicitud de Recomendacion - Arqueologia y
Conservacion Histdrica

18



Localizacion:
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GOBIERNG DE PUERTO RICO

En esta seccidn podra realizar la busqueda de la localidad donde se realizara o se operara el

proyecto, al igual que detallar informacion adicional del mismo.

#= Proyecto 2025-510168

: :
Detalles Adicionales del Catastro

OGPe-Manual del Solicitante—SRA - Solicitud de Recomendacion - Arqueologia y

Conservacion Historica
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GOBIERNG DE PUERTO RICO

Catastros Adicionales:
En caso de seleccionar en la pantalla de Localizaciobn la opcion:

m Necesito seleccionar catastros adicionales (catastros adicionales
se aiadiran luego)

Podra indicar el tipo de catastro (Colindante o Catastro Asociado), su punto cardinal en referencia
al catastro principal, al igual que la informacién del mismo. Puede afadir mas de uno.

7= Proyecto

©O—0— 00— 90— 60660090

Proyecto o Duefio del Localizacién Catastros Duefio del Solar ~ Arrendatario Documentos Finish
Actividad Proyecto Adicionales

T Agregar Catastros Asociados

Instrucciones:

1. Seleccione el Tipo de Catastro y el Punto Cardinal al que pertenece.

2. Seleccione la parcela en el mapa que corresponde al catastro que desea agregar o busquelo utilizando el buscador.

3. Verifigue que la informacion provista es correcta, de no serlo, por favor corrijala antes de presional el boton: Agregar el
Catastro.

4. Presione el botén de Agregar Catastro. Para algunos tramites se le requerira que entre un (1) colindante por punto cardinal:
Norte, Sur, Este y Qeste.

5. Repita para agregar muiltiples catastros.

Tipo de catastro a agregar:* Punto cardinal:*
Seleccione el tipo de catastro... ~ Seleccione el punto cardinal... ~
Catastro principal:* Numero catastro a buscar:

040-000-003-01

Arecibo. San Juan
g = 5

..Mayaguez PUERTO RICO

Leaflet | Esri, DigitalGlobe, GeoEve. i-cubed, USDA. USGS, AEX. Getmapping. Aeroarid. IGN. IGP, swisstopo, and the GIS User Community, Junta de Planificacion

Informacién del Catastro
Por faver, verifique que la informacién provista es la correcta, de no serlo corrijala.

#® Agregar catastro

Num. de Catastro Punto Cardinal Direccién Catastro Informacién Duefio Acciones

® Paso Anterior Siguiente Paso &
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En caso de NO seleccionar en la pantalla de Localizacién la opcion:

Necesito seleccionar catastros adicionales (catastros adicionales
se afladiran luego)

No sera necesario afiadir informacion de algun catastro adicional.

¥= Proyecto

©O—0-—- 00— 0 0—0—-0

Proyecto o Duefio del Localizacion Catastros Duefio del Solar ~ Arrendatario Documentos
Actividad Proyecto Adicionales

Finish

T
.

No es necesario ingresar esta informacion.

& Paso Anterior Siguiente Paso &

Duenio del Solar:

En esta seccion debe indicar el duefo del solar y su informacion.

¥= Proyecto 2025-510168

©—0—0—-0

®—e0—0—0

Proyecto o Duefio del Localizacion Catastros Duefio del Solar  Arrendatario Documentos Finish
Actividad Proyecto Adicionales

aa Duefio del Solar

Nombre:* Inicial: Apellido:*

Teléfono:*

Email:*

Direccion Linea 1:* Direccion Linea 2:

Pais:* Estado* Ciudad:* Cédigo Postal:*

United States Seleccione el estado v

# Paso Anterior B Guardar y Continuar
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Arrendatario:

Bajo esta seccién debe indicar si su proyecto tiene arrendatario.

f= Proyecto 2025-510168

Proyecto o Duefio del Localizacién

Catastros Duefio del Solar ~ Arrendatario
Actividad Proyecto

Adicionales

== Arrendatario

Si usted esta gestionando un trdmite para otra persona, debe contestar Si
Si usted esta arrendando/alquilando un local o el solar, debe contestar Si

Si es el Duefio del Proyecto del Local, marque No

;Su proyecto tiene Arrendatario? < No

gkl
:

GERENCIA

Z#¢" DE PERMISOS

Q—0—"0—0—0—9©—0—-0

Documentos Finish

# Paso Anterior B Guardar y Continuar

GOBIERNG DE PUERTO RICO

Documentos:

Debera subir mediante el botdn de acciones la evidencia de titularidad.

f= Proyecto 2025-510168

©—0—0—0—0—0—0—0

Proyecto o Duefio del Localizacion Catastros Duefio del Solar  Arrendatario
Actividad Proyecto Adicionales

Documentos Finish

Tipo de Anejo Nombre del

Anejo Requerido

Evidencia de Titularidad Pending [ ]

4 Paso Anterior

Acciones

Siguiente Paso %

Acciones ~
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Final de Creacion de Proyecto:

Una vez complete todas las secciones anteriores podra continuar a crear su permiso.

Y= Proyecto 2025-510168

©0—0—0—0—06—0—60—0

Proyecto o Duefio del Localizacion Catastros Duefio del Solar ~ Arrendatario Documentos Finish
Actividad Proyecto Adicionales

N .

= Terminar

El proyecto ha sido creado correctamente

® Retroceder Ir a crear el permiso 4%

Nota: El proyecto tiene que estar creado previamente para poder asociarlo a un tramite
especifico. Para informacion adicional, favor de referirse al Manual del Sistema.

OGPe-Manual del Solicitante—SRA - Solicitud de Recomendacion - Arqueologia y
Conservacion Histdrica 23



< DE PERMISOS

uuuuuuuuuuuuuuuuuu

¢, Coémo crear una Solicitud de Recomendacién - Arqueologia y
Conservacion Histoérica?

En la Solicitud de Recomendacion - Arqueologia y Conservacion Historica el usuario
encontrara una barra de navegacion que consta con los siguientes pasos:

Informacion General

En la seccion de Informacion General, el usuario debera llenar todos los campos con la
informacion de la propiedad y/o actividad. El usuario debera escoger la Agencia a la que desea
enviar la Recomendacion, Numero de Referencia y si su solicitud Contiene Proyectista. Luego
de Seleccionar las opciones que apliquen debera hacer clic en [Guardar y Continuar]

@e—0—0—0—0—0

Informacion Contacto Anejos Resumen Pago Terminar
General

i Solicitud de Recomendacidn - Arqueologia y Conservacién Histérica

Escoja la Agencia a la que desea enviar la Recomendacion:®

Programa de Argqueologia y Etnohistoria - ICP - PAE Programa de Patrimonio Historico Edificado - ICP - PPHE

Numero de Referencia:

;Concilio de Reconstruccion?*

Si No

;Contiene Proyectista?:* Si No
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En esta seccion el usuario debera proveer la informacion de la persona de contacto. Debera
seleccionar [Crear Proyectista] y llenar la informacién requerida en los campos sobre la

persona contacto.

——0—0—0—0

Informacion Contacto Anejos Resumen Pago Terminar
General

== Especialistas y Personas Contacto

+ Proyectista (oprima para expandir y ver la informacién afadida)

@ Crear Proyectista

® Paso Anterior

== Crear Contacto de Proyectista

aa Datos Personales

Especialidad:* NUmero de Credencial:*

Seleccione una especialidad... v

Disciplina que certifica:*

Mensura Eléctrica Geotécnica Civil Arquitecténica

Hidrologia/Hidraulica Mecénica Estructural Otra
Primer Nombre:* Inicial: Apellido Paterno:*
Teléfono:* Correo Electrénico:*
@7 Direccion Postal
Direccion Linea 1:* Direccién Linea 2:
Pais:* Estado:* Ciudad:*

United States Seleccione un Estado v

Relacién con el duefio:

Ingeniero o Arquitecto licenciado y colegiado que prepara y certifica €l o bajo supervisién, los planos y documentos de obras de construccién.

Fecha de Emision (mm/dd/yyyy):*

Cédigo Postal:*®

B GUARDAR ® CERRAR

Del usuario no haber seleccionado en la seccion anterior que su solicitud contiene Proyectista

y/o Especialista en la seccion de Contacto aparecera el siguiente mensaje.
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@—69—0—0—0—0

Informacion Contacto Anejos Resumen Pago Terminar
General

== Especialistas y Personas Contacto

1) No es necesario ingresar esta informacion porque No Requiere Proyectista
=

+ Paso Anterior Siguiente Paso (%

OGPe-Manual del Solicitante—SRA - Solicitud de Recomendacion - Arqueologia y
Conservacion Histdrica 26



g y
o
o

@ GERENCIA
¢ DE PERMISOS

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

Anejos

En esta seccion, el usuario debera subir todos los archivos requeridos; no podra continuar a
pagar hasta subir todos los documentos. Los documentos requeridos seran condicionados al
tipo de solicitud que escogié. Una vez se anejen los documentos requeridos, debera hacer clic
en el botdn titulado [Siguiente Paso], en la esquina inferior derecha, para continuar. Para
volver a la seccion anterior, debera hacer clic en el boton titulado [Paso Anterior] en la
esquina inferior izquierda.

0—0— 0 —0—0—-0

Informacion Contacto Anejos Resumen Pago Terminar
General
Documentos

1\ Puede afiadir uno o mas documentos mediante el boton de Acciones

Nombre Descripcion Documento Requerido Accion
Fotos de la
Estructura (Interior . .
y Exterior) y del Fotos de la Estructura (Interior y Exterior) y del Sector pendiente °
Sector
. 1 Subir
Memorial Explicativo donde indique el uso solicitado y
. la naturaleza del mismo, la cantidad de empleados, el
WL estacionamiento a proveer, horario de operacién
Explicativo ) . P o p y Pendiente [ ]
cualquier otra informacion adicional pertinente a la
solicitud.
Plano o Croquis Plano o Croquis pendiente °
Carta de e N
ey Carta de autorizacion del duefio. pendiente

De subir algun archivo erroneo, se podra eliminar haciendo clic en el icono debajo de la
columna [Eliminar] ubicado al lado inferior derecho de la pagina.

Nombre Descripcion Documento Requerido Accion

Fotos de la
Estructura (Interior

y Exterior) y del Fotos de la Estructura (Interior y Exterior) y del Sector Descargar °
Sector
% Eliminar

At Lo TR Nt AR L Lo 1+ cuhir
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Resumen

En esta secciodn, el usuario encontrara el resumen de todos los datos provistos en la solicitud.
El usuario debe asegurarse que la informacion esté correcta. De hallar algun error, el usuario
tendra la opcion de volver a la solicitud y realizar los cambios pertinentes. De no hallar ningun
error debera hacer clic en el boton titulado [Siguiente Paso], en la esquina inferior derecha
para continuar.

0—0—0—0—0—0

Informacion Contacto Anejos Resumen Pago Terminar
General

- Imprimir Resumen

i) Informacién General de la Solicitud

Permiso Solicitado SRA-Solicitud de Recomendacion - Arqueologia y Conservacidn Histdrica
Programa de Arqueologia y Etnohistoria ICP - PAE
Concilio de Reconstruccién No
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En la seccion de Pago, el usuario podra ver el desglose de cobro de la solicitud. Para realizar
un pago, el usuario debera realizar el pago mediante tarjeta de crédito y proveer la informacion

requerida.

Al finalizar debera oprimir [Continuar].

00— 90— 06—-—0—60e—0

Informacion Contacto Anejos Resumen Pago Terminar

General

S Detalles del pago

Fecha

091772025

Metodo de Pago

Credit Card

Numero de tarjeta

1234 1234 1234 1234

Pais

Puerto Rico

Mombre en la tarjeta:®

Cédigo Postal:*

Precio Total

Costo Base del Tramite $50.00

$50.00

== Pago con tarjeta de crédito - Detalles de seguridad

Fecha de vencimiento

visa [ IE MM/AA

Cadigo postal

v 12345

Correo electrdnico:®

Precio a Pagar (100)%

550.00
$50.00
Codigo de seguridad
CvC [ 123'
Teléfono®
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Resumen del Pago

En esta seccion, el usuario debe validar que la informacion de pago esté correcta. Para
finalizar debera oprimir [Completar Pago].

$ Confirmar pago ®

Desglose del Pago

Fecha Descripcién Precio Total Precio a Pagar (100)%
09/17/2025 Costo Base del Tramite $50.00 $50.00
$50.00 $50.00

Resumen del Pago

Informacién del solicitante: Autorizacién de pago:

Nombre en la Tarjeta Forma de Pago Por favor, verifigue la informacidn contenida en este documento antes de
proceder con el pago. Los pagos realizados son definitivos y no reembolsables.
Juan del Pueblo CreditCard
: . Al completar este pago, usted autoriza a la Oficina de Gerencia de Permisos en
Email: Direccidn: . ,
Puerto Rice del Departamento de Desarrollo Econdmico y Comercio a realizar un
juan@delpueblo.com 11111 débito de su cuenta.

)ﬁ Autorizo el pago.

@ COMPLETAR PAGO

jFelicidades, su Solicitud de Recomendacion - Arqueologia y Conservacion Historica fue
sometida, muchas gracias!
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