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CAPITULO 1 - INTRODUCCION

ARTICULO 1.1 - TITULO

Este Reglamento se conocera como "Reglamento Uniforme de Compras y Subastas de

Bienes, Obras y Se^vicios no Profesionales de la Administracion de Servicios Generales

del Gobierno de Puerto Rico. "

ARTICULO 1.2 - BASE LEGAL

La Administracion de Servicios Generates adopta este Reglamento en virtud de la

autoridad que Ie confiere el Articulo 25 de la Ley Num. 73 de 23 dejulio de 2019,segun

enmendada, conocida como "Ley de la Administracion de Servicios Generales para la

Centralizacion de las Compras del Gobiemo de Puerto Rico de 2019", as! como las

disposiciones contenidas en la Ley Num. 38 de 30 de junio de 2017, segun enmendada,

conocida como "Ley de Procedimiento Administrative Uniforme del Gobierno de Puerto

Rico".

ARTICULO 1.3 - PROPOSITO

Este Reglamento se adopta con el proposito de establecer las normas y procedimientos a

seguir por la Administracion de Sei-vicios Generales para tramitar todas las compras y

subastas de bienes, obras y servicios no profesionales. Ademas, para establecer los

principios y nomias generales para garantizar la mejor utilizacion de los fondos publicos

con el proposito de promover la sana competencia afin de lograr precios mas competitivos

y el mejor valor para adquirir bienes, obras y servicios de mayor calidad, dentro de un

marco de transparencia y que procure estimular el desaiTollo economico.



ARTICULO 1.4. JURISDICCION Y ALCANCE

Entidades Gubernamentales

Las Entidades Gubemamentales realizaran todos sus procesos de compras y subastas de

bienes, obras y servicios no profesionales a traves de la Administracion. Las disposiciones

de este Reglamento aplicaran a todos los procesos de compras y subastas de bienes, obras

y servicios no profesionales llevados a cabo por la Administracion.

Las Entidades Gubemamentales son: todas las dependencias y departamentos de la Rama

Ejecutiva, ademas de todas las corporaciones publicas del Gobierno de Puerto Rico, con

excepcion de las Entidades Exentas.

Entidades Exentas

Las Entidades Exentas no vendran obligadas a realizar sus procesos de compras y subastas

de bienes, obras y sei'vicios no profesionales a traves de la Administracion.

Las Entidades Exentas son: La Oficina de Etica Gubemamental, Oficina del Inspector

General de Puerto Rico, Universidad de Puerto Rico, Comision Estatal de Elecciones,

Autoridad de Asesoria Financiera y Agencia Fiscal de Puerto Rico, Banco Gubernamental

de Pomento para Puerto Rico, Autoridad para las Alianzas Publico Privadas de Puerto Rico,

Autoridad para el Financiamiento de la Infraestmctura de Puerto Rico, Autoridad de

Acueductos y Alcantarillados, Autoridad de Energia Electrica, Autoridad de Carreteras y

Transportacion, la Corporacion Publica Para la Supervision de Seguros de Cooperativas de

Puerto Rico, programas e instalaciones de la Administracion de Sei'vicios Medicos de

Puerto Rico (ASEM), el Centro Medico, el Hospital Cardiovascular, el Hospital Industrial
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y dispensarios regionales e intermedios, la Corporacion del Fondo del Seguro del Estado,

la Autoridad Metropolitana de Autobuses y la Autoridad de Edificios Publicos.

Todas las Entidades Exentas adoptaran sus respectivos reglamentos de compras y subastas

de bienes, obras y sei'vicios no profesionales, los cuales deberan incluir los metodos de

licitacion y compras excepcionales aqui dispuestos. Dichos reglamentos deberan ser

revisados par la Administracion, que ademas certificara (previo a su publicacion) que los

mismos cumplen con lo antes mencionado.

Todas las Entidades Exentas deberan acogerse a las categorias previamente licitadas por la

Administracion y a los contratos otorgados por esta.

El (la) Administrador(a), designara personal que servira de enlace con las Entidades

Exentas para asistirle en el tramite de compras y subastas.

Las Entidades Exentas deberan someter al Administrador (a), dentro de los primeros diez

(10) dias de cada mes, un informe que incluya el detalle de todas las compras y subastas

de bienes obras y sendcios no profesionales realizadas durante el mes previo. Dicho

informe debera incluir: el bien o servicio adquirido, el metodo de licitacion o compra

excepcional llevado a cabo, el proveedor seleccionado y/o el licitador agraciado, cuantia

total de la transaccion y una certificacion, bajo la firma de la autoridad nominadora

correspondiente, la cual establezca que los procesos alli detallados se tramitaron confoime

las disposiciones reglamentarias y de ley correspondientes.

Personal de la Oficina de Investigaciones Especiales de la Administracion realizara

auditorias trimestrales en las Entidades Exentas, mediante las cuales verificara que los

procesos de compras y subastas de bienes, obras y sei'vicios no profesionales se llevaron a

cabo conforme lo establecido en sus respecdvos reglamentos. La Oficina de
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Investigaciones Especiales remitira un informe al(la) Administrador(a), en el cual detallara

los hallazgos de la auditoria realizada dentro del termino de treinta (30) dias de culminado

el trimestre auditado. Ademas, remitira copia del informe a la autoridad nominadora de la

Entidad Exenta con'espondiente, quien implementara, de ser requerido, un plan de accion

correctiva que subsane las deficiencias, si alguna, identificadas por la Oficina de

Investigaciones Especiales. El plan de accion correctiva debera ser implementado por la

Entidad Exenta, dentro del termino de quince (15) dias a partir de la notificacion del

informe. El (la) Administrador(a) podra expedir una multa administrativa minima de mil

dolares ($1,000,00) y maxima de cinco mil dolares ($5,000.00) a cualquier Entidad Exenta

que no implemente el plan de accion correctiva en el teimino aqui dispuesto.

La Asamblea LegislatiYa,los mynicipjos_YlaRama^^J

La Asamblea Legislativa, los municipios y la Rama Judicial no estaran obligadas a realizar

sus procedimientos de compras y subastas de bienes, obras y servicios no profesionales

conforme lo dispuesto en este Reglamento, ni a traves de la Administracion de Servicios

Generales. No obstante, podran voluntariamente llevar a cabo sus procesos de compras y

subastas de bienes, obras y seivicios no profesionales a traves de la Administracion.

En caso de que ast lo interese(n), al haber identificado la necesidad del bien, obra o servicio

no profesional, la Asamblea Legislativa, los municipios o la Rama Judicial debera(n)

notificar a la Administracion, mediante escrito, su intencion de llevar a cabo el(los)

proceso(s) especifico(s) de compra(s) y subasta(s) a traves de esta. Una vez notificada, la

Administracion notificara a su vez a la Asamblea Legislativa, los municipios o la Rama

Judicial, los documentos, informacion o cualquier otro requisito necesario para tramitar la
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adquisicion. Una vez completados los mismos por la entidad concemida, la Administracion

llevara a cabo el procedimiento aplicable, de conformidad con lo dispuesto en este

Reglamento.

Si la Asamblea Legislativa, los municipios o la Rama Judicial, inician un procedimiento

de compra al amparo de su reglamentacion interna, deberan culminar el mismo de

conformidad con lo dispuesto en dicha reglamentacion. No se permitiran procedimientos

de compra hibridos entre la ASG y la Asamblea Legislativa, los municipios y/o la Rama

Judicial, de modo que se presei-ve la integridad del proceso.

Alianzas Publico Privadas

Aquellos departamentos, agendas, dependencias e instmmentalidades publicas

pertenecientes a la Rama Ejecutiva del Gobiemo de Puerto Rico que participen en un

contrato de Alianza, segun definido en la Ley Num. 29 de 8 de junio de 2009, conocida

como "Ley de Alianzas Publico Privadas", estaran exentos de la aplicabilidad de las

disposiciones aqui contenidas, unicamente en cuanto a los asuntos integrados en el

Contrato de Alianza en cuestion; si el contrato otorgado entre el Proponente seleccionado

y la Entidad Gubernamental Participante para establecer una Alianza dispone que los

procesos adquisitivos de la Alianza se tramitaran acorde el tramite de compras

gubernamentales, se observara lo dispuesto en este Reglamento o en el reglamento de la

Entidad Exenta correspondiente, segun sea el caso. La Oficina de Investigaciones

Especiales de la Administracion auditara los contratos de Alianza dentro del tet-mino de

noventa (90) dias de la vigencia de este Reglamento o desde su otorgamiento, segun

aplique, para identificar las Alianzas que regiran sus procesos adquisitivos acorde el tramite
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de compras gubernamentales. Los contratantes en dichas Alianzas seran auditados

trimestralmente por la Oficina de Tnvestigaciones Especiales de la Administracion, quien

verificara que los procesos de compras y subastas de bienes, obras y sei-vicios no

profesionales se llevaron a cabo conforme la reglamentacion coiTespondiente.

La Oficina de Invest! gaci ones Especiales remitira un informe al (la) Administrador (a), en

el cual detallara los hallazgos de la auditoria realizada dentro del termino de treinta (30)

dias de culminado el trimestre auditado. Ademas, remitira copia del informe al Contratante,

a la Entidad Gubernamental Participante del Contrato de Alianza y a la Autoridad para las

Alianzas Publico Privadas (AAPP). El Contratante implementara, de ser requerido, un plan

de accion correctiva que subsane las deficiencias, si alguna, identificadas por la Oficina de

Investigaciones Especiales. El plan de accion correctiva debera ser implementado por el

Contratante, dentro del termino de quince (15) dias a partir de la notificacion del informe.

La Entidad Gubernamental Participante y la AAPP deberan fiscalizar el cumplimiento del

Contratante con el plan de accion con'ectiva. El (la) Administrador(a) podra expedir una

multa administrativa minima de mil dolares ($1,000.00) y maxima de cinco mil dolares

($5,000.00) a cualquier Contratante que no implemente el plan de accion correctiva en el

termino aqui dispuesto.

Operadores privados a quienes el gobierno haya otorgado un Contrato de Operacion

V Mantenimiento (que no constituya un Contrato de Alianza)

Los operadores privados a quienes el gobierno haya otorgado un Contrato de Operacion y

Mantenimiento (que no constituya un Contrato de Alianza) no vendran obligados a realizar
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sus adquisiciones a traves de la Administracion. No obstante, dichos operadores privados

podran voluntariamente, realizar sus adquisiciones a traves de la Administracion.

En caso de que ast lo interese(n), al haber identificado la necesidad del bien, obra o sei-vicio

no profesional, el(los) operador(es) privado(s) debera(n) notificar a la Administracion,

mediante escrito, su intencion de llevar a cabo el(los) proceso(s) especifico(s) de compra(s)

y subasta(s) a traves de esta. Una vez notificada, la Administracion notificara a su vez

al(los) operador(es) privado(s), los documentos, informacion o cualquier otro requisito

necesario para tramitar la adquisicion. Una vez completados los mismos por el(los)

operador(es) privado(s), la Administracion llevara a cabo el procedimiento aplicable, de

conformidad con lo dispuesto en este Reglamento.

Si el(los) operador(es) privado(s) inicia(n) un procedimiento de compra al amparo de su

reglamentacion interna, debera(n) culminar el mismo de conformidad con lo dispuesto en

dicha reglamentacion.

No se permitiran procedimientos de compra hibridos entre la ASG y los operadores

privados, de modo que se preserve la integridad del proceso.

Compras de Recuperacion y Reconstruccion de Puerto Rico

Todas las compras de recuperacion y reconstmccion de Puerto Rico seran realizadas a

traves de la Administracion de Servicios Generates, de conformidad con lo dispuesto en

este Reglamento. En aquellas circunstancias donde la ley o reglamentacion federalrequiera

otro procedimiento al aqui establecido para tramitar dichas compras, prevalecera dicho

procedimiento sobre el aqui dispuesto.
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Toda compra de recuperacion y reconstmccion de Puerto Rico tramitada conforme un

procedimiento distinto al establecido en este Reglamento debera incluir en su expediente,

un escrito que detalle el procedimiento llevado a cabo y la disposicion legal, reglamentaria

o contractual que establece y autoriza tramitar la adquisicion acorde dicho procedimiento.

Alcance; En General

Las disposiciones aqui contenidas seran aplicables a todo empleado o funcionario del

Gobierno de Puerto Rico; a toda persona particular que intervenga directa o indirectamente

en el proceso de compras y subastas de bienes, obras y sei-vicios no profesionales de la

Administracion de Servicios Generales del Gobiemo de Puerto Rico y a todo empleado o

funcionario de la Asamblea Legislativa, los municipios y la Rama Judicial que intei-venga

de cualquier modo en el tramite de los procesos considerados en este Reglamento.

Alcance; Fuente de Fondos

Las disposiciones de este Reglamento regiran los procesos de compras y subastas de

bienes, obras y sei"vicios no profesionales, independientemente de la fuente de fondos para

la adquisicion (estatales o federates). En aquellas circunstancias donde la ley o

reglamentacion federal (incluidas guias, procedimientos o acuerdos suscritos por o con el

gobiemo federal o sus entidades) requiera otro procedimiento al aqui establecido,

prevalecera dicho procedimiento sobre el aqui dispuesto. Si fuere el caso, la

Administracion emitira una declaracion escrita a la Junta de Subastas o Junta Revisora,

segun correspondiese, donde detallara las leyes y reglamentos federates aplicables para la

adquisicion con-espondiente.

16



Toda compra o subasta tramitada conforme un procedimiento distinto al establecido en este

Reglamento debera incluir en su expediente, un escrito que detalle el procedimiento llevado

a cabo y la disposicion legal, reglamentaria o contractual que establece y autoriza tramitar

la adquisicion acorde dicho procedimiento.

AkanceiPr9¥ectos_de^)b]Las^deCon^

En los proyectos de obras de construccion prevalecera, en lo pertinente, lo dispuesto en la

Ley Num. 218 de 21 de didembre de 2010, conocida como "Ley de Documentos

Uniformes para la Contratacion de Programacion, Gerencia, Diseno, Inspeccion y

Construccion de Obras Publicas en Puerto Rico" o "Ley de Contratacion Uniforme".

Ademas, se observara lo dispuesto en el Codigo de Constmccion de Puerto Rico.

ARTICULO 1.5 - INTERPRETACION

Las disposiciones de este Reglamento se intei'pretaran de manera integrada con lo dispuesto

en Ley Num. 73-2019, segun enmendada, asi como lo dispuesto en cualquiera otra ley,

reglamento, ordenes ejecutivas y cualquier otra noima que se adopte al amparo de dicho

estatuto.

ARTICULO 1.6 - DEFINICIONES

Las palabras y frases usadas en este reglamento se interpretaran segun el contexto y el

significado aceptado por el uso comun y corriente; las usadas en el tiempo presente

incluyen tambien el futuro; las usadas en el genera masculino incluyen el femenino y el

neutro, salvo en los casos en que tat interpretacion resultare absurda. El numero singular

incluye el plural y el singular.
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1. Adjudicacion - Acto de evaluar las ofertas o propuestas recibidas en respuesta a

un pliego de subasta o una solicitud de propuestas a fin de otorgar la buena pro al

licitador que mejor cumpla con los criterios, las especificaciones, las condiciones y

los terminos establecidos, o sea, al licitador que ofrezca el mejor valor.

2. Administracion - Significa la Administracion de Servicios Generales del Gobierno

de Puerto Rico.

3. Administrador - Significa el Administrador de la Administracion de Sei'vicios

Generales del Gobierno de Puerto Rico.

4. Administrador Auxiliar del Area de Adquisiciones - Significa el Administrador

Auxiliar de Adquisiciones de ASG.

5. Adquisicion - Es el acto de obtener algun bien o seivicio mediante una transaccion.

6. Agenda Peticionaria o Entidad Requirente - Toda agenda o entidad del

Gobierno que somete ante la ASG la correspondiente solicitud o requisicion para

el tramite de una adquisicion.

7. Apertura de Subasta - Acto en el cual se abren los sobres o correos electronicos

que contienen las ofertas o propuestas de los licitadores o proponentes en una

subasta.

8. Bienes - Incluye bienes muebles, complementarios, sustitutivos, de consume, de

capital o toda cosa que sea susceptible de moverse por si o par otra fuerza y que

puede ser fungible o no, tales como, pero no limitados a los siguientes: alimentos,

material y equipo de oficina; material y equipo de construccion, medios de

transporte ten'estre o aereo, area terrestre o maritima; materiales escolares; equipo

medico y cientifico; equipo, maquinaria y materiales relacionados con el
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procesamiento de informacion mediante medios electronicos, las piezas, accesorios

y materiales necesarios para su mantenimiento y reparacion, asi como todos

aquellos elementos necesarios para el funcionamiento del Gobierno de Puerto Rico.

9. Certificado de Elegibilidad o Certificacion Unica - Certificacion expedida por la

Administracion de Servicios Generales del Gobierno de Puerto Rico, acreditativa

del cumplimiento por parte de un suplidor o proveedor, licitador o proponente de

los requisites que mediante reglamento sean requeridos para pertenecer al Registro

Unico de Licitadores o Registro Unico de Proveedores Sei-vicios Profesionales.

10. Comite Evaluador de Subastas o Propuestas - comite constituido por el

Administrador para cada proceso de licitacion en particular, cuya funcion principal

sera evaluar el cumplimiento, por parte de los licitadores o proponentes, de los

requisites de licitacion establecidos para cada subasta o propuesta en particular. El

Comite Evaluador de Subastas o Propuestas, asistira a la Administracion Auxiliar

de Adquisiciones y/o a la Junta de Subastas en cuanto a la evaluacion de cualquier

subasta o propuesta. El Comite Evaluador de Subastas o Propuestas evaluara,

ademas, las declaraciones de cualificaciones sometidas por los proponentes

potenciales en procesos de Solicitud de Cualificaciones o Aviso de Cualificaciones.

El Comite Evaluador de Subastas o Propuestas debera incluir entre sus miembros

al Especialista en Compras y Subastas asignado al proceso en particular, personal

de las entidades peticionarias con el peritaje y conocimiento necesario en el tramite

de sus compras, entre otros. En el caso de evaluacion de bienes o sei'vicios

especializados, el Comite podra inchiir personal de la industria concemida, publica
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o privada, con conocimiento tecnico especializado para la evaluacion de elementos

tecnicos, complejos y/o especializados.

11. Compra - Monto total de necesidades afmes agi-upadas, ya sean bienes, obras o

servicios no profesionales que deben adquirirse en una misma transaccion o

momenta por tener un mismo proposito, suplidores comunes o que asi convenga al

interes publico. El termino "compra" sera utilizado indistintamente por el termino

"adquisicion".

12. Comprador - Cualquier empleado autorizado par el Administrador para adquirir

bienes, obras y servicios no profesionales; empleado de la Administracion que el

Administrador faculta para efectuar compras. Todo comprador debera tomar seis

(6) creditos anuales de cursos de educacion continua sobre procesos de compras,

usos de sistemas de informatica, enmiendas a los reglamentos vigentes y el ejercicio

adecuado del uso de fondos publicos en la adquisicion de bienes y sei'vicios para

todo el Gobierno.

13. Compra Excepcional - Toda compra que esta exenta de tramitarse mediante el

procedimiento de subasta formal o informal, solicitud de propuestas o solicitud de

cualificaciones.

14. Conflicto de Interes - Cualquier situacion que surja o pueda surgir a consecuencia

de una transaccion o evento en que una persona, sea o no empleado (incluyendo

contratistas) o ftmcionario del Gobierno de Puerto Rico, obtenga o pueda obtener,

directa o indirectamente, cualquierprovecho, utilidad, ventaja, lucro o gananciapor

razon de su actiiacion o ejercicio indebido de su influencia o posicion.
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15. Contratista - Un vendedor, suplidor, licitador o proponente, segun con'esponda, al

que se adjudique una orden de compra o servicio, o fume un contrato con la

Administracion. Ademas, se consideraran contratistas los profesionales que

mantienen un contrato de sei-vicios con el Gobierno de Puerto Rico para brindar

asesoria o asistencia de cualquier indole en los procesos de compras o subastas de

bienes, obras y servicios llevados a cabo por la Administracion.

16. Contrato - Pacto o convenio escrito entre la Administracion y el contratista, quien

sera el Ucitador que resulte seleccionado en un procedimiento de subasta o

propuesta, donde se consignaran los terminos bajo los cuales el licitador ofrecera

los bienes y/o sen/icios.

17. Cotizacion - Oferta de precios y condiciones, sometida por escrito, sobre un bien,

obra o servicio no profesional, respondiendo el licitador a una solicitud por parte

de la Administracion Auxiliar de Adquisiciones, Dicha solicitud se puede hacer por

telefono, con-eo electronico o cualquier otro media de comunicacion disponible, no

obstante, el licitador agraciado, en caso haber ofertado via telefonica, debera

someter su oferta par escrito.

18. Criterios de Evaluacion - Criterios enumerados en el pliego de subasta o solicitud

de propuestas los cuales son utilizados por la Administracion Auxiliar de

Adquisiciones o Junta de Subastas para evaluar, clasificar y recomendar ofertas o

propuestas para su adjudicacion. Tambien incluye los criterios enumerados en una

solicitud de cualificaciones a ser evaluados por el Comite Evaluador de Subastas o

Propuestas para recomendar la cualificacion de un proponente potencial.
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19. Declaracion de Cualificaciones - Documento en respuesta a una solicitud de

cualificaciones o aviso de cualificaciones en el cual el potencial proponente declara

su capacidad para ofrecer determinados bienes o realizar determinados sei-vicios.

20. Delegado Comprador - Empleado gubernamental nombrado como tal por el

Administrador de ASG, quien tendra a su cargo la funcion de comprar en cada

agenda o entidad gubemamental.

21. Depravacion moral - consiste en hacer algo contrario a lajusticia, la honradez, los

buenos principios o la moral.

22. Descalificacion - Acto mediante el cual el Administrador Auxiliar de

Adquisiciones o la Junta de Subastas excluye a un suplidor, licitador o proponente

del proceso de compra infoimal, subasta o propuesta, por este no cumplir con todas

las condiciones, terminos o especificaciones requeridas en el pliego

correspondiente. Eliminacion de un suplidor, licitador o proponente en cualquier

proceso de adquisicion por incuiTir en alguna practica prohibida por ley o

reglamento, incluyendo, pero sin limitarse a: cualquier prohibicion contenida en la

Ley Num. 2 de 4 de enero de 2018, Codigo Anticorrupcion para el Nuevo Puerto

Rico; cuando se ha suministrado infoi'macion falsa o fi'audulenta o documentos que

contienen informacion falsa o fraudulenta a la Administracion o a cualquier entidad

del Gobierno de Puerto Rico, cuando se ha violentado lo dispuesto en cualquier

norma administrativa adoptada por el Administrador, entre otras.

23. Determinacion sobre cualificaciones - expresara la determinacion de la Junta de

Subastas sobre cuales potenciales proponentes resultaron cualificados y cuales no,
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como resultado de un proceso de Solicitud de Cualificaciones o Aviso de

Cualificaciones.

24. Dias - Significa dias calendario, salvo que otra cosa se disponga en este reglamento.

25. Enmienda - Todo documento publicado previo a una adjudicacion, que contenga,

sin limitarse a explicaciones adicionales, cambios o modificaciones a las subastas

o solicitud de propuestas publicadas o a los pliegos de especificaciones de estas,

que han sido previamente aprobados por el Administrador Auxiliar de

Adquisiciones.

26. Equipo Tecnico de Especificaciones - Gmpo de empleados o funcionarios del

Gobierno, constituido por el Administrador, que prepara(n) o revisa(n) las

especificaciones de todos los bienes, obras y servicios no profesionales que seran

adquiridos. En cualquier adquisicion de bienes o servicios, la Administracion podra

integral- a dicho equipo, un integrante de la industria concemida, publica o privada,

para colaborar en la redaccion de las especificaciones.

27. Especialista en Compras y Subastas - Cualquier persona autorizada par el

Administrador a comprar en representacion de la Administracion y/o el Gobierno

de Puerto Rico, a quien expedido un nombramiento como Especialista en Compras

y Subastas.

28. Especificaciones - Conjunto de caracteristicas primordiales de bienes, obras o

servicios no profesionales, utilizados como referenda para cada renglon de

cotizacion, subasta o propuesta: caracteristicas flsicas, flmcionales, de estetica o de

calidad requerida, con las que se describen los bienes, obras y servicios no

profesionales.
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29. Fianza de Ejecucion (Performance Bond) - Garantia monetaria que se requiere a

un licitador o proponente para asegurar el cumplimiento de ima obligacion

contraida. La misma deben ser prestada conforme lo dispuesto en este Reglamento

o lo dispuesto en el pliego de subasta, solicitud de propuestas o solicitud de

propuestas selladas, segun el proceso de adquisicion.

30, Fianza de Licitacion (Bid Bond) - Significa el respaldo provisional que tiene que

presentar el licitador o proponente con el proposito de asegurar que habra de

sostener su oferta durante todo el procedimiento de la subasta. La misma debe ser

prestada conforme dispuesto en este Reglamento o lo dispuesto en el pliego de

subasta, solicitud de propuestas o solicitud de propuestas selladas, segun el proceso

de adquisicion.

31. Fianza de Pago (Payment Bond) - Esta fianza garantiza a las personas que hayan

prestado servicios de mano de obra o que hayan suministrado materiales al

contratista que realiza una obra publica, que recibiran las sumas que dicho

contratista les adeude, no pagadas, en concepto de mano de obra prestada o

materiales suministrados en cumplimiento de la obra objeto del contrato. La misma

debe ser prestada conforme lo dispuesto en este Reglamento o lo dispuesto en el

pliego de subasta, solicitud de propuestas o solicitud de propuestas selladas, segun

el proceso de adquisicion.

32. Hoja de Cotizacion - Documento mediante el cual, en un proceso de compra

informal, un comprador de la administracion auxiliar de adquisiciones solicita a un

suplidor debidamente registrado en el RUL que cotice o presente su oferta de
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precios en consideracion de las especificaciones de los bienes o servicios alli

descritos.

33. Impugnacion de la Adjudicacion - Solicitud que hace un licitador o un proponente

para que la Junta Revisora de Subastas revise una determinacioa final de la

Administracion Auxiliar de Adquisiciones, Junta de Subastas, o cualquier Junta de

Subastas de Entidad Exenta, segun fuera el caso, que Ie resulte adversa.

34. Impugnacion del Pliego - Solicitud que hace un licitador o un proponente ante la

Administracion Auxiliar de Adquisiciones para que revise las especificaciones y

condiciones contenidas en los pliegos de una subasta o propuesta convocada.

35. Invitacion a Subasta - Documento enviado a licitadores o proponentes potenciales

y que contendra el aviso de la celebracion de una subasta o solicitud de propuesta,

las instmcciones sobre como obtener los pliegos relacionados a estas o las

instmcciones de como presentar una licitacion u oferta.

36. Junta de Subastas - Organismo administrativo de estudio, evakiacion y

adjudicacion de subastas formales o propuestas selladas, cuyas funciones se rigen

por este Reglamento y su reglamento interno; Junta de Subastas de la

Administracion de Sei-vicios Generales del Gobiemo de Puerto Rico.

37. Junta Revisora de Subastas - Junta Revisora de Subastas de la Administracion de

Servicios Generales del Gobierno de Puerto Rico.

38. Licitador - Cualquier persona natural o juridica registrada en el Registro Unico de

Licitadores (RUL) de la Administracion de Servicios Generales o que ha presentado

una Solicitud de Ingreso al RUL, que participe o pueda participar como pastor en
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determinado proceso de licitacion mediante la presentacion de una oferta o

propuesta.

39. Licitador Agraciado - Licitador a quien se Ie haya adjudicado la buenapro de una

subasta o propuesta.

40. Licitador Responsive - Licitador que ha presentado una oferta o propuesta luego

de haberse celebrado un proceso de licitacion, la cual cumple con todos los

terminos, condiciones, especificaciones y requerimientos especiales contenidos en

la Invitacion a Subasta y su pliego.

41. Mejor valor - Sera la oferta o propuesta que represente el mayor beneficio para el

Gobiemo de Puerto Rico; la oferta o propuesta del licitador o proponente que mejor

cumpla con los requisitos establecidos en la hoja de cotizacion o en el pliego de la

subasta o propuesta y en la cual quede establecido que el licitador o proponente

ofrece el mejor bien o servicio, o que tiene la capacidad de realizar la obra de forma

eficiente, al considerar todos los criterios, como lo son: inspeccion, pmebas,

calidad, entrega, idoneidad para un proposito particular, garantias del bien o

servicio y los terminos bajo las cuales serian prestadas dichas garantias, ciclo de

vida del bien a ser adquirido, descuentos, impacto economico en terminos de

creacion de empleos e impacto fiscal sobre el gobierno de Puerto Rico. Tambien,

seran considerados como parte del mejor valor, los siguientes elementos: las

condiciones y limitaciones de las garantias de piezas y servicios del producto o

servicio ofrecido, asi como el tiempo y lugar en que se honran y se ejecutan dichas

garantias y el impacto fiscal sobre el gobierno de Puerto Rico del producto o

servicio. Los criterios que afectaran el precio de la oferta y que se consideraran en
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la evaluacion para la adjudicacion, seran medibles de manera objetiva, como los

descuentos, los costos de transporte tanto en su entrega original como para ejecutar

sus garantias, y el costo de disposicion del equipo, una vez teimine su vida util o

utilizacion, entre otros criterios. El mejor valor no necesariamente sera la oferta o

propuesta que presente el mas bajo costo o precio.

42. Negligencia crasa - Falta de cuidado; inobservancia de las normas establecidas.

43. Negociacion - Proceso mediante el cual dos o mas partes buscan llegar a un

acuerdo, defendiendo cadauna sus intereses.

44. Obligar Fondos - Separar y resei-var de las asignaciones presupuestarias una

cantidad de dinero que se estime necesario para cubrir ciertos desembolsos.

45. Obra - Cualquier trabajo de constmccion, reconstmccion, alteracion, ampliacion,

mejora, reparacion, conservacion o mantenimiento de cualquier estmctura; Obra

Publica; Proyecto de Obra de Construccion.

46. Oferta o Propuesta - Ofertas o propuestas que sometan los licitadores o

proponentes como respuesta a un aviso de subasta o solicitud de propuestas.

Tambien es la oferta presentada por un suplidor o proveedor de sei-vicio ante la

solicitud de cotizacion emitida por la Administracion Auxiliar de Adquisiciones

como parte de un proceso de compra informal.

47. Oficial de Licitacion - De conformidad con la estructura organizacional de la

Administracion, dispuesta en el Articulo 6 de la Ley Num. 73 de 2019, segun

enmendada, sera el funcionado que dirigira todos los procesos de compra de bienes,

obras y servicios no profesionales llevados a cabo en la Administracion y quien

supervisara al personal de la Administracion Auxiliar de Adquisiciones. El Oficial
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de Licitacion respondera directamente al Administrador(a) y Principal Oficial de

Compras del Gobierno.

48. Oficina de Compras de la Administracion - Unidad responsable de la adquisicion

de bienes, obras y seivicios no profesionales de la Administracion y que responde

a la Administracion Auxiliar de Adquisiciones.

49. Orden de compra o servicio - Documento oficial que se emite a un suplidor para

adquirir bienes o servicios no profesionales.

50. Partidas - Enumeracion de especificaciones identificadas como parte de un pliego

de subasta informal, subasta formal o requerimiento o solicitud de propuestas, en

las cuales se requieren bienes iguales o de naturaleza similar, o servicios no

profesionales,

51. Piano - Representacion grafica de un diseno que, junta con las especificaciones,

permite la constmccion de una obra,

52. Pliego de Subasta - Documento que se entrega, mediante venta o gratuitamente, a

los licitadores o proponentes interesados en presentar ofertas o propuestas bajo un

procedimiento de subasta, solicitud de propuesta o solicitud de propuestas

selladas. Esta compuesto de la invitacion a subasta informal, subasta formal,

solicitud de propuestas o solicitud de propuestas selladas, las especificaciones de

los bienes, obras o servicios no profesionales solicitados, los terminos, las

condiciones y las instmcciones de como presentar una licitacion, oferta o

propuesta.

53. Reunion Pre-Subasta o Reunion Pre- Propuesta - Reunion previa a la apertura

de la subasta o propuesta que se celebra con los proveedores interesados cuyo
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proposito es aclarar teiTninos, condiciones y especificaciones de los bienes, obras o

servicios no profesionales que se van a adquirir o a realizar.

54. Propiedad Excedente - Activos gubernamentales fijos que cumplen con al menos

uno de los siguientes criterios: (i) el activo gubernamental fijo no cumple con el fin

para el cual fue adquirido o no se utiliza; (ii) su condicion fisica o mecanica se ha

deteriorado y es muy costosa o imposible su reparacion; o, (iii) los desarrollos o

cambios tecnologicos convirtieron en obsoleto el mismo, independientemente

cuando fue adquirido.

55. Proveedor o Suplidor - Persona natural o juridica que suple los materiales, bienes

o servicios a la Administracion.

56. Registro Unico de Licitadores (RUL) - En este registro constan las personas

naturales ojuridicas cualificadas por la Administracion de Servicios Generales para

contratar con el Gobiemo al haber cumplido con los requisitos establecidos por el

Administrador de dicha oficina.

57. Registro Unico de Proveedores de Servicios Profesionales (RUPSP) - Registro

electronico en el cual habran de constar los nombres, direcciones y toda la

informacion requerida par la Administracion sobre las personas naturales o

juridicas cualificadas y clasificadas como proveedores de servicios profesionales

por la Administracion de Sei-vicios Generales para contratar con el Gobierno de

Puerto Rico, al haber cumplido con los requisitos establecidos por el Administrador

mediante reglamento y aquellas leyes y reglamentaciones aplicables.

29



58. Registro Unico de Subastas (RUS) - Pagina electronica del Gobierno de Puerto

Rico donde se encuentran todos los documentos relacionados con los procesos de

publicacion, celebracion y adjudicacion de subastas.

59. Solicitud de Adquisicion de Bienes, Obras o Servicios No Profesionales -

Documento utilizado por las agencias peticionarias o entidades gubernamentales

para la adquisicion de un bien, obra o servicio no profesional.

60. Solicitud de Cualificaciones o Aviso de Cualificaciones - Anuncio publicado en

el RUS solicitando que las personas o entidades interesadas, sometan su declaracion

de cualificaciones para ofrecer determinados bienes o servicios.

61. Subasta Desierta - Cuando no se reciben ofertas o propuestas luego de haberse

anunciado la subasta o solicitud de propuesta.

62, Servicios no profesionales - Aquellos servicios que no son ofrecidos par una

persona natural o juridica con conocimientos o habilidades especializadas a quien

se Ie requiere poseer un titulo universitario o licencia que lo acredite como

profesional especializado.

63. Servicios profesionales - Aquellos servicios que son ofrecidos por una persona

natural o juridica con conocimientos o habilidades especializadas a quien se Ie

requiere poseer un titulo universitario o licencia que lo acredite como profesional

especializado o cuya prestacion principal consista del producto de la labor

intelectual, creativa o artistica o el manejo y la experiencia sobre destrezas

altamente tecnicas, o especializadas de nivel universitario.

64. Unica fuente de abasto - La existencia de un (1) solo suplidor o la existencia de

un (1) solo suplidor que participa de cualquier proceso de adquisicion.
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CAPITULO 2 - ADMINISTRACION DE SERVICIOS GENERALES

ARTICULO 2.1 - CREACION Y COMPOSICION

La Administracion de Servicios Generales fue creada en virtud de lo dispuesto en el

Articulo 5 de la Ley Num. 73-2019. Conforme dispone dicho estatuto, la Administracion

de Servicios Generales es el organismo responsable de establecer la politica publica

relacionada con las compras de bienes, obras y servicios no profesionales para todas las

Entidades Gubernamentales y Entidades Exentas, segun definidas en dicha ley. La

Administracion sera responsable, ademas, de la implementacion de la centralizacion de las

compras gubernamentales.

La estructura organizacional de la Administracion de Servicios Generales estara

principalmente compuesta por un Administrador, quien a su vez sera el Principal Oficial

de compras del Gobiemo de Puerto Rico; un Subadministrador, quien dirigira los Asuntos

Administrativos de la Administracion y un Oficial de Licitacion, el cual dirigira los

procesos de compra de bienes, obras y servicios no profesionales.

El Administrador sera el Principal Oficial de Compras del Gobiemo de Puerto Rico y sera

nombrado por el Gobernador con el consejo y consentimiento de la Camara de

Representantes y el Senado de Puerto Rico. Este desempenara el cargo por un termino de

diez (10) anos. Respondera directamente al Gobernador y actuara como su representante

en el ejercicio del cargo. Debera ser mayor de edad y poseer como minimo un grado de

Maestria; debera poseer reconocida capacidad profesional, probidad moral, conocimientos

y experiencia en el campo de la administracion publica o en la empresa privada. No podra

ser nombrado Administrador aquella persona que haya ejercido un cargo elective durante
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el termino para el cual fue electo par el Pueblo de Puerto Rico. El Administrador devengara

el mismo sueldo anual que un miembro del Tribunal Supremo de Puerto Rico.

El Gobernador, previa notificacion y vista, debera declarar vacante el cargo de

Administrador(a) y Principal Oficial de Compras del Gobierno de Puerto Rico par

negligencia crasa en el desempeno de sus funciones, omision en el cumplimiento del deber

o si es convicto de delito grave o menos grave que implique depravacion moral. El

Administrador(a) y Principal Oficial de Compras del Gobierno de Puerto Rico podra ser

separado de su cargo por causa de incapacidad fisica o mental que Ie inhabilite a ejercer

las funciones de su cargo, disponiendose, que una separacion por incapacidad fisica o

mental se considerara como una renuncia voluntaria a todos los efectos y consecuencias

legales.

El Subadministrador y el Oficial de Licitacion seran nombrados por el Administrador y

Principal Oficial de Compras del Gobiemo de Puerto Rico, en consulta con el Gobernador.

Tanto el Subadministrador como el Oficial de Licitacion deberan cumplir, para poder ser

nombrados, los mismos requisitos establecidos para el Administrador y Principal Oficial

de Compras del Gobierno de Puerto Rico, pero deberan poseer como minimo un grado de

Bachillerato. El salario del Subadministrador y del Oficial de Licitacion sera establecido

por el Administrador, pero nunca podra ser mayor al de este.

El Administrador, el Subadministrador, el Oficial de Licitacion y todo el personal que

labore en la Administracion, asi como todo aquel personal que participe del proceso de

compras, estaran sujetos al cumplimiento de las disposiciones de la Ley 1-2012, segun

enmendada, conocida como la "Ley Organica de la Oficina de Etica Gubernamental de
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Puerto Rico" o cualquier Ley que la sustituya, ast como de las normas y reglamentos

aprobadas en virtud de esta.

ARTICULO 2.2 - FACULTADES Y DEBERES DE LA ADMINISTRACION

La Administracion tendra las siguientes facultades y deberes generales:

1. Crear y administrar los sistemas de informacion y las hen-amientas necesarias

disponibles para que el Gobierno de Puerto Rico pueda adquirir bienes, obras y

servicios no profesionales al mejor valor posible;

2. Pro mover la eficiencia y economia en los servicios que la Administracion presta a todas

las entidades gubernamentales y a los ciudadanos en general;

3. Tomar dinero a prestamo y otorgar aquellos contratos e instmmentos necesarios para

ello;

4. Establecer el proceso en que los bienes, obras y sei-vicios no profesionales habran de

realizarse, comprarse, entregarse y distribuirse; otorgar contratos relacionados y

escoger el tipo de contrato a ser otorgado;

5. Evaluar periodicamente los programas y normas para desarrollar procedimientos y

metodos que permitan reorientar la gestion de la Administracion, tomando en

consideracion las necesidades cambiantes en el area de los servicios y actividades que

Ie han sido encomendadas;

6. Prescribir la politica y metodo para pro veer la utilizacion al maxima de propiedad

excedente de los organismos gubemamentales, incluida la propiedad de las entidades

de la Rama Ejecutiva y corporaciones publicas, conforme a las disposiciones de ley o

reglamentacion aplicable;
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7. Con el firme proposito de resaltar la tramparencia en la gestion gubernamental,

publicar en la pagina electronica de la Administracion, con el asesoramiento del

funcionario encargado de los sistemas de informacion del Gobierno de Puerto Rico o

su representante, todos los documentos relacionados con los procesos de publicacion,

celebracion y adjudicacion de subastas de toda obra publica y adquisicion mediante

subasta de bienes y servicios de todas las entidades gubemamentales, asi como de los

municipios que voluntariamente participen de los procedimientos y/o servicios

establecidos en esta Ley. Dicho espacio en la pagina electronica se conocera como el

Registro Unico de Subastas del Gobierno de Puerto Rico (RUS) e incluira, sin que se

entienda como una limitacion, los avisos de subastas, una descripcion de estas, los

licitadores participantes, las fechas de adjudicacion o cancelacion de las subastas, los

licitadores agraciados, el precio por el cual se otorgo la subasta y cualquiera otra

informacion que la Administracion estime necesaria. Diariamente, segun se anuncien

nuevas oportunidades para licitar, se habra de notificar sobre las mismas de foima

electronica a cada uno de los licitadores registrados en el RUL, y;

8. Establecer cualquier metodo o procedimiento necesario para cumplir con los objetivos

de esta Ley, cuyo cumplimiento sea obligatorio para cualquier entidad gubemamental,

entidad exenta y/o municipio.

ARTICULO 2.3 - FACULTADES Y DEBERES DEL ADMINISTRADOR

El Administrador podra reestmcturar y crear oficinas y departamentos dentro de la

Administracion, con el proposito de lograr la ejecucion satisfactoria de conformidad con

los objetivos que dispone la Ley Num. 73-2019, segun emnendada. De igual manera, el
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Administrador tendra las siguientes facultades y deberes, ademas de las que Ie sean

conferidas por cualquiera otra ley aplicable:

1. Asesorar al Gobernador, a funcionarios gubemamentales y a la Asamblea Legislativa

de Puerto Rico en cuanto a la politica publica que por cualquier ley que con'esponda se

Ie haya encomendado implantar a la Administracion;

2. Establecer las normas y controles necesarios para el uso y consei-vacion de la propiedad

publica bajo su custodia, conforme a las disposiciones de la ley y de este reglamento;

3. Coordinar los servicios y programas cubiertos por la Ley Num. 73-2019, segun

enmendada;

4. Crear las condiciones necesarias para lograr las mayores oportunidades de los esfuerzos

cooperativos y la coordinacion integral de los servicios de la Administracion en

coordinacion con los demas organismos gubernamentales del Gobierno de Puerto Rico;

5. Establecer la organizacion intema de la Administracion con el asesoramiento de la

Oficina de Gerencia y Presupuesto;

6. Planificar, dirigir y supervisar el funcionamiento de la Administracion;

7. Nombrar al personal de la Administracion en cumplimiento con las disposiciones de la

Ley Num. 8 de 4 de febrero de 2017, segun enmendada, conocida como la "Ley para

la Administracion y Transfonnacion de los Recursos Humanos en el Gobierno de

Puerto Rico" o cualquier ley que la sustituya, asi como de las normas y reglamentos

aprobados en virtud de esta;

8. Delegar en funcionarios subaltemos y autorizar a estos a subdelegar en otros

funcionarios cualquier fLincion o facultad que Ie haya sido conferida, excepto la

facultad de nombrar personal y la de reglamentar;
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9. Obtener servicios mediante contrato de personal tecnico, profesional, o altamente

especializado, o de otra indole, que sea necesario para llevar a cabo las funciones de la

Administracion;

10. Adoptar, enmendar y derogar el presente reglamento para cumplir con las disposiciones

de Ley Num. 73-2019, segun enmendada y cualquiera otra ley aplicable;

ll.Fijar y cobrar tarifas, derechos y otros cargos por servicios de licitacion y

administracion de contratos, enti-e otros servicios prestados a entidades

gubemamentales, entidades exentas y municipios que soliciten los servicios de la

Administracion.

12. Imponer el cobro de una tarifa justa y razonable, por los servicios que se brinden,

incluyendo cargos por sei-vicios de administracion de contratos, entre otros, a personas

privadas, naturales o juridicas, a los fines de disponer de recursos economicos que seran

dirigidos exclusivamente a sufragar los costos de implementacion de procesos o

programas tecnologicos avanzados para llevar a cabo las operaciones y funciones de la

Administracion.

13. Tomar posesion de toda propiedad mueble abandonada o no reclamada en los predios

de los edificios gubernamentales y utilizar, transferir o, de cualquier otra forma,

disponer de dicha propiedad de acuerdo con la reglamentacion que a tales efectos

adopte y en cumplimiento con la legislacion y reglamentacion aplicable tanto estatal

como federal;

14. Realizar todos los actos convenientes o necesarios para lograr eficazmente los objetivos

dispuestos por la politica publica enunciada en la Ley Num. 73-2019, segun

enmendada;
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15. Otorgar contratos y ejecutar los demas instrumentos necesarios al ejercicio de sus

poderes;

16. Llevar a cabo las encomiendas que Ie son delegadas mediante la Ley Num. 70 de 18 de

septiembre de 1992, segun enmendada, conocida como "Ley para la Reduccion y el

Reciclaje de Desperdicios Solidos en Puerto Rico", en la medida en que no

contravengan con las disposiciones de la Ley Num. 73-2019, segun enmendada;

17. En cualquier forma adquirir, aiTendar, suban-endar, vender, comprar, donar o disponer

de los bienes muebles o inmuebles necesarios para cumplir con la Ley Num. 73-2019,

segun enmendada y con aquellas leyes y reglamentos aplicables. El Administrador no

podra recibir donaciones para uso de su agenda de entidades que esten adscritas al

RUL, tengan interes personal o pecuniario alguno en licitaciones, o que puedan

implicar un potencial conflicto de interes;

18. Representar a la Administracion en los actos y actividades que asi lo requieran;

19. Adoptar un sello oficial de la Administracion del cual se tomara conocimiento judicial;

20. Supervisar y asegurar que la Administracion y la Junta de Subastas, no acepten

licitaciones que contengan precios en exceso del precio de venta al detal sugerido par

el manufacturero ("manufacturer suggested retail price");

21. Autorizar ordenes de compra y contratos, previa la obligacion de fondos para cubrir el

pago de los bienes recibidos, obras realizadas y servicios no profesionales rendidos.

22. Cancelar ordenes de compra en proteccion del interes publico, cuando medien

circunstancias extraordinarias y justificacion adecuada; el Administrador notificara

mediante escrito o electronicamente a la entidad concernida sobre la cancelacion.
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23. Sancionar mediante multa a toda entidad gubernamental, entidad exenta, empleado o

funcionario publico que sin justa causa legal incumpla, ignore o menoscabe las

disposiciones de la Ley Num. 73-2019, segun enmendada, o de las disposiciones de

este reglamento a tenor con las facultades que Ie han sido conferidas;

24. Cumplir y salvaguardar todo mandato, directriz, norma, reglamento o ley que contenga

disposiciones dirigidas a fomentar el desarrollo de las PylVtes; y realizar cualquier otro

tipo de actividad dirigida a cumplir con lo dispuesto por la Ley Num. 73-2019, segun

enmendada, y este Reglamento.

CAPITULO 3 - JUNTA DE SUBASTAS

ARTICULO 3.1 - CREACION Y COMPOSICION

La Junta de Subastas adscrita a la Administracion fue creada en virtud de lo dispuesto en

el Articulo 47 de la Ley Num. 73-2019, segun enmendada. De confonnidad con dicho

estatuto, la Junta de Subastas tendra naturaleza cuasijudicial y estara facultada para evaluar

y adjudicar, mediante un procedimiento uniforme, las subastas del Gobierno de Puerto Rico

que se realicen en cumplimiento con las disposiciones de dicha Ley.

Todos los miembros de la Junta de Subastas dedicaran todo su tiempo al servicio de esta.

Los miembros de la Junta de Subastas ocuparan los puestos ocupados por los siguientes

terminos: (i) el Presidente (a) por el termino de siete (7) anos; (ii) dos (2) miembros

asociados par el termino de cinco (5) anos y; dos (2) miembros asociados por el termino

de tres (3) anos. Al vencerse el termino de los primeros nombramientos, estos podran ser

renominados. En caso de no ser renominados, los sucesores seran recomendados confoiTne

lo dispuesto en la Ley Num.73-2019, segun enmendada, y nombrados sucesivamente por

terminos de siete (7) anos.
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Los miembros de la Junta de Subastas mantendran su puesto en la Junta de Subastas hasta

que su sucesor sea nombrado y este tome posesion. Inmediatamente ocurra una vacante en

la Presidencia de la Junta de Subasta, el Gobernador designara a uno de los miembros

asociados ya confirmados, para ocupar la Presidencia de forma interina. Cuando el cargo

de un miembro de la Junta de Subastas quede vacante de forma permanente antes de expirar

el termino de su nombramiento, el sucesor sera nombrado para completar el temiino del

predecesor.

El Gobemador, previa notificacion y vista, debera declarar vacante el cargo de cualquier

miembro de la Junta de Subastas por incapacidad fisica o mental que Ie inhabilite para

desempenar las funciones del cargo, negligencia crasa en el desempeno de sus funciones,

omision en el cumplimiento del deber o si es convicto de delito grave o delito menos grave

que implique depravacion moral.

Los miembros de la Junta de Subastas deberan ser mayores de edad, residentes de Puerto

Rico, tener conocimiento en el area de la administracion publica y las compras

gubernamentales, y no podran haber sido hallados convictos en foros judiciales o

administrativos en o fuera de Puerto Rico. Al menos dos (2) de los miembros de la Junta

de Subastas deberan ser abogados autorizados a ejercer la profesion por el Tribunal

Supreme de Puerto Rico. Los restantes miembros de la Junta de Subastas deberan tener

como requisite minima un grado universitario de Maestria y contar con al menos cinco (5)

anos de experiencia profesional.

Los miembros de la Junta de Subastas estaran sujetos al cumplimiento de las disposiciones

de la Ley Num. 1 de 3 de enero de 2012, segun enmendada, conocida como "Ley Organica

de la Oficina de Erica Gubernamental de Puerto Rico".
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ARTICULO 3.2 - REGLAMENTO INTERNO

La Junta de Subastas adoptara un reglamento, cuyas disposiciones esten en armonia con lo

dispuesto en este Reglamento y el cual establezca los procedimientos que son necesarios

para guiar y uniformar su funcionamiento interno, incluidos los foi-mularios que sean

necesarios para su funcionamiento. Lo dispuesto en este Reglamento complementara las

disposiciones del Reglamento Intemo de la Junta de Subastas.

ARTICULO 3.3 - PRESUPUESTO

El Administrador gestionara los fondos y recursos necesarios para el funcionamiento de la

Junta de Subastas.

ARTICULO 3.4.-SELLO

Se creara un sello oficial de la Junta de Subastas que representara dicho cuerpo en todo

documento oficial y se utilizara para sellar los pliegos de ofertas en el acto de apertura de

subastas.

ARTICULO 3.5 - SEDE

La sede de la Junta de Subastas sera en el Centre Gubemamental Ivlinillas, Torre Norte,

Piso 12, San Juan, P.R. o en cualquier otro lugar determinado por el Administrador. El

Administrador habra de proveer los mecanismos adecuados para facilitar las operaciones

de la Junta de Subastas, incluyendo los recursos de personal, equipo y espacio.
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ARTICULO 3.6 - JURISDICCION

La Junta de Subastas tendra jurisdiccion para la adjudicacion de las subastas formales y

propuestas selladas que se realicen para todas las entidades gubemamentales. Ademas,

tendra jurisdiccion para evaluar y entender en cualquier asunto que Ie sea delegado por el

Administrador, de acuerdo con las disposiciones de este Reglamento. La Junta de Subastas

no tendrajurisdiccion para entender en ningun asunto relacionado a compras informales y

compras excepcionales.

ARTICULO 3.7 - MIEMBRO ADICIONAL

A solicitud de la Entidad Gubemamental o cualquier organismo para el cual se lleve a cabo

la celebracion de una subasta o propuesta, se incorporara un (1) miembro adicional a la

Junta de Subastas en representacion de dicho organismo el cual tendra voz, pero no voto.

Este formara parte de la Junta hasta tanto y en cuanto finalice el proceso de subasta o

propuesta concemiente al organismo que este representa.

El(la) Administrador(a), previa notificacion escrita al Presidente de la Junta de Subastas,

podra incorporar a las sesiones de esta ultima, en calidad de observadores externos, a

miembros de cualquier entidad supei-visora y/o fiscalizadora de la gestion publica y fiscal

del Gobierno de Puerto Rico, con el unico fin de facilitar posibles auditorias sobre los

procesos realizados por la Junta de Subastas. Dichos observadores externos no tendran voz

ni voto en las determinaciones de la Junta de Subastas, ni podran influenciar en los procesos

que esta lleva a cabo. Toda recomendacion que tengan a bien hacer estos observadores se

limitara al mejoramiento de los procesos en cuanto, eficiencia, transparencia y

cumplimiento con las leyes y reglamentos aplicables. Los observadores extemos

presentaran sus recomendaciones unicamente a la autoridad nominadora de la entidad
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supervisora y/o fiscalizadora a la que representan. Ademas, deberan firmar un acuerdo de

confidencialidad en el cual se comprometan a no divulgar la informacion a la que tuvieren

acceso como parte del proceso de subasta o propuesta.

ARTICULO 3.8 - DEBERES GENERALES DE TODOS LOS MIEMBROS

Los deberes generales de todos los miembros de la Junta son:

1. Asistir a todas las reuniones de la Junta;

2. Inhibirse de participar en cualquier asunto donde exista o pueda existir un conflicto de

mtereses;

3. Participar activamente en la evaluacion de todos los asuntos ante su consideracion

aportando sus conocimientos con el proposito de hacer la mejor seleccion en beneficio

del Gobierno de Puerto Rico.

ARTICULO 3.9 - FUNCIONAMOS ADMINISTRATIVOS

La Junta de Subastas tendra un Secretario como funcionario administrativo, entre otros

ftmcionarios administrativos, los cuales seran designados por el Administrador. Estos no

contaran para constituir quorum, ni tendran derecho a participar en las deliberaciones de la

Junta de Subastas. Tampoco tendran derecho a votar.

El Administrador podra designar un Secretario Alterno que tendra las mismas funciones y

deberes del Secretario en propiedad. El Secretario Alterno sustituira al Secretario en

propiedad durante su ausencia o cuando existan circunstancias especiales que asi lo

requieran.
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ARTICULO 3.10 - DEBERES DEL SECRETAMO

Los deberes del Secretario de la Junta de Subastas seran los siguientes:

1. En coordinacion con el(la) Presidente(a) de la Junta, el Secretario preparara la agenda

y el calendario de reuniones de la Junta de Subastas.

2. Citara las reuniones de la Junta de Subastas.

3. Certificara la existencia de quomm en las reuniones de la Junta de Subastas.

4. Certificara los acuerdos y las adjudicaciones cuando estos se tomen, asi como cualquier

otro documento de la Junta de Subastas.

5. Tomara las minutas de las reuniones de la Junta de Subastas y levantara las actas sobre

los acuerdos y las adjudicaciones.

6. Redactara las actas, acuerdos, minutas, resoluciones, adjudicaciones e informes para la

aprobacion del Presidente de la Junta de Subastas.

7. Notificara las resoluciones sobre adjudicaciones y acuerdos de la Junta de Subastas a

las partes interesadas.

8. Preparara y sometera los infoimes y escritos que Ie requiera el Presidente de la Junta

de Subastas.

9. Devolvera las fianzas de licitacion a los licitadores al suscribirse contrato u orden de

compra o el servicio con el licitador agraciado.

10. Mantendra un record de toda la correspondencia recibida y enviada por la Junta de

Subastas.

11. Contestara con'espondencia de la Junta de Subastas, segun se Ie instruya.

12. Custodiara las ofertas de las subastas formales y propuestas selladas recibidas hasta el

acto de apertura.
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13. Recibira, custodiara y velara por la tramitacion adecuada de los expedientes de las

subastas formales y propuestas selladas.

14. Recibira y custodiara las declaraciones de cualificaciones sometidas por potenciales

proponentes relacionadas a solicitud de cualificaciones.

15. Custodiara toda la informacion contenida en los libros, records, expedientes y

documentos de la Junta de Subastas.

16. Custodiara el sello de la Junta de Subastas.

17-Preparara y sometera a la Administracion un informe mensual sobre las subastas

celebradas indicando cuales fueron adjudicadas y cuales fueron declaradas desiertas

incluyendo copias de las resoluciones. Este documento sera firmado por el Presidente

y el Secretario de la Junta de Subastas.

18, Realizara cualesquiera otras funciones que Ie sean asignadas por el Presidente de la

Junta de Subastas o par este Reglamento.

ARTICULO 3.11 - CONFLICTO DE INTERESES

Ningun miembro de la Junta de Subastas podra adjudicar asuntos en los cuales tenga algun

interes personal directo o indirecto o este relacionado a cualquiera de las partes solicitantes

dentro del cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad. En caso de surgir algun

conflicto de intereses, el miembro de la Junta de Subastas afectado tendra que inhibirse de

todo el proceso de subasta. Ademas, Ie sera de aplicabilidad cualquier penalidad, multa o

sancion establecida en la Ley Num. 73-2019, segun enmendada.
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ARTICULO 3.12 - SESIONES

For ser un organismo a tiempo completo, se entendera que la Junta de Subastas esta en

sesion continua.

ARTICULO 3.13 - QUORUM

Cualesquiera tres (3) miembros de la Junta constituiran quorum. Para la validez de las

decisiones regira la mayona simple. En aquellos casos que hubiese empate, lo decidira la

Junta de Subastas en pleno (5 miembros) con el asesoramiento tecnico que estime

necesario. De ser necesario y a manera de excepcion, la votacion de los miembros podra

realizarse a traves de medios electronicos. Los miembros no emitiran votos explicativos,

sino que indicaran unicamente su posicion a favor o en contra de la decision. El voto de

cada miembro se hara constar en los libros de actas o minutas de la Junta de Subastas los

cuales seran documentos publicos.

ARTICULO 3.14 - FACULTADES Y DEBERES DE LA JUNTA DE SUBASTAS

La Junta de Subastas tendra las siguientes facultades y deberes:

1. Discutir con el Especialista en Compras y Subastas asignado a la subasta foiTaal,

solicitud de propuestas selladas o solicitud de cualificaciones en particular, la necesidad

de los bienes, obras o servicios no profesionales planteada por la entidad requirente en

su solicitud y asegurarse que las especificaciones incluidas en la Invitacion a ser

publicada satisfacen y/o cumplen tales necesidades, previo la aprobacion de la

Invitacion.

2. Enviar por conducto de su Secretario las invitaciones para las subastas formales,

solicitud de propuestas selladas y solicitud de cualificaciones.
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3. Evaluar y adjudicar toda compra o contratacion relacionada a subastas formales y

propuestas selladas cuyo costo estimado exceda la cantidad de cien mil dolares

($100,000.00);

4. Evaluar las declaraciones de cualificaciones sometidas por los proponentes potenciales

de acuerdo a los criterios de evaluacion y emitir la con'espondiente declaracion de

cualificaciones en procesos de Solicitud de Cualificaciones;

5. No aceptar licitaciones que contengan precios en exceso del precio de venta al detal

sugerido par el manufacturero ("manufacturer suggested retail price"),

6. Celebrar reuniones y vistas;

7. Evaluar y adjudicar los asuntos presentados ante su consideracion de manera rapida y

eficiente salvaguardando los derechos procesales y sustantivos de las partes;

8. Emitir las notificaciones de adjudicacion de subastas formales, propuestas selladas y

determinacion de cualificaciones, asi como cualquier orden, requerimiento, o

resolucion que en derecho proceda en los asuntos ante su consideracion;

9. IVtantener un expediente completo que documente los eventos ocun'idos en cada caso;

10. Permitir que los licitadores examinen el expediente de las subastas foi-males o

propuestas selladas que hayan sido debidamente adjudicadas, y otorgar copia de este

una vez pagado el cargo correspondiente;

11. Observar el fiel cumplimiento de las disposiciones contenidas en las diversas leyes de

preferencia; y,

12. Cualquier otra facultad, funcion o deber que par ley o por este reglamento se Ie asigne

o delegue.
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La Junta de Subastas no tendrajurisdiccion para entender sobre ningun asunto relacionado

a compras informales ni compras excepcionales.

Las funciones de los miembros de la Junta de Subastas seran indelegables,

ARTICULO 3.15 - FACULTADES, FUNCIONES Y DEBERES DEL PRESIDENTE
DE LA JUNTA DE SUBASTAS

El Presidente de la Junta de Subastas tendra las siguientes facultades, funciones y deberes:

1. Representar a la Junta de Subastas en todas aquellas funciones inherentes a su cargo;

2. Convocar las sesiones o reuniones de la Junta de Subastas;

3. Dirigir los procesos de la Junta de Subastas;

4. Preparar el calendario de sesiones para la apertura de subastas;

5. Identificar la necesidad de asesoramiento tecnico especializado y solicitar al

Administrador la designacion del recurso que habra de brindarle dicho asesoramiento

incluyendo, pero sin limitarse a empleados o funcionarios del Gobiemo de Puerto Rico;

6. Hacer que se cumpla con el procedimiento para la celebracion y adjudicacion de las

subastas formales o propuestas selladas de conformidad con la legislacion y

reglamentacion aplicable;

7. Supervisar el personal administrative que Ie asigne el Administrador;

8. Utilizar los recursos disponibles de la Administracion en coordinacion con el

Administrador;

9. Preparar informes trimestrales al Administrador o al funcionario en quien este delegue

sobre las subastas formales o propuestas selladas adjudicadas y pendientes de

adjudicacion o cualquier otro informe que Ie soliciten;
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10. Autorizar el reembolso de gastos razonables al personal que tiene bajo su supei-vision,

de conformidad con el reglamento para estos fines del Departamento de Hacienda y

cualquier disposicion legal aplicable, si aplica; y,

11. Adoptar un sello oficial del cual se tomara conocimiento judicial y el cual servira para

autenticar sus acuerdos, ordenes o resoluciones.

ARTICULO 3.16 - NOTIFICACION DE ADJUDICACION

Una vez la Junta de Subastas realice la adjudicacion con'espondiente, procedera a notificar

su determinacion final mediante Resolucion, la cual incluira determinaciones de hecho y

conclusiones de derecho. La Resolucion sobre Aviso de Adjudicacion sera notificada

adecuadamente, mediante correo federal certificado con acuse de recibo o con'eo

electronico a todas las partes que tengan derecho a impugnar tal determinacion, entiendase,

a todos los licitadores participantes del proceso. La notificacion de adjudicacion (Aviso de

Adjudicacion) debera incluir: (i) los nombres de los licitadores que participaron en la

subasta y una sintesis de sus propuestas; (ii) los factores o criterios que se tomaron en

cuenta para adjudicar la subasta; (iii) los defectos, si alguno, que tuvieran las propuestas

de los licitadores perdidosos, y (iv) la disponibilidad y el plazo para solicitar la revision

administrativa y revision judicial.

La Junta de Subastas debera archival- en autos copia de la Resolucion y la constancia de la

notificacion.
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CAPITULO 4 - JUNTA REVISORA DE SUBASTAS

ARTICULO 4.1 - CREACION Y COMPOSICION

La Junta Revisora de Subastas adscrita a la Administracion fue creada en virtud de lo

dispuesto en el Articulo 55 de la Ley Num. 73-2019. Conforme dispone dicho estatuto, la

Junta Revisora de Subastas tendra naturaleza cuasijudicial y estara facultada para revisar

cualquier impugnacion de las determinaciones o adjudicaciones hechas par la

Administracion Auxiliar del Area de Adquisiciones, por la Junta de Subastas de la

Administracion de Servicios Generales del Gobierno de Puerto Rico o por las Juntas de

Subastas de las Entidades Exentas. La Junta Revisora recibira de la Administracion y esta

otorgara a dicha Junta, el apoyo administrativo necesario para el descargo de sus funciones.

Sin embargo, la Junta Revisora tendra autonomia operacional, seguira el ordenamiento

correspondiente establecido por Ley y actuara de forma independiente de la

Administracion y la Junta de Subastas. Esta Junta Revisora debera contar con personal

tecnico, legal y administrative) suficiente para realizar las labores correspondientes,

incluyendo los recursos necesarios para realizar su funcion. Disponiendose, que se podran

asignar en destaque funcionarios o empleados de otras agendas o dependencias para suplir

asistencia en las labores de la Junta.

La Junta Revisora estara compuesta par: un (1) Presidente; dos (2) miembros asociados y;

un (1) miembro altemo. Seran nombrados por el Gobemador, con el consejo y

consentimiento del Senado. El Presidente de la Junta Revisora debera ser un abogado

debidamente autorizado para ejercer la profesion por el Tribunal Supremo de Puerto Rico

y ocupara su puesto a tiempo completo. De igual forma, al menos uno (1) de los miembros

asociados debera ser un Contador Publico Autorizado.
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Los miembros de la Junta Revisora deberan tener al menos cinco (5) anos de experiencia

luego de haber sido debidamente admitidos a ejercer sus respectivas profesiones en Puerto

Rico, segun aplique.

Los miembros deberan ser mayores de edad, residentes de Puerto Rico y tener

conocimiento en administracion publica y compras gubemamentales. No obstante, no

podran ser nombrados a dichos cargos empleados de las Entidades Gubernamentales,

Entidades Exentas o municipios.

Todos los miembros de la Junta Revisora seran nombrados por el Gobemador de la

siguiente forma: el Presidente por el termino de siete (7) anos; un (1) miembro asociado

por el tennino de cinco (5) anos; un (1) miembro asociado por el termino de tres (3) anos,

y; el miembro altemo por el termino de tres (3) anos. Al concluir los primeros

nombramientos de cada uno, los sucesores seran nombrados sucesivamente por teiTninos

de siete (7) anos.

Los miembros de la Junta Revisora mantendran su puesto en la Junta Revisora hasta que

su sucesor sea nombrado y este tome posesion. Inmediatamente ocuiTa una vacante en la

Presidencia de la Junta Revisora, el Gobemador designara a uno de los miembros asociados

ya confirmados para ocupar la Presidencia de forma interina. Cuando el cargo de un

miembro de la Junta Revisora quede vacante de forma permanente antes de expirar el

termino de su nombramiento, el sucesor sera nombrado para completar el termino del

predecesor.

El Gobernador, previa notificacion y vista, debera declarar vacante el cargo de cualquier

miembro de la Junta Revisora par incapacidad fisica o mental que Ie inhabilite para

desempenar las funciones del cargo, negligencia crasa en el desempeno de sus funciones,
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omision en el cumplimiento del deber o si es convicto de delito grave o delito menos grave

que implique depravacion moral.

ARTtCULO 4.2 - FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS

El Presidente de la Junta Revisora de Subastas podra solicitar al Administrador que nombre

los funcionarios administrativos necesarios para el funcionamiento efectivo de la Junta

Revisora. El Presidente de la Junta Revisora de Subastas establecera, mediante

reglamentacion interna, las funciones de los fancionarios administrativos bajo su

supervision.

ARTICULO 4.3 - CONFLICTO DE INTERESES

Ningun miembro de la Junta Revisora de Subastas podra adjudicar asuntos en los cuales

tenga algun interes personal directo o indirecto o este relacionado a cualquiera de las partes

solicitantes de revision, dentro del cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad

y de existir alguno debera inhibirse. Ademas, Ie sera de aplicabilidad cualquier penalidad,

multa o sancion establecida por ley, pero sin limitarse, a la Ley Num. 1-2012, o cualquier

otra ley que la sustituya.

ARTICULO 4.4 - REGLAMENTO INTERNO

La Junta Revisora de Subastas adoptara un reglamento cuyas disposiciones esten en

armonia con lo aqui dispuesto y el cual establezca los procedimientos que son necesarios

para guiar y uniformar su funcionamiento interno, incluidos los formularios que sean

necesarios para su funcionamiento. Lo dispuesto en este Reglamento complementara las

disposiciones del Reglamento Interno de la Junta Revisora de Subastas.
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ARTICULO 4.5 - PRESUPUESTO

El Administrador gestionara los fondos y recursos necesarios para el funcionamiento de la

Junta Revisora de Subastas.

ARTICULO 4.6 - SELLO

Se creara un sello oficial de la Junta Revisora de Subastas que representara dicho cueipo

en todo documento oficial.

ARTICULO 4.7 - SEDE

La sede de la Junta Revisora de Subastas sera en el Centro Gubemamental IVIinillas, Torre

Norte, Piso 12, San Juan, P.R. o en cualquier otro lugar determinado por el Administrador.

ARTICULO 4.8 - JURISDICCION

La Junta Revisora de Subastas tendra jurisdiccion para entender en toda impugnacion de

adjudicacion de cualquier subasta infoiTnal, subasta fonmal, solicitud de propuesta o

solicitud de propuesta sellada de cualquier entidad gubernamental o entidad exenta.

Ademas, tendrajurisdiccion para entender en toda impugnacion sobre determinacion sobre

cualificaciones en procesos de solicitud de cualificaciones.

La Junta Revisora de Subastas no tendra jurisdiccion para entender sobre ningun asunto

relacionado a compras infonnales ni compras excepcionales.

ARTICULO 4.9 - FACULTADES Y DEBERES DE LA JUNTA REVISORA DE
SUBASTAS

La Junta Revisora de Subastas tendra las siguientes facultades y deberes:
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1. Revisar y adjudicar con criteria independiente cualquier impugnacion a las

adjudicaciones sobre subastas informales realizadas por la Administracion Auxiliar de

Adquisiciones;

2. Revisar y adjudicar con criterio independiente cualquier impugnacion a las

adjudicaciones sobre subastas formales realizadas por la Junta de Subastas;

3. Revisar y adjudicar con criteria independiente cualquier impugnacion a las

adjudicaciones sobre propuestas, realizadas por la Administracion Auxiliar de

Adquisiciones;

4. Revisar y adjudicar con criteria independiente cualquier impugnacion a las

adjudicaciones sobre propuestas selladas y determinacion sobre cualificaciones,

realizadas por la Junta de Subastas;

5. De entenderlo necesario podra, a solicitud de parte o motuproprio, celebrar vistas para

recibir argumentos orales;

6. Emitir cualquier orden, requerimiento, revocacion, orden en auxilio de su jurisdiccion

o en solicitud de paralizacion de los procedimientos, orden de cese y desista, o

cualquier determinacion que en derecho proceda en los casos ante su consideracion y

que evite que sus dictamenes sean academicos;

7. Resolver los asuntos presentados ante su consideracion de manera rapida y eficiente

salvaguardando los derechos procesales y sustantivos de las partes;

8. Evaluar las declaraciones escritas que las entidades peticionarias sometan al

Administrador o las declaraciones sometidas por la Administracion en aquellas

circunstancias donde la ley o reglamentacion federal permita o requiera otro

procedimiento distinto at aqui esbozado;
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9. Evaluar las certificaciones y cualquier documentacion adicional que Ie fueran referidas

con relacion a compras de emergencia y someter al Administrador un informe

detallando cualquier compra que se haya apartado de los parametros legales y

reglamentarios para las compras durante una emergencia en un periodo no mayor de

treinta (30) dias luego de comenzar la revision de dicha documentacion;

10. Examinar una muestra representativa de las compras llevadas a cabo durante un estado

de emergencia para determinar si las mismas se llevaron a cabo confonne a los

procedimientos establecidos por ley y reglamentos para tales situaciones y silos bienes

adquiridos en realidad eran necesarios durante la emergencia y podian legalmente ser

adquiridos conforme a dicho procedimiento. Someter al Administrador un informe

detallando cualquier compra que se haya apartado de los parametros reglamentarios

para las compras durante una emergencia declarada por el Gobemador en un periodo

no mayor de cuarenta y cinco (45) dias luego de comenzar el examen de dichas

compras;

11. Realizar auditorias trimestrales de las compras excepcionales recomendadas por el

Administrador Auxiliar de Adquisiciones y aprobadas por el Oficial de Licitacion, para

determinar si dichas compras se llevaron a cabo conforme a los procedimientos

establecidos por ley, reglamento o cualquier otra normativa adoptada por el

Administrador a tales fines. El Presidente de la Junta Revisora remitira un infonne al

(la) Administrador (a), en el cual detallara los hallazgos de la auditoria realizada dentro

del termino de treinta (30) dias de culminado el trimestre auditado.
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Ademas, los informes de dichas auditorias deberan ser publicados por la

Administracion en su pagina web y enviados a las entidades gubernamentales

fiscalizadoras correspondientes.

12. Someter al Administrador un infoiTne detallando cualquier compra que se haya

apartado de los parametros reglamentarios para las compras durante una emergencia

declarada por el Gobernador en un periodo no mayor de cuarenta y cinco (45) dias

luego de comenzar el examen de dichas compras;

13. En el cumplimiento de su funcion revisora impuesta por Ley o Reglamento cualquier

miembro de la Junta Revisora podra expedir citaciones requiriendo la comparecencia

de cualquier funcionario con peritaje en la materia de discusion, persona, testigo, toma

de deposiciones o la presentacion de toda clase de evidencia de conformidad con el

ordenamiento juridico vigente, incluyendo la entrega de muestras o la inspeccion de

productos;

14. Mantener un expediente completo que documente los eventos ocumdos en cada caso;

15. Cualquier miembro de la Junta Revisora de Subastas podra tomarjuramento;

16. Exigir a traves de cualquiera de sus miembros el cumplimiento de las citaciones que

expida mediante comparecencia ante cualquier Sala del Tribunal de Primera Instancia

y solicitar que dicho Tribunal ordene el cumplimiento de la misma. El Tribunal de

Primera Instancia dara preferencia al curso y despacho de dicha peticion. El Tribunal

de Primera Instancia tendra facultad para encontrar a cualquier parte incurso en

desacato, por desobediencia de dichas ordenes. Cualquier persona podra ser procesada

y condenada par perjurio al prestar testimonio falso ante la Junta Revisora;
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17. Reconocer la legitimacion de la Junta de Inversion en la Industria Puertorriquena, y el

personal que en su representacion formule alguna solicitud hecha al amparo de la Ley

Num. 14-2004; reconocer la legitimacion de la Asociacion de Industriales, Asociacion

de Contratistas Generates y de la Asociacion de Constmctores de Hogares y el personal

que en su representacion formule alguna solicitud hecha al amparo de la Ley Num. 42-

2018; reconocer la legitimacion del Centro Unido de Detallistas y el personal que en

su representacion foimule alguna solicitud hecha al amparo de la Ley Num. 129- 2005,

segun enmendada, o cualquier otra ley preferencial en materia de compras y subastas

gubemamentales; y,

18. Cualquier otra facultad, funcion o deber que por ley o por reglamento se Ie asigne.

ARTICULO 4.10 - FACULTADES Y DEBERES DEL PRESIDENTE

El Presidente de la Junta Revisora tendra las siguientes facultades y deberes:

1. Adoptar, enmendar y derogar los reglamentos necesarios para el funcionamiento

interno y la operacion de la Junta Revisora, incluyendo reglamentos de emergencia

conforme a las disposiciones de la Ley Num. 73-2019, la Ley Num. 38-2017, segun

enmendada y cualquier otra ley aplicable;

2. Obtener servicios, mediante contrato, de personal tecnico, profesional o altamente

especializado o de otra indole, que sea necesario para el desempeno de sus funciones o

las de la Junta Revisora de Subastas;

3. Autorizar el reembolso de gastos razonables al personal que tiene bajo su supei-vision,

si aplica, de conformidad con el reglamento para estos fines del Departamento de

Hacienda y cualquier disposicion legal aplicable;

4. Supervisar el personal administrativo que Ie asigne el Administrador;
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5. Utilizar los recursos disponibles de la Administracion, en coordinacion con el

Administrador;

6. Representar a la Junta Revisora de Subastas en los actos y actividades que lo requieran;

7. Adoptar un sello oficial del cual se tomara conocimiento judicial y el cual servira para

autenticar sus acuerdos, ordenes o resoluciones; y,

8. Cualquier otra facultad, funcion o deber que por ley o por reglamento se Ie asignen.

ARTICULO 4.11 - QUORUM

La mayoria simple de los miembros de la Junta Revisora de Subastas

constituira quorum para la celebracion de sesiones. Todos los acuerdos de la Junta

Revisora de Subastas se adoptaran por mayoria de votos. De ser necesario y a manera de

excepcion, la votacion de los miembros podra realizarse a traves de medios electronicos.

Los miembros no emitiran votos explicativos, sino que indicaran unicamente su posicion a

favor o en contra de la decision. El voto de cada miembro se hara constar en los libros de

actas o minutas de la Junta Revisora los cuales seran documentos publicos.

CAPITULO 5 - PROCEDIMIENTOS DE REVISION ANTE LA JUNTA
REVISORA DE SUBASTAS

ARTICULO 5.1 - APLICABILIDAD

Los procedimientos de Revision Administrativa ante la consideracion de la Junta Revisora

de Subastas se regiran por los parametros establecidos en la Ley Num. 73-2019, segun

enmendada, la Ley Num. 38-2017, segun enmendada, asi como tambien, por lo dispuesto

en este Reglamento.
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ARTICULO 5.2 - TERMING PARA REVISAR

La parte adversamente afectada por una decision de la Administracion Auxiliar de

Adquisiciones, de la Junta de Subastas o de cualquier Junta de Subastas de Entidad Exenta

podra, dentro del termino de veinte (20) dias a partir de la notificacion de la adjudicacion

de la subasta o propuesta, presentar una solicitud de revision ante la Junta Revisora de

Subastas de la Administracion de Servicios Generales.

Si la fecha de archive en autos de la copia de la notificacion de la determinacion final de

la adjudicacion es distinta a la del deposito en el correo federal o correo electronico, el

termino se calculara a partir de la fecha del deposito en el correo federal o con'eo

electronico, segun sea el caso.

Presentada la revision administrativa, la Administracion Auxiliar de Adquisiciones, la

Junta de Subastas de la Administracion o la Junta de Subastas de la Entidad Exenta

con'espondiente, elevara a la Junta Revisora de Subastas de la Administracion copia

certificada del expediente del caso dentro de los tres (3) dias siguientes a la radicacion del

recurso.

ARTICULO 5.3 - NOTIFICACION DE LA REVISION

La parte recun-ente notificara copia de la solicitud de revision administrativa a la

Administracion y a la Junta de Subastas correspondiente; simultaneamente notificara

tambien al proveedor que obtuvo la buena pro en la subasta. Este requisito es de caracter

jurisdiccional. En el propio escrito de revision, la parte recun'ente certificara a la Junta

Revisora su cumplimiento con este requisito. La notificacion debera hacerse por correo

certificado con acuse de recibo y por correo electronico. La parte recuiTente debera
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notificar, ademas, a todos los licitadores que participaron de la subasta. En caso de Subasta

Informal o Solicitud de Propuestas la parte i-ecun-ente debera notificar a la Administracion

Auxiliar de Adquisiciones.

De ser ast solicitado par la parte adversamente afectada, la Administracion Auxiliar de

Adquisiciones o la Junta de Subastas correspondiente, segun sea el caso, proveera a este

las direcciones taato postales como electronicas que los proveedores participantes hayan

informado durante el proceso de licitacion impugnado.

ARTICULO 5.4 - CONTENIDO DE LA SOLICITUD DE REVISION

La solicitud de revision de la adjudicacion de subasta o propuesta debera contener:

1. Informacion sobre las partes y de sus abogados, de contar con representacion legal.

2. Referenda a la notificacion de adjudicacion cuya revision se solicita. Se debera incluir

copia de esta, incluyendo el sobre con la evidencia de la fecha en que fue depositada

en el correo postal o con'eo electronico, de ser dicha fecha distinta a la de archivo en

autos de la notificacion.

3. Una relacion fiel y concisa de los hechos e incidentes procesales pertinentes.

4. Una discusion detallada de las razones por las cuales se impugna la adjudicacion. El

recurrente debera enumerar y establecer claramente cada una de las partidas de la

notificacion de adjudicacion que se impugna, y una discusion de las razones para la

impugnacion.

5. Toda aquella documentacion pertinente a la adjudicacion de la subasta, la cual como

minima debera incluir:

a. Aviso de Adjudicacion impugnado

b. Propuesta del recurrente
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c. Determinacion sobre Cualificaciones (si aplica)

ARTICULO 5.5 - PROCEDIMIENTO DE REVISION ADMINISTRATIVA

La Junta Revisora de Subastas debera considerar la Revision Administrativa dentro de los

treinta (30) dias de haberse presentado. La Junta Revisora de Subastas podra extender dicho

termino una sola vez por un termino adicional de quince (15) dias calendario. En caso de

que la Junta Revisora de Subastas deteimine extender el teiTnino, debera notificarlo a las

partes, previo al vencimiento del teiTnino original de treinta (30) dias. De no hacerlo, se

entendera que no se extendio el termino original para todos los fines legales.

La Junta Revisora de Subastas podra citar a las partes, dentro del teiTnino de diez (10) dias

de haberse notificado la solicitud de revision a las partes, a una vista evidenciaria en la cual

podra recibir pmeba adicional, sea testifical, documental, o fisica que Ie permita tomar una

determinacion en tomo a la revision ante su consideracion. Asimismo, la Junta Revisora

de Subastas podra recibir testimonio pericial, podra recibir y solicitar examenes de

muestras de los productos en cuestion y podra efectuar un analisis independiente y propio

de los hechos, aspectos tecnicos, y los demas asuntos contenidos en el expediente de la

subasta o el requerimiento en cuestion. Ademas, podra revisar de forma independiente y

autonoma las determinaciones de la Administracion Auxiliar de Adquisiciones o de la

Junta de Subastas de la que se origina la solicitud de revision, siendo las mismas revisables

en todos sus aspectos.

Si se tomare algima determinacion en su consideracion, el termino para instar el recurso de

Revision Judicial empezara a contarse desde la fecha en que se notifico por correo federal

certificado con acuse de recibo o correo electronico copia de la notificacion de la

Resolucion de la Junta Revisora de Subastas resolviendo el recurso.
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La Junta Revisora de Subastas debera archivar en autos copia de la Resolucion y de la

constancia de la notificacion.

Si la Junta Revisora de Subastas dejare de tomar alguna accion con relacion a la solicitud

de revision dentro del termino correspondiente, se entendera que esta ha sido rechazada de

piano, y a partir de esa fecha comenzara a correr el termino para la revision judicial.

El Tribunal Apelativo sera el foro con jurisdiccion para revisar, mediante recurso de

Revision Judicial las determinaciones administrativas an-iba dispuestas.

ARTICULO 5.6 - NOTIFICACION DE RESOLUCION

Una vez adjudicado un asunto ante la Junta Revisora de Subastas, esta procedera a notificar

su determinacion final mediante Resolucion. Dicha Resolucion debera ser notificada

mediante con-eo federal certificado con acuse de recibo o correo electronico a todas las

partes interesadas: a la Administracion Auxiliar de Adquisiciones o a la Junta de Subastas

concernida, segun sea el caso; al licitador recurrente y su abogado, de tenerlo, y; a todos

los licitadores participantes del proceso. Dicha Resolucion expondra los fundamentos y

razones que sustentan tal determinacion. Ademas, dicha Resolucion advertira sobre el

derecho a recurrir en Revision Judicial.

ARTICULO 5.7 - TERMING PARA RECURRIR EN REVISION JUDICIAL

De conformidad con la Seccion 4.2 de la Ley Num. 38-2017, la parte adversamente

afectada por la determinacion de la Junta Revisora podra presentar un recurso de revision

ante el Tribunal de Apelaciones dentro del termino de veinte (20) dias, contados a partir

del archivo en autos de la copia de la notificacion de la orden o resolucion final de la Junta
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Revisora de Subastas. La mera presentacion de una solicitud de revision no tendra el efecto

de paralizar la adjudicacion de la subasta impugnada.

CAPITULO 6 - COMPRAS EXCEPCIONALES.

ARTICULO 6.1 - DEFINICION

Seran consideradas compras excepcionales todas las compras que esten exentas de

tramitarse mediante los metodos de licitacion dispuestos en la Ley 73-2019, segun

enmendada, y en este Reglamento (compra informal, subasta informal, subasta formal,

solicitud de propuestas, solicitud de propuestas selladas o solicitud de cualificaciones,

tambien denominados "metodos de licitacion ordinarios"). Particularmente, seran compras

excepcionales las que no se tramiten mediante los metodos de licitacion ordinarios, por

estar presentes unica y exclusivamente las circunstancias descritas en el Articulo 6.3 de

este Reglamento. Seran consideradas compras excepcionales ya que, por su naturaleza, de

tramitarse mediante el proceso ordinario, no cumplirian con el objetivo de satisfacer la

necesidad identificada con la inmediatez que exige la situacion expuesta; o debido a que el

tramite administrativo se torna irmecesario por las circunstancias que permean la

adquisicion, entre otras circunstancias. El uso de los mecanismos de compras

excepcionales se limitara al maxima posible, de modo que las compras o adquisiciones se

realicen mediante los metodos de licitacion ordinaries que garantizan la mayor

competencia posible.

ARTICULO 6.2 - EVALUACION DE COMPRAS EXCEPCIONALES

Toda compra excepcional debera ser recomendada mediante escrito por el Administrador

Auxiliar de Adquisiciones y autorizada por el Oficial de Licitacion.
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Ni el Administrador Auxiliar de Adquisiciones ni el Oficial de licitacion podran

recomendar ni autorizar, como compras excepcionales, aquellas que impliquen

circunstancias distintas o adicionales a las descritas en el Art. 6.3 de este Reglamento.

Tanto el Administrador Auxiliar de Adquisiciones como el Oficial de Licitacion se

aseguraran por cualquier media (inspeccion, requerimiento documental, fotografias y

videos, certificaciones, entre otros), previo a emitir su recomendacion y aprobacion de cada

compra excepcional, respectivamente, que las circunstancias excepcionales expuestas por

la entidad requirente existen y que no se trata de un subterfugio para evadir el tramite

ordinario de adquisicion.

El Administrador Auxiliar de Adquisiciones y el Oficial de Licitacion certificaran, bajo su

firma, el media por el cual coiToboraron la existencia de las circunstancias excepcionales

expuestas por la entidad requirente en su solicitud.

El Oficial de Licitacion podra denegar el tramite de cualquier solicitud de compra

excepcional, de entender que las circunstancias expuestas en dicha solicitud han sido

causadas por la negligencia administrativa de la entidad requirente, al no haberse

presentado oportunamente ante la Administracion la solicitud de bienes, obras y servicios

no profesionales. Dicha denegacion estara debidamente fundamentada y debera notificarse

a la Autoridad Nominadora de la entidad requirente para el tramite correspondiente.

ARTICULO 6.3 - COMPRAS EXCEPCIONALES; CUANDO PODRAN
REALIZARSE

Se podran autorizar Compras Excepcionales:

1. Cuando los precios minimos esten fij ados por ley o autoridad gubernamental

competente; cuando el precio o el rango de precios para vendor un producto esta
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previamente establecido en virtud de ley o por autoridad gubernamental competente.

Toda adquisicion gubernamental debera atenerse al precio o rango de precios

previamente establecidos. La Administracion tomara conocimiento oficial de las

disposiciones legales relacionadas.

2. Cuando la compra se haga al Gobierno de Estados Unidos de America, alguno de sus

estados o a traves de sus agendas e instrumentalidades o departamentos, corporaciones

cuasipublicas, sus subsidiarias y afiliadas, o a cualquier entidad gubemamental del

Gobierno de Puerto Rico.

3. Cuando se utilice un suplidor que tiene contrato con la Administracion de Servicios

Generates. Se observara que las circunstancias del mercado no hayan variado en

atencion a los precios de los bienes, obras y servicios no profesionales a ser adquiridos

y que los terminos del contrato previamente otorgado representan una ventaja para el

Gobierno de Puerto Rico.

4. a. Cuando exista una sola faente de abastecimiento y asi consta mediante certificacion

del manufacturero de que la empresa en Puerto Rico es el representante exclusivo del

bien.

1. Cuando solamente haya un (1) licitador registrado en el RUL o cuando haya

varios licitadores registrados, pero solo hay un (1) suplidor dispuesto a cotizar,

la Oficina de Compras de la Administracion Auxiliar de Adquisiciones realizara

las gestiones necesarias para identificar los suplidores o proveedores no

registrados en el RUL que proveen el bien o seivicio necesario y que reunen los

requisites exigidos a los licitadores del Gobierno. El Especialista en Compras y

Subastas asignado al tramite de la compra solicitara entre estos (licitador
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registrado y suplidores o proveedores no registrados) un minimo de tres (3)

cotizaciones y seleccionara al licitador, suplidor o proveedor que oferte el mejor

valor. Se procedera de igual foi-ma en caso de identificarse solo dos (2)

suplidores o proveedores. El Especialista en Compras y Subastas asignado al

tramite de la compra certificara, bajo su firma, la presencia de las circunstancias

con-espondientes.

b. Con excepcion de lo dispuesto en el inciso (a) que antecede, solo procedera la compra

excepcional cuando el RUL este desierto y haya un (1) solo suplidor o proveedor en el

mercado que reuna los requisitos exigidos a los licitadores del Gobiemo. El

Administrador Auxiliar de Adquisiciones certificara mediante escrito que, luego de

haber realizado las gestiones investigativas pertinentes en el mercado, ha determinado

que la entidad es la unica que puede proporcionar el bien, realizar la obra o prestar el

servicio, segun aplique. El escrito debera incluir el detalle de las gestiones investigativas

del mercado que fundamentan su determinacion, ast como tambien, las fuentes

consultadas.

5. Cuando en la Entidad Gubernamental exista una situacion de emergencia que genere

necesidades inesperadas, imprevistas e inaplazables que requiera accion inmediata de

la Autoridad Nominadora por estar en peligro la vida, la salud o la seguridad de los

empleados o la ciudadania que visita sus facilidades, o porque implique la suspension

de los sei-vicios que se brindan o que estos se afecten.

6. Cuando el Gobernador haya declarado un estado de emergencia.

a. De haber sido declarado un estado de emergencia por el Gobernador, toda

adquisicion sera tramitada conforme al procedimiento especial establecido en el
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Articulo 6.5 inciso (3) de este Reglamento y el Plan Estatal para el Manejo de

Emergencias promulgado por el Negociado de Manejo de Emergencias y

Administracion de Desastres (NMEAD) aprobado por el Gobernador, siempre y

cuando lo alli dispuesto no contravenga las disposiciones contenidas en la Ley Num.

73-2019, segun enmendada.

b. El Administrador podra eximir a un licitador, proveedor y/o suplidor del requisito de

inscripcion en el Registro Unico de Licitadores en las compras excepcionales

tramitadas de conformidad con lo dispuesto en este inciso (6), siempre y cuando

exista una situacion de tal naturaleza extraordinaria que no excluirla del proceso del

Registro, propiciara un grave menoscabo a las fanciones de la Administracion o los

servicios que esta viene obligada a prestar.

7. Cuando la propiedad gubernamental pueda danarse o perderse.

8. Cuando la vigencia de los fondos este proxima al vencimiento y toda oportunidad de

adquirir los bienes, obras y sei-vicios no profesionales se pueda perder afectandose

adversamente los mej ores intereses del Gobiemo de Puerto Rico. Solo se autorizaran

compras excepcionales conforme lo dispuesto en este inciso cuando se presente alguna

de las siguientes circunstancias:

a. La solicitud para la adquisicion de bienes, obras o servicios no profesionales ha sido

remitida par la entidad requirente a la Administracion, debidamente cumplimentada,

sesenta (60) dias previos al vencimiento de los fondos a ser utilizados para la

adquisicion;
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b. El planteamiento con'espondiente ha sido aprobado por la Oficina de Gerencia y

Presupuesto (OGP) a la entidad requirente en un termino menor a los sesenta (60) dias

previos al vencimiento de los fondos a ser utilizados para la adquisicion;

c. Los fondos han sido asignados o la redistribucion de los fondos ha sido aprobada por

la Junta de Control Fiscal a la entidad requirente en un termino menor a los sesenta (60)

dias previos al vencimiento de los fondos a ser utilizados para la adquisicion;

d. La Secretaria de la Gobernacion ha autorizado el planteamiento coiTespondiente en

un termino menor a los sesenta (60) dias previos al vencimiento de los fondos a ser

utilizados para la adquisicion, a pesar de que la entidad requirente sometio la

documentacion con-espondiente minimamente sesenta (60) dias previos al vencimiento

de los fondos a ser utilizados para la adquisicion;

e. Cuando la necesidad ha sido identificada por la entidad requirente en un teiTnino

menor a los a los sesenta (60) dias previos al vencimiento de los fondos a ser utilizados

para la adquisicion, se puede corroborar mediante la documentacion correspondiente

que no constituye un gasto incluido en el presupuesto corriente y que la adquisicion se

fmanciara con un sobrante presupuestario.

No obstante, de demostrarse que la circunstancia surgio debido a la negligencia,

dejadez o falta de planificacion de la entidad gubernamental requirente, la compra

excepcional no sera autorizada.

9. Cuando se necesiten piezas de repuesto, accesorios, equipo adicional o servicios

suplementarios para equipo cuya reparacion o servicio este bajo contrato.
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10. Cuando sea necesario adquirir los bienes, obras y seivicios no profesionales fuera de

Puerto Rico por no haber suplidores cualificados en el mercado local o las condiciones

ofrecidas en esos mercados represente una ventaja mayor que las del mercado local.

a. Solo se autorizaran compras excepcionales bajo lo dispuesto en este inciso (10)

cuando exista una sola fuente de abastecimiento y ast consta mediante certificacion

del manufacturero de que la empresa fuera de Puerto Rico es el representante

exclusive) o quien unico produce el bien, o cuando el Administrador Auxiliar de

Adquisiciones certifique que, a su mejor entender y conocimiento personal, la

entidad es la unica que puede proporcionar el bien o prestar el sei-vicio, segun

aplique. For lo que, si existe mas de una fuente de abastecimiento fuera de Puerto

Rico, se debera tramitar la compra a traves de los mecanismos de licitacion

ordinarios establecidos en el Capitulo 7 de este Reglamento;

11. Cuando no se reciban ofertas luego de haberse emitido solicitudes de cotizaciones,

invitacion a subasta o solicitud de propuestas.

En caso de no recibirse ofertas una vez celebrado el acto de apertura correspondiente,

el Administrador Auxiliar de Adquisiciones y/o la Junta de Subastas con'espondiente,

emitira una segunda convocatoria del proceso. Solo en caso de no recibir ofertas como

resultado de dicha convocatoria, procedera el tramite de compra excepcional. El

expediente de compra debera contener copias de las actas correspondientes que

acrediten que no se recibieron ofertas en ambos procesos; solo asi el Administrador

Auxiliar de Adquisiciones podra recomendar favorablemente el tramite de compra

excepcional.
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12. Cuando todas las cotizaciones, ofertas o propuestas recibidas sean rechazadas porque

incumplen con las especificaciones, condiciones o porque su precio resulte irrazonable.

a. En caso de presentarse las circunstancias aqui descritas, el Administrador Auxiliar

de Adquisiciones o la Junta de Subastas correspondiente, emitira una segunda

convocatoria del proceso. Solo en caso de que se repitan las mismas circunstancias

como resultado de dicha convocatoria, procedera el tramite de compra excepcional. El

expediente de compra debera contener copias de las actas correspondientes que

acrediten las circunstancias resultantes en ambos procesos; solo ast el Administrador

Auxiliar de Adquisiciones podra recomendar favorablemente el tramite de compra

excepcional.

13. Cuando la compra se efectue bajo los terminos de contratos o subastas realizadas

previamente, siempre y cuando redunde en beneficio de la Administracion.

14. Cuando los articulos, materiales, equipos, obras o servicios no profesionales a ser

adquiridos son de naturaleza especializada, o se desee comprar cierto tipo o marca en

particular, por el buen servicio probado que unidades de igual o similar naturaleza

hayan rendido, por la economia envuelta en mantener uniformidad en unidades

multiples o por superioridad en el tipo y la calidad del servicio que se obtendra en la

unidad comprada y en su consei-vacion, todo lo cual debe justificarse por escrito en la

requisicion.

Toda compra excepcional debera ser justificada por la entidad peticionaria, confoiTne

dispuesto en el Artfculo 6.5 (1) y (2), Condiciones Especiales para las Compras

Excepcionales.
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ARTICULO 6.4 - PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR COMPRAS
EXCEPCIONALES

Las compras excepcionales seran realizadas por especialistas en compras, compradores,

delegados compradores y subdelegados compradores cuyos nombramientos se encuentren

vigentes. Las compras excepcionales seran realizadas mediante compra directa al

proveedor o suplidor de bienes, obras o servicios no profesionales. A discrecion del

Administrador Auxiliar de Adquisiciones, se podran requerir cotizaciones a los

proveedores o suplidores de bienes o sei-vicios como parte del tramite de compra

excepcional.

La entidad peticionaria debera justificar por escrito, mediante el formulario disenado por

la Administracion a estos fines, las razones por las cuales no se pudo realizar la compra

mediante alguno de los metodos de licitacion establecidos en este Reglamento y por las

cuales es necesario realizar la compra excepcional. Ademas, debera especificar cual sera

el impacto en los servicios que provee la entidad peticionaria si se deniega la solicitud de

compra excepcional.

La adquisicion de un bien, obra o servicio mediante una compra excepcional no sera

justificacion suficiente para adquirir el mismo tipo o clase de bien, obra o sei'vicio en una

ocasion posterior como compra excepcional. El Administrador Auxiliar de Adquisiciones

debera evaluar si las condiciones quejustificaron la compra excepcional anterior continuan

vigentes antes de autorizar una nueva adquisicion mediante compra excepcional. De igual

forma, la entidad peticionaria debera justificar por escrito las razones por las cuales

continua la necesidad de realizar la compra excepcional.

Las compras excepcionales se limitaran a las cantidades y la duracion absolutamente

necesana.
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La Administracion publicara en su pagina web toda adjudicacion de una compra

excepcional dentro de los treinta (30) dias posteriores a la adjudicacion.

ARTICULO 6.5 - CONDICIONES ESPECIALES PARA LAS COMPRAS
EXCEPCIONALES

1. Todas las compras excepcionales deberan serjustificadas mediante escrito explicativo

por la entidad peticionaria, en el fonnulario que para esos fines establezca la

Administracion. Dicho escrito sera preparado por la Oficina de Compras de la entidad

peticionaria y debera contener los fundamentos que justifican el tramite de compra

excepcional (justificacion). Ademas, en dichajusdficacion se debera certificar que las

circunstancias expresadas no se tratan de un subterfugio para evadir el tramite ordinario

de adquisicion. Dicha justificacion debera contar con la fmna del director o encargado

de la Oficina de Compras de la agenda peticionaria y con la firma de la autoridad

nominadora de la entidad peticionaria.

2. Toda compra excepcional realizada conforme lo dispuesto en el inciso (5) del Articulo

6.3 que antecede, debera exponer de forma detallada la naturaleza de la emergencia

administrativa, que ocasiono la emergencia y el dano ocasionado o de ocuiYencia

inminente. Dicha justificacion debera contar con la firma del director o encargado de

la oficina de compras de la agenda peticionaria y con la firma de la autoridad

nominadora de la entidad peticionaria. Previo a la autorizacion de dicho metodo de

compra, la Administracion debera corroborar mediante inspeccion u otros mecanismos

el hecho de la emergencia ocun'ida en la agenda.

3. Toda compra excepcional realizada conforme lo dispuesto en el inciso (6) del Articulo

6.3 que antecede, se debera llevar a cabo bajo el siguiente procedimiento:
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1) Todas las compras que realice el Gobierno de Puerto Rico durante una emergencia

o desastre que haya sido decretado mediante orden ejecutiva (estatal o federal) se

haran a traves de la Administracion y a tenor con las disposiciones de la Ley Num.

73-2019, segun enmendada, y los reglamentos que en su virtud se emitan.

2) Toda Entidad Gubemamental, incluyendo las Entidades Exentas, deberan designar

y autorizar personal para fungir como enlace con el Centro de Operaciones de

Emergencia Estatal ("COE") del NMEAD. Este personal debera contar con acceso

al sistema WEBEOC, que debera ser solicitado.

3) La persona que fuere designada como enlace de cada entidad gubemamental debe

estar y mantenerse en constante comunicacion con el comprador autorizado

(delegado y subdelegado del comprador), ast como con el personal del

departamento de finanzas correspondiente. Un comprador autorizado se refiere a

aquellos con nombramiento vigente otorgado por la Admmistracion o aquellos

designados par los Municipios, Rama Judicial y Asamblea Legislativa.

4) El oficial enlace debe documentar y justificar la compra requiriendo toda la

informacion del comprador (delegado y subdelegado del comprador). Al justificar

la compra, el oficial enlace debe incluir e indicar el nombre del comprador, la

entidad gubernamental donde trabaja, la infonnacion de contacto, incluido el

numero de telefono, y lajustificacion de la compra.

a. El comprador autorizado de la entidad gubemamental requirente completara

el formulario ASG-566, en original, con todas las fu-mas originales, la fn-ma

del representante autorizado del comprador y del representante de la entidad

gubemamental. Esta servira como orden de compra, "conduce", recibo de
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entrega y factura del proveedor si esta debidamente cumplimentado y

fmalmente aprobado. En el caso de entidades exentas, los procesos de

compras de emergencia, debera cumplir con los procedimientos internos

establecidos para este fin, ademas de la presentacion del formulario ASG-

566.

b. Eljefe de la entidad gubernamental o su representante autorizado aprobara

las ordenes de compra emitidas por el comprador mediante su fnma despues

de que el agente de la entidad gubernamental verifique que los bienes o

servicios alli descritos que seran adquiridos no se encuentran disponibles.

Las ordenes de compra deben estar firmadas par un comprador debidamente

autorizado o designado. En ausencia de compradores debidamente

autorizados, se debera proporcionar a la Administracion el nombre y cargo

de los compradores designados durante la emergencia.

c. La orden de compra se levantara ante los contratos previamente establecidos

por la Entidad mediante contratos de emergencia otorgados por la

Administracion. Si no hay contratos preestablecidos, la entidad

gubernamental presentara el formulario ASG 565 para revision y

aprobacion por parte del personal de ASG. El comprador preparara un

archivo separado que contendra las ordenes de compra de acuerdo con el

Plan Operative) de Incidentes catastroficos en Puerto Rico, y cualquier otro

documento relacionado con la compra, incluyendo, pero no limitado a

cotizaciones, comunicaciones, acuerdos y una copia del Formulario ASG-

565.
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d. El Comprador se asegurara de enumerar, con numeros consecutivos, cada

orden de compra emitida durante la emergencia y mantendra un registro de

las mismas. Esto aplicara a todas las entidades gubemamentales.

e. El Comprador anotara "Orden de Compra bajo el Procedimiento Especial

del Plan Nacional de Emergencias" en el formulario correspondiente o el

numero de control proporcionado por el COE en el formulario

con-espondiente para las entidades exentas.

f. Una vez se hayan recibido los bienes o servicios, una persona designada por

la entidad gubemamental debera fn-mar el recibo provisto, "Orden de

compra" o el formulario coiTespondiente requerido para las entidades

exentas, certificando que los bienes o sei-vicios han sido recibidos, como

descrito y detallado en la orden de compra. Cualquier problema relacionado

con la entrega o la recepcion de los bienes o servicios debe informarse al

comprador y registrarse en el archivo de compra. Estos archivos deben estar

listos para auditoria por cada evento de emergencia en particular.

g. Todas las comunicaciones deben realizarse en los sistemas de informacion

de la agenda. Las comunicaciones en dispositivos personales estan

estrictamente prohibidas, excepto en situaciones de emergencia, pero dicha

comunicacion debe conservarse y transferirse a un archivo pemianente en

los libros y registros de la agenda dentro y no mas tardar de los cinco (5)

dias habiles desde la fecha en que fue realizada dicha comunicacion. La

misma debe estar facilmente disponible para auditorias futuras, por cada

evento de emergencia en particular,
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5) Todas las solicitudes de compras relacionadas con emergencias deben enviarse a

traves del sistema WEBEOC, que debe ir acompanado de la siguiente

documentacion:

a. Una declaracion que acredite que la entidad gubernamental ha cumplido con

las disposiciones de Oficina de Gerencia y Presupuesto (en adelante

"OGP") para la aprobacion de fondos;

b. Orden de compra;

c. El contrato actual o el acuerdo de emergencia, sino fom-iara parte de los

proporcionados por ASG;

d. Cotizacion con todas las especificaciones del producto, incluyendo la

disponibilidad y la fecha de entrega;

e. Cualquier otra documentacion que pueda ser necesaria o requerida.

6) Una vez que el COE recibe la solicitud, personal especializado y autorizado (como

los coordinadores de manejo de emergencias en la Administracion) evaluaran y

documentaran la determinacion correspondiente en el mismo formulario. El

personal designado y autorizado sera designado por NMEAD.

7) Luego de ser aprobado por las entidades correspondientes provistas por el

Comandante de Incidente ("Incident Commander"), el personal de la

Administracion revisara y confirmara que el Formulario establecido para atender

este asunto, contiene toda la documentacion requerida. El Administrador Auxiliar

de Adquisiciones de ASG evaluara y recomendara la adquisicion indicando que la

solicitud de compra y los procedimientos cumplen con los requisitos aplicables. El
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Oficial de Licitacion o su representante, autorizara la adquisicion. Finalmente, el

personal de ASG correspondiente designado al COE asignaraun numero de control.

8) Una vez asignado el numero de control, se referira al personal designado por OGP.

OGP no evaluara ninguna orden de compra que no tenga asignado el numero de

control.

9) La evaluacion de cada Formulario debe llevarse a cabo en un periodo no mayor de

veinticuatro (24) horas, salvo justa causa, si la peticion esta acorde con la

declaracion de emergencia.

10) Las entidades gubernamentales y las entidades exentas seguiran las pautas de

adquisiciones de emergencia recomendadas que establezca la Administracion.

11) Los pagos no se realizaran previo a la recepcion y/o recibo de los bienes o servicios

solicitados.

12) Las practicas competitivas y las cotizaciones multiples deben mantenerse en la

medida de lo posible. For lo tanto, las entidades gubemamentales y las entidades

exentas deben proporcionar una explicacion que sea convincente para no intentar

adquirir cotizaciones de precios multiples (o el uso de contratos distintos a los

existentes).

13) La adquisicion tiene que realizarse de conformidad con los requisitos federales

aplicables.

14) El Secretario, Director Ejecutivo o eljefe de cada Entidad Gubernamental debera

presentar a la Administracion con copia al Gobemador y a la Junta de Supei-vision

y Administracion Financiera, una certificacion mensual que confirme que la
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agenda correspondiente cumplio con las noiTnas y regulaciones establecidas sobre

adquisiciones.

15)Cualquier propuesta de contrato de compra de emergencia u orden de compra, o

una serie de contratos relacionados, incluidas las enmiendas, modificaciones o

extensiones, con un valor agregado total de $10 millones o mas, debe presentarse

para su aprobacion antes de su ejecucion, ante la Junta de Supervision y

Administracion Financiera (la "Junta de Supei-vision Fiscal"), segun lo requiere la

Ley PROMESA y su Politica de Revision de Contratos. Todos los demas contratos

de compra de emergencia u ordenes de compra deben enviarse a la Junta de

Supervision inmediatamente despues de su ejecucion.

16) La Administracion enviara a la Puerto Rico Imiovation & Technology Service

("PRITS") un informe de las compras con el numero de control asignado, el cual

contendra: i) numero de orden, ii) bienes o servicios a ser adquiridos, iii) proveedor

de bienes o servicios, iv) costo de bienes o servicios y, v) entidad gubernamental

requirente. PRITS debera publicar en un tennino no mayor de 5 dias luego de haber

recibido la informacion.

4. En toda compra excepcional el Administrador Auxiliar de Adquisiciones evaluara la

excepcion aplicable a la compra en particular y hara su recomendacion, favorable o no,

al Oficial de Licitacion quien autorizara o no la compra excepcional.

5. No se podran levantar contratos a termino mediante el tramite de compra excepcional.

Solo se podra levantar la orden de compra o seivicio con'espondiente a dicha compra

excepcional. Como excepcion, se podran levantar contratos a termino para compras

excepcionales, mediante autorizacion expresa del Administrador, por un termino
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maxima de seis (6) meses. Tambien se podran levantar contratos a un termino maximo

de un (1) ano en caso de compras excepcionales de emergencia, por motivo de la

declaracion de emergencia o desastre por parte del Gobemador.

ARTICULO 6.6 - AUDITORIA TRIMESTRAL DE LAS COMPRAS
EXCEPCIONALES

La Junta Revisora debera realizar auditorias trimesti'ales de todas las compras

excepcionales autorizadas por la Administracion. Los informes de dichas auditorias

deberan ser publicados por la Administracion en su pagina web y enviados a las entidades

gubemamentales fiscalizadoras correspondientes.

CAPITULO 7 - M^TODOS DE LICITACION

ARTICULO 7.1 - COMPRA INFORMAL

SECCION 7.1.1 - DEFINICION

Metodo de licitacion a ser utilizado cuando se adquieran bienes, obras y servicios no

profesionales cuyo costo no exceda de quince mil dolares ($15,000.00).

SECCION 7.1.2 - PROCEDIMIENTO PARA TRAMITAR UNA COMPRA
INFORMAL

El procedimiento para tramitar una compra informal es el siguiente:

1. La Oficina de Compras, por conducto del comprador asignado para el tramite de la

compra y mediante el envio de una Hoja de Cotizacion, solicitara un minimo de tres

(3) cotizaciones a suplidores o proveedores de bienes o sei-vicios debidamente inscritos

en el RUL bajo la categoria correspondiente. El minimo de cotizaciones a solicitar

podra aumentar a discrecion del Administrador Auxiliar de Adquisiciones. Al
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seleccionar dichos suplidores el comprador tomara como guia los criterios de

responsabilidad a base de experiencias anteriores, ubicacion, accesibilidad y capacidad

del suplidor o proveedor. La Administracion promovera la seleccion de diversos

suplidores o proveedores de bienes o sei-vicios para que participen en los diversos

procesos de compra informal. El numero minimo de cotizaciones a solicitar estara

sujeto a que existan suficientes fim-ias suplidoras para el bien o servicio que se pretenda

adquirir.

2. El comprador asignado para el tramite de la compra ofrecera mediante el mecanismo

establecido y en forma identica a cada suplidor las especificaciones, los terminos y las

condiciones, ast como el tiempo que tendran para presentar sus ofertas, a fin de que

puedan ser consideradas. El termino establecido para presentar cotizaciones dependera

de la necesidad del servicio.

3. El comprador asignado para el tramite de la compra infoi'mara en la Hoja de Cotizacion

que los suplidores o proveedores de bienes o servicios deberan remitir, si aplica, la

Resolucion de la Junta de Inversion en la Industria Puertorriquena vigente o cualquier

documento acreditativo de preferencia conforme a las leyes preferenciales vigentes

para que se pueda aplicar el porciento de preferencia otorgado.

4. La Oficina de Compras determinara la cuantia de la fianza de ejecucion requerida, si

alguna, y establecera dicho requisito en la Hoja de Cotizacion.

5. Las cotizaciones podran ser recibidas por telefono, correo electronico o cualquier otro

media de comunicacion disponible, segun establecido en la Hoja de Cotizacion.

6. En aquellos casos en que no se obtenga el numero minimo de cotizaciones, segun sea

determinado, ello no sera obstaculo para proceder con la compra, sin embargo, debera
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documentarse las razones para no obtener la cantidad minima determinada de

cotizaciones.

7. En caso de que se haya requerido cotizacion de un suplidor en particular y este no haya

contestado el requerimiento no debera considerarse como "NO BID", a menos que su

negativa a participar en el proceso sea consignada por el suplidor mediante escrito. La

Hoja de Cotizacion debera establecer la obligacion del suplidor de contestar si no

interesa licitar en el proceso.

8. Las cotizaciones deberan ser recibidas en o antes de la fecha y hora indicada en la hoja

de cotizacion y se cumplimentara el record de cotizaciones.

9. El comprador asignado para el tramite de la compra evaluara las cotizaciones recibidas

y seleccionara la oferta de mejor valor, tomando en cuenta la totalidad de las

circunstancias y los mejores intereses del Gobiemo.

10. Una vez el comprador asignado para el tramite de la compra haya seleccionado al

suplidor, en caso de este haber ofertado via telefonica, debera someter su oferta

mediante escrito bajo su fiiTna.

11. El comprador asignado para el tramite de la compra notificara por telefono al licitador

agraciado y Ie enviara la Orden de Compra u Orden de Seivicio mediante correo

electronico. Ademas, el comprador notificara por telefono a los suplidores de bienes o

servicios no profesionales a quienes se les envio la Hoja de Cotizacion el fundamento

para el rechazo de sus ofertas.

El Administrador podra utilizar el metodo de subasta informal para una adquisicion

compleja cuyo costo no exceda quince mil dolares ($15,000.00) cuando determine que

dicho metodo sirve los mejores intereses del Gobiemo de Puerto Rico.
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SECCION 7.1.3 - ORDEN DE CAMBIO EN UNA COMPRA INFORMAL

El Director o Encargado de la Oficina de Compras de la entidad peticionaria podra notificar

una orden de cambio a la Oficina de Compras de la Administracion, solo previo a la entrega

o recibo de bienes, la realizacion de la obra o la prestacion de servicios. La notificacion de

una orden de cambio detendra el proceso de compra hasta tanto la Oficina de Compras de

la Administracion autorice el cambio, Si la orden de cambio altera la obligacion de fondos,

la Oficina de Compras de la Administracion remitira la orden de cambio a dicho paso

previo a continuar con el proceso de compra informal.

Si la Orden de Cambio no altera la descripcion, cantidad, precio del bien, obra o servicio

no profesional, se podra tramitar la Orden de Cambio en cualquier momento del tramite de

la adquisicion.

En caso de que la Orden de Cambio resulte en el aumento del precio del bien o servicio no

profesional, la adquisicion se tramitara acorde al metodo de licitacion con-espondiente.

SECCION 7.1.4 - ENMIENDAS A LA ORDEN DE COMPRA 0 CONTRATO,
ALTERACION DE CUANTIA ORIGINAL; NOTIFICACION

Eljefe de la entidad gubernamental o autoridad nominadora correspondiente tiene el deber

de norificar al Administrador aquellas enmiendas a las ordenes de compra previamente

emitidas o contratos previamente otorgados qne tengan el efecto de aumentar el valor de la

compra adjudicada de bienes, obras y servicios no profesionales. La notificacion de

enmienda debe estar debidamente documentada y fundamentada.
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ARTICULO 7.2 - SUBASTA INFORMAL

SECCION 7.2.1 - DEFINICION

Metodo de licitacion a ser utilizado cuando se adquieran bienes, obras y sei-vicios no

profesionales cuyo costo exceda quince mil dolares ($15,000.00) pero no exceda la

cantidad de cien mil dolares ($100,000.00). El Administrador Auxiliar de Adquisiciones o

su representante autorizado evaluara las ofertas y adjudicara la buena pro al licitador

responsivo que haya ofertado el mejor valor.

La Oficina de Compras de la Administracion Auxiliar de Adquisiciones debera justificar

la realizacion de cada subasta infoiTnal a traves del foi-mulario establecido para esos fines

por la Administracion. Junta con el formulario se debera presentar, y mantener en el

expediente, toda la documentacion que sustente lajustificacion. Lajustificacion debera ser

firmada por el Especialista en Compras y Subastas asignado al tramite de la adquisicion y

por el Administrador Auxiliar de Adquisiciones. Estos ultimos certificaran en la

justificacion que se realizaron los procesos de conformidad con lo dispuesto en este

reglamento.

Ademas, el Especialista en Compras y Subastas asignado al tramite de la adquisicion y el

Administrador Auxiliar de Adquisiciones certificaran en la justificacion que no se ha

intentado fraccionar una adquisicion con el proposito de reducir el valor de la compra

agregada por debajo del limite de cuantia establecida para la celebracion de una subasta

formal.
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SECCION 7.2.2 - INVITACION A SUBASTA INFORMAL; CONVOCATOMA

1. La Oficina de Compras de la Administracion Auxiliar de Adquisiciones preparara la

Invitacion a Subasta Informal y los pliegos relacionados. La convocatoria se hara en un

termino no mayor de cinco (5) dias laborables luego que el pliego de la subasta este

debidamente preparado y haya sido revisado y aprobado por el Administrador Auxiliar

de Adquisiciones o el Oficial de Licitacion.

2. La Oficina de Compras de la Administracion Auxiliar de Adquisiciones enviara la

Invitacion a Subasta Infoirnal a todos los suplidores inscritos en el RUL bajo la

categoria con-espondiente al bien o servicio que se pretende adquirir por lo menos

quince (15) dias antes de la fecha limite para presentar ofertas; dicho periodo podra ser

menor de quince (15) dias siempre que el Administrador considere que ello sii-ve los

mejores intereses del Gobiemo de Puerto Rico. Cuando la subasta incluya participacion

federal la invitacion sera enviada en el termino dispuesto por la entidad federal

concemida. Ademas, se publicara la Invitacion a Subasta Informal en el Registro Unico

de Subastas "RUS", asi como tambien en la pagina web de la Administracion. En el

expediente de la subasta se mantendra evidencia del envio de la Invitacion a cada

licitador registrado en el RUL, evideacia de la publicacion de la Invitacion a Subasta

Informal en el RUS y evidencia de la publicacion de la Invitacion a Subasta Informal

en la pagina web de la Administracion. La fecha oficial de la Invitacion a Subasta

Informal sera la fecha en que se publico dicha invitacion en el RUS.

3. La Invitacion a Subasta Informal se remitira a todos los licitadores registrados en el

RUL bajo la categoria correspondiente al bien o servicio que se pretende adquirir,

mediante correo electronico a la direccion provista en el RUL. La falta de notificacion
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a un proveedor inscrito en el RUL sera causa suficiente para la cancelacion de la

subasta, siempre y cuando no se haya celebrado el acto de apertura.

4. Cuando el mimero de licitadores registrados en el RUL bajo la categoria

correspondiente al bien o sei-vicio que se pretende adquirir sea menor de tres (3), la

Oficina de Compras de la Administracion Auxiliar de Adquisiciones realizara las

gestiones necesarias para identificar los suplidores o proveedores no registrados en el

RUL que proveen el bien o sei-vicio necesario, para alcanzar un minima de tres (3)

licitadores, suplidores o proveedores a los cuales enviar invitacion para la subasta

informal. En la invitacion a los suplidores o proveedores identificados no registrados

en el RUL se les advertira que su oferta sera considerada solo si somete todos los

documentos requeridos ante el RUL, dentro de un termino de cinco (5) dias laborables,

segun dispuesto en la Seccion 7.2.9. Si el Especialista de Compras y Subastas asignado

al tramite de subasta solo identifica un maximo de dos (2) licitadores, suplidores o

proveedores lo certificara por escrito y procedera a realizar la subasta informal.

5. La Administracion Auxiliar de Adquisiciones podra celebrar subastas informales

exclusivas para gmpos preferenciales en aras de cumplir con lo establecido en las Leyes

de Preferencia.

SECCION 7.2.3 - REQUISITOS BASICOS DE LA INVITACION A SUBASTA
INFORMAL

La Invitacion a Subasta Informal debera incluir lo siguiente:

1. Numero de la subasta;

2. Proposito de la subasta;

3. Fecha de publicacion de la subasta;
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4. Condiciones o requisites que tienen que reunir los licitadores;

5. Instrucciones especificas de donde y como obtener copia de los pliegos de la subasta,

incluyendo la direccion flsica y el lugar especifico donde se entregaran los pliegos y un

numero telefonico de contacto. Tambien se especificara el costo de los pliegos, si

alguno;

6. Se mantendran disponibles copias del pliego de subasta para que cualquier otro suplidor

que no forme parte del Registro Unico de Licitadores pueda recogerlos;

7. Los pliegos de subastas podran ser publicados en la pagina web de la Administracion

o ser enviados a los licitadores mediante con-eo electronico en caso de ser gratuitos.

Tambien podran ser entregados personalmente si asi lo determina la Administracion.

De determinarse la entrega personal, gratuita o no, se notificara mediante mensajeria

electronica a todos los suplidores incluidos en el Registro Unico de Licitadores bajo la

categona correspondiente al bien, obra o sefvicio no profesional que se pretende

adquirir y se publicara en el portal cibernetico de la Administracion la disponibilidad

de los pliegos de subastas y su costo, si alguno. La notificacion debera contener las

fechas, el horario y el lugar exacto para el recogido de los pliegos de subastas. Para

cada subasta particular se notificara por el mismo media a todos los suplidores;

8. Fecha y hora del ultimo dia para recoger los pliegos;

9. Si se ha determinado celebrar una reunion pre-subasta se indicara fecha, hora y lugar,

expresandose si la asistencia es compulsoria;

10. Fecha, hora, lugar y modo (en caso de ser presentacion electronica) en que se recibiran

las ofertas;
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11. Se indicara si la oferta debera someterse acompanada de una fianza de licitacion ("bid

bond") equivalente al par ciento (%) detenninado en este Reglamento, segun el tipo de

bien, obra o servicio incluido en la invitacion;

12. Fecha hora y lugar en que se abriran las ofertas;

13. Se incluira la advertencia de que la Administracion podra ordenar la cancelacion parcial

o total del pliego de la subasta informal independientemente de la fase en que se

encuentre siempre que sea antes de formalizar el contrato o de haberse emitido una

orden de compra, cuando ello sii'va a los mej ores intereses del Gobiemo de Puerto Rico;

14. Se incluira la advertencia de que la Administracion podra emiaendar cualquier

invitacion o pliego de la subasta infoimal cuando ello sirva los mej ores intereses del

Gobierno de Puerto Rico. En este caso, el suplidor no tendra que pagar nuevamente (si

aplica) para la obtencion del pliego enmendado de la subasta;

15. Cualquier aviso requerido en leyes preferenciales;

16. En las subastas de proyectos de obras de constmccion se expresara el nombre del

proyecto, ubicacion del proyecto, descripcion del proyecto, plazo dentro del cualla

obra debera ejecutarse y el sei-vicio a prestarse ("Scope of Work"). Ademas, se incluira

un Estimado de Proyecto.

SECCION 7.2.4 - CONTENIDO DEL PLIEGO DE LA SUBASTA

Cada pliego de subasta debera identificarse por su numero, proposito y fecha de emision.

Estara compuesto por la invitacion a subasta, las instmcciones, las especificaciones, y los

terminos y condiciones de la subasta.
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En el pliego de subasta se consignaran todos los elementos necesarios para que el licitador

pueda someter su oferta por correo electronico o entrega en la Administracion (confonne

dispuesto en el pliego), considerando los requisitos que se exponen a continuacion:

1. Descripciones claras y detalladas de las caracteristicas de los bienes, obras y/o servicios

no profesionales que se interese adquirir y las especificaciones completas de cada uno

de ellos. De ser necesaria una marca especifica, el expediente de la subasta incluira una

recomendacion que asi lo justifique;

2. Instmcciones especificas respecto a la foima en que se someteran las ofertas incluyendo

la fecha y hora limite para someter las mismas;

3. Los terminos y las condiciones que regiran la transaccion. Dichos terminos y

condiciones junta con las especificaciones constituiran la base del Contrato u Orden de

Compra;

4. Terminos y condiciones de entrega y de inspeccion requeridos que sean esenciales para

la Adjudicacion de la Subasta;

5. Lugar, fecha y hora en que se abriran los sobres o con-eos electronicos de Ofertas e

indicaciones sobre la forma en que estos deben identificarse;

6. Condiciones o requerimientos especiales que puedan afectar el proceso de

Adjudicacion. For ejemplo, si sera necesario someter una muestra del producto para

evaluacion y como se dispondra de la muestra una vez se efectue la pmeba;

7. Criterios de Evaluacion para la adjudicacion de la subasta informal;

8. Terminos para radical- y/o presentar impugnacion de la invitacion, los pliegos y la

adjudicacion;
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9. Toda certificacion o documentos especiales que deberan someter los licitadores como

parte de su Oferta;

10. Tipos de descuento incluido el por ciento (%) de descuento parapronto pago, si alguno;

11. La advertencia de que la Administracion podra ordenar la cancelacion parcial o total

del pliego de la subasta informal antes o despues del acto de apertura, conforme

dispuesto en la Seccion 7.2.7 sobre Cancelacion del pliego de la subasta;

12. La advertencia de que la Administracion podra enmendar cualquier pliego de la subasta

informal hasta dos (2) dias laborables antes del acto de apertura de las ofertas cuando

la enmienda implique cambios o solicitudes adicionales que se deben incluir en la oferta

o licitacion o un (1) dia laborable antes del acto de apertura de la subasta cuando la

enmienda no afecte la presentacion de las ofertas;

13. En casos de proyectos de obras de construccion se incluira la advertencia de que la

Administracion podra enmendar cualquier pliego de la subasta informal hasta cinco (5)

dias laborables antes del acto de apertura de las ofertas cuando la enmienda implique

cambios o solicitudes adicionales que se deben incluir en la oferta o licitacion o tres (3)

dias laborables antes del acto de apertura de la subasta cuando la enmienda no afecte

la presentacion de las ofertas;

14. Notificacion a los licitadores de que copias de los documentos relacionados estaran

disponibles en la Administracion en aquellas situaciones en que no esten en los pliegos

todas las especificaciones de los bienes, obras o servicios que se interesan adquirir;

15. En caso de proyectos de obras de constmccion se notificara a los licitadores la fecha de

inspeccion del proyecto de obra de constmccion a la cual asistiran de manera
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compulsoria. La incomparecencia de los licitadores a la inspeccion compulsoria del

proyecto de obra de constmccion sera fundamento suficiente para su descalificacion;

16. Cualquier aviso requerido en leyes preferenciales;

17. Toda certificacion o documentos especiales que deberan someter los licitadores como

parte de su oferta;

18. Requisites de la reglamentacion vigente y de las normas aplicables de ingenieria y

seguridad en aquellos casos en que se requiera la instalacion del equipo que se

comprara;

19-Tambien se incluira siempre la advertencia siguiente: "La notificacion de la

adjudicacion de la presente subasta no constituira el acuerdo fonnal entre las partes.

Sera necesario que se suscriba el contrato con-espondiente o que la Administracion

emita una orden de compra suscrita por la persona autorizada";

20. Notificacion a los licitadores o las licitadoras sobre la disponibilidad de documentos

adicionales relacionados y el lugar donde se pueden obtener;

21. Cualquier criterio adicional que la Administracion considere necesario incluir en el

pliego de la subasta;

El Administrador Auxiliar de Adquisiciones podra, cuando sea necesario, solicitar al

Administrador el asesoramiento tecnico de cualquier recurso extemo, empleado o

funcionario del Gobiemo de Puerto Rico con conocimiento especializado para la

preparacion del pliego de subasta informal.

El pliego de subasta debera cumplir, en lo pertinente, con lo dispuesto en el Artfculo 10.5

de este Reglamento.
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SECCION 7.2.5 - ENMIENDAS AL PLIEGO DE SUBASTA

Solamente se podran efectuar enmiendas al pliego de la subasta:

1. Cuando la agenda peticionaria someta enmiendas;

2. Cuando ajuicio del Administrador los terminos alli dispuestos sean irrazonables;

3. Cuando se descubra algun en-or sustancial e insubsanable en el pliego de la subasta;

4. Cuando se interese aumentar o disminuir tenninos o cantidades, o variar condiciones o

especificaciones;

5. Cuando se reconsideren los terminos del pliego.

La Administracion podra enmendar cualquier pliego de subasta informal hasta dos (2) dias

laborables antes del acto de apertura de las ofertas cuando la enmienda implique cambios

o solicitudes adicionales que se deben incluir en la oferta o licitacion o un (1) dia laborable

antes del acto de apertura de la subasta cuando la enmienda no afecte la presentacion de

las ofertas.

En casos de proyectos de obras de constmccion, la Administracion podra enmendar

cualquier pliego de la subasta informal hasta cinco (5) dias laborables antes del acto de

apertura de las ofertas cuando la enmienda implique cambios o solicitudes adicionales que

se deben incluir en la oferta o licitacion o tres (3) dias laborables antes del acto de apertura

de la subasta cuando la enmienda no afecte la presentacion de las ofertas.

Todas las enmiendas deberan ser autorizadas por el Administrador Auxiliar de

Adquisiciones y aprobadas por el Administrador.

La Oficina de Compras de la Administracion notificara a los suplidores convocados a la

subasta informal el Aviso de Enmienda al pliego. Ademas, se publicara el Aviso de
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Enmienda al pliego en el Registro Unico de Subastas "RUS", asi como tambien en la pagina

cibemetica de la Administracion.

Todas las enmiendas formaran parte del pliego de subasta y quienes interesen licitar

tendran que considerarlas al presentar sus ofertas.

SECCION 7.2.6 - IMPUGNACION DE LA INVITACION A SUBASTA
(CONVOCATORIA); IMPUGNACION DEL PLIEGO

Impugnacion de la Invitacion a Subasta (Convocatoria)

Cualquier licitador que interese participar en el proceso de subasta infoi-iTial podra

impugnar la Invitacion a Subasta, mediante escrito, unicamente cuando no se haya seguido

cualesquiera de los procedimientos establecidos en este Reglamento, o cuando se considere

que el termino fijado para efectuar el estudio y preparacion de la oferta y la fecha para

radical- la oferta no es suficiente. El escrito debera contener el fundamento por el cual se

impugna la invitacion, ademas, debera estar fu-mado por el licitador, El escrito de

impugnacion debera ser radicado personalmente ante la Administracion Auxiliar de

Adquisiciones dentro de los tres (3) dias laborables siguientes a la fecha de envio por la

Administracion de la invitacion mediante coiTeo electronico a los licitadores o desde la

fecha de publicacion de la Invitacion en el RUS. Si la fecha de envio de la invitacion

mediante con'eo electronico a los licitadores es distinta a la fecha de publicacion de la

Invitacion en el RUS, se contara a partir de la fecha de envio de esta ultima. Todo escrito

de impugnacion radicado fuera del termino aqui establecido sera rechazado de piano.

Debera notificarse copia del recurso presentado a los licitadores invitados a la subasta

informal.
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Como consecuencia de la presentacion de este recurso se paralizaran automaticamente los

tramites en la subasta impugnada y los terminos subsiguientes se contaran a partir de la

notificacion de la decision del Administrador Auxiliar de Adquisiciones, quien evaluara y

resolvera en sus meritos la impugnacion dentro del termino de cinco (5) dias laborables a

partir de la fecha en que fue recibida.

Como consecuencia de la impugnacion presentada el Administrador Auxiliar de

Adquisiciones podra detenninar lo siguiente:

1) Desestimar la impugnacion presentada y ordenar que se continuen los tramites.

2) Enmendar la Invitacion a Subasta o emitir una nueva.

3) Cancelar la Invitacion a Subasta.

La determinacion del Administrador Auxiliar de Adquisiciones sera notificada al

recurrente y a los licitadores invitados a la subasta informal mediante correo electronico.

Si el licitador no estuviera conforme con la determinacion del Administrador Auxiliar de

Adquisiciones, podra solicitar un recurso de revision administrativa ante la Junta Revisora,

luego de notificado el aviso de adjudicacion, de conformidad con lo dispuesto en el

Capitulo 5 de este Reglamento.

Impugnacion del pliego de la Subasta

Si un licitador interesado en participar en una subasta infonTial no estuviere de acuerdo con

los terminos finales, instmcciones, especificaciones o condiciones establecidas en el pliego

de la subasta, podra radical- personalmente ante la Administracion Auxiliar de

Adquisiciones el correspondiente escrito de impugnacion, dentro de los tres (3) dias
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laborables siguientes a la fecha en que la Administracion hace disponible los pliegos de la

subasta. Toda impugnacion del pliego de la subasta radicada fuera del termino aqui

establecido sera rechazada de piano. Debera notificarse copia del recurso presentado a los

licitadores invitados a la subasta infoiTnal.

El escrito de impugnacion al pliego de subasta debera contener lo siguiente:

1) El numero de la subasta.

2) Una relacion detallada indicando las partes especificas, especificaciones y/o

condiciones establecidas en el pliego cuyos terminos impugna.

3) Los fundamentos en los cuales se basa la impugnacion presentada y cualquier

evidencia que sustenta el argumento esbozado.

4) Una indicacion clara del remedio o accion que se solicita.

5) La firma del licitador.

Como consecuencia de la presentacion de este recurso, se paralizaran automaticamente los

tramites en la subasta impugnada y los terminos subsiguientes se contaran a partir de la

notificacion de la decision del Administrador Auxiliar de Adquisiciones, quien evaluara y

resolvera en sus meritos la impugnacion dentro del termino de cinco (5) dias laborables a

partir de la fecha en que fue recibida.

Como consecuencia de la impugnacion presentada el Administrador Auxiliar de

Adquisiciones podra determinar lo siguiente:

1) Desestimar la impugnacion presentada y ordenar que se continuen los tramites.

2) Enmendar el pliego o emitir uno nuevo.
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3) Cancelar el pliego de la subasta.

La determinacion del Administrador Auxiliar de Adquisiciones sera notificada al

recun-ente y a los licitadores invitados a la subasta informal mediante con-eo electronico.

Si el licitador no estuviera conforme con la determinacion del Administrador Auxiliar de

Adquisiciones, podra solicitar un recurso de revision administrativa ante la Junta Revisora,

luego de notificado el aviso de adjudicacion, de conformidad con lo dispuesto en el

Capitulo 5 de este Reglamento.

SECCION 7.2.7 - CANCELACION DEL PLIEGO DE SUBASTA

El Administrador podra cancelar el pliego de la subasta sujeto a lo siguiente:

Antes del Acto de Apertura:

1. De surgir alguna de las condiciones que eximen del tramite de subasta (compras

excepcionales);

2. For cualquier causa que el Administrador entienda este debidamente justificada

por la agenda peticionaria, por la Administracion Auxiliar de Adquisiciones o por

la Junta de Subastas;

3. Como consecuencia de una impugnacion;

4. Cuando el Administrador determine que la cancelacion del pliego de la subasta

redunda en el mejor interes del Gobiemo de Puerto Rico. La cancelacion sera

notificada mediante correo electronico a los licitadores que hayan obtenido el

pliego. Ademas, se publicara un anuncio de cancelacion en el RUS y en la pagina

de cibemetica de la Administracion.
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Despues del Acto de Apertura:

1. El Administrador podra cancelar el pliego de una subasta despues de haberse

celebrado el acto de apertura siempre y cuando no se haya formalizado un

contrato o se haya emitido una orden de compra, cuando el Administrador

determine que la cancelacion del pliego de la subasta redunda en el mejor interes

del Gobiemo de Puerto Rico. El Aviso de cancelacion sera notificado mediante

con-eo electronico a los licitadores que hayan obtenido el pliego. Ademas, se

publicara el aviso de cancelacion en el RUS y en la pagina de cibemetica de la

Administracion.

SECCION 7.2.8 - REUMONES PRE-SUBASTA

1. La Administracion Auxiliar de Adquisiciones podra celebrar reuniones pre-subasta no

menos de cinco (5) dias laborables antes de la fecha fijada para el acto de apertura.

Durante su celebracion se requerira la presencia del Especialista en Compras y Subastas

asignado a dicha subasta y la presencia de un representante de la entidad peticionaria

con conocimiento en el tipo de bien o servicio que se pretende adquirir. La presencia

de estos ultimos es compulsoria.

2. El Administrador Auxiliar de Adquisiciones o su representante autorizado presidira las

reuniones pre-subasta.

3. Toda pre-subasta tendra el proposito de aclarar a los licitadores las dudas que smjan en

torno al pliego de subasta. Se advertira a los licitadores que esta prohibido tener

contacto con los miembros de la Administracion Auxiliar de Adquisiciones y de la

Oficina de Compras, luego de concluida la reunion pre-subasta y al momento en que

los miembros esten en el proceso de evaluacion de Ofertas.
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4. Se establecera un periodo y fecha limite para suministrar preguntas escritas. Toda

pregunta o solicitud de documentos presentada por los potenciales licitadores a la

Administracion Auxiliar de Adquisiciones sera canalizada por medio de la Secretaria

de la Administracion Auxiliar de Adquisiciones.

5. Toda pregunta escrita y sometida a la consideracion de la Administracion Auxiliar de

Adquisiciones sera contestada en el teiTnino establecido para ello. Tanto la pregunta

como la contestacion se ofrecera a los demas licitadores para su beneficio y para anadir

transparencia al proceso.

6. Las personas que participen de la reunion pre-subasta firmaran el registro de asistencia.

En el caso de licitadores potenciales, deberan identificar a la persona natural o juridica

que representan.

7. El Especialista en Compras y Subastas asignado a dicha subasta preparara una minuta

de la reunion pre-subasta la cual incluira, como minimo, lo siguiente: (i) una lista con

los nombres de las personas participantes y las personas naturales o juridicas que

representan, de ser aplicable; (ii) los asuntos discutidos, las aclaraciones y los acuerdos

tornados en la reunion, y; (iii) la fecha, la hora y el lugar en que se celebro la reunion.

8. El Especialista en Compras y Subastas asignado a la subasta enviara copia de la minuta

por correo elecfai'onico a los licitadores potenciales que participaron de la reunion al

menos dos (2) dias laborables antes del acto de apertura. El original de la minuta se

incluira en el expediente oficial de la subasta.

9. Cualquier oferta verbal o escrita presentada por los licitadores en el proceso de pre-

subasta se entendera por no presentada, no figurara en los archivos y no se tomara en

consideracion al momenta de adjudicar.
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10. Cuando se establezca en el pliego que la presencia de los licitadores a las reuniones

pre-subasta es compulsoria, la incomparecencia de un licitador sera razon suficiente

para su descalificacion.

SECCION 7.2.9 - PRESENTACION DE OFERTAS PARA LA SUBASTA
INFORMAL

1. Las ofertas deberan estar refrendadas (bajo la fn-ma o iniciales) por el licitador que

aparece registrado en el RUL. En caso de que el licitador no este registrado en el RUL,

la oferta debera estar refrendada por la persona que sometera todos los documentos

requeridos ante el RUL.

Cuando un licitador que no este registrado en el RUL comparezca a un proceso de

subasta informal y presente una oferta, la Administracion Auxiliar de Adquisiciones no

debera rechazar la misma por el hecho de que dicho licitador no este registrado en el

RUL y Ie dara cinco (5) dias laborables, contados a partir del acto de apertura para que

someta todos los documentos requeridos ante el RUL. En caso de que el licitador no

entregue los documentos requeridos, sera descalificado.

A todo licitador que este registrado en el RUL, que haya presentado oferta para una

subasta informal y que luego del acto de apertura no se encuentre elegible, se Ie

concedera un termino improrrogable de cinco (5) dias laborables, contados a partir del

acto de apertura para que someta la informacion o los documentos con'espondientes en

el RUL. Durante dicho periodo no se realizara adjudicacion alguna. La Administracion

Auxiliar de Adquisiciones sera responsable de notificar al licitador mediante llamada

telefonica y correo electronico, sobre el termino provisto para que actualice sus
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constancias en el RUL. En caso de que el licitador no actualice sus constancias en el

RUL durante el termino provisto, sera descalificado.

2. Las ofertas se podran recibir por correo electronico o entrega personal en la

Administracion Auxiliar de Adquisiciones de la Administracion (conforme se

establezca en el pliego de la subasta).

3. El con'eo electronico el cual incluye como anejo las ofertas o el sobre que contiene las

ofertas, segun sea el caso, se identificara con el nombre, direccion y numero de telefono

del licitador y el numero de la subasta. Las entregas personales de los sobres se

efectuaran en la Administracion Auxiliar de Adquisiciones de la Administracion donde

se marcaran indicando la fecha y hora exacta en que se recibieron, lo que constituira la

fecha oficial de entrega de la oferta. La fecha y hora de las ofertas presentadas par

correo electronico seran las impresas en el documento. Toda oferta recibida sin

identificar segun lo aqui provisto sera tramitada como correspondencia regular. Una

vez abierta conforme al tramite usual para la correspondencia (fisica o electronica)

regular, la Administradora Auxiliar de Adquisiciones o su representante autorizado se

comunicara con el licitador y devolvera el sobre segun recibido para que cumpla con

lo aqui establecido. El Administrador Auxiliar de Adquisiciones o su representante

autorizado sacara copia fotostatica del sobre o imprimira el recibo del correo

electronico como evidencia y procedera a levantar un Acta.

4. La Administracion Auxiliar de Adquisiciones aceptara las ofertas hasta la fecha y hora

limite establecida para la presentacion de las ofertas. De ocurrir algun evento natural o

circunstancia especial que ocasione el cierre de la Administracion e impida el recibo

de ofertas en la fecha limite dispuesta para ello en el pliego de subasta, las ofertas se
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entregaran en el dia en que la Administracion reanude funciones, a la hora dispuesta

originalmente, o a cualquier otra que oportunamente se notifique.

5. Cada licitador tendra derecho a presentar una sola oferta para cada bien, obra o servicio

no profesional especificado en cada subasta, a menos que se indique lo contrario en el

pliego de subasta.

6. Los licitadores presentaran sus ofertas en los formularios oficiales suministrados por la

Administracion, en original. En caso de que sometan sus ofertas mediante con-eo

electronico deberan presentar todos los documentos relacionados a la Administracion,

en original.

7. Los licitadores podran reproducir el formulario oficial en fotocopias si fuera necesario.

8. Si ello fuere necesario, los licitadores podran anadir hojas para aclarar o describir mas

detalladamente sus ofertas.

9. Las ofertas que se reciban fuera de la fecha y hora fijadas se devolveran al licitador

informandole su incumplimiento con las condiciones establecidas y su descalificacion.

Se retendra el sobre original de envio de la oferta o recibo electronico el cual se hara

formal' parte del expediente de la subasta.

10. Las ofertas presentadas por los licitadores seran parte del expediente de la subasta en

la cual estos participaron y pasaran a ser propiedad de la Administracion,

independientemente de que se cancele o adjudique la subasta infoimal. No obstante, la

informacion confidencial constitutiva de secretos de negocio o cualquier otra

informacion protegida por derechos de autor, entre otras disposiciones legales, no podra

ser divulgada por la Administracion u otra entidad gubemamental. Debido a ello, toda

informacion que constitiiya infon-nacion confidencial y protegida debera ser anejada a

99



la oferta por el licitador en una hoja individual que debera titularse "Infonnacion

Confidencial y Protegida".

11. Si el licitador que ofrece una marca especifica es el representante exclusivo de dicha

marca, tendra la obligacion de mencionarlo en la oferta y remitir la certificacion del

manufacturero.

12. Toda oferta presentada estara bajo la custodia de la Administradora Auxiliar de

Adquisiciones y bajo ninguna circunstancia se abrira hasta la fecha y hora fijada para

el acto de apertura.

13. Si antes de la fecha del acto de apertura se recibiera una licitacion con el sobre abierto,

violentado, deteriorado o sin identificacion, la Administradora Auxiliar de

Adquisiciones se comunicara con el licitador concemido para que este verifique

personalmente el sobre y los documentos que contiene y los vuelva colocar en otro

sobre sellado, debidamente identificado, y entregue foimalmente la licitacion. La fecha

de entrega sera la fecha de recibo original. La Administradora Auxiliar de

Adquisiciones preparara un acta de las incidencias a la cual unira el sobre deteriorado,

violentado o sin identificacion y el licitador firmara al calce del acta indicando la fecha

y la hora de la inspeccion del sobre violentado, deteriorado o sin identificacion.

14. Las ofertas deben hacerse en dolares y centavos, por partidas.

15. En caso de que no se reciban ofertas, la Administracion Auxiliar de Adquisiciones

podra llevar a cabo una nueva convocatoria o realizar una compra excepcional.

SECCION 7.2.10 - REGISTRO DE OFERTAS RECIBIDAS

En la fecha establecida para recibir las ofertas, el Administrador Auxiliar de Adquisiciones

o su representante autorizado anotara las ofertas recibidas en el Registro de Ofertas
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Recibidas. Dicho Registro permanecera bajo la custodia del Administrador Auxiliar de

Adquisiciones.

SECCION 7.2.11 - TIPOS DE OFERTAS

La Administracion Auxiliar de Adquisiciones podra aceptar o rechazar ofertas presentadas

por los licitadores conforme lo dispuesto a continuacion:

1. Ofertabasica

Constituye aquella en la cual los licitadores anotan el precio unitario de cada una de las

partidas o renglones por la cual desean cotizar, Si el licitador anota precios por unidad en

unas partidas y lo omite en otras, se entendera que interesa hacer ofertas solo en aquellas

partidas para las cuales hace la oferta basica.

2. Oferta alterna

Un licitador podra someter una oferta basica y una o varias alternas para bienes o servicios

no profesionales de distintos precios, cualidades o categorias cuando estas hayan sido

solicitadas en los pliegos de subastas y se les haya brindado la misma oportunidad a los

demas licitadores. El hecho de que se soliciten ofertas altemas no obliga a la

Administracion Auxiliar de Adquisiciones a aceptarlas, aunque estas sean mas bajas en

precio que la oferta basica, si se entiende que no conviene al Gobiemo de Puerto Rico.

3. Oferta "todo o nada"

Ademas de la oferta basica, sera admisible una oferta a base de "todo o nada". Consiste en

una oferta de un precio mas bajo para un grupo de partidas o renglones, sujeta a la condicion

de que todas sean adjudicadas al licitador. Debera anotarse el precio total rebajado o el por

ciento (%) de rebaja al lado de cada partida indicando la frase "todo o nada".
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4. Oferta precio global

En sustitucion de las ofertas sobre la base "todo o nada", sera admisible que los licitadores

coticen a base de precio global ("Lump Sum"). El licitador anotara al lado de la suma de

los renglones para los cuales ha cotizado, una cifra rebajada o senalara un par ciento de

descuento.

5. Varias ofertas por un mismo licitador

Una empresa comercial no podra someter varias ofertas para una subasta, ya sea a nombre

propio, de alguna de sus subsidiarias o sucursales, de algunos o varios de sus socios,

agentes, oficiales y entidades a que estos pertenezcan porque se declararan nulas todas y

cada una de las ofertas.

La Administracion Auxiliar de Adquisiciones no considerara las ofertas que anadan o

eliminen especificaciones o condiciones requeridas en el pliego de subasta, o que las

alteren, modifiquen o vanea. Tampoco se consideraran las ofertas que contengan frases,

parrafos o comentarios ambiguos, incompletos, indefinidos o que resten certeza a la oferta.

Como excepcion, se aceptaran aquellas desviaciones minimas que no alteren el concepto

basico de la especificacion, la condicion o el termino del pliego de subasta, unicamente si

ningun licitador ha ofrecido un bien o servicio no profesional que cumpla con las

especificaciones y los terminos requeridos.

La Administracion Auxiliar de Adquisiciones, considerara el precio total ofertado, no

obstante, toda oferta presentada debera incluir el detalle del precio ofertado: precio por

unidad del bien o servicio (por cada partida), costos de transportacion, entrega, ensamblaje,

garantfa, entrenamiento, mantenimiento o servicios, remplazos, entre otros.
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SECCION 7.2.12 - CORRECCIONES A LAS OFERTAS

Las con'ecciones a las ofertas, las cuales surgen como consecuencia de en-ores, deberan

estar refrendadas por el licitador con su firma o sus iniciales, de lo contrario, quedara

invalidada la oferta para la partida o las partidas coiTespondientes.

SECCION 7.2.13 - MODIFICACIONES A LAS OFERTAS

Cualquier modificacion que varie los teiminos de la oferta previamente sometida se hara

mediante comunicacion escrita, debera ser presentada ante el Administrador Auxiliar de

Adquisiciones y debera enviarse en sobre cerrado, debidamente identificado con la

informacion siguiente:

1. Numero de la subasta

2. Fecha

3. Hora senalada para la entrega de la oferta

4. Nombre y direccion del suplidor

5. Informacion en que se indique las razones para la modificacion de la oferta

No se admitiran modificaciones presentadas luego de la fecha limite establecida para la

presentacion de las ofertas.

Toda modificacion de oferta sera abierta en la fecha y hora senalada para el acto de apertura

de la subasta, conjuntamente con la licitacion original.

SECCION 7.2.14 - RETIRO DE LA OFERTA.

1. El retiro de una oferta podra efectuarse mediante solicitud escrita dirigida al

Administrador Auxiliar de Adquisiciones, presentada en cualquier momento previo al

acto de apertura.
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2, El licitador no podra presentar una oferta sustituta, una vez retirada su oferta para una

compra determinada.

3. Ningun licitador podra retirar su oferta con posterioridad al acto de apertura de una

subasta.

SECCION 7.2.15 - ACTO DE APERTURA

1. Las ofertas se abriran en el dia y hora fijada para su apertura. El acto de apertura estara

abierto al publico y toda persona interesada podra asistir al mismo. En caso de que el

acto de apertura se realice de modo virtual, se proveera a toda persona interesada un

enlace electronico para acceder por media electronico a tal acto.

2. El acto de apertura sera presidido por el Administrador Auxiliar de Adquisiciones o su

representante autorizado.

3. En dicho acto podran estar presentes los licitadores concemidos y toda persona

particular interesada.

4. Los licitadores deberan estar en el salon donde se celebrara el acto de apertura a la hora

indicada para el comienzo. Quienes lleguen mas tarde no podran entrar y perderan la

oportunidad de participar.

5. Todas las personas que asistan al acto de apertiira firmaran un registro de asistencia,

indicando el nombre de la persona natural o juridica a quien representan y el puesto

que desempenan.

6. El Administrador Auxiliar de Adquisiciones o su representante autorizado que presida

el acto de apertura expresara en voz alta el numero de la subasta que esta bajo

consideracion, el proposito de la misma y el nombre de cada uno de los licitadores que

han presentado ofertas. Mostrara a todas las personas presentes los con'eos electronicos
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o los sobres cerrados de las licitaciones. Los abrira y verificara que contienen todos los

documentos requeridos en el pliego de subasta. Los recibos de con-eos electronicos o

los sobres de las licitaciones se retendran en el expediente de la subasta.

7. El Administrador Auxiliar de Adquisiciones o su representante autorizado quien

presida el acto de apertura inicializara y sellara cada una de las paginas de cada

licitacion. En aquellos casos en que se anticipe que las licitaciones seran voluminosas

o que concumran muchos licitadores, se requerira la colaboracion de personal de la

Oficina de Compras de la Administracion para que junta con el Administrador Auxiliar

de Adquisiciones o su representante autorizado quien presida el acto de apertura, sellen

las licitaciones. Dicho documento formara parte del expediente de la subasta. En caso

de presentacion electronica de ofertas, se procedera a iniciar y sellar las paginas

electronicamente.

8. La informacion siguiente se debera leer en voz alta: (i) el numero de la partida o renglon

para el cual se esta presentando oferta; (ii) el precio por partida (iii) la marca y el

modelo; (iv) la garantia, si aplica, y; (v) la fecha de entrega si es una de las condiciones

de la subasta.

9. Una vez abiertas y leidas en publico las licitaciones, la Administracion Auxiliar de

Adquisiciones no podra cambiar los terminos de la subasta, ni se permitira a los

licitadores presentes realizar una oferta o hacer cambios o modificaciones a la misma.

10. Cualquier persona presente en el acto de apertura podra examinar los documentos de

las ofertas presentadas despues que el Administrador Auxiliar de Adquisiciones o su

representante autorizado que presida el acto de apertura lea en voz alta, inicie y selle

todas las ofertas,
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11. La Administradora Auxiliar de Adquisiciones o su representante autorizado quien

presida el acto de apertura sera responsable de levantar un acta de todas las incidencias

en un termino de veinticuatro (24) horas en la cual certificara bajo su fn-ma la veracidad

de lo expresado. El acta contendra la siguiente infoiTnacion:

a. Numero y asunto de la subasta informal;

b. Fecha, hora y lugar de la apertura;

c. Numero de ofertas recibidas;

d. Cuantos licitadores cotizaron para una o mas partidas y cuantos no cotizaron;

e. Nombre de los licitadores que no ofertaron;

f. Copia del registro de asistencia firmada por los asistentes al acto debera hacerse

formar parte del Acta;

g. Certificacion de la persona que preside el acto de apertura en cuanto al

cumplimiento de las disposiciones reglamentarias concemientes a dicho acto;

h. Cualquier incidente ocurrido durante el acto de apertura; y,

i. Firma de la persona que presidio el acto.

SECCION 7.2.16 - RESUMEN DE OFERTAS

El Comite Evaluador de Subastas o Propuestas hara las evaluaciones pertinentes. Dentro

de la evaluacion se hara constar en el formulario provisto para ello, un desglose o resumen

de las ofertas ofrecidas por todos los licitadores que incluira la siguiente infoiTnacion,

cuando proceda:

1. Numero de la Subasta Informal;

2. Nombre de cada licitador que presento oferta;

3. Precio ofertado;
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4. Senalamiento a los efectos de si cumple o no con las especificaciones y condiciones;

a. Si no cumple, se senalara cuales no cumple y por que no se cumple con dichas

especificaciones y condiciones.

b. Cuando el incumplimiento con especificaciones y condiciones del proceso se

exponga como fundamento para descalificar o rechazar la oferta, se debera exponer

claramente el fundamento de tal detei-minacion, junto con el analisis tecnico que se

llevo a cabo y la totalidad de los documentos que sustentan el mismo.

5. En el analisis de los aspectos economicos de la compra, debera incluirse una evaluacion

de los empleos, actividad economica y los ingresos recibidos por el Gobiemo que

generan las diferentes ofertas, segun la base de operaciones de cada licitador

participante. Se considerara preferente el proveedor local si este representa el mejor

valor para el Gobierno de Puerto Rico.

6. Recomendacion a favor de que licitador adjudicar y por que razon, y las razones por

las cuales se deben rechazar las otras ofertas; y

7. Fecha y firma de la persona que preparara el resumen de ofertas.

SECCION 7.2.17 - NORMAS DE ADJUDICACION

1. Evaluacion de Oferta

El Administrador Auxiliar de Adquisiciones o su representante autorizado tendra un

termino de quince (15) dias contados desde el dia en que se lleve a cabo el acto de apertura,

para examinar y evaluar todas las ofertas y adjudicar la subasta. En el proceso, el Comite

Evaluador de Subastas o Propuestas asistira al Administrador Auxiliar de Adquisiciones o

su representante autorizado en cuanto a la evaluacion de cualquier subasta informal.
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2. Criterios Basicos de Evaluacion

Al evaluar las ofertas el Administrador Auxiliar de Adquisiciones o su representante

autorizado considerara los criterios establecidos en el pliego de la subasta informal, ademas

de lo siguiente lo siguiente:

a. La exactitud con la cual el licitador ha cumplido con las especificaciones, los

terminos y las condiciones del pliego de la subasta informal.

b. La calidad de los bienes, obras y servicios no profesionales ofrecidos y como estos

cumplen con las especificaciones y satisfacen las necesidades establecidas. En las

situaciones en que se efectuaron pmebas con muestras suministradas por el

licitador, se incluira la evaluacion de la muestra del bien entre los aspectos de este

criteria de calidad.

c. Si el precio es competitivo y comparable con el prevaleciente en el mercado.

Ademas, aplicara el porciento (%) de preferencia establecido si la persona o la

entidad ha presentado una Resolucion de la Junta para la Inversion en la Industria

Puertomquena o cualquier documento acreditativo de preferencia, segun dispuesto

en leyes preferenciales.

d. La habilidad reconocida del licitador para llevar a cabo trabajos de la naturaleza

bajo consideracion en obras y seivicios no profesionales.

e. La responsabilidad economica del licitador y las experiencias de la Administracion

con el cumplimiento de contratos anteriores de naturaleza igual o parecida.

f. El tennino de entrega mas proximo, si este se ha hecho constar como una de las

condiciones.
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g. La capacidad economica y financiera, asi como la trayectoria y experiencia previa

del licitador para proveer estos sei-vicios o bienes y cumplir con los teiTninos de

entrega y garantias del producto o sei-vicio.

h. El periodo especifico o los terminos aplicables a cada garantia, sus limitaciones y

condiciones, los pasos requeridos para reclamar la garantia, que entidad proveera

el servicio de reemplazo, subsanacion, correccion o reparacion del bien o el

servicio.

i. Si el licitador cualifica como empresa minoritaria o de mujeres, u otra para la cual

se deba conceder una preferencia bajo cualquier ley aplicable.

j. Cualquier otro criteria pertinente que represente el mejor valor para el Gobiemo de

Puerto Rico.

Todos estos criterios se tabularan y presentaran en forma comparativa entre licitadores

y este informe formara parte del expediente de la subasta.

3. Rechazo de oferta mas baja

La Administradora Auxiliar de Adquisiciones o su representante autorizado podra rechazar

la oferta de precio mas bajo cuando ocurra una o varias de las condiciones siguientes:

a. Cuando se tenga conocimiento y exista evidencia de que el licitador que hace la

oferta mas baja haya incumplido con los terminos de contratos previos otorgados

por la Administracion y tal incumplimiento sea imputable a este. No se

consideraran asuntos en controversia y pendientes de adjudicacion en cualquier

foro.

b. Cuando las pmebas efectuadas a las muestras del producto reflejen una calidad

inferior a las especificaciones del pliego de la subasta informal.
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c. Cuando se tenga conocimiento y evidencia fidedigna de que el licitador haya

incumplido con los terminos de contratos otorgados con otras entidades

gub ernamental es.

d. Cuando la oferta no cumpla con las especificaciones, los requisitos y tei-minos de

la subasta informal, o no se incluya la firma autorizada o iniciales del licitador.

e. La experiencia previa de la Administracion con la garantia o el funcionamiento del

renglon ofrecido no haya sido satisfactoria.

f. Cuando la oferta no representa el mejor valor para el Gobierno de Puerto Rico.

Las razones por las cuales se rechace la oferta mas baja en precio se haran constar

detalladamente por escrito y el documento fonnara parte del expediente de la subasta

informal.

4. Termino de Entrega como Criterio Principal de Evaluacion

a. A menos que en el pliego de la subasta infoiTnal se haya hecho constar que se

considerara la premura con que se entreguen los articulos solicitados como criterio

principal para la adjudicacion, no se podra rechazar la oferta que mejor cumpla con

las especificaciones, los terminos y las condiciones de la invitacion a subasta

informal que sea la mas baja en precio para adjudicarla a un licitador que ofrezca

un precio mas alto con una fecha de entrega mas rapida.

b. En aquellos casos en que no se requiera en el pliego de subasta una fecha de entrega

especifica, los licitadores deberan indicar en su oferta el termino o la fecha en la

cual entregaran los articulos o rendiran el sei-vicio no profesional requerido.

c. En situaciones excepcionales en que luego del acto de apertura de la subasta la

Administracion advenga en conocimiento y consecuentemente se determine que el
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termino de entrega puede afectar adversamente el desarrollo de las actividades en

la agenda peticionaria, este constituira el criterio principal que se considerara al

evaluar las ofertas para adjudicacion. El Administrador Auxiliar de Adquisiciones

notificara a los licitadores que el tei-mino de entrega sera el criterio principal para

la adjudicacion y les dara un termino de veinticuatro (24) horas para enmendar

dicho termino de entrega. Se consignara par escrito la justificacion de tal accion y

esta debera foi-mar parte del expediente de la subasta particular.

5. Preferencia

La Administracion Auxiliar del Area de Adquisiciones dara fiel cumplimiento a la politica

publica de compras preferentes dispuestas en Ley.

a. Ley Num. 14 de 8 de enero de 2004, segun enmendada, conocida como la "Ley para

la Inversion en la Industria Puertorriquena". Para conceder la Preferencia se

cumplira con las siguientes condiciones:

1. El Licitador establecera Preferencia mediante la presentacion de la Resolucion de

la Junta de Inversion, conjuntamente con los documentos de ofertas de precios;

2. En la Resolucion debera marcar el renglon o renglones a los cuales se les ha

concedido la preferencia que solicita;

3. No se consideraran solicitudes de Preferencia que no se acompanen de los

documentos solicitados para los casos de Preferencia segua establecidos en los

incisos antenores;

4. No se consideraran solicitudes de Preferencia con posterioridad a la fecha y hora

establecida para la apertura de las ofertas;
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5. El par ciento de Preferencia se aplicara al precio ofrecido por el producto y el precio

que resultare sera comparado con los otros precios para deteiminar las ofertas mas

bajas y el mejor valor;

6. La Administracion Auxiliar de Adquisiciones podra celebrar subastas informales

exclusivas para los gmpos preferenciales cobijados bajo lo dispuesto en la Ley

Num. 14 de 8 de enero de 2004, segun enmendada, conocida como la "Ley para la

Inversion en la Industria Puertorriquena", para cumplir con el porciento

preferencial reservado establecido en dicha ley;

b. Ley Num. 129-2005, conocida como "Ley de Reservas en las Compras del Gobierno

del Estudo Libre Asociado de Puerto Rico":

Se observara a cabalidad que las enddades gubernamentales hayan asignado un minimo de

veinte (20) por ciento del total de la partida asignada a compras de su presupuesto general

para ser otorgado a microempresas, pequenas y medianas empresas, siempre que la

situacion fiscal asi lo permita y produzca ahorros al fisco. Se obsei'vara que la mitad del

antedicho veinte por ciento (20%) se adjudicara a mujeres empresarias, propietarias de

microempresas, pequenas y medianas empresas, siempre que dicha adjudicacion sea

beneficiosa para el erario.

La Administracion Auxiliar de Adquisiciones podra celebrar subastas informales

exclusivas para los grupos preferenciales cobijados bajo lo dispuesto en la Ley Num. 129-

2005 para cumplir con el porciento (%) preferencial resei-vado establecido en dicha ley.

c. Ley Num. 253-2006, conocida como "Ley de Contratos de Seleccion Multiple en los

Procesos de Compras":
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Se adoptara el contrato de seleccion multiple como una de las opciones y contratos de

compra que estaran disponibles y podran ser utilizados en la adquisicion de bienes y

servicios.

El contrato de seleccion multiple no significara que se otorgara la buenapro de una subasta

o propuesta a todos los licitadores o proponentes participantes del proceso, sino a los

licitadores o proponentes que representen el mejor valor para el Gobierno de Puerto Rico.

El contrato de seleccion multiple se utilizara cuando el Administrador determine que este

tipo de contrato sirve los mej ores intereses del Gobierno.

d. Ley Num. 42-2018, segun enmendada, conocida como "Ley de Prefer encia para

Contrutistas y Proveedores Locales de Construccion":

Se observara a cabalidad que las entidades gubemamentales hayan resei-vado, en cuanto a

la compra y contratacion de Sei-vicios de Constmccion, al menos un veinte por ciento

(20%) de dichas compras y contrataciones para servicios rendidos por un Negocio o

Proveedor Local de Servicios de Constmccion.

La Administracion Auxiliar de Adquisiciones podra celebrar subastas informales

exclusivas para los gmpos preferenciales cobijados bajo lo dispuesto en la Ley Num. 42-

2018, para cumplir con el porciento (%) preferencial reseivado establecido en dicha ley.

Ademas, la Administracion Auxiliar de Adquisiciones requerira a todos los licitadores

como requisito indispensable para participar en cualquier subasta informal exclusiva para

negocios y proveedores locales de servicios de constmccion, una declaracion jurada que

acredite su preferencia conforme a lo establecido en la Ley Num. 42-2018. La

Administracion Auxiliar de Adquisiciones podra, motu proprio o a solicitud de parte,

verificar la veracidad de lo afiiTnado por cualquier licitador en la referida declaracion
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jurada. En caso de que la Administracion corrobore que el licitador no cumple con lo

establecido en la Ley Num. 42-2018 podra descalificarlo.

6. Descuento por Pago Rapido

Para fines de adjudicacion de una subasta informal no se consideraran los descuentos por

pago rapido, excepto cuando este criterio se haya establecido en el pliego de la subasta

informal.

7. Adjudicacion por Partidas

Cuando sirva los mejores intereses del Gobiemo de Puerto Rico, y no sea contrario a lo

indicado en el pliego de subasta, la Administracion Auxiliar de Adquisiciones podra:

a. Aceptar o rechazar cualquier partida, gmpos de partidas de cualquier oferta; o,

b. Adjudicar la subasta englobando varias partidas.

8. Adjudicacion a Oferta Unica

Cuando se reciba la oferta de un solo licitador, la Administracion Auxiliar de

Adquisiciones podra aceptarla siempre que se ajuste a las especificaciones y el precio sea

competitive y comparable al prevaleciente en el mercado. Tambien podran negociarse los

terminos de esta.

Si no se cumple con los requisitos de especificaciones y precio, la Administracion Auxiliar

de Adquisiciones rechazara la oferta y debera emitir una segunda convocatoria del proceso.

Solo en caso de no recibir ofertas como resultado de dicha convocatoria, procedera el

tramite de compra excepcional.

9. Empate de Ofertas

Las ofertas que sean identicas en precio, especificaciones y otras condiciones estipuladas

en los pliegos de la subasta informal se consideraran empatadas. Para la adjudicacion, la

Administracion Auxiliar de Adquisiciones o su representante autorizado debera notificar
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mediante con'eo electronico a los licitadores con ofertas similares que en un termino de

tres (3) dias laborables deberan comparecer ante el Administrador Auxiliar de

Adquisiciones y presentar nuevas ofertas selladas. En el dia y la hora senalada se abriran

los correos electronicos y/o los sobres en presencia de representantes de esos licitadores.

El Administrador Auxiliar de Adquisiciones o su representante autorizado evaluara las

ofertas y adjudicara la buena pro al licitador responsivo que haya ofertado el mejor valor

para el Gobiemo de Puerto Rico. A discrecion del Administrador Auxiliar de

Adquisiciones, la comparecencia podra ser virtual y las nuevas ofertas podran ser

presentadas por media electronico.

Si ocurre un nuevo empate, se dividira la adjudicacion de la subasta entre esos licitadores,

si las partes aceptan la adjudicacion reducida. De lo contrario, se cancelara la partida o las

partidas en las que ocun'io el empate. La forma, como se resuelva el empate de ofertas

debera hacerse constar en la minuta correspondiente.

En caso de producirse un empate entre licitadores del patio, de Estados Unidos y/o de paises

extranjeros, se dara preferencia en primera instancia a los licitadores puerton-iquenos; en

segundo lugar, a los de Estados Unidos y en tercer lugar a los de los paises extranjeros, en

atencion de las ofertas que representen el mejor valor para el Gobiemo de Puerto Rico.

10. Rechazo Global.

Se podra rechazar cualquiera o todas las ofertas para una subasta informal en las situaciones

sigmentes:

a. Los licitadores no cumplan con alguno de los requisitos, especificaciones o

condiciones estipuladas.

b. Los precios obtenidos sean irrazonables o los terminos resulten onerosos.
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c. Cuando las ofertas demuestren que los licitadores controlan el mercado del

producto solicitado y se entienda que se han puesto de acuerdo entre si para cotizar

precios excesivos. En tal caso, se realizara el referido correspondiente al

Departamento de Justicia.

De ocurrir alguna de las circunstancias antes mencionadas, la Administracion Auxiliar de

Adquisiciones debera emitir una segunda convocatoria del proceso. Solo en caso de que

las ofertas recibidas en dicha convocatoria resulten nuevamente en las circunstancias an-iba

mencionadas, procedera el tramite de compra excepcional. El Administrador Auxiliar de

Adquisiciones debera levantar un acta de cada proceso en la cual exponga detalladamente

la situacion particular acaecida como resultado de cada convocatoria. Ambas actas deberan

obrar en el expediente, como requisito previo al tramite de compra excepcional.

11. Desviaciones permisibles

La Administracion Auxiliar de Adquisiciones podra aceptar desviaciones minimas en las

especificaciones, terminos y condiciones de las ofertas recibidas, siempre y cuando

concurran los siguientes requisitos:

a. Ningun licitador ofrezca el bien o servicio no profesional con las especificaciones

requeridas;

b. no se afecte el proposito original a que esta destinada la subasta y;

c. el precio cotizado sea competitivo y comparable con el prevaleciente en el mercado.

La Administracion se reserva el derecho de obviar cualquier informalidad o diferencia de

menor importancia en los terminos y condiciones si cumple con el proposito para el que se

solicitan y resulta beneficioso para el Gobiei-no de Puerto Rico. Las desviaciones no podran

afectar sustancialmente la calidad, capacidad o caracteristicas esenciales de los articulos o
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servicios solicitados. Debera incluirse en el expediente de la subasta un memoranda

explicativo de la desviacion permitida.

12. Adjudicacion

La Oficina de Compras de la Administracion Auxiliar de Adquisiciones evaluara las ofertas

y como estas cumplen con los criterios de evaluacion establecidos en las especificaciones,

los terminos y las condiciones indicadas en el pliego de la subasta mformal.

El Administrador Auxiliar del Area de Adquisiciones o su representante autorizado

adjudicara la bnenapro al licitador responsivo que haya ofertado el mejor valor.

13. Notificacion de la adjudicacion

Una vez adjudicado un asunto ante la consideracion de la Administracion Auxiliar de

Adquisiciones, se notificara la determinacion final mediante Aviso de Adjudicacion. La

adjudicacion (Aviso de Adjudicacion) sera notificada adecuadamente, mediante con-eo

federal certificado con acuse de recibo o correo electronico a todas las partes que tengan

derecho a impugnar tal determinacion, entiendase, a todos los licitadores participantes del

proceso. La notificacion de adjudicacion debera incluir: (i) los nombres de los licitadores

que participaron en la subasta y una sintesis de sus propuestas; (ii) los factores o criterios

que se tomaron en cuenta para adjudicar la subasta; (iii) los defectos, si alguno, que tuvieran

las propuestas de los licitadores perdidosos, y (iv) la disponibilidad y el plazo para solicitar

la revision administrativa y revision judicial.

La Administracion Auxiliar de Adquisiciones debera archivar en autos copia de la

determinacion final sobre la adjudicacion y la constancia de la notificacion.

14. Revision Administrativa

La parte adversamente afectada por una decision de la Administracion Auxiliar de

Adquisiciones podra, dentro del termino de veinte (20) dias a partir del deposito en el
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correo federal o correo electronico notificando la adjudicacion de la subasta, presentar una

solicitud de revision ante la Junta Revisora de Subastas de la Administracion de Servicios

Generales.

Si la fecha de archive en autos de la copia de la notificacion de la determinacion final de

la adjudicacion es distinta a la del deposito en el correo federal o correo elecbronico, el

termino se calculara a partir de la fecha del deposito en el con'eo federal.

Presentada la revision administrativa, la Administracion Auxiliar de Adquisiciones,

elevara a la Junta Revisora de Subastas de la Administracion copia certificada del

expediente del caso dentro de los tres (3) dias siguientes a la radicacion del recurso.

15. Notificacion de la Presentacion de Revision Administrativa

La parte recurrente notificara copia de la solicitud de revision administrativa a la

Administracion y a la Administracion Auxiliar de Adquisiciones; simultaneamente

notificara tambien al proveedor que obtuvo la buena pro en la subasta. Este requisito es de

caracter jurisdiccional. En el propio escrito de revision, la parte recurrente certificara a la

Junta Revisora su cumplimiento con este requisite. La notificacion debera hacerse por

con-eo certificado con acuse de recibo y correo electronico. La parte recun-ente debera

notificar, ademas, a todos los licitadores que participaron de la subasta.

SECCION 7.2.18 - EXAMEN DEL EXPEDIENTE DE LA SUBASTA INFORMAL

El expediente de la subasta informal estara constituido por los documentos siguientes:

1. La Invitacion de la Subasta Informal;

2. El pliego de subasta informal con sus enmiendas, si las hay;

3. Las minutas de las reuniones pre-subasta y de adjudicacion del Administrador Auxiliar

de Adquisiciones;
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4. El acta de apertura;

5. Las ofertas presentadas;

6. La adjudicacion de la subasta;

7. Las notificaciones de adjudicacion a los licitadores; y

8. Cualquier otro documento que deba ser incluido por virtud de este Reglamento o que

se Ie curse a los licitadores, o que sea imprescindible para la evaluacion de una subasta

informal.

Cualquier persona particular que interese y solicite examinar el referido expediente lo

podra hacer despues de notificada la determinacion final de la Administracion Auxiliar de

Adquisiciones de esa subasta particular. El expediente podra ser examinado aun si se

encuentra ante la Junta Revisora de Subastas, pero siempre luego de notificada la

adjudicacion.

En los casos en que se cancele una subasta informal despues de efectuado el acto de

apertura, cualquier persona particular que lo solicite podra examinar dicho expediente,

salvo por aquella informacion que constituya un secreto de negocio o informacion

protegida.

El derecho que se concede a las personas particulares estara siempre supeditado a que no

se afecten los servicios que se brindan y el curso normal de los trabajos de la

Administracion Auxiliar de Adquisiciones y la Oficina de Compras. Para ello, sera

necesario solicitar por escrito al Administrador Auxiliar de Adquisiciones quien hara

arreglos para que un representante autorizado u oficial de la Division de Compras este

presente durante el examen de los documentos, y notificara el dia y la hora conveniente.

119



La Administradora Auxiliar de Adquisiciones pei-mitira al solicitante revisar el expediente

en el termino de tres (3) dias laborables proximos a la fecha de solicitud.

Las ofertas presentadas par los licitadores seran parte del expediente de la subasta infoi-mal

para la cual fueron presentadas y pasaran a ser propiedad de la Administracion,

independientemente de que la subasta informal se cancele o adjudique.

SECCION 7.2.19 - SUBASTA DESIERTA

Se considerara que la subasta resulto desierta cuando no se reciban ofertas en la fecha y

hora establecida para ello en el pliego de la subasta. En el caso de que la subasta resulte

desierta, la Administracion celebrara una nueva subasta. Si la segunda subasta tambien

resultare desierta, se podra realizar una Compra Excepcional.

SECCION 7.2.20 - PENALIDAD FOR ENTREGA TARDIA DE BIENES 0 EN LA
RENDICION DE SERVICIOS NO PROFESIONALES. CLAUSULA PENAL

1. El licitador con quien la Administracion o cualquier entidad gubemamental perfeccione

un contrato o al licitador a quien se emita una orden de compra, vendra obligado a

suministrar el bien mueble o servicio ordenado de conformidad con los terminos de

entrega, especificaciones y otras condiciones estipuladas. Habido incumplimiento del

contrato de parte del licitador por retraso en la entrega del bien mueble o servicio no

profesional contratado, la Oficina de Finanzas, al momenta de tramitar elpago,podra

hacer un descuento del media por ciento (1/2%) del valor del contrato incumplido por

cada dia laborable de retraso; entendiendose que en ningun momento el importe total a

ser descontado por danos y perjuicios excedera el diez por ciento (10%) del importe
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del contrato para partida correspondiente. Igualmente, la fianza que garantiza la

ejecucion del contrato respondera del pago de danos y perjuicios.

2. La suma para pagar por retraso en la entrega del bien, obra o servicio no profesional en

ninguna forma representa una penalidad y si dafios y pequicios convenidos entre ambas

partes para compensar al Gobiemo de Puerto Rico de gastos adicionales y otros

contratiempos.

Lo anteriormente dispuesto, no se aplicara a contratos de proyectos de obras de

constmccion. La penalidad por entrega tardia de proyecto de obra de constmccion sera la

sigmente:

Penalidad por entrega tardia de proyecto de obra de construccion:

Precio del

A partir de esta cantidad

$0.00

$100,000.00
$500,000.00

$1,000,000.00

$2,000,000.00

$5,000,000.00

$10,000,000.00

$20,000,000.00

$30,000,000.00

$40,000,000.00
$50,000.000.00

Contrato Original

Hasta esta cantidad, incluyendo

la misma.

$99,999.99

$499,999.99

$999,999.99
$1,999,999.99

$4,999,999.99

$9,999,999.99

$19,999,999.99

$29,999,999.99
$39,999,999.99

$49,999,999.99
llimitado

Cargo Diario

$300.00

$400.00

$800.00

$1,000.00
$2,000.00
$3,000.00

$4,000.00

$5,000.00

$6,000.00

$7,000.00

$8,000.00 o alguna otra cifra

acordada en el contrato
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SECCION 7.2.21 - PENALIDADES AL LICITADOR POR INCUMPLIMIENTO
DE CONTRATO

El Administrador, ante el incumplimiento de contratos y determinacion de falta de

responsabilidad economica o de otra indole par parte de los contratistas, podra imponer las

penalidades o medidas que estime adecuadas para la proteccion del interes publico, los

cuales se establecen a continuacion:

1. Confiscar la fianza o fianzas depositadas en garantia.

2. Realizar una compra excepcional de los bienes, obras o servicios no profesionales

objeto de incumplimiento de contrato o su igual en el mercado, cargando la diferencia

del precio pagado sobre el precio cotizado al licitador que incumplio su contrato o

reclamarlo a su fiador.

3. Eliminar del Registro Unico de Licitadores por el tiempo que estimare pertinente, el

nombre de cualquier persona natural o juridica que incumpliere un contrato o que en

otra forma incurra en violacion a los terminos de la orden.

SECCION 7.2.22 - CONTRATOS

Una vez se termina el proceso de subasta informal, procede el otorgamiento del contrato

correspondiente o la emision de una orden de compra.

En el termino de veinte (20) dias despues de haberse notificado la adjudicacion, la Junta

Revisora enviara a la Administracion Auxiliar de Adquisiciones una notificacion a los

efectos de informar que en la Junta Revisora no se ha radicado impugnacion alguna, de

suerte que la Administracion proceda a foimalizar el contrato correspondiente.

En la eventualidad de que la adjudicacion de la subasta en cuestion hubiere sido

impugnada, la Junta Revisora de Subastas notificara a la Administracion Auxiliar de
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Adquisiciones inmediatamente se haya notificado la resolucion final de la Junta de

Revisora.

La Administracion Auxiliar de Adquisiciones sera custodio permanente de sus

expedientes. En caso de la radicacion de una impugnacion de subasta, seran tramitados a

la atencion de la Junta Revisora de Subastas quien sera el custodio provisional del

expediente solicitado.

La oferta o propuesta del licitador o proponente agraciado y lo dispuesto en el pliego de la

subasta, constituira la base del contrato entre las partes o en la orden de compra o sei-vicio.

Junta a los demas requisitos de foiTna de los contratos gubemamentales constituiran el

expediente de contrato. A dicho expediente se Ie uniran las copias de las ordenes emitidas

contra dicho contrato. For cada licitador agraciado, habra un expediente de contrato.

SECCION 7.2.23 - DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS DEL CONTRATO Y
OTROS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LA CONTRATACION
GUBERNAMENTAL

1. Copia del Pliego de la Subasta;

2. Original de la oferta agraciada;

3. Copia del Aviso de Adjudicacion;

4. Pianos y demas documentos requeridos en la convocatoria, condiciones de la subasta y

los dispuestos en la "Ley de Documentos Uniformes para la Contratacion de

Programacion, Gerencia, Diseno, Inspeccion y Constmccion de Obras Publicas en

Puerto Rico" o "Ley de Contratacion Uniforme", Ley Num. 218 de 21 de diciembre de

2010, si aplica.
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5. Los documentos adicionales necesarios para la formalizacion del contrato tales como

poliza, fianzas, entre otros.

En todo contrato de proyecto de obra de constmccion se incluira una clausula que

establezca la obligacion por parte del contratista de cumplir con el Codigo de Constmccion

de Puerto Rico vigente. Ademas, se establecera como obligacion de la entidad

gubemamental contratante, quien administrara el contrato, obseivar el cumplimiento del

contratista con lo dispuesto en el referido Codigo.

En todo contrato de proyecto de obra de construccion, se incluira una clausula que

establezca la obligacion por parte del contratista de cumplir con los controles, medidas de

seguridad y exigencias ambientales dispuestas en leyes estatales y federales.

SECCION 7.2.24 - ENMIENDAS A LA ORDEN DE COMPRA 0 CONTRATO,
ALTERACION DE CUANTIA ORIGINAL; NOTIFICACION

Eljefe de la entidad gubemamental o autoridad nominadora correspondiente tiene el deber

de notificar al Administrador aquellas enmiendas a las ordenes de compra previamente

emitidas o contratos previamente otorgados que tengan el efecto de aumentar el valor de la

compra adjudicada de bienes, obras y servicios no profesionales. La notificacion de

enmienda debe estar debidamente documentada y fundamentada.

SECCION 7.2.25 - CONTRATOS MAESTROS

La Administracion podra celebrar cualquier procedimiento de Subasta Informal con el

objetivo de otorgar contratos maestros, bajo cuyos terminos y condiciones previamente

establecidos, las agendas podran levantar ordenes de compra, de identificarse la necesidad

alli descrita. Se podran otorgar contratos maestros multianuales.
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El Administrador podra autorizar enmendar los contratos maestros a los fines de extender

su vigencia por un teimino maximo de sets (6) meses. Las enmiendas se haran mediante

escrito de "Enmienda" y debera contar con las firmas de las partes.

ARTICULO 7.3 - SUBASTA FORMAL

SECCION 7.3.1 - DEFINICION

Metodo de licitacion a ser utilizado cuando se adquieran bienes, obras y sei-vicios no

profesionales cuyo costo exceda la cantidad de cien mil dolares ($100,000.00). Dicha

adjudicacion sera realizada por la Junta de Subastas al licitador responsivo que haya

ofertado el mejor valor.

SECCION 7.3.2 - INVITACION A SUBASTA FORMAL; CONVOCATORIA

1. La Oficina de Compras de la Administracion Auxiliar de Adquisiciones preparara la

Invitacion a Subasta Formal y el (los) pliego(s) relacionado(s) en un plazo no mayor

de diez (10) dias laborables luego de la presentacion de la solicitud debidamente

cumplimentada por parte de la entidad requirente. La Oficina de Compras sometera la

Invitacion y el(los) pliego(s) relacionado(s) ante el Administmdor Auxiliar de

Adquisiciones y/o al Oficial de Licitaciones para su revision y aprobacion.

2. El Administrador Auxiliar de Adquisiciones o el Oficial de Licitaciones debera revisar

la Invitacion a Subasta Formal y el(los) pliego(s) relacionado(s) en un plazo no mayor

de cinco (5) dias laborables a partir de la fecha en que Ie fueron presentados para la

correspondiente evaluacion. Luego, la Oficina de Compras de la Administracion
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Auxiliar de Adquisiciones debera presentar ante la Junta de Subastas la Invitacion y

el (los) pliegos relacionados, para su revision y autorizacion.

3. La Junta de Subastas revisara la Invitacion a Subasta Formal y el(los) pliego(s)

relacionado(s) dentro de un plazo no mayor a cinco (5) dias laborables, luego de haber

sido presentados ante esta por la Oficina de Compras de la Administracion Auxiliar

de Adquisiciones.

4. La convocatoria se hara en un temiino no mayor de cinco (5) dias laborables luego

que el pliego de la subasta este preparado y haya sido revisado por el

Administrador Auxiliar de Adquisiciones o el Oficial de Licitacion y haya

sido autorizado por la Junta de Subastas.

5. La Secretaria de la Junta de Subastas enviara la Invitacion a Subasta FoiTnal a todos los

licitadores inscritos en el RUL bajo la categoria correspondiente al bien o sei-vicio que

se pretende adquirir, por lo menos veintiun (21) dias antes de la fecha limite para

presentar ofertas. No obstante, dicho periodo podra reducirse, pero nunca a un termino

menor de diez (10) dias, si ocun-ieran circunstancias inusuales y el Administrador

considerare que ello sii've los mej ores intereses del Gobierno de Puerto Rico. Cuando

el Administrador considere que el termino deba ser menor de veintiun (21) dias, debera

justificarlo par escrito senalando las razones para ello. Dicha justificacion obrara en

el expediente. Cuando la subasta incluya participacion federal, la invitacion sera

enviada en el termino dispuesto por la entidad federal concernida. Ademas, se

publicara la Invitacion a Subasta Formal en el RUS, asi como tambien en la en la

pagina web de la Administracion. En el expediente de la subasta se mantendra

evidencia del envio de las invitaciones a subasta formal en el RUL, de la invitacion a
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subasta formal publicada en el RUS y de la invitacion a subasta formal publicada en

la pagina web de la Administracion. La fecha oficial de la Invitacion a Subasta Formal

sera la fecha en que se envio dicha invitacion a traves del RUS.

6. La Invitacion a Subasta Foi-mal se remitira a todos los licitadores registrados en

el RUL bajo la categoria correspondiente al bien o servicio que se pretende adquirir,

mediante con-eo electronico, a la direccion provista en el RUL. La falta de notificacion

a un licitador del RUL sera causa suficiente para la cancelacion de la subasta, siempre

y cuando no se haya celebrado el acto de apertura.

7. Cuando el numero de licitadores registrados en el RUL bajo la categoria

correspondiente al bien o servicio que se pretende adquirir sea menor de tres (3), la

Oficina de Compras de la Administracion Auxiliar de Adquisiciones realizara las

gestiones necesarias para identificar los suplidores o proveedores no registrados en el

RUL que proveen el bien o servicio necesario, para alcanzar un minima de tres (3)

licitadores, suplidores o proveedores a los cuales enviar invitacion para la subasta

formal. En la invitacion a los suplidores o proveedores identificados no registrados

en el RUL se les advertira que su oferta sera considerada solo si somete todos los

documentos requeridos ante el RUL, dentro de un termino de cinco (5) dias laborables,

segun dispuesto en la Seccion 7.3.9. Si el Especialista de Compras y Subastas

asignado al tramite de subasta solo identifica un maximo de dos (2) licitadores,

suplidores o proveedores lo certificara por escrito y la Junta de Subastas procedera a

realizar la subasta fonnal.

8. La Junta de Subastas podra celebrar subastas formales exclusivas para gmpos

preferenciales, en aras de cumplir con lo establecido en las Leyes de Preferencia.
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SECCION 7.3.3. REQUISITOS BASICOS DE LA INVITACION A SUBASTA
FORMAL

La Invitacion a Subasta FoiTnal debera incluir lo siguiente:

1. Numero de la subasta;

2. Proposito de la subasta;

3. Fecha de publicacion de la subasta;

4. Condiciones o requisitos que tienen que reunir los licitadores;

5. Instmcciones especificas de donde y como obtener copia de los pliegos de la

subasta, incluyendo la direccion fisica y el lugar especifico donde se entregaran los

pliegos y un numero telefonico de contacto. Tambien se especificara el costo de los

pliegos, si alguno;

6. Se mantendran disponibles copias del pliego de subasta para que cualquier otro

suplidor que no foiTne parte del Registro Unico de Licitadores pueda recogerlos;

7. Los pliegos de subastas podran ser publicados en la pagina cibemetica de la

Administracion o ser enviados a los licitadores mediante correo electronico en caso

de ser gratuitos. Tambien podran ser entregados personalmente si asi lo determina

la Administracion. De determinarse la entrega personal, gratuita o no, se notificara

mediante mensajeria electronica a todos los suplidores incluidos en el Registro

Unico de Licitadores bajo la categoria correspondiente al bien, obra o seivicio no

profesional que se pretende adquirir y se publicara en el portal cibernetico de la

Administracion la disponibilidad de los pliegos de subastas y su costo, si alguno.

La notificacion debera contener las fechas, el horario y el lugar exacto para el

recogido de los pliegos de subastas. Para cada subasta particular se notificara por

el mismo media a todos los suplidores;
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8. Fecha y hora del ultimo dia para recoger los pliegos;

9. Si se ha determinado celebrar una reunion pre-subasta se indicara fecha, hora y

lugar, expresandose si la asistencia es compulsoria;

10. Fecha, hora, lugar y modo (en caso de ser presentacion electronica) en que se

recibiran las ofertas;

11. Se indicara si la oferta debera someterse acompanada de una fianza de licitacion

("bid bond") equivalente al por ciento (%) detenninado en este Reglamento, segun

el tipo de bien, obra o servicio incluido en la invitacion;

12. Fecha hora y lugar en que se abriran las ofertas;

13. Se incluira la advertencia de que la Administracion podra ordenar la cancelacion

parcial o total del pliego de la subasta formal independientemente de la fase en que

se encuentre siempre que sea antes de formalizar el contrato o de haberse emitido

una orden de compra, cuando ello sii"va a los mej ores intereses del Gobiemo de

Puerto Rico;

14. Se incluira la advertencia de que la Administracion podra enmendar cualquier

invitacion o pliego de la subasta formal cuando ello sii'va los mej ores intereses del

Gobiemo de Puerto Rico. En este caso, el suplidor no tendra que pagar nuevamente

(si aplica) para la obtencion del pliego enmendado de la subasta;

15. Cualquier aviso requerido en leyes preferenciales;

16. En las subastas de proyectos de obras de construccion se expresara el nombre del

proyecto, ubicacion del proyecto, descripcion del proyecto, plazo dentro del cual la

obra debera ejecutarse y el servicio a prestarse ("Scope of Work"). Ademas, se

incluira un Estimado de Proyecto.
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SECCION 7.3.4 - CONTENIDO DEL PLIEGO DE SUBASTA

Cada pliego de subasta debera identificarse por su numero, proposito y fecha de emision.

Estara compuesto por la invitacion a subasta, las instmcciones, las especificaciones, y los

terminos y condiciones de la subasta.

En el pliego de subasta se consignaran todos los elementos necesarios para que el licitador

pueda someter su oferta por correo electronico o entrega en la Junta de Subastas (conforme

dispuesto en el pliego), considerando los requisitos que se exponen a continuacion:

1. Descripciones claras y detalladas de las caracteristicas de los bienes, obras y/o

servicios no profesionales que se interese adquirir y las especificaciones completas

de cada uno de ellos. De ser necesaria una marca especifica, el expediente de la

subasta incluira una recomendacion que ast lo justifique;

2. Instmcciones especificas respecto a la foiTna en que se someteran las ofertas

incluyendo la fecha y hora limite para someter las mismas;

3. Los terminos y las condiciones que regiran la transaccion. Dichos terminos y

condiciones junta con las especificaciones constituiran la base del Contrato u Orden

de Compra;

4. Terminos y condiciones de entrega y de inspeccion requeridos que sean esenciales

para la adjudicacion de la subasta;

5. Lugar, fecha y hora en que se abriran los sobres o correos electronicos de Ofertas e

indicaciones sobre la forma en que estos deben identificarse;

6. Condiciones o requerimientos especiales que puedan afectar el proceso de

adjudicacion. For ejemplo, si sera necesario someter una muestra del producto para

evaluacion y como se dispondra de la muestra una vez se efectue la pmeba;
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7. Criterios de Evaluacion para la adjudicacion de la subasta foi'mal;

8. Terminos para radicar y/o presentar impugnacion de la invitacion, los pli egos y la

adjudicacion;

9. Toda certificacion o documeatos especiales que deberan someter los licitadores

como parte de su oferta;

10. Tipos de descuento incluido el por ciento (%) de descuento para pronto pago, si

alguno;

11. La advertencia de que el Administrador podra ordenar la cancelacion parcial o total

del pliego de la subasta informal antes o despues del acto de apertura, conforme

dispuesto en la Seccion 7.3.7 sobre Cancelacion del pliego de la subasta;

12. La advertencia de que la Administracion podra enmendar cualquier pliego de la

subasta formal hasta dos (2) dias laborables antes del acto de apertura de las ofertas

cuando la enmienda implique cambios o solicitudes adicionales que se deben incluir

en la oferta o licitacion o un (1) dia laborable antes del acto de apertura de la subasta

cuando la enmienda no afecte la presentacion de las ofertas;

13. En casos de proyectos de obras de constmccion se incluira la advertencia de que la

Administracion podra enmendar cualquier pliego de la subasta formal hasta cinco

(5) dias laborables antes del acto de apertura de las ofertas cuando la enmienda

implique cambios o solicitudes adicionales que se deben incluir en la oferta o

licitacion o tres (3) dias laborables antes del acto de apertura de la subasta cuando

la enmienda no afecte la presentacion de las ofertas;

14. Notificacion a los licitadores de que copias de los documentos relacionados estaran

disponibles en la Administracion o Junta de Subastas en aquellas situaciones en que
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no esten en los pliegos todas las especificaciones de los bienes, obras o servicios

que se interesan adquirir;

15. En caso de proyectos de obras de constmccion se notificara a los licitadores la fecha

de inspeccion del proyecto de obra de constmccion a la cual asistiran de manera

compulsoria. La incomparecencia de los licitadores a la inspeccion compulsoria del

proyecto de obra de constmccion sera fundamento suficiente para su

descalificacion;

16. Cualquier aviso requerido en leyes preferenciales;

17. Toda certificacion o documentos especiales que deberan someter los licitadores

como parte de su oferta;

18. Requisites de la reglamentacion vigente y de las normas aplicables de ingenieria y

seguridad en aquellos casos en que se requiera la instalacion del equipo que se

comprara;

19.Tambien se incluira siempre la advertencia siguiente: "La notificacion de la

adjudicacion de lapresente subastano constituira el acuerdo formal entre las partes.

Sera necesario que se suscriba el contrato correspondiente o que la Administracion

emita una orden de compra suscrita por la persona autorizada";

20. Notificacion a los licitadores o las licitadoras sobre la disponibilidad de documentos

adicionales relacionados y el lugar donde se pueden obtener;

21. Cualquier criteria adicional que la Administracion o la Junta de Subastas considere

necesario incluir en el pliego de la subasta;

La Junta de Subastas podra, cuando sea necesario, solicitar al Administrador el

asesoramiento tecnico de cualquier recurso externo, empleado o funcionario del Gobiemo
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de Puerto Rico con conocimiento especializado para la preparacion del pliego de subasta

formal.

El pliego de subasta debera cumplir, en lo pertinente, con lo dispuesto en el Articulo 10.5

de este Reglamento.

SECCION 7.3.5 - ENMIENDAS AL PLIEGO DE SUBASTA

Solamente se podran efectuar enmiendas al pliego de la subasta:

1. Cuando la agenda peticionaria someta enmiendas;

2. Cuando ajuicio del Administrador los terminos alli dispuestos scan irrazonables;

3. Cuando se descubra algun error sustancial e insubsanable en el pliego de la subasta;

4. Cuando se interese aumentar o disminuir terminos o cantidades, o variar

condiciones o especificaciones;

5. Cuando se reconsideren los terminos del pliego.

La Administracion podra enmendar cualquier pliego de subasta formal hasta dos (2) dias

laborables antes del acto de apertura de las ofertas cuando la enmienda implique cambios

o solicitudes adicionales que se deben incluir en la oferta o licitacion o un (1) dia laborable

antes del acto de apertura de la subasta cuando la enmienda no afecte la presentacion de

las ofertas.

En casos de proyectos de obras de construccion, la Administracion podra enmendar

cualquier pliego de la subasta formal hasta cinco (5) dias laborables antes del acto de

apertura de las ofertas cuando la enmienda implique cambios o solicitudes adicionales que

se deben incluir en la oferta o licitacion o tres (3) dias laborables antes del acto de apertura

de la subasta cuando la enmienda no afecte la presentacion de las ofertas.
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Todas las enmiendas deberan ser autorizadas por el Administrador Auxiliar de

Adquisiciones y aprobadas por el Administrador.

La Junta de Subastas notificara a los suplidores convocados a la subasta fonnal el Aviso

de Enmienda al pliego. Ademas, se publicara el Aviso de Enmienda al pliego en el Registro

Unico de Subastas "RUS", ast como tambien en la pagina cibemetica de la Administracion.

Todas las enmiendas formaran parte del pliego de subasta y quienes interesen licitar

tendran que considerarlas al presentar sus ofertas.

SECCION 7.3.6 - IMPUGNACION DE LA INVITACION A SUBASTA
(CONVOCATORIA); IMPUGNACION DEL PLIEGO

Impusnacion de la Invitacion a Subasta (Convocatoria)

Cualquier licitador que interese participar en el proceso de subasta formal podra impugnar

la Invitacion a Subasta, mediante escrito, unicamente cuando no se haya seguido

cualesquiera de los procedimientos establecidos en este Reglamento, o cuando se considere

que el termino fijado para efectuar el estudio y preparacion de la oferta y la fecha para

radical- la oferta no es suficiente. El escrito debera contener el fundamento por el cual se

impugna la invitacion, ademas, debera estar fiiTnado por el licitador. El escrito de

impugnacion debera ser radicado personalmente ante la Administracion Auxiliar de

Adquisiciones dentro de los tres (3) dias laborables siguientes a la fecha de envio por la

Administracion de la invitacion mediante correo electronico a los licitadores o desde la

fecha de publicacion de la Invitacion en el RUS. Si la fecha de envio de la invitacion

mediante correo electronico a los licitadores es distinta a la fecha de publicacion de la

Invitacion en el RUS, se contara a partir de la fecha de envio de esta ultima. Todo escrito

de impugnacion radicado fuera del termino aqui establecido sera rechazado de piano.
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Debera notificarse copia del recurso presentado a los licitadores invitados a la subasta

formal.

Como consecuencia de la presentacion de este recurso se paralizaran automaticamente los

tramites en la subasta impugnada y los terminos subsiguientes se contaran a partir de la

notificacion de la decision del Administrador Auxiliar de Adquisiciones, quien evaluara y

resolvera en sus meritos la impugnacion dentro del termino de cinco (5) dias laborables a

partir de la fecha en que fue recibida.

Como consecuencia de la impugnacion presentada el Administrador Auxiliar de

Adquisiciones podra detenninar lo siguiente:

1) Desestimar la impugnacion presentada y ordenar que se continuen los tramites.

2) Enmendar la Invitacion a Subasta o emitir una nueva.

3) Cancelar la Invitacion a Subasta.

La determinacion del Administrador Auxiliar de Adquisiciones sera notificada al

recurrente y a los licitadores invitados a la subasta formal mediante con'eo electronico.

Si el licitador no estuviera conforme con la determinacion del Administrador Auxiliar de

Adquisiciones, podra solicitar un recurso de revision administrativa ante la Junta Revisora,

luego de notificado el aviso de adjudicacion, de conformidad con lo dispuesto en el

Capitulo 5 de este Reglamento.

Impugnacion del pliego de la Subasta

Si un licitador interesado en participar en una subasta formal no estuviere de acuerdo con

los terminos finales, instmcciones, especificaciones o condiciones establecidas en el pliego

135



de la subasta, podra radicar personalmente ante la Administracion Auxiliar de

Adquisiciones el correspondiente escrito de impugnacion, dentro de los tres (3) dias

laborables siguientes a la fecha en que la Administracion hace disponible los pliegos de la

subasta. Toda impugnacion del pliego de la subasta radicada fuera del teimino aqui

establecido sera rechazada de piano. Debera notificarse copia del recurso presentado a los

licitadores invitados a la subasta formal.

El escrito de impugnacion al pliego de subasta debera contener lo siguiente:

1) El numero de la subasta.

2) Una relacion detallada indicando las partes especificas, especificaciones y/o

condiciones establecidas en el pliego cuyos teiTninos impugna.

3) Los fundamentos en los cuales se basa la impugnacion presentada y cualquier

evidencia que sustenta el argumento esbozado.

4) Una indicacion clara del remedio o accion que se solicita.

5) La firma del licitador.

Como consecuencia de la presentacion de este recurso, se paralizaran automaticamente los

tramites en la subasta impugnada y los terminos subsiguientes se contaran a partir de la

notificacion de la decision del Administrador Auxiliar de Adquisiciones, quien evaluara y

resolvera en sus meritos la impugnacion dentro del termino de cinco (5) dias laborables a

partir de la fecha en que fue recibida.

Como consecuencia de la impugnacion presentada el Administrador Auxiliar de

Adquisiciones podra determinar lo siguiente:
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1) Desestimar la impugnacion presentada y ordenar que se continuen los tramites.

2) Enmendar el pliego o emitir uno nuevo.

3) Cancelar el pliego de la subasta.

La determinacion del Administrador Auxiliar de Adquisiciones sera notificada al

recurrente y a los licitadores invitados a la subasta foimal mediante correo electronico.

Si el licitador no estuviera conforme con la determinacion del Administrador Auxiliar de

Adquisiciones, podra solicitar un recurso de revision administrativa ante la Junta Revisora,

luego de notificado el aviso de adjudicacion, de conformidad con lo dispuesto en el

Capitulo 5 de este Reglamento.

SECCION 7.3.7 - CANCELACION DEL PLIEGO DE SUBASTA

El Administrador podra cancelar el pliego de la subasta snjeto a lo siguiente:

Antes del Acto de Aperturai

1. De surgir alguna de las condiciones que eximen del tramite de subasta (compras

excepcionales);

2. For cualquier causa que el Administrador entienda este debidamente justificada por la

agenda peticionaria, por la Administracion Auxiliar de Adquisiciones o por la Junta de

Subastas;

3. Como consecuencia de una impugnacion;

4. Cuando el Administrador determine que la cancelacion del pliego de la subasta

redunda en el mejor interes del Gobierno de Puerto Rico. El aviso de cancelacion sera

notificado mediante correo electronico a los licitadores que hayan obtenido el pliego.
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Ademas, se publicara el aviso de cancelacion en el RUS y en la pagina de cibernetica de

la Administracion.

Despues del Acto de Apertura:

1. El Administrador podra cancelar el pliego de una subasta despues de haberse celebrado

el acto de apertura siempre y cuando no se haya formalizado un contrato o se haya

emitido una orden de compra, cuando el Administrador deteiTnine que la cancelacion del

pliego de la subasta redunda en el mejor interes del Gobierno de Puerto Rico. El aviso de

cancelacion sera notificado mediante con-eo electronico a los licitadores que hayan

obtenido el pliego. Ademas, se publicara el aviso de cancelacion en el RUS y en la pagina

de cibernetica de la Administracion.

SECCION 7.3.8.- REUNIONES PRE-SUBASTA.

1. La Junta de Subastas podra celebrar reuniones pre-subasta no menos de cinco (5) dias

laborables antes de la fecha fijada para el acto de apertura. Durante su celebracion se

requerira la presencia del Especialista en Compras y Subastas asignado a dicha subasta

y la presencia de un representante de la entidad peticionaria con conocimiento en el

tipo de bien o servicio que se pretende adquirir. La presencia de estos es compulsoria.

2. El Secretario de la Junta de Subastas o cualquier representante autorizado por la Junta

de Subastas presidira las reuniones pre-subasta.

3. Toda reunion pre-subasta tendra el proposito de aclarar a los licitadores las dudas que

surjan en tomo al Pliego de Subasta. Tambien se les advertira a los licitadores que esta

prohibido el tener contacto con los miembros de la Administracion y de la Junta de
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Subastas, luego de concluida la reunion pre-subasta y durante el proceso de evaluacion

de Ofertas.

4. Se establecera un periodo y fecha limite para suministrar preguntas escritas. Toda

pregunta o solicitud de documentos presentada por los potenciales licitadores a la Junta

de Subastas sera canalizada por media de la Secretaria de la Junta de Subastas.

5. Toda pregunta escrita y sometida a la consideracion de la Junta de Subastas sera

contestada en el termino establecido para ello. Tanto lapregunta como la contestacion

se les ofrecera a los demas licitadores para su beneficio y para anadir transparencia al

proceso.

6. Las personas que participen de la reunion pre-subasta firmaran el libro de registro de

asistencia y deberan identificar a la persona natural o juridica que representan.

7. El Especialista en compras y subastas asignado a dicha subasta preparara una minuta

de la reunion pre-subasta la cual incluira, como minimo, lo siguiente: (i) una lista con

los nombres de las personas participantes y las personas naturales o juridicas que

representan, de ser aplicable; (ii) los asuntos discutidos, las aclaraciones y los acuerdos

tornados en la reunion, y; (iii) la fecha, la hora y el lugar en que se celebro la reunion.

8. El Especialista en compras y subastas asignado a dicha subasta enviara copia de la

minuta por con-eo electronico a los licitadores potenciales que participaron de la

reunion al menos dos (2) dias laborables antes del acto de apertura. El original de la

minuta se incluira en el expediente oficial de la subasta.

9. Cualquier oferta verbal o escrita presentada por los licitadores en el proceso de pre-

Subasta se entendera por no presentada, no figurara en los archivos y no se tomara en

consideracion al momento de adjudicar.
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10. Cuando se determine que la presencia de los licitadores a las reuniones pre-subasta es

compulsoria, la incomparecencia de un licitador sera razon suficiente para su

descalificacion.

SECCION 7.3.9. PRESENTACION DE OFERTAS PARA LA SUBASTA FORMAL

1. Las ofertas deberan estar refrendadas por el licitador que aparece registrado en el RUL.

En caso de no estar registrado en el RUL, debera estar refrendada por la persona que

sometera todos los documentos requeridos ante el RUL.

Cuando un licitador que no este registrado en el RUL comparezca a un proceso de

subasta formal y presente una oferta, la Junta de Subastas no debera rechazar la misma

por elhecho de que dicho licitador no este en el RUL y Ie dara cinco (5) dias laborables,

contados a partir del acto de apertura para que someta todos los documentos requeridos

ante el RUL. En caso de que el licitador no entregue los documentos requeridos, sera

descalificado.

A todo licitador que este registrado en el RUL, que haya presentado oferta para una

subasta formal y que luego del acto de apertura no se encuentre elegible, se Ie concedera

un termino impron'ogable de cinco (5) dias laborables, contados a partir del acto de

apertura para que someta la informacion y los documentos correspondientes en el RUL.

Durante dicho periodo no se realizara adjudicacion alguna. La Secretaria de la Junta de

Subastas sera responsable de notificar al licitador, mediante llamada telefonica y correo

electronico, para que en el termino provisto actualice sus constancias en el RUL. En

caso de que el licitador no actualice sus constancias en el RUL durante el termino

provisto, sera descalificado.
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2. Las ofertas se podran recibir por correo electronico o entrega personal en la Junta de

Subastas (conforme se establezca en el pliego).

3. El correo electronico el cual incluye como anejo las ofertas o el sobre que contiene las

ofertas, segun sea el caso, se identificara con el nombre, direccion y numero de telefono

del licitador y el numero de la subasta. Las entregas personales de los sobres se

efectuaran en la Junta de Subastas donde se marcaran indicando la fecha y hora exacta

en que se recibieron, lo que constituira la fecha oficial de entrega de la oferta. La fecha

y hora de las ofertas presentadas por correo electronico seran las impresas en el

documento. Toda oferta recibida sin identificar segun lo aqui provisto sera tramitada

como correspondencia regular. Una vez abierta confonne al tramite usual para la

correspondencia (fisica o electronica) regular, la Secretaria de la Junta de Subastas se

comunicara con el licitador y devolvera el sobre segun recibido para que cumpla con

lo aqui establecido. La Secretaria de la Junta de Subastas sacara copia fotostatica del

sobre o imprimira el recibo del con'eo electronico como evidencia y procedera a

levantar un Acta.

4. La Junta de Subastas aceptara las ofertas hasta la fecha y hora limite establecida para

la presentacion de las ofertas. De ocurrir algun evento natural o circunstancia especial

que ocasione el cierre de la sede de la Junta de Subastas e impida el recibo de ofertas

en la fecha limite dispuesta para ello en el pliego de subasta, las ofertas se entregaran

en el dia en que la Junta de Subastas reanude funciones, a la hora dispuesta

originalmente, o a cualquier otra que oportunamente se notifique.
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5. Cada licitador tendra derecho a presentar una sola oferta para cada bien, obra o servicio

no profesional especificado en cada subasta, a menos que se indique lo contrario en el

pliego de subasta.

6. Los licitadores presentaran sus ofertas en los formularios oficiales suministrados, en

original. En caso de que sometan sus ofertas mediante correo electronico deberan

presentar todos los documentos relacionados a la Junta de Subastas, en original.

7. Los licitadores podran reproducir el formulario oficial en fotocopias si fuera necesario.

8. Si ello faere necesario, los licitadores podran anadir hojas para aclarar o describir mas

detalladamente sus ofertas.

9. Las ofertas que se reciban fuera de la fecha y hora fijadas se devolveran al licitador

informandole su incumplimiento con las condiciones establecidas y su descalificacion.

Se retendra el sobre original de envio de la oferta o recibo electronico el cual se hara

formal- parte del expediente de la subasta.

10. Las ofertas presentadas por los licitadores seran parte del expediente de la subasta en

la cual estos participaron y pasaran a ser propiedad de la Administracion,

independientemente de que se cancele o adjudique la subasta formal. No obstante, la

informacion confidencial constitutiva de secretos de negocio o cualquier otra

informacion protegida por derechos de autor, entre otras disposiciones legales, no podra

ser divulgada por la Junta de Subastas u otra entidad gubernamental. Debido a ello,

toda informacion que constituya informacion confidencial y protegida debera ser

anejada a la oferta por el licitador en una hoja individual que debera titularse

"Informacion Confidencial y Protegida".
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11. Si el licitador que ofrece una marca especifica es el representante exclusivo de dicha

marca, tendra la obligacion de mencionarlo en la oferta y remitir la certificacion del

manufacturero.

12. Toda oferta presentada estara bajo la custodia de la Junta de Subastas y bajo ninguna

circunstancia se abrira hasta la fecha y hora fijada para el acto de apertura.

13. Si antes de la fecha del acto de apertura se recibiera una licitacion con el sobre abierto,

violentado, deteriorado o sin identificacion, la Secretaria de la Junta de Subastas se

comunicara con el licitador concemido para que este verifique personalmente elsobre

y los documentos que contiene y los vuelva colocar en otro sobre sellado, debidamente

identificado, y entregue formalmente la licitacion. La fecha de entrega sera la fecha de

recibo original. La Secretaria de la Junta de Subastas preparara un acta de las

incidencias a la cual unira el sobre deteriorado, violentado o sin identificacion y el

licitador firmara al calce del acta indicando la fecha y la hora de la inspeccion delsobre

violentado, deteriorado o sin identificacion.

14. Las ofertas deben hacerse en dolares y centavos, por partidas.

15. En caso de que no se reciban ofertas, la Junta de Subastas podra llevar a cabo una nueva

convocatoria o se podra realizar una compra excepcional.

SECCION 7.3.10 - REGISTRO DE OFERTAS RECIBmAS

En la fecha establecida para recibir las ofertas, el Secretario de la Junta de Subastas anotara

las ofertas recibidas en el Registro de Ofertas Recibidas. Dicho Registro peiTnanecera bajo

la custodia del Secretario de la Junta de Subastas.
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SECCION 7.3.11-TIPOS DE OFERTAS

La Junta de Subastas podra aceptar o rechazar ofertas presentadas por los licitadores

conforme lo dispuesto a continuacion:

1. Oferta basica

Constituye aquella en la cual los licitadores anotan el precio unitario de cada una de las

partidas o renglones por la cual desean cotizar. Si el licitador anota precios por unidad en

unas partidas y lo omite en otras, se entendera que interesa hacer ofertas solo en aquellas

partidas para las cuales hace la oferta basica.

2. Oferta alterna

Un licitador podra someter una oferta basica y una o varias alternas para bienes o servicios

no profesionales de distintos precios, cualidades o categorias cuando estas hayan sido

solicitadas en los pliegos de subastas y se les haya brindado la misma oportunidad a los

demas licitadores. El hecho de que se soliciten ofertas altemas no obliga a la Junta de

Subastas a aceptarlas, aunque estas sean mas bajas en precio que la oferta basica si se

entiende que no conviene al Gobiemo de Puerto Rico.

3. Oferta "todo o nada"

Ademas de la oferta basica, sera admisible una oferta a base de "todo o nada". Consiste en

una oferta de un precio mas bajo para un gmpo de partidas o renglones, sujeta a la condicion

de que todas sean adjudicadas al licitador. Debera anotarse el precio total rebajado o el por

ciento de rebaja al lado de cada partida, indicando la frase "todo o nada".

4. Oferta precio global

En sustitucion de las ofertas sobre la base "todo o nada", sera admisible que los licitadores

coticen a base de precio global ("Lump Sum"), El licitador anotara al lado de la suma de
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los renglones para los cuales ha cotizado, una cifra rebajada o senalara un por ciento de

descuento.

5. Varias ofertas por un mismo licitador

Una empresa comercial no podra someter varias ofertas para una subasta, ya sea a nombre

propio, de alguna de sus subsidiarias o sucursales, de algunos o varios de sus socios,

agentes, oficiales y entidades a que estos pertenezcan porque se declararan nulas todas y

cada una de las ofertas.

La Junta de Subastas no considerara las ofertas que anadan o eliminen especificaciones o

condiciones requeridas en el pliego de subasta, o que las alteren, modifiquen o varien.

Tampoco se consideraran las ofertas que contengan frases, parrafos o comentarios

ambiguos, incompletos, indefmidos o que resten certeza a la oferta. Como excepcion, se

aceptaran aquellas desviaciones minimas que no alteren el concepto basico de la

especificacion, la condicion o el termino del pliego de subasta, unicamente si ningun

licitador ha ofrecido un bien o sei-vicio no profesional que cumpla con las especificaciones

y los terminos requeridos.

La Junta De Subastas, considerara el precio total ofertado, no obstante, toda oferta

presentada debera incluir el detalle del precio ofertado: precio por unidad del bien o

servicio (por cada partida), costos de transportacion, entrega, ensamblaje, garantia,

entrenamiento, mantenimiento o servicios, remplazos, entre otros.

SECCION 7.3.12. CORRECCIONES A LAS OFERTAS

Las correcciones a las ofertas, las cuales surgen como consecuencia de errores, deberan

estar refrendadas por el licitador con su firma o sus iniciales, de lo contrario, quedara

invalidada la oferta para la partida o las partidas correspondientes.
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SECCION 7.3.13. MODIFICACIONES A LAS OFERTAS

Cualquier modificacion que varie los teiminos de la oferta previamente sometida se hara

mediante comunicacion escrita, presentada ante la Junta de Subastas y debera enviarse en

sobre cerrado, debidamente identificado con la informacion siguiente:

1. Numero de la subasta

2. Fecha

3. Hora senalada para la entrega de la oferta

4. Nombre y direccion del suplidor

5. Informacion en que se indique las razones para la modificacion de la oferta

No se admitiran modificaciones presentadas luego de la fecha limite establecida para la

presentacion de las ofertas.

Toda modificacion de oferta sera abierta en la fecha y hora senalada para el acto de apertura

de la subasta, conjuntamente con la licitacion original.

SECCION 7.3.14 - RETIRO DE LA OFERTA

1. El retiro de una oferta podra efectiiarse mediante solicitud escrita dirigida a la Junta de

Subastas, presentada en cualquier momento previo al acto de apertura.

2. El licitador no podra presentar una oferta sustituta, una vez retirada su oferta para una

compra determinada.

3. Ningun licitador podra retirar su oferta con posterioridad al acto de apertura de una

subasta.
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SECCION 7.3.15. ACTO DE APERTURA.

1. Las ofertas se abriran en el dia y hora fijada para su apertura. El acto de apertura estara

abierto al publico y toda persona interesada podra asistir al mismo. En caso de que el

acto de apertura se realice de modo virtual, se proveera a toda persona interesada un

enlace electronico para acceder por medio electronico a tal acto.

2. El acto de apertura sera presidido par el Secretario de la Junta o por cualquier miembro

de la Junta designado para ello.

3. En el acto de apertura podran estar presentes los miembros de la Junta de Subastas, los

licitadores concemidos y toda persona particular interesada. No sera requisito que se

constituya la Junta en pleno para el acto de apertura.

4. Los licitadores deberan estar en el salon donde se celebrara el acto de apertura a la hora

indicada para el comienzo. Quienes lleguen mas tarde no podran entrar y perderan la

oportunidad de participar.

5. Todas las personas que asistan al acto de apertura firmaran un registro de asistencia,

indicando el nombre de la persona natural o juridica a quien representan y el puesto

que desempenan.

6. El funcionario de la Junta de Subastas que presida el acto de apertm-a de la subasta

expresara en voz alta el numero de la subasta que esta bajo consideracion, el proposito

de la subasta y el nombre de cada uno de los licitadores que han presentado ofertas.

Mostrara a todas las personas presentes los correos electronicos o los sobres cerrados

de las licitaciones, segun establecido en el pliego. Los abrira y verificara que contienen

todos los documentos requeridos en el pliego de subasta. Los correos electronicos o los

sobres de las licitaciones se retendran en el expediente de la subasta.
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7. El fancionario que presida el acto de apertura inicializara y sellara cada una de las

paginas de cada licitacion. En aquellos casos en que se anticipe que las licitaciones

seran voluminosas o que concuiTiran muchos licitadores o licitadores, la Secretaria de

la Junta de Subastas solicitara la asistencia de los miembros de la Junta de Subastas

para que Ie asistan a sellar las licitaciones. En caso de presentacion electronica de

ofertas, se procedera a iniciar y sellar las paginas electronicamente.

8. La informacion siguiente se debera leer en voz alta: el numero de la partida o renglon

para el cual se esta presentando oferta, el precio por partida, la marca y el modelo, la

garantia, si aplica, y la fecha de entrega si es una de las condiciones de la subasta.

9. Una vez abiertas y leidas en publico las licitaciones, la Junta de Subastas no podra

cambiar los terminos de la subasta, ni se permitira a los licitadores presentes realizar

una oferta o hacer cambios o modificaciones a la misma.

10. Cualquier persona presente en el acto de apertura podra examinar los documentos de

las ofertas presentadas despues que el Secretario de la Junta lea en voz alta, inicie y

selle todas las ofertas.

11. El Secretario de la Junta de Subastas o el funcionario que presida el acto de apertura

sera responsable de levantar un acta de todas las incidencias en un termino de

veinticuatro (24) horas y certificara la veracidad de lo expresado. El acta contendra la

siguiente infonnacion:

a. Numero y asunto de la subasta formal;

b. Fecha, hora y lugar de la apertura;

c. Numero de ofertas recibidas;

d. Cuantos licitadores cotizaron para una o mas partidas y cuantos no cotizaron;
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e. Nombre de los licitadores que no ofertaron;

f. Copia del registro de asistencia firmada por los asistentes al acto debera hacerse

formar parte del Acta;

g. Certificacion de la persona que preside el acto de apertura, en cuanto al

cumplimiento de las disposiciones reglamentarias concernientes a dicho acto;

h. Cualquier incidente ocun-ido durante el acto de apertura; y,

i. Pirma de la persona que presidio el acto.

El acto de apertura de toda subasta formal debera ser grabado y transmitirse "en vivo" a

traves de la pagina cibemetica de la Administracion o cualquier otra plataforma electronica.

La grabacion se preservara intacta e identificada bajo la custodia de la Junta de Subastas,

por un termino no menor de seis (6) meses. En caso de haberse presentado una revision del

proceso ante la Junta Revisora de Subasta o ante el Tribunal General de Justicia, dicha

grabacion sera preservada hasta que se emita una deteiTninacion final y fu-me.

SECCION 7.3.16 - RESUMEN DE OFERTAS

El Comite Evaluador de Subastas hara las evaluaciones pertinentes. Dentro de la

evaluacion se hara constar en el formulario provisto para ello, un desglose o resumen de

las ofertas ofrecidas por todos los licitadores que incluira la siguiente informacion, cuando

proceda:

1. Numero de la Subasta formal;

2. Nombre de cada licitador que presento oferta;

3. Precio ofertado;

4. Senalamiento a los efectos de si cumple o no con las especificaciones y condiciones;
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a. Si no cumple, se senalara cuales no cumple y por que no se cumple con dichas

especificaciones y condiciones.

b. Cuando el incumplimiento con especificaciones y condiciones del proceso se

exponga como fundamento para descalificar o rechazar la oferta, se debera exponer

claramente el fundamento de tal determinacion, junta con el analisis tecnico que se

llevo a cabo y la totalidad de los documentos que sustentan el mismo.

5. En el analisis de los aspectos economicos de la compra, debera incluirse una evaluacion

de los empleos, actividad economica y los ingresos recibidos por el Gobiemo, que

generan las diferentes ofertas, segun la base de operaciones de cada licitador

participante. Se considerara preferente el proveedor local si este representa el mejor

valor para el Gobiemo de Puerto Rico.

6. Recomendacion a favor de que licitador adjudicar y por que razon, y las razones por

las cuales se deben rechazar las otras ofertas; y

7. Fecha y fu-ma de la persona que prepare el resumen de ofertas.

SECCION 7.3.17 - NORMAS DE ADJUDICACION

1. Evaluacion de Oferta

La Junta de Subastas tendra un termino de quince (15) dias contados desde el dia en que se

lleve a cabo el acto de apertura, para examinar y evaluar todas las ofertas y adjudicar la

subasta. En el proceso, el Comite Evaluador de Subastas, podra asistir a la Junta de

Subastas en la evaluacion de cualquier subasta formal.

150



2. Criterios Basicos de Evaluacion

Al evaluar las ofertas la Junta de Subastas considerara los criterios establecidos en el pliego

de la subasta formal, junta con los siguientes:

a. La exactitud con la cual el licitador ha cumplido con las especificaciones, los

tenninos y las condiciones del pliego de la subasta formal.

b. La calidad de los bienes, obras y servicios no profesionales ofrecidos y como estos

cumplen con las especificaciones y sadsfacen las necesidades establecidas. En las

situaciones en que se efectuaron pmebas con muestras suministradas por el

licitador, se incluira la evaluacion de la muestra del bien entre los aspectos de este

criteria de calidad.

c. Si el precio es competitivo y comparable con el prevaleciente en el mercado.

Ademas, aplicar el porciento de preferencia establecido si la persona o la entidad

ha presentado una Resolucion de la Junta para la Inversion en la Industria

Puertomquena o cualquier documento acreditativo de preferencia, segun dispuesto

en leyes preferenciales.

d. La habilidad reconocida del licitador para llevar a cabo trabajos de la naturaleza

bajo consideracion en obras y servicios no profesionales.

e. La responsabilidad economica del licitador y las experiencias de la Administracion

con el cumplimiento de contratos anteriores de naturaleza igual o parecida.

f. El termino de entrega mas proximo, si este se ha hecho constar como una de las

condiciones.
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g. La capacidad economica y financiera, ast como la trayectoria y experiencia previa

del licitador para proveer estos sei'vicios o bienes y cumplir con los tei-minos de

entrega y garantias del producto o sei-vicio.

h. El periodo especifico o los terminos aplicables a cada garantia, sus limitaciones y

condiciones, los pasos requeridos para reclamar la garantia, que entidad proveera

el servicio de reemplazo, subsanacion, con'eccion o reparacion del bien o el

servicio.

i. Si el licitador cualifica como empresa minoritaria o de mujeres, u otra para la cual

se deba conceder una preferencia bajo cualquier ley aplicable.

j. Cualquier otro criteria pertinente que represente el mejor valor para el Gobiemo de

Puerto Rico.

Todos estos criterios se tabularan y presentaran en forma comparativa entre licitadores

y este informe formara parte del expediente de la subasta.

3. Rechazo de oferta mas baja

La Junta de Subastas podra rechazar la oferta de precio mas baja cuando ocuiTa una o varias

de las condiciones siguientes:

a. Cuando se tenga conocimiento y exista evidencia de que el licitador que hace la

oferta mas baja haya incumplido con los terminos de contratos previos otorgados

por la Administracion y tal incumplimiento sea imputable a este. No se

consideraran asuntos en controversia y pendientes de adjudicacion en cualquier

foro.

b. Cuando las pmebas efectuadas a las muestras del producto reflejen una calidad

inferior a las especificaciones del pliego de la subasta formal.
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c. Cuando se tenga conocimiento y evidencia fidedigna de que el licitador haya

incumplido con los temrinos de contratos otorgados con otras entidades

gubemamentales.

d. Cuando la oferta no cumpla con las especificaciones, los requisitos y teiTninos de

la subasta formal, o no se incluya la firma autorizada o iniciales del licitador.

e. Cuando la experiencia previa de la Administracion con la garantia o el

funcionamiento del renglon ofrecido no haya sido satisfactoria.

f. Cuando la oferta no representa el mejor valor para el Gobiemo de Puerto Rico.

Las razones par las cuales se rechace la oferta mas baja en precio se haran constar

detalladamente por escrito y el documento formara parte del expediente de la subasta

formal.

4. Termino de Entrega como Criterio Principal de Evaluacion

a. A menos que en el pliego de la subasta formal se haya hecho constar que se

considerara la premura con que se entreguen los articulos solicitados como criterio

principal para la adjudicacion, no se podra rechazar la oferta que mejor cumpla con

las especificaciones, los tenninos y las condiciones de la invitacion a subasta

formal, que sea la mas baja en precio, para adjudicaria a un licitador que ofrezca un

precio mas alto con una fecha de entrega mas rapida.

b. En aquellos casos en que no se requiera en el pliego de subasta una fecha de entrega

especifica, los licitadores deberan indicar en su oferta el termino o la fecha en la

cual entregaran los articulos o rendiran el servicio no profesional requerido.

c. En situaciones excepcionales en que, luego del acto de apertura de la subasta la

Administracion advenga en conocimiento y consecuentemente, se determine que el
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termino de entrega puede afectar adversamente el desan'ollo de las actividades en

la agenda peticionaria, este se constituira en el criterio principal que se considerara

al evaluar las ofertas para adjudicacion. La Junta de Subastas notificara a los

licitadores que el termino de entrega sera el criterio principal para la adjudicacion

y les dara un termino de veinticuatro (24) horas para enmendar dicho termino de

entrega. Se consignara por escrito lajustificacion de tal accion y esta debera foiTnar

parte del expediente de la subasta particular.

5. Preferencia

La Junta de Subastas dara fiel cumplimiento a la politica publica de compras preferentes

dispuestas en Ley.

a. Ley Num. 14 de 8 de enero de 2004, segun enmendada, conocida como la "Ley para

la Inversion en la Industria Puertorriquena". Para conceder la Preferencia se

cumplira con las siguientes condiciones:

1. El Licitador establecera Preferencia mediante la presentacion de la Resolucion de

la Junta de Inversion, conjuntamente con los documentos de ofertas de precios.

2. En la Resolucion debera marcar el renglon o renglones a los cuales se les ha

concedido la preferencia que solicita.

3. No se consideraran solicitudes de Preferencia que no se acompanen de los

documentos solicitados para los casos de Preferencia segun establecidos en los

incisos antenores.

4. No se consideraran solicitudes de Preferencia con posterioridad a la fecha y hora

establecida para la apertura de las ofertas.
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5. El por ciento de Preferencia se aplicara al precio ofrecido por el producto y el precio

que resultare sera comparado con los otros precios para detenninar las ofertas mas

bajas y el mejor valor.

6. La Junta de Subastas podra celebrar subastas formales exclusivas para los ginpos

preferenciales cobijados bajo lo dispuesto en la Ley Num. 14 de 8 de enero de 2004,

segun enmendada, conocida como la "Ley para la Inversion en la Industria

Puertorriquena", para cumplir con el porciento preferencial reservado establecido

en dicha ley.

b. Ley 129-2005, segun enmendada por la Ley 63-2007, conocida como "Ley de Reservas

en las Compras del Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico":

Se observara a cabalidad que las entidades gubemamentales hayan asignado un minimo de

veinte (20) par ciento del total de la partida asignada a compras de su presupuesto general

para ser otorgado a microempresas, pequenas y medianas empresas, siempre que la

situacion fiscal as! lo permita y produzca ahon-os al fisco. Se obsei-vara que la mitad del

antedicho veinte por ciento (20%) se adjudicara a mujeres empresarias, propietarias de

microempresas, pequenas y medianas empresas, siempre que dicha adjudicacion sea

beneficiosa para el erario publico.

La Junta de Subastas podra celebrar subastas formales exclusivas para los gmpos

preferenciales cobijados bajo lo dispuesto en la Ley Num. 129-2005, para cumplir con el

porciento preferencial resei-vado establecido en dicha ley.

c. Ley 253-2006, conocida como "Ley de Contratos de Seleccion Multiple en los

Procesos de Compras":
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Se adoptara el contrato de seleccion multiple como una de las opciones y contratos de

compra, que estaran disponibles y podran ser utilizados en la adquisicion de bienes y

servicios.

El contrato de seleccion multiple no significara que se otorgara la "buena pro" de una

subasta y/o propuesta a todos los licitadores y/o proponentes participantes del proceso, sino

a los licitadores y/o proponentes que representen el mejor valor para el Gobiemo de Puerto

Rico.

El contrato de seleccion multiple se utilizara cuando el Administrador deteiTnine que este

tipo de contrato sirve los mej ores intereses del Gobierno.

d. Ley 42-2018, segun enmendada, conocida como "Ley de Preferencia para

Contratistas y Proveedores Locales de Construccion":

Se observara a cabalidad que las entidades gubemamentales hayan reservado, en cuanto a

la compra y contratacion de Seivicios de Constmccion, al menos un veinte por ciento

(20%) de dichas compras y contrataciones para servicios rendidos por un Negocio o

Proveedor Local de Servicios de Construccion.

La Junta de Subastas podra celebrar subastas formales exclusivas para los grupos

preferenciales cobijados bajo lo dispuesto en la Ley Num. 42-2018, para cumplir con el

porciento preferencial resei-vado establecido en dicha ley.

Ademas, la Junta de Subastas requerira a todos los licitadores, como requisite

indispensable para participar en cualquier subasta formal exclusiva para negocios y

proveedores locales de servicios de constmccion, una declaracionjurada que acredite su

preferencia conforme establecido en la Ley 42-2018. La Administracion Auxiliar de

Adquisiciones podra, motu proprio o a solicitud de parte, verificar la veracidad de lo
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afirmado por cualquier licitador en la referida declaracion jurada. En caso de que la

Administracion con-obore que el licitador no cumple con lo establecido en la Ley 42-2018

podra descalificarlo.

6. Descuento por Pago Rapido

Para fines de adjudicacion de una subasta formal, no se consideraran los descuentos por

pago rapido, excepto cuando este criterio se haya establecido en el pliego de la subasta

formal.

7. Adjudicacion por Partidas

Cuando sirva los mejores intereses del Gobiemo de Puerto Rico, la Junta de Subastas

podra:

a. Aceptar o rechazar cualquier partida, gmpos de partidas de cualquier oferta; o,

b. Adjudicar la subasta englobando varias partidas.

8. Adjudicacion a Oferta Unica

Cuando se reciba la oferta de un solo licitador, la Junta de Subastas podra aceptarla siempre

que se ajuste a las especificaciones y el precio sea competitive) y comparable al

prevaleciente en el mercado. Tambien podran negociarse los terminos de esta.

Si no se cumple con los requisitos de especificaciones y precio, la Junta de Subastas

rechazara la oferta y debera emitir una segunda convocatoria del proceso. Solo en caso de

no recibir ofertas como resultado de dicha convocatoria, procedera el tramite de compra

excepcional.

9. Empate de Ofertas

Las ofertas que sean identicas en precio, especificaciones y otras condiciones estipuladas

en los pliegos de la subasta formal se consideraran empatadas. Para la adjudicacion

correspondiente, la Junta de Subastas debera notificar a los licitadores con ofertas similares

157



que en un termino de tres (3) dias deberan comparecer ante el Secretario de la Junta o ante

el miembro de la Junta designado por el Presidente y presentar nuevas ofertas selladas. En

el dia y la hora senalada se abriran los sobres en presencia de representantes de esos

licitadores. La Junta de Subastas evaluara las ofertas y adjudicara la buena pro al licitador

responsive que haya ofertado el mejor valor para el Gobiemo de Puerto Rico. A discrecion

del Presidente de la Junta de Subastas, la comparecencia podra ser virtual y las nuevas

ofertas podran ser presentadas por medio electronico.

Si ocurre un nuevo empate, se dividira la adjudicacion de la subasta entre esos licitadores,

si las partes aceptan la adjudicacion reducida. De lo contrario, se cancelara la partida o las

partidas en las que ocun'io el empate. La forma como se resuelva el empate de ofertas

debera hacerse constar en la minuta coiTespondiente.

En caso de producirse un empate entre licitadores del patio, de Estados Unidos y/o de paises

extranjeros, se dara preferencia en primera instancia a los licitadores puertoiTiquenos; en

segundo lugar, a los de Estados Unidos y en tercer lugar a los de los paises extranjeros, en

atencion de las ofertas que representen el mejor valor para el Gobiemo de Puerto Rico.

10. Rechazo Global

Se podra rechazar cualquiera o todas las ofertas para una subasta formal en las situaciones

sigmentes:

a. Los licitadores no cumplan con alguno de los requisitos, especificaciones o

condiciones estipuladas.

b. Los precios obtenidos sean irrazonables o los terminos resulten onerosos.

c. Cuando las ofertas demuestren que los licitadores controlan el mercado del

producto solicitado y se entienda que se han puesto de acuerdo entre si para cotizar
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precios excesivos. En tal caso, se realizara el referido con-espondiente al

Departamento de Justicia.

De ocurrir alguna de las circunstancias antes mencionadas, la Junta de Subastas debera

emitir una segunda convocatoria del proceso. Solo en caso de que las ofertas recibidas en

dicha convocatoria resulten nuevamente en las circunstancias arriba mencionadas,

procedera el tramite de compra excepcional. La Junta de Subastas debera levantar un acta

de cada proceso en la cual exponga detalladamente la situacion particular acaecida como

resultado de cada convocatoria. Ambas actas deberan obrar en el expediente, como

requisite previo al tramite de compra excepcional.

11. Desviaciones permisibles

La Junta de Subastas podra aceptar desviaciones minimas en las especificaciones, terminos

y condiciones de las ofertas recibidas, siempre y cuando concurran los siguientes

requisites:

a. Ningun licitador ofrezca el bien o servicio no profesional con las especificaciones

requeridas;

b. no se afecte el proposito original a que esta destinada la subasta y;

c. el precio cotizado sea competitivo y comparable con el prevaleciente en el mercado.

La Junta de Subastas se reserva el derecho de obviar cualquier informalidad o diferencia

de menor importancia en los terminos y condiciones, si cumple con el proposito para el

que se solicitan y resulta beneficioso para el Gobierno de Puerto Rico. Las desviaciones no

podran afectar sustancialmente la calidad, capacidad o caracteristicas esenciales de los

articulos o servicios solicitados. Debera incluirse en el expediente de la subasta un

memoranda explicativo de la desviacion peiTnitida.
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12. Adjudicacion

La Junta de Subastas evaluara las ofertas y como estas cumplen con los criterios de

evaluacion establecidos en las especificaciones, los terminos y las condiciones indicadas

en el pliego de la subasta formal.

La Junta de Subastas adjudicara la buena pro al licitador responsivo que haya ofertado el

mejor valor.

13. Notificacion de la adjudicacion

Una vez la Junta de Subastas realice la adjudicacion correspondiente, procedera a notificar

su determinacion final mediante Resolucion, la cual incluira determinaciones de hecho y

conclusiones de derecho. La Resolucion sobre la adjudicacion (Aviso de Adjudicacion)

sera notificada adecuadamente, mediante con-eo federal certificado con acuse de recibo o

correo electronico a todas las partes que tengan derecho a impugnar tal determinacion,

entiendase, a todos los licitadores participantes del proceso. La notificacion de

adjudicacion debera incluir: (i) los nombres de los licitadores que participaron en la subasta

y una sintesis de sus propuestas; (ii) los factores o criterios que se tomaron en cuenta para

adjudicar la subasta; (iii) los defectos, si alguno, que tuvieran las propuestas de los

licitadores perdidosos, y (iv) la disponibilidad y el plazo para solicitar la revision

administrativa y revision judicial.

La Junta de Subastas debera archival- en autos copia de la Resolucion y la constancia de la

notificacion.

14. Revision Administrativa

La parte adversamente afectada por una decision de la Junta de Subastas podra, dentro del

termino de veinte (20) dias a partir del deposito en el correo federal o correo electronico

160



notificando la adjudicacion de la subasta, presentar una solicitud de revision ante la Junta

Revisora de Subastas de la Administracion de Servicios Generales.

Si la fecha de archivo en autos de la copia de la notificacion de la determinacion final de

la adjudicacion es distinta a la del deposito en el con'eo federal o correo electi-onico, el

termino se calculara a partir de la fecha del deposito en el correo federal o correo

electronico, segun sea el caso.

Presentada la revision administrativa, la Junta de Subasta elevara a la Junta Revisora de

Subastas de la Administracion copia certificada del expediente del caso dentro de los tres

(3) dias siguientes a la radicacion del recurso.

15. Notificacion de la Presentacion de Revision Administrativa

La parte recurrente notificara copia de la solicitud de revision administrativa a la

Administracion y a la Junta de Subastas; simultaneamente notificara tambien al proveedor

que obtuvo la buena pro en la subasta. Este requisite es de caracter jurisdiccional. En el

propio escrito de revision, la parte recurrente certificara a la Junta Revisora su

cumplimiento con este requisito. La notificacion debera hacerse por correo certificado con

acuse de recibo y por correo electronico. La parte recurrente debera notificar, ademas, a

todos los licitadores que participaron de la subasta.

SECCION 7.3.18 - EXAMEN DEL EXPEDIENTE DE LA SUBASTA FORMAL

El expediente de la subasta formal estara constituido por los documentos siguientes:

1. La Invitacion a Subasta Formal;

2. El pliego de subasta formal con sus enmiendas, si las hay;

3. Las minutas de las reuniones pre-subasta y de adjudicacion de la Junta de Subastas;

4. El acta de apertura;
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5. Las ofertas presentadas;

6. La adjudicacion de la subasta;

7. Las notificaciones de adjudicacion a los licitadores; y

8. Cualquier otro documento que deba ser incluido por virtud de este Reglamento o que

se les curse a los licitadores, o que sea imprescindible para la evaluacion de una subasta

formal.

Cualquier persona particular que interese y solicite examinar el referido expediente lo

podra hacer despues de notificada la Resolucion que contiene la determinacion final de

la Junta de Subastas de esa subasta particular. El expediente podra ser examinado aun

si se encuentra ante la Junta Revisora de Subastas, pero siempre luego de notificada la

adjudicacion.

En los casos en que se cancele una subasta fonnal, despues de efectuado el acto de

apertura, cualquier persona particular que lo solicite podra examinar dicho expediente,

salvo por aquella informacion que constituya un secreto de negocio o infoiTnacion

protegida.

El derecho que se concede a las personas particulares estara siempre supeditado a que

no se afecten los servicios que se brindan y el curso normal de los trabajos de la Junta

de Subastas. Para ello, sera necesario solicitar por escrito al Secretario de la Junta de

Subastas, quien hara an-eglos para que este o un representante autorizado este presente

durante el examen de los documentos, y notificara el dia y la hora convenientemente.

La Secretaria de la Junta de Subastas permitira al solicitante revisar el expediente en el

termino de tres (3) dias laborables proximos a la fecha de solicitud.
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Las ofertas presentadas por los licitadores seran parte del expediente de la subasta

formal para la cual fueron presentadas y pasaran a ser propiedad de la Junta de Subastas,

independientemente de que la subasta formal se cancele o adjudique.

SECCION 7.3.19 - SUBASTA DESIERTA

Se considerara que la subasta resulto desierta cuando no se reciban ofertas en la fecha y

hora establecida para ello en el pliego de la subasta. En el caso de que la subasta resulte

desierta, la Administracion celebrara una nueva subasta. Si la segunda subasta tambien

resultare desierta, se podra realizar una Compra Excepcional.

SECCION 7.3.20 - PENALIDAD POR ENTREGA TARDIA DE BIENES, OBRAS 0
EN LA RENDICION DE SERVICIOS NO PROFESIONALES. CLAUSULA
PENAL

1. El licitador con quien la Administracion o cualquier entidad gubemamental perfeccione

un contrato o al licitador a quien se emita una orden de compra, vendra obligado a

suministrar el bien mueble o servicio ordenado de conformidad con los terminos de

entrega, especificaciones y otras condiciones estipuladas. Habido incumplimiento del

contrato de parte del licitador por retraso en la entrega del bien mueble o servicio no

profesional contratado, la Oficina de Finanzas, al momento de tramitar elpago,podra

hacer un descuento del media por ciento (1/2%) del valor del contrato incumplido por

cada dia laborable de retraso; entendiendose que en ningiin momento el importe total a

ser descontado por danos y perjuicios excedera el diez por ciento (10%) del importe

del contrato para partida coiTespondiente. Igualmente, la fianza que garantiza la

ejecucion del contrato respondera del pago de danos y perjuicios.
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2. La suma para pagar por retraso en la entrega del bien, obra o servicio no profesional en

ninguna forma representa una penalidad y si danos y perjuicios convenidos entre ambas

partes para compensar al Gobiemo de Puerto Rico de gastos adicionales y otros

contratiempos.

Lo anteriormente dispuesto no sera de aplicacion a contratos de proyectos de obras de

constmccion. La penalidad por entrega tardia de proyecto de obra de constmccion sera

la siguiente:

Penalidad por entrega tardia de provecto de obra de construccion:

Precio del Contrato Original

A partir de esta cantidad

$0.00

$100,000.00

$500,000.00
$1,000,000.00

$2,000,000.00

$5,000,000.00

$10,000,000.00
$20,000,000.00

$30,000,000.00

$40,000,000.00
$50,000.000.00

Hasta esta cantidad, incluyendo

la misma.

$99,999.99

$499,999.99
$999,999.99

$1,999,999.99

$4,999,999.99

$9,999,999.99

$19,999,999.99

$29,999,999.99
$39,999,999.99

$49,999,999.99
llimitado

Cargo Diario

$300.00

$400.00
$800.00

$1,000.00
$2,000.00

$3,000.00

$4,000.00
$5,000.00

$6,000.00

$7,000.00

$8,000.00 o alguna otra cifra

acordada en el contrato

SECCION 7.3.21 - PENALIDADES AL LICITADOR POR INCUMPLIMIENTO
DE CONTRATO

El Administrador, ante el incumplimiento de contratos y determinacion de falta de

responsabilidad economica o de otra indole por parte de los contratistas, podra imponer las

penalidades o medidas que estime adecuadas para la proteccion del interes publico, que se

establecen a continuacion:
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1. Confiscar la fianza o fianzas depositadas en garantia.

2. Realizar una compra excepcional de los bienes, obras o servicios no profesionales

objeto de incumplimiento de contrato o su igual en el mercado, cargando la diferencia

del precio pagado sobre el precio cotizado al licitador que incumplio su contrato o

reclamarlo a su fiador.

3. Eliminar del Registro Unico de Licitadores par el tiempo que estimare pertinente, el

nombre de cualquier persona natural o juridica que incumpliere un contrato o que en

otra forma incuira en violacion a los terminos de la orden.

SECCION 7.3.22 - CONTRATOS

Una vez se termina el proceso de subasta formal, procede el otorgamiento del contrato

con-espondiente o la emision de una orden de compra.

En el termino de veinte (20) dias despues de haberse notificado la Resolucion notificando

la adjudicacion, la Junta Revisora enviara a la Junta de Subastas una notificacion a los

efectos de informar que en la Junta Revisora no se ha radicado impugnacion alguna, de

suerte que la Administracion, proceda a formalizar el contrato correspondiente.

En la eventualidad de que la adjudicacion de la subasta en cuestion hubiere sido

impugnada, la Junta Revisora de Subastas notificara a la Junta de Subastas inmediatamente

se haya notificado la resolucion final de la Junta de Revisora.

La Junta de Subastas sera custodio pennanente de sus expedientes. En caso de la radicacion

de una impugnacion de subasta, seran tramitados a la atencion de la Junta Revisora de

Subastas quien sera el custodio provisional del expediente solicitado.

La oferta del licitador agraciado y lo dispuesto en el pliego de la subasta, constituira la base

del contrato entre las partes o en la orden de compra o sei-vicio. Junta a los demas requisitos
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de forma de los contratos gubemamentales constituiran el expediente de contrato. A dicho

expediente se Ie uniran las copias de las ordenes emitidas contra dicho contrato. For cada

licitador agraciado, habra un expediente de contrato.

SECCION 7.3.23 - DOCUMENTOS COMPLEMENTARIOS DEL CONTRATO Y
OTROS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LA CONTRATACION
GUBERNAMENTAL

1. Copia del Pliego de la Subasta;

2. Original de la oferta agraciada;

3. Copia del Aviso de Adjudicacion;

4. Pianos y demas documentos requeridos en la convocatoria, condiciones de la subasta y

los dispuestos en la "Ley de Documentos Uniformes para la Contratacion de

Programacion, Gerencia, Diseno, Inspeccion y Constmccion de Obras Publicas en

Puerto Rico" o "Ley de Contratacion Uniforme", Ley Num. 218 de 21 de diciembre de

2010, si aplica.

5. Los documentos adicionales necesarios para la formalizacion del contrato tales como

poliza, fianzas, entre otros.

En todo contrato de proyecto de obra de construccion, se incluira una clausula que

establezca la obligacion por parte del contratista de cumplir con el Codigo de

Constmccion de Puerto Rico vigente. Ademas, se establecera como obligacion de la

entidad gubemamental contratante, quien administrara el contrato, observar el

cumplimiento del contratista con lo dispuesto en el referido Codigo.

En todo contrato de proyecto de obra de constmccion, se incluira una clausula que

establezca la obligacion par parte del contratista de cumplir con los controles, medidas

de seguridad y exigencias ambientales dispuestas en leyes estatales y federales.
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SECCION 7.3.24 - ENMIENDAS A LA ORDEN DE COMPRA 0 CONTRATO,
ALTERACION DE CUANTIA ORIGINAL; NOTIFICACION

Eljefe de la entidad gubernamental o autoridad nominadora coiTespondiente tiene el deber

de notificar al Administrador aquellas enmiendas a las ordenes de compra previamente

emitidas o contratos previamente otorgados que tengan el efecto de aumentar el valor de la

compra adjudicada de bienes, obras y servicios no profesionales. La notificacion de

enmienda debe estar debidamente documentada y fundamentada.

SECCION 7.3.25 - CONTRATOS MAESTROS

La Administracion podra celebrar cualquier procedimiento de Subasta FoiTnal con el

objetivo de otorgar contratos maestros, bajo cuyos terminos y condiciones previamente

establecidos, las agendas podran levantar ordenes de compra, de identificarse la necesidad

alli descrita. Se podran otorgar contratos maestros multianuales.

El Administrador podra autorizar enmendar los contratos maestros a los fines de extender

su vigencia por un teiTnino maxima de seis (6) meses. Las enmiendas se haran mediante

escrito de "Enmienda" y debera contar con las firmas de las partes.

ARTICULO 7.4 - SOLICITUD DE PROPUESTAS 0 SOLICITUD DE
PROPUE8TAS SELLADAS

SECCION 7.4.1 - DEFINICION

Metodo de licitacion a ser utilizado para adquirir bienes, obras y servicios no profesionales

que admite la negociacion entre el oferente y la Administracion, mientras se evaluan las

propuestas recibidas. La Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas (RFP,

por sus siglas en ingles) permite la compra negociada y confiere a los licitadores la
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oportunidad de revisar y modificar sus ofertas o propuestas, antes de la adjudicacion de

la buena pro; la Administracion podra solicitar de los licitadores o proponentes la

presentacion de su mejor y final oferta. El RFP debe contener los parametros o criterios

que se utilizaran para la adjudicacion del contrato. Es decir, los requerimientos, los

terminos y las condiciones, asi como los factores que han de considerarse en la evaluacion

para la adjudicacion correspondiente. La fase de negociacion no creara un derecho

adquirido entre las partes.

Bajo este metodo de licitacion sera denominado Solicitud de Propuestas cuando el costo

de los bienes, obras y servicios no profesionales no excede la cuantia de cien mil dolares

($100,000.00) y la adjudicacion es realizada por la Administracion Auxiliar de

Adquisiciones con la aprobacion del Administrador. La Invitacion sera emitida por la

Administracion Auxiliar de Adquisiciones.

Bajo este metodo de licitacion, sera denominado Solicitud de Propuestas Selladas cuando

el costo de los bienes, obras y servicios no profesionales excede la cuantia de cien mil

dolares ($ 100,000.00) y la adjudicacion es realizada por la Junta de Subastas. La Invitacion

sera emitida por la Junta de Subastas.

El procedimiento de Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas podra

incluir un requerimiento de infoiTnacion (RFI) a suplidores o proveedores de sei-vicio, a

discrecion del Administrador Auxiliar de Adquisiciones o de la Junta de Subastas, segun

sea el caso, pero dicho requerimiento de informacion no obligara de modo alguno a la

Administracion a tramitar una Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas.

Un Requerimiento de Informacion podra realizarse de modo independiente para obtener

informacion acerca de potenciales suplidores o proveedores de servicio y poder
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compararlos entre si. Segun se estime conveniente, se podra emitir una invitacion conjunta

de requerimiento de informacion y de requerimiento de propuestas o se podran emitir

invitaciones por separado.

SECCION 7.4.2 - CUANDO PROCEDE UTILIZAR EL PROCEDIMIENTO DE
SOLICITUD DE PROPUESTAS 0 SOLICITUD DE PROPUESTAS SELLADAS

Se podra utilizar el procedimiento de Solicitud de Propuestas y/o Solicitud de Propuestas

Selladas cuando ocurra alguna de las siguientes circunstancias:

1. Cuando los bienes muebles a adquirirse sean altamente sofisticados, especializados,

tecnicos o complejos;

2. Cuando los precios cotizados en una subasta sean irrazonablemente altos;

3. Cuando los terminos de las ofertas presentadas en una subasta resulten onerosos para

el Gobiemo de Puerto Rico;

4. Cuando existan escasos suplidores cualificados, o;

5. Cuando el Administrador, luego de ser debidamente asesorado, detei-mina que la

negociacion con licitadores que penTiite dicho metodo de licitacion resulta en mayores

beneficios para el Gobiemo de Puerto Rico.

SECCION 7.4.3 - PROPOSITO

La Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas es el mecanismo que se

utiliza para negociar los terminos para la adquisicion de bienes, obras y servicios no

profesionales conforme lo establece este Reglamento.
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SECCION 7.4.4 - INVITACION DE SOLICITUD DE PROPUESTAS 0
SOLICITUD DE PROPUESTAS SELLADAS; CONVOCATORIA

1. La Oficina de Compras de la Administracion Auxiliar de Adquisiciones preparara el

pliego de Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas. La convocatoria

se hara luego que el pliego haya sido revisado y autorizado por el Administrador

Auxiliar de Adquisiciones y/o por el Oficial de Licitacion o por la Junta de Subastas,

segun corresponda.

2. La Administracion Auxiliar de Adquisiciones o la Secretaria de la Junta de Subastas,

segun sea el caso, enviara la Invitacion de Solicitud de Propuestas o Solicitud de

Propuestas Selladas a todos los licitadores inscritos en el RUL, bajo la categoria

con-espondiente al bien o servicio que se pretende adquirir, por lo menos quince (15)

dias antes de la fecha limite para presentar propuestas; dicho periodo podra ser menor

de quince (15) dias siempre que el Administrador considere que ello sii-ve los mejores

intereses del Gobiemo de Puerto Rico. Cuando la Solicitud de Propuestas o Solicitud

de Propuestas Selladas incluya participacion federal, la invitacion sera enviada en el

termino dispuesto por la entidad federal concemida. Ademas, se publicara la Invitacion

de Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas en el RUS, asi como

tambien en la en la pagina cibemetica de la Administracion.

En el expediente de la propuesta se mantendra evidencia del envio de la invitacion de

Solicitud de Propuestas o Solicitiid de Propuestas Selladas en el RUL, de la invitacion

de Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas publicada en elRUS y

de la invitacion de Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas publicada

en la pagina cibernetica de la Administracion. La fecha oficial de la Invitacion de
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Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas sera la fecha en que se

publico dicha invitacion en el RUS.

3. La invitacion de Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas se remitira

a todos los licitadores registrados en el RUL, bajo la categoria coiTespondiente al bien

o servicio que se pretende adquirir, mediante correo electronico a la direccion provista

en el RUL. La falta de notificacion a un licitador del RUL sera causa suficiente para la

cancelacion de la Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas, siempre

y cuando no se haya celebrado el acto de apertura.

SECCION 7.4.5 - REQUISITOS BASICOS DE LA INVITACION DE SOLICITUD
DE PROPUESTAS 0 SOLICITUD DE PROPUESTAS SELLADAS

La Invitacion de Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas debera incluir

lo siguiente:

1. Numero de la Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas.

2. Proposito de la Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas.

3. Fecha de publicacion de la Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas.

4. Fecha, hora y lugar en que se recibiran las propuestas.

5. Fecha hora y lugar en que se abriran las propuestas.

6. Instmcciones especificas de donde y como obtener copia de los pliegos de la Solicitud

de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas, incluyendo la direccion fisica, el

lugar especifico donde se entregaran los pliegos y un numero telefonico de contacto.

Tambien se especificara el costo de los pliegos, si alguno.
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Se mantendran disponibles copias del pliego de Solicitud de Propuestas o Solicitud de

Propuestas Selladas para que cualquier otro suplidor que no forme parte del Registro

Unico de Licitadores pueda recogerios.

Los pliegos de Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas, podran ser

enviados mediante correo electronico, en caso de ser gratuitos. Tambien podran ser

entregados personalmente, si asi lo deteimina la Administracion. De deteiTninarse la

entrega personal, gratuita o no, se notificara mediante mensajeria electronica a todos

los suplidores incluidos en el Registro Unico de Licitadores bajo la categoria

con'espondiente al bien, obra o sei-vicio no profesional que se pretende adquirir y se

publicara en el portal cibernetico de la Administracion, la disponibilidad de los pliegos

de subastas y su costo, si alguno. La notificacion debera contener las fechas, el horario

y el lugar exacto para el recogido de los pliegos de subastas. Para cada subasta

particular, se notificara, por el mismo media a todos los suplidores.

7. Fecha y hora del ultimo dia para recoger los pliegos.

8. Si se ha determinado celebrar reunion pre-propuesta, se indicara fecha, hora y lugar,

expresandose si la asistencia es compulsoria.

9. Se indicara si la propuesta debera ser presentada acompanada de una fianza de

licitacion ("Bid Bond") equivalente al por ciento determinado en este Reglamento,

segun el tipo de bien, obra o servicio no profesional incluido en la invitacion.

10. Se incluira la advertencia de que el Administrador podra cancelar el pliego de Solicitud

de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas, aun despues de haberse celebrado el

acto de apertura, siempre y cuando no se haya formalizado un contrato o se haya
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emitido una orden de compra, si la cancelacion del pliego de la subasta redunda en el

mejor interes del Gobierno de Puerto Rico.

11. Se incluira la advertencia de que la Administracion podra enmendar cualquier

invitacion o pliego de la subasta informal, cuando ello sirva los mejores intereses del

Gobiemo de Puerto Rico. En este caso, el suplidor no tendra que pagar nuevamente (si

aplica) para la obtencion del pliego enmendado de la subasta.

12. Cualquier aviso requerido en leyes preferenciales.

13. En la invitacion de Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas sobre

Proyectos de Obras de Constmccion, se expresara el nombre del proyecto, ubicacion

del proyecto, descripcion del proyecto, plazo dentro del cual la obra debera ejecutarse

y el servicio a prestarse ("Scope of Work"). Ademas, se incluira un Estimado de

Proyecto.

SECCION 7.4.6 - CONTENIDO DEL PLIEGO DE SOLICITUD DE PROPUESTAS
0 SOLICITUD DE PROPUESTAS SELLADAS

El pliego de Solicitud de Propuestas y/o Solicitud de Propuestas Selladas debera incluir

como minimo lo siguiente:

1. Descripciones claras y detalladas de las caracteristicas de los bienes, obras y/o

servicios no profesionales que se interese adquirir y las especificaciones completas

de cada uno de ellos. De ser necesaria una marca especifica, el expediente incluira

una recomendacion que asi lo justifique;

2. Una descripcion general del proceso de seleccion;

3. Los criterios de evaluacion y seleccion de las propuestas;

4. La fecha limite, modo y el lugar donde deberan someterse las propuestas;
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5. Instmcciones especificas respecto a la forma en que se someteran las propuestas u

ofertas incluyendo la fecha y hora limite para someter las mismas;

6. Los terminos y las condiciones que regiran la transaccion. Dichos terminos y

condiciones junta con las especificaciones constituiran la base del Contrato u Orden

de Compra;

7. Terminos y condiciones de entrega y de inspeccion requeridos que sean esenciales

para la adjudicacion correspondiente;

8. Lugar, fecha y hora en que se abriran los sobres o con-eos electronicos que

contienen las propuestas u ofertas e indicaciones sobre la forma en que estos deben

identificarse;

9. Condiciones o requerimientos especiales que puedan afectar el proceso de

adjudicacion. For ejemplo, si sera necesario someter una muestra del producto para

evaluacion y como se dispondra de la muestra una vez se efectue la pmeba;

10. Criterios de Evaluacion para la adjudicacion;

11. Terminos para radical- y/o presentar impugnacion de la invitacion, los pliegos y la

adjudicacion;

12. Toda certificacion o documentos especiales que deberan someter los licitadores

como parte de su propuesta u oferta;

13. Tipos de descuento incluido el por ciento (%) de descuento para pronto pago, si

alguno;

14. La advertencia de que la Administracion podra ordenar la cancelacion parcial o

total del pliego de la solicitud de propuestas o solicitud de propuestas selladas antes
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o despues del acto de apertura, conforme dispuesto en la Seccion 7.3.7 sobre

cancelacion del pliego;

15. La advertencia de que la Administracion podra enmendar cualquier pliego de la

solicitud de propuestas o solicitud de propuestas selladas hasta dos (2) dias

laborables antes del acto de apertura de las ofertas cuando la enmienda implique

cambios o solicitudes adicionales que se deben incluir en la propuesta u oferta o un

(1) dia laborable antes del acto de apertura de la subasta cuando la enmienda no

afecte la presentacion de las ofertas;

16. En casos de proyectos de obras de constmccion se incluira la advertencia de que la

Administracion podra enmendar cualquier pliego de la subasta infoimal hasta cinco

(5) dias laborables antes del acto de apertura de las propuestas u ofertas cuando la

enmienda implique cambios o solicitudes adicionales que se deben incluir en la

oferta o licitacion o tres (3) dias laborables antes del acto de apertura cuando la

enmienda no afecte la presentacion de las propuestas u ofertas;

17. Notificacion a los licitadores de que copias de los documentos relacionados estaran

disponibles en la Administracion en aquellas situaciones en que no esten en los

pliegos todas las especificaciones de los bienes, obras o servicios que se interesan

adquirir;

18. En caso de proyectos de obras de constmccion se notificara a los licitadores la fecha

de inspeccion del proyecto de obra de construccion a la cual asistiran de manera

compulsoria. La incomparecencia de los licitadores a la inspeccion compulsoria del

proyecto de obra de constmccion sera fundamento suficiente para su

descalificacion;
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19. Cualquier aviso requerido en leyes preferenciales;

20. Toda certificacion o documentos especiales que deberan someter los licitadores

como parte de su propuesta u oferta;

21. Requisites de la reglamentacion vigente y de las normas aplicables de ingenieria y

seguridad en aquellos casos en que se requiera la instalacion del equipo que se

comprara;

22. Tambien se incluira siempre la advertencia siguiente: "La notificacion de la

adjudicacion de la presente propuesta no constituira el acuerdo foiTnal entre las

partes. Sera necesario que se suscriba el contrato coiTespondiente o que la

Administracion emita una orden de compra suscrita por la persona autorizada";

23. Las advertencias necesarias sobre la utilizacion de la negociacion individual

respecto a los terminos, condiciones, calidad, solucion o precios, o combinacion de

factores, para obtener lo mas ventajoso para el Gobiemo de Puerto Rico; el hecho

de que el precio no sera necesariamente el factor de mayor peso en la adjudicacion;

la posibilidad de que la adjudicacion pueda hacerse sin negociacion; y,

24. La advertencia de que toda oferta y/o propuesta presentada debera incluir el detalle

del precio ofertado: precio por unidad del bien o servicio (por cada partida), costos

de transportacion, entrega, ensamblaie, garantia, entrenamiento, mantenimiento o

servicios, remplazos, entre otros.

25. Cualquier criterio adicional que la Administracion considere necesario incluir en el

pliego de la subasta.
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SECCION 7.4.7 - ENMIENDAS AL PLIEGO DE SOLICITUD DE PROPUESTAS
0 SOLICITUD DE PROPUESTAS SELLADAS

Solamente se podran efectuar enmiendas al pliego:

1. Cuando la agenda peticionaria someta enmiendas;

2. Cuando ajuicio del Administrador, los terminos alli dispuestos sean in'azonables;

3. Cuando se descubra algun error sustancial e insalvable en el pliego;

4. Cuando se interese aumentar o disminuir terminos o cantidades, o variar condiciones o

especificaciones;

5. Cuando se impugnen los terminos de la invitacion o el pliego.

La Administracion Auxiliar de Adquisiciones o la Junta de Subastas, segun sea el caso,

podra enmendar cualquier pliego de Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas

Selladas hasta dos (2) dias laborables previos a la fecha establecida para la entrega de

propuestas, cuando la enmienda implique cambios o solicitudes adicionales que se deben

incluir en la propuesta; o, un (1) dia laborable previo a la fecha establecida para la entrega

de propuestas cuando la enmienda no afecte la presentacion de las propuestas.

En casos de proyectos de obras de consti-uccion, la Administracion Auxiliar de

Adquisiciones o la Junta de Subastas, segun sea el caso, podra enmendar cualquier pliego

de Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas, hasta cinco (5) dias

laborables previos a la fecha establecida para la entrega de propuestas, cuando la enmienda

implique cambios o solicitudes adicionales que se deben incluir en la propuesta; o, tres (3)

dias laborables previos a la fecha establecida para la entrega de propuestas, cuando la

enmienda no afecte la presentacion de las propuestas.

La Administracion Auxiliar de Adquisiciones o la Junta de Subastas, segun sea el caso,

notificara el Aviso de Enmienda a los proponentes convocados a presentar Solicitud de
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Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas. Ademas, se publicara el Aviso de Enmienda

en el Registro Unico de Subastas "RUS", asi como tambien en la pagina cibemetica de la

Administracion. Todas las enmiendas formaran parte del pliego y quienes interesen licitar

tendran que considerarlas al presentar sus propuestas.

Todas las enmiendas deberan ser autorizadas por el Administrador Auxiliar de

Adquisiciones o la Junta de Subastas, segun sea el caso, y aprobadas por el Administrador.

Todas las enmiendas formaran parte del pliego de Solicitud de Propuestas o Solicitud de

Propuestas Selladas y quienes interesen licitar tendran que considerarlas al presentar sus

propuestas.

SECCION 7.4.8 - IMPUGNACION DE LA INVITACION DE SOLICITUD DE
PROPUESTAS 0 SOLICITUD DE PROPUESTAS SELLADAS; IMPUGNACION
DEL PLIEGO DE SOLICITUD DE PROPUESTAS 0 SOLICITUD DE
PROPUESTAS SELLADAS

Cualquier licitador que interese participar en el proceso de Solicitud de Propuestas o

Solicitud de Propuestas Selladas podra impugnar la correspondiente invitacion y/o pliego,

conforme lo dispuesto en las Secciones 7.2.6 y 7.3.6 de este Reglamento, respectivamente.

SECCION 7.4.9.- REUNIONES PRE-PROPUESTA

La Administracion Auxiliar de Adquisiciones o la Junta de Subastas, segun sea el caso,

podra convocar una o mas reuniones pre-propuesta para aclarar dudas relacionadas con la

Solicitud de Propuestas o Solicitiid de Propuestas Selladas, no menos de cinco (5) dias

laborables antes de la fecha fijada para el acto de apertura.
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SECCION 7.4.10 - SOLICITUD DE ACLARACION (REQUEST FOR
CLARIFICATION)

Los proponentes podran solicitar la aclaracion o interpretacion de cualquier requisito

contenido en la Solicitud de Propuestas y/o Solicitud de Propuestas Selladas, confoi-me lo

siguiente:

1. Antes de los cinco (5) dias previos a la fecha limite establecida en el pliego de Solicitud

de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas para recibir propuestas o propuestas

selladas, los potenciales proponentes podran pedir por escrito a la Administracion

Auxiliar de Adquisiciones o a la Junta de Subastas, segun sea el caso, una clarificacion

o interpretacion sobre cualquier aspecto o excepcion de cualquier requisite establecido

en el pliego con-espondiente. La Administracion Auxiliar de Adquisiciones o Junta de

Subastas, segun sea el caso, ofrecera las contestaciones con'espondientes dentro de un

termino de tres (3) dias.

2. La Administracion Auxiliar de Adquisiciones y la Junta de Subastas no respondera a

pedidos verbales, excepto aquellos que se realicen en una reunion pre propuesta.

3. La Administracion Auxiliar de Adquisiciones o la Junta de Subastas publicara toda

clarificacion o interpretacion relacionada, en la pagina electronica de la

Administracion. Ademas, notificara dicha clarificacion o inteipretacion de forma

individual a cada proponente.

SECCION 7.4.11 - ENTREGA 0 PRESENTACION DE PROPUESTAS

Las Propuestas seran entregadas personalmente o presentadas mediante con-eo electronico

a la Administracion Auxiliar de Adquisiciones o a la Junta de Subastas, segun sea el caso,
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en o antes de la fecha limite para someter propuestas, conforme las instmcciones

establecidas en el pliego con-espondiente.

Las propuestas deberan estar refrendadas (fnmadas o iniciadas) por el licitador que aparece

registrado en el RUL. En caso de no pertenecer al RUL, debera estar refrendada por la

persona que sometera todos los documentos requeridos ante el RUL.

Cuando un licitador o proponente que no este registrado en el RUL comparezca a un

proceso de Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas y presente una oferta

o propuesta, la Administracion Auxiliar de Adquisiciones o la Junta de Subastas, segun sea

el caso, no debera rechazar la misma por el hecho de que dicho licitador no este registrado

en el RUL y Ie dara cinco (5) dias laborables, contados a partir de la apertura de las

propuestas, para que someta todos los documentos requeridos ante el RUL. En caso de que

el licitador o proponente no entregue los documentos requeridos, sera descalificado.

A todo licitador o proponente que este registrado en el RUL, que haya presentado oferta o

propuesta y que no se encuentre elegible al momento de abrir las propuestas, se Ie

concedera un termino impron'ogable de cinco (5) dias laborables, contados a partir del

momenta en que se abren las propuestas, para que someta la informacion o los documentos

con'espondientes en el RUL. Durante dicho periodo no se realizara adjudicacion alguna.

La Administracion Auxiliar de Adquisiciones o la Junta de Subastas, segun sea el caso,

sera responsable de notificar al licitador o proponente, mediante llamada telefonica y

con-eo electronico, del termino provisto para que actualice sus constancias en el RUL. En

caso de que el licitador no actualice sus constancias en el RUL durante el termino provisto,

sera descalificado.
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SECCION 7.4.12 - MODIFICACIONES A LA PROPUESTA SOMETIDA

Una vez sometidas las propuestas, la Administracion Auxiliar de Adquisiciones o la Junta

de Subastas, segiin sea el caso, podra brindar al proponente una oportunidad razonable para

someter cualquier modificacion de precio o costo, aspectos tecnicos o cualquier otro

aspecto de su propuesta que pueda resultar de las discusiones, una vez solicitada la mejor

y final oferta ("best and final offer").

SECCION 7.4.13 - RETIRO DE PROPUESTA SOMETIDA

1. El retire de una propuesta podra efectuarse mediante solicitud escrita dirigida a la

Administracion Auxiliar de Adquisiciones o a la Junta de Subastas, segun sea elcaso,

presentada en cualquier momenta previo al acto de apertura.

2. El proponente no podra presentar una propuesta sustituta, una vez retirada su propuesta

para una compra deteiTninada.

3. Ningun proponente podra retirar su oferta con posterioridad al acto de apertura.

SECCION 7.4.14 - REGISTRO DE PROPUESTAS RECIBIDAS

En la fecha establecida para recibir las propuestas, el Administrador Auxiliar de

Adquisiciones o el Secretario de la Junta de Subastas, segun sea el caso, anotara las

propuestas recibidas en el Registro de Propuestas Recibidas. El Administrador Auxiliar de

Adquisiciones o el Secretario de la Junta de Subastas, segun sea el caso, sera el custodio

de dicho Registro.
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SECCION 7.4.15 - APERTURA DE PROPUESTAS

La Administracion Auxiliar de Adquisiciones o la Junta de Subastas, segun sea el caso,

realizara la apertura de las propuestas en la fecha y hora establecida para ello. El acto de

apertura estara abierto al publico y toda persona interesada podra asistir al mismo, pero el

contenido de las propuestas no se leera en publico. Al momento de abrir las propuestas

solamente se anunciara la identidad de los proponentes. Toda propuesta, evaluacion,

discusion y negociacion se mantendra confidencial durante el proceso de evaluacion y

negociacion hasta la firma del contrato. Durante ese periodo solamente los miembros de la

Administracion Auxiliar de Adquisiciones, de la Junta de Subastas y del Comite Evaluador

de Subastas y Propuestas, ademas del Administrador, tendran acceso a las propuestas y a

los resultados de la evaluacion.

La Administradora Auxiliar de Adquisiciones o la Secretaria de la Junta de Subastas (o sus

respectivos representantes autorizados) quienes presidiran el acto de apertura, seran

responsables de levantar un acta de todas las incidencias en un teimino de veinticuatro (24)

horas en la cual certificara la veracidad de lo expresado. El acta contendra la siguiente

informacion:

1. Numero y asunto de la Solicitud de Propuesta o Solicitud de Propuestas Selladas;

2. Fecha, hora y lugar de la apertura;

3. Numero de propuestas recibidas;

4. Nombre de los licitadores que presentaron propuestas;

5. Copia del registro de asistencia firmada par los asistentes al acto debera hacerse

formar parte del Acta;
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6. Certificacion de la persona que preside el acto de apertura, en cuanto al

cumplimiento de las disposiciones reglamentarias concemientes a dicho acto;

7. Cualquier incidente ocun-ido durante el acto de apertura; y,

8. Firma de la persona que presidio el acto.

El acto de apertura de toda Solicitud de Propuestas Selladas debera grabarse y transmitirse

"en vivo" a traves de la pagina cibemetica de la Administracion o cualquier otra platafonna

electronica.

SECCION 7.4.16 - EVALUACION PRELIMINAR DE PROPUESTAS

Las propuestas se evaluaran a la luz de los Criterios de Evaluacion establecidos en el pliego

correspondiente. La Administracion Auxiliar de Adquisiciones o la Junta de Subastas,

segun sea el caso, con la ayuda del Comite Evaluador de Subastas y Propuestas, podra

seleccionar una o mas de las propuestas que considere que mejor sifve(n) los intereses del

Gobierno de Puerto Rico.

La Administracion Auxiliar de Adquisiciones o la Junta de Subastas, segun sea el caso,

con la ayuda del Comite Evaluador de Subastas o Propuestas podra sostener discusiones y

negociar con los proponentes cuyas ofertas esten dentro de los margenes de seleccion

establecidos. Se entendera que una oferta esta dentro del margen de seleccion establecido

cuando la misma cumple con las especificaciones, terminos y condiciones establecidas en

el pliego.

SECCION 7.4.17 - RECIBO 0 SELECCION DE UNA SOLA PROPUESTA

Cuando se reciba o seleccione una sola propuesta, la Administracion Auxiliar de

Adquisiciones o la Junta de Subastas, segun sea el caso, con la ayuda del Comite Evaluador
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de Subastas y Propuestas podra negociar los terminos de la propuesta presentada si esta

cumple con las disposiciones establecidas en el pliego y se determina que dicha

negociacion resultaria en beneficio para el Gobiemo de Puerto Rico. De lo contrario, se

procedera a la cancelacion del proceso.

SECCION 7.4.18 - REUNIONES CON PROPONENTES CUYAS OFERTAS 0
PROPUESTAS ESTAN DENTRO DE LOS MARGENES DE SELECCION
ESTABLECIDOS

Si la Administracion Auxiliar de Adquisiciones o la Junta de Subastas han decidido

sostener discusiones y negociaciones, estas se conduciran siguiendo los procedimientos

que se indican a continuacion:

1. Ninguna declaracion hecha, ni accion tomada por la Administracion Auxiliar de

Adquisiciones, la Junta de Subastas o el Comite Evaluador de Subastas y Propuestas

durante dichas discusiones y negociaciones, obligara a la Administracion de ningun

modo.

2. Cada licitador cuyas ofertas o propuestas cumplan con las disposiciones establecidas

en el pliego, sera invitado a que asista a una o varias reuniones en privado con la

Administracion Auxiliar de Adquisiciones, con la Junta de Subastas o el Comite de

Evaluacion para discutir cualquier faceta de su propuesta y contestar cualquier pregunta

especifica provista en dicha invitacion.

a. El contenido y la extension de las discusiones entre la Administracion Auxiliar

de Adquisiciones, la Junta de Subastas o el Comite Evaluador de Subastas y

Propuestas y cada licitador lo detei-minara la Administracion Auxiliar de
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Adquisiciones, la Junta de Subastas o el Comite Evaluador de Subastas y

Propuestas basada en hechos y circunstancias particulares de cada propuesta.

b. El proposito de cada reunion sera clarificar y asegurar el entendimiento de los

requisites del contrato; mejorar los aspectos tecnicos de la propuesta en un

esfuerzo que las lleve a cumplir con las especificaciones y requisitos de

rendimiento y/o reducir el precio; discutir los dates que avalen el precio y los

detalles pertinentes a cada propuesta que pueda mejorar esta.

3. A los licitadores cuyas ofertas o propuestas cumplan con las disposiciones establecidas

en el pliego se les otorgara un trato justo e igual en cuanto a la oportunidad de discutir

y revisar las propuestas. Sin embargo, como la infonnacion que se trata en dichas

reuniones podra variar en relacion a cada proponente, las revisiones o discusiones

estaran basadas en hechos y circunstancias particulares de cada propuesta.

4. La Administracion Auxiliar de Adquisiciones o la Junta de Subastas con la ayuda del

Comite Evaluador de Subastas y Propuestas, podra: i) Establecer los metodos e

itinerarios para llevar a cabo las discusiones y controlar las mismas; ii) Orientar al

licitador sobre deficiencias en su propuesta para que tenga la oportunidad de satisfacer

los requisites; iii) Intentar aclarar cualquier incertidumbre relacionada con lapropuesta,

y de otra forma refinar los terminos y condiciones de la misma; iv) Corregir cualquier

error que se entienda pueda existir, trayendolos a la atencion del licitador, tan pronto

como sea posible, sin publicar informacion relacionada con otras propuestas, o con el

proceso de evaluacion; v) Proveerle al licitador una oportunidad razonable para que

someta cualquier modificacion sobre precio o costo, tecnica o de cualquier otra indole

a su propuesta que pueda resultar de las discusiones; y, vi) Mantener un registro de la
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fecha, hora, lugar y proposito de las discusiones y de las personas que asistan a las

mismas.

5. Luego de cada entrevista o reunion con cualquier licitador, el Comite Evaluador de

Subastas y Propuestas redactara una minuta que incluira todos los elementos

importantes de la entrevista o reunion. La minuta foiTnara parte del expediente del

proceso.

6. El licitador pondra por escrito cualquier clarificacion verbal sustantiva a una propuesta.

7. Las discusiones y negociaciones se podran llevar a cabo en todo o en parte a traves de

comunicaciones por escrito sin reuniones personales ni entrevistas, a discrecion de la

Administracion Auxiliar de Adquisiciones, la Junta de Subastas o el Comite Evaluador

de Subastas y Propuestas. Tambien podran llevarse a cabo por medio de cualquier

plataforma electronico.

8. No se requeriran discusiones orales o escritas en aquellos cases en que se detei-mine, a

base de la existencia de una competencia completa y abierta, o a base de experiencia

previa en torno al costo del producto o servicio, que la aceptacion sin discusion de la

propuesta inicial mas favorable resultara en el mejor valor para el Gobierno de Puerto

Rico, siempre que en el pliego de la Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas

Selladas se haya notificado a todos los licitadores sobre la posibilidad de que el contrato

se adjudicara sin discusiones.

9. De llevarse a cabo discusiones y negociaciones, la Administracion Auxiliar de

Adquisiciones o la Junta de Subastas podra solicitar a los licitadores cuyas ofertas o

propuestas cumplan con las disposiciones establecidas en el pliego, que sometan

186



enmiendas a las Propuestas ("Best and final offer" o "BAFO") que respondan a las

discusiones y negociaciones que se realicen.

10. La Administracion Auxiliar de Adquisiciones, la Junta de Subastas o el Comite

Evaluador de Subastas y Propuestas mantendra confidencial todas las discusiones y

negociaciones. Ninguna infoimacion que tenga que ver con las propuestas o sus

evaluaciones se discutiran con nadie que no sea el licitador que las sometio antes del

otorgamiento del contrato.

SECCION 7.4.19 - CANCELACION DEL PLIEGO DE SOLICITUD DE
PROPUESTAS 0 SOLICITUD DE PROPUESTAS SELLADAS

El Administrador podra cancelar el pliego de la Solicitud de Propuestas o Solicitud de

Propuestas Selladas de conformidad con lo dispuesto en las Secciones 7.2.7 y 7.3.7 de este

Reglamento, respectivamente.

SECCION 7.4.20 - ADJUDICACION

La Administracion Auxiliar de Adquisiciones con la aprobacion del Administrador o la

Junta de Subastas, segun sea el caso, adjudicara la "buena pro" al licitador responsivo cuya

propuesta represente el mejor valor para el Gobiemo de Puerto Rico.

SECCION 7.4.21 - NOTIFICACION DE LA ADJUDICACION

Una vez la Administracion Auxiliar de Adquisiciones con la aprobacion del Administrador

o la Junta de Subastas, segun sea el caso, realice la adjudicacion con-espondiente, notificara

la determinacion final mediante Resolucion o Aviso de Adjudicacion. La Resolucion o

Aviso de Adjudicacion sera notificado adecuadamente, mediante correo federal certificado
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con acuse de recibo o correo electronico a todas las partes que tengan derecho a impugnar

tal determinacion, entiendase, a todos los proponentes participantes del proceso. La

notificacion de adjudicacion debera incluir: (i) los nombres de los proponentes

participantes en la Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas y una sintesis

de sus propuestas; (ii) los factores o criterios que se tomaron en cuenta para la adjudicacion

de la propuesta; (iii) los defectos, si alguno, que tuvieran las propuestas de los proponentes

perdidosos, y (iv) la disponibilidad y el plazo para solicitar la revision administrativa y

revision judicial.

La Administracion Auxiliar de Adquisiciones o la Junta de Subastas, segun sea el caso,

debera archival' en autos copia de la determinacion final sobre la adjudicacion y la

constancia de la notificacion.

SECCION 7.4.22 - REVISION ADMINISTRATIVA

La parte adversamente afectada por una decision de la Administradora Auxiliar de

Adquisiciones o por la Junta de Subastas podra, dentro del teimino de veinte (20) dias a

partir del deposito en el COITCO federal o correo electronico notificando la adjudicacion de

la propuesta, presentar una solicitud de revision ante la Junta Revisora de Subastas de la

Administracion de Servicios Generates.

Si la fecha de archivo en autos de la copia de la notificacion de la determinacion final de

la adjudicacion es distinta a la del deposito en el con-eo federal o correo electronico, el

termino se calculara a partir de la fecha del deposito en el correo federal o correo

electronico, segun sea el caso.
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Presentada la revision administrativa, la Administracion Auxiliar de Adquisiciones o la

Junta de Subastas, segun sea el caso, elevara a la Junta Revisora de Subastas de la

Administracion copia certificada del expediente del caso dentro de los tres (3) dias

siguientes a la radicacion del recurso.

SECCION 7.4.23 - NOTIFICACION DE LA PRESENTACION DE REVISION
ADMINISTRATIVA

La parte recun-ente notificara copia de la solicitud de revision administrativa a la

Administracion y a la Junta de Subastas coiTespondiente; simultaneamente notificara

tambien al proveedor que obtuvo la buena pro en la subasta. Este requisito es de caracter

jurisdiccional. En el propio escrito de revision, la parte recun-ente certificara a la Junta

Revisora su cumplimiento con este requisito. La notificacion debera hacerse por con'eo

certificado con acuse de recibo y por correo electronico. La parte recun'ente debera

notificar, ademas, a todos los licitadores que participaron de la subasta. En caso de Subasta

Informal o Solicitud de Propuestas debera notificar a la Administracion Auxiliar de

Adquisiciones.

De asi ser solicitado por la parte adversamente afectada, la Administracion Auxiliar de

Adquisiciones o la Junta de Subastas correspondiente, segun sea el caso, proveera a este

las direcciones tanto postales como electronicas que los proveedores pardcipantes hayan

informado durante el proceso de subasta impugnado.
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SECCION 7.4.24 - DISPOSICION GENERAL

En los casos no previstos en lo dispuesto en este Articulo, se seguira por analogia y como

guia el procedimiento de subasta infoimal o subasta formal, conforme la cuantia de la

compra o adquisicion.

SECCION 7.4.25 - CONTRATOS MAESTROS

La Administracion podra celebrar cualquier procedimiento de Solicitud de Propuestas y/o

Solicitud de Propuestas Selladas con el objetivo de otorgar contratos maestros, bajo cuyos

terminos y condiciones previamente establecidos, las agendas podran levantar ordenes de

compra, de identificarse la necesidad alli descrita. Se podran otorgar contratos maestros

multianuales.

El Administrador podra autorizar enmendar los contratos maestros a los fines de extender

su vigencia por un tei-mino maximo de seis (6) meses. Las enmiendas se haran mediante

escrito de "Enmienda" y debera contar con las firmas de las partes.

ARTICULO 7.5 - REQUERIMIENTO DE INFORMACION (RFI)

SECCION 7.5.1 - DEFINICION

El requerimiento de informacion no es un metodo de licitacion. El mismo se utiliza para

saber si en el mercado hay uno o mas suplidores que puedan brindar u ofrecer algun bien

y/o servicio no profesional particular.
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SECCION 7.5.2 - PROPOSITO

Tambien podra utilizarse para obtener informacion relevante en el mercado para fines de

planificacion, asi como para estimar precios y capacidades, entre otros, o deteiminar las

diversas maneras en que se puede brindar el servicio no profesional requerido.

El requerimiento de informacion no obligara de ningun modo a la Administracion con los

suplidores participantes.

SECCION 7.5.3 - PROCEDIMIENTO

Cuando el Administrador Auxiliar de Adquisiciones o la Junta de Subastas determine la

conveniencia de emitir un requerimiento de infoiTnacion, en este se incluira una guia

general que oriente a los posibles suplidores sobre las necesidades que puedan dar base a

una futura adquisicion mediante algun metodo de licitacion establecido en este

Reglamento. Ademas, se incluira la fecha y el lugar para entregar la informacion requerida

o los medios disponibles para enviarla. El requerimiento de infoimacion se enviara

mediante con-eo electronico a todos los suplidores que pertenezcan al Registro Unico de

Licitadores bajo la categoria con-espondiente a los bienes, obras o sei-vicios no

profesionales que se deseen adquirir, si alguno. Se publicara, ademas, en el portal

cibemetico de la Administracion y en el RUS.

En el requerimiento de informacion se indicara que los suplidores deben tomar las medidas

cautelares para salvaguardar informacion confidencial por constituir secretos de negocio o

informacion confidencial.

La informacion que se reciba de los suplidores no se considerara una oferta o propuesta

para negociacion o adjudicacion, a menos que se incluya un requerimiento o cotizacion

alguna.
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El Administrador Auxiliar de Adquisiciones o la Junta de Subastas podra convocar una o

mas reuniones para intercambiar infoiTnacion con los suplidores en los casos que sea

necesario, sin que ello obligue de forma alguna a la Administracion.

Toda la informacion que se reciba mediante este mecanismo no podra ser divulgada a

personas no autorizadas.

ARTtCULO 7.6 - SOLICITUD DE CUALIFICACIONES
SECCION 7.6.1 - DEFINICION

Metodo de licitacion a ser utilizado cuando se trate de la adquisicion de bienes, obras o

servicios especializados, que involucran asuntos altamente tecnicos y complejos, mediante

el cual se solicita a proponentes potenciales que sometan sus declaraciones de

cualificaciones para participar en un proceso de licitacion. Este mecanismo consistira en

un proceso dual; en la primera fase, se cualificaran los proponentes ("RFQ"); en la segunda

fase, se adjudicara la propuesta ("RFP"). Solo los proponentes cualificados recibiran el

pliego de la Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas.

El Administrador, luego de ser debidamente asesorado, determinara si procede utilizar el

metodo de Solicitud de Cualificaciones, a la luz de las circunstancias presentes en cada

caso en particular.

SECCION 7.6.2 - INVITACION DE SOLICITUD DE CUALIFICACIONES 0
AVISO DE CUALIFICACIONES

La Oficina de Compras de la Administracion Auxiliar de Adquisiciones preparara la

Invitacion de Solicitud de Cualificaciones o Aviso De Cualificaciones. La convocatoria se

hara luego que la con-espondiente invitacion o aviso este preparado, haya sido revisado por
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el Administrador Auxiliar de Adquisiciones o el Oficial de Licitacion y haya sido

autorizado por la Junta de Subastas.

La Secretaria de la Junta de Subastas enviara la Invitacion de Solicitud de Cualificaciones

o Aviso de Cualificaciones a todos los licitadores inscritos en el RUL bajo la categoria

con-espondiente al bien o servicio que se pretende adquirir, por lo menos quince (15) dias

antes de la fecha limite establecida para recibir las declaraciones de cualificaciones.

Ademas, se publicara la Invitacion de Solicitud de Cualificaciones o Aviso de

Cualificaciones en el RUS, ast como tambien, en la en la pagina web de la Administracion.

SECCION 7.6.3 - CONTENIDO DE LA INVITACION DE SOLICITUD DE
CUALIFICACIONES 0 AVISO DE CUALIFICACIONES

La Invitacion de Solicitud de Cualificaciones o Aviso de Cualificaciones debera incluir lo

sigmente:

1. Numero de la Solicitud de Cualificaciones;

2. Proposito de la Solicitud de Cualificaciones;

3. Fecha de publicacion de la Invitacion de Solicitud de Cualificaciones;

4. Fecha, hora, lugar y modo (en caso de ser presentacion electronica) en que se

deberan presentar o someter las declaraciones de cualificaciones;

5. Si se ha determinado celebrar una reunion de orientacion se indicara fecha, hora y

lugar, expresandose si la asistencia es compulsoria;

6. Instrucciones Generales;

7. Declaracion de Necesidades;

8. Naturaleza del Trabajo y/o Alcance de los Servicios;

9. Requisites Generales de Ejecucion (si aplica);
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10. Criterios de Evaluacion;

11. Proceso de Seleccion; y,

12. Cualquier otra informacion que la Administracion entienda pertinente incluir.

SECCION 7.6.4 - CONTENIDO DE LA DECLARACION DE CUALIFICACIONES

La declaracion de cualificaciones debera describir la experiencia del proponente potencial

en trabajos o servicios de naturaleza igual o similar a los solicitados, y proveera

informacion fmanciera o de otro tipo, incluyendo la capacidad del proponente potencial

para obtener las fianzas que pueden ser pertinentes, entre otros criterios, segun sea

solicitado en la correspondiente Invitacion de Solicitud de Cualificaciones o Aviso de

Cualificaciones.

SECCION 7.6.5 - PRECUALIFICACION DE SUPLIDORES; PRIMERA FASE

El Comite Evaluador de Subastas y Propuestas, evaluara las declaraciones de

cualificaciones presentadas por los proponentes potenciales de conformidad con los

criterios de evaluacion establecidos en la Invitacion de Solicitud de Cualificaciones o

Aviso de Cualificaciones. Ademas, preparara un Resumen de Cualificaciones, donde hara

constar lo siguiente:

1. Numero de la Solicitud de Cualificaciones;

2. Nombre de cada proponente potencial que sometio la coiTespondiente declaracion

de cualificaciones;

194



3. Senalamiento a los efectos de si el proponente potencial cumple o no con los

criterios de evaluacion establecidos en la con-espondiente Solicitud de

Cualificaciones o Aviso de cualificaciones y puntuacion;

4. Recomendacion en cuanto a las cualificaciones de cada proponente para recibir o

no la Solicitud de Propuestas; la recomendacion debera expresar cuales potenciales

proponentes resultaron cualificados y cuales no.

5. Fecha y finna de la persona que prepara el Resumen de Cualificaciones; y,

6. Cualquier otra infoimacion necesaria para la evaluacion y seleccion de los

proponentes cualificados.

La Junta de Subastas no vendra obligada a determinar las cualificaciones de los potenciales

proponentes de conformidad con lo establecido en el Resumen de Cualificaciones, sino

que, tendra criteria independiente en cuanto a su determinacion.

SECCION 7.6.6 - ENTREVISTAS CON PROPONENTES POTENCIALES

La Junta de Subastas, con el apoyo del Comite Evaluador de Subastas y Propuestas, podra

llevar a cabo entrevistas con los proponentes potenciales, previo a que se realicen

determinaciones sobre cualificaciones. Las entrevistas tendran como objetivo aclarar

cualquier informacion provista por el proponente potencial en la declaracion de

cualificaciones.
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SECCION 7.6.7 - NOTIFICACION DE RESOLUCION SOBRE
DETERMINACION SOBRE CUALIFICACIONES

La Junta de Subastas, luego de la evaluacion correspondiente y confoi-me los criterios de

evaluacion establecidos en la Invitacion, determinara cuales proponentes estan cualificados

y cuales no.

La Junta de Subastas notificara mediante Resolucion su Determinacion sobre

Cualificaciones a todos los participantes del proceso de Solicitud de Cualificaciones. La

notificacion se hara mediante con'eo federal certificado con acuse de recibo o con'eo

electronico. La Determinacion sobre Cualificaciones expresara la determinacion de la Junta

de Subastas sobre cuales proponentes resultaron cualificados y cuales no, de confoiTnidad

con los criterios de evaluacion establecidos en la Invitacion.

Cualquier parte adversamente afectada por una decision de la Junta de Subastas sobre

Determinacion sobre Cualificaciones podra solicitar un recurso de revision administrativa

ante la Junta Revisora, luego de notificado el aviso de adjudicacion, de confoi-midad con

lo dispuesto en el Capitulo 5 de este Reglamento.

SECCION 7.6.8 - ENTREGA DEL PLIEGO Y PRESENTACION DE
PROPUESTAS; SEGUNDA FASE

Solo los proponentes cualificados podran recibir el pliego de Solicitud de Propuestas. Los

proponentes cualificados presentaran sus propuestas confofme los terminos contenidos en

dicho pliego.
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ARTICULO 7.7 - SUBASTA DE VENTA "A VIVA VOZ"

SECCION 7.7.1 - DEFINICION

Procedimiento mediante el cual se vende, "a viva voz" y a un precio razonable acorde al

valor de tasacion, todo bien advenido o propiedad declarada excedente por la

Administracion de Servicios Auxiliares. Laventa se debera llevar a cabo, exclusivamente,

a organizaciones sin fines de lucro debidamente inscritas y en cumplimiento con el

requerimiento de rendir Infoimes Anuales ante el Departamento de Estado, si aplica; a todo

agricultor bona fide certificado como tal por el Departamento de Agricultura, acuicultor,

avicultor, artesano, pescador y porteador publico bona fide reconocido o autorizado a

ejercer como tal por la entidad gubemamental con facultad para ello y a otros licitadores

interesados, debidamente adscritos al Programa de Propiedad Excedente Estatal.

SECCION 7.7.2 - VENTA DE BIENES ADVENIDOS Y/0 PROPIEDAD
DECLARADA EXCEDENTE A ENTIDADES DE LA RAMA EJECUTIVA Y
CORPORACIONES PUBLICAS; REQUISITO PREVIO A LA CELEBRACION
DE LA SUBASTA DE VENTA "A VIVA VOZ"

Sera requisito previo a la celebracion de cualquier Subasta de Venta "A Viva Voz",

informar a las entidades de la Rama Ejecutiva y corporaciones publicas sobre el inventario

disponible para adquisicion. En caso de que cualquier entidad de la Rama Ejecutiva o

Corporacion Publica interese adquirir la propiedad en inventario, el Administrador de

Servicios Auxiliares determinara el modo de adquisicion (Traspaso; Venta; Cesion;

Donacion y Transferencia) y tramitara el mismo.
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SECCION 7.7.3 - CONVOCATORIA 0 INVITACION A SUBASTA DE VENTA "A
VIVA VOZ"

La Administracion de Servicios Auxiliares preparara la correspondiente Invitacion a

Subasta de Venta "A Viva Voz", la cual sera enviada, mediante el metodo mas conveniente

para la Administracion (correo ordinario o electronico), exclusivamente, a organizaciones

sin fines de lucro debidamente inscritas; a todo agricultor bona fide certificado como tal

por el Departamento de Agricultura, acuicultor, avicultor, artesano, pescador, porteador

publico bona fide reconocido o autorizado a ejercer como tal por la entidad gubemamental

con facultad para ello y a otros licitadores interesados debidamente adscritos al Programa

de Propiedad Excedente Estatal.

La Invitacion debera informal- el lugar, fecha y hora donde se celebrara la Subasta de Venta

"A Viva Voz" y cualquier otro aspecto pertinente.

SECCION 7.7.4 - DISPOSICIONES GENERALES SOBRE LA VENTA;
CONTENIDO DEL PLIEGO

1. El pliego de la subasta de venta "a viva voz" debera infoiTnar el lugar, fecha y hora

donde se celebrara la Subasta de Venta "A Viva Voz".

2. El pliego de la subasta incluira una descripcion general de los bienes a ser subastados.

3. El pliego de subasta debera establecer que toda la propiedad declarada como excedente

o los bienes advenidos objeto de la subasta de venta "a viva voz" seran vendidos en las

condiciones en que se encuentran flsicamente y no se ofreceran garantias sobre estos.

4. El pliego de subasta debera establecer que el licitador agraciado sera responsable de

los gastos de transportacion o acarreo de la propiedad declarada excedente o los bienes

advenidos adquiridos.
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5. El pliego debera establecer que, el licitador que resulte agraciado en la subasta de venta

"a viva voz", viene obligado a levantar la mercancia o el bien adjudicado a su favor,

dentro de los cinco (5) dias de haber recibido la notificacion de levante de la misma, a

su costo y riesgo. De no proceder al levante dentro del teiTnino establecido, se

procedera a adjudicarle la "buena pro" al segundo postor y la diferencia entre la oferta

de este y el licitador a quien originalmente se Ie adjudico, sera absorbida por su fianza.

Tambien se Ie cobrara por el almacenamiento de los dias que transcun-an

posteriormente a la fecha que se Ie fijo para recogerlo y la fecha del levante del bien

por parte del segundo postor.

6. El pliego de subasta incluira cualesquiera instmcciones y condiciones objeto de la

venta,

7. El pliego de subasta debera infoiTnar cualesquiera documentos necesarios para

participar de la subasta.

SECCION 7.7.5 - CRITERIO EXCLUSIVO DE ADJUDICACION

La subasta de venta se adjudicara a favor del pastor cuya oferta sea mas alta y razonable,

de acuerdo a la tasacion del bien, provista par la Administracion de Sei-vicios Auxiliares

de la Administracion.

SECCION 7.7.6 - ACTA DE CELEBRACION DE SUBASTA DE VENTA "A VIVA
voz"

El Administrador de Servicios Auxiliares o su representante autorizado levantara un acta

que incluya el nombre de todos los licitadores participantes, confoiTne surja del registro de

visitantes, donde ademas hara constar todas las incidencias del proceso.
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SECCION 7.7.7 - ACTA DE ADJUDICACION

El Administrador de Servicios Auxiliares o su representante autorizado levantara un acta

que incluya el detalle de la propiedad vendida y el nombre, direccion y telefono del licitador

y/o licitadores agraciados.

CAPITULO 8. OTROS MEDIOS DE ADQmSICION

ARTICULO 8.1 - DONACION

SECCION 8.1.1 - DEFINICION

Media por elcual la Administracion adquiere una cosa, un servicio o una obra por un acto

de liberalidad y voluntariedad de la persona quien lo efectua gratuitamente. Las donaciones

seran aceptadas por el Administrador si estimare que son beneficiosas para la

Administracion y/o para el Gobiemo de Puerto Rico.

SECCION 8.1.2 - DONACIONES RECIBIDAS A FAVOR DE LA
ADMINISTRACION

Donaciones Condicionales

El Administrador podra aceptar donaciones condicionales siempre y cuando las mismas

sean para los fines encomendados por ley a la Administracion.

1. El donante preparara una carta en la cual Ie notificara a la Administracion sobre la

donacion y el uso o proposito para el cual efectua la misma.

2. La Administracion recibira la notificacion del donante y procedera como sigue:

a. Verificara que el proposito del donativo este relacionado con las fanciones y fines

encomendados por ley a la Administracion. No se aceptara propiedad para la cual

no se tiene uso inmediato o futuro para la misma.
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b. Si la donacion tiene una condicion especifica, se analizara si la Administracion

puede cumplir con la especificacion establecida por el donante.

c. Evaluara, entre otros, los costos de instalacion, mantenimiento, seguros, personal

tecnico y endosos requeridos que conlleva la aceptacion de la donacion y su

impacto en el presupuesto de la Administracion. En los casos de donacion de equipo

usado se debera realizar una inspeccion de equipo previo a la aceptacion de la

donacion para constatar que el equipo se encuentre en buenas condiciones o cuyo

costo de reparacion sea accesible.

d. Si el Administrador determina que no precede el aceptar la donacion, Ie notificara

al donante, por escrito, las razones por las cuales no acepto la donacion. Si

determina aceptar la donacion, procedera a solicitar al Secretario de Hacienda o su

Representante Autorizado, en los casos que este autorizado por ley a recibir

donacion, la autorizacion para aceptar y recibir el bien o bienes que se les interesa

donar.

e. Se realizara el procedimiento establecido mediante Cartas Circulares emitidas por

el Secretario de Hacienda.

Donaciones de Dinero

En los casos de donaciones de dinero la Administracion, el valor tiene que estar emitido a

favor del Secretario de Hacienda; no se podra aceptar dinero en efectivo.

1. Se entregara el valor al recaudador oficial para que proceda a emitir un recibo oficial

al donante y para que deposite el mismo en la cuenta bancaria del Secretario de

Hacienda.

2. Completara el procedimiento establecido mediante Cartas Circulares emitidas por el

Secretario de Hacienda.
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Donaciones de bienes muebles

Si la donacion es un bien mueble la Administracion procedera como sigue:

1. Expedira al donante el con-espondiente Recibo de Propiedad Donada. Entregara el

original al donante, enviaran una copia al encargado de la propiedad y retendra una

copia para el expediente del donante.

2. El inspector de propiedad excedente tasara la misma y el encargado de la propiedad Ie

asignara numero de propiedad y la marcara con dicho numero.

3. Preparara el correspondiente Informe de Enmienda al Activo Fijo para contabilizar la

propiedad donada en los libros del Departamento de Hacienda.

4. Enviara los formularios coirespondientes, debidamente cumplimentados al Secretario

de Hacienda.

ARTICULO 8.2 - CANJE ("TRADE IN") 0 PERMUTA

SECCION 8.2.1 - DEFINICION

El "trade-in" es el metodo de compra en el que se entrega equipo usado como parte del

pago. La permuta es cuando un bien se cambia por otro, aunque sea de distinta naturaleza.

El valor de la cosa recibida es igual o mayor que la cosa dada. Cuando el valor de lo que

se recibe es mayor al de la cosa dada, se compensara mediante el pago en dinero, pero ese

pago nunca podra ser mayor que el valor acreditado mediante tasacion a la cosa recibida.

SECCION 8.2.2 - PROCEDIMIENTO DE CANJE ("TRADE IN") 0 PERMUTA

1. Las entidades gubernamentales podran adquirir un bien bajo el procedimiento de canje

o permuta.
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2. El Encargado de la Propiedad de la agenda peticionaria dara de baja el bien entregado

en canje o permuta utilizando el foiTnulario promulgado por el Secretario de Hacienda.

3. Previo a adquirir un bien mediante el procedimiento de canje o pei-muta, los Encargados

de la Propiedad someteran al Director de Propiedad Excedente de la ASG lo siguiente:

a. Una carta explicativa solicitando autorizacion para que se Ie permita intercambiar

o permutar un bien de la agenda. La carta debera incluir una descripcion del bien

o equipo a intercambiarse o peiTnutarse y los beneficios de dicha transaccion.

b. Propuesta y oferta del suplidor.

c. Copia del comprobante de pago correspondiente y orden de compra, mediante los

cuales se adquirio la propiedad que interesa dar en canje.

d. Formulario promulgado por el Secretario de Hacienda para este proposito.

4. Un Inspector del Programa verificara todos los documentos recibidos. De ser necesario,

visitara la agenda peticionaria para inspeccionar el activo que desea entregar en canje

o permuta, tasara la misma y deteiminara si el precio ofrecido por el suplidor beneficia

los mejores intereses para el Gobierno de Puerto Rico.

5. Luego del Inspector y el Director del Programa evaluar la transaccion y los documentos

recibidos recomendaran favorable o no la transaccion de canje o peiTnuta.

6. Toda transaccion bajo el procedimiento de canje o permuta tendra que ser autorizada

por el Director del Programa y el Administrador y/o su representante autorizado.

7. Luego de autorizada la transaccion por el Programa de Excedente:

a. El Encargado de la Propiedad podra entregar el bien al vendedor, como pago parcial

o total (permuta) del bien que va a adquirir, pero siempre en presencia del Inspector

de Propiedad Excedente, quien validara el proceso.
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b. La entidad gubernamental peticionaria sometera al Area de Adquisiciones la

solicitud para la adquisicion, acompanada por la autorizacion de Propiedad

Excedente, la determinacion del comite evaluador de la entidad gubernamental

requirente, la cotizacion del bien a ser adquirido y cualquier otro documento

requerido.

8. La orden de compra que se prepare debera reflejar claramente el monto del credito

obtenido por el bien intercambiado o peimutado.

ARTICULO 8.3 - ARRENDAMIENTO

SECCION 8.3.1 - DEFINICION

El arrendamiento puede ser de bienes o servicios. En el an-endamiento de bienes, una de

las partes se obliga a dar a la otra el goce o uso de una cosa por tiempo deteiiTiinado y

precio cierto. En el an-endamiento de servicios, una de las partes se obliga a prestar a la

otra un servicio por precio cierto.

Tambien el arrendamiento puede ser de bienes inmuebles; el arrendador cede

temporalmente el uso y disfmte del inmueble a otra persona a cambio del pago de una

renta.

SECCION 8.3.2.- PROCEDIMIENTO; DISPOSICIONES GENERALES.

Los arrendamientos de bienes o servicios se hacen mediante los mismos procedimientos

que se utilizan para las compras. En caso de haber un contrato vigente con la

Administracion para ofrecer el bien o prestar el servicio se tramitara la orden de compra u

orden de servicio con-espondiente, bajo dicho contrato. En caso de que no exista un
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contrato vigente, se procedera a realizar el procedimiento del metodo de compra

correspondiente.

La agenda peticionaria debera solicitar, mediante escrito, el arrendamiento que se interesa.

La solicitud debera contener:

1. Numero de unidades o cantidad de bienes solicitados por su tipo y descripcion de estos;

2. Justificacion para el an-endamiento;

3. Periodo proyectado de arrendamiento;

4. Costo total estimado, y;

5. Comparacion de costo estimado versus costo de compra.

El Administrador Auxiliar de Adquisiciones o su representante autorizado evaluara la

solicitud recibida y determinara, con la aprobacion del Administrador, si autoriza o deniega

la misma, tomando en consideracion si resulta en mayor beneficio la compra sobre el

arrendamiento propuesto. Ademas, basara su detenninacion evaluando los siguientes

cntenos:

1. Valor en el mercado de lo solicitado;

2. Uso al cual sera destinado;

3. Necesidad inmediata de la agenda con respecto a lo solicitado;

4. Termino de arrendamiento;

5. Preferencia de este tipo de adquisicion sobre cualquier otro y;

6. Cualquier otro criterio que el Administrador entienda conveniente para los mejores

intereses del Gobierno.
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SECCION 8.3.3 - ARRENDAMIENTO DE VEHICULOS DE MOTOR

El arrendamiento de vehiculos de motor debera llevarse a cabo unicamente cuando exista

una inminente necesidad y no haya disponible ningun otro vehiculo en el "pool" de la

agencia peticionaria que sii-va el proposito del arrendamiento o en casos de emergencia,

segun definido en este Reglamento.

El termino maxima para el an-endamiento de vehiculos de motor sera de tres (3) meses. En

caso de circunstancias excepcionales, dicho tennino podra ser pron'ogado por un termino

mayor con la autorizacion escrita del Administrador.

SECCION 8.3.4 - ARRENDAMIENTO DE SERVICIOS NO PROFESIONALES

El arrendamiento de servicios no profesionales procedera cuando el sei-vicio solicitado no

pueda ser prestado por el Gobierno, por los empleados de la agenda peticionaria, par los

empleados de la Administracion, o por cualquier otro organismo gubemamental. En caso

de que el servicio no profesional pueda ser prestado par el Gobierno, por cualquier

empleado gubemamental o por la Administracion, el servicio debera contratarse a estos.

Podran considerarse Memorandos de Entendimiento o "MOU" para los referidos sei-vicios.

SECCION 8.3.5 - ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES

Cualquier arrendamiento de inmuebles debera llevarse a cabo conforme lo dispuesto en la

"Ley para crew la Junta Revisora de Propiedad Inmueble del Estado Libre Asociado de

Puerto Rico ", Ley Num. 235 de 19 de diciembre de 2014, segun enmendada, y cualquier

otra normativa relacionada.

206



ARTICULO 8.4 - TRANSFERENCIAS

El Gobiemo de Puerto Rico podra adquirir bienes muebles por transferencias de titulo o

posesion de estos, confonne establecido en varias disposiciones de leyes estatales que

proveen para la transferencia de bienes al Gobiemo.

El Gobiemo podra tambien adquirir bienes par concepto de transferencias que Ie haga el

Gobierno Federal de propiedad nueva o usada, conforme los tramites establecidos por la

Ley y Reglamentacion a esos efectos.

For otra parte, la ASG podra transferir la propiedad o material declarado excedente o los

bienes advenidos a;

1. Organismos de la Rama Ejecutiva obligados par la Ley a adquirir y disponer de la

propiedad con la intervencion de la ASG;

2. Entidades exentas; Coiporaciones Publicas o Municipios.

3. Entidades sin fines de lucro debidamente incorporadas, que sii-van a un proposito social

y cualificadas en alguno de sus programas sociales para recibir fondos del Gobiemo de

Puerto Rico;

4. Organismo gubernamental de los Estados Unidos de America, ya sea federal o estatal;

5. Corporaciones Publicas;

6. Agricultor bona fide certificado como tal por el Departamento de Agricultura,

acuicultor, avicultor, artesano, pescador y porteador publico bona fide.

Los Organismos de la Rama Ejecutiva tendran prioridad sobre cualquier otra entidad

gubemamental, instituciones sin fines de lucro, organismos o personas, al momento de

llevarse a cabo un traspaso. Cuando ningun organismo de la Rama Ejecutiva este interesado
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en la propiedad o material declarado excedente o bien advenido, es que se podra traspasar

el mismo a cualquiera otra de las entidades o personas airiba enumeradas.

Al momenta de llevarse a cabo la transferencia, se completaran los formularios

establecidos para este proposito.

ARTICULO 8.5 - COMPRA A PLAZOS

SECCION 8.5.1 - DEFINICION

Modalidad de compra mediante la cual se adquiere una cosa cuyo uso y goce se disfmta

inmediatamente y cuyo pago se efectua a terminos fijos, por partes o plazos.

SECCION 8.5.2 - COMPRA A PLAZOS; CUANDO PROCEDE

Una compra a plazos procede cuando a discrecion del Administrador, resulte en beneficio

y el mejor interes del Gobierno. Dichas compras deberan cumplir con los requisitos de la

solicitud de compras, conforme dispuesto en este Reglamento. De aplicar tasas de intereses

en la compra a plazos, estas no excederan la tasa legal prevaleciente en el mercado, segun

establecidas para transacciones privadas. No se pagaran cargos por financiamiento, de

manejo, rd ningun otro cargo especial.

CAPITULO 9 - FIANZAS
ARTICULO 9.1 - FIANZAS

SECCION 9.1.1 - FIANZAS; CUANDO PRESENTARSE

Cuando las especificaciones de los bienes, obras o servicios no profesionales que se van a

adquirir lo ameriten, el Administrador podra requerir a quienes oferten, liciten o presenten

propuestas varios tipos de fianza con el proposito de asegurar el cumplimiento con la

obligacion contraida. En aquellas instancias en que sea requisito compulsorio la prestacion
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de fianza, esto se especificara siempre en el pliego de subasta o en el requerimiento o

Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas.

SECCION 9.1.2 - FORMAS DE PRESENTARSE

La fianza se prestara a favor del Secretario de Hacienda (o segun establecido en el pliego)

en una de las formas siguientes:

1. Cheque certificado;

2. Giros postales o bancarios, o;

3. Fianza de seguro expedida por una compania de seguros autorizada por el Comisionado

de Seguros de Puerto Rico.

No se aceptaran fianzas por cantidades menores a las requeridas. El incumplimiento con

este requisite conllevara el rechazo de la oferta o propuesta o la cancelacion de la

adjudicacion.

Toda fianza sera custodiada por la Division de Finanzas de la Administracion.

SECCION 9.1.3 - TIPOS DE FIANZA

1. Fianza de Licitacion ("Bid Bond"):

A quienes liciten o presenten propuestas se Ie podra requerir una fianza de licitacion para

garantizar la oferta o propuesta. El monto de la fianza no excedera de un quince par ciento

(15%) del precio licitado o cotizado, a menos que en el pliego de subasta o en el

requerimiento de propuestas se establezca otra cantidad. En el caso de Obras Publicas la

fianza de licitacion sera de cinco (5%). Cuando se suscriba el contrato o se emita la orden

de compra, segun aplique, la Administracion Auxiliar de Adquisiciones o el Secretario de

la Junta de Subastas, segun sea el caso, devolvera todas las fianzas de licitacion
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presentadas, incluida la del licitador agraciado a quien se Ie haya adjudicado la "buena

pro".

Cuando las ofertas sean enmendadas, si la enmienda conllevare un aumento en precio de

la oferta original, sera obligacion del licitador, ajustar la fianza de acuerdo a la nueva

cuantia. De no hacerlo asi, su oferta original se mantendra en vigor y no se considerara la

enmienda.

Cuando la Administracion o la Junta de Subastas decida cancelar la subasta, se devolveran

todas las fianzas de licitacion dentro del termino de tres (3) dias laborables despues de la

notificacion correspondiente.

2. Fianza de Ejecucion ("Performance Bond"):

A quien se adjudique una subasta o propuesta debera presentar una fianza de ejecucion ante

la Administracion Auxiliar de Adquisiciones o la Junta de Subastas, segun sea el caso, no

mas tarde de los diez (10) dias laborables siguientes a la notificacion de la adjudicacion.

Dicha fianza garantizara la ejecucion del contrato u orden de compra, segun aplique. El

monto de la fianza se fijara en el pliego de subasta o en el pliego de requerimiento o

Solicitud de propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas. El Administrador Auxiliar de

Adquisiciones o el Secretario de la Junta de Subastas, segun sea el caso, devolvera esta

fianza cuando expire el termino del contrato o cuando se cumpla con la orden de compra

con-espondiente.

3. Fianza de Pago ("Payment Bond"):

A quien se Ie adjudique una subasta o propuesta para realizar una obra de constmccion, se

Ie podra requerir, ademas de cualquier otra fianza, la Fianza de Pago. Esta fianza garantiza

a las personas que hayan prestado sei-vicios de mano de obra o suministro de materiales al
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contratista, que recibiran las sumas que este les adeude, no pagadas, en concepto de mano

de obra prestada o materiales suministrados en cumplimiento de la obra objeto del contrato.

SECCION 9.1.4 - EJECUCION DE FIANZAS FOR INCUMPLIMIENTO

1. Fianza de Licitacion "Bid Bond":

Se podra ejecutar la Fianza de Licitacion si expirado el tennino de diez (10) dias laborables

a partir de la notificacion de la adjudicacion, el licitador agraciado no presenta la Fianza

de Ejecucion. Ademas, se podra ejecutar si el licitador agraciado se niega a firmar el

contrato dentro de los diez (10) dias laborables siguientes de habersele citado para ello.

2. Fianza de Ejecucion "Performance Bond":

Se podra ejecutar la Fianza de Ejecucion si transcurrido el termino dispuesto en el pliego

de subasta o requerimiento o Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas, el

licitador agraciado no entrega los bienes, no honra las garantias o no cumple las

obligaciones segun contratadas, par causas imputables a este. En adicion el licitador tendra

que responder economicamente por la diferencia en precio se adjudique en segunda

instancia o del precio que se obtenga mediante compra excepcional. Si la fianza no cubre

dicho exceso, se reclamara el balance al licitador concemido.

3. Fianza de Pago "Payment Bond":

Se podra ejecutar la Fianza de Pago, en cualquier momento luego de la fecha acordada de

pago, si el licitador adeudase cualquier suma a cualquier persona que Ie haya prestado

servicios de mano de obra o que Ie haya suministrado materiales para la realizacion y

cumplimiento de la obra objeto del contrato.
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CAPITULO 10 - NORMAS SOBRE COMPRAS

ARTICULO 10.1 - COMPRA; DEFINICION

El termino "compra" sera utilizado indistintamente por el termino "adquisicion". Forma de

adquisicion mediante la cual una parte, el vendedor, se obliga a entregar una cosa

determinada y la otra parte, la entidad peticionaria, se obliga a pagar por ella un precio

cierto en dinero o signo que Ie presente. Se optara por adquirir mediante compra cuando

exista una necesidad real del bien, obra o servicio. El teiTnino "compra" se referira, ademas,

al monto total de necesidades afmes agmpadas, ya sean bienes, obras y/o sefvicios no

profesionales que deben adquirirse en una misma transaccion o momento por tener un

mismo proposito, suplidores comunes o que ast convenga al interes publico.

ARTICULO 10.2 - RESPONSABILIDADES GENERALES DE LAS OFICmAS DE
COMPR4S

SECCION 10.2.1 - RESPONSABILIDADES GENERALES DE LA OFICINA DE
COMPRAS DE LA ENTIDAD PETICIONARIA

1. Identificaryjustificarlanecesidadylautilidaddelbien, obra o servicio no profesional.

2. Verificar la disponibilidad de fondos disponibles antes de proceder a iniciar los tramites

para solicitar o requerir una compra o servicio.

3. Preparar la Solicitud para la Adquisicion de Bienes, Obras o Sei"vicios no Profesionales.

Al identificarse la necesidad del bien, obra o servicio, la entidad peticionaria

cumplimentara la Solicitud para la Adquisicion de Bienes, Obras o Servicios no

Profesionales (Formulario 1001 u otro analogo), la cual sera firmada por el Delegado

Comprador y el Director de Compras de la entidad peticionaria.

a. La Solicitud para la Adquisicion de Bienes, Obras o Sei-vicios no Profesionales

debera ser presentada ante la Administracion, debidamente cumplimentada, sesenta
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(60) dias previos a la fecha para la cual se estima que sera necesario contar con el

bien, comenzar la obra o comenzar a recibir los sei-vicios no profesionales.

4. Proveer toda la documentacion requerida con la Solicitud para la Adquisicion de

Bienes, Obras o Sei'vicios no Profesionales.

5. Asegurarse de que conste una orden de compra y/o seivicio o contrato antes de recibir

los bienes o que se efectue la prestacion de sei-vicios.

6. Resolver cualquier duda o discrepancia que surja en torno a las especificaciones

contenidas en una orden de compra o servicio y el producto presentado por el suplidor

en el momenta de la entrega y aceptacion.

7. Verificar si en la Administracion existe un contrato vigente con un proveedor o suplidor

que provea el bien o servicio solicitado, en cuyo caso se realizara a este la compra

con-espondiente.

8. Verificar la exactitud de lo dispuesto en la Solicitud para la Adquisicion de Bienes,

Obras o Servicios no Profesionales (cantidad, descripcion del producto, etc.), en todos

sus extremos, antes de presentarla ante la Administracion.

SECCION 10.2.2 - RESPONSABILIDADES GENERALES DE LA OFICINA DE
COMPRAS DE LA ADMINISTRACION

1. Revisar y coiToborar, la exactitud de lo dispuesto en la Solicitud para la Adquisicion

de Bienes, Obras o Sei-vicios no Profesionales (cantidad, descripcion del producto,

firma(s), etc.), en todos sus extremos, antes de comenzar el tramite de adquisicion.

Verificar, ademas, si la entidad peticionaria presento toda la documentacion requerida

con la Solicitud para la Adquisicion de Bienes, Obras o Servicios.
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2. Requerir mediante con-eo electronico, de ser necesario, a la entidad peticionaria

informacion adicional, cambios, coiTecciones y alteraciones a la solicitud recibida, o

enviarle especificaciones razonables para que indique si concuerdan con el bien, obra

o servicio no profesional requerido. La Oficina de Compras de la Administracion, en

dicho correo electronico, proveera a la entidad peticionaria el plazo correspondiente

para que dicha entidad envie mediante con-eo electronico la infoi-macion solicitada. El

proceso de compra se reanudara cuando la entidad peticionaria supla la infonnacion

solicitada. De no obtenerse respuesta en el termino requerido, se entendera que la

solicitud fue retirada y la Oficina de Compras de la Administracion devolvera a la

entidad peticionaria todos los documentos relacionados debido a la inaccion.

3. Verificar las solicitudes de compra o servicio para evitar el fraccionamiento de las

compras con el proposito de eludir la aplicacion de los criterios con-espondientes al

valor total de los bienes, obras o servicios no profesionales a ser adquiridos.

4. Verificar si en la Administracion existe un contrato vigente con un proveedor o suplidor

que provea el bien o servicio solicitado, en cuyo caso se realizara a este la compra

con'espondiente.

5. Verificar la disponibilidad de fondos antes de proceder a iniciar los tramites para

efectuar una compra, contrato u orden de servicio.

6. Verificar que las solicitudes recibidas cumplen con los requisitos establecidos en las

leyes, reglamentos o cualesquiera normas aplicables.

7. Conforme el contenido de la solicitud, la Directora de Compras recomendara al

Administrador Auxiliar de Adquisiciones y al Oficial de Licitacion el metodo de
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licitacion, compra excepcional u otro metodo de adquisicion mediante el cual se debe

tramitar la solicitud, de acuerdo con lo dispuesto en el presente Reglamento.

8. Luego de realizar el proceso de licitacion con-espondiente, se preparara la orden de

compra o contrato correspondiente y se obligaran los fondos.

9. La Administracion Auxiliar de Adquisiciones y la Junta de Subastas, en caso de

adquisiciones con fondos federales, debera verificar que el licitador agraciado no se

encuentra en el Registro de Excluidos (DebaiTnent Registiy) del "System for Award

Ivlanagement (mejor conocido como "SAlVt" o "SAM System"). En caso de que un

licitador que resulte agraciado en cualquier procedimiento adquisitivo este incluido en

dicho registro, sera causa suficiente para su descalificacion.

SECCION 10.2.3 - COMPRA DIRECTA CONTRA CONTRATO

Una compra directa contra contrato es aquella que se hace a un proveedor que ha sido

contratado par la Administracion, por efecto de una subasta o propuesta adjudicada a su

favor, segun autoriza este Reglamento y cuyo contrato este vigente.

En las compras que se efectuen contra contratos, no se requerira solicitar cotizaciones a

otros suplidores, pero debera expedirse una orden de compra o contrato, segun se haya

establecido en el pliego con'espondiente.

SECCION 10.2.4 - ENVIO DE ORDENES DE COMPRA A LA PUERTO RICO
INNOVATION & TECHNOLOGY SERVICE ("PRITS")

La Administracion enviara a la Puerto Rico Innovation & Technology Service ("PRITS")

copia de toda orden de compra dentro de un termino de quince (15) dias de haberse emitido.

PRITS debera publicar dichas ordenes de compra en un termino no mayor de cinco (5) dias

luego de haberlas recibido.
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ARTICULO 10.3 - SOLICITUD PARA LA ADQUISICION DE BIENES, OBRAS 0
SERVICIOS

El procedimiento de compras tiene su inicio cuando la entidad peticionaria tiene la

necesidad de adquirir un bien, una obra o un servicio para llevar a cabo sus funciones y

prepara una solicitud para la adquisicion de bienes, obras o sei-vicios no profesionales. Al

recibir cualquier solicitud, la Administracion abrira un expediente y lo identificara con el

numero correspondiente.

SECCION 10.3.1 - CONTENIDO DE LA SOLICITUD PARA LA ADQUISICION
DE BIENES, OBRAS 0 SERVICIOS

La solicitud que se presente debera ser preparada por el delegado comprador de la entidad

peticionaria y autorizada por el director de la Oficina de Compras de la entidad peticionaria.

Ademas, debera incluir:

1. Una descripcion detallada de los bienes, obras o sei'vicios que facilite preparar las

especificaciones y permita establecer competencia entre varios(as) suplidores(as) y

marcas;

2. Justificacion, si aplica;

3. Especificaciones recomendadas;

4. Condiciones que se interesa cumpla lo solicitado;

5. El sitio y las condiciones de entrega requeridas, o la forma en que se requeriran y

prestaran los servicios;

6. El proposito y uso especifico de los bienes, obras o seivicios solicitados;

7. Certificacion de la entidad peticionaria sobre el porciento y la cantidad disponible en

su presupuesto para compras de preferencia;

8. Certificacion sobre disponibilidad de fondos:
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Al someter la solicitud de compra, la Administracion verificara la disponibilidad de fondos

asignados a la entidad peticionaria, mediante certificacion en linea con el Departamento de

Hacienda. Al verificar la disponibilidad de fondos, el sistema autorizara la compra si hay

fondos disponibles o notificara la insuficiencia de fondos:

a. Insuficiencia de fondos

Cuando se certifica la insuficiencia de fondos para la compra solicitada, se paralizara

el proceso de compras iniciado y la Administracion notificara electronicamente la

culminacion del proceso al Director de Compras de la entidad peticionaria.

b. Fondos disponibles

Cuando se certifica la disponibilidad de fondos, la Administracion obligara los fondos,

mediante notificacion al Departamento de Hacienda, a la Oficina de Gerencia y

Presupuesto y al Director de Compras de la entidad peticionaria que solicito la compra.

c. En caso de Entidades Gubemamentales que no figuren bajo el Sistema de

Contabilidad Central (PMFAS, por sus siglas en ingles), deberan presentar una

certificacion de fondos disponibles de su institucion bancaria. La certificacion de

fondos sera requisito mandatorio previo a tramitar cualquier solicitud de compra;

9. Si la entidad peticionaria identifica la necesidad de establecer un contrato a tennino

sobre el bien o sei-vicio a ser adquirido, debera infomiar el termino de vigencia

propuesto para dicho contrato.

10. Su recomendacion al Administrador en cuanto a la adjudicacion; si la necesidad debera

ser cubierta por un (1) solo suplidor (contrato individual) o por varios licitadores

(contrato de seleccion multiple).
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11. Cualquier otro documento o certificacion requerida por la Secretaria de la Gobemacion

o la Oficina de Gerencia y Presupuesto.

12. Cualquier otra infonnacion que ajuicio de la entidad peticionaria o la Administracion

sea de utilidad.

SECCION 10.3.2 - DEVOLUCION DE LA SOLICITUD A LA ENTIDAD
PETICIONARIA

La Oficina de Compras de la Administracion podra devolver la solicitud a la entidad

peticionaria en las siguientes circunstancias:

1. For falta de informacion;

2. For no incluir especificaciones;

3. For no senalar cantidades;

4. For no incluir el porciento y la cantidad disponible en su presupuesto para compras de

preferencia;

5. For no estar firmada por el Director de Compras de la entidad peticionaria;

6. For insuficiencia de fondos;

7. For falta de cualquier otro documento o certificacion requerida por la Secretaria de la

Gobernacion o la Oficina de Gerencia y Presupuesto, y;

8. For cualquier otra particular que la Administracion estime pertinente que sea necesario

incluir para realizar la compra.

La Oficina de Compras de la Administracion podra requerir a la entidad pericionaria,

mediante escrito o correo electronico, que someta cualquier informacion adicional o que

realice cambios, correcciones y/o alteraciones a la solicitud recibida. La Administracion

tambien podra enviar a la entidad requirente especificaciones para que indique si estas
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concuerdan con el bien, obra o seivicio no profesional requerido. La Oficina de Compras

de la Administracion, en dicho escrito o con-eo electronico, notificara a la entidad

peticionaria el plazo concedido para que provea lo solicitado.

El proceso de compra se reanudara cuando la entidad peticionaria someta a la

Administracion lo solicitado por esta ultima. De no obtenerse respuesta de la entidad

peticionaria en el plazo concedido, se entendera que la solicitud fue retirada y la Oficina

de Compras de la Administracion devolvera a la entidad peticionaria todos los documentos

previamente sometidos.

ARTICULO 10.4 - EVALUACION PRELIMINAR DE LA SOLICITUD PARA LA
ADQUISICION DE BIENES, OBRAS 0 SERVICIOS NO PROFESIONALES

Cuando la solicitud para la adquisicion de bienes, obras o seivicios de una entidad

peticionaria sea recibida en la Administracion y evaluada por la Oficina de Compras, el

Administrador Auxiliar de Adquisiciones y/o el Oficial de Licitacion, previa evaluacion de

la recomendacion de tramite realizada por la Oficina, determinara el metodo de licitacion,

compra excepcional u otro metodo de adquisicion mediante el cual se tramitara la compra.

En caso de que la solicitud sometida originalmente por la entidad peticionaria fuere

enmendada y dicha enmienda altere el precio de la adquisicion, se procedera a realizar el

metodo de licitacion coirespondiente.

ARTICULO 10.5 - PLIEGO DE SUBASTA 0 PROPUESTA; CONDICIONES
GENERALES

SECCION 10.5.1 - PLIEGOS; DEFINICION

El pliego de la subasta es el documento que se entregara a los licitadores interesados en

cotizar, ofertar u proponer, en los cuales se habra expresado todo lo necesario para
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facilitarle a estos preparar sus ofertas. El pliego esta compuesto de la invitacion a subasta

informal, subasta formal o solicitud de propuestas, las especificaciones de los bienes, obras

o servicios no profesionales solicitados, los terminos, las condiciones y las instmcciones

de como presentar una licitacion u oferta, entre otros.

SECCION 10.5.2 - PREPARACION DE LOS PLIEGOS

Tomando como base la solicitud de compra presentada por la entidad peticionaria y lo

dispuesto en este Reglamento, la Division de Compras de la Administi'acion preparara los

pliegos de la Compra Informal, Subasta Informal, Subasta Formal, Solicitud de Propuestas

o Solicitud de Propuestas Selladas o Solicitud de Cualificaciones.

SECCION 10.5.3 - CONDICIONES GENERALES COMPULSOMAS A SER
INCLUIDAS EN TODOS LOS PLIEGOS DE COMPRAS, SUBASTAS 0
SOLICITUD DE PROPUESTAS, SEGUN EL ASUNTO OBJETO DE ESTAS

Ademas de la Invitacion a Subasta el pliego debera incluir lo siguiente:

1. Instrucciones

Las instmcciones seran las guias que se ofreceran a los licitadores a los efectos de como

presentar y preparar sus cotizaciones, ofertas o propuestas. La Division de Compras de la

Administracion las adoptara y publicara, senalando las que aplicaran en cada

procedimiento. Estas se basaran en las disposiciones reglamentarias establecidas en las

normas que rigen la adquisicion. Seran de las siguientes clases:

a. Instrucciones Generales

Las Instmcciones Generales contendran disposiciones sobre el modo de preparar y entregar

las cotizaciones, ofertas o propuestas y los requisitos que deben reunir los licitadores, entre

otras, conforme lo establecido en este Reglamento.
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b. Instrucciones Especiales

Las instrucciones especiales son instmcciones que el Administrador interesa sean incluidas

en la subasta para facilitar la evaluacion y adjudicacion de las ofertas.

2. Especificaciones

Las especificaciones de una compra, subasta o solicitud de propuestas son el conjunto de

caracteristicas flsicas, fancionales, esteticas y de calidad de cada uno de los bienes, obra o

servicios que se solicitan, y que estaran contenidas en la parte descriptiva de lo solicitado

en el pliego y claramente identificado como "especificaciones".

Las especificaciones modelo seran utilizadas en cada renglon aplicable a cada compra o

subasta o solicitud de propuestas realizada por la Administracion Auxiliar de

Adquisiciones o por la Junta de Subastas de la Administracion de Servicios Generales.

Las especificaciones especiales seran usadas unicamente en la compra, subasta o solicitud

de propuestas especifica para la cual se redactaron.

Las especificaciones de los bienes y servicios que se pretendan adquirir seran claras,

comprensibles y objetivas y no deberan estar basadas exclusivamente en la apreciacion o

vision de algun funcionario o empleado publico o consultor externo, sino que seran

redactadas por un equipo tecnico de especificaciones.

Cuando se pretenda realizar una adquisicion de bienes o servicios especializados, el

Administrador podra integral- al equipo tecnico de especificaciones un integrante de la

industria concernida, publica o privada, para colaborar en la redaccion de las

especificaciones.

A tales fines, se debera constituir un organismo consultivo que estara constituido de foi-ma

continua e ininterrumpida y podra asistir a la Administracion en la preparacion de

221



especificaciones, de ser convocado por la Administracion para ello. Dicho organismo podra

contar con la participacion de representantes de los distintos sectores economicos,

incluyendo, pero sin limitarse a la Junta de Inversion Puertorriquena, Centre Unido de

Detallistas, la Asociacion de Industriales, la Asociacion de Productos de Puerto Rico, la

Asociacion de Contratistas Generales, la Asociacion de Constmctores de Puerto Rico, entre

otras entidades del sector publico y privado. Dicho organismo consultivo estara constituido

de forma continua e inintermmpida y podra asistir a la Administracion en la preparacion

de especificaciones, de ser convocado por la Administracion para ello.

La Administracion debera establecer especificaciones claras, comprensibles y objetivas,

que no esten basadas exclusivamente en la apreciacion o vision de ningun funcionario o

empleado publico o consultor extemo, y que respondan a criterios objetivos de calidad,

fimcionalidad, durabilidad y desempeno optima del producto o servicio a ser adquirido o

contratado.

En caso de que la normativa federal establezca requerimientos sobre especificaciones

distintos a los aqui establecidos, prevalecera lo alli dispuesto.

Asimismo, la Administracion se asegurara de reclutar y mantener personal adecuadamente

adiestrado, preparado, supei'visado y con el conocimiento necesario para llevar a cabo la

funcion de preparar las especificaciones, de forma tal que se asegure la funcionalidad,

calidad, diseno adecuado y pmdente uso de los productos y seivicios que necesita el

Gobierno de Puerto Rico.

Al momenta de adoptar las especificaciones correspondientes, el empleado que preparo las

mismas validara que se ha cumplido con las disposiciones de la Ley 14-2004, segiin

enmendada, conocida como la "Ley para la Inversion en la Industria PuertoiTiquena".
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Todo licitador con quien el Gobiemo de Puerto Rico haya perfeccionado un contrato para

la adquisicion de bienes, obras o sei-vicios no profesionales, estara obligado a incluir, en

todo contrato de subcontratacion (de estar pennitida la subcontratacion), una clausula

contractual en la cual la parte subcontratada afirme reconocer y aceptar que estara obligada

a cumplir con todas las especificaciones de los bienes o sei'vicios durante la vigencia de la

prestacion. Ademas, el contratista debera notificar a la entidad contratante del gobiemo,

toda la subcontratacion que se hay a formalizado en virtud de dicho contrato.

Todo licitador debera confirmar y certificar, al momento de fonnalizar una adquisicion

mediante la con'espondiente orden de compra o contrato, que su producto cumple con las

especificaciones dispuestas por la Administracion. La Administracion mantendra

evidencia de dicha certificacion en el expediente de la transaccion.

3. Fianzas

Cuando las especificaciones de los bienes, obras o servicios no profesionales que se van a

adquirir lo ameriten, se podra requerir a quienes liciten o presenten propuestas varios tipos

de fianzas, con el proposito de asegurar el cumplimiento con la obligacion conti-aida. En

aquellas ocasiones en que sea requisito la prestacion de fianza, esto se especificara siempre

en el pliego de subasta o en el requerimiento o Solicitud de Propuestas o Solicitud de

Propuestas Selladas.

Las fianzas se prestaran, conforme dispuesto en el Capitulo 9 de este Reglamento.

4. Marcas ("Trademarks")

El pliego podra contener referencias, a modo de ejemplo, de marcas especificas de

articulos, unicamente como guia para ayudar al licitador o proponente a deteiminar la clase

y tipo de articulos que se interesa adquirir. En estos casos, los licitadores o proponentes
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podran cotizar sus precios para otras marcas que cubran las especificaciones indicadas en

el pliego de subasta. Podra invitarse a subasta para la adquisicion de marcas especificas,

cuando se pueda justificar por la experiencia obtenida, para mantener la compatibilidad o

uniformidad, y cualquier otra circunstancia que requiera dichas marcas especificas por ser

estas las que mejor satisfacen las necesidades de la entidad peticionaria. De ser necesaria

una marca especifica, el expediente de la subasta incluira un infoiTne que lo justifique.

5. Muestras

Los licitadores vienen obligados, cuando asi se requiera en el pliego, a someter muestras

representativas de lo que entregaran en su dia, de adjudicarseles la "buena pro" subasta:

a. Libre de costo para el Gobierno;

b. En las cantidades y con las caracteristicas en las especificaciones requeridas;

c. Provistas del marbete original que identifica la marca del producto y en el envase

requerido en la compra, subasta o solicitud de propuestas, o en su envase comercial;

d. Entregado antes de la apertura, si asi se requiere:

1. Cuando se requiera muestra y la misma no sea entregada dentro del termino

requerido no se considerara dicha cotizacion, oferta o propuesta.

e. Acompanado de la literatura del manufacturero.

Las muestras seran examinadas por la Division de Compras de la Administracion. Si dentro

del proceso del examen de las muestras estas se destmyen o se gastan, el gobiemo no

respondera par el costo de estas.

Si luego del examen las muestras no se destruyen o no se gastan en su totalidad, el licitador

viene obligado a recogerlas dentro de los diez (10) dias de haber sido notificado para ello
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por la Division de Compras de la Administracion. Si transcun'ido dicho termino, el licitador

no pasa a recoger las muestras, estas pasaran a ser propiedad del Gobierno.

Cuando se exija o requiera entrega de muestras de los productos a ser adquiridos, debera

hacer un examen o analisis objetivo de las muestras de todos los licitadores. Todos los

licitadores participantes tendran la oportunidad razonable y notificada de estar presentes

en dicho examen, previo a la adjudicacion.

En caso del licitador agraciado, sus muestras podran retenerse para la adecuada

administracion del contrato. En el caso que se Ie devuelvan estas, el licitador agraciado

tendra que tenerlas disponible para inspeccion en cualquier momento durante la vigencia

del contrato.

Todo lo senalado en este inciso sobre las muestras, no sera de aplicacion en aquellas

subastas en que el objeto en cuestion sea flsicamente imposible de presentar tales como

maquinas, equipo pesado, vehiculos de transportacion, pero podra requerirse una

demostracion del equipo a todos los licitadores por igual.

6. Inspeccion de la Mercancfa

En aquellas compras, subastas o solicitud de propuestas en que especificamente se requiera

en el pliego, el licitador viene obligado a entregar un certificado de inspeccion con su

oferta.

a. Modo de Entregarlo

1. Debera someterlo en original;

2. Expedido por la autoridad gubernamental estatal o federal que corresponda;

3. Con fecha poster! or a la fecha de la Invitacion.
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b. Contenido del Certificado

1. Fecha de elaboracion del producto;

2. Fecha de empaque (mes y ano) de la mercancia que se ofi'ece;

3. Codificacion o clave de los envases en que estan empacados los articulos

inspeccionados.

c. Contenido de la Codificacion

La codificacion debera contener las letras, numeros y simbolos, o una combinacion

de ello que normalmente estampa al relieve el empacador en cualquiera de los

extremes de cada empaque para senalar mes, dia y ano del empaque, fecha hasta

cuando se puede utilizar el articulo, o sea, fecha de expiracion, asi como cualquiera

otra informacion pertinente.

d. Debera presentar constancia de que el producto cubre los requisitos de calidad de

las especificaciones federales y estatales.

7. Calidad de los Envases

Los envases en que se suministre cualquier mercancia tendran que ser completamente

nuevos y hermeticamente sellados y, en los casos de envases de metal, sin indicacion

alguna de oxidacion.

Los envases de carton, saco, madera, cajas o cualquier otro, tienen que consei'varse en

buenas condiciones.

8. Contenido y Peso

Sera obligacion del licitador suplir la infoi-macion correcta relacionada con el peso neto,

contenido y numero de unidades par carton o envases de su producto, aunque no se haya

solicitado expresamente en el pliego.
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9. Entregas

a. Fechas de Entregas de Mercancfas, Inicio y Terminacion de los Servicios o

Realizacion de Obras

En los pliegos de compra, subasta o solicitud de propuestas se Ie requerira al

licitador que informe en su cotizacion, oferta o propuesta, las fechas en que se

entregara la mercancia; en los casos de obras o servicios, la fecha en que proyecta

iniciar la obra o prestar el servicio y la fecha en que entregara la obra o tei-minara

el servicio. El Hcitador no podra incluir ningun costo adicional al precio ofertado

por concepto de gastos relativos a la entrega del bien adquirido.

b. Sitio de entrega

Sera obligacion de la Division de Compras, informar al licitador el sitio de entrega

en la Invitacion a Subasta.

10. Fecha de levante

El pliego debera establecer, si aplica, que el licitador agraciado con una subasta de venta,

viene obligado a levantar la mercancia o el bien adjudicado a su favor, dentro de los cinco

(5) dias de haber recibido la notificacion de levante de la misma, a su costo y riesgo. De no

proceder al levante dentro del teimino establecido, se procedera a adjudicarle la "buena

pro" al segundo pastor y la diferencia entre la oferta de este y el licitador a quien

originalmente se Ie adjudico, sera absorbida por su fianza. Tambien se Ie cobrara por el

almacenamiento de los dias que transcurran posterioiTnente a la fecha que se Ie fijo para

recogerlo y la fecha del levante del bien por parte del segundo postor.

11. AImacenaje

En caso de que el licitador que venda al Gobierno de Puerto Rico tuviera que almacenar

los suministros a entregar, el Gobierno no sera responsable del precio que pague el licitador
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par concepto de almacenaje ni por las ganancias que deje de obtener. Tampoco pagara

arbitrios, si algunos, por concepto de almacenaje.

12. Descuento

El descuento que ofrezca el licitador como estimulo para que se Ie acelere el pago en su

dia, de adjudicarsele la subasta no se considerara en la evaluacion de la oferta para la

adjudicacion, a menos que asi este contenido en el pliego.

13. Arbitrios

El precio ofrecido por el licitador no podra incluir los arbitrios estatales.

14. Leyes de Preferencia

El pliego debera contener cualquier aviso establecido en las diversas leyes de preferencia.

El pliego debera, ademas, infonnar a los licitadores o proponentes la obligacion de

presentar con su oferta cualquier documento acreditativo de su preferencia.

La Administracion y la Junta de Subastas daran fiel cumplimiento a la politica publica de

compras preferentes dispuestas en Ley.

15. Ley Federal de Conservacion de Energfa

El pliego debera establecer que todo licitador que ofrezca equipo, maquinaria o vehiculo

que consuma energia electrica o combustible para su operacion, al hacer su oferta, debera

hacer constar que su equipo, maquinaria o vehiculo cumple con los requisitos establecidos

por la Ley Federal de Conservacion de Energia. Al adjudicarse estas subastas, la

Administracion Auxiliar de Adquisiciones o la Junta de Subastas se atendra a las normas

federales de consumo, consei-vacion y utilidad del bien que se trate y no sera causa de

impugnacion el adjudicar la subasta a un licitador que ofrezca un bien mas caro si los

ofrecidos por los demas licitadores no cumplen con las normas establecidas por dicha ley.
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16. Condiciones adicionales

Las condiciones de una subasta son los terminos bajo los cuales se interesase entregue el

bien, se ejecute la obra o se preste el servicio. Podra ser incluida en el pliego de subasta,

cualquier condicion adicional que, a juicio del Administrador, deba ser incluida para

garantizar y salvaguardar los mej ores intereses del Gobiemo de Puerto Rico.

17. Garantfa

El pliego debera expresar que todo licitador debera incluir, de foima clara y detallada, el

periodo especifico o los terminos aplicables a cada garantia, sus limitaciones y condiciones,

los tramites requeridos para reclamar la garantia, una descripcion clara de que entidad

proveera el servicio de reemplazo, subsanacion, con-eccion o reparacion del producto o el

servicio y los terminos de entrega del producto o servicio.

La garantia del producto o servicio debera detallar claramente que incluye. A su vez, la

garantia tiene que estar certificada, en casos de productos, por el fabricante local o del

exterior y tambien por su representante o distribuidor, garantizandole a la entidad

gubemamental su reemplazo de partes o productos, servicios y mano de obra bajo teiminos

claramente expuestos en la oferta del licitador.

Se informara, ademas, que el licitador debera asumir los costos relacionados a la garantia,

incluidos los gastos de transporte o envio.

Se informara a los licitadores que se considerara de manera preferente la garantia prestada

en Puerto Rico a la garantia prestada en el exterior.

Se requerira a todo licitador el deber de honrar al Gobierno la garantia, si alguna,

independientemente de si se compra o no a traves de un distribuidor.
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En el pliego se advertira a todo licitador que el incumplimiento de lo antes expresado sera

razon de descalificacion.

18. Disposicion del bien a ser adquirido

Todo pliego debera incluir una disposicion a los efectos de requerir a todo licitador, en

cualquier proceso de adquisicion, que infoime si en su oferta esta incluida la disposicion

del bien a ser adquirido de una forma ambientalmente segura y sostenible. Tambien debera

expresar si su oferta incluye o no el costo de disposicion del bien a ser adquirido. En caso

de que la oferta no contemple la disposicion ni el costo de disposicion, el licitador debera

incluir algunas alternativas de disposicion y costo estimado.

CAPITULO 11 - INTERVENCIONES FISCALES

ARTICULO 11.1 - EXAMEN E INSPECCION DE EXPEDIENTES Y
DOCUMENTOS ORIGINALES DE SUBASTAS Y PROPUESTAS

Todo documento relacionado con los procedimientos dispuestos en este Reglamento

constituye informacion oficial y estara sujeto a examen por la Oficina del Inspector General

y la Oficina del Contralor de Puerto Rico, quienes examinaran los documentos antes

indicados conforme a sus itinerarios de inteivenciones. Los expedientes seran custodiados

por la Administracion Auxiliar de Adquisiciones y la Junta de Subastas, segun sea el caso.

ARTICULO 11.2 - TERMING DE CONSERVACION DE EXPEDIENTES Y
DOCUMENTOS ORIGINALES DE SUBASTAS Y PROPUESTAS

Los expedientes y documentos originales de subastas o propuestas, al ser de naturaleza

fiscal, se conservaran par seis (6) anos o hasta realizada una intei'venci6n de la Oficina del

Contralor de Puerto Rico, lo que ocurra primero.
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No obstante, los expedientes y documentos originales de subastas o propuestas que se

encuentren en proceso de investigacion o pendientes de accion judicial seran consei-vados

hasta tanto se resuelva finalmente la investigacion o el caso judicial.

For otra parte, los expedientes y documentos originales de subastas o propuestas objeto de

senalamientos en los informes de intervencion del Contralor se consei-varan hasta tanto se

tome accion final sobre los mismos.

CAPITULO 12 - DELEGACIONES

ARTICULO 12.1 - DELEGACIONES A LAS ENTIDADES
GUBERNAMENTALES

Las entidades gubemamentales podran solicitar al Administrador, mediante escrito foi'mal

firmado por el jefe, secretario y/o administrador de la entidad, que les deleguen las

funciones que establece este Reglamento para la adquisicion de uno o varios bienes, obras

y/o servicios no profesionales, por tiempo fijo o por periodo indefmido, sujeto a lo

siguiente:

1. El escrito debera exponer lajustificacion debidamente fundamentada para tal solicitud.

2. El Administrador de la Administracion de Servicios Generales tendra la facultad para

conceder o denegar la solicitud presentada, considerando los mejores intereses del

Gobierno de Puerto Rico.

3. En caso de ser aprobada una delegacion a una entidad gubernamental, a esta Ie

corresponde la facultad de velar por el fiel cumplimiento de lo dispuesto en este

Reglamento y cualquier otra disposicion legal vigente relacionada a procesos de

adquisicion.
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4. De concederse tal delegacion, la entidad gubernamental debera someter mensualmente

a la Administracion un informe sobre las adquisiciones realizadas.

5. El Administrador tendra la facultad de revocar la delegacion concedida en cualquier

momenta de entenderlo apropiado.

CAPITULO 13 - DISPOSICIONES TRANSITORIAS

ARTICULO 13.1 - CONTINUIDAD DE FUNCIONES DE LOS MIEMBROS DE LA
JUNTA DE SUBASTAS

Los miembros de la Junta de Subastas designados al amparo del anterior Reglamento de

Subastas, aqui derogado, continuaran ejerciendo las funciones de sus cargos hasta que sus

sucesores sean nombrados confoime a lo establecido en el presente Reglamento.

CAPITULO 14 - DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 14.1 - CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

Si cualquier capitulo, articulo, seccion, inciso o parrafo de este Reglamento fuera declarada

inconstitucional, invalida o nula por un tribunal de jurisdiccion competente, las

disposiciones restantes del Reglamento continuaran vigentes.

ARTICULO 14.2 - DEROGACION

Se deroga el Reglamento de Subastas Numero 3380 y el Reglamento de Adquisiciones

Numero 3381, ambos del 2 de diciembre de 1986. Se deroga tambien la Carta Circular

2020-07, la Carta Circular 2021-03 y cualquier otra nonTia anterior relacionada a los

asuntos regulados en este Reglamento.
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ARTICULO 14.3 - VIGENCIA

Este Reglamento entrara en vigor a los treinta (30) dfas despues de su presentacion en el

Departamento de Estado y aplicara a todos los procedimientos de adquisicion que sean

iniciados despues de su vigencia.

Aprobado en San Juan, Puerto Rico el 18 de noviembre de 2020.

S3< LA-^»-

Lcda. Karla G. MercadcTRivera

Administradora y Principal Oficial de Compras
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