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Creacion de Cuenta
© Paso 1: Acceder al Portal

a. Abra su navegador web y dirijase a la URL del sistema OIG Institute, institute.oig.pr.

b. Haga clic en el botén “Registrarse” ubicado en la pdgina principal.

)

Mision

Ejecutar nuestras funciones de manera

- v . y .
%Instltute\ Ayuda Contacto Adiestramientos m

objetiva, independiente y oportuna
promoviendo mejorar la eficiencia, eficacia
e integridad de las entidades bajo nuestra
jurisdiccién y el servicio publico.

administracion publica.

Tendencias

o Cumplimiento de contratos

Pos que volupta tempo res

h |

Educacion, Asesoramiento y Prevencion:
La Féormula para la Excelencia Gubernamental

La Oficina del Inspector General de Puerto Rico desempenia un papel esencial en el
fortalecimiento de la gestion gubernamental a través de la formacion continua, el
asesoramiento especializado y la prevencion proactiva de ineficiencias e irregularidades.
Trabajamos en armonia con las entidades gubernamentales y los servidores publicos para
maximizar la eficiencia y eficacia del personal y cumplir con los mas altos estandares en la

L

L BA

Trabajo en equipo
Pos que volupta tempo res

Administracién de RRHH Trabajo en equipo

Pos que volupta tempo res Pos que volupta tempo res
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© Paso 2: Completar el Formulario de Registro
a. Rellene todos los campos obligatorios del formulario de registro.
b. Asegurese de proporcionar la direcciéon de correo electrénico de su entidad.

c. Creeunacontrasefiasegurasiguiendo lasrecomendacionesindicadas en el formulario.

i n I
Ayuda Contacto Adiestramientos Registrarse
aGinstitute;, - ‘

Crear cuenta de acceso

Correo electrénico del trabajo (entidad)

| |

Confirmacian de correo electrénico

| |

Correo electranico personal (alterno)

| l

Teléfono celular Teléfono del trabajo
Entidad
Puesto Comenze puesto

e
dia/ mes / afio A l

| |

Contrasefia (minimo 6, namero+simbolo+maydscula)

| l

Confirmar contrasefia

| |

Nombre Inicial

Primer apellido Segundo apellido

Fecha de nacimiento Ultimos 4 nimeros del 55

[ dia / mes f afio E] [ ]

Favor contestar:

:Desea recibir el calendario?

:Desea suscribirse al Newsletter?

:Maneia, usa 0 es responsable de alzuna propiedad del gobierng?
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CAMPO

Email del trabajo

(entidad)

Confirmacién
email

Email personal
(alterno)

Tel Celular

Tel Trabajo

Entidad

Puesto

Comenzé
puesto

Contrasena

Confirmacién
de contrasefia

Nombre

Inicial

DESCRIPCION

Direccién de correo electrénico
de la entidad.

Este campo debe contener
la misma direccion de correo

electrénico indicada en el anterior:

"Email del trabajo (entidad)".

Direccidon de correo electrénico
personal del participante.

Numero telefénico personal.

Numero telefénico corporativo.

Nombre de la entidad (agencia)
en la que labora, si la entidad
no se encuentra en el listado,
seleccione la opcién “(Otra)".

Nombre del cargo que ocupa
en la entidad en la que labora.

Fecha en la que comenzé a
laborar en el Puesto definido
en el campo anterior.

En este campo debe definir
su clave de acceso al sistema.

Este campo debe contener
la misma clave indicada
en el anterior: "Contrasefia”.

Campo para escribir el nombre
de la persona a registrar

Inicial del nombre registrado.
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OBSERVACIONES

Debe ser un correo vdlido.
- Requerido*
Debe ser el mismo que el ingresado

en el campo anterior. El propésito
es para validar el mismo.

- Requerido*
Debe ser un correo vdlido. El mismo
es para utilizarlo como alternativa

en caso que haya algun problema
con el “oficial”.

- Requerido*

Debe cumplir con el formato
requerido: (###) ##H#-HH#H#

Debe cumplir con el formato
requerido: (###) ##H-HH#H##

Si selecciona "(Otra)" como opcién,
debe especificar el nombre de su
entidad en el campo provisto para ello.

- Requerido*
- Requerido*

Debe cumplir con el formato
requerido: dia (2 digitos), mes
(2 digitos) y afo (4 digitos) o
seleccionarla en el calendario.

- Requerido*
La contrasefia debe incluir un minimo
de 6 caracteres; entre ellos, un nimero,

un cardcter especial, un cardcter en
mayuscula y uno en minudscula.

- Requerido*

Debe ser el mismo que el ingresado
en el campo anterior. El propésito
es para validar el mismo.

- Requerido*
- Requerido*

Mdximo un (1) solo cardcter.
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ler Apellido

2do Apellido

Fecha de
Nacimiento

Ult. 4 del SS

;Desea recibir el
calendario?

;Desea suscribirse
al Newsletter?

¢Estd sujeto/a a
la Carta Circular
OIG-CC-2024-04
sobre el Requisito
de Educacién
Continua?

;Tengo bajo mi
supervisiéon a
funcionarios
con acceso a
propiedad del
gobierno?

Campo para escribir el primer
apellido de la persona a registrar

Campo para escribir el segundo
apellido de la persona a registrar.

Dia, mes y afio en el que nacid
la persona a registrar.

Campo para escribir los ultimos
cuatro digitos del seguro social.

En este campo se debe elegir
la respuesta entre “Si" y "No”
segun le aplique.

En este campo se debe elegir
la respuesta entre "Si" y "No”
segun le aplique.

En este campo se debe elegir
la respuesta entre “Si" y "No”
segun le aplique.

En este campo se debe elegir
la respuesta entre “Si" y “No”
segun le aplique.

- Requerido*

Formato de fecha: dia/mes/afio

- Requerido*

- Requerido*

Campo de seleccién.

- Requerido*

Campo de seleccion.

- Requerido*

Campo de seleccion.

- Requerido*

Campo de seleccion.

- Requerido*

En el caso de los dltimos dos campos, de seleccionar la opcidn “Si”, se desplegard un campo
de seleccion donde deberd especificar el(los) enunciado(s) que le aplique(n). Ademds, deberd
indicar por cudl funcién de su puesto las horas de educacién continua son requeridas.

:Maneja, usa 0 es responsable de alguna propiedad del gobierna?

:Tiene bajo su supervision a funcionarios con acceso a propiedad

del gobierno?

Registrarse por primera vez

Es necesario completar todos los campos disponibles en esta seccian
asegurandose que su direccion de correo electranico sea la correcta. Oprima
el botén de Crear Usuario para finalizar el registro. El sistema le enviard

un correo electronico confirmande su cuenta de usuario con instrucciones
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d. Alfinal del formulario, se desplegard una seccién con informacion similar ala siguiente:

Registrarse por primera vez

Es necesario completar todos los campos disponibles en esta seccian
asegurandose que su direccién de correo electranico sea la correcta. Oprima
el botdn de Crear Usuario para finalizar el registro. El sistema le enviard

un correo electronico confirmando su cuenta de usuario con instrucciones
especificas para acceder al sistema por primera vez,

Si usted confronta alguna dificultad, favor de comunicarse con la OIG
al (787) 999-0246, extrensiones 2122, 2120, 2119, 2116,

() Certifico que toda la informacidn es verdadera y correcta.

Crear Usuario

e. Para terminar con la creacidon de su cuenta, deberd marcar la casilla con el texto
que lee: “Certifico que toda la informacién es verdadera y correcta”. De haber
completado toda la informacién requerida en el formulario, puede oprimir el botén
naranja: “Crear Usuario”. Al completar la pantalla de registro, siempre que los datos
hayan sido ingresados segun requerido, veremos un mensaje similar al siguiente:

P -
Edl'lcate"' OIG Ayuda Contacto Adiestramientos Registrarse

Registro completado

iFelicidades!

Su registro en el sistema fue exitoso. En unos minutos usted
recibird en su direccién de correo electrénico las instrucciones
para entrar al sistema por primera vez.

Debe verificar que no tiene ningun tipo de filtro o programa
que impida el recibo del correo electrénico de nuestra direccion

admin@OIG.gobierto.pr

Siluego de 15 minutos usted no ha recibido este mensaje,
debe comunicarse con el Area de Sistemas de Informacién
de la OIG al (787) 622-0305, extensiones 255, 329y 255
en el horario regular de trabajo.
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© Paso 3: Confirmacién de Registro

a. Para finalizar el registro y poder tener acceso al sistema, se enviard un correo
electrénico (a la cuenta de correo indicada) con un enlace para confirmar la misma.
El cuerpo del correo debe ser similar al que aparece a continuacién. Una vez lo recibq,
debe localizar el apartado sefialado en el recuadro amarillo y oprimir sobre el texto
azul que lee: "AQUI" para confirmar la cuenta:

Estimado(a) Servidor(a) Publico(a):

jBienvenido(a) al Sistema de Registro de Cursos del OIG! Usted se ha registrado exitosamente en nuestro servicio, por lo que
podra registrar nuevos cursos y revisar e imprimir el listado de cursos tomados por periodo bienal desde su hogar o centro de trabajo.

Su nombre de usuario es;
Por favor confirme su registro AQUI

b. Una vez confirmada su direccién de correo electrénico, aparecerd una pantalla
notificando que ya puede acceder al sistema. Puede hacerlo presionando sobre el
texto azul que lee: "AQUI" o directamente, desde el menu superior, presionando el
botén naranja que lee: "Acceso”.

e . [
0IG )y Ayuda Contacto Adiestramientos Registrarse LYo
deInstitute;

Cuenta de Usuario Confirmada.

Gracias por confirmar su cuenta de usuario. Haga click AQUI| para entrar al sistema

Contactenos

Si surgiera alguna pregunta o requiriera asistencia adicional, no dude en ponerse en
contacto con el Area de Educacién, Asesoramiento y Prevencion al 787-679-7997 Ext. 1028,
1029 y 1112.
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Oficina del
Inspector General
Gobierno de Puerto Rico

: La Oficina del Inspector General de Puerto Rico les invita :
a seguirnos en nuestra pagina web y redes sociales:

e 787-679-7979 @ consultas@oig.pr.gov 0 P.O. Box 191733 San Juan, P.R. 00919-1733


https://www.facebook.com/InspectoraGeneralPR
https://twitter.com/OIG_PR
https://www.linkedin.com/company/oficina-del-inspector-general-de-puerto-rico/?viewAsMember=true
http://www.oig.pr.gov
mailto:consultas%40oig.pr.gov?subject=

