
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Aviso de Convocatoria 
  

Número de la Convocatoria 
OPC-006-21 
 
Título del Puesto 
Asistente Administrativo 
 
Oficina del (de la) Procurador(a) del Ciudadano - OMBUDSMAN 
 
Región: 
San Juan 
 
Fecha de Cierre: 
Hasta Nuevo Aviso 
 
Escala: 
 
$1,401 - $2,072 
 
Requisitos Mínimos de Admisión 
 
Haber aprobado cuarenta (40) créditos en una institución educativa acreditada 
conducentes a un grado universitario en Ciencias Secretariales o en Sistemas de 
Oficina y poseer un (1) año de experiencia de trabajo cuyas funciones esenciales 
conlleven realizar labores secretariales o de servicios oficinescos. 
Cómo y Dónde Solicitar  
 
Las Solicitud de Examen y Empleo y la convocatoria en su totalidad, las podrán 
obtener en el Departamento de Recursos Humanos a través de correo electrónico, 
rhumanos@opc.pr.gov 
Las solicitudes radicadas por www.empleos.pr.gov (portal de OATRH) serán 
aceptadas con la solicitud de empleo que ofrece dicho portal. 
Las mismas deberán ser radicadas solo por correo electrónico en el término 
establecido en esta convocatoria. La solicitud deberá estar acompañada con todos 
los documentos que se requieren en la Solicitud de Examen y Empleo para no ser 
rechazadas. 

http://www.empleos.pr.gov/

