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REGLAMENTO PARA EL COBRO POR LA EMISION DE TARJETAS DE
IDENTIFICACION EN LOS AEROPUERTOS REGIONALES
CERTIFICADOS FEDERALIZADOS, AEROPUERTO REGIONALES
CERTIFICADOS, PUERTOS Y MUELLES DE LA
AUTORIDAD DE LOS PUERTOS DE PUERTO RICO

Articulo | - Titulo

Aeropuertos Regionales Certificados, Puertos y Muelle

de Puerto Rico”.

Articulo Il — Introduccion

aeropuertos regionales certificados fe
puertos y muelles de Puerto R ;

forme ala Ley Nim. 125 del 7 de mayo de 1942, que crea
ondad ::;de 08 Puertos de} Puerto Rico, segtin enmendada; la Ley Nam. 170 del 12

: del-"Gobierno de Puerto Rico; el Reglamento Nim. 4034,
Reglament para Regular los Procedimientos de Adjudicacion de la Autoridad de los
Puertos de F’tlerto jco el Reglamento Nim. 3770, Reglamento para Radicacion y
Publicacion de | glamentos en el Departamento de Estado, de acuerdo a la Ley de
Procedimiento Administrativo Uniforme del Estado Libre Asociado; Reglamento Nam.
2923 Reglamento de los Aeropuertos; Ley Nim. 151 del 28 de junio de 1968 conocida
como Ley de Muelles y Puertos de Puerto Rico, seglin enmendada vy las leyes federales
aplicables.
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Articulo IV — Propésito y Aplicacion

La Autoridad de los Puertos tiene la responsabilidad de establecer normas para mantener
mayor control en el manejo, uso y cobro por la emision de tarjetas de identificacion a
usarse en los aeropuertos regionales certificados federalizados, aeropuertos regionales
certificados, puertos y muelles operados por la Autoridad de los Puertos.

Las disposiciones de este Reglamento son de aplicacién a toda persona que realiza
labores en las instalaciones pertenecientes a la Autoridad de los Puertos.

Articulo V — Definiciones

1.

Aeropuerto — Cualquier complejo operado p‘ét»la Autoridad, en el cual pueden
aterrizar y despegar aeronaves y desarrollar .en el mismo cualquier actividad
relacionada con el transporte aéreo: pasajeros; carga y ¢orreo. Comprende un
area definida de tierra con todas sus ed|f|cac:|ones lnstalacmnes y equipos
habilitados. : :

a.

Aeropuerto Reglonal Certlflcado Federallzado = En este tipo de
aeropuerto, la operacion de segundad esta regulada por la agencia federal
“Transportation Security Admlmstration” (TSA por sus siglas en inglés). Los
controles de acceso se rigende acuerdo al:Pfograma de Seguridad, segln
requerido en e/ 49 CRE Parte 1542,

En Puerto Rico actualmente contamos con tres Aeropuertos Certificados
Federallzados -

L Aerapuer’to [nternac:lonal Luis Mufioz Marin en Carolina.
" Administrado y. eperado por la Comparfiia Aerostar Airport
“:Holdings LLG),

i, A“*Aeropuerto Rafael Hernandez en Aguadilla. Administrado y

operado por la Autoridad de los Puertos.
i Aeropuerto Mercedita en Ponce. Administrado y operado por la
L Autortdad de los Puertos.

: "Aeropuerto Reglonal Certificado — En este aeropuerto, la operacion esta

regulada solo por el operador (Autoridad de los Puertos) y certificado por la
agencia federal “Federal Aviation Administration” (FAA por sus siglas en

inglés).
i. Antonio (Nery) Juarbe, Arecibo
i. José Aponte de la Torre, Ceiba
iii. Benjamin Rivera Noriega, Culebra
iv. Fernando L. Ribas Dominicci, Isla Grande
v. Eugenio Maria de Hostos, Mayagliez
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10.
11.

12.

13.

vi. Antonio Rivera Rodriguez, Vieques
vii. Aeropuerto de Patillas
viii. Aeropuerto de Humacao
Anden (rampa) — Area de estacionar, abordar y reabastecer las aeronaves.

Area de Carreteo (“Taxi-Way”) — Area de rodaje que conecta la facilidades del
aeropuerto incluyendo la pista, las rampas y la terminal.

Area Operacional Aérea y Areas Restrmgldas —Areas designadas
espemﬁcamente para ejecutar las operaciones aéréas. Esta compuesta por la
pista, area de carreteo (“Taxi-Way") y andén (rampa). Area donde las aeronaves
entregan y recogen pasajeros, carga y se reabastecen de’ combustlble entre
otros. : : s

Area Segura Maritima (Plataforma) — _Area de5|gnada para suplir y abastecer
a los barcos y barcos cruceros, de carga combustlble entre otros

Area Segura Maritima (Termmal) — Area deSJQnada para procesar los
pasajeros y equipaje que abordan barcos cruceros a través de un punto de
cotejo. : S

Areas Estériles — Areas de abordaje en los aeropuertos que se establecen
luego de pasar por éin punto de cotejo dontrolado por TSA para que los pasajeros
tengan acceso a, Ias aeronaves ‘

Areas Pubhcas - Areas en: Ias cuales los pasajeros y el publico en general
tienen acceso'con un control ‘minimo de seguridad. En estas areas los
concesmnanos deberan utllfzar una tarjeta de identificacion expedida por la
Autondad 5

: *'Autorldad Autorldad de los Puertos de Puerto Rico, creada por la Ley 125 del

7 de mayo de 1942. En adelante Autoridad.

: C.E. 0 = Chlef- Executlve Officer.

Concesuonanos — Toda persona, agencia o compafiia que mantenga contrato
por el Uso.de espacio en las instalaciones en los aeropuertos, puertos y muelles
pertenecientes a la Autoridad.

Ej. Licencia para poder conducir en areas restringidas, Escolta para dar acceso
a otras personas al area, Armado para portar arma de fuego en el area, y
Universal para acceso a las diferentes instalaciones de la Autoridad.

Empleados — Empleados que laboran en los diferentes aeropuertos, puertos y
muelles de la Autoridad de los Puertos de Puerto Rico.

LEO — “Law Enforcement Officer”
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14.

15
18,

1%

Muelle — Significa toda obra Util para el atracado de barcos o para embarcar o
desembarcar personas o cosas.

Pista — Area designada para despegue y aterrizaje de las aeronaves.

Puertos — Significa cualquier puerto que pertenezca y es operado por la
Autoridad, segln dicho término se define en la Ley NUm. 151 del 28 de junio de
1968 e incluye las aguas navegables de Puerto Rico dentro de un puerto, su
zona portuaria, asi como sus instalaciones portuarias y las aguas navegables
de Puerto Rico, préximas a y fuera del puerto, dentro de la jurisdiccion del Estado
Libre Asociado de Puerto Rico. Es regulado de: acuerdo al Programa de
Seguridad Maritima segtn establecido en el 29 CFR = - Partes 1917, 1918; 33
CFR — Partes 101, 105, 126, 160, 165; y 49 CFR= Parte15?2

Tarjeta Identificacion — Tarjeta que otorga Ia Autoridad de Ios Puertos a los
empleados y concesionarios que necesitan entrar a las dlferentes facilidades
que componen los aeropuertos- reglona[es certificados federallzados
aeropuertos regionales certificados, puertos y. muelles pajra establecer unos
controles de acceso en dichas areas. Cada tarjeta de identificacion conlleva la
presentacion y evaluacion de.una solicitud completada y presentada por el
solicitante. La tarjeta de |dentn°lcacmn contiene: foto del portador, nombre,
compaiiia y la posicion que ocupa; ademas, de incluir los privilegios que se le
otorgan de acuerdo a la funclon que ejerza en su area de trabajo.

Articulo VI - Dlsposmlones Generales

1.

La Oficina de Segurldad es responsable de emitir y controlar las tarjetas de
identificacion para todas aquel!as personas que realizan labores en las
instalaciones:. de" ‘los aeropuertos regionales certificados federalizados,
aeropuertos reglonales certificados, puertos y muelles operados por Ia

Autorfdad segun Ios requerlmlentos estatales y federales que apliquen.

Las tarjetas de [dentlﬁcamon para el personal que realiza labores en las

instalaciones de los aeropuertos regionales certificados federalizados seran

emttldas en Ia Oficina de Seguridad de los respectivos aeropuertos.

En los aeropuertos regionales certificados, se les emitiran las tarjetas de
identificacion en la Oficina de Seguridad Marltlma donde se emiten las tarjetas
de identificacién de acceso a los puertos y muelles de la Autoridad.

Toda solicitud de los empleados de la Autoridad debera estar autorizada por el
Director Ejecutivo o el Director de Seguridad General o sus representantes
autorizados. Estos recibiran sin costo la tarjeta de identificacion que corresponda
al area de trabajo por primera ocasién o cuando tengan que renovar la misma.
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Los empleados deberan cumplir con los Programas de Seguridad, reglamentos
y normativas aplicables a su area de trabajo. No estaran exentos de las
penalidades legales y administrativas por incumplimiento o mal uso de su tarjeta
de identificacién.

Todo usuario de una tarjeta de identificacion que solicite la emision de un
duplicado por ésta haber sido hurtada, robada, perdida o que no muestre defecto
de emision, deberan pagarla de acuerdo al costo vigente.

Como parte del proceso de solicitud de duplicado, presentara una querella de la
Policia de Puerto Rico, completara el formulario de Is de Perdida, Robo o
Dario” (provisto por la Seccion de Tarjetas de lde iflcaciOn) indicando o
sucedido, y realizara el pago correspondiente.séi

el usuario recupera la identificacién, debe
Seccion de Tarjetas de Identsficac;ion que |
reclamar la devolucion del 50% del importe pagado por la em;ssonzde la segunda
tarjeta de identificacion. Este reemb jlso Se; amltara a través de la Seccion de

gaelll fa de Puerto Rico y agencias federales
. a los aeropuertos regionales certificados
ales certlfzcados puertos o muefies estaran

entificacion. Este reembolso se tramitara a través de la Seccién de
Tarjetas de ldentificacién correspondiente.

De solicitar una tercera emision de su tarjeta de identificacion, por haber sido
hurtada, robada, perdida o que no muestre defecto técnico, ésta sera evaluada
antes de concederla por el Director Ejecutivo, o el Director de Seguridad General
o sus representantes autorizados. La Autoridad se reserva el derecho de la
otorgacion de la tarjeta de identificacion. De aprobarse la emision de |a tarjeta
de identificacion deberan pagarla de acuerdo al costo vigente.
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8. Se eximira del pago de emisién y renovacion de la tarjeta de identificacion a los
Jefes de Agencias del Gobierno Estatal y a la Oficina de! Protocolo del
Departamento de Estado. La persona autorizada para eximir dicho pago sera el
Director Ejecutivo, el Director de Seguridad General o sus representantes
autorizados.

Como parte del proceso de solicitud de duplicado, presentara una querella de la
Policia de Puerto Rico, completara el formulario de “Informe de Perdida, Robo o
Daiio” (provisto por la Seccién de Tarjetas de ldentificacién) indicando lo
sucedido, y realizara el pago correspondiente segin haya sido establecido. Si
el usuario recupera la identificacion, debera entrégarla de, inmediato en Ia
Seccion de Tarjetas de Identificacién que le correspionda endra derecho a
reclamar la devolucion del 50% del importe pagado:por la'é e la segunda
tarjeta de identificacion. Este reembolso se framitara a través de la Seccuon de
Tarjetas de Identificacion correspondiente.

de Marino
manera i

, édﬁhpietaré el formulario de “Informe de Perdida, Robo o
la Seccion de Tarjetas de Identificacion) indicando lo

scupsra’la identificacion, debera entregarta de inmediato en la
arjetas de Identificacidon que le corresponda y tendré derecho a

tarjeta de identificacion. Este reembolso se framitara a través de la Seccion de
Tarjetas de Identificacion correspondiente.

De solicitar una tercera emision de su tarjeta de identificacién, por haber sido
hurtada, robada, perdida o que no muestre defecto técnico, ésta sera evaluada
antes de concederla por el Director Ejecutivo, o el Director de Seguridad General
o sus representantes auforizados. La Autoridad se reserva el derecho de la
otorgacion de la tarjeta de identificacion. De aprobarse la emision de Ia tarjeta
de identificacion deberan pagarla de acuerdo al costo vigente.
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10. Los empleados designados por el Director Ejecutivo de la Autoridad, las
agencias de gobierno estatal, incluyendo la Policia de Puerto Rico, agencias
federales, compariias y concesionarios, deberan completar los requisitos para
registrar las compafiias y el formulario de Registro de Firma Registrada provisto
por la Seccién de Tarjetas de Identificacion. Podra registrar hasta un maximo
de tres firmas autorizadas con las cuales podran autorizar la emisién de Ia tarjeta
de identificacion de sus empleados designados a los aeropuertos regionales
certificados federalizados, aeropuertos regionales certificados, puertos y
muelles.

Ademds, tomaran una orientacion compulsoria sobke' [a sponsabilidades,
controles y deberes como personas autorizadas a fitmar solicitudes de
emision de tarjeta de identiﬂcamon En la Seggion: de, Tarjet' _..-ldentiﬁcacién

Todo aquel concesionario o emplea

LEOQ), pagaran el costo vigent novacién de su tarjeta de
identificacién y no habra factur 2ion;.sin distincic ninguna agencia estatal o
federal. La solicitud de i i

Toda solicitud de Identificacion (“ID Badge”) nueva o renovacion que requiera el
proceso de huellas dactilares (“fingerprints”) tendra un costo adicional. Este
requisito solo aplica a los aeropuertos regionales certificados federalizados. En
caso de requerir huellas en los aeropuertos regionales certificados y muelles, se
cobrara el costo vigente de este Reglamento.
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14. Toda solicitud de tarjeta de identificacion (“ld Badge®) nueva o de renovacion
debera estar acompafiada de los documentos requeridos por la Seccion de
Tarjetas de Identificacién.

Cuando el solicitante no disponga de los documentos y solicite que la Autoridad
le tramite una copia de uno o varios documentos, se le aplicara el cargo
administrativo establecido en este Reglamento 5938 de la Autoridad. E! costo a
pagar puede variar debido a los gastos administrativos que se generen y asf lo
requieran.

15. En los aeropuertos regionales certificados federalizadgs, to
18 afios que solicite la tarjeta de identificacion pasara paf
huellas dactilares (“Fingerprints”). Segun los estatutos‘w

ersona mayor de
ceso de toma de
eiiestado toda
en cuyo £aso se

Certificacion

16. La tarjeta de identificacion expedida;’
exclusivamente para ejercer su trabaji
visible entre el cuello y la cinti i

~la:misma en un lugar
| ejercer sus funciones.

17.

g owcualquser tipo de calcomania. De
encionadas, u otro tipo de alteracion,

'r por escrito, quien firmara la aceptacion donde indica que
tiende las normas e instrucciones establecidas. Dicha aceptacion
ra a formar parte de la solicitud de Ia tarjeta de identificacion

20. En los aeropuertos regionales certificados federalizados, los empleados y
concesionarios poseedores de una tarjeta de identificacion, tomaran cada dos
afios un adiestramiento (SIDA y NO-SIDA, segun corresponda) para informarle
las regulaciones que aplican y lo que conlleva cualquier violacion. Estos
adiestramientos incluyen un examen, el cual se haré parte de la solicitud. Los
mismos seran ofrecidos por la Oficina de Seguridad, cumpliendo asf con lo
establecido en [a Reglamentacion Federal.
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21

22,

23.

24.

25.

26 .4
4 cualguier otra persona autorizada por la Autoridad a tener una tarjeta de
‘:~:~|dentlf|ca0|on de los ‘aeropuertos regionales certificados federalizados, con

27.

En los aeropuertos regionales certificados federalizados vy aeropuertos
regionales certificados, toda persona que como parte de sus funciones tenga
que conducir vehiculos de motor en las areas operacionales restringidas, seré
requisito asistir al curso que se ofrece sobre las reglas que debe seguir en dichas
areas. Cada aeropuerto le informara al solicitante, cuando y dénde tomara dicho

examen.

Las tarjetas de identificacion dafiadas o rotas, por el uso normal, seran
reemplazadas antes del dia de renovacion sin costo alguno, luego de realizar
una investigacion sobre los hechos y de determiridtse que el dafio no
corresponde al uso negligente de la tarjeta de |dent|f|ca0|on Del dafio no
corresponder al uso normal y ser por negllgenCIa se aphcara el costo vigente
segun se dispone en el Articulo VIII. g A ;

Para emitir una nueva tarjeta de ldent!ﬂcamon por motlvo de renovacnon ‘cambio
de compafiia, cambio de informacién, o dafios, es requisito que la persona
entregue la tarjeta de identificacion, anterlor El costo sera ¢l establecido en el

Articulo VIII. g

Toda tarjeta de Identificacion’ puede ser renovada con 30 dlas de antelacion a
su fecha de expiracién. La persona que tramite la renovacién después de la
fecha de expiracion, se le impondra:la penahdad que corresponda segln lo
establecido en el Ar’;aculo VII. No se renovara la tarjeta de identificacion hasta
tanto la penalidad sea pagada en su totahdad

Todo empleado de. la Autondad concesronano y sus empleados, asi como
cualquier otra’| persona autorizada’ por-la Autoridad a tener una tarjeta de
identificacion de los aeropuertos regionales certificados, puertos y muelles, que
tramlte la renovacién de:la misma después de la fecha de expiracion, se le
Jmpondra una penahdad de $25 00 diarios hasta un maximo de $250.00.

Todo empleado de la Autoridad, concesionario y sus empleados, asi como

acceso aareas operamonales y estériles, que tramite la renovacion de su tarjeta
de ldentlﬁcamon después de la fecha de expiracion, se le impondra una
penalldad de $25 00 diarios hasta un maximo de $700.00.

Todo empleado de la Autoridad, concesionario y sus empleados, asi como
cualquier otra persona autonzada por la Autoridad a tener una tarjeta de
identificacion de los aeropuertos regionales certificados federalizados, con
acceso a areas pUblicas, que tramite la renovacion de su tarjeta de identificacion
después de la fecha de expiracion, se le impondra una penalidad de $25.00
diarios hasta un maximo de $500.00.
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28. En los aeropuertos regionales certificados federalizados, la vigencia de la tarjeta

28,

30.

31.

32..-'

33.

de identificacion sera de dos afios; siempre y cuando, no cambien las
disposiciones de la Reglamentacion Federal o en caso de que la tarjeta de
identificacion requiera licencia de conducir vigente aprobada por el
Departamento de Transportacion y Obras Publicas (DTOP) de Puerto Rico, para
manejar en area de trabajo y ésta expire antes de dicho término. En dicho caso,
la fecha de expiracion de la tarjeta de identificacion se asignara de acuerdo al
vencimiento de la licencia de conducir. El costo por la renovacion, antes de dos
anos, se ajustara de acuerdo a lo estipulado en este Reglamento en el Articulo

VII.

En los aeropuertos regionales certificados, puertos y muelles la vigencia de la
tarjeta de identificacion sera de dos afios; si€fpre y cuando; las fechas de
vencimiento de la tarjeta TWIC y/o la licencfa . de conducir no expiren.antes de
los dos afios. El costo por la renovacion, antes de dos’afios; se ajustara de
acuerdo a lo estipulado en este Reglamento en el Articulo VII

En los aeropuertos regionales certlflcados federallzados el patrono del
empleado sera responsable de notificar a la Secclon ‘de Tarjetas de
Identificacion y entregar la tafjeta de |dent|f|ca0|on en las proximos tres dias
laborables a partir de la fecha'en‘que el empleado haya presentado su renuncia
o haya sido cesanteado o despedldo De‘lo dontrario, se le impondra la
penalidad de qumlentos $500 00 drarlos hasta un mMaximo de $2,500.00.

En los aeropuertos reglo\na]es Cer’tlflcados puertos y muelles, el patrono del
empleado sefa responsable ‘de. notificar a la Seccién de Tarjetas de
Identificacioh y entregar la- tarjeta de identificacién en las proximos tres dias
laborables a partir de |a fecha: en que el empleado haya presentado su renuncia
0 haya sido cesant’eado 0 despedldo De lo contrario, se le impondra la
penahdad de $500 00 dlarlos hasta un maximo de $1,500. 00

.En los: aeropuertos reg;onaies certificados federalizados, aeropuertos
. certificados, puertos y. muelles, se impondra a los concesionarios y contratistas
\una penalldad de $500.00, por tarjeta de identificacion de empleados de los
cuales tengan‘conocimiento, que hayan sido intervenidos por cualquier foro
estatal o federal, resulten conwctos de delitos y no se entregue la tarjeta de
identlf[camon a la Seccion de Tarjetas de Identificacion correspondiente.
TendranA0 dias laborables, para entregar la tarjeta de identificacion,
cumphendo asi con lo establecido en la reglamentacion federal.

La tarjeta de identificacion es propiedad de la Autoridad, por lo que debera ser
devuelta a la Seccidén de Tarjetas de Identificacion correspondiente una vez
ocurra una jubilacion, cesantia, despido, terminacion del empleo o contrato o por
alguna razén se le solicite la entrega de la misma al poseedor.
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34. El Director Ejecutivo de la Autoridad de los Puertos o el Director de Seguridad
General, se reservan el derecho de condonar el pago de muitas por expiracion
de la tarjeta de identificacién, no sin antes entregar al Comité Evaluador la
solicitud por escrito, segun se establece en el Articulo VI,

Articulo VIl - Costos y Penalidades

A.  Aeropuertos Regionales Certificados: Ponce (PSE) y Aguadilla (BQN)

1. Area Operacional Aérea, Area Estéril y Carga (S|
Nueva emision

Renovacion

Cambio de compainiia

Cambios en formato

Ajuste (por licencia de conducir)
Dafios

Perdida o Hurto

@ oao T

Nueva emision
Renovacion

$30.00

¢ $30.00

c ambio de compaiiia $10.00
d. Cambios en formato $10.00
e. Ajuste (por Licencia de Conducir / TWIC) $10.00
f. Dafos $25.00
g. Pérdida o Hurto $50.00
h. Huelias dactilares $45.00

E. Tramite de documentos (fotocopias) 75¢

Pagina 12



Articulo — VIIl Comité Evaluador

El Comité Evaluador se crea con el fin de examinar las solicitudes de consideracion
presentadas al Director de Seguridad General por personas a las cuales se les expidio
alguna muilta por violacion a este Reglamento. El mismo evaluara Ia solicitud presentada
por [a persona afectada, y emitir4 una recomendacién al Director de Seguridad General,

El Comite Evaluador sera compuesto por tres empleados gerenciales de la Oficina de
Seguridad de la Autoridad, nombrados por el Director Ejecutivo o su representante
autorizado. La recomendacnon debera ser avalada por un minipTo

de dos de los miembros
del Comité y estos tendran cinco dias laborables para erfiitir su régomendacion por
escrito.

de de 2018.

Ledo. Anthony O. Maceira Zayas
Director Ejecutivo

Presidente Secretario
Junta de Directores Junta de Directores
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