# GOBIERNO DE PUERTO RICO

6 de julio de 2026
ATENCION: SUPLIDORES

ASUNTO: GUIA PARA PROVEEDORES SOBRE EL PROCESO DE NEGOCIACIONES

I Introduccion: Descripcion General del Portal de Proveedores
Objetivos

1. Navegarpor la pdgina de inicio del portal de proveedores
y localizar negociaciones a las que han sido invitados o

registrados.

2. Confirmarla participacion % las modificaciones

para mantener una respuesta admisible.

3. Preparar y enviar una respuesta completa con requisitos, lineas
y anexos antes del cierre.

4. Comunicar al equipo de compras de GPR mediante mensajes en
linea y preservar el registro de auditoria e igualdad de trato.

5. Interpretar eventos posteriores al cierre  (modificaciones,
prérrogas, adjudicaciones, descalificaciones) y actuar de
manera adecuada.



GUIA PARA PROVEEDORES SOBRE EL PROCESO DE NEGOCIACIONES
6 de julio de 2026
P&gina 2 de 14

Estado Actual vs Estado Futuro

Seguimiento de oportunidades por
correos ad hoc y llamadas a

contactos de la agencia.

Respuestas en PDF, fax o en

persond.

Comunicaciébn de modificaciones

inconsistente.

Registro de auditoria fragmentado

entre buzones y archivos en papel.

Visibilidad basada en invitaciones.

Captura estructurada de
respuestas; acuses de recibo y
envios con marca de tiempo del

sistema.
Mensajeria en linea por hilos.

Registro de auditoria completo
para Oracle Cloud Procurement en

el registro de negociacion.

. Términos Clave

e Solicitud de Informacién (RFI): Evento de recopilacién de
informacién utilizado para conocer el mercado. Sin adjudicacion.

e Compra Informal: Solicitud de cotizacion simplificada para
compras inferiores a $15,000.

e Confirmar Participacion: Accién que indica que el proveedor
tiene la intencién de responder. Independiente de y no es lo
Mismo que enviar una respuesta.

e Mensajes en Linea: Comunicacién bidireccional auditable y
encadenada, vinculada a una negociacion especifica, entre un
proveedor y el equipo de compras de GPR.

e Mensaje de Colaboracion: Registro de comunicaciones
vinculado a una transaccion.
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Crear Respuestas
Objetivos

1. Localizar una negociacidbn GPR activa a través de ‘Ver

negociaciones activas” y filtrar por tipo de documento.

2. Distinguir entre "Confirmar participacion” y "Enviar’,
y confirmar segun corresponda al estilo de negociacion.

Resumen General
Esta guia se centra en comportamientos comunes del portal de
proveedores: verificar el estado, ver detalles, responder
solicitudes y adjuntar o intercambiar documentacién cuando su

configuracion lo permita.

IV. Guia Paso a Paso con Capturas de Pantalla
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ORACLE

Good evening, FAST ENTERPRISES LLC TEST1

Things ta Finish

Inicie sesién en la aplicacién como proveedor.

1) En la pagina de inicio, dirijase a la pestaria Supplier Portal (Portal
de Proveedores).
2) Seleccione Supplier Portal (Portal de Proveedores).
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Supplier Portal

Natifications
14 Unread

Additional Links

Orders Agreements

B view gualifications

i Completa action plan tasks

Contracts

Se abrird el drea de trabajo Supplier Portal (Portal de Proveedores)..
1) Seleccione Negotiations (Negociaciones).

ORACLE

Negotiations

NEG-O

1item Expand All Collapse All Sort By Published Regently &

RFP Sellada NEG-081-000000000462: TEST-081-11

Time Remaming Lstest Fesponse Unread Messapes D

26 Days 23 Hours You haver't responded yet o
Acknowledge Participation
Create Response 3
Downboad POF

Negotiations

Se abrird la ventana Negotiations (Negociaciones).
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1) Busque el nUmero de negociacion esperado.

2) Seleccione los tres puntos situados en el extremo derecho de la
negociacion.

3) Luego seleccione Acknowledge Participation (Reconocer Ia
participacién). En este paso el proveedor est& reconociendo y/o

aceptando la participacion.

ORACLE

Negotiations

NEG-081-00000000062

Needs Amenition | Open . Clased  Unmead Messages  Filters

——

1item Expand All Collapse All Sort By Pullishad Recently v &

RFP Sellada NEG-081-00000000062: TEST-081-11

Time e Latest Respome
26 Days 23 Hours You haven't responded yet o

Acknowledge Participation

Download POF 2

B Negotistions  [[E] Resporses

1) Seleccione nuevamente los tres puntos en el extremo derecho de la
negociacion.

2) Seleccione Create Response (Crear respuesta). En este paso el
proveedor estard creando la respuesta a la negociacion.
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ORACLE

Cotizacién 7080 @D

AP Sl WS, S ORO0SO00M2 TERY-081.31

26d 13 b

MESEAGE TO IUAYER

Attachments

Drag and Drop

At

A continuacién, el sistema lo dirigird a la ventana de su cotizacion.
1) Ingrese la informacion correspondiente en los campos Response
Amount (Precio de Respuesta)y Response Valid Until (Respuesta
valida hasta).
2) En la seccién Attachments (Anejos), podrd adjuntar documentos si
es necesario.



GUIA PARA PROVEEDORES SOBRE EL PROCESO DE NEGOCIACIONES

6 de julio de 2026
Pagina 8 de 14

Cotizacién 7080 €

AFP Sellada NEG-081-D0000000062: TEST-081-11

Reference Numbes

Hioste v Buyes
SUPPLIER MESSAGE TD BUYER

Attachments

Drag and Drop

" er diee
UL Add URL

1

1,;’2 ks D‘,ﬁ 013 Mat Startud Start

~ Lines

Search by item, description, or category (=}

Desplécese hacia abajo hasta la seccién Requirements (Requerimientos). Si
la negociacion no tiene requisitos, omita este paso.
1) Sihay requisitos, seleccione Start (Comenzar).

Cotizacion 7080: Requirements €D

AFP Seffada NEG-081-00000000062: TEST-081-11

Supplier Site 001 Sections Completed 22 Answered 13/15  Hequired 13/1%

1. AMEND |- PROPUESTA DEL LICITADOR O PROPOMENTE

Search fora Section @ Required

@ a. Adjunto ANEID | - FROPUESTA DEL LICITADOR O PROPONENTE
11 items

& FORMALIZACION DEL CONTRATO (SEGUN Al

& Add Atachments [1)
070 Answered, O Required o

2. ANEJD Nl - ASG 673
7. RESCISION DEL CONTRATO

0/0 Answered, 0 Required Required
@ a, Adjunto ANEJD Hl - ASG 673

8. ESPECIFICACIONES

070 Answered, 0 Required W A Sachionts (1)

9. TITULARIDAD DE LA PROPUESTA
0/0 Answered, 0 Required

5 AMENO Nl - ASG 574

Required

@ a Adjunto ANEIO Il - ASG 474
10. POLITICAS SOBRE TECHOLOGIA

0/0 Answered, O Required € A Aschments [1)

11 ANEIO 2
13/13 Answered, 13 Required < Cancel
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1) Navegue a las secciones y responda todas las preguntas.

2) Una vez que termine, seleccione Update (Actualizar).

3) Luego, seleccione Close (Cerrar) en la esquina superior derecha.
El estado de los requisitos se completara.

Cotizacién 7080 €

RFP Sellada NEG-081-000000000562: TEST-081-11

Drag and Drop

Add URL

~ Requirements
12 0/13 0/13 Hot Started Start
~ Lines 1
Search by item, description, or category Q
Fromline  Tal
1litem Add Alternate Add P Break:
4 o 3
= PR pi i StartPrice . | ResponsePrice . | Estimated . LineAmount . R
= Line 3 Description Alternate (USD) £+ (USD) b Quantity uoM o (USD) 3 Re Attachments Action
1 SILLA 1200 20 Uno 240.00 Add &
Foes Jo'm:ﬂ1;2

$24000

1) Despldcese hacia abajo hasta la seccién Lines (Lineas) e indique el precio
de respuesta para la linea.

2) Seleccione una linea para resaltarla.

3) Seleccione el icono del lapiz situado en el extremo derecho de la linea.

4) Introduzca el precio en el campo Response Price (Precio de Respuesta).

5) En la parte superior derecha de la paging, seleccione Save (Guardar).

6) Después, seleccione Validate (Validar).

7) Finalmente seleccione Submit (Someter) para enviar la cotizacién o
respuesta. Se recomienda antes de someter respuesta, validar lineas con
precio, anejos cargados, fecha de validez correcta etc.
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V. Colaborar con GPR Durante los Eventos de Abastecimiento
Objetivos
l. Usarlos mensajes en linea para comunicarse con el

compradory preservar el registro de auditoria e igualdad de trato.

2. Responder modificaciones, prérrogas, pausas y reanudaciones de
manera adecuada en funcién de la accién que cada una requiera por

parte del proveedor.

Resumen General
La siguiente guia muestra un modelo de clasificacion sencillo: detectar,
validar, comunicar, resolver y confirmar el cierre, con énfasis en reducir el

tiempo de ciclo y prevenir la repeticion de problemas.

VI. GuiaPaso aPaso con Capturas de Pantalla

arod 1 fa.ocs

Nolifications

Good afternoon, FAST ENTERPRISES L

Things to Finish

10



GUIA PARA PROVEEDORES SOBRE EL PROCESO DE NEGOCIACIONES
6 de julio de 2026
Pagina 11 de 14

1) El proveedor debe iniciar sesién y dirigirse a la pestaria Supplier Portal
(Portal de Proveedores).

2) Seleccione elicono de la campana en la parte superior derecha de la
pdgina.

3) Busque la notificacién con el asunto: "You Are Invited to Negotiation
Number...". En este Caso, se selecciond la negociacién
ndmero NEG-081-00000000061.

Podra ver los detalles de la invitacién a la negociacion.

You Are Invited to Negotiation NEG-o81-ooooooooo062 (TEST-081-11)

You are reosiving lhis notificabion from compeany Govermment of Puate Rico
because ¥ou are identified as a potentinl supplicsr for our organization. We are
requesting proposals based on the reguirernents found in the atinched fle.

Within this file you will also find detniled mstmuctions including information such
ae submrssion procedures, tine Fames, ol eoalustion critera Your pericipsiion
s optioanl. and your response will be electromically processed through our
procurcment appiication

If you de not want bo recerve futire notafications. or would Lke us 1o redirect this
message 1o another person in your erganiratson, write o us af fhis e-mail address

rvkwhevr Eiyewpgmynwe.
Thank you.
CHpoyT FugyrHsyrs
Approvers
ion Applications

(i) Developmaent Framework Application kdentity
for Procurement

(D Assigred to FAST ENTERPRISES LLC TEST1
@ submitted by Cripoyr FegyrHsyra
& NEG-OB1-00D0000062_SLPPLIER gl

1) Seleccione View Negotiation (Ver Negociaciones);se abrird Ia
negociacion.
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OoORACLE

RFP Sellada NEG-081-00000000062 €29

TEST-081-11

Download POF

Messages

Cxgpsar Durte Close Dats Buye Cuteame
5/4/26 10:47 AM 5/31/26 10:43 AM FvgyrHayr8, Crlpayr Blanket Purchase Agreement

Details

~ Overview

SOUCITUD DE PROPUESTAS SELLADAS [RFF, POR SUS SIGLAS EN INGLES|

NOMERD RFS NUM. DEPR-OC-2024-300(

PARA ADQLIRIR KiX

Se abrird la ventana RFP Sellada con el nUmero de la negociacién.

1) Seleccione los tres puntos situados en la parte superior derecha de la
pdgina.

2) El proveedor deberd seleccionar Download PDF (Descargar PDF) para
descargar el PDF de la negociacion.

3) O seleccione Messages (Mensajes) para ver o enviar un mensaje al
comprador de GPR.
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=

Messages

D0000042: TEST-081-11

1/28 1045 AM N

There are no messages.

<+ Create Message 1

Si en el paso anterior selecciond Messages (Mensajes), a continuacion, se
abrird la ventana Messages (Mensajes).

1) Despldcese hasta el final de la pdgina y haga clic en Create
Message (Crear Mensaje).

New Message

| Gavesnment of Puerto fxca |

‘Subjet
Negotiation preview feedtiack |

A At

Helle,

Ihnpe‘h s email finds youvnl'l.wb at FAST ENTERPRISES LLC are eager lnganhlmnmsghrnwh gk cific
Yaur guidance and clarity on this matter will greatly assist us in talaring our

pnnsr effectively

detalls that you believe are Derw!emlo:h! negotiation process. We value
yDulmnutim Iook famiru t collab With you 1o ensure

Thark you
FAST ENTERPRISES LLC

B I uUs Ea =

il
i
¥i

Attachments

I:lrag and Dmp
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Aparecerd la ventana emergente New Message (Mensaje Nuevo).
Ingrese la informacién del mensaje en los campos:
1) To, (Para)
2) Subject (Asunto)
3) Message (Mensaje)
4) Agregue un archivo adjunto en Attachments (Anejos), si es
necesario.
5) Seleccione Send (Enviar) para enviar.

El mensaje se enviard al gerente de abastecimiento de GPR.
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